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PASO 01
Adhesion a Tramites a Distancia

Tramites a Distancia (TAD) es una plataforma que permite al ciudadano realizar tramites
ante la Administracion Publica de manera virtual desde una PC, pudiendo gestionar y llevar
el seguimiento de los mismos sin tener que acercarse a una mesa de entrada.

Para realizar este tipo de tramites debera habilitarse a través de la pagina de AFIP.
Sugerimos ver los siguientes enlaces para entender quiénes deberan adherirse a través de
la pagina de AFIP, y establecer quien participara como apoderado de la entidad.

Recomendamos ver los siguientes videos:

“Adherir el servicio de TAD en AFIP”|
https://www.youtube.com/watch?v=2ZQvCzCfViGc

“Apoderamiento de una Persona Juridica a una Persona Humana” |
https://www.youtube.com/watch?v=G_VBIppXsAU

PASO 02

Estados Contables - SINENSUP

Cambios realizados en la presentacion

1. Seelimind la funcidn “Validar Todo”. La Informacidn Complementaria
(IC) se validara en forma separada para optimizar los recursos.

2. Elusuario de cada Compafiia generara un Unico codigo de barras por
presentacion. El desbloqueo del coédigo de barras se solicita, por el
momento, Unicamente por nota dirigida a la SSN presentada en la
Mesa de Entradas del Organismo

3. Se podran generar los reportes en formato .pdf de acuerdo a lo
requerido para su presentacion TAD.

4. Lainformacion complementaria (informes, Notas a los EECC, etc) ya
no se ingresara mas en SINENSUP sino en TAD.

Pantalla de Bloqueo Balance:

El objetivo de esta pantalla es que el usuario de la entidad pueda bloquear y desbloquear
mientras esta trabajando en la carga del balance e IC. Desde esta pantalla ya no podra
eliminar el cédigo de barras.
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Pantalla de Control de Estado IC:

En esta pantalla se suprimio ¢l botén “VALIDAR TODO”.

Las validaciones se hacen desde cada pantalla que contenga un botén de validacién y, en
caso de que no lo tenga, se valida desde la pantalla Control de Estado IC.

amasControl Estados Validados
Se N3 seleccionado el penode 2017-3(Trimestral)

Una vez que se validan todas las pantallas NO SE GENERA CODIGO DE BARRAS ni se
bloquea la posibilidad de cargar/editar informacién. Aunque, si modifica los datos de
alguna pantalla validada, perdera las validaciones.

Cuando valide las pantallas desde Control de IC de Balance y alguna muestre error, se
habilita el botén para dirigirlo a la pantalla “Ver errores”.
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Si todas las validaciones estan correctas, en la parte inferior de la pantalla de Control
Estados IC se habilita un nuevo botén “Ir a Generar Codigo”, que direcciona a la pantalla
Meni TRANSACCIONES - INFORMACION COMPLEMENTARIA - PREPARAR
PRESENTACION TAD.

Pantalla “Preparar Presentacion TAD”:

Se puede acceder desde “Control de Estado IC” una vez realizadas todas las validaciones
o a través del Meni TRANSACCIONES - INFORMACION COMPLEMENTARIA -
PREPARAR PRESENTACION TAD.

Contiene un texto donde se aclara al usuario que la generacién del cédigo de barras es al
unico efecto de preparar los reportes para su presentacion a través del TAD y que, en
forma excepcional se elimina el cédigo y se desbloquea la presentacioén, previa solicitud
mediante Nota firmada entregada en la Mesa de Entradas de la SSN. En un futuro también
serd un tramite TAD.

Boton: “Generar Codigo”:

1. Verifica si ya existe cédigo de barras para el periodo seleccionado.

a. Si la presentacion tiene cédigo de barras generado aparece el siguiente
mensaje: “Ya se generd el cddigo XXXXXXXX para la presentacion AAAA-
P’ v no realizard otra accién.

b. Sino tiene cédigo sigue con el punto 2)

2. Se verifica si en la pantalla de Control de Estados IC se encuentran todos los
items en estado validado (V).

a. Si estan todos validados se genera el codigo de barras y se bloquea la
presentacion. La entidad no puede desbloquearla. Excepcionalmente, el
usuario solicitara mediante Nota en papel el desbloqueo en la Mesa de
Entradas de la SSN indicando los siguientes datos: cédigo de la entidad,
denominacion de la entidad y el nUmero de cdédigo de barras que se quiere
eliminar.

Preparar Presentacion TAD

La generacion del codigo de barras es al Unico efecto de preparar los reportes para su presentacion en Iz S5N 2 traves del TAD. Una vez generado el
codige de barras el usuario no podra desbloquear y generar uno nuevo a traves del Sistema. Excepcionalments, solo se eliminara el codige y se
desbloqueara fa carga'edicion de |2 informacion desde Iz SSN con posterioridad 3 12 presentacion de unz Nota enviada a traves del TAD

Se ha seleccionado el periedo: 2017-3(Trimestral)

@ GSSN | SureRINTENDENCIA DE Ministerio de Hacienda
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b. En esta instancia aparece el mensaje de advertencia y confirmacion:

Esta accidn blogueard el balance y no podra realizar modificaciones. Para realizar cualquier modificacion, deberd solicitar autorizacion por
nota enviada a través del TAD a la S8N. ijDesea generar Cddigo de barras?

[ Aceptar | [ Cancelar

Al aceptar, se genera el Codigo de Barras y se habilita el Botdn “Ir a Pantalla Reportes
TAD”

Preparar Presentacion TAD
LA generacion del codigo oe Darras &8 &l UNICO efecto de Preparar ios reportes para su mnmwn on la SSN atraves del TAD, Una vez generado
cOUIgo de barras & UsLArio o podra dﬂbloquolt ¥ GENETAT UNG NUSVO A Iraveés del § e, 4000 58 Inars e go y se
CeSLICQUeAra la carg de la desce La SSN con posterioridad a la pnmnnon u Una Neta enviada @ raves oel TAD
Se ha generado el comgo E546735404379802843. Desde la pantalla Reportes nn podra descargar l0s reportes agrup de 2 lo reguendo para
poder pr los 2 traves del TAD.

_

Si falta validar correctamente uno o mas estados, el cédigo de barras no se genera y se
habilita el botén “Ir a pantalla Control de Estados IC”.

Pantalla Reportes TAD:

Desde esta pantalla se pueden descargar los reportes agrupados de acuerdo a lo
requerido para presentar los Estados Contables a través del TAD. Recuerde guardar los
archivos PDF con los reportes en una carpeta en su PC, ya que luego los debera subir a la
plataforma TAD.

Seleccion de Entrega - TAD

‘ S 03 seane st of penads  2017-3TVemasnl)

@ SSN I SUPERINTENDENCIA DE Ministerio de Hacienda
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Los reportes quedan agrupados de la siguiente manera:

i Activo ! :
i Pasivo i Estados Contables i
i Resultados i Béasicos i
! ! !

Evolucién del Patrimonio Neto

Disponibilidades - Anexo 1

Inversiones - Anexo 2

Premios a Cobrar - Anexo 3

Saldos con Reaseguros y Coaseguros(Activo) - Anexo 4-1 .
. Anexos Activo
Saldos con Reaseguros y Coaseguros(Pasivo) - Anexo 4-2
Otros Créditos - Anexo 5

Inmuebles - Anexo 6

Bienes de Uso - Anexo 7

Deudas con Asegurados - Anexo 8

Deudas con Asegurados por Ramo -Anexo 8-A
Deudas Productores/Fiscales/Sociales - Anexo 9
Otras Deudas y Previsiones - Anexo 10 Anexos Pasivo
Compromisos Técnicos - Anexo 11

Apertura de Compromisos Técnicos - Anexo 11-A
Pasivo en moneda extranjera

Primas Devengadas SD -Anexo 12-AM
Primas Devengadas RA -Anexo 12-BM
Siniestros Devengados SD -Anexo 13-A
Siniestros Devengados RA Anexo 13-B
Gastos de Produccion y Explotacion - Anexo 14-A Anexos Resultados
Gastos de Produccion y Explotacion RA -Anexo 14-B
Resultado de Estructura Financiera -Anexo 15

Otros Resultados de Estructura Técnica - Anexo 16

" Fondo Fiduciario |
FFEP de Enfermedades

Profesionales

Cuadro de Resultado Técnico de Operaciones
Estado de Cobertura de Compromisos Exigibles y Siniestros | Cuadros Técnicosy
Liquidados a Pagar de Solvencia

Célculo de Cobertura

Notas a los Estados
Contables

1
Notas a los Estados Contables H
1
1

Una vez generados los siete grupos de reportes se puede continuar con la presentacion
de Balance desde la plataforma TAD.

El reporte de Estados de Capitales Minimos en formato .pdf se descarga desde el sistema
ECM y se sube a TAD junto con los demas reportes de los EECC.

@ SSN SUPERINTENDENCIA DE Ministerio de Hacienda
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PASO 03
Esquema del tramite a traves de

TAD

A.Ingreso de informacion

Ya con todos los archivos necesarios, debe ingresar a la pagina de Tramites a Distancia:
tramitesadistancia.gob.ar

Tram "~ ‘e .
Previdencia de Ly Nacion

NIC NO RESIDENTES AFIP CON DNI

Hacé tramites es

Hace ciitk 2qui y enterate como

Para ingresar presione el botén CLAVE AFIP que le exige su clave fiscal AFIP.

TRAMNTES  TURMOS DEFERDENCIAS CLAVETSCAL menss o D

WSOUTIVA
AECANA
FEAUNTIAD DOLIAL

lf

INGRESO CON CLAVE FISCAL \
~

~
\ ~

\
____________ \

] 2 AN
;3 m Tipee el CUITy

- Clave Fiscal*

El apoderado debe ingresar con su CUIT y clave fiscal personal y, una vez dentro,
selecciona la entidad a la que representa.

@ SSN | SUPERINTENDENCIA DE Ministerio de Hacienda
SEGUROS DE LA NACION #J Presidencia de la Nacién
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Tradmatee & Distancly
Presidencla de 1a Nacion
MMM TN LAWIE -
Seleccion del titular
e it .
UL el = SN 8 §
GNP Gp— e L S S —
Prosidenc s e la Nacnn

le

Cuando ingresa como representante de la empresa, en el lateral superior derecho se

muestra su nombre de Usuario y, en el izquierdo, el nombre de la entidad a la que
representa.

Puprmams wein o TR (U VA CATE M ANCA AORA A CMIINTING LA -

Iniciar Tramite el .
Busca by e s tomtee Orgaene | Rogresentando & ERUPTION DU VOLCAN BLANCA ROSA ]

Burigueds e i amite s

Buscar tramite, organismo, categoria, temas n

Se encontraron 359 resultados
Organismo
. ° Res 256/00 - Consulta de Encuadre Previa No Vinculante
S 2 i M rri Or AGEANOUNITIN FAC 1N 2 Ky
R I R o
Muazsen o0 Vet o

Para iniciar un tramite, debe buscarlo a través de "BUsqueda de tramite por". Cuando
selecciona un Organismo, se muestra su listado de tramites disponibles.

Presidencia de la Nacién
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Iniciar Tramite

Busa 0 tramne por Nootee, (NQamsmo O TENENCa Melaconads

Stisgueds de tramate por

Presentacion de Estados Contables e informacion Complementaria

Se encontraron 1 resultados

Pagina | 10

ALUERTO FICARIN (L HERT -

Organismo
) Presentacion de Estados Contables e Informacion Complementana
Uiy o ° fSupenntendencia de Seguias
ARSI G e Hacierssa (4] Freseninnnn g 's S ormasarsiara s s e s indy oo of process de Fresenincide de Estados Comables »
Infemacyn | -1 ~\‘~~
NG AT o § [UDETALLES [ onmmmmmt s o ] o
R " q
L

Una vez encontrado el tramite, puede ver sus especificaciones con el botén DETALLES,

que le muestra los requisitos necesarios para realizarlo.

Descripcion
Presentacion de la sccumentackia respakdatons sclictada para of proceso de
Presentacion de Estades Contabies o informacion Complementsts

A contionaacion se detala & documentacion chIgssona requenda &0 cada
Informe

1

Estadon Contabies, Anmms Notas, Capitales, Cobertunas y Feanciena
E4tad0 0 Capitaks Minemes

Eatado ge Cobestura ool aticuks 35 RGAA

52300 de Cobestura o0 Compeamises Exigibies y Sinlestras Liguidados 3
Paga

Estados Contabies Basicas (Activo, Pasiva, Evalockda dol Patimonio Neto y
Estado de Resaitados)

Anexns 3 bos Estados Contabiles

Notas a fos Estados Corables

n

Indonme Aufitores

rdonme ted Audtor & Estado de Capitales Mesmos

Indonme e Ausdirce S/Estado cobsiturs del seticuko 35 RGAA

SSN SUPERINTENDENCIA DE
SEGUROS DE LA NACION

Ministerio de Hacienda
Presidencia de la Nacién
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Descripcidn del tramite.

De acuerdo a lo comunicado en la Circular IF-2017-24738469-APN-GE#SSN, a
partir de los Estados Contables cerrados al 30/09/2017, la plataforma TAD es el
Unico medio valido de ingreso de los EECC y de cumplimiento de lo establecido
en el Punto 39.8 del RGAA.

El agrupamiento de documentacion a presentar es la siguiente:

Estados Contables, Anexos, Notas, Capitales, Cobertura y Financiera.(Firma
Conjunta con Presidente de la entidad y Sindico o Presidente de la Comisiéon
Fiscalizadora)

Estado de Capitales Minimos.

Estado de Cobertura del articulo 35 RGAA.

Estado de Cobertura de Compromisos Exigibles y Siniestros Liquidados a
Pagar.

Estados Contables Basicos (Activo, Pasivo, Evolucion del Patrimonio Neto
y Estado de Resultados).

Anexos a los Estados Contables.

Notas a los Estados Contables.

Fondo Fiduciario Enfermedades Profesionales (Solo ART)

Cuadro e Informes de aseguradoras de Retiro / Vida

Cuadro de Resultado Técnico

Otros Cuadros y anexos especificos

o O0op

Qo

Informe Auditores. (Firma Conjunta con Auditor)

Informe del Auditor s/ Estado de Capitales Minimos.

Informe del Auditor s/Estado cobertura del articulo 35 RGAA.

Informe del Auditor s/ Estado de Cobertura de Compromisos Exigibles y
Siniestros.

Informe del Auditor s/ Estados Contables.

Informe evaluacién de control interno (solo en Anual)

Otros Informes especificos

~0Q OOUp

Informe Actuarios. (Firma Conjunta con Actuario)

a. Informe del Actuario s/Estados Contables.
b. Otros Informes especificos

Informe de la Comisién Fiscalizadora / Sindico (Firma Conjunta con Sindico o
Presidente de la Comisidn Fiscalizadora)

a. Informe de la Comisién Fiscalizadora / Sindicos
Legalizaciones profesionales via web

a. Informes del auditor con legalizacion profesional digital.
b. Informes del actuario con legalizacién profesional digital.

@ GSSN | SureRINTENDENCIA DE Ministerio de Hacienda
SEGUROS DE LA NACION Presidencia de la Nacién
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Las entidades con casa matriz en el exterior deben subir una nota firmada por el
Presidente que explique que no tienen Comision Fiscalizadora.

El Informe Circunstanciado de Resultado Técnico de Operaciones es de presentacion
anual. A partir del 4to. Trimestre de 2017 tiene un TAD especifico denominado Informe
Circunstanciado de RTO.

Ingrese al trAmite haciendo clic en el botén “Iniciar tramite”

El tramite consta de tres instancias:

INSTANCIA 01
DATOS DEL SOLICITANTE:

Vera los datos de la empresa a la que representa y sus datos como apoderado.

Representando a EURUPTION DU VOLCANI BLANCA ROSA ANN CHISTINE LESLIE =

Presentacion de Estados Contables e Informacion Complementaria.

(2) & v

Datos del solcntante
Ratin Sonsal DRFTION DO VOLCAN BLANCA RO%A
antoue T 20004408
Cotven ehectitencn e tettPrent comm

one
Tutefons de s vt e o “_un
Jaton del Apoderada

L LESUE Ay Ovi T
L

Conws - — =

e
Toliiuns drsmsmne ) - i

[ o -

Confirme sus datos o modifiquelos y presione el botén CONTINUAR para iniciar el tramite.

@ GSSN | SureRINTENDENCIA DE Ministerio de Hacienda
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IMPORTANTE:

El Apoderado no es el "apoderado legal’, sino quien fue designado por el
administrador de relaciones de clave fiscal de la entidad como el que gestiona el
tramite y la firma digital de la entidad por la que actia en nombre.

INSTANCIA 02
ADJUNTA DOCUMENTACION

A. Completar Formulario:

LT MM CURTTIE «

ERUFTION DU VOLCAN SLANCA ROEA »

Presentacion de Estados Contables e Informacion Complementaria

2 (4 v

Adjuntd documentacion
Los gocumentos mescados con # 3on obligmonos

Daree onf Tamne # IR T
Isterme Autroie & e
Ixtorne cotumon fecatizsdora indco ®
GUEM 113 FEMA
Inferne de Actusios & U mizcone
QUMM L0 § s
famatos Cartamten Anesox Notaa Captaws Cobernzss y fimancies ¢ m
Legatzacicoms profesicnaien vis web m

VOLYER CONFTRMAR TRAMITE

Complete el formulario correspondiente a Datos del Tramite.

Datos del Tramite %

@ GSSN | SureRINTENDENCIA DE Ministerio de Hacienda
SEGUROS DE LA NACION Presidencia de la Nacién
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Datos generales

Adjunta documentacion:

Los documentos marcados con % son obligatorios.

Datos del Tramite ¥

Datos generales

Numero de registro SSN

Facha de Registro SSN B

MNumero codigo de barras

e En NUmero de registro SSN elige el otorgado por el organismo a cada entidad
aseguradora o reaseguradora, es el que ésta utiliza para todos los tramites.

e Elnumero de cédigo de barras estd impreso en los balances obtenidos por SINENSUP.

Datos Tipo de Entidad y Datos balances

Datos Tipo Entidad
Tipo de entidad | -

Datos balances

Trimestre | -

Afio

Indigue Superavit/Deficit de Capital | -

Indigue SuperavitDeficit de
Coberiura de Compromisos Exigibles | | -
y SLAP

Indique Superavit'Deficit de |
Coberiura art.35

e En Tipo de entidad elige si se trata de aseguradora o reaseguradora.

e El Trimestre coincide con el de SINENSUP. Por ejemplo el que cerré el 30/09/2017 es
Trimestre = 03 Afio = 2017.

e Debe indicar si presenta Superavit o Déficit en cada uno de los tres items: Capital,
Cobertura de Compromisos Exigibles y SLAP y en Cobertura Art.35.

e Si elige Déficit en cualquiera de ellos, el formulario despliega otros campos para
completar:

@ GSSN | SureRINTENDENCIA DE Ministerio de Hacienda
SEGUROS DE LA NACION Presidencia de la Nacién
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Indique Superavit/Deficit de Capital Defici -
Déficit §
& Tiene plan de regularizacion? -

e

e El monto del Déficit se ingresa sin anteponer el signo
se trata de un déficit:

porgue ya se establecio que

Declaracién

Declaracion

Declaro bajo juramento:

Qe los datos y demas informaciones que e consignan en la presents son veraces y que no he omitido deliberadaments o
falseado dato alguno gue |a misma deba contener vy gue conozco las disposiciones legales y reglamentarias que se rigen paor &l
Reglamento General de la Actividad Aseguradora y gue el incumplimiento de las mismas podra ser pasible de sanciones ylo
apercibimientos.

O

Acepto

GUARDAR

e Debe cliquear Acepto y presionar el botén Guardar.

INSTANCIA 02
ADJUNTA DOCUMENTACION

Subir documentacion y establecer Firmantes

Luego debe subir la documentaciéon y, para ello, debe debera establecer el listado de
firmantes.

El apoderado firma cuando realiza la carga de informacion. El sistema coloca en primer
lugar el nombre de la entidad, por la que firma el apoderado, en forma automatica. Elige

los demas firmantes haciendo clic en el boton: €4 SELECCIONAR
QUIEN LO FIRMA

@ SSN SUPERINTENDENCIA DE Ministerio de Hacienda
SEGUROS DE LA NACION Presidencia de la Nacién
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Una vez terminados todos los pasos del tramite, las personas seleccionadas seran notificadas a sus
respectivos usuarios de TAD para que realicen la firma del documento desde la seccion Tareas. En caso
que alguna de las personas rechace la tarea de firma, te notificaremos el motive del rechazo y podras
volver a confeccionar el documento y elegir nuevos firmantes o medificar la documentacion, todo desde
tu seccidn Tareas

Seleccionar quien lo firma

20348134664 E

LESLIE ANN CHRISTINE
N CUIT/CUIL Nombre y Apellido Acciones
1 20187892814 ERUPTION DU VOLCANBLANCA ROSA 4 «J» 3¢

GUARDAR FIRMANTES
CANCELAR

Al ingresar a “SELECCIONAR QUIEN LO FIRMA?”, aparece una ventana donde se
ingresa la lista de personas que firman cada documento.

Apoderado
Presidente
Sindico / Presidente comision fiscalizadora

Estados Contables, Anexos, Notas,
Capitales, Cobertura y Financiera.

. Apoderado
Informe Auditores. Auditor
Informe de Actuarios. Apoderado

Actuario
Informe de la Comision Fiscalizadora / | Apoderado
Sindicos Sindico / Presidente comision fiscalizadora
Legalizaciones profesionales via web Apoderado AFIP
IMPORTANTE:

Por el momento, puede ingresar un Ginico documento en cada uno de los primeros
grupos. De tal forma, es necesario que consolide los distintos documentos de un
grupo en un Unico archivo pdf.

En cambio, en el ultimo grupo (Legalizaciones) podra subir varios archivos pdf
de manera individual.

@ SSN | SUPERINTENDENCIA DE Ministerio de Hacienda
SEGUROS DE LA NACION Presidencia de la Nacién
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Este listado corresponde a un requerimiento minimo. La entidad puede agregar otro
firmante si ya lo hacia en la presentacion en papel.

La lista muestra en primer lugar al apoderado que inicié el tramite (debe figurar el
nombre de la entidad); se recomienda no alterar el orden y dejarlo como primer
firmante.

Busque a los demas firmantes a través del cuadro “SELECCIONAR QUIEN LO FIRMA”, por

el CUIT/CUIL. Agréguelo a la lista a través del boton

El firmante debe tener adherido el servicio TAD.

Seleccionar quien lo firma

Ingresar Namero de CUIT/CUIL del firmante n

N° CUIT/CUIL Nombre y Apellido Acciones

1 20187892814  ERUPTION DU VOLCANBLANCAROSA # ¢ 3¢
2 20348134664 LESLIE ANN CHRISTINE r Y X
3 20188098984 ARIEL BARONE r Y X
4 20188101454 SERGIO EDUARDO LAY ~ ¥ x
5 20187980034 CALISTENES PEDRO 4 x

MARCELO

Seleccionados los firmantes y agregados a la lista, puede modificar el orden en que lo
haran, se recomienda dejar en primer lugar la firma de la entidad (apoderado).

Se recuerda que el orden légico de firmas, en funcidon a las responsabilidades, es el
siguiente;

e Grupo de Estados Contables, Anexos, Notas, Capitales, cobertura y financiera, es:
Entidad, Presidente y Sindico

e Para el caso de informes de Auditores e informe de actuario, la responsabilidad de
firma corresponde a la de sus propios informes, el orden debe ser Entidad y luego
cada profesional respectivo.

Si del acuerdo Entidad / Cliente se incorpora al Auditor o al Actuario como firmantes,

estos deberian hacerlo luego del Presidente y del Sindico, segun el orden de aprobacion

de balances definido en la disposiciones reglamentarias

Recuerde que el sistema envia a firmar los documentos en forma secuencial de acuerdo
al orden de firmantes establecido por el apoderado. El proceso se detiene si uno de los
firmantes no ha realizado su tarea.

@ SSN SUPERINTENDENCIA DE Ministerio de Hacienda
SEGUROS DE LA NACION Presidencia de la Nacién
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Confirme el listado a través del boton “GUARDAR FIRMANTES?”, lo que abrird una nueva
ventana para subir los documentos requeridos.

Tamane maxmo de 20MB. Extensiones permitidas: pdt, doc. docx, xisx, |pyg,
jpeq. pag, bmp, gif, tiff, tif, btmd, dwi

ASLIUNTAR DE PC

& A ol o0 agul

Incorpore el documento de cada grupo de firmas.

ERUFTION D) VOLCAN GUANCA KO0 ¢ A A e

Presentacion de Estados Contables e Informacion Complementaria

§ v

Aljur i documenticion

Lae dunumarAss (NMIEBDg Cin @ wi) Dlgetutue

Dotet et Tiaenie & [ 7 i |
W buattaiee @
e L L R

B e - R )
1hMree de Aminive ®

B o CHESSD CX0)
Eotndos Camenion Avanas Mmne Caphatos Cabarinant y Frrassmis &

n - QAR ()
Loguiianianes pratosisnsios vt mob Sxsm

e

Una vez que ha subido todos los archivos puede verlos o eliminarlos si encuentra algun
error. De no ser asi, cliquea el botén “CONFIRMAR TRAMITE”.

@ SSN SUPERINTENDENCIA DE Ministerio de Hacienda
SEGUROS DE LA NACION Presidencia de la Nacién
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INSTANCIA 03
TRAMITE PENDIENTE DE GENERACION:

, N

-~

El tramite esta pendiente de generacion

Numero de tramite

La tramitacion comenzara una vez que los documentos sean firmados. Podés
seguir el estado de las firmas en la seccion Tareas .

Documentacién asociada:
Nombre Acciones

Informe actuarios *
Certificaciones del CEPCE de las firmas de Auditores y Actuarios L3

Otros Informes Anual

te

Estados Contables e Informacidn Complementaria

e

Estados Contables, Anexos, Notas, Capitales, Coberturas y Financiera

ke

Informe Auditores

ke

INICIO

Esta ventana es la dltima de la subida de archivos; ahora todos los firmantes de la listan
deben realizar la accién correspondiente, para lo cual ingresan a la pagina de TRAMITES
A DISTANCIA.

B. Firma de la documentacion

El firmante recibe una notificacién en su correo electrénico que le informa que tiene una
tarea para realizar. Puede verla en la pestafia Mis Tramites en Tramites a Distancia. En
ese momento puede firmar el documento.

@ SSN SUPERINTENDENCIA DE Ministerio de Hacienda
SEGUROS DE LA NACION Presidencia de la Nacién
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e
NOMBRE DEL FIRMANTE =
Tareas
ESTHS 500 10035 16 183 que 5€ 18 asignannn Wl reslZar Tus mamines Pudés IVMac Pagac #Qregar 0 COmegin SOCUMEnTacKen vinCulada i 'os mismos
Pendwntes Histoosd
Elsguada de ramite por
Buscs 0ot N' de mamite. tomtes de samate. Apsdecads o n
Numero de
Fecha Mo Tarea Refenmoa Ermviado pu Tedmie Accenes
22002007 FRMAR NS IGEOMNCIAN - PYOBCIOE COSIMETIDS & NgWNe Sehcitug anangasta . S =20
DOCUMENTO PRRonal y de uin domdano
22002007 FRAMAR NO IRENNNCION - PODCI0L COSMOTCOS & TIgHne Honulo ool producto 20187892514 . P 0
DOCUMENTO LOrSONa ¥ ¢ 130 ADIWEICD g
2Zmeamy FRMAR N aervenCion - PPOMUCIDS Cosmetcos & ngiene  Copea de Conocemients de emaamue/carta e 291A7I92514 ' , - 0
DOCUMENTO peroonal y de U0 domessico POIME DO CHTEIOA UK aotea
2zmaznT PEMAR 10 ¥iervencinn - Fromcins CORMETE0s S hgene Copa de factins de compen 20187952814 . S ®Q
DOCUMENTO personal y de 530 domestco
ZU00200T SIDSANACON ¢ o5 por A g DICAG) - X207 F
Samphlicatay 14 horas 31 - Bangenada oo D2I6ZTI0--APN-
G

Entre las acciones disponibles puede optar por
w: estado de firmas en el que se encuentra el documento

f: firmar el documento (HACER CLIC EN ESTA OPCION)

@®

. visualizar el documento

@ . permite cancelar la tarea. Por ejemplo si el firmante advierte que el documento no es
el correcto. En ese caso, el trdmite vuelve al apoderado. :

Cada documento a abre una ventana para confirmar la accion

Firmar

¢ Esté seguro que desea firmar el documento?

o] e

Cada uno de los firmantes debe firmar los documentos que se le hayan asignado; una vez
finalizado el proceso se crea formalmente el trdmite con niumero de expediente y se

muestra su documentacién asociada que se puede descargar -*-para comenzar el Paso 4.

@ GSSN | SureRINTENDENCIA DE Ministerio de Hacienda
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El tramite ya generado pasa a la SSN quién pide la certificacion de firmas del CPCE. En
ese momento la entidad recibe un correo electrénico que le notifica este pedido, y cambia
el estado del tramite a SUBSANACION

Las entidades cuyos informes tienen legalizaciéon profesional web suben los pdf de sus
informes (con firma simple del Apoderado AFIP en representacion de la entidad) en el
grupo:

Legalizaciones profesionales via web

En estos casos, la entidad no recibe la subsanaciéon de la SSN porque adjunté las
legalizaciones en el momento de la presentacion de los estados contables.

P j & ( ¢

.
El tramite se generd con éxito
Namero de tramite
Numero de tramite EX-201 700999281 - -APN-MM
Documentacion asoclada
Nombre Acciones
Informe actuarios &

Certificaciones del CEPCE de las firmas de Auditores y Actuarios

Otros Informes Anual

Estados Contables e Informacién Complementaria

Estados Contables, Anexos, Notas, Capitales, Coberturas y Financiera

Informe Auditores

fe ke ke fe L

INICIO

Presidencia de la Nacién
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PASO 04

Proceso de Certificacion de los

CPCE

CERTIFICACIONES EN PAPEL

IMPORTANTE:

“Tanto Auditores como Actuarios, en todos sus informes, en el apartado de
alcance, deben incorporar el numero de cédigo de barras de SINENSUP por cada
uno de los estados o anexos a los gue haga referencia el informe”.

Esquema

Las entidades y profesionales hacen todo el trabajo de firmas dentro
de la plataforma de tramites a distancia, que usa la firma digital
validada por AFIP.

Finalizado el proceso de firmas las entidades bajan todos los
documentos que conforman el tramite, los cuales incluyen la
codificacion univoca y que le da caracter de documento publico
generada por GDE (Gestion Documental Electrénica) de la
Administracion  Pablica  Nacional, incluidos los informes
profesionales. Adicionalmente, el tramite tiene un cbodigo de
expediente univoco que le da caracter de documento pubilico.

Los profesionales firman holograficamente los documentos
correspondientes a sus informes que vya fueron firmados
digitalmente. Adicionalmente, agregan la manifestaciobn /
certificacion que contiene los datos del profesional, de la entidad, y
los cdédigos univocos generados para el expediente y por cada
informe. Esta manifestacion/ certificacion se firma holograficamente.

Los Consejos pegan la oblea o las obleas, en lo posible sobre esta
manifestacion.

Las entidades ingresan, escaneada, la manifestacion con las obleas.

Solicitud de certificacion

La SSN notifica a la entidad que debe subir la certificacion CPCE. La entidad recibe un
correo electréonico que le informa sobre las tareas que debe realizar para continuar el

tramite

SSN SUPERINTENDENCIA DE Ministerio de Hacienda
SEGUROS DE LA NACION
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6 Teamites a Distancia

Presidencia de ka Nacion
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El usuario de la entidad cliquea en el mail y accede a Tareas Pendientes en Mis tramites,
solapa Pendientes del TAD para agregar la documentacion;

Tareas
S8 00 T0ME U5 DRI (M 55 00 SR 00 M VERTIN NI IUIEL Pn FETAN POOOC 0O O NSO (00Tt K v i) & s mioog

Forudwning M
Senmade W YioRe 2

R P ——— -

e e e b - L Mmoo hwes A m—
gy e ] Apcieie mpeye TN PRIETT | ’

Lawtvrerwn cocarerTacen WIAWLSELONTIM W
ittt (440 | \ v .

Presiona en Acciones y puede adjuntar la documentacion;

Presentacion de Estados Contables e Informacion Complementaria.

AZrtiata ageys’ daiaTImITa e

AN

Pl

Adjunta documentacien
06 AOCUTI 0% Martedds Con 8 S0 0BRGN

Cardlachinms 49 CEPCE #e e bonts de Sadinds § Aubintin & [ & swamim ]
05 3117 zazeas s oo ISR CXTD

Cuando presiona el botén Confirmar Tramite, se le informa la generacion del documento.

Presidencia de la Nacién
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Presentacion Cludadana

56 genero ol documento cotrectaments con
el numeno 1E:2017-25616141-APN-GE£ SSN

CERRAR

El TAD sera recepcionado nuevamente por la SSN y el balance se considera presentado.

Certificaciones Web

Las entidades cuyos informes tienen legalizacion profesional web suben los pdf de sus
informes (con firma simple del Apoderado AFIP en representacion de la entidad) en el

grupo:
Legalizaciones profesionales via web

En estos casos, la entidad no recibe la subsanaciéon de la SSN porque adjunté las
legalizaciones en el momento de la presentacion de los estados contables.

SUGERENCIA IMPORTANTE:

“Se recomienda guardar digitalmente una copia del tramite, con todos sus
documentos firmados una vez presentado el mismo y también la digitalizacion de
las certificaciones, a los efectos de facilitar gestiones y presentaciones posteriores
de las entidades.”

@ GSSN | SureRINTENDENCIA DE Ministerio de Hacienda
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Instancias posteriores a la
presentacion

Notificacion de observaciones del balance

La Superintendencia analiza el balance y, si el Organismo requiere mas informacién u otra
documentacion, se notifica por medio de TAD. Siempre que la SSN lo notifique, la entidad
recibe un mail en la casilla de correo ingresada al iniciar el tramite que le informa que tiene
una novedad en Notificaciones.

Notificaciones
Enterste de s actuakzaciones de tus tramees o las notdicaciones de documentacon oficisl
Notifigacwanes Documomos Cxteenns
Bngunda de et por
L0000 00 N0 TR PETIE B TR APCOe ML N n
Fecha Nombne Mensap Noimern do tramne Accwnes
w2t Py de Extador Comtabler = Inf Novticacwin al cudadans X 20171 8800942- - 2
Commpiwmestaiia AN GE#SSN
2wzt de Estador . Cancel de sobcmad do vty et expodionie EX 200 1 EX2017 102 L
Crongemmentana TREDYSA2. APK GERSSN APN - GE#SSN

Si la notificacion requiere que la entidad realice una tarea (responda, adjunte
documentacion, etc.) el apoderado encuentra en Pendientes de la solapa Mis Tramites, la
SUBSANACION que tramitan cliqueando en Acciones:

Tareas

5000 400 10008 s Lads ue Be 1 3NN M alenr THS 1IARIES Pudes DETial SogaL SQmOR & COmegs AOCUTRIEACKN smd Al & s ey

Fansietiim Historad

Barigend S b e (v

S P
Fache Moewwe Sem Peterwncas Lrmads por Nowwrn de Tramese Accwmes
WANINT QMAWODNY  Meerisse e Cnsccs Coetstde » ferrecoy favonie 7 Gressn AT IMM0NS40 ArW. ’
Corchervertene macsis WHANALIRICONTIN RLassy
Merrews | 21 4 )-om ' . .

¢ ntma

Se despliega la siguiente pantalla que le permite adjuntar la documentaciéon requerida:
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Presentacion de Estados Contables e Informacion Complementaria.

Coniastar IF 254656120

Adjunta documentacion:
Lox documentoa marcados con # son cbigatonos

Cotumertachin Adciseel % aamias ]

CONFIRMAR TRAMITE

Una vez que sube la documentacion, puede visualizarla o eliminarla:

Presentacion de Estados Contables e Informacion Complementa

Condesto (F 2540 M

Adgonta dotumentacian
L0 documento s macacdas con & son obigatonny

&5 17 Tl st o TR 0

CONFINMAR TRAMITE

Si presiona el boton Confirmar Tramite, se muestra la siguiente pantalla:

@ SSN SUPERINTENDENCIA DE Ministerio de Hacienda
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Presentacion de Estados Contables e Informacion Complement:

srvenber 1 29AMAT IR

@ v

Lo torea de subsanacsin ha sido completada con atita

Presentacion de Estados Contables e Informacién
Complementaria,
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Este proceso se repite tantas veces como sea necesario hasta que la SSN llegue a una
conclusion y cierre el trimestre.

Sitios de Ayuda y contacto

TAD: https://tramitesadistancia.gob.ar/ayuda.html
por teléfono al 0810-555-3374

Mail: mesadeayudatad@modernizacion.gob.ar

SSN: http://www?2.ssn.gob.ar/index.php/contactol

Linea gratuita 0800-666-8400 6 54-11-4338-4000
Mail: ge@ssn.gob.ar

Mesa de ayuda: mesadeayuda@ssn.gob.ar

Mesa de ayuda: interno 1090

SSN SUPERINTENDENCIA DE Ministerio de Hacienda
SEGUROS DE LA NACION
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