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6.

OBIJETO

Proveer una guia al usuario para el buen uso del sistema SIGAD conociendo todas sus
funcionalidades y procedimientos.

ASIGNACION DE RESPONSALIDADES

ALCANCE

Los usuarios externos podran realizar tareas tales como; Generar la Adhesion al Pago Directo,
donde ingresardn los datos necesarios para generar el Alta al servicio, Ademas, podrdn darse de
Baja al sistema, Modificar sus datos y Consultar su tramite. Por Ultimo dispondra de la
funcionalidad de Consulta sobre depdsitos registrados en SENASA.

PROCEDIMIENTOS RELACIONADOS

No presenta.

DOCUMENTOS RELACIONADOS

Manual de Usuario SIGAD- Usuario Oficina Local.
Manual de Usuario SIGAD- Usuario de Regional.
Manual de Usuario SIGAD- Usuario de Tesoreria.
Manual de Usuario SIGAD- Cuentas a Cobrar.

ADHESION DEL SISTEMA SIGAD COMO SERVICIO EN
AFIP



Pre-requisitos:

e Conexion a Internet.
e Clave fiscal en AFIP con potestad para trabajar para la firma.

6.1. Ingresar al sitio de AFIP.

Utilizando un navegador Web debemos escribir en la barra de direcciones www.afip.gob.ar

Archivo Editar Ver Historial Marcadores Herramientas Ayuda

>~ C X & (L] http//www.afip.gob.ar/ 7y -] [er- vd

|| AFIP - Administracién Federal de Ingr...| = |

AP0V

AOMINISTRACION FEDERAL

) Fceom o o e

—

» ABC - Consultas y Respuestas
» Agenda de

6.2. Ingresar con Clave Fiscal.

En la pagina principal de AFIP, cliquear en el botén ‘Acceda con clave fiscal’

Luego ingrese CUIT y clave correspondiente.

/AL -- L

CONSEJOS DE
ADMINSTRACION FEDERAL SEGURIDAD

AYUDA

CLAVE FISCAL
cave

e Por favor, complete los datos: INGRESAR

{OLVIDO
SU CLAVE?

Una vez logueado en AFIP, se listan todos los sistemas habilitados para esa Clave Fiscal.


http://www.afip.gob.ar/

6.3.

NISTRACION FEOERAL

Ingrese a
Administrador
de Relaciones

de Clave Fiscal

Ir a ‘Administrador de Relaciones de Clave Fiscal’

/APUY

NATALIA ROMINA PADILLA CORDOVA
CUIT 27320315129
Clave Fiscal Nivel 3

Servicios Administrativos Clave Fiscal

e Aceptacion de Datos Biométricos

Aceptacitn de Datos Biométricos

_> e Administrador de Relaciones de Clave Fiscal
Modificacién del Ferfil. Aita de servicios. Incorporacidn y Revocaci én de

Relaciones

6.4.

© Consuita de Operaciones Cambiarias - Contribuyerite

Cansulta de Operacionas Cambiarias - Contribuyente
© Convenio Multilateral - Padrén Web

Padrén Unico de Contribuyentes - Comisién Arbitral del Convenio
Multilsteral

© Monotiibuto

Adhesicn o empadronamienta =l monatributo, modificacién de datos e

ingresa de clzwes da corfirmacisn

© siGap

Sistema In=grade de Gestidn de Administracién

© sistemaregistral

Altas bajas y modif. en materia Adusneradimpositiva/Pravisional, Reg

Especial Aduaners

Ingresar a ‘Adherir Servicio’

e Aceptacion de Designacion

Acepte aqui |3 deleganiones que ofras personas e hayan realizado

Servicios Habilitados

& carga de Curriculum Vitae AFIP

Carga de Curriculum Yitae AFIP

e DDJJ Ley 17.250 - Formulario 522/A

Generacién y presertacitn de declaracicn jurada de inexistencia de deuda
para cortratar fforrularia He 522i4)

e Presentacion de DDJJ y Pagoes

Fresentaciones de declaraciones juradas ¥ pagos por medio de

transferencis electrénics de datos

e Simplificacion Registral - Registiros Especiales de Seguridad
Social

Rregistros Especizles de |a Seguridad Socizl

Luego de ingresar a Administrador de Relaciones de Clave Fiscal el sistema mostrard la siguiente
pantalla, en donde se deberd elegir la opcion ADHERIR AL SERVICIO.

Administrador de Relaciones

Bienvenido Usuario

!

Servicio Administrador de Relaciones

Actuando en representacion de .

Este servicio le permite gestionar (incorporar y revecar) autorizaciones para operar servicios en nombre suye o de la persona gue
represente. Las operaciones generan formularios oficiales AFIP. Los mismos se abren en ventanas emergentes para su mayor
faciidad en la operacion. Por favor tenga en cuenta esto a la hora de configurar su navegador.

Utiizando el botén "Adherir Servicio" podra asociar un servicio a su Clave Fiscal. Esta es una
= nueva opcion mas simple v rapida de utiizar. Tenga en cuenta gue el mismo no es valido para

habilitar un servicio en representacion de otra persona.

Utilizando el botdn "Nueva Relacion™ podra generar nuevas auterizaciones para utilizar servicios.

~#- Las autorizaciones podran ser para Ud. mismo o bien para autorizar a otras personas para

acceder a algin servicio en su nombre.

Utilizando el botdn "Consultar” podra buscar las distintas relaciones existentes para su persona,

discriminados por Representantes (Personas que lo representan a Ud.) y Representados

(Perzonag gue Ud. representa).

ADHERIR SERVICIO
CONSULTAR

6.5. Seleccionar SIGAD

Seleccionar dentro de los servicios prestados por SENASA (cliqueando sobre el botén), se
desplegara un item que dice ‘Servicios Interactivos’ luego elija el link del sistema SIGAD.

o SENASA |z

=17 Servicios Interactivos
Afidi

= Lavaderos

® Sistema de Autorizacién Fitosanitaria de Importacion

@ Sistema de Lavaderos

ntegrada de Gestion de Administracion




6.6. Confirmar la adhesion al sistema

Administrador de Relaciones
g\-\ Bienvenide Usuaric ARELLANO MATIAS [20-26663663-T]
»  Actuando en representacion de ARELLANO MATIAS [20-26663663-7]

Incorporar nueva Relacion
Autorizante (Dador)

Representado

Servicio SIGAD (Nivel de seguridad minimo requerido 2} BUSCAR
Representante [Clave Fiscal Mivel 3] BUSCAR
CONFIRMAR

Luego de confirmar, el sistema queda disponible para ser utilizado.

Siempre que el usuario ingrese inicial de AFIP con Clave Fiscal, SIGAD quedara en la lista de
sistemas habilitados. El usuario podra acceder al servicio habilitado haciendo click en el
menu Servicios Habilitados.

—7 D NATALIA ROMINA PADILLA CORDOVA
U CUIT 27320315129

AOMMNSTRACION FEDSRAL Clave Fiscal Nivel 3

PreSionar para Servicios Administrativos Clave Fiscal

desplegar IOS » Servicios Habilitados

se I‘Vi c | 0s &© Consulta de Operaciones Cambiarias - Contribuyente © Carga de Curriculum Vitae AFIP

Consults de Operaciones Cambizrias - Contribuyente Carga de Curriculum vitse AFIP
hab I I Itados e Convenio Multilateral - Padron Web e DD.JJ Ley 17.250 - Formulario 522(A
Padrén (nica de Contribuyentes - Camisidn Arbitral del Convenio Generacién y presentacitn de declaracion jurada de inexistencia de deuda
Multil=ters| pars condrater fformul=ria N 522/4)
& Monotributo & Presentacién de DDJJ y Pagos
Adhesién yio empadronamients 3l mondtributa, modificacion de datos = Frasertaciones de declaraciones juradas ¥ pagos por medio de
ingreso de claves de corfirmacion transferenciz electrénica de datos
e Simplificacion Registral - Registros Especiales de Seguridad e Sistema registral
Social

Altas bajas y modif. en materis Aduznerafimpositiva/Pravisionsl. Reg

Registros Ezpacizles de |3 Sequridad Socizl Especizl Aduanera

7. DELEGAR REPRESENTACION EN SIGAD A OTRO CUIT
(SOLO SI ES NECESARIO)

7.1. Agregar nueva relacion

Desde el menu principal de AFIP Ingrese a administrador de relaciones de clave fiscal.

e Administrador de Relaciones de Clave Fiscal

Administrador de Relaciones de Clave Fiscal. Modificacion del Perfil. Alta de servicios




7.2. Aceptar la autorizacion de la delegacion

El CUIT al que le delegaron el uso del sistema debe aceptar la autorizacién, ingresando a la
pagina de AFIP con clave fiscal y en el menu inicial, hacer clic en ‘Aceptacién de delegacion’.
1

DU[:?’ D DU CLAVE FISCAI

Listado de sistemas habilitadt
BEMIMNSTRACION FEDERAL

Usuario: 27183636427

&) Aceptacion de Datos Biométricos

Aceptacidn de Datos Biormétricos

© Aceptacion de Designacion

Acepte agui la delegaciones que otras personas le hayan realizado

& Administrador de Relaciones de Clave Fiscal

wodificacion del Peril. Alta de sewicios. ncorporacidn y Revocacion de Relaciones

Luego clic en el link Aceptar.

Aceptacién de Designacién

Bienvenido Usuario [2 -7]
1 Actuando enrepresentacionde . ._.___. .. _ ... ... 3[2T ________ 1

Mis Relaciones Pendientes

Representado Representante Autorizante Servicio Delegable Aceptada Aceptar
27183636427 20266636637 27183636427 SIGAD s Pendiente  Aceptar

8. INGRESAR AL SISTEMA SIGAD



Para ingresar al sistema el usuario puede ingresar al sistema desde el Sistema AFIP ingresando a
la pagina www.afip.gob.ar. Una vez completados los pasos anteriores (6.1 hasta 6.7) el usuario

podrd visualizar el sistema SIGAD dentro de las opciones, como asi lo muestra la siguiente
imagen.

@ sIG-Fito

Sisterna Integrado de Gestion de Certificacidn Fitosanitaria

=)

Sisterna Integrado de Gestion de Administracion

Para acceder al Sistema habilitado SIGAD el usuario deberd hacer click en la opcién SIGAD, la
cual dara acceso al Sistema SIGAD.

El menu principal mostrara las siguientes opciones; Registro Cuenta-Ente, Depdsito y Tramite.

- SIGAD - Administracion
el Senasa Sistema Integrado de Gestion de Administracion
A R Direccion Nacional Técnica y Administrativa

| Registro Cuenta-Ente | Depésito | Tramite | Ayuda

9. PAGO DE TRAMITE

Para poder gestionar el pago de un tramite el usuario debera ingresar al menu Tramite y luego
al submenu Pagar Tramite.

- SIGAD - Administracion
e Senasa Sistema Integrado de Gestion de Administracién
O R e Direccién Nacional Técnica y Administrativa

| Registro Cuenta-Ente | Depdsito | Tramite | Ayuda

Pagar Tramite


http://www.afip.gob.ar/

Luego de seleccionar la opcion Pagar Tramite el sistema mostrara la siguiente pantalla.

SIGAD - Administracion

Sistema Integrado de Gestion de Administracion
Direccion Nacional Técnica y Administrativa

Gestion de Tramites

17 Paso: Seleccionar tramite a pagar

En este primer paso ingrese los el Numero de Usuario o CUIT y presione el boton "Buscar”. Luego seleccione los tramites a gestionar y presione el botdn " Siguiente”

Consulta de Tramites

Tipo de Tramite:

Namero de Usuario: l:l
cum: 20264297207 v

Fecha desde: l:l ! Fecha hasta: l:l I

Buscar
Tramites a pagar »
Tramites con pagos generados y/o vencidos »

Siguiente ][ Walver ” Mueva Blisgueda

Mediante el sistema de gestion de pago tramites se pueden consultar multas seleccionando la
opcién “Multa” o cualquier tipo de tramite seleccionando “Todos”.

Si la opcidn elegida es “Todos” se deberd consultar numero de “CUIT” y opcionalmente se
puede consultar por nimero de usuario y entre un rango de fechas ingresando “Fecha desde” y
“Fecha hasta”.

Si la opcidn elegida es “Multa” se debera ingresar el “NUmero de Usuario” y opcionalmente se
puede consultar entre un rango de fechas ingresando “Fecha desde” y “Fecha hasta”.

Si desea realizar otra busqueda debera presionar el botén “Nueva Busqueda”.

Dentro del panel ‘Tramites con pagos gestionados y/o vencidos’ podremos re-imprimir aquellos
gue se encuentren en estado “Pendiente” (es decir aquellos que se han gestionado pero adn no
se registro el pago).



SIGAD « Administracion

Sistema Integrado de Gestion de Administracion

Direccién Macional Técnica y Administrativa

Gestion de Tramites

17 Paso: Seleccionar tramite a pagar

En este primer paso ingrese los &l Numero de Usuario o CUIT y presione el botdn "Buscar”, Luego seleccione los tramites a gestionar y presione & boton " Siguiente”

Consulta de Tramites

Tramites a pagar

ot | sz | —cur | recm

1784
1784
1788

ooono

1788

20284237207
202564287207
20284297207
20284287207

Tramites con pagos generados ylo vencidos

0£/02/2014
04/02/2014
04/02/2014
04022014

,
e | olm | Vercinio | Moopntens |

S00426.4 FARATE
S00426.2 ZARATE
210848 ZARATE
210848 ZARATE

[ Siguiente ” Valver ][ MNueva Bisqueda

Dentro del panel ‘Tramites a pagar’ podra seleccionar el o los tramites que desee a través del
botdn de “Seleccidn” y luego presionar el botdn “Siguiente”.

SIGAD - Administracion

Sistema Integrado de Gestidn de Administracion

Direccion Nacional Técnica y Administrativa

Gestion de Tramites

17 Pazo: Seleccienar tramits a pagar

En este primer paso ingrese los el Namero de Usuario o CUIT y presione el boton "Buscar”. Luego seleccione los tramites a gestionar y presione el boton " Siguiente”

Consulta de Tramites

Tramites a pagar

1784
1784
1785 IF1
1785

cumr
20264267207

20264297207
20264297207
20284297207

Tramites con pagos generados y/o vencidos

Fecha
04/02/2014

0&/02/2014
0£/02/2014
0&/02/2014

«
o | otom | Vowomienio | toopmdens |

S00428.4 ZARATE
S00425.4 ZERATE
81084 6 ZARATE
810248 ZARATE

[ Siguients ][ Volver ][ Mueva Biisqueda

Elige los tramites a pagar y presiona Siguiente.



A |
SIGAD + Administracion

Sistema Integrado de Gestion de Administracion
Direccion Nacional Técnica y Administrativa

Gestién de Tramites

2* Paso: Seleccionar Forma de Page

En este segundo paso seleccione la forma de pago para cada tramite, luego presione el boton "Generar pago” y confirme la operacion

e T S W = =S === I~
1784 |Boleta || 041022014 5004264

1784 Boleta 04/02/2014 900426.4

1785 PreReciboOficial 04/02/2014 810846
DebitoParcial

Generar pago Valver

De esta manera accedemos al segundo paso que implica seleccionar las formas de pago para
cada uno de los tramites que se habian seleccionado previamente. Si se desea se puede volver
al paso anterior mediante el botén “Volver”. Si se presiona el botén “Generar Pago”, el sistema
abre una ventana de confirmacién en donde se podrd “Confirmar” o “Cerrar”, si se elige la
primer opcion el sistema registra los pagos y se habilita el tercer y ultimo paso que es el de
imprimir los pagos de los trdmites recientemente gestionados.

SIGAD - Administracion
Sistem: id ini 4
Direccio| EoM

¢Estd seguro que desea generar los pagos?

Confirmar || Cerrar

Gestion de Tramites

2* Paso: Seleccionar Forma de Pago
En este segundo paso seleccione la forma de pago para cada tramite, luego presione el boton "Generar pago™ y confirme la operacion

nimero cur

i Bolsta v
i PreReciboOficial
ED DebitoParcial v

Generar pago olver
Gi Vol

El usuario del sistema presiona Confirmar y el sistema genera los pagos.



SIGAD - Administracion
Sistema Integrado de Gestion de Administracién
Direccién Nacional Técnica y Administrativa

® Eltrdmite ha sido gestionado con éxito

Gestion de Tramites

3° Pasa: Imprimir

En este (iltimo pase imprima Ias boletas correspondientes presionando la imagen = de cada tramite
Nro tramite Imprimir i Fecha Nro usuario Vencimiento Nro expediente

12 = Muta 30550196022 050772012 1500 1 2200712012

Volver

Se debera presionar el botén ™ (“Imprimir”) de cada tramite gestionado, de esa manera se
abrird una ventanita para descargar el pago. Por ultimo podra regresar al paso inicial
presionando el botén “Volver” para verificar los tramites recientemente gestionados o realizar
una nueva busqueda mediante el botén “Nueva Busqueda”.

10. REQUISITOS PARA LA SOLICITUD DE ADHESION AL
SISTEMA NACIONAL DE PAGOS/PAGO DIRECTO

1. Adherir el sistema SIG-AD, desde la pagina de la Administracion Federal de Ingresos
Publicos (AFIP) y completar el * Formulario de adhesién a pago directo’.

2. Presentar constancia de la Clave Bancaria Uniforme (CBU) de la Caja de Ahorro 6
Cuenta Corriente, debidamente certificada por la entidad bancaria.

Dicha documentacion debera ser presentada en el Departamento de Cuentas a Cobrar
sito en Av. Paseo Colon N° 439, 4to Piso o por Correo a Av. Paseo Colén N° 367 C. P.
(C1063ACD) Capital Federal, Tel: (011) 4121-5475/76 4121-5490.

Nota: El formulario de adhesién debe obtenerse desde SIGAD desde la opcion del menu:
Registro Cuenta-ente — Formulario de adhesiéon a Pago Directo explicado en el punto siguiente.
Nota: El limite diario impuesto por el banco a debitar asciende a PESOS 2 millones CON
00/100 ($2.000.000,00).

11. FORMULARIO DE ADHESION AL PAGO DIRECTO




11.1. Menu “Registro Cuenta-ente” — Formulario de adhesion a Pago Directo

11.2. Completar el Formulario de Adhesién a pago directo

= SIGAD - Administracion
e Senasa Sistema Integrado de Gestion de Administracién
ALMENT Direccion Nacional Técnica y Administrativa

| Registro Cuenta-Ente | Depésito | Tramite | Ayuda

Formularic Adhesion a Pago Directo

Formulario Baja a Pago Directo

Formulario Modificacion Pago Directo

Consulta de Formularios pago directo

Consulta Cuentas

Esta opcién emite un formulario en formato PDF el cual hay que imprimirlo, firmarlo y enviar junto con la
documentacién exigida por Administracion Financiera del Senasa a la direccién declarada en el punto
anterior ‘requisitos para la solicitud de adhesién al pago directo.

Debe elegir el CUIT del ente a debitar, y los datos de razdn social y domicilio, se cargaran
automaticamente con la informacidn registrada en AFIP.

SIGAD - Administracion
Sistema Integrado de Gestién de Administracién
Direccién Nacional de Coordinacion Técnica, Legal y Administrativa

Formulario de Adhesion a Pago Directo

CUIT:| 20305755967 | |

Razon Social: Nombre de la firma
Domicilio: Domicilio de la firma

Teléfono: 456987123 |

Email:  |mail@mail.com |

Nombre de Banco: |Nacion |
Sucursal: |Central |
Tipo de cuenta: ~) Cuenta Corriente ® Caja de Ahorro

CBU: |0860001101800005504618 i

Nombre y apeliido del titular: \ Titular de la firma

) Ingresar el limite ® Limite impuesto por la Entidad Bancaria
El limite esta sujeto a modificaciones que la Entidad Bancaria puede realizar

‘ﬂ?ptar | Volver |

O] Ingresar el limite ) Limite impuesto por la Entidad Bancaria

Limite diario a debitar(en pesos): |_0.00 :Lim'rte impuesto por la Entidad Bancaria $ 2.000.000

Puede elegir ingresar un limite diario a debitar o el limite impuesto por la entidad bancaria

AI presionar Sobre el 3’ ] . Ah‘ri‘El‘l‘d’D Ft;rrﬁuiariﬂéh;sionl’agoDirecto-lODOODS.pdf @ botén ”Aceptar" nos
aparecera una ialdecididaiabu ventana indicando que
el formulario esta 1 FormularioAdhesionPagoDirecto-1000003.pdf |iSt0 para ser impreso

que es: documento PDF
desde: http://localhost:8080

éQué deberia hacer Firefox con este archivo?

) Abrir con lvisorde documentos (predeterminada) | v \

® Guardar archivo

"] Hacer ésto autométi%‘nente para estos archivos de ahora en mas.

@cancelar



Formulario de Alta.

Fecha: 21/0%2011
Solicitud de Adhesion 28

Uso interno del Organismao)

SOLICITUD DE ADHESION SISTEMA NACIONAL DE PAGOS/ PAGO DIRECTO

Por la presente manifiesto al SERVICIO NACIONAL DE SANIDAD ¥ CALIDAD AGROALIMENTARIA (SENASA), para
fines determinados, mi voluntad de adherirme a la operatoria de Pago Directo (Sistema Macional de Pagos).

Razon Social; |0 AP 3OA'" AN JED

Damicilio: B5F 51 3BISY 2019, LA PLATA SUDESTE

CULT: 2 05T 87

Teléfono: 11=55: I5¢ 8 Mail: datos@xx.com
A)Datos de la cuenta:

Nombre Banco: Nacidn Sucursal: 232

Tipo de Cuenta: Cuenta corriente: E Caja de Ahorro: E]
Nimero: 3172405

MNimero de CBU: 0070103320000031724851

B)Datos del servicio a adherir:

Organismo: Servicio Nacional de Sanidad y Calidad Agroalimentaria (SEMASA)
N*" de CUIT: 30-68838454-7

[Por medio de [a presente y con mi firma estampada autorizo a debitar al Senvicio Macional de Sanidad y Calidad Agroalimentaria,
hasta un mento de PESOS cinco mil con 001100 ($ 5000,00) diarios comespondientes a tasas y aranceles segln |a normativa
vigente mediante [a operateria de page direcio al Sistema Macional de Pages reglamentade por el Banco Ceniral de la Repiiblica
Argentina en sus comunicaciones A 2650, A2622 y AZ823 en la cuenta cuyos datos se se consignan en el punto A).

La presente autorizacion tiene validez desde la recepcion de la presente por el Servicio Nacional de Sanidad y Calidad
Agroalimentaria, hasta tanto medie comunicacién fehaciente de mi parte para revacarla. En caso de que el débito sea
rechazade, la adhesitn al débiio auiomatico serd blogueada hasta regularizar dicha situacian.

El presente formulario reviste caracter de Declaracion Jurada, debiendo ser completado sin omitir ni
falsear ningiin dato, se encuentran obligados a notificar cualquier cambio en los datos informados.

MNombre y Apellido del Titular de la Cuenta: Laura Diaz

Firma y aclaracién del responsable:

Reservado para uso interno S.E.N.A.S.A

Verificd Firma y Datos Autoriza C.B.U.

El formularic debera ser entregado en el Departamento de Cuentas a cobrar o enviado por correo a
Paseo Colén N° 367 piso 2 contrafrente CP (C1063ACD) CABA. (011-4121-5475)

No se aceptaran formularios de adhesiones en fotocopia o enviados por fax.




11.3. Formulario Baja a Pago Directo

Esta opcidn le permite dar de baja al pago directo de una persona fisica o persona juridica asociada ya a
un CBU, elija Formulario Baja a Pago Directo.

— Senasa SIGAD - Administracion

Sistema Integrado de Gestion de Administracién
Direccién Nacional Técnica y Administrativa

b

| Registro Cuenta-Ente | Depdsito | Tramite | Ayuda

Formulario Adhesién a Pago Directo

Formulario Baja a Pago Directo

Formulario Modificacién Pago Directo

Consulta de Formularios pago directo

Consulta Cuentas

Una vez dentro del formulario de baja puede filtrar a la persona y/o empresa Unicamente ingresando su
CUIT donde se mostrara en pantalla todos sus datos personales.

e Para poder CONFIRMAR la operacién de Baja al Pago Directo debemos presionar en el botén
e Para ABORTAR la operacion debemos presionar el boton

SIGAD - Administracion
= Sen a Sa Sistema Integrado de Gestién de Administracién
Direccion Nacional de Coordinacion Técnica, Legal y Administrativa

Formulario de Baja a Pago Directo

CUIT: | -- Seleccione un CUIT -- v

Razén Social:

Domicilio:
Teléfono:

Email:

Nombre de Banco:
Sucursal:

Tipo de cuenta: Cuenta Corriente Caja de Ahorro

Nombre y apellido del titular: |
CBU: I W

Ingresar el limite Limite impuesto por la Entidad Bancaria




11.4. Formulario Modificacion Pago Directo

Esta opcidn le permite modificar datos de una persona fisica o persona juridica asociada ya a un CBU
para el Pago Directo, elija Formulario Modificacién Pago Directo.

- SIGAD « Administracién
et Senasa Sistema Integrado de Gestion de Administracién
AR Direccion Nacional Técnica y Administrativa

| Registro Cuenta-Ente | Depésito | Tramite | Ayuda

Formulario Adhesién a Pago Directo

Formulario Baja a Pago Directo

Formulario Medificacion Pago Directo

Consulta de Formularios pago directo

Consulta Cuentas

Al ingresar dentro del Formulario le permitira modificar los datos de una persona fisica o juridica

ingresando Unicamente su CUIT, donde se traerdn automaticamente los datos personales ya
almacenados de la persona.

e Para poder confirmar la operacién de Modificacion al Pago Directo debemos presionar en el botdn

e Para abortar la operacion debemos presionar el botén

= SIGAD « Administracion
= Senasa Sistema Integrado de Gestién de Administracion
Direccidon Nacional de Coordinacién Técnica, Legal y Administrativa

Formulario de Modificaciéon a Pago Directo

cuIT: I -- Seleccione un CUIT -- lﬁ

Razén Social:

Domicilio: ‘

Teléfono: ‘ ‘

Email: \ |

Nombre de Banco:
Sucursal:

Tipo de cuenta: Cuenta Corriente Caja de Ahorro

Nombre y apellido del titular: ‘
CBU: >

O Ingresar el limite © Limite impuesto por la Entidad Bancaria

11.5. Consulta de Formulario pago directo

Esta opcidn le permite consultar los datos, el estado del tramite, etc. de una persona fisica o persona
juridica asociada ya a un CBU para el Pago Directo, elija Formulario Modificacion Pago Directo.



- SIGAD - Administracion
- Senasa Sistema Integrado de Gestion de Administracion
(AL AR Direccion Nacional Técnica y Administrativa

| Registro Cuenta-Ente | Depdsito | Tramite | Ayuda

Formulario Adhesion a Pago Directo

Formulario Baja a Pago Directo

Formulario Modificacion Pago Directo

Consulta de Formularios pago directo

Consulta Cuentas

En primera instancia cuando ingresamos al formulario de bisqueda y/o consulta de los formularios de
pago directo se observa que este nos brinda varias opciones de busqueda y filtrado de los tramites
pendientes, a concluirse o finalizados de las personas o entes que fueron registrados con anterioridad,
para ello mencionaremos cuales son las opciones de busqueda que nos brinda esta pantalla:

e Filtrado a través del numero de CUIT, CBU, Razon Social registrado al momento de Adherirse al
Pago Interbancario.

e Filtrado por tipo de Formulario (Adhesidn, Baja, Modificacidn)

e Filtrado por Fecha del tramite.

e Filtrado por estado en que se encuentra el formulario, ya sea por parte de Tesoreria como de
Cuentas a Cobrar, el estado independientemente del drea puede ser “A Confirmar”,

n u

“Confirmado”, “Rechazado”.

Una vez definido el filtrado al presionar sobre el botén se desplegaran los resultados sobre la
tabla inferior con todos los datos de la persona consultada.

M
SIGAD » Administracion

Sistema Integrado de Gestion de Administracion
Direccién Nacional de Coordinacién Técnica, Legal y Administrativa

Consulta de Formularios Pago Directo

cum: I 20305755967 - FERRARESSO ALEJANDRO j

cBu: | |

Tipo de formulario: | Todos -I

Fecha desde:| || Fecha hasta:| m
Estado en Tesoreria: ) Aconfirmar ' Confirmado ' Rechazado ® Todos

Estado en Cuentas a Cobrar: () Aconfirmar ) Confirmado ' Rechazado ® Todos

Nuamero Razdn Social Cuentas a cobrar Tesoreria

1000003 }60001101800005504618 20305755967 FERRARESS0 ALEJANDRO Adhesion Confirmado Confirmado

11.6. Consulta Cuentas

Esta opcién del menu nos permite realizar consulta sobre las cuentas registradas y asociadas al Pago
Directo



- SIGAD « Administracion
L Senasa Sistema Integrado de Gestion de Administracion
Y CALIDAD AIALIMENIARIA Direccion Nacional Técnica y Administrativa

| Registro Cuenta-Ente | Depdsito | Tramite | Ayuda

Formulario Adhesion a Pago Directo
Formulario Baja a Pago Directo
Formulario Modificacion Pago Directo
Consulta de Formularios pago directo

Consulta Cuentas
Desde el Formulario de Consulta podemos filtrar la busqueda de alguna cuenta completando las cajas de
texto con el filtro que se aplicara.
Podemos Ingresar tanto el CUIT, Nombre de Cuenta, CBU, Nombre de Banco, Nombre de Sucursal 6 Tipo
de cuenta (Cuenta Corriente, Caja de Ahorro, Todos)

En la planilla del Formulario una vez que se presione nos traera todos los datos asociados a una
cuenta.

p SIGAD « Administracién
=sen a =d Sistema Integrado de Gestién de Administracién b 2 &
' Direccion Nacional de Coordinacion Técnica, Legal y Administrativa

Consulta de Cuentas

Nimero de Cuenta:| |
Nombre de Banco:| |
Nombresueursal: |

Tipo de cuenta:
© Cuenta Corriente © Caja de Ahoro @ Todas

Nimero de Cuenta | Limite diario a debitar{en pesos) Tipo de cuenta Nombre de
20233941582 12345678901 1234567890123456789011 §1.000,00 Caja Ahorro banco_t
123456780902 1234567890123456783022 $2.000,00 Caja Ahorro banco_t
20233841584 12345678003 1234567800123456783033 $3.000,00 Cuenta Corriente banco_t
202335341685 12346678004 1234667880123466785044 §4.000,00 Cuenta Corriente banco_t
12345678005 1234567800123456788065 §6.000,00 Cuenta Corriente banco_t
20243941580 12345678906 1234567890123456789066 $6.000,00 Cuenta Corriente hanco_t
12345678907 2650999602099960278992 $7.000,00 Cuenta Corriente hanco_t
12345678908 0150931502000002911656 §8.000,00 Cuenta Cortiente banco_t
368610 00700&2520000003556135 §70.000,00 Caja Ahorro 45
20111346377 2862883 0110588530000028528833 §70.000,00 Caja Ahorro TeBanc
233209466800 626872231 19100520560052509722314 §70.000,00 Caja Ahorro 3
< I I >

<< N1del == Resultados: 11

Consultar || Volver

12. CONSULTAS

12.1. Consulta de Depdsitos

SIGAD - Administracion

Sistema Integrado de Gestidn de Administracién
Direccion Nacional Técnica y Administrativa

| Registro Cuenta-Ente | Depdsito | Tramite | Ayuda

Consultar Depdsitos

Para realizar una consulta de depésitos ingresar al menu Depésitos y al subment Consultar Depdsitos



Al hacer clic sobre “Depdsitos” nos mostrara la siguiente pantalla.

=] SIGAD - Administracion
Se nasa Sistema Integrado de Gestién de Administracion
Direccién Nacional Técnica y Administrativa

Consulta de Depositos

CuIT: ‘20254297207 - RODRIGUEZ CHRISTIAN ADRIAN V‘
cBuU: 1910083455008302751264

Fecha ingreso desde: l:l | Fecha ingreso Hasta: |:| m]
Fecha de pago desde: l:l ~ Fecha de pago hasta: l:l ]

Sistema: ‘Tudus |
Tio do depbsito Fechaingreso Fochadepago Wm0 eposiante —

10425 DebitoParcial 2402012 0T 45:45 24102012 $63,00 Z0254287207-1910082455008302751264

10428 DebitoParcial 24/10/2012 0T:56:03 24102012 824,78 2 287207-191008345500820275

10433 DebtoParcial 24/10/2012 14:48:38 241042013 511850 1287207-1910083455008302751264

10434 DebioParcil 24/10/2013 14:54:17 24/10/2013 515435 20264287207-1910083455008302751264

10835 DebtoParcial 06/11/2013 16:53:40 06/11/2013 155,00 20264297207-1910083455008302751264

1de Resultados: 5

Consultar Volver

Pueden ingresarse distintos tipos de filtros de busqueda para acotar el resultado de la busqueda. Los

filtros de busqueda son combinables.
Por ejemplo puede filtrar por CUIT, por Numero de depdsito, Por tipo de depésito (Boleta, Ticket Posnet,

Debito Parcial, Pre Recibo, Ext.), por fechas de ingreso desde y hasta, y por fechas de pago desde y hasta.

De la misma forma, se puede realizar un filtro por sistema; para esta forma traer solo los depdsitos
generados en un tipo de sistema en particular como por ejemplo AFIDI, SIGSA, SIGAD, entre otros, o
elegir la opcion “Todos” para ampliar la busqueda a depésitos generados en todos los sistemas.

Una vez en esta pantalla el resultado de la busqueda con los filtros que le apliquemos lo visualizaremos
en la tabla central cuando hayamos presionado el botén “Consultar”.



