Como otorgar una autorizacion
de representacion a LUFE
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Legajo a otras personas/
entidades?

LUFE / Inicio

Hola
La persona que desee acceder al
legajo de la pyme debe ingresar a
LUFE y hacer click en “solicitar
representacion”. e [hasns e sssiceld

Administrar solicitudes de representacion

Por favor recordd seleccionar a quién representar o hacer una solicitud de representacion.

Se abrird alli una ventana en
donde se debera indicar el CUIT de
|a PyME d |a Cual s€ qUiere :’Le/ga‘u;"iw @ Iegajounico.p:)ducd:n.g0b.ar/|n|(|o/se\ec(ionar S X
acceder vy el perfil que se desea

solicitar.

Solicitar Representacién
Solicite autorizacién de CUIT a representar

CuIT:

Una vez completado esto, se debe
hacer click en “solicitar” y
aguardar la aceptacion del
contribuyente o de su
administrador de relaciones /
representante legal (en caso de
ser persona juridica).

Perfil a solicitar:

Usuario nuevo sin solicitudes hd
Usuario nuevo sin solicitudes

Usuario visualizador

Usuario carga documentos

Usuario descarga documentos

Usuario carga y descarga documentos




Se podran otorgar los siguientes
perfiles de usuarios:

A. USUARIO CARGA Y DESCARGA

DOCUMENTOS: Puede realizar

carga y descarga de la informacion y © Legapo rico * s el X
documentacién editab|e' <« e @ legajounico.produccion.gob.ar/Inicio/seleccionar H

Solicitar Representacion
Solicite autorizacion de CUIT a representar
B. USUARIO DESCARGA
DOCUMENTOS: Puede visualizar y
realizar bisquedas para consultas de
informacion, podra realizar descarga

de documentos, autoridades e

CuIT:

Perfil a solicitar:

| Usuario nuevo sin solicitudes "

indi
|nd|cad0res. I Usuario visualizador
| Usuario carga documentos
[ Usuario descarga documentos l
Usuario carga y descarga documentos
C. USUARIO CARGA

DOCUMENTOS: Puede visualizar y
realizar blsquedas para consultas de
informacion, podra realizar carga de
documentos y autoridades.

D. USUARIO VISUALIZADOR:
Puede visualizar y realizar
busquedas para consultas de
informacion.



¢{Como puedo aceptar una
solicitud de acceso a mi
Legajo de otras personas /
entidades?

En la parte superior derecha de la
pantalla principal de la plataforma
LUFE, debe hacer click en el icono
de la campana vy saldra un cartel
que dice “Tienes una nueva
solicitud de representacion!” con el
nombre / razén social de la persona
o entidad que hizo la solicitud.

Para responderla, debe clickear en
el apartado “Administrar
solicitudes y representaciones” en
donde aparecerad la CUIT, nombre /
razon social de la entidad, el perfil
que se solicita, la fecha de carga de
la solicitud y el botdn de aceptar o
rechazar la solicitud.
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