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INSTRUCTIVO PARA
EL INSTALADOR
CALIFICADO

PASOS PARA LA CONEXION DEL INSTALADOR CALIFICADO

El procedimiento para la conexion a través de la Plataforma Digital de Acceso

Publico se llevard a cabo utilizando los siguientes formularios:

USUARIO USUARIO E INSTALADOR

Formulario 1A Formulario 2A
Solicitud de Solicitud de

Reserva de Potencia Medidor Bidireccional

SEC. ENERGIA

L4 Formulario 2C

Instalacién. Equipo - A Medid:‘r“ Emision del Certificado
Gener. Distribuida o ;i:i‘;':: Slonal de Usuario-Generador

DISTRIBUIDOR DISTRIBUIDOR

Formulario 1B Formulario 2B
Respuesta del Respuesta del
Distribuidor a Solicitud de Distribuidor a Solicitud de
Reserva de Potencia Medidor Bidireccional

El presente instructivo estd destinado al Instalador Calificado de Equipos de
Generacidn Distribuida, y su objetivo es explicar paso a paso el tramite que
deberd realizar el instalador mediante la Plataforma Digital de Acceso Publi-

co, creada para tal fin por la Secretaria de Energia.
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Ingreso a la Plataforma Digital de
Acceso Publico (PDAP)

Para realizar el tramite de Usuario-Generador, debera acceder a la Plataforma Digital de Acceso Publico (PDAP), a
través de Tramites a Distancia (TAD).

Debera contar con CUIL/CUIT y su correspondiente clave fiscal, para poder ingresar mediante Tramites a Distancia
(TAD), como se detalla a continuacion.

0 Ingrese al tramite “Usuario-Generador - Generacidn Distribuida” en la pa-
gina de Tramites a Distancia (TAD), que podra ser realizado de las siguien-
tes dos formas:

i. Ingresando desde nuestra web:
https://www.argentin r

completando en el buscador

ii. Directamente desde TAD: https://tramitesadistancia.gob.ar/, completando en el buscador el tramite
“generacién distribuida”.

6 Una vez en esta pantalla, haga clic en “AFIP”, en donde debera ingresar me-
diante CUIT y clave fiscal (nivel 3).

@ Tramites a Distancia INICIO  TRAMITES REGISTROS PUBLICOS CONSULTA TU EXPEDIENTE

BORA NIC NO RESIDENTES COM DNI MI ARGENTINA

Presidencia de la Nacion

Simplificamos la forma de hacer tramites en nombre de otros

Descarga el manual aqui

Buscar tramite, organismo, categoria, temas.. n

o Si es la primera vez que ingresa:

3.1. Por Unica vez el sistema solicitara la confirmacion de sus datos personales (Tipo de documento, Nimero
de documento, Sexo, E-mail, Teléfono y Domicilio). Todos los campos deben ser completados.
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ser modificados luego. El resto de los datos permanecera tal y como se

2 hayan cargado en el primer ingreso a TAD.

Importante: unicamente los datos de e-mail, teléfono y domicilio podran

3.2. Antes de confirmar, debera aceptar los Términos y Condiciones de uso de la plataforma.

3.3. Una vez confirmados los datos podra comenzar a utilizar Trdmites a Distancia.

0 En el buscador debera escribir “Generacion Distribuida”, le aparecera el
tramite de “Usuario-Generador - Generacion Distribuida” en el que debera
hacer clic en “Iniciar Tramite”

@ Tramites a Distancia [NTeECRETAVI S MIS TRAMITES OIS Sl APODERADOS CONSULTA

Iniciar Tramite

Busca tu tramite por Nombre, Organi o Tematica relaci

generacion distribuida n

Se encontraron 2 resultados

Organismo
Usuario-Generador - Generacion Distribuida
NIC Argentina (o] .
#Ministerio de Desarrollo Productivo #Registros, Certificados y Constancias
Ministerio de Justicia y Derechos Humanos 0] Procedimiento de Conexion del Usuario-Generador en funcion a lo establecido en la Resolucion 314/2018 de la
Secretaria de Gobierno de Energla dependiente del Ministerio de Hacienda. Régimen de Fomento a la Generacién
Ministerio de Obras Publicas o Distribuida de Energla Renovable Integrada a la Red Eléctrica Publica - Ley Nacional 27.424
Instituto Nacional de Servicios Sociales para o

e e~
QDETALLES { INICIAR TRAMITE )
Jubilados y Pensionados - INSSJP T

e Realizado lo anterior, serd redirigido a la Plataforma Digital de Acceso Publico
(PDAP), en la cual debera Iniciar Sesion completando los siguientes campos:

5.1. Apoderamiento: debera seleccionar si actua por si mismo o por cuenta y orden de un ter-
cero. Para actuar por cuenta y orden de un tercero (persona Juridica) la empresa o enti-
dad debera realizar previamente el Apoderamiento en la pagina de TAD para designarlo a us-
ted como apoderado para gestionar el trdmite. En el siguiente link encontrard informacién
acerca de apoderamiento y otras funcionalidades de la plataforma de Tramites a Distancia (TAD):

https://tramitesadistancia.gob.ar/ayuda.html.

5.2. Luego debera elegir el Rol bajo el cual realizara el tramite de conexidn: debera seleccionar “Instalador
Calificado”.
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Generacien Distribuida

Iniciar Sesion

CUIT 7 Cul

20001078853

ApogeramintD
20001078853 - MARIE PAULE ROBERT CHARLES Il

Aol

Sedemcrcionies i a0l ..I

Si es la primera vez que ingresa a la Plataforma Digital de Acceso Publico, en el
campo “Rol” no figurara la opcion de “Instalador Calificado”, por lo cual, debera
hacer clic en "Ingreso a la Plataforma Digital de Acceso Publico"

Los pasos detallados en esta seccion (del 1 al 5) deberan ser realizado cada vez
que desee ingresar a la Plataforma Digital de Acceso Publico (PDAP)
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Ingreso de datos del Instalador a la
Plataforma Digital de Acceso Publico

0 Al cliquear el enlace “Ingreso de datos de Instalador Calificado”, Ud. comple-
tara por unica vez el Formulario para Ingreso de datos del Instalador Califica-
do, donde reportara sus datos personales para ser incluido en la Plataforma
Digital de Acceso Publico. Recuerde que la direccion de correo electronico
informada sera utilizada para el envio de notificaciones de las solicitudes por
parte de los usuarios y notas pertinentes.

Iniciar Sesion

cuIT / cur

20X 078853

Apoduamisiie
20001078853 - MARIE PAULE ROBERT CHARLES i-

ol
Selevsions uniol f-|

Seustad es Insta'ador Caifizane ingrese sut datos en o sgulente
enlece . =
ASHESD) DE DTS OF INVTAUUDOR CALIFICAD)

IRGRISAR

|

e Confirmado los datos ingresados, recibira un correo electrénico informandole
que el ingreso de datos ha sido exitoso. Si en adelante desea modificar o ac-
tualizar los datos ingresados, debe ingresar al botén “Mi Perfil” en la parte
superior derecha de la plataforma. Es responsabilidad del Instalador Califica-

do mantener actualizada su informacion.

LU ATV TS HOLA, MARIE PAUILE ROBERT CHARLES -

Barwdeja e Toréas
INSTALADOR

Bandeja de Tareas

MI PEREIL

SALIA DEL SISTEMA

Trémites A LIMPIAR FILTROS

Iniciado por Fechade Estado del Usuario Fecha de Ultima
Nro. de Expediente. CUIT /CuIL Inicio Etapa del Tramite Trémive Enterviniente Modificacidn Accidn

e T =
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Importante: Unicamente podra modificar sus datos (excepto CUIT, nombre y
apellido) si no posee ningtin tramite pendiente. De poseer tramites pendien-

tes, solamente podra agregar matriculas adicionales, las cuales tendran efecto
en tramites futuros.

Secretaria de Energia - Ministerio de Economia



Ministerio de Economia Secretaria
Argentina de Energia

Carga de datos: Formulario 2A -
Solicitud de Medidor Bidireccional

USUARIO USUARIO E INSTALADOR

Formulario 1A Formulario 2A
Solicitud de Solicitud de
Reserva de Potencia Medidor Bidireccional

SEC. ENERGIA

Formulario 2C
Emision del Certificado
de Usuario-Generador

Instalacion Medidor
Bidireccional

Instalacion Equipo
Gener. Distribuida

DISTRIBUIDOR DISTRIBUIDOR

Formulario 1B Formulario 2B
Respuesta del Respu |
Distribuidor a Solicitud de Distribuidor a Solicitud de
Reserva de Potencia Medidor Bidireccional

G Una vez designado el Formulario 2A - Solicitud de Medidor Bidireccional al

su Bandeja de Tareas de la PDAP, para completar el Formulario 2A.

Instalador Calificado por parte del Usuario, recibira una notificacion por me-
dio de su correo electrénico, informando que se le ha asignado una tarea en

a Dentro de la Bandeja de Tareas de la PDAP, dirijase a la columna “Accion” y

podra descargar todos los formularios completos.

Filtrar por Etapa " Filtrar por | = Filtrar por Ust E|
EX-2019-14839438 20001078853 13/02/2019 Formulario 24 - Solicitud de &n trémite Instalador Calificado [ i) ]
APN-DGIZRMEM Medidor Bidireccional
Formularie Ulrima Madificacién Estado del Formulario Accidn
Formulano 1A - Solicitud de Reserva de Potencia 13/02/2019 Aprobado H
Formulario 10 - Respuesta del Distribuidor 13/02/2019 Aprobado H
Formulano 24 - Sohicitud de Medidor Bidirecoional 28/02/2019 Enviado &l Instalador Calificado n
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e Nuevamente en la columna “Accion” dentro del detalle del tramite, selec-
cione el botén “Editar” que figurara en la fila del Formulario 2A - Solicitud
de Medidor Bidireccional, para ingresar al formulario y completar los si-
guientes campos:

3.1. DECLARACION DE EQUIPOS DE GENERACION DISTRIBUIDA: Deberd ingresar el detalle de los equipos
instalados, como se detalla a continuacion:

3.1.1. Solapa “Generacion Solar Fotovoltaica”
3.1.1.1. Marca.
3.1.1.2. Tipo:
3.1.1.2.1. Monocristalino.
3.1.1.2.2. Policristalino.
3.1.1.2.3. Pelicula Delgada.
3.1.1.3. Modelo.
3.1.1.4. Certificado:
3.1.1.4.1. IEC 61730 e IRAM 210013.
3.1.1.4.2. IEC 61730 e IEC 61215.
3.1.1.4.3. IEC 61730 e IEC 61646.
3.1.1.5. Potencia unitaria [Wp]: Potencia eléctrica de cada panel solar instalado.
3.1.1.6. Cantidad [N°]: Nimero de paneles solares del mismo modelo instalados.
3.1.1.7. Orientacidn: Norte, Sur, Este, Oeste, Noreste, Noroeste, Sureste y Suroeste.
3.1.1.8. Inclinacién [*]: Angulo del panel solar con respecto a la horizontal.
3.1.1.9. Tracker: Si fueron o no instalados.
3.1.1.10. Ejes: De haber instalado tracker, detallar si son de 1 0 2 ejes.
3.1.2. Solapa Otras Tecnologias.
3.1.2.1. Marca.
3.1.2.2. Modelo.
3.1.2.3. Potencia Nominal (kW).
3.1.2.4. Cantidad.
3.1.3. Solapa “Equipo de Acople”.

3.1.3.1. Tecnologia: Seleccionar la tecnologia asociada al equipo de acople a declarar.
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3.1.3.2. Tipo de Acople

3.1.3.3. Marca.

3.1.3.4. Modelo.

3.1.3.5. Certificado:
3.1.3.5.1. IRAM 210013-21.
3.1.3.5.2. IEC 62109, IEC 62116 y RD1699
3.1.3.5.3. IEC 62109, IEC 62116 y VDE 4105
3.1.3.5.4. IEC 62109, VDE-0126-1-1 y VDE 4105

3.1.3.6. Potencia Unitaria nominal AC [kW]: Potencia eléctrica de salida. No podra ser mayor a la potencia
reservada por el Distribuidor en el Formulario 1B - Respuesta a la Solicitud de Reserva de Potencia.

3.1.3.7. Cantidad [N°]: Nimero de equipos de acople del mismo modelo instalados.

tencia nominal de los paneles fotovoltaicos suele estar expresada en Watts
(W) y la potencia de acople de los inversores

: Recuerde prestar especial atencion a las unidades de potencia, ya que la po-

3.2. PROTOCOLO DE PUESTA EN MARCHA: Listado para verificar el cumplimiento de la normativa, requeri-
mientos técnicos y de seguridad que sean de aplicacion segun lo establecido en la normativa vigente:

3.2.1. Protecciones requeridas instaladas y verificadas satisfactoriamente.
3.2.2. Prueba de desconexion por apertura del interruptor de interfaz realizada satisfactoriamente.
3.2.3. Tiempos minimos de reconexion verificados satisfactoriamente.

3.2.4. Vinculaciones eléctricas de soportes, marcos, carcasas y demas elementos que correspondan al
sistema de Puesta a tierra probadas y verificadas satisfactoriamente.

3.2.5. Ajustes de las protecciones Generador-Red (GR) verificados satisfactoriamente.

3.2.6. Acceso a configuracion de parametros de la Proteccion GR protegido fisicamente o mediante con-
trasefia.

3.3. ARCHIVOS ADJUNTOS:

3.3.1. Certificados de los Equipos (obligatorio): Certificados que acrediten cumplimiento de normas de
paneles solares e inversores, especificados en el punto 3.1.1.4 y cualquier otro que considere pertinente.

3.3.2. Otros (opcional).

3.3.2.1 El Distribuidor podré solicitar un documento de declaracién de conformidad de la instalacién
realizada.

3.3.2.2 El Distribuidor podra solicitar un certificado de Encomienda del Colegio/ Consejo profesional
donde se encuentre inscripto el Instalador Calificado con el objeto: “Instalacién y Certificacion del
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sistema de generacion de energia eléctrica distribuida conectada a la red de acuerdo a la Ley Nacio-
nal N° 27.424 y sus anexos reglamentarios, expresado en la Resolucion 314/2018 de la ex Secretaria
de Gobierno de Energia, dependiente del Ministerio de Hacienda y sus anexos técnicos”

3.4. OBSERVACIONES PARA EL DISTRIBUIDOR: podra redactar comentarios con la finalidad de informar par-
ticularidades al Distribuidor correspondiente.

3.5. DECLARACION JURADA (Instalador Calificado). El Instalador Calificado debera firmar en caracter de
declaracion jurada que la informacién y los datos ingresados para la Solicitud de Medidor Bidireccional son
fidedignos y que conoce, comprende y acepta el procedimiento, conforme a las normas de seguridad vigentes,
condiciones y requisitos para la obtencion del Certificado de Usuario-Generador, y que respecto de su persona
no existen impedimentos, inhabilitaciones o incompatibilidades que obstaculicen la referida solicitud para la
instalacion y puesta en marcha de los Equipos de Generacidn Distribuida.

por la empresa distribuidora (por ejemplo, encomienda de profesional califi-
cado o Declaracion de Conformidad de la Instalacion (DCI)).

: Recuerde que debe adjuntar toda la documentacion respaldatoria requerida

e Aceptada la declaracion jurada, debe presionar el boton “Enviar al Usuario”
para remitirle nuevamente el formulario al Usuario, quien corroborara que la
informacidn ingresada es correcta.
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Recepcién erronea del Formulario 2A -
Solicitud de Medidor Bidireccional

En caso de haber recibido la asignacién de una tarea (Formulario 2A - Solici-
tud de Medidor Bidireccional) de la cual Ud. no es responsable de completar-
la, ya que no ha realizado dicha instalacion. En dicho caso debera rechazar la
Declaracion Jurada, colocando un “NO” en la Declaracion Jurada.

A continuacion en el campo “Explique” debera detallar el motivo del rechazo
de la Declaracion Jurada y luego hacer clic en el botén “Enviar al Usuario”.

te, recuerde que debera seguir los pasos indicados en la seccién
"Ingreso a la Plataforma Digital de Acceso Publico"

: Para ingresar en su bandeja de entrada y visualizar cada etapa de su trami-
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Formulario 2C: Emision del Certificado
de Usuario-Generador

USUARIO USUARIO E INSTALADOR

Formulario 1A Formulario 2A
Solicitud de Solicitud de
Reserva de Potencia Medidor Bidireccional

SEC. ENERGIA
@

Formulario 2C

Instalacion Medidor Emision del Certificado
Bidireccional

Instalacion Equipo

Gener. Distribuida de Usuario-Generador

DISTRIBUIDOR DISTRIBUIDOR

Formulario 1B Formulario 2B
Respuesta del Respuesta del
Distribuidor a Solicitud de Distribuidor a Solicitud de
Reserva de Potencia Medidor Bidireccional

Una vez aprobada la Solicitud de Medidor Bidireccional por parte del Distribui-
dor, la Secretaria de Energia emitira por medio de la Plataforma Digital de Ac-
ceso Publico el Formulario 2C “Emision del Certificado de Usuario-Generador”

El Certificado contiene la siguiente informacion:
1. Nombre y apellido/ Raz6n Social

2. CUIT/CUIL

3. N° de registro de Usuario-Generador

4. Fecha de Conexién

5. Categoria de Usuario-Generador

6. Tecnologia/s

7. Potencia total de acople a la red (kW)

8. Potencia total de generacion (kW)

9. Direccidn (en una linea, incluyendo: calle, altura, departamento, localidad, provincia, cddigo postal)
10. Numero de Cliente (NIS)

11. Distribuidor

12. CUIT del Distribuidor
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