Ministerio de Economia Secretaria
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INSTRUCTIVO PARA
EL DISTRIBUIDOR

PASOS PARA LA CONEXION DEL DISTRIBUIDOR

El procedimiento para la conexion a través de la Plataforma Digital de Acceso

Publico se llevara a cabo utilizando los siguientes formularios:

USUARIO USUARIO E INSTALADOR

Formulario 1A Formulario 2A
Solicitud de Solicitud de
Reserva de Potencia Medidor Bidireccional

SEC. ENERGIA

Formulario 2C
Emision del Certificado
de Usuario-Generador

Instalacion.Equipo = = W x
Gener. Distribuida I"St;il:i?::'c:\:ﬁg;dm

Formulario 1B Formulario 2B
Respuesta del Respuesta del
Distribuidor a Solicitud de Distribuidor a Solicitud de
Reserva de Potencia Medidor Bidireccional

El presente instructivo esta destinado al Distribuidor. Su objetivo es explicar
paso a paso el trdmite que debera realizar para facilitar el Alta de Usua-
rio-Generador mediante la Plataforma Digital de Acceso Publico (PDAP),

creada para tal fin por la Secretaria de Energia.
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Ingreso a la Plataforma Digital de
Acceso Publico (PDAP)

Para realizar el tramite de Usuario-Generador, debera acceder a la Plataforma Digital de Acceso Publico (PDAP), a
través de Tramites a Distancia (TAD).

Debera contar con CUIL/CUIT y su correspondiente clave fiscal, para poder ingresar mediante Tramites a Distancia
(TAD), como se detalla a continuacion.

Ingrese al tramite “Usuario-Generador - Generacion Distribuida” en la pagina
de Tramites a Distancia (TAD), que podra ser realizado de las siguientes dos
formas:

i. Ingresando desde nuestra web: https: .gob.
da, completando en el buscador de TAD el tramite “generacién distribuida”.

ii. Directamente desde TAD: https://tramitesadistancia.gob.ar, completando en el buscador el tramite “ge-
neracion distribuida”.

e Una vez en esta pantalla, haga clic en “AFIP”, en donde debera ingresar me-
diante CUIT y clave fiscal (nivel 3).

@ Tramites a Distancia INICIO  TRAMITES REGISTROS PUBLICOS CONSULTA TU EXPEDIENTE

BORA NIC NO RESIDENTES COM DNI SENTINA

Presidencia de la Nacion

Simplificamos la forma de hacer tramites en nombre de otros

Descarga el manual aqui

Buscar tramite, organismo, categoria, temas.. n

e Si es la primera vez que ingresa:

3.1. Por Unica vez el sistema solicitara la confirmacion de sus datos personales (Tipo de documento, Nimero
de documento, Sexo, E-mail, Teléfono y Domicilio). Todos los campos deben ser completados.
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dificados luego. El resto de los datos permanecera tal y como se hayan cargado
en el primer ingreso a TAD.

Importante: inicamente los datos de e-mail, teléfono y domicilio podran ser mo-

3.2. Antes de confirmar, debera aceptar los Términos y Condiciones de uso de la plataforma.

3.3. Una vez confirmados los datos podra comenzar a utilizar Trdmites a Distancia.

En el buscador debera escribir “Generacion Distribuida”, le aparecera el tra-
mite de “Usuario-Generador - Generacion Distribuida” en el que debera ha-
cer clic en “Iniciar Tramite”

@ Tramites a Distancia [NTeECRETAVN N MIS TRAMITES OISl APODERADOS CONSULTA

Iniciar Tramite

Busca tu tramite por Nombre, Organi o Tematica relaci

generacion distribuida n

Se encontraron 2 resultados

Organismo
Usuario-Generador - Generacion Distribuida

#Ministerio de Desarrollo Productivo #Registros, Certificados y Constancias
Procedimiento de Conexién del Usuario-Generador en funcién a lo establecido en la Resolucién 314/2018 de la

NIC Argentina

Ministerio de Justicia y Derechos Humanos
Secretaria de Gobierno de Energla dependiente del Ministerio de Hacienda. Régimen de Fomento a la Generacién

Ministerio de Obras Publicas Distribuida de Energla Renovable Integrada a la Red Eléctrica Publica - Ley Nacional 27.424

© 06 6 o

Instituto Nacional de Servicios Sociales para

e e
QDETALLES { INICIAR TRAMITE )
Jubilados y Pensionados - INSSJP R

Realizado lo anterior, sera redirigido a la Plataforma Digital de Acceso Publico
(PDAP), en la cual debera Iniciar Sesion completando los siguientes campos:

5.1. Apoderamiento: debera seleccionar siactua por simismo o por cuentay orden de un tercero. Para actuar por
cuentayordendeuntercero(personaJuridica)laempresaoentidaddeberarealizarpreviamenteel Apoderamiento
enlapaginadeTAD paradesignarloaustedcomoapoderadoparagestionareltramite. Enel siguientelinkencontra-
rainformacion acerca de apoderamientoy otras funcionalidades de la plataforma de Tramites a Distancia (TAD):

https://tramitesadistancia.gob.ar/ayuda.html.

5.2. Luego debera elegir el Rol bajo el cual realizara el tramite: debera seleccionar “Distribuidor”.

Secretaria de Energia - Ministerio de Economfia 4



Ministerio de Economia Secretaria
Argentina de Energia

Generacion Distribuida

Iniciar Sesion

CUIT /Ul

20001078853

Apoderameenta
20001078853 - MARIE PAULE ROBERT CHARLES “

Ral

Seleccione un 1ol

Los pasos detallados en esta seccidon (del 1 al 5) deberan ser realizado cada vez

que desee ingresar a la Plataforma Digital de Acceso Publico (PDAP)
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Ingreso de datos del Distribuidor a la
Plataforma Digital de Acceso Publico
(PDAP)

Cada Distribuidor deberd suministrar su informacién de contacto a fin de ser incluidos en la Plataforma
Digital de Acceso Publico, mediante correo electrénico dirigido a Generacién Distribuida dependiente de la
Secretaria de Energia: generaciondistribuida@energia.gob.ar

Alternativamente, la informacién requerida podra ser presentada mediante nota simple dirigida a Genera-
cién Distribuida, en mesa de entrada de la Secretaria de Energia.

La informacién a suministrar por parte de cada Distribuidor debera incluir los siguientes datos:

a.CuIT

b. Razén Social

c. Direccion Postal ((calle, altura, localidad, departamento, provincia, cdédigo postal)

d. Teléfono de contacto (tinico)

e. Correo electrénico. (Gnico)
La informacién suministrada por el Distribuidor serd utilizada para interactuar en forma directa con la Pla-
taforma Digital de Acceso Publico (PDAP), atendiendo mediante la misma a las solicitudes de los usuarios.
La direccién de correo electrénico informada por el Distribuidor sera a su vez utilizada para el envio de noti-
ficaciones respecto de las solicitudes por parte de los usuarios y notas pertinentes. Es responsabilidad del
Distribuidor mantener actualizada la informacién suministrada.
El Distribuidor podra, mediante los mecanismos de apoderamiento establecidos en la plataforma de Trami-
tes a Distancia (TAD), designar uno o mas representantes, los cuales quedaran habilitados para gestionar
las solicitudes de usuarios por cuenta y orden de dicho Distribuidor. En el siguiente link encontrara infor-

macioén acerca de apoderamiento y otras funcionalidades de la plataforma de Tramites a Distancia (TAD):
https://tramitesadistancia.gob.ar/ayuda.html.

Una vez ingresado en la Bandeja de Tareas de la Plataforma Digital de Acceso Publico, podra visualizar to-
dos los tramites en sus diferentes estados. Filtrando en la columna “Usuario Interviniente” por “Distribuidor”,
unicamente se visualizaran los tramites pendientes de respuesta del Distribuidor.

Para ingresar y completar un formulario, debera hacer clic en “Detalle” donde se mostraran todos los movi-
mientos de dicho tramite o seleccionando “Editar” en la columna Acciones de la Bandeja de Tareas.
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Formulario 1B - Respuesta a la Solicitud
de Reserva de Potencia

USUARIO USUARIO E INSTALADOR

Formulario 1A Formulario 2A
Solicitud de Solicitud de
Reserva de Potencia Medidor Bidireccional

SEC. ENERGIA
(]

\ Formulario 2C

=" N Emision del Certificado
Instalacién Medidor de Usuario-Generador

Bidireccional

Instalacion Equipo
Gener. Distribuida

DISTRIBUIDOR

Formulario 1B Formulario 2B
Respuesta del Respuesta del
Distribuidor a Solicitud de Distribuidor citud de
Reserva de Potencia Medidor Bidireccional

0 El primer paso en el Alta de Usuario-Generador es la reserva de potencia.
Para esto el usuario completara el Formulario 1A: Solicitud de Reserva de
Potencia, que contendra datos de identificacion, ubicacion del sistema que
pretende conectar e informacidn sobre el equipo.

El Distribuidor debera corroborar que los datos reportados corresponden al
TITULAR DEL SERVICIO, y verificar la factibilidad de potencia solicitada por

el usuario. El Distribuidor procedera a responder la solicitud completando el
Formulario 1B.

a Descripcion del Formulario 1B:
2.1. RESERVA DE POTENCIA APROBADA:

2.1.1. Si: Se aprobara la reserva de potencia solicitada por el usuario o un valor inferior. En este ultimo
caso, el Distribuidor debera completar el cuadro de texto con la explicacion pertinente y adjuntar el estu-
dio de viabilidad técnica que fundamente su decision. La reserva tiene validez de 1 afio calendario.

2.1.2. No: El Distribuidor debera indicar el motivo por el cual rechaza la solicitud, los mismos podran ser:

2.1.2.1. Red con capacidad insuficiente: El Distribuidor deberd completar el cuadro de texto con la
explicacion pertinente y adjuntar el estudio de viabilidad técnica que fundamente su decision.

2.1.2.2. Informacién incompleta y/o errénea: El Distribuidor deberd completar el cuadro de texto con
la explicacion pertinente.

2.2. NUMERO DE CONTROL INTERNO DEL DISTRIBUIDOR: éste cédigo es para el uso particular del Distribui-
dor y servird para la identificacion interna del procedimiento de cada usuario.

2.3. OBSERVACIONES: En este campo el Distribuidor podra hacer algin comentario particular al usuario.

Como, por ejemplo, los requisitos necesarios que el instalador calificado debe presentar en el formulario 2A,
para dar conformidad de la instalacion.
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Formulario 2B - Respuesta a la Solicitud
de Medidor Bidireccional

USUARIO USUARIO E INSTALADOR

Formulario 1A Formulario 2A

Solicitud de Solicitud de
Reserva de Potencia Medidor Bidireccional

SEC. ENERGIA
(J

Formulario 2C
Emisién del Certificado
de Usuario-Generador

Instalacion Equipo - - o
Gener. Distribuida Instalacién Medidor

Bidireccional

DISTRIBUIDOR

Formulario 1B Formulario 2B
Respuesta del Respuesta del
Distribuidor a Solicitud de Distribuidor a Solicitud de
Reserva de Potencia Medidor Bidireccional

0 Una vez aprobada la correspondiente reserva de potencia, el usuario proce-
dera ainstalar el Equipo de Generacidn Distribuida por medio de un Instalador
Calificado y completar el Formulario 2A - Solicitud de Medidor Bidireccional.

El Formulario 2A serd completado y firmado en caracter de Declaracién Jurada en forma conjunta entre el
Usuario y el Instalador Calificado, y el mismo contendra:

1.1. INFORMACION SOBRE EL INSTALADOR CALIFICADO

1.2. ARCHIVOS ADJUNTOS (Usuario-Generador)

1.3. DECLARACION DE EQUIPOS DE GENERACION DISTRIBUIDA

1.4. PROTOCOLO DE PUESTA EN MARCHA

1.5. ARCHIVOS ADJUNTOS (Instalador Calificado)

1.6. OBSERVACIONES PARA EL DISTRIBUIDOR (Instalador Calificado)
1.7. DECLARACION JURADA (Instalador Calificado)

1.8. DECLARACION JURADA (Usuario-Generador)

Una vez completo, el usuario enviara el Formulario 2A al Distribuidor, que procedera a completar el Formu-
lario 2B.

recuerde que debera seguir los pasos indicados en la secciéon
"Ingreso a la Plataforma Digital de Acceso Publico"

: Para ingresar en su bandeja de entrada y visualizar cada etapa de su tramite,

Secretaria de Energia - Ministerio de Economfia 8



Ministerio de Economia Secretaria
Argentina de Energia

El Distribuidor debera verificar los datos reportados por el usuario y el Instalador Calificado en el Formulario
2A, y procedera a completar su respuesta mediante el Formulario 2B, como se detalla a continuacion.

0 Descripcion del Formulario 2B:

2.1. SOLICITUD DEL MEDIDOR BIDIRECCIONAL APROBADA:

2.1.1. Si: Cuando la informacién reportada en el Formulario 2A se haya verificado correcta, el Distribuidor
instalara el Medidor Bidireccional y luego enviara al Usuario el Formulario 2B - Respuesta del Distribuidor
a la Solicitud de Medidor Bidireccional, donde incluira el nimero de medidor instalado y la fecha de cone-
xion. El mismo incluye:

2.1.1.1. Ndmero de Medidor

2.1.1.2. Fecha de Conexion

2.1.1.3. Numero de control Interno del Distribuidor
2.1.2. No: En caso de incumplimiento o errores reportados en el Formulario 2A, el Distribuidor indicara
mediante el Formulario 2B - Respuesta del Distribuidor a la Solicitud de Medidor Bidireccional, el motivo

por el cual no se aprueba la Solicitud, el mismo podra ser:

2.1.2.1. Informacién incompleta o errénea: Se remitird nuevamente el Formulario 2A al Usuario para
que efectue las correcciones pertinentes.

2.1.2.2. Incumplimiento de los requisitos del instalador calificado: El Distribuidor no puede compro-
bar la validez de las competencias del Instalador Calificado. Se remitira nuevamente el Formulario
2A en blanco al Usuario para que efectue las correcciones pertinentes.

2.1.2.3. Incumplimiento de la normativa técnica: La normativa incumple lo establecido en la Ley Na-
cional N° 27.424 y su reglamentacion vigente. Se remitird nuevamente el Formulario 2A en blanco al
usuario para que efectue las correcciones pertinentes.

2.1.2.4. Otro.

2.2. OBSERVACIONES: El Distribuidor podra incluir alguna observacion para el usuario.

Secretaria de Energia - Ministerio de Economia 9
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Formulario 2C: Emision del Certificado
de Usuario-Generador

USUARIO USUARIO E INSTALADOR

Formulario 1A Formulario 2A
Solicitud de Solicitud de
Reserva de Potencia Medidor Bidireccional

SEC. ENERGIA

Formulario 2C
Emision del Certificado

- L e
= &
Instalacion Medidor
Bidireccional

Instalacion Equipo

Gener. Distribuida de Usuario-Generador

DISTRIBUIDOR DISTRIBUIDOR

Formulario 1B Formulario 2B
Respuesta del Respu del
Distribuidor a Solicitud de Distribuidor a Solicitud de
Reserva de Potencia Medidor Bidireccional

G Una vez aprobada la Solicitud de Medidor Bidireccional por parte del Dis-
tribuidor, la Secretaria de Energia emitira por medio de la Plataforma Di-
gital de Acceso Ptiblico el Formulario 2C “Emision del Certificado de Usua-
rio-Generador”.

El Certificado contiene la siguiente informacion:
1. Nombre y apellido/ Razo6n Social

2. CUIT/CUIL

3. N° de registro de Usuario-Generador

4. Fecha de Conexion

5. Categoria de Usuario-Generador

6. Tecnologia/s

7. Potencia total de acople a la red (kW)

8. Potencia total de generacion (kW)

9. Direccidn (en una linea, incluyendo: calle, altura, departamento, localidad, provincia, cédigo postal)
10. Numero de Cliente (NIS)

11. Distribuidor

12. CUIT del Distribuidor
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Formulario 3B: Respuesta a la Solicitud
de Baja de Usuario-Generador

0 Una vez ingresado a la Plataforma Digital de Acceso Publico (PDAP), en la
Bandeja de Tareas le apareceran los expedientes con las Solicitudes de Baja
de Usuario-Generador. Si filtra la columna “Etapa del Tramite” por “Formu-
lario 3B - Respuesta Solicitud de Baja” podra ver todos los expedientes que
solicitaron la Baja de Usuario-Generador.

Bandeja de Tareas

Tramites
Iniciado Estado Fecha de
Nro. de por CUIT Fechade ~ del Usuario Ultima
Expediente { CUIL Inicio Etapa del Tramite Tramite Interviniente Meodificacion Accidn
Filtrar por Etapa " Filtra Filtrarpi v

EX-2020-00163629-- | 20- 25/06/2020 | Formulario 38 - Entramite | Distribuidor 25/06/2020

APN- 15926352-6 Respuesta Solicitud de

C_DGAJMPEMPYT Baja

Q Para responder a la solicitud de Baja de Usuario-Generador, puede seleccio-
nar en la columna “Accién” el icono verde de “Editar” o bien seleccionar en la
misma columna el icono azul “Detalle”, ingresara a Formularios, donde podra
ver el formulario cargado por el usuario con la solicitud de baja y donde le
aparecera el mismo icono verde de “Editar”

Baja de Usuario-Generador - Generacion Distribuida

Expediente EX-2020-00163629- -APN-C_DGAJMP#MPYT

4 VOLVER A BANDEJA DE TAREAS

H 'O VER HISTORIAL
Formularios )
Formulario Ultima Modificacién Estado del Formulario Accién
Formulario 3A - Solicitud de Baja 25/06/2020 Pendiente de aceptacion
Formulario 3B - Respuesta Solicitud de Baja 25/06/2020 Iniciado @

El Distribuidor debera verificar los datos reportados por el usuario en el Formulario 3A, y procederd a completar
su respuesta mediante el Formulario 3B, como se detalla a continuacion.

Secretaria de Energia - Ministerio de Economia 1
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o Descripcion del Formulario 2B:
Datos de la instalacion ingresados por el Usuario.
a. Instalacion:

i. CUIT
ii. Nombre y Apellido / Razén Social
iii. N° Expediente Electrénico (que desea dar de baja)
iv. NIS
v. N° Registro Usuario-Generador (que desea dar de baja)
vi. Fecha de Conexion
vii. Categoria de Usuario-Generador
viii. Tecnologia(s)
ix. Potencia total de acople a la red (kW
x. Potencia total de Generacidn total (kW)
xi. Direccion
xii. Distribuidor
xiii. CUIT del Distribuidor
xiv. Explique el Motivo por el cual desea solicitar la baja

Informacién a completar por el Distribuidor:

Declaracion Jurada: La cual debera aceptar para aprobar la solicitud de Baja de Usuario-Generador y luego hacer
clic en “Enviar”

e Por ultimo, la Secretaria de Energia aprobara la Baja de Usuario-Generador,
dando por finalizado el tramite de Solicitud de Baja.

Nota: el Usuario recibirad un correo electrénico, indicandole que se ha hecho efectiva la baja del tramite de Solici-
tud de Baja de usuario-Generador, indicandole el nimero del nuevo expediente que se generd solicitando la baja
y el nimero del expediente que se dio de baja.
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