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INFORME DE AUDITORIA 27-2017
COMPRAS Y CONTRATACIONES

INFORME EJECUTIVO

El objeto de la presente auditoria ha sido evaluar la gestién del Departamento de Compras y
Servicios en cuanto a la conformacién de expedientes en funcidon de los Decretos N° 1023/2001,
1030/2018, Dispo 62/2016 ONC (MANUAL DE PROCEDIMIENTO DEL REGIMEN DE
CONTRATACIONES DE LA ADMINISTRACION NACIONAL) y normativa complementaria o
modificatoria y la relativa a “Precio Testigo” y “Compre Trabajo Argentino”. Controlando ademas, la
confiabilidad de los mecanismos de control interno aplicados en e! Departamento.

Es importante destacar que para los primeros dos meses correspondientes al periodo
auditado regia el Decreto reglamentario 893/2012, el cual fue reempiazado por el 1030/2016 a partir
del 01/10/2016. Por otra parte, a la fecha del presente informe el INIDEP no se encontraba todavia
incluido en el Sistema COMPR.AR, creado por Disposicion ONC 65/2016.

La labor de auditoria se ha centrado en analizar el procedimiento de compras, planificacion y
funciones del personal destinado al area, a la vez que casos puntuales en expedientes por las que
se tramitan.

Se ha examinado un numerc de expedientes considerado representativo, sea por su
significacion econémica o por el tipo particular de contratacién, con el objeto de verificar el
cumplimiento de procedimientos establecidos por la reglamentacién y el estado de avance en la
solucién de algunas cuestiones ya detectadas en auditorias anteriores.

A raiz de los expedientes analizados, se pudo observar cierto grado de avance en algunas
observaciones de afios anteriores pero se mantienen los problemas relacionados con la falta de
planificacién y previsibilidad, la necesidad de aprobar el Manual de Procedimientos para mejorar
todo el circuito de la gestion de compras y minimizar el uso de las compras urgentes a traves del
mecanismo de “aprobacién de gastos”.

Se observé en algunos casos falta de argumentos que justifiquen las necesidades de los
requerimientos como asi también las razones por las cuales se dan por fracasadas las
contrataciones.

Por lo tanto, se sigue recomendando a la Direccion de Administracion la revision de los
sucesivos pasos gue componen el proceso de compras a fin de alcanzar mayor efectividad y
eficiencia en el mismo.

Mar del Plata, 1 de diciembre de 2017
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INFORME ANALITICO

. OBJETO - - | |

El objeto de esta auditoria ha sido evaluar el proceso de compras en funcion de ios Decretos
N° 1023/2001 y 1030/2016, Dispo 62/2016 Modernizacion y normativa complementaria o
modificatoria que rigieron en el periodo que abarca esta auditoria. Para el analisis se utilizé como

base el Instructivo de Trabajo No. 4/2014 adecuandolo, en lo correspondiente, a la nueva
nermativa.,

|ALCANCE DE LA TAREA - } ]

La labor de auditoria se ha centrado en analizar el proceso de compras y contrataciones
sobre la base de una muestra de expedientes en las que se tramitaron las mismas.

Los criterios utilizados para la seleccién de la muestra fueron diversos. En primera medida
se seleccionaron aquellas contrataciones que, ya sea por el tipo de procedimiento, concepto o
proveedor adjudicado, merecian, a criterio del auditor, algun tipo de verificacion. En segunda
medida se tomé por cada tipo de procedimiento aquellos que fueran mas significativos y que no se
hubieran auditado en informes anteriores correspondientes a otras areas. Finalmente se completd
con una muestra aleatoria como para llegar a verificar casi 30% de las contrataciones efectuadas

en el periodo auditado, las cuales representan, en pesos, el 58% del total de érdenes de compra
emitidas.

Respecto a las Compras realizadas a través del tramite de “‘Aprobacién de Gastos”, de los
24 expedientes unicamente se tomé una muestras de 5 teniendo en cuenta que en el Informe No.
16/17 - Alistamiento de Buques ya se habian analizado otros 12; es decir que en total lo verificado
representa un 70,83%. Al considerar la significatividad econémica este porcentaje sube a 85,70%.

Finaimente se verifico el cumplimiento de acciones correctivas basadas en
recomendaciones de anteriores informes de auditoria.

Se deja constancia que el presente informe se realizo de acuerdo con Ia normativa emitida
por SIGEN: Resoluciones N° 172/2014 (Normas Generales de Control Interno para el Sector
Publico Nacional), N° 152/2002 (Normas de Auditoria Interna Gubernamental) y N° 3/2011 (Manual
de Control Interno Gubermamental).
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.  PERIODO DE AUDITORIA

La labor de auditoria se realizdé entre el 29 de septiembre y el 01 de diciembre de 2017
conjuntamente con otros proyectos de auditoria.

|IH. INFORME DE AUDITORIA

De acuerdo a los informes que elabora trimestralmente el Departamento de Compras, los

procedimientos llevados a cabo en el periodo 01/08/2016 al 30/06/2017 se distribuyeron de la
siguiente forma:

Procedimiento Cant
Licitacién Publica
Prérroga Lic. Publica
Concurso Publico
Licitacién Privada
Prérroga Lic. Privada
Concurso Privado
Contratacion Directa
Prorroga Contratacion Directa
Subasta
Total 59

~hBowbhonN

a) Analisis de los Expedientes

De la cantidad de expedientes que dieron lugar a los procesos de compra arriba descriptos,
se tomé una muestra de 17 expedientes, cuya ndmina es la siguiente:

31975116 CD T 027/16 D 010/16 REPUESTOS P/PURIFICADOR AGUA 471217
44425116 cD 04916 R 255/16 CAMIONETA O KM 758.920,00
6709998/17 CD 01217 R 11817 AGENCIA MARITIMA 174.000,00
1081817117 CD 005/17 R 10317 ART LIMPIEZA 93.222,00
31792/16 CD 030/16 R 205/16 ADQ. ROPA OBSERVADORES 347.840,00
36378116 cD 036/16 R 230/16 REMOLQUE EN RADA INTERIOR 154.275,00
7170516117 cD 026117 R 11217 REPARACION CAMIONETA TOYOTA 125.062,37
44136/16 cD 056/16 R 254/16 LAMPARAS UV §3.800,60
8229839117 CD 01317 R 090/17 ADQ. EQUIPOS INFORMATICOS 60.839,00
13886/16 LIC. PRIV 003/16 R 14316 ROPA DE TRABAJO OBSERVADORES 118.037,50
44630/16 LIC. PRIV 005/16 R 290/16 SERVICIO LIMPIEZA 1.798.800,00
3778605/17 LIC. PRIV 00117 R 130/17 SERVICIO DE INTERNET 401.115,00
2894408/17 LIC. PUB 0017 R 111117 SERVICIO VIGILANCIA 2.295.652,22
2926242117 CD 008/17 R 108/17 AREA PROTEGIDA 60.000,00

~
2
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5893/16 cD 01816 R116/17 | PRORROGA JARDINERIA 144.000,00
42110/16 LIC. PRIV 004/18 R132/17 | PRORROGA MANT INTEGRAL 2.473.000,00
48780/14 LIC. PUB 004/14 R037/17 | PRORROGA SEGURO ART 4.215.626,61

TOTAL
EXPEDIENTES 13.288.901,87

Respecto a estos 17 expedientes, se remite en Anexo | lo requerido por el Instructivo de
Trabajo No. 4/2014.

A modo general se podrian hacer los siguientes comentarios:

- Tiempos de los procedimientos: en promedio, desde |a solicitud por parte de la unidad
requirente hasta el momento de la emisién de la orden de compra, la demora es de 110
dias. Lo que a juicio de esta UAI resulta excesivo

- Devoluciones de garantias: se observa cierta mejora respecto a afios anteriores sobre la
notificacién a los proveedores para el retiro de las garantias aunque todavia existen
muchos expedientes en los que se omite.

- Comisidn de Recepcion: Aunque en menor medida respecto a lo observado en informes
anteriores, todavia se constata que en algunos casos no se cumple con la limitacién
impuesta por el articulo 84 del DR 1030/2016 ya que existen integrantes de la Comision

! de Evaluacién que luego se repiten en la Comisién de Recepcion.

- No consta en los expedientes el envio a la ONC de parte de la informacién requerida por
el art. 47 del DR 1030/2016, sobre todo incisos d) a o).

- En el expediente 44425/16 por la Compra de una Camioneta OKm. 4x4, no se justifica ia
prioridad y necesidad del requerimiento (art. 6, inf. f Dispo. 62/2016 Modernizacién)

- Se pudo verificar el estado de las observaciones pendientes constatandose en algunos
casos cierto grado de avance (ver Anexo I1).

En los casos que se trataban de prérrogas, adicionalmente al Instructivo de trabajo, se

verifico lo dispuesto por el art. 100, inc. b del DR 1030/20186; constatando en todos los casos el
cumplimiento de la normativa.

Sin perjuicio de lo anterior, en ninguna de las tres prorrogas existia constancia en el
expediente del envio a la ONC del acto administrativo que aprueba la prérroga ni de la nueva Orden
de Compra.

Para finalizar cabe aclarar que, para los servicios tercerizados de limpieza, vigilancia y
mantenimiento integral de los buques, se verificaron los siguientes puntos:

a- Requerimiento mensual de las constancias del pago de remuneraciones y cargas
sociales

b- Verificacién que el personal detallado en las constancias mencionadas sean los que
prestan servicios tercerizados en el Instituto

c- Verificacion del estado y pago de las pdlizas de seguros y ART.

d- Planillas de asistencia del personal tercerizado
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e- Verificacién que la empresa contratante ocupa a personas con discapacidad en una

proporcién no inferior al 4% de la totalidad del personal afectado a la prestacion de que
se trata.

En los casos de limpieza y vigilancia, los puntos a, b, ¢ y d fueron constatados al revisar los
expedientes de pago. En el caso del Mantenimiento Integral de los buques, no se realiza este
control periédico. Finalmente, en relacién a la ocupacion de personas con discapacidad, este
requisito es tenido en cuenta al momento de la adjudicacién, no controlandose su efectivo
cumplimiento durante la ejecucion del contrato.

b) Expedientes fracasados y desiertos:

En el periodo que comprende esta auditoria se han declarado fracasados, desiertos y/o
dejado sin efecto los siguientes expedientes:

Tipo de . . Se
Procedimiento Expediente Objeto Declara: Monto CAUSA DEL FRACASO
co 35506/2015 Material Bibliografico Fracasado § 2.280,00 | Diferencia de Valor Cotizado con el

estimado

Diferencia de Valor Cotizado con el

cD 243/2016 Serv. Area protegida F d 1.200,01
29243/ proteg facasado $31.200,00 estimado (doble)
cD 311790/2016 Paiios de Redes desierto $52.000,00 | - .
“las propuestas no se ajustarian a lo gque
M) 1 Fi
C 25166/2016 BUFFET racasado $0,01 el Instituto requiere” (£.257)
o 61378/2015 Construccion Portico BIP EH Fracasado § 981.400,00 | 'Mforme Técnico y Dictamen de
Evaluacion.
CcD 450110/2016 Materiales construccion Rastra desierto $19.400,00 | -
cD 39589/2016 Insumos para equipo HPLC Marea Roja Fracasado $ 23.000,00 | Oferta no ajustada a los términos
i | de bal | tos d
D 41915/2016 recarrido anual de balsasy elementosde | ..o 40 ¢ 500.000,00 | A pedido de la Unidad Requirente
seguridad BIPs
. Diferencia de Valer Cotizado con el
cD 7/201 Serv. .
44127/2016 erv. Area protegida Fracasado $ 34.800,00 estimado (doble)
CONC.PUB EE 3312336/2017 | Armado y Alistamiento BIP ANGELESCU s/efecto $ 43.792.340,60 | Restriccidn presupuestaria
) i dad
D £E 19827172017 Envases de calidad para guarda de muestras desierto $52.470,80 | -
permanentes
CcD EE 4977342/2016 | recorrido anual de balsas Fracasado $358.560,00 | A pedido de la Unidad Requirente
TOTAL $45.939.451,41

Se deja constancia que se verificd la correcta desafectacion presupuestaria en todos los
expedientes y la notificacion a los proveedores para el retiro de la garantia, encontrandose solo
sobre esto ultimo unas pocas omisiones.
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Sin perjuicio de lo anterior, vale destacar especialmente lo observado en los siguientes
Expedientes:

CUDAP: EXP-505:0061378/2015 “Construccién del Portico para el BIP HOLMBERG”:

- El tiempo transcurrido entre la solicitud del gasto y la efectiva Resolucién mediante |a
cual se aprueba el procedimiento y el pliego de bases y condiciones es de 256 dias,
ttempo que implicé solicitar una nueva estimacion de los costos y la consecuente
duplicidad en los trabajos realizados.

- Con fecha 7/07/2016 la Comisién Evaluadora remite las actuaciones a la Capitania de
Armamento a los fines que emita Informe Técnico sobre las ofertas recibidas. Dicho
traslado, a juicio de esta auditoria, resuita innecesario toda vez que la Titular de dicha
Direccion integra la Comision Evaluadora y estaria en condiciones de asesorar sobre el
particular.

- Adicionalmente a lo indicado precedentemente, se observa gque la Capitania no emite
informe alguno dejando transcurrir el plazo de mantenimiento de la oferta, lo cual lieva a
la baja de uno de los proveedores que indica la no renovacién de la misma (f.196).

- Finalmente, 67 dias después del traslado, en .198 consta nota de la Capitania
indicando que "se deja sin efecto la contratacién tramitada’, sin mediar argumentacion
alguna. Dicha nota, a pesar de no contar con los lineamientos basicos de lo gue se
entiende en general por informe (texto expositivo y argumentative mediante el cual se
explica una cuestién o asunto o lo que conviene hacer), es tomado como tal por la
Comision Evaluadora y en base a la misma se emite con fecha 12/09/2016 el Dictamen
de Evaluacion dando por fracasada la Contratacion.

- Llama |a atencién en primera medida, que tanto el Departamento de Compras como la
Comisidn Evaluadora no hayan realizado los reclamos necesarios a los fines de obtener
un Informe Técnico en el tiempo oportuno, dando lugar a la baja de las ofertas
presentadas. Por otra parte, una vez recibida la comunicacion de la Capitania de
Armamento, que no se le solicitara argumentacion alguna sobre la indicacién de dar de
baja el tramite, siendo que no es facuitad del asesor técnico decidir sobre el fracaso o no
de una contratacion sino Unicamente dar su opinién experta sobre las ofertas recibidas.

CUDAP: EXP-505:0029243/2016 y 0044127/2016 ambos por “Contratacién Servicio de Area
Protegida”:

- En ambos casos la causa del fracaso es la diferencia entre lo presupuestado y lo
ofertado por el Unico proveedor. Analizando el primer expediente se nota la falta de
indicacion sobre la metodologia y el proceso utilizado para la estimacion de los costos’,
el cual finalmente termina resultando insuficiente. En el segundo expediente, a pesar de
contar con un presupuesto actualizado por parte del prestador del servicio en ese
momento®, vuelve a fracasar ya que dicho proveedor no se presenta, recibiéndose una
sola oferta que supera en un 70% el monto estimado.

- Finalmente el servicio es contratado mediante expediente EE 2926242/2017, resultando
adjudicataria mediante Resolucién 108/2017 la firma SEREM S.A. (tnico ofertante) por
un monto superior al presupuestado. Sin embargo resulta atendible la justificacion
expresada en el orden 44 del expediente y teniendo en cuenta que se cumpiimentaron

todos los requisitos de publicidad e invitacién a cotizar, no surgen observaciones a
realizar.

" Exp 29243, 4y 5.
2 Exp 44127, 74, 5y 6.
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CUDAP: EXP-S05:41915/2015 y EE 2017-04977342-INIDEP#MA ambos por “SERVICIO ANUAL
DE RECORRIDO DE BALSAS Y ELEMENTOS DE SEGURIDAD DE LOS BUQUES”:

En ambos casos el tramite es desistido previamente a la apertura de las ofertas.
Analizando cada uno de los expedientes surge que, ante el pedido de informacion
adicional por parte de uno de los posibles oferentes la respuesta termina siendo el
desistimiento sin mediar justificacion alguna.® Llama la atencién que dos veces
consecutivas se desestime el trabajo realizado y que finalmente, mediante Expediente
CUDAP 1950/2017, se efectGe una aprobacion de gasto alegando urgencia por la
necesidad de realizar la campafia EH-01/2017.

A juicio de esta auditoria y en base a la documentacion que consta en los expedientes,
no existian razones suficientes para dar de baja los tramites de las contrataciones y
terminar realizando una aprobacién de gastos, ya que se contaba con el tiempo
necesario para tramitar por la via formal. Cualquier reclamo/observacién o impugnacion
que realicen los oferentes se puede resolver por las vias administrativas establecidas sin
por ello implicar necesariamente la baja del procedimiento®. Vale recordar aqui lo
establecido por el Decreto 1030/2016 Anexo | art. 19, ditimo parrafo: “...cuando se
invoquen razones de urgencia o emergencia y se tratare de una situacién previsible,
deberén establecerse, mediante el procedimiento pertinente de acuerdo al régimen
disciplinario que corresponda aplicar, las responsabilidades emergentes de la falta de
contratacion mediante un procedimiento competitivo en tiempo oportuno”

Otro punto a destacar resulta la falta de indicacion sobre la metodologia y el proceso
utilizado para la estimacién de los costos. Esto toma relevancia cuando se observa que
en el primer expediente el costo promedio por lancha estimado es de $65.555,55, en el
segundo de $44.820,00 (un 32% menos) y el costo finalmente abonado en la aprobacion
de gastos fue de $59.111,20 por cada una (un 32% mas que la ultima estimacion). Es
evidente que no hay una estimacion seria, dado que no resulta razonable la fluctuacion
existente entre los trdmites en un periodo de tiempo relativamente menor (sept 2016 —
ene 2017). El Departamento de Compras deberia exigir en cada una de las solicitudes
de gastos recibidas la deblda justificacién del monto con el objeto de verificar la
razonabilidad del mismo.”

CUDAP;: EXP-S05:0025166/2016 “CONCESION SERVICIO DE BUFFET”:

Sobre este caso particular corresponde aclarar a modo de introduccion lo siguiente: - La
concesion del servicio de Buffet del Instituto se encuentra vencida desde noviembre de
2015, acordandose con el concesionario una prorroga extraordinaria por seis meses.
Esta segunda prorroga finalizd el 31 de mayo de 2016 y fue extendida nuevamente hasta
el 30 de septiembre del mismo afio. En dicha concesidn no se preveia el pago de canon
por parte del adjudicatario.® — En el mes de octubre de 2015 se inicié el Expediente
67775/2015 en los términos de lo establecido por el Titulo V, art. 176 a 189 del
Reglamento del Régimen de Contrataciones (DR 893/2012), el cuai se di¢ por fracasado

2 Exp 41915/2016: f.72 a 76, en EE 2017-4977342 orden 46 a 43

4 Art. 49, 50 y 73 dei REGLAMENTO DEL REGIMEN DE CONTRATACIONES (Decreto 1030/2016) y 20, 21 y 30 del MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS, Dispo 62/2016 Modernizacion.

5 REQUISITOS DE LOS PEDIDOS. Art. 6 del MANUAL DE PROCEDIMIENTO DEL REGIMEN DE CONTRATACIONES DE LA
ADMINISTRACION NACIONAL, Dispo. 62/2016 Modernizacion

6 info Auditoria No. 13/2016 “Servicios Varios”, pag. 12
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mediante Resolucién INIDEP 56/2016 de fecha 18/03/2018, justificandolo en “la decision
de la direccién” (f. 137) sin mediar en el expediente otro tipo de argumentos.

- Con fecha 06/06/2016 se inicid este expediente también bajo los términos del Titulo V
del Reglamento. Evaluadas por el Departamento de Compras las ocho (8) ofertas
presentadas, se determind que cinco (5) de las mismas resultaban inadmisibles (f.
240/241). Respecto a las tres restantes se indico que ninguna “...cumpliria con Jo
solicitado. Poseen poca experiencia en ef tema, como asi también las propuestas
presentadas no se ajustarian a lo que el Instituto requiere. (...) se sugiere efectuar un
nuevo llamado a ficitacion, dejando sin efecto el presente.” (f.257).

Al respecto vale dejar en claro Io siguiente:

1. En primera medida, la Evaluacién de las ofertas debe realizarla la Comision
Evaluadora la cual debe sesionar con quérum completo (art. 82 del Reglamento de
Contrataciones, DR 893/2012, vigente en ese momento). Ahora bien y conforme surge
de fo expuesto en f.257, |a evaluacion fue firmada Unicamente por el Jefe de Compras, el
cual era uno de los miembros de la Comisién Evaluadora, pero no por los restantes.

2. En segunda medida, la evaluacién que aconseja el fracaso del tramite, no pareciera
justificar tal decision conforme lo establecia el art. 83 del citado Reglamento en su inc.
c.1. “...si existieren ofertas que incurran en causales de desestimacion, explicarg los
motivos fundandolos en Jas disposiciones pertinentes. Si  hubiera ofertas
manifiestamente inconvenientes, debera explicar los fundamentos para excluirlas del
orden de mérito”, 7

- Finalmente, analizadas por esta auditoria las ofertas admisibles en funcion del criteric de
seleccion estipulado en el Art. 3 de las Clausulas Particulares del Pliego de Bases y
Condiciones, en principio una de ellas, Sergio Alberto Coxe, estaria en condiciones de
ser considerada. La misma en f.193 a 195 da cuenta de su trayectoria en la organizacion
y conduccion en el rubro gastronémico desde el afio 1995 a Ia fecha; y en cuanto a su
propuesta, no tiene grandes variaciones respecto a lo solicitado en el pliego, ofreciendo
un canon mensual de $1.800 (260% mas que el minimo requerido). Por lo anterior no
resulta, a juicio de esta UAI, justificada la opinién del Departamento de Compras para
dar de baja el procedimiento.

- Por otra parte no debe dejarse de lado que la concesion actual se encuentra vencida
desde septiembre 2016 y no paga ningtin canon mensual por el uso de las instalaciones,
resultando urgente iniciar un nuevo ilamado procurando que el mismo finalice
exitosamente y no siga la suerte de los dos anteriores.

c) Ordenes de compra desistidas:

Han sido desistidas 5 6rdenes de compra® en su mayoria correspondientes a saldos
menores sin utilizar. En todos los casos se verificé la correcta desafectacion presupuestaria y la
notificacion a los proveedores para el retiro de la garantia, encontrandose solo sobre esto ultimo un
unico caso en donde no consta tal notificacién en el expediente.

d) Aprobaciones de Gastos

Durante ef periodo auditado y conforme surge de las Resoluciones emitidas por el INIDEP,
se realizaron 24 aprobaciones de gastos por un total de $ 4.311.079,82 lo cual representa el

7 Hoy contemplado en el Art. 27, inc. 3 y 4 del MANUAL DE PROCEDIMIENTOS, Dispo 62/2016 Modernizacion
Papeles de trabajo digitales
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18,92% de las ordenes de compra del mismo periodo. Un resumen de los tramites se puede
apreciar en el siguiente cuadro:

Expediente Unidad Requirente Objeto Importe Resolucion Observaciones
28671/2016 CAPITANIA Viveres campafia 40.793,84 | RS 181-2016 | ver Info 16/2017
37098/2016 CAPITANIA Equipo SIS para BIP EH 06.500,00 | RS 182-2016
37419/2016 CAPITANIA Cubiertas tractor para BIP EH 12.000,00 [ RS 187-2016
37248/2016 CAPITANIA Resistencia para BIP EH 45.747,00 | RS 188-2016
seguridad contra incendio BIP
36480/2016 CAPITANIA EH 71.974,00 [ RS 190-2016 | ver info 16/2017
confeccion de planos marre
36381/2016 CAPITANIA para BIP EH 69.000,00 | RS 191-2016 | ver Info 16/2017
43605/2016 CAPITANIA Viveres campafia 246.187,78 | RS 215-2016 | ver Info 16/2017
45847/2016 CAPITANIA CAJONES DE PLASTICO 9.438.00 | RS 272-2016
45848/2016 CAPITANIA BIDONES DE AGUA 7.425,00 [ RS 273-2016
491080 CAPITANIA REPARACIONES BIP EH 1.035.771,02 | RS 0012017 | ¥ ICADD
EE 740819/2017 | CAPITANIA Viveres campafia CARNE 58.428.41 | RS 020-2017 | ver Info 16/2017
EE 930527/2017 CAPITANIA Viveres campafia VARIOS 95.696,91 | RS 021-2017 | ver Info 16/2017
Viveres campafia FRUTA y
EE 1252470/2017 | CAPITANIA VERDURA 13.737,00 | RS 025-2017 | ver Info 16/2017
EE 2132476/2017 | CAPITANIA Viveres campaiia CARNE £9.856,45 | RS 030-2017 | ver Info 16/2017
Viveres campafia FRUTA y
EE 2132760/2017 | CAPITANIA VERDURA 64.056,00 | RS 033-2017 | ver Info 16/2017
EE 3132847/2017 | CAPITANIA Viveres campafia VARIOS 173.967,13 | RS 040-2017 | ver Info 16/2017
BE: 7 | CAPITANIA LUBRICANTES BUQUES 59.774,00 | RS 071-2017 | VI
RECORRIDO BALSAS )
TosargE CAPITANIA SALVAVIDAS BIP EH 236.444,80 | RS 079-2017 | VERIFICADO
3108/2017 CAPITANIA REPARACIONES BiP EH 1.476.880,37 | RS 086-2017 | ver Info 16/2017
MATERIALES PARA
1687/2017 CAPITANIA REPARAR BUQUES 345.089,94 | RS 093-2017 | ver Info 16/2017
Total CAPITANIA 4.248.767,65
EE 4497581/2017 |COMPRAS Y SERV__ | Service Toyomar 5.500,00 | DA 4-2017
4. # | COMPRAS Y SERV | LUBRICANTES AUTOS 14.986,65 | RS 074-2017
Total COMPRAS Y
SERV 20.486,65
EE 5244323/2017 | COMUNICACIONES | Camara Gopro $.819,82 | DA 6-2017
Total
COMUNICACIONES 8.819,82
RECOLECCION RESIDUOS
DROGUERIA TOXICOS 33.005,70 | RS 096-2017
Total DROGUERIA 33.005,70
Total general 4.311.079,82
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Tal como figura en el cuadro precedente, la Direccion gue mas uso hizo de este
procedimiento fue ta Capitania de Armamento, tema que fue ampliamente tratado en el Informe

16/2017, por lo gue nos remitiremos a lo expresado alli en lo que respecta a las observaciones,
recomendaciones y sugerencias.

Si comparamos ia situacion actual con lo observado en nuestro anterior No. 19/2016, el
incremento no deja de sorprender; incluso teniendo en consideracion que debieron hacerse trabajos

urgentes por la salida, luego de casi tres afios de suspension, de las camparias de investigacion a
bordo del Bip Homberg.

No solo no se han tenido en cuenta las recomendaciones realizadas en dicha oportunidad

sino que el problema se ha agudizado, aumentando también las aprobaciones solicitadas por otras
areas.

Debido a que gran cantidad de los expedientes ya fueron analizados en el informe de

Alistamiento de Buques (16/2017), la muestra para esta oportunidad fue menor. Al respecto cabe
indicar:

CUDAP: EXP-S05:0049105/2016 “REPARACION EFECTUADA CON LA FIRMA TECNOPESCA
ARGENTINA S.A.”:

- Lamentablemente al momento de realizar el informe 16/2017 no se tomd conocimiento
de este expediente. El mismo corresponde a trabajos realizados por la firma Tecnopesca
sobre los buques Holmberg y Oca Balda en el periodo comprendido entre el 19/09/2016
y el 10/11/2016, habiéndose agotado la orden de compra 80/2015 y necesitandose de
dichos trabajos con urgencia (f. 2 y 3 del expediente).

- Al respecto, no cabe aciarar nada mas de lo ya expresado en el informe citado,
especialmente sobre las faltas de control del devengamiento de las horas insumidas y la
falta de previsibilidad para iniciar una nueva contratacién por el mantenimiento integral.

- El sector de Compras y la Capitania de Armamento deberian trabajar
mancomunadamente en el control a los fines de evitar situaciones como las descriptas.
Sobre todo teniendo en cuenta la gran incidencia econémica que tiene para el
presupuesto del Instituto todo lo que hace al mantenimiento de los buques de
investigacion. La solucién del conflicto con los gremios y la orden de realizar las
campaiias de investigacion es del 10 de junio de 2016, lo que debiera haber disparado
inmediatamente una prevision razonable sobre la totalidad de los trabajos a realizar para

la puesta a punto del buque y la necesidad de comenzar un nuevo tramite de
contratacién inmediatamente.

CUDAP: EXP-505:001950/2017 “RECORRIDO DE BALSAS SALVAVIDAS DEL BIP
HOLMBERG”:
- Tal como se surge del acépite ill.b, este tramite resulta la consecuencia del fracaso de
las dos contrataciones iniciadas anteriormente. Sin embargo, a juicio de esta UAI no
existian razones suficientes que ameritaran tales declaraciones de fracaso.
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EE 2017-02236885-INIDEP#MA: “LUBRICANTES PARA BUQUES”.

- Conforme surge de lo expuesto en el orden 17 de los documentos del expediente, las
razones que motivaron el tramite fueron la necesidad de cumplir con el requerimiento
efectuado por la Capitania de Armamento para la adquisicion de lubricantes necesarios
en la camparia de investigacion EH2/2017.

- Nuevamente se observa falta de previsibilidad ya que luego de las campafas realizadas
durante el segundo semestre 2016 y en enero de 2017, deberia haberse notado la falta
de stock en depdsito y por lo tanto iniciado los tramites tendientes a formalizar un
contrato interadministrativo con YPF S.A. tal como se realiza habitualmente y en
cumplimiento de lo dispuesto por el Decreto 1189/2012.

EE 2017- 5465882-INIDEP#MA “LUBRICANTES PARA AUTOS”.
El tramite corresponde a la compra de lubricantes para utilizar en el service de vehiculos
oficiales conforme se indica en el orden 2 y 3 de los documentos del expediente.

- No queda justificada en el expediente la urgencia que amerite la utilizacion de este
mecanismo. Este punto, a pesar de haber sido observado por la Direccién de Asuntos
Juridicos en su dictamen (orden 9), no fue incorporado al expediente firmandose la
resolucion aprobatoria sin la respectiva justificacion.

- En cuanto al incumplimiento del Decreto 1189/2012 que obliga al Sector Publico
Nacional a la compra de combustibles y lubricantes a “YPF Sociedad Anénima”, en
principio, no figura justificado en el expediente pero si se incluye en los considerandos
de la Resolucion que o aprueba (Resol INIDEP 74/2017).

EE 2017-8291748-INIDEP#MA: “RECOLECCION DE RESIDUOS TOXICOS”.

- Tal como sucediera el afio anterior, nuevamente se utiliza el mecanismo de la
aprobacién de gastos a los fines de tramitar la recoleccion de recursos tdxicos en forma
urgente por encontrarse lleno el contenedor. Mediante Resol 96/2017, se aprueba el
pago de $33.005,70 a la empresa TRANSERVICE ARGENTINA S.R.L.

- Al respecto hay varias consideraciones a tener en cuenta:

1) Falta de previsibilidad por parte del encargado de la drogueria, ya que debiera
anticiparse y no esperar a entrar en situacion critica respecto a la capacidad del
contenedor.

2) Estando probado en el expediente (orden 6) que la empresa proveedora del servicio
es la Unica capaz de realizar ese tipo de trabajos en Mar del Plata, bien se podria
haber realizado una Contratacion Directa con Adjudicacién Simple por Exclusividad
tal como lo prevé el art. 25 del Dec. 1023/200 y art. 14 del Dec. 1030/2016.

3) Finalmente al analizar los documentos del expediente se observa que la nota de
solicitud por parte de! Droguero tiene fecha del 8/05/2017, sin embargo el
“Manifiesto de Residuos Especiales” incorporado en el orden 5, corresponde al
30/03/2017 y la factura emitida por la empresa es del 3 de abril del mismo afo. Es
decir que primero se procedié a realizar el retiro de los residuos y recién, un mes
mas tarde, se dio traslado ai area de Compras a los fines de tramitar el pago de la
factura correspondiente. Resulta cuanto menos alarmante que cualquier area del
Instituto pueda solicitar trabajos a distintos proveedores sin la autorizacion previa y
expresa de la Direccion y sin la certificacion sobre la efectiva disponibilidad
presupuestaria por parte de la Direccion de Administracion.
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Como cuestiones comunes en todos los expedientes analizados se agrega:

No consta en ninguno de los expedientes, la Certificacion de disponibilidad presupuestaria y
la intervencion de la Direccién de Administracion previamente a la contratacién con el proveedor.

No se observa un acabado cumplimiento de la Resol INIDEP 55/2007, Anexo 1.B.11
“‘Compras de necesidad y urgencia’. Cabe aclarar gue dicha resolucion debe ser actualizada en
funcion de la nueva normativa vigente. Al respecto, esta UAI emitié con fecha 05/05/2017 el Informe
IF-2017-08068913-APN-UAI#INIDEP, sin novedades a |a fecha.

Tal como se viene indicando en los informes previos, vale resaltar que el mecanismo de la
“aprobacién de gastos” es una via excepcional y de aplicacion restrictiva ya que con ella quedan
afectados los principios de libre concurrencia, transparencia, publicidad e igualdad de tratamiento
en las contrataciones’. No dar cumplimiento con la normativa vigente compromete la
responsabilidad de los funcionarios intervinientes.”

e) Planificacion de las compras del Organismo

Sobre este tema no se ha avanzado respecto a afios anteriores. Conforme indica el Jefe de
Compras, debido a la dificultad para que las diferentes areas o unidades requirentes informen las
necesidades de bienes y servicios proyectados para el periodo programado, no resulta posible la
confeccion de una Planificacién Anual. En su defecto, lo que se realiza son proyectados trimestrales
los cuales son remitidos a la ONC y al final del ejercicio se remite el ejecutado anual.

La falta de planificacion dificulta entre otras cosas el seguimiento en cuanto a:

Efectuar un relevamiento completo de las necesidades de acuerdo a lo requerido.
Fijar 6rdenes de prelacién de acuerdo a la prioridad de los requerimientos.

Ajustar los diferentes pedidos en funcién de la finalidad del Organismo

Efectuar con mayor precisién la prevision presupuestaria segun el crédito disponibie.

f) Funciones y personal a cargo en el drea

El area de “Compras y Contrataciones” depende del Departamento de Compras y Servicios
de la Direccion de Administracion. Dicho departamento se compone de la siguiente manera:

Departamento de Compras y Servicios

Tipo de
Area Nombre Contratacién Funcién principal
~Juan Alberto Fourquet Planta Permanente Jefe del Departamento

_ _ Procedimiento de Compra/Licitacion
Comprasy Silvina Andrea Plazenzotti Planta Permanente y tareas generales

Conffata':‘me? Procedimiento de Compra/Licitacién
Romina Perino Planta Permanente vy tareas generales

® Art. 3, Decreto 1023/2001
Art. 248 y 249 def Codige Penal; art. 130 de la Ley 24,156 y su reglamentacion; y art. 19, ultimo parrafo Decreto 1030/2016
12
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M Verificacion de cumplimiento del
.. Pablo di'Tomaso Argeninta Contrato y tareas generales
: Verificacion de cumplimiento del
- Facundo Gramuglia Argeninta Contrato y tareas generales
' (incorporacion 2017)
. Viviana di Lorenzo Argeninta Tareas Genrfz'rales, mesa de entradas
: {incorporacion 2017)
Juan Manuel Botto Ley Marco 25.164 Jefe del area
Andrés Mc Innes Planta Permanente Verificacion de servicios tercerizados
Alejandro Jorge Castillo  Ley Marco 25.164 chofer
8 Sergio Daniel Castillo Ley Marco 25.164  chofer
‘é Marcelo Hernandez Argeninta chofer (incorporacién 2017)
bt Miguel Sanchez Argeninta Mantenimiento Gral del edificio
Ariel Argafiaraz Argeninta Mantenimiento Gral del edificio
Fernando Lizarraga Argeninta Mantenimiento Gral del edificio
Raul Gomez Argenlinta Mantenimiento Gral del edificio

Especificamente en lo que respecta al drea de compras y contrataciones, todo el personal
entiende el proceso completo y es capaz de realizar cualquier funcién, lo que facilita el trabajo del
equipo sobre todo en tiempos de licencias legales y/o ausencias prolongadas de alguno de ellos.

Como se indicd en nuestro anterior informe, durante el afio 2015 se habian producido dos
bajas por jubilacién las cuales en ese momento no fueron reemplazadas. En el afio en curso, con el
objeto de completar la dotacién que habia quedado mermada, se incorpora a Gramuglia y di
Lorenzo mediante contrato a través de la Fundacién Argeninta.

Adicionalmente, durante el afio 2016 se produjeron dos nuevas jubilaciones pero en el
sector de Servicios y Mesa de Entradas. Esto produjo algunas complicaciones debido a la
sobrecarga de trabajo sobre la planta actual, razén por la cual se decidié incorporar a través de la
Fundacion Argeninta al Sr. Marcelo Hernandez en reemplazo del Sr. Guardiola.

Respecto a los procedimientos, sigue sin aprobarse el "Manual de Procedimientos”.
Conforme surge de la Nota enviada por el Jefe del Departamento, NO-2017-29049919-APN-
DA#INIDEP, el mismo se encontraria confeccionado y a la espera del Dictamen de {a Direccién de
Asuntos Juridicos. Sin embargo, se habria acordado dejarlo sin efecto en funcién del dictado, con
fecha 15/09/2016, del Decreto 1030/2016 que deroga el 893/2012.

Esta auditoria entiende que ya ha pasado mas de un afio de la publicaciéon del nuevo
Decreto Reglamentario, tiempo suficiente para haber realizado las modificaciones (que no debieran
ser mayores) y proceder finalmente a la aprobaciéon del Manual. No resuita explicable la ditacion
que se le esta dando a este tema, sobre todo teniendo en cuenta que persisten algunos problemas

en el funcionamiento del drea que podrian ser resu€ltos en parte con la puesta en funcionamiento
del Manual.
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Con fecha 05/05/2017 esta UAI tomé intervencion en el Expediente EX 2017-02297774-
APN-INIDEP#MA  emitiendo el informe IF-2017-08068913-APN-UAIZINIDEP. EI mismo
correspondia @ un proyecto de actualizacion sobre la Resolucién 55/2007 donde se establecen
“Normas Complementarias” para todas las compras y contrataciones que se realicen en el INIDEP.
Consultado el sistema GDE, el expediente se encuentra paralizado en la Direccion de Asuntos
Juridicos desde el mismo 05/05/2017. Considerando que el Manual no se aprueba, seria de interés

que al menos se de curso a este proyecto que resulta un paliativo hasta tanto se dicte el Manuai
Correspondiente. :

A la fecha, la maxima autoridad del Instituto no ha dictado resolucién que fije la autoridad
competente para dictar los distintos actos administrativos del proceso (conforme lo faculta el
antedltimo parrafo del Art. 9 del Decreto 1030/2016) todos éstos son firmados por el Director
Nacional del Instituto previa intervencion de la Direccion de Asuntos Juridicos. Sin embargo seria

recomendable que dicha delegacién se dicte ya que podria significar cierta mejora en los tiempos
del proceso.

g) Otras Cuestiones

- Circular 3/93 de la Auditoria General de la Nacién (AGN): Dicha circular fue dejada sin
efecto mediante Resolucion AGN 278/2016, por lo que se suspendid en envio trimestral
a la Auditoria General de ia Nacién del detalle de las contrataciones relevantes y no
relevantes.

- Remisién a SIGEN del plan_de compras trimestral sequn art. 6 Circular 122/2010,

reemplazada por Circular 122/2016: Derogadas por la 36/2017 donde ya no es exigido
dicho requisito.

IV. _ ESTADO DE OBSERVACIONES PENDIENTES EN SISIO ]

En el Anexo ll se agrega un detalle de las observaciones y recomendaciones pendientes
en el Sistema de Seguimiento de Informes y Observaciones (SISIO) de la SIGEN, correspondientes

al area de Compras y Contrataciones, con la actualizacion del estado en que se encuentran a la
fecha de este informe.

V. OBSERVACIONES GENERALES Y RECOMENDACIONES ]

En el Anexo Il se incluye un detalle de las observaciones del presente informe y sus
respectivas recomendaciones.
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lvi.  OPINION DEL AUDITADO

Con fecha 01/12/2017 se remiti® mediante nota NO-2017-30897341-APN-UAZINIDEP Informe
Preliminar al Director de Administracién, recibiéndose respuesta via correo electrénico el 11 del
mismo mes. Se transcriben a continuacién los puntos mas relevantes:

Buffet: “se dieron instrucciones a Cornpras para que se arbitren los medios de realizar la licitacion a
la brevedad.”

Manual de Procedimientos de Compras: “Es un tema que viene de hace liempo estando
pendiente su terminacion. Se toma nota y se dan instrucciones para su conclfusion”.

Plan Anual de Contrataciones: “Venimos trabajando informando las novedades a fa ONC.
Analizaremos ef fema y modificaremos lo que corresponda”.

Aprobaciones de Gastos. “Tomamos nota”

\VIl. CONCLUSION

Durante el periodo auditado, se verifico cierto grado de avance en algunas observaciones de
afios anteriores pero se mantienen los problemas relacionados con la falta de planificacion y
previsibilidad y la necesidad de aprobar el Manual de Procedimientos para mejorar todo ei circuito
de la gestidn de compras y minimizar el uso del mecanismo de “aprobacién de gastos™.

Sobre este Ultimo vale detenerse especialmente, ya que se ha verificado un incremento
significativo respecto del periodo anterior. Notdndose que en muchos casos resulta consecuencia
de la falta de prevision, sumado a una escasa justificacion de la urgencia, de la necesidad real del
requerimiento y/o de la eleccion de un proveedor determinado. Tampoco consta la certificacion de
disponibilidad presupuestaria y la intervencion de la Direccién de Administracion previamente a la
contratacién con el proveedor.

No debe perderse de vista que nos encontramos frente a una via excepcional y de
aplicacion restrictiva quedando afectados los principios de libre concurrencia, transparencia,
publicidad e igualdad de tratamiento en las contrataciones.

Otro punto importante corresponde a la falta de argumentacion presentada en el momento
de dar de baja un procedimiento declarando su fracaso. Especialmente Hama la atencion lo
sucedido en los expedientes S05:0061378/2015, S05:41915/2015, 2017-04977342-INIDEP#MA y
$05:0025166/2016 tal como se explicaba en el acapite 3.b del presente informe.

Por lo tanto, en la misma linea de lo sugerido en nuestro Informe 16/2017, atento a lo dicho
en los parrafos precedentes y considerando que se ha incumplido con la normativa en materia de
contrataciones; esta Unidad de Auditoria Interna entiende necesario remitir el presente Informe a la
Oficina de Sumarios a los efectos de la intervencién correspondiente en el marco de sus
competencias y a los fines de establecer las responsabilidades de los funcionarios intervinientes."'

1 En conformidad con lo dispuesto por los Art. 248 y 248 def Codigo Penal; art. 130 de la Ley 24.156 y su reglamentacion; y art. 19,
ultimo parrafo Decreto 1030/2016 )
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Finalmente, en lo que respecta a la confeccién del Plan Anual de Compras y a la aprebacién
del Manual de Procedimientos, Itama la atencién cierta falta de compromiso a la hora de promover

su puesta en funcionamiento. Conforme io indicado por el Director de Administracion, es de esperar
que dicha situacion se revierta en el futuro préximo.

Esta UAI sigue recomendando a la Direccion de Administracion la revisién de los sucesivos
pasos que componen el proceso de compras a fin de alcanzar mayor transparencia, efectividad y
eficiencia en el mismo. Para ello es conveniente utilizar todas las herramientas que otorga la
reglamentacion en este sentido: Planificacion adecuada, Procedimientos normalizados, Delegacion

de Facultades, uso de los mecanismos de contrataciones directas por exclusividad o por urgencia,
efc.

No debe olvidarse que una correcta planificacion es la base fundamental para una eficiente
gestion de compras.

Mar del Plata, 11 de diciembre de 2017
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PROGRAMA DE VERIFICACION DEL PROCESO DE COMPRAS Y CONTRATACIONES

[.- INFORMACION GENERAL

Aspecto a Verificar

1. Plan Anual de Contrataciones (Disposicion SSTG N°
1/13)

1.1. ¢{Fue confeccionado el Plan Anual de contrataciones? ¢ Lo
confecciond la UOC?

1.2. ¢ Fue enviado en tiempo y forma a la ONC?

1.3. ¢Se encuentra aprobado por la maxima autoridad de la
jurisdiccion o entidad?

1.4. ¢ Se enviaron correcciones a la ONC?

1.5. ¢ Las correcciones fueron enviadas en tiempo y forma?
1.6. ¢ Se envi6 el ejecutado del PAC a la ONC?

1.7. ¢ El ejecutado fue enviado en tiempo y forma?

1.8. ¢El plan responde a la programacion de las actividades y la
relacion que debe existir entre ésta, la misién primaria y la
politica general y especifica del organismo?

1.9. ¢El plan o el detalle tentativo trimestral de adquisiciones es
comunicado a la SIGEN (Art. 6 Anexo | Res. 122/10)?

2. Procedimientos

2.1. ¢El Organismo cuenta con Reglamento especifico de
compras y contrataciones formalmente definido que contenga los
controles a realizar en cada una de las intervenciones del
circuito?

2.2. El Reglamento especifico ¢ se ajusta a la normativa general?

2.3. (¢Estan definidos los niveles de autorizacion y
responsabilidades de los funcionarios habilitados en el proceso
de compras?

2.4. En caso afirmativo, indique nimero y fecha de la Resolucion
gue los establece.

2.5. El Area de Administracion y Finanzas 6 similar ¢ recibe todos
los pedidos de compras y contrataciones? ¢con el pedido de
compra inicia un expediente para la continuacién del tramite?

2.6. ¢Se incorpora a los expedientes toda la documentacion que
permita calificarlos como autosuficientes?

JURISDICCION INSTITUTO NACIONAL DE

/ORGANISMO/ INVESTIGACION Y

UNIVERSIDAD DESARROLLO DE LA PESCA
Cumple Comentarios/

Si No Parcial

X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X

Observaciones /
N/A Referencia a
Papeles de Trabajo

Ver Informe de
Auditoria, punto lll.e

Ver Informe de
Auditoria, punto lll.e

X Resolucion Derogada
por Res 36/2017
donde no se exige
este cumplimiento.

Ver Informe de
Auditoria Punto IlL.f,
cuarto parrafo y
siguientes

X En general el
procedimiento se
ajusta a la normativa.

Se rige por el Decreto
893/12. Ver Informe
de Auditoria Punto
[I.f, Gltimo parrafo

Anexo |, pagina 1




Aspecto a Verificar

2.7. Si corresponde la solicitud de Precios Testigo a SIGEN ¢ se
efectla en todos los casos?

2.8. (Se cumple en las distintas etapas del procedimiento, con
su difusion de acuerdo a la normativa vigente?

3. Desdoblamiento

3.1. (Se pudo constatar que NO existieron convocatorias
recurrentes en un lapso de TRES (3) meses contados a partir del
primer dia de una convocatoria, para seleccionar bienes o
servicios pertenecientes a un mismo rubro comercial, sin que
previamente se documentaran las razones que lo justifiquen?

3.2. Si existieron convocatorias recurrentes. ¢ Surgen elementos
vélidos y razonables que permitan concluir que NO se realizaron
con la finalidad de eludir la aplicacion de los montos maximos
fijados para los procedimientos de seleccion o para las
autoridades competentes para autorizar o aprobar el
procedimiento?

3.3. Existen compras reiteradas a un mismo proveedor? ¢Se
encuentran justificadas?

4. Pagos por legitimo abono

4.1. ¢ Se verifico la existencia de pagos por legitimo abono?

4.2. Indique cuantos pagos se realizaron por esta operatoria en
el periodo analizado. Indique el monto de los pagos.

4.3. ¢Cudles son los motivos que se alegan para realizar pagos
por esta via?

Apellido y Nombre
Cdra. Soledad Bosch

Realizado por
Cdra. Soledad Bosch

Supervisado por

Cumple

Si  No

Fecha
30/11/17

Parcial N/A

Firma

Comentarios/
Observaciones /
Referencia a
Papeles de Trabajo

Ver Informe de
Auditoria Punto Ill.d

Ver Informe de
Auditoria Punto Ill.d

Anexo |, pagina 2



PROGRAMA DE VERIFICACION DEL PROCESO DE COMPRAS Y CONTRATACIONES

Il.- RELEVAMIENTO PARTICULAR

JURISDICCION INSTITUTO NACIONAL DE
/ORGANISMO/ INVESTIGACION Y
UNIVERSIDAD DESARROLLO DE LA PESCA
EXPTE. N° CUDAP:EX S05:0005893/2016
Cumple
Comentarios/
Aspecto a Verificar si No | Parcial | Nia | SBservaciones
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo
1. El pedido o solicitud de compra:
1.1. ¢Esta contemplado en el Plan Anual de Contrataciones o en X Incluido en
sus correcciones? Proyectado
trimestral.
1.2. La determinacion de las cantidades de bienes a adquirir surge
de:
a. Puntos criticos de stock.
b. Consumos histéricos.
c. Otros.
1.3. En el caso de no estar contemplado en el Plan Anual de X
Contrataciones: ¢Indica las causas excepcionales por las que no
se incluy6 (urgencias, cambios tecnoldgicos, modificaciones en los
niveles de produccién no previsibles u otros)?
1.4. ¢ Esta formulado utilizando el formulario estandar?
1.5. ¢ Esta autorizado por funcionario competente?
1.6. ¢ Es efectuado en tiempo oportuno?
1.7. En las especificaciones técnicas: ¢ Se describen las cantidades
y caracteristicas de los bienes o servicios, consignando ademas el
namero de catalogo?
1.8. En las especificaciones técnicas: ¢Se consigna la calidad
exigida y en su caso las normas de calidad que deben cumplir los
bienes o servicios a satisfacer por los proveedores?
1.9. En las especificaciones técnicas: ¢Se indica si los elementos X Servicio de
deben ser nuevos, usados o reacondicionados y si se aceptan jardineria
tolerancias?
1.10. ¢De tales especificaciones técnicas, se verifica que NO
surgen elementos que puedan hacer suponer que la compra esté
dirigida a un proveedor en particular?
1.11. ¢Se verifica que NO contiene requerimientos cuyo
cumplimiento s6lo sea factible para determinadas empresas o
productos, o se transcriben detalladamente textos extraidos de
folletos, catdlogos o presupuestos informativos, limitando la
concurrencia?
1.12. Si se dan las circunstancias de los puntos 1.10 y 1.11 ¢Son X

por circunstancias especiales, de aplicacion restrictiva y se
encuentran debidamente justificadas?

1.13. Las especificaciones técnicas ¢son lo suficientemente
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Aspecto a Verificar

amplias para permitir la concurrencia de varios proveedores?

1.14. Las especificaciones técnicas son: ¢ Lo suficientemente claras
para evitar que se oferten productos que no se ajusten a lo
requerido?

1.15. ¢Estan suficientemente justificadas las cantidades
solicitadas?

1.16. ¢Consta la estimacion del costo por parte del sector
solicitante?

1.17. ¢Se indica la metodologia y/o el proceso utilizado para la
determinacion del monto estimado?

1.18. (Se establecen en las especificaciones técnicas las
tolerancias aceptables?

1.19. ¢Se encuentra determinada la prioridad y justificada la
necesidad del requerimiento?

2. El Sector de Presupuesto:

2.1. ¢Controla si existe crédito presupuestario en la partida
pertinente?

2.2. ¢Realiza la correspondiente afectacion preventiva del gasto
indicando el inciso, partida principal y parcial, fuente, etc.?

2.3. En su caso, ¢informa por escrito sobre la inexistencia de
crédito?

2.4. ¢La afectacidon preventiva del gasto coincide con el monto
estimado del contrato?

3. El Sector de Contrataciones:

3.1. ¢ Determina el procedimiento de seleccion a realizar, su clase y
modalidad en funcion de la normativa vigente (Tramite Simplificado,
Contratacion Directa, Licitacion Privada, Licitacion Publica, etc.)?

3.2. ¢Las excepciones (a la regla general de licitacion publica o
concurso publico) son por circunstancias especiales, de aplicacion
restrictiva y se encuentran debidamente justificadas?

4. Autorizacién e inicio de la contratacion:

4.1. ¢La autoridad competente emite el acto administrativo de inicio
de la contratacién (autorizacion del llamado)?

4.2. ¢lInterviene el servicio juridico permanente del organismo
emitiendo el dictamen previo al acto administrativo de autorizacion
del llamado?

5. En caso de haberse realizado |la etapa de observaciones al
proyecto de pliego:

5.1. ¢Fue dispuesta por el titular de la unidad operativa de
contrataciones?

5.2. ¢La convocatoria a realizar observaciones al proyecto de
pliego fue difundida por los medios correspondientes?

5.3. ¢Fue difundida en tiempo y forma? (2 dias habiles de
antelacion a la fecha de publicacion)

Cumple
Comentarios/
Observaciones
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo

Si No Parcial N/A
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Aspecto a Verificar

5.4. ¢Se cumplié con el lapso de antelacién minimo previsto en la
norma para la formulacién de observaciones? (minimo 10 dias
corridos)

5.5. ¢Se convocaron reuniones? ¢Se labraron actas de las
reuniones? ¢ Se encuentran agregadas al expediente?

5.6. ¢Se evaluaron las observaciones formuladas en el acto
administrativo que aprueba el pliego definitivo?

6. Pliego de Bases y Condiciones Generales y Particulares:

6.1. ¢ Se utiliza el Pliego Unico de Bases y Condiciones Generales?
6.2. ¢ Se utiliza un Pliego de Bases y Condiciones Particulares?

6.3. ¢ El Pliego de Bases y Condiciones Particulares fue elaborado
por la UOC?

6.4. ¢El Pliego de Bases y Condiciones Particulares contiene las
especificaciones técnicas y las clausulas particulares?

6.5. ¢ Los renglones del Pliego de Bases y Condiciones Particulares
corresponden a rubros comerciales afines o a un mismo rubro
comercial?

6.6 ¢El Pliego de Bases y Condiciones Particulares es aprobado
por acto administrativo de la autoridad competente?

6.7. ¢lInterviene el servicio juridico permanente del organismo
emitiendo el dictamen previo al acto administrativo de aprobacion
del pliego?

6.8. ¢El pliego es gratuito y en caso de tener un valor el mismo es
equivalente a su costo de reproduccion?

6.9. ¢El Pliego de Bases y Condiciones Particulares contiene los
requisitos minimos que indica el Pliego Unico de Bases y
Condiciones Generales?:

6.10. En las especificaciones técnicas consignadas en el Pliego de
Bases y Condiciones Particulares: ¢ Se describen las cantidades y
caracteristicas de los bienes o servicios, consignando ademas el
namero de catalogo?

6.11. ¢Son coincidentes con las del pedido formulado por la UR?.
Caso contrario ¢se agrega documentaciéon que avale la
modificacion?

6.12. En las especificaciones técnicas consignadas en el Pliego de
Bases y Condiciones Particulares: ¢ Se consigna la calidad exigida
y en su caso las normas de calidad que deben cumplir los bienes o
servicios a satisfacer por los proveedores?

6.13. En las especificaciones técnicas consignadas en el Pliego de
Bases y Condiciones Particulares: ¢Se indica si los elementos
deben ser nuevos, usados o reacondicionados y si se aceptan
tolerancias?

6.14. ¢Se verifica que de tales especificaciones técnicas NO
surgen elementos que puedan hacer suponer que el Pliego de
Bases y Condiciones Particulares esta dirigido a un proveedor en
particular?

6.15. ¢Se verifica que NO contiene requerimientos cuyo
cumplimiento s6lo sea factible para determinadas empresas o
productos, o se transcriben detalladamente textos extraidos de

Cumple
Comentarios/
Observaciones

Si No Parcial N/A .
| Referencia a
Papeles de
Trabajo
X
X
X
X
X
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folletos, catdlogos o presupuestos informativos, limitando la
concurrencia?

6.16. Si se dan las circunstancias de los puntos 6.14 y 6.15 ¢Son
por circunstancias especiales, de aplicacion restrictiva y se
encuentran debidamente justificadas?

6.17. Las especificaciones técnicas del Pliego de Bases y
Condiciones Particulares ¢son lo suficientemente amplias para
permitir la concurrencia de varios proveedores?

6.18. Las especificaciones técnicas del Pliego de Bases y
Condiciones Particulares ¢son lo suficientemente precisas y claras
para evitar que se oferten productos que no se ajusten a lo
requerido?

6.19. ¢ Se exige marca determinada? ¢Se encuentra debidamente
justificado en razones cientificas, técnicas o de probada
conveniencia?

6.20. (Se establecen taxativamente otras causales de
inadmisibilidad de las ofertas, ademas de las previstas en las
normas generales?

6.21. ¢Se difundio el pliego particular mediante los mecanismos
correspondientes?

7. En caso de corresponder aplicar el control de Precios
Testigo (Dto. 558/96 y Res.122/10 SGN (modif./complem.):

7.1. ¢ Se someti6 el procedimiento al control de Precio Testigo?

7.2 ¢Se requirid la determinacién de Precio Testigo con un minimo
de 20 dias habiles de anticipacion a la fecha de apertura?

8. En caso de corresponder la intervencion de la ONTI (Decreto
N° 856/98, Res. SFP 77/99, Res. SGP 163/10):

8.1. ¢ Se someti6 el Pliego a la intervencién de la ONTI?

8.2. ¢Se realizo la solicitud de intervencién con una antelacién que
permita su adecuada evaluacion?

9. En caso de corresponder la intervenciéon del Tribunal de
Tasaciones de la Nacion:

9.1. ¢En las locaciones de inmuebles se agrega al expediente
como elemento de juicio, un informe referente al valor locativo de
aquél, elaborado por el TRIBUNAL DE TASACIONES DE LA
NACION o por un banco o reparticién oficial que cumpla similares
funciones.?

9.2. Si se trata de una renovacion ¢se acreditd que el valor locativo
no fuera superior en un 20% al valor de mercado y la
inconveniencia de desplazar los servicios a otro inmueble?

9.3. En las adquisiciones de inmuebles ¢ se requirié la intervencion
del TRIBUNAL DE TASACIONES DE LA NACION a efectos de
emitir un justiprecio?

10. Invitaciones, publicacion, y recepcion de ofertas.

10.1. ;Se establece el lugar, fecha y hora de la recepcion de

Si

Cumple
Comentarios/
Observaciones
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo

No Parcial N/A

No se exige mara
determinada
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ofertas?

10.2 ¢ Se establece el lugar, fecha y hora de la apertura de ofertas?

10.3 ¢Los dias de antelacion a la fecha fijada para la apertura de
las ofertas se computan a partir del dia habil inmediato siguiente al
de la Ultima publicacion, en los medios que correspondan segun el
procedimiento de seleccién, y sin contar dentro del plazo de
antelacion el dia de apertura?

10.4. ¢ Cuando la fecha de vencimiento del plazo establecido para
la presentacion de las ofertas, o la fecha de retiro de pliegos o la
fecha de presentacion de muestras es anterior a la fecha de
apertura de las mismas, los dias de antelacion se cuentan hasta el
dia anterior a esa fecha?

10.5 Convocatoria Licitacion Publica o Concurso Publico:
10.5.1. ¢ Se publicé en el Boletin Oficial por 2 dias?

10.5.2. Entre la publicidad de la convocatoria y la fecha de
apertura ¢se respetaron 20 dias corridos de antelacion
computados a partir del dia siguiente a la Ultima publicacion?
10.5.3. ¢ Se enviaron comunicaciones a las asociaciones que
nuclean a los productores, fabricantes comerciantes del rubro
y, en su caso, a las asociaciones locales del lugar donde
deban efectuarse las provisiones, para su difusion entre los
interesados, durante el lapso de las publicaciones en el
Boletin Oficial?

10.5.4. ¢Se enviaron invitaciones a por lo menos 5
proveedores del rubro durante el término de publicacién de la
convocatoria en el B.O.?

10.6. Convocatoria Licitacién Privada o Concurso Privado.

10.6.1. ¢Se enviaron invitaciones a 5 proveedores
incorporados en el SIPRO?

10.6.2. ¢Se cumplié con el plazo de antelacién de 7 dias
corridos a la fecha de apertura?

10.6.3. ¢Se difundi® mediante los  mecanismos
correspondientes?

10.7. Convocatoria Licitaciones y Concursos Internacionales.

10.7.1. ¢ Se publicé mediante los medios que corresponda de
acuerdo a lo indicado en los items precedentes segun se trate
de una licitacién o un concurso publico o de una licitacién o un
concurso privado con una antelacion no menor a 40 dias
corridos?

10.7.2. ¢Se dispusieron las publicaciones pertinentes en el
sitio web de las Naciones Unidas denominado UN
Development Business con una antelacién no menor a 40
dias corridos a la fecha de apertura de ofertas?

10.8. Convocatoria a Subasta Publica.

10.8.1. ¢Se cumplié con el plazo de antelacion de 10 dias
corridos a la fecha fijada para la realizacion de la subasta, con
la publicidad correspondiente?

10.9. Convocatoria Contratacion directa previstos en el articulo 25,
inciso d), apartados 1 (monto), 4 (desierta o fracasada) y 5 (para
los casos de urgencia):

10.9.1. ¢Se curso invitaciones a un minimo de 3 proveedores
con un minimo de 3 dias de anticipacion a la fecha de

X

Si

Cumple

No

Parcial

Comentarios/
Observaciones
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo

N/A
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apertura de ofertas?

10.10. Convocatoria. Para todas las contrataciones directas, salvo
las encuadradas en el apartado 6 (secreta), apartados 5 (para los
casos de emergencia) y 8 (interadministrativas), del inciso d), del
articulo 25 del Decreto N° 1023/01. ¢Se difundi® con los
mecanismos de publicidad correspondientes?

10.11. ¢ Quién recibe las ofertas?
10.12. ¢ Se entrega la constancia de recepcion?
10.13. ;Se deja constancia de la fecha y hora de recepcion?

10.14. En caso de recibirlas un Sector distinto al de Contrataciones
Jcuando las remite a la UOC?

10.15. Si se hubiesen solicitado muestras o el oferente presentara
muestras para ilustrar su oferta: ¢Se deja constancia de la fecha y
hora de recepcion?

10.16. Si se hubiesen solicitado muestras o el oferente presentara
muestras para ilustrar su oferta: ¢Se extiende el recibo
correspondiente?

10.17. Circulares Aclaratorias.

10.17.1 ¢ Se notifican como minimo con 48 hs. de antelacién a
la fecha de presentacion de las ofertas?

10.17.2. ¢ Se notifica al consultante?

10.17.3. ¢Se notifica a los que retiraron, compraron o
descargaron pliegos?

10.17.4. (Se difunde mediante los mecanismos
correspondientes?

10.18. Circulares modificatorias

10.18.1. ¢ Fue emitida por autoridad competente? (art. 61 D.
893/12)

10.18.2. ¢ Se notifican como minimo con 24 hs. de antelacién
a la fecha fijada para la presentacion de las ofertas?
10.18.3. ¢, Se notifica al consultante?

10.18.4. (Se notifica a los que retiraron, compraron o
descargaron pliegos?

10.18.5. ¢Se difunde mediante los mecanismos
correspondientes?

10.18.6. ¢Se publico en los mismos medios por los que se
publicé el llamado?

10.18.7. ¢ Entre la circular modificatoria y la fecha de apertura
se cumplen los mismos plazos de antelacion estipulados en la
normativa vigente entre la convocatoria y la apertura original?

11. Acto de Apertura:

11.1 (El acto de apertura se realiz6 en el lugar, dia y hora
determinado en el pliego de bases y condiciones para realizarlo?

11.2. ¢ Quién realiza el acto de apertura?

11.3. ¢El acto de apertura se realizd en presencia de funcionarios
de la dependencia?

Si

Cumple

No

Parcial

Comentarios/
Observaciones

Ao / Referencia a
Papeles de
Trabajo
Mesa de Entradas
Inmediatamente
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X No constan firmas

No se aclaran

firmantes
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11.4. ¢ Se permitid tomar vista a los oferentes de las cotizaciones
en el acto de apertura?

11.5. ¢En el acta de apertura se consignan los siguientes requisitos
minimos:

a) nombre del organismo

b) tipo, clase y modalidad, objeto y numero de procedimiento

c) nimero de expediente

d) fecha y hora de apertura

e) fecha y hora en que se labra el acta

f) nimero de orden asignado a cada oferta

g) nombre de los oferentes

h) montos de las ofertas consignando los descuentos

i) precio de las ofertas alternativas y variantes

j) montos y formas de garantias

k) observaciones si se formulan

1) firma de los funcionarios y oferentes/interesados presentes

11.6. ¢ Se difundié mediante los mecanismos correspondientes?

12. En procedimientos de etapa multiple

12.1. ¢ Se fij6 un lugar, dia y hora para celebrar el acto de apertura
del sobre A de las propuestas?

12.2. ¢El acto de apertura se realizd en presencia de los
funcionarios de la dependencia y de todos aquellos que desearan
presenciarlo?

12.3. ¢En el acta de apertura del sobre A se consignaron los
requisitos del punto 11.4?

12.4. ¢ Se cumplié con el plazo de vista de las ofertas de 2 dias?

12.5. ¢Se respet6 el plazo de 2 dias para que presenten
observaciones a las ofertas?

12.6. ¢ Se notificaron a los oferentes observados las observaciones
presentadas y se otorgd un plazo de 2 dias para contestarlas?

12.7. La Comisién Evaluadora ¢le asigné a cada factor un puntaje
segun el valor maximo y minimo previsto en el Pliego de Bases y
Condiciones Particulares y elabor6 el correspondiente cuadro
comparativo?

12.8. La Comision Evaluadora ¢.emitié el acta de precalificacion?

12.9. ¢En el acta de precalificacion solo fueron aceptadas las
ofertas que rednan un puntaje superior o igual al establecido en el
Pliego de Bases y Condiciones Particulares como minimo para la
precalificacion?

12.10. La Comisién Evaluadora ¢se expidi6 en forma fundada
sobre las observaciones presentadas?

12.11 ¢ El acta de precalificacién se notificé a todos los oferentes?

12.12. ;Se otorgé a los oferentes 2 dias para presentar las
impugnaciones al dictamen de preseleccién?

12.13. En oportunidad de la apertura del sobre que contiene la
oferta econdémica ¢Se devuelve los sobres cerrados de los
oferentes que no resultaron preseleccionados y la garantia de

Si

Cumple

No

Parcial

Comentarios/
Observaciones
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo

N/A

No consta envio a la
ONC
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mantenimiento de la oferta?

12.14. ¢ Se labro el acta correspondiente?

13. La Unidad Operativa de Contrataciones

13.1. ¢ Respeto el plazo de 2 dias para exhibir a los oferentes los
originales de las ofertas?

13.2. ¢ Remitié a la ONC la informacion que presentan los oferentes
a los fines de incorporarse a la base del SIPRO o actualizar sus
datos?

13.3. ¢ Confeccioné el Cuadro Comparativo de Precios?

13.4. ¢El cuadro comparativo fue remitido en el plazo estipulado
por la normativa (vencidos los 2 dias habiles para verificar la
documentaciéon y en su caso los 2 dias habiles para que el
proveedor subsane algun defecto formal) a la Comision
Evaluadora?

13.5. ¢El cuadro comparativo de precios se difundié mediante los
mecanismos correspondientes?

14. Evaluacién de Ofertas:

14.1. ¢Existe una Comision Evaluadora? ¢Por quién esta
integrada? ¢Alguno de ellos resulta ser la misma persona que
autoriza el llamado o aprueba el procedimiento?

14.2. ;Fue designada por acto administrativo de la maxima
autoridad?

14.3. ¢{Se cumplieron con la mayoria dispuesta para el quérum y la
emisién de los dictamenes?

14.4. En el dictamen de evaluacién, la comisién evaluadora:

14.4.1. ¢Evalu6 las ofertas presentadas por todos los
proveedores, inclusive los no invitados?

14.4.2. ¢(Realiz6 el examen de los aspectos formales de la
totalidad de las ofertas presentadas?

14.4.3. ¢Verificd el SIPRO para determinar si los oferentes
son habiles para contratar con el Estado Nacional?

14.4.4. ¢\Verificod la vigencia del Certificado Fiscal para
Contratar?

14.4.5. ¢Al evaluar las ofertas tomé en consideracion en
forma objetiva todos los requisitos exigidos para la
admisibilidad de las mismas?

14.4.6. ¢ Explicé los motivos de las ofertas inadmisibles, y de
las inconvenientes?

14.4.7. ;Respecto de las ofertas que resulten admisibles y
convenientes, considerd los factores previstos por el Pliego
Particular para la comparacion de las ofertas y la incidencia
de cada uno de ellos, de acuerdo con los parametros de
evaluacion consignados?

14.4.8. ¢;Recomendd sobre la resoluciébn a adoptar para
concluir el procedimiento?

14.4.9. ¢ Consta toda la informacion en el Dictamen de Evaluacién?

14.5. ¢ Solicit6 asistencia técnica para el andlisis de las ofertas?

Cumple
Comentarios/
Observaciones
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo

Si No Parcial N/A

X Mismo dia de

apertura

Jefe UOCy
personal IOT
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14.6. ¢Se aplican otras metodologias en la evaluacion de las
ofertas no previstas en el pliego particular?

14.7. En el caso de haberse requerido Precio Testigo ¢ Se utilizo el
informe emitido, en la evaluacion de ofertas a los fines de
determinar la razonabilidad de los valores ofrecidos?

14.8. Ante igualdad de precios, y en el caso de corresponder una
de esas ofertas a una PyME nacional, ¢la recomendaciéon de
adjudicacion recayo en la PyME?

14.9. Cuando las MIPyMES que hayan cotizado bienes o servicios
producidos en el pais ofrezcan precios con una diferencia que no
supere en mas de un CINCO POR CIENTO (5%) a la mejor oferta
presentada por una empresa no MIPyME ¢ se invita a las MIPyMES
por Unica vez, para igualar la mejor oferta? (art. 1° del Decreto
1075/01).

14.10. En el caso de ofertas de bienes de origen nacional cuando
en las mismas para idénticas o similares prestaciones, en
condiciones de pago contado, su precio sea igual o inferior al de los
bienes ofrecidos que no sean de origen nacional, incrementados en
un siete por ciento (7%), cuando dichas ofertas sean realizadas
para sociedades calificadas como (Ml)pymes, y del cinco por ciento
(5%) para las realizadas por otras empresas, ¢se otorga
preferencia a la adquisicion o locacién de bienes de origen
nacional?

14.11. En el caso de bienes que no sean de origen nacional en
competencia con bienes de origen nacional ¢se verificaron los
extremos previstos en el Art. 4° de la Ley N° 25.551?

14.12. ¢El plazo en el cual se emitié el Dictamen de Evaluacién
cumple con los plazos legales? (5 dias habiles)

14.13. Si el plazo fue prorrogado: ¢ fue debidamente justificado?

14.14. Dentro de los 2 dias de emitido el dictamen ¢se notificé a
todos los oferentes?

14.15. ¢ Se difundié mediante los mecanismos correspondientes?

15. Impugnaciones:
15.1. ¢ Se recibieron impugnaciones al dictamen de evaluacion?
15.2. ¢ Se les dio tratamiento?

15.3. ¢Se dio intervenciébn al Servicio Permanente de
Asesoramiento Juridico?

15.4. ¢La informacion sobre las impugnaciones registradas en las
contrataciones, especificando los datos del impugnante, objeto y
materia de la impugnacion y resoluciéon adoptada por la autoridad
competente son comunicadas a la ONC? (art. 4 Disposicion SSTG
6/12)

15.5. ¢Dicha informacién es comunicada dentro de los 2 dias
héabiles de emitido el acto administrativo y en la forma indicada por
la normativa vigente? (art. 4 Disposicion SSTG 6/12)

Cumple
Comentarios/
Observaciones
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo

Si No Parcial N/A

X

X
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15.6. ¢ El impugnante deposité el importe de la garantia equivalente
al 3% del monto de la oferta del renglén o los renglones en cuyo
favor se hubiere aconsejado adjudicar el contrato en aquellos
casos en que hubiese presentado mas de dos impugnaciones
contra dictdmenes de evaluacion en un afio calendarios?

16. Adjudicacion o acto que ponga fin al procedimiento:

16.1. ¢Se realiz6 mediante acto administrativo de la autoridad
competente?

16.2. ¢lInterviene el servicio juridico permanente del organismo
emitiendo el dictamen previo al acto administrativo?

16.3. ¢(Se aprueba también el procedimiento de seleccién
realizado?
16.4. ¢Se resolvieron las impugnaciones que se hubieren

presentado al Dictamen de Evaluacion?

16.5. Para el supuesto en que la autoridad competente decida la
adjudicacion a la oferta preseleccionada, aunque supere los
valores informados mediante el sistema Precio Testigo en el
porcentaje que la normativa sefiala (por encima del 10%) ¢se
incluye en el acto administrativo aprobatorio, los motivos que,
fundados en razones de mérito, oportunidad y conveniencia,
aconsejan continuar con el tramite no obstante el mayor precio?

16.6. Para el supuesto en que la autoridad competente decida la
adjudicacion apartandose de lo dictaminado por la Comision
Evaluadora o de lo dictaminado por el servicio permanente de
asesoramiento juridico ¢se incluye en el acto administrativo
aprobatorio, los motivos fundados que justifiquen tal apartamiento?

16.7. En la compra o locacion de inmuebles si en la adjudicacion se
super6 el valor maximo informado por el TRIBUNAL DE
TASACIONES DE LA NACION, ¢se justifica por la ubicacion y
caracteristicas del inmueble o por impostergables necesidades del
servicio?

16.8. El importe total de las adjudicaciones ¢No excede el monto
gue como limite maximo se fija para encuadrar al procedimiento?

16.9. ¢La adjudicacion se naotifica al adjudicatario y al resto de los
oferentes dentro de los 3 dias de dictada?

16.10. ¢ Se difundié mediante los mecanismos correspondientes?

17. Orden de Compra:
17.1. ¢ Se emiti6 la Orden de Compra o contrato?

17.2. ¢La Orden de Compra fue notificada dentro de los 10 dias
héabiles de la fecha de notificacion de la adjudicacion?

17.3 ¢ Fue autorizada por el funcionario competente?

17.4. ¢ Se difundié mediante los mecanismos correspondientes?

17.5. ¢(Consta la descripcién correcta y completa de los bienes o
servicios adquiridos y su cantidad?

Si

Cumple

No

Parcial

N/A

Comentarios/
Observaciones
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo

Aprobado en acto

adm. Anterior

No excede

No consta el envio a
la ONC

No consta el envio a
la ONC
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Aspecto a Verificar

17.6. ¢La Orden de Compra se ajusta al Pliego?

17.7. ¢Se verifica que no incluye clausulas o comentarios que
alteren los requerimientos de éste?

17.8. ¢ Se detalla el precio y las condiciones de pago, coincidiendo
con las de la oferta?

17.9. ¢Se especifica el plazo de entrega? ¢Coincide con el
determinado en la oferta?

17.10. ¢Se numeran en forma correlativa dentro de cada periodo
anual, comenzando por el nimero 1 con independencia del
procedimiento de seleccién al que pertenezcan e indicando el afio
de su emision?

17.11. ¢ En forma previa a la notificacién de la Orden de Compra, el
Sector de Presupuesto procede a la imputacion del Compromiso?

17.12. ¢El cocontrante integré la garantia de cumplimiento de
contrato dentro de los 5 dias de notificada la orden de compra o
firmado el contrato?

17.13. ¢Se procedid a la devolucion de las garantias de
mantenimiento de oferta dentro de los 10 dias de notificada la
adjudicacion a los oferentes que no resultaron adjudicatarios?

18. Cumplimiento de la Orden de Compra/Contrato y recepcion
de los bienes:

18.1. ;Se encuentra designada la Comisién de Recepcion por acto
administrativo de la autoridad competente para autorizar la
convocatoria?

18.2. ¢ Se verifica que las personas designadas NO han intervenido
en la seleccion del adjudicatario?

18.3. ¢ Se emite el Acta de Recepcion provisional y posteriormente
Acta de Recepcion definitiva o de Rechazo o de requerimiento de
cantidades o servicios faltantes en caso de corresponder?

18.4. ¢La recepcion definitiva se otorga dentro de los 10 dias
habiles o en el plazo fijado en el Pliego de Bases y Condiciones
Particulares?

18.5 ¢En el informe de rechazo se otorga un plazo para retirar los
elementos?

18.6. ¢En el caso de verificar que los bienes no cumplen, intimo al
proveedor para adecuar la entrega?

18.7. ¢Se registran, informan y analizan los incumplimientos que
existieren por parte del proveedor? ¢Qué area lo hace?

18.8. ¢Se aplica la multa por mora ante la entrega tardia de los
bienes independientemente de las penalidades que correspondan?

18.9. (Se remite a la ONC los datos de las rescisiones
contractuales y de las revocaciones de adjudicaciones en ambos
casos por causas imputables al proveedor, como asi también la
informacion relativa a incumplimientos de pagos de multas o
garantias perdidas y los pagos efectuados fuera de plazo de las
mismas?

18.10. ¢, Se remite la informacién conforme art. 6 de la Disposicion
SSTG 6/12 en el plazo de 2 dias habiles desde que el acto

Si

Cumple

No

Parcial

Comentarios/
Observaciones
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo

N/A
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Aspecto a Verificar

administrativo queda firme en sede administrativa?

18.11. Cumplido el contrato ¢Se procedio a notificar al proveedor
para que pase a retirar la garantia de cumplimiento del contrato?

19. Servicios Tercerizados (Limpieza, Vigilancia, etc.)

Los puntos de control citados son minimos, y dependiendo del
servicio que se contrate se deberan agregar otros, como por
ejemplo los relacionados en materia de seguridad e higiene.

19.1. ¢Se requiere en forma mensual constancias del pago de
remuneraciones y cargas sociales del personal tercerizado?
¢ Obran copias de los mismos?

19.2. ¢Se verifica que el personal detallado en las constancias
mencionadas sean los que prestan servicios tercerizados en el
Organismo?

19.3. ¢ Se verifica el estado y pago de las pdlizas de seguros y ART
de los empleados tercerizados?

19.4. ¢Obran Planillas de Asistencia del Personal tercerizado
certificada por funcionario competente?

19.5. ¢ Se verifica que ocupa a personas con discapacidad, en una
proporcién no inferior al 4% de la totalidad del personal afectado a
la prestacion de que se trata? (Decreto 312/00)

20. Tiempos de gestidn

20.1. Indique el plazo transcurrido desde la solicitud de gastos
hasta la emision de la orden de compra.

Si

189 dias

Apellido y Nombre Fecha

Dra. Luciana Soria 30/11/17

Realizado por
Cdra. Soledad Bosch

Supervisado por

Cumple
Comentarios/
Observaciones

No Parcial N/A I

Papeles de
Trabajo
X
X Dado que el servicio
es prestado por la
persona contratada
X sin empleados
tercerizados, no
X corresponde esta
verificacion
X
X
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PROGRAMA DE VERIFICACION DEL PROCESO DE COMPRAS Y CONTRATACIONES

Il.- RELEVAMIENTO PARTICULAR

JURISDICCION INSTITUTO NACIONAL DE
/ORGANISMO/ INVESTIGACION Y
UNIVERSIDAD DESARROLLO DE LA PESCA
EXPTE. N° CUDAP:EXPS05:0013886/2016
Cumple
Comentarios/
Aspecto a Verificar si No | Parcial | Nia | SBservaciones
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo
1. El pedido o solicitud de compra:
1.1. ¢Esta contemplado en el Plan Anual de Contrataciones o en X Incluido en
sus correcciones? Proyectado
trimestral.
1.2. La determinacion de las cantidades de bienes a adquirir surge A
de:
a. Puntos criticos de stock.
b. Consumos histdricos.
c. Otros.
1.3. En el caso de no estar contemplado en el Plan Anual de X
Contrataciones: ¢Indica las causas excepcionales por las que no
se incluy6 (urgencias, cambios tecnoldgicos, modificaciones en los
niveles de produccién no previsibles u otros)?
1.4. ¢ Esta formulado utilizando el formulario estandar? X
1.5. ¢ Esta autorizado por funcionario competente? X
1.6. ¢ Es efectuado en tiempo oportuno? X
1.7. En las especificaciones técnicas: ¢ Se describen las cantidades = X
y caracteristicas de los bienes o servicios, consignando ademas el
namero de catalogo?
1.8. En las especificaciones técnicas: ¢Se consigna la calidad
exigida y en su caso las normas de calidad que deben cumplir los
bienes o servicios a satisfacer por los proveedores?
1.9. En las especificaciones técnicas: ¢Se indica si los elementos X Indumentaria de
deben ser nuevos, usados o reacondicionados y si se aceptan trabajo para
tolerancias?
observadores
1.10. ¢De tales especificaciones técnicas, se verifica que NO X
surgen elementos que puedan hacer suponer que la compra esté
dirigida a un proveedor en particular?
1.11. ¢Se verifica que NO contiene requerimientos cuyo X
cumplimiento s6lo sea factible para determinadas empresas o
productos, o se transcriben detalladamente textos extraidos de
folletos, catalogos o presupuestos informativos, limitando Ila
concurrencia?
1.12. Si se dan las circunstancias de los puntos 1.10 y 1.11 ¢Son X

por circunstancias especiales, de aplicacion restrictiva y se
encuentran debidamente justificadas?
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Aspecto a Verificar

1.13. Las especificaciones técnicas ¢son lo suficientemente
amplias para permitir la concurrencia de varios proveedores?

1.14. Las especificaciones técnicas son: ¢ Lo suficientemente claras
para evitar que se oferten productos que no se ajusten a lo
requerido?

1.15. ¢Estan suficientemente justificadas las cantidades
solicitadas?

1.16. ¢Consta la estimacion del costo por parte del sector
solicitante?

1.17. ¢Se indica la metodologia y/o el proceso utilizado para la
determinacion del monto estimado?

1.18. ;Se establecen en las especificaciones técnicas las
tolerancias aceptables?

1.19. ¢Se encuentra determinada la prioridad y justificada la
necesidad del requerimiento?

2. El Sector de Presupuesto:

2.1. ¢Controla si existe crédito presupuestario en la partida
pertinente?

2.2. ¢Realiza la correspondiente afectacion preventiva del gasto
indicando el inciso, partida principal y parcial, fuente, etc.?

2.3. En su caso, ¢informa por escrito sobre la inexistencia de
crédito?

2.4. ¢La afectacidon preventiva del gasto coincide con el monto
estimado del contrato?

3. El Sector de Contrataciones:

3.1. ¢ Determina el procedimiento de seleccion a realizar, su clase y
modalidad en funcion de la normativa vigente (Tramite Simplificado,
Contratacion Directa, Licitacion Privada, Licitacion Publica, etc.)?

3.2. ¢Las excepciones (a la regla general de licitacion publica o
concurso publico) son por circunstancias especiales, de aplicacion
restrictiva y se encuentran debidamente justificadas?

4. Autorizacion e inicio de la contratacion:

4.1. ¢La autoridad competente emite el acto administrativo de inicio
de la contratacion (autorizacion del llamado)?

4.2. ¢lInterviene el servicio juridico permanente del organismo
emitiendo el dictamen previo al acto administrativo de autorizacion
del llamado?

5. En caso de haberse realizado la etapa de observaciones al
proyecto de pliego:

5.1. ¢Fue dispuesta por el titular de la unidad operativa de
contrataciones?

5.2. ¢La convocatoria a realizar observaciones al proyecto de
pliego fue difundida por los medios correspondientes?

5.3. ¢Fue difundida en tiempo y forma? (2 dias habiles de

Si

Cumple

No

Parcial

Comentarios/
Observaciones

N/A / Referencia a
Papeles de
Trabajo
X
X
X
X
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Aspecto a Verificar

antelacion a la fecha de publicacion)

5.4. ¢Se cumplio con el lapso de antelacion minimo previsto en la
norma para la formulacién de observaciones? (minimo 10 dias
corridos)

5.5. ¢Se convocaron reuniones? ¢Se labraron actas de las
reuniones? ¢ Se encuentran agregadas al expediente?

5.6. ¢Se evaluaron las observaciones formuladas en el acto
administrativo que aprueba el pliego definitivo?

6. Pliego de Bases y Condiciones Generales y Particulares:

6.1. ¢ Se utiliza el Pliego Unico de Bases y Condiciones Generales?
6.2. ¢ Se utiliza un Pliego de Bases y Condiciones Particulares?

6.3. ¢ El Pliego de Bases y Condiciones Particulares fue elaborado
por la UOC?

6.4. ¢El Pliego de Bases y Condiciones Particulares contiene las
especificaciones técnicas y las clausulas particulares?

6.5. ¢ Los renglones del Pliego de Bases y Condiciones Particulares
corresponden a rubros comerciales afines o a un mismo rubro
comercial?

6.6 ¢El Pliego de Bases y Condiciones Particulares es aprobado
por acto administrativo de la autoridad competente?

6.7. ¢lInterviene el servicio juridico permanente del organismo
emitiendo el dictamen previo al acto administrativo de aprobacion
del pliego?

6.8. ¢El pliego es gratuito y en caso de tener un valor el mismo es
equivalente a su costo de reproduccion?

6.9. (El Pliego de Bases y Condiciones Particulares contiene los
requisitos minimos que indica el Pliego Unico de Bases y
Condiciones Generales?:

6.10. En las especificaciones técnicas consignadas en el Pliego de
Bases y Condiciones Particulares: ¢Se describen las cantidades y
caracteristicas de los bienes o servicios, consignando ademas el
namero de catalogo?

6.11. ¢Son coincidentes con las del pedido formulado por la UR?.
Caso contrario ¢se agrega documentacibn que avale la
modificacién?

6.12. En las especificaciones técnicas consignadas en el Pliego de
Bases y Condiciones Particulares: ¢Se consigna la calidad exigida
y en su caso las normas de calidad que deben cumplir los bienes o
servicios a satisfacer por los proveedores?

6.13. En las especificaciones técnicas consignadas en el Pliego de
Bases y Condiciones Particulares: ¢Se indica si los elementos
deben ser nuevos, usados o reacondicionados y si se aceptan
tolerancias?

6.14. ;/Se verifica que de tales especificaciones técnicas NO
surgen elementos que puedan hacer suponer que el Pliego de
Bases y Condiciones Particulares esta dirigido a un proveedor en
particular?

6.15. ¢Se verifica que NO contiene requerimientos cuyo
cumplimiento so6lo sea factible para determinadas empresas o

Cumple
Comentarios/
Observaciones

Si No Parcial N/A .
| Referencia a
Papeles de
Trabajo
X
X
X
X
X
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Aspecto a Verificar

productos, o se transcriben detalladamente textos extraidos de
folletos, catdlogos o presupuestos informativos, limitando la
concurrencia?

6.16. Si se dan las circunstancias de los puntos 6.14 y 6.15 ¢Son
por circunstancias especiales, de aplicacion restrictiva y se
encuentran debidamente justificadas?

6.17. Las especificaciones técnicas del Pliego de Bases y
Condiciones Particulares ¢son lo suficientemente amplias para
permitir la concurrencia de varios proveedores?

6.18. Las especificaciones técnicas del Pliego de Bases y
Condiciones Particulares ¢ son lo suficientemente precisas y claras
para evitar que se oferten productos que no se ajusten a lo
requerido?

6.19. ¢ Se exige marca determinada? ¢Se encuentra debidamente
justificado en razones cientificas, técnicas o de probada
conveniencia?

6.20. (Se establecen taxativamente otras causales de
inadmisibilidad de las ofertas, ademas de las previstas en las
normas generales?

6.21. ¢Se difundio el pliego particular mediante los mecanismos
correspondientes?

7. En caso de corresponder aplicar el control de Precios
Testigo (Dto. 558/96 y Res.122/10 SGN (modif./complem.):

7.1. ¢ Se someti6 el procedimiento al control de Precio Testigo?

7.2 ¢Se requirid la determinacién de Precio Testigo con un minimo
de 20 dias habiles de anticipacion a la fecha de apertura?

8. En caso de corresponder la intervencion de la ONTI (Decreto
N° 856/98, Res. SFP 77/99, Res. SGP 163/10):

8.1. ¢ Se someti6 el Pliego a la intervencién de la ONTI?

8.2. ¢Se realizo la solicitud de intervencién con una antelaciéon que
permita su adecuada evaluacion?

9. En caso de corresponder la intervencidon del Tribunal de
Tasaciones de la Nacion:

9.1. ¢En las locaciones de inmuebles se agrega al expediente
como elemento de juicio, un informe referente al valor locativo de
aquél, elaborado por el TRIBUNAL DE TASACIONES DE LA
NACION o por un banco o reparticién oficial que cumpla similares
funciones.?

9.2. Si se trata de una renovacion ¢se acreditd que el valor locativo
no fuera superior en un 20% al valor de mercado y la
inconveniencia de desplazar los servicios a otro inmueble?

9.3. En las adquisiciones de inmuebles ¢se requirio la intervencion
del TRIBUNAL DE TASACIONES DE LA NACION a efectos de
emitir un justiprecio?

10. Invitaciones, publicacion, y recepcion de ofertas.

Si

Cumple
Comentarios/
Observaciones
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo

No Parcial N/A
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Aspecto a Verificar

10.1. ¢Se establece el lugar, fecha y hora de la recepcion de
ofertas?

10.2 ¢ Se establece el lugar, fecha y hora de la apertura de ofertas?

10.3 ¢Los dias de antelacion a la fecha fijada para la apertura de
las ofertas se computan a partir del dia habil inmediato siguiente al
de la ultima publicacion, en los medios que correspondan segun el
procedimiento de seleccion, y sin contar dentro del plazo de
antelacion el dia de apertura?

10.4. ;Cuando la fecha de vencimiento del plazo establecido para
la presentacion de las ofertas, o la fecha de retiro de pliegos o la
fecha de presentacién de muestras es anterior a la fecha de
apertura de las mismas, los dias de antelacion se cuentan hasta el
dia anterior a esa fecha?

10.5 Convocatoria Licitaciéon Publica o Concurso Publico:
10.5.1. ;,Se publicé en el Boletin Oficial por 2 dias?

10.5.2. Entre la publicidad de la convocatoria y la fecha de
apertura ¢se respetaron 20 dias corridos de antelacion
computados a partir del dia siguiente a la Ultima publicacion?
10.5.3. ¢ Se enviaron comunicaciones a las asociaciones que
nuclean a los productores, fabricantes comerciantes del rubro
y, en su caso, a las asociaciones locales del lugar donde
deban efectuarse las provisiones, para su difusién entre los
interesados, durante el lapso de las publicaciones en el
Boletin Oficial?

10.5.4. ¢Se enviaron invitaciones a por lo menos 5
proveedores del rubro durante el término de publicacién de la
convocatoria en el B.O.?

10.6. Convocatoria Licitacién Privada o Concurso Privado.

10.6.1. ¢Se enviaron invitaciones a 5 proveedores
incorporados en el SIPRO?

10.6.2. ¢Se cumplié con el plazo de antelacion de 7 dias
corridos a la fecha de apertura?

10.6.3. ;Se  difundi6 mediante los mecanismos
correspondientes?

10.7. Convocatoria Licitaciones y Concursos Internacionales.

10.7.1. ¢ Se publicé mediante los medios que corresponda de
acuerdo a lo indicado en los items precedentes segun se trate
de una licitacidon o un concurso publico o de una licitacién o un
concurso privado con una antelacion no menor a 40 dias
corridos?

10.7.2. ¢Se dispusieron las publicaciones pertinentes en el
sitio web de las Naciones Unidas denominado UN
Development Business con una antelacion no menor a 40
dias corridos a la fecha de apertura de ofertas?

10.8. Convocatoria a Subasta Publica.

10.8.1. ¢(Se cumplié con el plazo de antelacién de 10 dias
corridos a la fecha fijada para la realizacion de la subasta, con
la publicidad correspondiente?

10.9. Convocatoria Contratacion directa previstos en el articulo 25,
inciso d), apartados 1 (monto), 4 (desierta o fracasada) y 5 (para
los casos de urgencia):

Si

Cumple

No

Parcial

Comentarios/
Observaciones
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo

N/A
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Aspecto a Verificar

10.9.1. ¢Se curso invitaciones a un minimo de 3 proveedores
con un minimo de 3 dias de anticipacion a la fecha de
apertura de ofertas?

10.10. Convocatoria. Para todas las contrataciones directas, salvo
las encuadradas en el apartado 6 (secreta), apartados 5 (para los
casos de emergencia) y 8 (interadministrativas), del inciso d), del
articulo 25 del Decreto N° 1023/01. ¢Se difundid con los
mecanismos de publicidad correspondientes?

10.11. ¢ Quién recibe las ofertas?
10.12. ¢ Se entrega la constancia de recepcion?
10.13. ;Se deja constancia de la fecha y hora de recepcion?

10.14. En caso de recibirlas un Sector distinto al de Contrataciones
¢Jcuando las remite a la UOC?

10.15. Si se hubiesen solicitado muestras o el oferente presentara
muestras para ilustrar su oferta: ¢ Se deja constancia de la fecha y
hora de recepcion?

10.16. Si se hubiesen solicitado muestras o el oferente presentara
muestras para ilustrar su oferta: ¢Se extiende el recibo
correspondiente?

10.17. Circulares Aclaratorias.

10.17.1 ¢ Se notifican como minimo con 48 hs. de antelacién a
la fecha de presentacion de las ofertas?

10.17.2. ¢ Se notifica al consultante?

10.17.3. ¢Se notifica a los que retiraron, compraron o
descargaron pliegos?

10.17.4. ¢Se difunde mediante los mecanismos
correspondientes?

10.18. Circulares modificatorias

10.18.1. ¢ Fue emitida por autoridad competente? (art. 61 D.
893/12)

10.18.2. ¢ Se notifican como minimo con 24 hs. de antelacién
a la fecha fijada para la presentacion de las ofertas?

10.18.3. ¢, Se notifica al consultante?

10.18.4. (/Se notifica a los que retiraron, compraron o0
descargaron pliegos?

10.18.5. (¢Se difunde mediante los mecanismos
correspondientes?

10.18.6. ¢Se publico en los mismos medios por los que se
publico el llamado?

10.18.7. ¢ Entre la circular modificatoria y la fecha de apertura
se cumplen los mismos plazos de antelacion estipulados en la
normativa vigente entre la convocatoria y la apertura original?

11. Acto de Apertura:

11.1 ¢El acto de apertura se realiz6 en el lugar, dia y hora
determinado en el pliego de bases y condiciones para realizarlo?

11.2. ¢ Quién realiza el acto de apertura?

Si

Cumple

No

Parcial

Comentarios/
Observaciones

Ao / Referencia a
Papeles de
Trabajo
X
X
Mesa de Entradas
Inmediatamente
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X

Personal del Dpto.

de Compras
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Aspecto a Verificar

11.3. (El acto de apertura se realizd en presencia de funcionarios
de la dependencia?

11.4. ¢ Se permitid tomar vista a los oferentes de las cotizaciones
en el acto de apertura?

11.5. ¢En el acta de apertura se consignan los siguientes requisitos
minimos:

a) nombre del organismo

b) tipo, clase y modalidad, objeto y numero de procedimiento

c) nimero de expediente

d) fecha y hora de apertura

e) fecha y hora en que se labra el acta

f) nimero de orden asignado a cada oferta

g) nombre de los oferentes

h) montos de las ofertas consignando los descuentos

i) precio de las ofertas alternativas y variantes

j) montos y formas de garantias

k) observaciones si se formulan

1) firma de los funcionarios y oferentes/interesados presentes

11.6. ¢ Se difundié mediante los mecanismos correspondientes?

12. En procedimientos de etapa multiple

12.1. ¢ Se fij6 un lugar, dia y hora para celebrar el acto de apertura
del sobre A de las propuestas?

12.2. ¢El acto de apertura se realizd en presencia de los
funcionarios de la dependencia y de todos aquellos que desearan
presenciarlo?

12.3. ¢En el acta de apertura del sobre A se consignaron los
requisitos del punto 11.4?

12.4. ¢ Se cumplié con el plazo de vista de las ofertas de 2 dias?

12.5. ¢Se respet6 el plazo de 2 dias para que presenten
observaciones a las ofertas?

12.6. ¢ Se notificaron a los oferentes observados las observaciones
presentadas y se otorgd un plazo de 2 dias para contestarlas?

12.7. La Comisién Evaluadora ¢le asigné a cada factor un puntaje
segun el valor maximo y minimo previsto en el Pliego de Bases y
Condiciones Particulares y elabor6 el correspondiente cuadro
comparativo?

12.8. La Comision Evaluadora ¢.emitié el acta de precalificacion?
12.9. ¢En el acta de precalificacion solo fueron aceptadas las
ofertas que retinan un puntaje superior o igual al establecido en el

Pliego de Bases y Condiciones Particulares como minimo para la
precalificacion?

12.10. La Comisién Evaluadora ¢se expidi6 en forma fundada
sobre las observaciones presentadas?

12.11 ¢ El acta de precalificacién se notificé a todos los oferentes?

12.12. ;Se otorg6 a los oferentes 2 dias para presentar las
impugnaciones al dictamen de preseleccién?

Si

Cumple

No

Parcial

Comentarios/
Observaciones

N/A / Referencia a
Papeles de
Trabajo

Personal del Dpto.
de Compras
No consta envio a la
ONC

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X
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12.13. En oportunidad de la apertura del sobre que contiene la
oferta econdémica ¢Se devuelve los sobres cerrados de los
oferentes que no resultaron preseleccionados y la garantia de
mantenimiento de la oferta?

12.14. ¢ Se labro el acta correspondiente?

13. La Unidad Operativa de Contrataciones

13.1. ¢ Respeto el plazo de 2 dias para exhibir a los oferentes los
originales de las ofertas?

13.2. ¢ Remitié a la ONC la informacion que presentan los oferentes
a los fines de incorporarse a la base del SIPRO o actualizar sus
datos?

13.3. ¢ Confeccioné el Cuadro Comparativo de Precios?

13.4. ¢El cuadro comparativo fue remitido en el plazo estipulado
por la normativa (vencidos los 2 dias habiles para verificar la
documentaciéon y en su caso los 2 dias habiles para que el
proveedor subsane algun defecto formal) a la Comision
Evaluadora?

13.5. ¢El cuadro comparativo de precios se difundié mediante los
mecanismos correspondientes?

14. Evaluacién de Ofertas:

14.1. ¢Existe una Comision Evaluadora? ¢Por quién esta
integrada? ¢Alguno de ellos resulta ser la misma persona que
autoriza el llamado o aprueba el procedimiento?

14.2. ¢Fue designada por acto administrativo de la maxima
autoridad?

14.3. ¢ Se cumplieron con la mayoria dispuesta para el quérum y la
emision de los dictamenes?

14.4. En el dictamen de evaluacién, la comisién evaluadora:

14.4.1. ¢Evalu6 las ofertas presentadas por todos los
proveedores, inclusive los no invitados?

14.4.2. (Realiz6 el examen de los aspectos formales de la
totalidad de las ofertas presentadas?

14.4.3. ¢Verifico el SIPRO para determinar si los oferentes
son habiles para contratar con el Estado Nacional?

14.4.4. ¢;\Verifico la vigencia del Certificado Fiscal para
Contratar?

14.4.5. ¢Al evaluar las ofertas tomé en consideracion en
forma objetiva todos los requisitos exigidos para la
admisibilidad de las mismas?

14.4.6. ¢ Explicé los motivos de las ofertas inadmisibles, y de
las inconvenientes?

14.4.7. ¢Respecto de las ofertas que resulten admisibles y
convenientes, considerd los factores previstos por el Pliego
Particular para la comparacion de las ofertas y la incidencia
de cada uno de ellos, de acuerdo con los parametros de
evaluacion consignados?

14.4.8. ;Recomendd sobre la resolucion a adoptar para
concluir el procedimiento?

Si

Cumple
Comentarios/
Observaciones

No Parcial N/A I

Papeles de
Trabajo

X

X
Lo remite el mismo
dia de la apertura

X No consta el envio a

la ONC

X
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14.4.9. ¢Consta toda la informacién en el Dictamen de
Evaluacién?

14.5. ¢ Solicité asistencia técnica para el analisis de las ofertas?

14.6. (Se aplican otras metodologias en la evaluacién de las
ofertas no previstas en el pliego particular?

14.7. En el caso de haberse requerido Precio Testigo ¢ Se utilizo el
informe emitido, en la evaluacion de ofertas a los fines de
determinar la razonabilidad de los valores ofrecidos?

14.8. Ante igualdad de precios, y en el caso de corresponder una
de esas ofertas a una PyME nacional, ¢la recomendacion de
adjudicacion recay6 en la PyME?

14.9. Cuando las MIPYMES que hayan cotizado bienes o servicios
producidos en el pais ofrezcan precios con una diferencia que no
supere en mas de un CINCO POR CIENTO (5%) a la mejor oferta
presentada por una empresa no MIPyME ¢ se invita a las MIPyMES
por Unica vez, para igualar la mejor oferta? (art. 1° del Decreto
1075/01).

14.10. En el caso de ofertas de bienes de origen nacional cuando
en las mismas para idénticas o similares prestaciones, en
condiciones de pago contado, su precio sea igual o inferior al de los
bienes ofrecidos que no sean de origen nacional, incrementados en
un siete por ciento (7%), cuando dichas ofertas sean realizadas
para sociedades calificadas como (Ml)pymes, y del cinco por ciento
(5%) para las realizadas por otras empresas, ¢se otorga
preferencia a la adquisicion o locacion de bienes de origen
nacional?

14.11. En el caso de bienes que no sean de origen nacional en
competencia con bienes de origen nacional ¢se verificaron los
extremos previstos en el Art. 4° de la Ley N° 25.551?

14.12. (El plazo en el cual se emiti6 el Dictamen de Evaluacion
cumple con los plazos legales? (5 dias habiles)

14.13. Si el plazo fue prorrogado: ¢ fue debidamente justificado?

14.14. Dentro de los 2 dias de emitido el dictamen ¢se notificé a
todos los oferentes?

14.15. ¢ Se difundié mediante los mecanismos correspondientes?

15. Impugnaciones:
15.1. ¢ Se recibieron impugnaciones al dictamen de evaluacién?
15.2. ¢ Se les dio tratamiento?

15.3. ¢Se dio intervenciébn al Servicio Permanente de
Asesoramiento Juridico?

15.4. ¢La informacion sobre las impugnaciones registradas en las
contrataciones, especificando los datos del impugnante, objeto y
materia de la impugnacion y resoluciéon adoptada por la autoridad
competente son comunicadas a la ONC? (art. 4 Disposicién SSTG
6/12)

15.5. ¢Dicha informacién es comunicada dentro de los 2 dias
habiles de emitido el acto administrativo y en la forma indicada por

X

X

Si

Cumple

No

Parcial

Comentarios/
Observaciones
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo

N/A
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la normativa vigente? (art. 4 Disposicion SSTG 6/12)

15.6. ¢ El impugnante deposit6 el importe de la garantia equivalente
al 3% del monto de la oferta del renglén o los renglones en cuyo
favor se hubiere aconsejado adjudicar el contrato en aquellos
casos en que hubiese presentado mas de dos impugnaciones
contra dictamenes de evaluacion en un afio calendarios?

16. Adjudicacién o acto que ponga fin al procedimiento:

16.1. ¢Se realiz6 mediante acto administrativo de la autoridad
competente?

16.2. ¢lInterviene el servicio juridico permanente del organismo
emitiendo el dictamen previo al acto administrativo?

16.3. (Se aprueba también el procedimiento de seleccién
realizado?

16.4. ¢Se resolvieron las impugnaciones que se hubieren
presentado al Dictamen de Evaluacion?

16.5. Para el supuesto en que la autoridad competente decida la
adjudicacion a la oferta preseleccionada, aunque supere los
valores informados mediante el sistema Precio Testigo en el
porcentaje que la normativa sefiala (por encima del 10%) ¢se
incluye en el acto administrativo aprobatorio, los motivos que,
fundados en razones de mérito, oportunidad y conveniencia,
aconsejan continuar con el tramite no obstante el mayor precio?

16.6. Para el supuesto en que la autoridad competente decida la
adjudicacion apartandose de lo dictaminado por la Comision
Evaluadora o de lo dictaminado por el servicio permanente de
asesoramiento juridico ¢se incluye en el acto administrativo
aprobatorio, los motivos fundados que justifiquen tal apartamiento?

16.7. En la compra o locacion de inmuebles si en la adjudicacion se
super6 el valor maximo informado por el TRIBUNAL DE
TASACIONES DE LA NACION, ¢se justifica por la ubicacion y
caracteristicas del inmueble o por impostergables necesidades del
servicio?

16.8. El importe total de las adjudicaciones ¢No excede el monto
que como limite maximo se fija para encuadrar al procedimiento?

16.9. ¢La adjudicacion se naotifica al adjudicatario y al resto de los
oferentes dentro de los 3 dias de dictada?

16.10. ¢, Se difundié mediante los mecanismos correspondientes?

17. Orden de Compra:
17.1. ¢ Se emiti6 la Orden de Compra o contrato?

17.2. ¢La Orden de Compra fue notificada dentro de los 10 dias
habiles de la fecha de natificacién de la adjudicacion?

17.3 ¢ Fue autorizada por el funcionario competente?

17.4. ¢ Se difundié mediante los mecanismos correspondientes?

Cumple
Comentarios/
Observaciones

Si No Parcial N/A .
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo
X
X Aprobado en acto

adm. anterior

X
X
X
X
X No excede
X No consta el envio a
la ONC
X No consta envio a
ONC
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17.5. ¢Consta la descripcién correcta y completa de los bienes o
servicios adquiridos y su cantidad?

17.6. ¢La Orden de Compra se ajusta al Pliego?

17.7. ¢Se verifica que no incluye clausulas o comentarios que
alteren los requerimientos de éste?

17.8. ¢ Se detalla el precio y las condiciones de pago, coincidiendo
con las de la oferta?

17.9. ¢Se especifica el plazo de entrega? ¢Coincide con el
determinado en la oferta?

17.10. ¢Se numeran en forma correlativa dentro de cada periodo
anual, comenzando por el nimero 1 con independencia del
procedimiento de seleccion al que pertenezcan e indicando el afio
de su emision?

17.11. ¢ En forma previa a la notificacién de la Orden de Compra, el
Sector de Presupuesto procede a la imputacion del Compromiso?

17.12. ¢El cocontrante integré la garantia de cumplimiento de
contrato dentro de los 5 dias de notificada la orden de compra o
firmado el contrato?

17.13. ¢Se procedid a la devolucion de las garantias de
mantenimiento de oferta dentro de los 10 dias de notificada la
adjudicacion a los oferentes que no resultaron adjudicatarios?

18. Cumplimiento de la Orden de Compra/Contrato y recepcion
de los bienes:

18.1. ;Se encuentra designada la Comisién de Recepcion por acto
administrativo de la autoridad competente para autorizar la
convocatoria?

18.2. ¢ Se verifica que las personas designadas NO han intervenido
en la seleccion del adjudicatario?

18.3. ¢ Se emite el Acta de Recepcion provisional y posteriormente
Acta de Recepcion definitiva o de Rechazo o de requerimiento de
cantidades o servicios faltantes en caso de corresponder?

18.4. ¢La recepcion definitiva se otorga dentro de los 10 dias
habiles o en el plazo fijado en el Pliego de Bases y Condiciones
Particulares?

18.5 ¢En el informe de rechazo se otorga un plazo para retirar los
elementos?

18.6. ¢En el caso de verificar que los bienes no cumplen, intimo al
proveedor para adecuar la entrega?

18.7. ¢Se registran, informan y analizan los incumplimientos que
existieren por parte del proveedor? ¢Qué area lo hace?

18.8. ¢Se aplica la multa por mora ante la entrega tardia de los
bienes independientemente de las penalidades que correspondan?

18.9. (Se remite a la ONC los datos de las rescisiones
contractuales y de las revocaciones de adjudicaciones en ambos
casos por causas imputables al proveedor, como asi también la
informacion relativa a incumplimientos de pagos de multas o
garantias perdidas y los pagos efectuados fuera de plazo de las
mismas?

Si

Cumple

No

Parcial

Comentarios/
Observaciones

N/A / Referencia a
Papeles de
Trabajo
X
X
X
X
X
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18.10. ¢, Se remite la informacion conforme art. 6 de la Disposicion
SSTG 6/12 en el plazo de 2 dias habiles desde que el acto
administrativo queda firme en sede administrativa?

18.11. Cumplido el contrato ¢Se procedio a notificar al proveedor
para que pase a retirar la garantia de cumplimiento del contrato?

19. Servicios Tercerizados (Limpieza, Vigilancia, etc.)

Los puntos de control citados son minimos, y dependiendo del
servicio que se contrate se deberan agregar otros, como por
ejemplo los relacionados en materia de seguridad e higiene.

19.1. ¢Se requiere en forma mensual constancias del pago de
remuneraciones y cargas sociales del personal tercerizado?
¢ Obran copias de los mismos?

19.2. ¢Se verifica que el personal detallado en las constancias
mencionadas sean los que prestan servicios tercerizados en el
Organismo?

19.3. ¢ Se verifica el estado y pago de las polizas de seguros y ART
de los empleados tercerizados?

19.4. ¢Obran Planillas de Asistencia del Personal tercerizado
certificada por funcionario competente?

19.5. ¢ Se verifica que ocupa a personas con discapacidad, en una
proporcién no inferior al 4% de la totalidad del personal afectado a
la prestacion de que se trata? (Decreto 312/00)

20. Tiempos de gestion

20.1. Indique el plazo transcurrido desde la solicitud de gastos
hasta la emision de la orden de compra.

Si

166 dias

Apellido y Nombre Fecha

Dra. Luciana Soria 30/11/17

Realizado por
Cdra. Soledad Bosch

Supervisado por

Cumple

No

Parcial

Comentarios/
Observaciones
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo

N/A
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PROGRAMA DE VERIFICACION DEL PROCESO DE COMPRAS Y CONTRATACIONES

Il.- RELEVAMIENTO PARTICULAR

JURISDICCION INSTITUTO NACIONAL DE
/ORGANISMO/ INVESTIGACION Y
UNIVERSIDAD DESARROLLO DE LA PESCA
EXPTE. N° CUDAP:EXPS05:0031792/2016
Cumple

Comentarios/

Aspecto a Verificar si No | Parcial | Nia | SBservaciones
/ Referencia a

Papeles de
Trabajo

1. El pedido o solicitud de compra:

1.1. ¢Esta contemplado en el Plan Anual de Contrataciones o en X Incluido en

sus correcciones? Proyectado
trimestral.

1.2. La determinacion de las cantidades de bienes a adquirir surge

de:

a. Puntos criticos de stock.
b. Consumos histdricos.
c. Otros.

1.3. En el caso de no estar contemplado en el Plan Anual de X

Contrataciones: ¢Indica las causas excepcionales por las que no

se incluy6 (urgencias, cambios tecnoldgicos, modificaciones en los

niveles de produccién no previsibles u otros)?

1.4. ¢ Esta formulado utilizando el formulario estandar?

1.5. ¢ Esta autorizado por funcionario competente?

1.6. ¢ Es efectuado en tiempo oportuno? X Es urgente frente al
resultado del
$05:13886/2016

1.7. En las especificaciones técnicas: ¢Se describen las cantidades X Falta No. Catalogo

y caracteristicas de los bienes o servicios, consignando ademas el

ndmero de catalogo?

1.8. En las especificaciones técnicas: ¢Se consigna la calidad

exigida y en su caso las normas de calidad que deben cumplir los

bienes o servicios a satisfacer por los proveedores?

1.9. En las especificaciones técnicas: ¢ Se indica si los elementos X Indumentaria de

deben ser nuevos, usados o reacondicionados y si se aceptan trabajo para

tolerancias?
observadores

1.10. ¢;De tales especificaciones técnicas, se verifica que NO

surgen elementos que puedan hacer suponer que la compra esté

dirigida a un proveedor en particular?

1.11. ¢Se verifica que NO contiene requerimientos cuyo

cumplimiento solo sea factible para determinadas empresas o

productos, o se transcriben detalladamente textos extraidos de

folletos, catalogos o presupuestos informativos, limitando la

concurrencia?

1.12. Si se dan las circunstancias de los puntos 1.10 y 1.11 ¢Son X

por circunstancias especiales, de aplicacion restrictiva y se
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Aspecto a Verificar

encuentran debidamente justificadas?

1.13. Las especificaciones técnicas ¢son lo suficientemente
amplias para permitir la concurrencia de varios proveedores?

1.14. Las especificaciones técnicas son: ¢ Lo suficientemente claras
para evitar que se oferten productos que no se ajusten a lo
requerido?

1.15. ¢Estan suficientemente justificadas las cantidades
solicitadas?

1.16. ¢Consta la estimacion del costo por parte del sector
solicitante?

1.17. ¢Se indica la metodologia y/o el proceso utilizado para la
determinacion del monto estimado?

1.18. ;Se establecen en las especificaciones técnicas las
tolerancias aceptables?

1.19. ¢Se encuentra determinada la prioridad y justificada la
necesidad del requerimiento?

2. El Sector de Presupuesto:

2.1. ¢Controla si existe crédito presupuestario en la partida
pertinente?

2.2. ¢Realiza la correspondiente afectacion preventiva del gasto
indicando el inciso, partida principal y parcial, fuente, etc.?

2.3. En su caso, ¢informa por escrito sobre la inexistencia de
crédito?

2.4. ¢La afectaciéon preventiva del gasto coincide con el monto
estimado del contrato?

3. El Sector de Contrataciones:

3.1. ¢ Determina el procedimiento de seleccion a realizar, su clase y
modalidad en funcion de la normativa vigente (Tramite Simplificado,
Contratacion Directa, Licitacion Privada, Licitacion Publica, etc.)?

3.2. ¢Las excepciones (a la regla general de licitacion publica o
concurso publico) son por circunstancias especiales, de aplicacion
restrictiva y se encuentran debidamente justificadas?

4. Autorizacién e inicio de la contratacion:

4.1. ¢La autoridad competente emite el acto administrativo de inicio
de la contratacion (autorizacion del llamado)?

4.2. ¢lInterviene el servicio juridico permanente del organismo
emitiendo el dictamen previo al acto administrativo de autorizacion
del llamado?

5. En caso de haberse realizado la etapa de observaciones al
proyecto de pliego:

5.1. ¢Fue dispuesta por el titular de la unidad operativa de
contrataciones?

5.2. ¢La convocatoria a realizar observaciones al proyecto de
pliego fue difundida por los medios correspondientes?

Cumple
Comentarios/
Observaciones
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo

Si No Parcial N/A
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Cumple
Comentarios/
Observaciones
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo

Aspecto a Verificar Si No  Parcial N/A

5.3. ¢Fue difundida en tiempo y forma? (2 dias habiles de X
antelacion a la fecha de publicacién)

5.4. ¢Se cumplio con el lapso de antelacion minimo previsto en la X
norma para la formulacién de observaciones? (minimo 10 dias
corridos)

5.5. ¢Se convocaron reuniones? ¢Se labraron actas de las X
reuniones? ¢ Se encuentran agregadas al expediente?

5.6. ¢Se evaluaron las observaciones formuladas en el acto X
administrativo que aprueba el pliego definitivo?

6. Pliego de Bases y Condiciones Generales y Particulares:

6.1. ¢ Se utiliza el Pliego Unico de Bases y Condiciones Generales? = X
6.2. ¢ Se utiliza un Pliego de Bases y Condiciones Particulares?

6.3. ¢ El Pliego de Bases y Condiciones Particulares fue elaborado | X
por la UOC?

6.4. ¢El Pliego de Bases y Condiciones Particulares contiene las | X
especificaciones técnicas y las clausulas particulares?

6.5. ¢ Los renglones del Pliego de Bases y Condiciones Particulares | X
corresponden a rubros comerciales afines o a un mismo rubro
comercial?

6.6 ¢El Pliego de Bases y Condiciones Particulares es aprobado | X
por acto administrativo de la autoridad competente?

6.7. ¢lInterviene el servicio juridico permanente del organismo | X
emitiendo el dictamen previo al acto administrativo de aprobacion
del pliego?

6.8. ¢El pliego es gratuito y en caso de tener un valor el mismo es | X
equivalente a su costo de reproduccion?

6.9. ¢El Pliego de Bases y Condiciones Particulares contiene los = X
requisitos minimos que indica el Pliego Unico de Bases y
Condiciones Generales?:

6.10. En las especificaciones técnicas consignadas en el Pliego de | X
Bases y Condiciones Particulares: ¢Se describen las cantidades y
caracteristicas de los bienes o servicios, consignando ademas el
namero de catdlogo?

6.11. ¢ Son coincidentes con las del pedido formulado por la UR?. X Existe un pedido de
Caso contrario ¢se agrega documentaciéon que avale la guantes que no fue

modificacién?
requerido por la UR

6.12. En las especificaciones técnicas consignadas en el Pliego de X
Bases y Condiciones Particulares: ¢Se consigna la calidad exigida

y en su caso las normas de calidad que deben cumplir los bienes o

servicios a satisfacer por los proveedores?

6.13. En las especificaciones técnicas consignadas en el Pliego de X
Bases y Condiciones Particulares: ¢Se indica si los elementos

deben ser nuevos, usados o reacondicionados y si se aceptan

tolerancias?

6.14. ;/Se verifica que de tales especificaciones técnicas NO X
surgen elementos que puedan hacer suponer que el Pliego de
Bases y Condiciones Particulares esta dirigido a un proveedor en
particular?
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6.15. ¢Se verifica que NO contiene requerimientos cuyo
cumplimiento so6lo sea factible para determinadas empresas o
productos, o se transcriben detalladamente textos extraidos de
folletos, catdlogos o presupuestos informativos, limitando la
concurrencia?

6.16. Si se dan las circunstancias de los puntos 6.14 y 6.15 ¢Son
por circunstancias especiales, de aplicacion restrictiva y se
encuentran debidamente justificadas?

6.17. Las especificaciones técnicas del Pliego de Bases y
Condiciones Particulares ¢son lo suficientemente amplias para
permitir la concurrencia de varios proveedores?

6.18. Las especificaciones técnicas del Pliego de Bases y
Condiciones Particulares ¢son lo suficientemente precisas y claras
para evitar que se oferten productos que no se ajusten a lo
requerido?

6.19. ¢Se exige marca determinada? ¢Se encuentra debidamente
justificado en razones cientificas, técnicas o de probada
conveniencia?

6.20. (Se establecen taxativamente otras causales de
inadmisibilidad de las ofertas, ademas de las previstas en las
normas generales?

6.21. ¢Se difundio el pliego particular mediante los mecanismos
correspondientes?

7. En caso de corresponder aplicar el control de Precios
Testigo (Dto. 558/96 y Res.122/10 SGN (modif./complem.):

7.1. ¢ Se someti6 el procedimiento al control de Precio Testigo?

7.2 ¢Se requirio la determinacion de Precio Testigo con un minimo
de 20 dias habiles de anticipacion a la fecha de apertura?

8. En caso de corresponder la intervencion de la ONTI (Decreto
N° 856/98, Res. SFP 77/99, Res. SGP 163/10):

8.1. ¢ Se someti6 el Pliego a la intervencién de la ONTI?

8.2. ¢Se realizé la solicitud de intervencién con una antelacion que
permita su adecuada evaluacion?

9. En caso de corresponder la intervencion del Tribunal de
Tasaciones de la Nacion:

9.1. ¢En las locaciones de inmuebles se agrega al expediente
como elemento de juicio, un informe referente al valor locativo de
aquél, elaborado por el TRIBUNAL DE TASACIONES DE LA
NACION o por un banco o reparticion oficial que cumpla similares
funciones.?

9.2. Si se trata de una renovacion ¢se acreditd que el valor locativo
no fuera superior en un 20% al valor de mercado y la
inconveniencia de desplazar los servicios a otro inmueble?

9.3. En las adquisiciones de inmuebles ¢se requirio la intervencion
del TRIBUNAL DE TASACIONES DE LA NACION a efectos de
emitir un justiprecio?

Si

Cumple
Comentarios/
Observaciones
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo

No Parcial N/A
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10. Invitaciones, publicacion, y recepcién de ofertas.

10.1. ¢Se establece el lugar, fecha y hora de la recepcion de
ofertas?

10.2 ¢ Se establece el lugar, fecha y hora de la apertura de ofertas?

10.3 ¢Los dias de antelacion a la fecha fijada para la apertura de
las ofertas se computan a partir del dia habil inmediato siguiente al
de la ultima publicacion, en los medios que correspondan segun el
procedimiento de seleccion, y sin contar dentro del plazo de
antelacion el dia de apertura?

10.4. ;Cuando la fecha de vencimiento del plazo establecido para
la presentacion de las ofertas, o la fecha de retiro de pliegos o la
fecha de presentacién de muestras es anterior a la fecha de
apertura de las mismas, los dias de antelacion se cuentan hasta el
dia anterior a esa fecha?

10.5 Convocatoria Licitaciéon Publica o Concurso Publico:
10.5.1. ;,Se publicé en el Boletin Oficial por 2 dias?

10.5.2. Entre la publicidad de la convocatoria y la fecha de
apertura ¢se respetaron 20 dias corridos de antelacion
computados a partir del dia siguiente a la Gltima publicacion?
10.5.3. ¢ Se enviaron comunicaciones a las asociaciones que
nuclean a los productores, fabricantes comerciantes del rubro
y, en su caso, a las asociaciones locales del lugar donde
deban efectuarse las provisiones, para su difusién entre los
interesados, durante el lapso de las publicaciones en el
Boletin Oficial?

10.5.4. ¢Se enviaron invitaciones a por lo menos 5
proveedores del rubro durante el término de publicacién de la
convocatoria en el B.O.?

10.6. Convocatoria Licitacién Privada o Concurso Privado.

10.6.1. ¢Se enviaron invitaciones a 5 proveedores
incorporados en el SIPRO?

10.6.2. ¢Se cumplié con el plazo de antelacion de 7 dias
corridos a la fecha de apertura?

10.6.3. ;Se difundi6 mediante los mecanismos
correspondientes?

10.7. Convocatoria Licitaciones y Concursos Internacionales.

10.7.1. ¢ Se publicé mediante los medios que corresponda de
acuerdo a lo indicado en los items precedentes segun se trate
de una licitacidon o un concurso publico o de una licitacion o un
concurso privado con una antelacion no menor a 40 dias
corridos?

10.7.2. ¢Se dispusieron las publicaciones pertinentes en el
sitio web de las Naciones Unidas denominado UN
Development Business con una antelacion no menor a 40
dias corridos a la fecha de apertura de ofertas?

10.8. Convocatoria a Subasta Publica.
10.8.1. ¢Se cumplié con el plazo de antelacién de 10 dias

corridos a la fecha fijada para la realizacion de la subasta, con
la publicidad correspondiente?

10.9. Convocatoria Contratacion directa previstos en el articulo 25,
inciso d), apartados 1 (monto), 4 (desierta o fracasada) y 5 (para

Si

Cumple

No

Parcial

Comentarios/
Observaciones
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo

N/A
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los casos de urgencia):

10.9.1. ¢Se curso invitaciones a un minimo de 3 proveedores
con un minimo de 3 dias de anticipacion a la fecha de
apertura de ofertas?

10.10. Convocatoria. Para todas las contrataciones directas, salvo
las encuadradas en el apartado 6 (secreta), apartados 5 (para los
casos de emergencia) y 8 (interadministrativas), del inciso d), del
articulo 25 del Decreto N° 1023/01. ¢Se difundi® con los
mecanismos de publicidad correspondientes?

10.11. ¢ Quién recibe las ofertas?
10.12. ¢ Se entrega la constancia de recepcion?
10.13. ¢ Se deja constancia de la fecha y hora de recepcion?

10.14. En caso de recibirlas un Sector distinto al de Contrataciones
Jcuando las remite a la UOC?

10.15. Si se hubiesen solicitado muestras o el oferente presentara
muestras para ilustrar su oferta: ¢Se deja constancia de la fecha y
hora de recepcién?

10.16. Si se hubiesen solicitado muestras o el oferente presentara
muestras para ilustrar su oferta: ¢Se extiende el recibo
correspondiente?

10.17. Circulares Aclaratorias.

10.17.1 ¢ Se notifican como minimo con 48 hs. de antelacién a
la fecha de presentacion de las ofertas?

10.17.2. ¢ Se notifica al consultante?

10.17.3. ¢Se notifica a los que retiraron, compraron o
descargaron pliegos?

10.17.4. (;Se difunde mediante los mecanismos
correspondientes?

10.18. Circulares modificatorias

10.18.1. ¢ Fue emitida por autoridad competente? (art. 61 D.
893/12)

10.18.2. ¢ Se notifican como minimo con 24 hs. de antelacién
a la fecha fijada para la presentacion de las ofertas?

10.18.3. ¢, Se notifica al consultante?

10.18.4. ¢;Se notifica a los que retiraron, compraron o
descargaron pliegos?

10.18.5. (¢Se difunde mediante los mecanismos
correspondientes?

10.18.6. ¢Se publico en los mismos medios por los que se
publicé el llamado?

10.18.7. ¢ Entre la circular modificatoria y la fecha de apertura
se cumplen los mismos plazos de antelacién estipulados en la
normativa vigente entre la convocatoria y la apertura original?

11. Acto de Apertura:

11.1 (El acto de apertura se realiz6 en el lugar, dia y hora
determinado en el pliego de bases y condiciones para realizarlo?

11.2. ¢ Quién realiza el acto de apertura?

Si

Cumple

No

Parcial

Comentarios/
Observaciones

Ao / Referencia a
Papeles de
Trabajo
Mesa de Entradas
Inmediatamente
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X

Personal del Dpto.

de Compras
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11.3. (El acto de apertura se realizd en presencia de funcionarios
de la dependencia?

11.4. ¢ Se permitid tomar vista a los oferentes de las cotizaciones
en el acto de apertura?

11.5. ¢En el acta de apertura se consignan los siguientes requisitos
minimos:

a) nombre del organismo

b) tipo, clase y modalidad, objeto y numero de procedimiento

c) nimero de expediente

d) fecha y hora de apertura

e) fecha y hora en que se labra el acta

f) nimero de orden asignado a cada oferta

g) nombre de los oferentes

h) montos de las ofertas consignando los descuentos

i) precio de las ofertas alternativas y variantes

j) montos y formas de garantias

k) observaciones si se formulan

1) firma de los funcionarios y oferentes/interesados presentes

11.6. ¢ Se difundié mediante los mecanismos correspondientes?

12. En procedimientos de etapa multiple

12.1. ¢ Se fij6 un lugar, dia y hora para celebrar el acto de apertura
del sobre A de las propuestas?

12.2. ¢El acto de apertura se realizd en presencia de los
funcionarios de la dependencia y de todos aquellos que desearan
presenciarlo?

12.3. ¢En el acta de apertura del sobre A se consignaron los
requisitos del punto 11.4?

12.4. ¢ Se cumplié con el plazo de vista de las ofertas de 2 dias?

12.5. ¢Se respet6 el plazo de 2 dias para que presenten
observaciones a las ofertas?

12.6. ¢ Se notificaron a los oferentes observados las observaciones
presentadas y se otorgd un plazo de 2 dias para contestarlas?

12.7. La Comisién Evaluadora ¢le asigné a cada factor un puntaje
segun el valor maximo y minimo previsto en el Pliego de Bases y
Condiciones Particulares y elabor6 el correspondiente cuadro
comparativo?

12.8. La Comision Evaluadora ¢.emitié el acta de precalificacion?
12.9. ¢En el acta de precalificacion solo fueron aceptadas las
ofertas que retinan un puntaje superior o igual al establecido en el

Pliego de Bases y Condiciones Particulares como minimo para la
precalificacion?

12.10. La Comisién Evaluadora ¢se expidi6 en forma fundada
sobre las observaciones presentadas?

12.11 ¢ El acta de precalificacién se notificé a todos los oferentes?

12.12. ;Se otorg6 a los oferentes 2 dias para presentar las
impugnaciones al dictamen de preseleccién?

Si

Cumple

No

Parcial

Comentarios/
Observaciones

N/A / Referencia a
Papeles de
Trabajo

Personal del Dpto.
de Compras
No consta envio a la
ONC

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X
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12.13. En oportunidad de la apertura del sobre que contiene la
oferta econdémica ¢Se devuelve los sobres cerrados de los
oferentes que no resultaron preseleccionados y la garantia de
mantenimiento de la oferta?

12.14. ¢ Se labro el acta correspondiente?

13. La Unidad Operativa de Contrataciones

13.1. ¢ Respeto el plazo de 2 dias para exhibir a los oferentes los
originales de las ofertas?

13.2. ¢ Remitié a la ONC la informacion que presentan los oferentes
a los fines de incorporarse a la base del SIPRO o actualizar sus
datos?

13.3. ¢ Confeccioné el Cuadro Comparativo de Precios?

13.4. ¢El cuadro comparativo fue remitido en el plazo estipulado
por la normativa (vencidos los 2 dias habiles para verificar la
documentaciéon y en su caso los 2 dias habiles para que el
proveedor subsane algun defecto formal) a la Comision
Evaluadora?

13.5. ¢El cuadro comparativo de precios se difundié mediante los
mecanismos correspondientes?

14. Evaluacién de Ofertas:

14.1. ¢Existe una Comision Evaluadora? ¢Por quién esta
integrada? ¢Alguno de ellos resulta ser la misma persona que
autoriza el llamado o aprueba el procedimiento?

14.2. ¢Fue designada por acto administrativo de la maxima
autoridad?

14.3. ¢ Se cumplieron con la mayoria dispuesta para el quérum y la
emision de los dictamenes?

14.4. En el dictamen de evaluacién, la comisién evaluadora:

14.4.1. ¢Evalu6 las ofertas presentadas por todos los
proveedores, inclusive los no invitados?

14.4.2. (Realiz6 el examen de los aspectos formales de la
totalidad de las ofertas presentadas?

14.4.3. ¢Verifico el SIPRO para determinar si los oferentes
son habiles para contratar con el Estado Nacional?

14.4.4. ¢;\Verifico la vigencia del Certificado Fiscal para
Contratar?

14.4.5. ¢Al evaluar las ofertas tomé en consideracion en
forma objetiva todos los requisitos exigidos para la
admisibilidad de las mismas?

14.4.6. ¢ Explicé los motivos de las ofertas inadmisibles, y de
las inconvenientes?

14.4.7. ¢Respecto de las ofertas que resulten admisibles y
convenientes, considerd los factores previstos por el Pliego
Particular para la comparacion de las ofertas y la incidencia
de cada uno de ellos, de acuerdo con los parametros de
evaluacion consignados?

14.4.8. ;Recomendd sobre la resolucion a adoptar para
concluir el procedimiento?

Si

Cumple
Comentarios/
Observaciones

No Parcial N/A I

Papeles de
Trabajo

X

X
Lo remite el mismo
dia de la apertura

X No consta el envio a

la ONC

X
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14.4.9. ¢Consta toda la informacién en el Dictamen de
Evaluacién?

14.5. ¢ Solicité asistencia técnica para el analisis de las ofertas?

14.6. (Se aplican otras metodologias en la evaluacién de las
ofertas no previstas en el pliego particular?

14.7. En el caso de haberse requerido Precio Testigo ¢ Se utilizo el
informe emitido, en la evaluacion de ofertas a los fines de
determinar la razonabilidad de los valores ofrecidos?

14.8. Ante igualdad de precios, y en el caso de corresponder una
de esas ofertas a una PyME nacional, ¢la recomendacion de
adjudicacion recay6 en la PyME?

14.9. Cuando las MIPYMES que hayan cotizado bienes o servicios
producidos en el pais ofrezcan precios con una diferencia que no
supere en mas de un CINCO POR CIENTO (5%) a la mejor oferta
presentada por una empresa no MIPyME ¢ se invita a las MIPyMES
por Unica vez, para igualar la mejor oferta? (art. 1° del Decreto
1075/01).

14.10. En el caso de ofertas de bienes de origen nacional cuando
en las mismas para idénticas o similares prestaciones, en
condiciones de pago contado, su precio sea igual o inferior al de los
bienes ofrecidos que no sean de origen nacional, incrementados en
un siete por ciento (7%), cuando dichas ofertas sean realizadas
para sociedades calificadas como (Ml)pymes, y del cinco por ciento
(5%) para las realizadas por otras empresas, ¢se otorga
preferencia a la adquisicion o locacion de bienes de origen
nacional?

14.11. En el caso de bienes que no sean de origen nacional en
competencia con bienes de origen nacional ¢se verificaron los
extremos previstos en el Art. 4° de la Ley N° 25.551?

14.12. (El plazo en el cual se emiti6 el Dictamen de Evaluacion
cumple con los plazos legales? (5 dias habiles)

14.13. Si el plazo fue prorrogado: ¢ fue debidamente justificado?

14.14. Dentro de los 2 dias de emitido el dictamen ¢se notificé a
todos los oferentes?

14.15. ¢ Se difundié mediante los mecanismos correspondientes?

15. Impugnaciones:
15.1. ¢ Se recibieron impugnaciones al dictamen de evaluacion?
15.2. ¢ Se les dio tratamiento?

15.3. ¢Se dio intervenciébn al Servicio Permanente de
Asesoramiento Juridico?

15.4. ¢La informacion sobre las impugnaciones registradas en las
contrataciones, especificando los datos del impugnante, objeto y
materia de la impugnacion y resoluciéon adoptada por la autoridad
competente son comunicadas a la ONC? (art. 4 Disposicion SSTG
6/12)

Si

Cumple

No

Parcial

Comentarios/
Observaciones
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo

N/A

Se notifica a los 10

dias
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15.5. ¢Dicha informaciéon es comunicada dentro de los 2 dias
habiles de emitido el acto administrativo y en la forma indicada por
la normativa vigente? (art. 4 Disposicion SSTG 6/12)

15.6. ¢ El impugnante deposité el importe de la garantia equivalente
al 3% del monto de la oferta del renglén o los renglones en cuyo
favor se hubiere aconsejado adjudicar el contrato en aquellos
casos en que hubiese presentado mas de dos impugnaciones
contra dictdmenes de evaluacion en un afio calendarios?

16. Adjudicacion o acto que ponga fin al procedimiento:

16.1. ;Se realiz6 mediante acto administrativo de la autoridad
competente?

16.2. ¢lInterviene el servicio juridico permanente del organismo
emitiendo el dictamen previo al acto administrativo?

16.3. ¢(Se aprueba también el procedimiento de seleccién
realizado?

16.4. ¢Se resolvieron las impugnaciones que se hubieren
presentado al Dictamen de Evaluacion?

16.5. Para el supuesto en que la autoridad competente decida la
adjudicacion a la oferta preseleccionada, aunque supere los
valores informados mediante el sistema Precio Testigo en el
porcentaje que la normativa sefiala (por encima del 10%) ¢se
incluye en el acto administrativo aprobatorio, los motivos que,
fundados en razones de mérito, oportunidad y conveniencia,
aconsejan continuar con el tramite no obstante el mayor precio?

16.6. Para el supuesto en que la autoridad competente decida la
adjudicacion apartandose de lo dictaminado por la Comision
Evaluadora o de lo dictaminado por el servicio permanente de
asesoramiento juridico ¢se incluye en el acto administrativo
aprobatorio, los motivos fundados que justifiquen tal apartamiento?

16.7. En la compra o locacion de inmuebles si en la adjudicacion se
super6 el valor maximo informado por el TRIBUNAL DE
TASACIONES DE LA NACION, ¢se justifica por la ubicaciéon y
caracteristicas del inmueble o por impostergables necesidades del
servicio?

16.8. El importe total de las adjudicaciones ¢No excede el monto
gue como limite maximo se fija para encuadrar al procedimiento?

16.9. ¢La adjudicacion se notifica al adjudicatario y al resto de los
oferentes dentro de los 3 dias de dictada?

16.10. ¢, Se difundié mediante los mecanismos correspondientes?

17. Orden de Compra:
17.1. ¢ Se emiti6 la Orden de Compra o contrato?

17.2. ¢La Orden de Compra fue notificada dentro de los 10 dias
héabiles de la fecha de notificacion de la adjudicacion?

17.3 ¢ Fue autorizada por el funcionario competente?

Cumple
Comentarios/
Observaciones

Si No Parcial N/A .
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo
X
X
X Aprobado en acto

adm. anterior

X
X
X
X
X No excede
X No consta en el
expte
X No consta el envio a
la ONC
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17.4. ¢ Se difundié mediante los mecanismos correspondientes?

17.5. ¢ Consta la descripcién correcta y completa de los bienes o
servicios adquiridos y su cantidad?

17.6. ¢La Orden de Compra se ajusta al Pliego?

17.7. ¢Se verifica que no incluye clausulas o comentarios que
alteren los requerimientos de éste?

17.8. ¢ Se detalla el precio y las condiciones de pago, coincidiendo
con las de la oferta?

17.9. ¢Se especifica el plazo de entrega? ¢Coincide con el
determinado en la oferta?

17.10. ¢Se numeran en forma correlativa dentro de cada periodo
anual, comenzando por el ndmero 1 con independencia del
procedimiento de seleccién al que pertenezcan e indicando el afio
de su emision?

17.11. ¢ En forma previa a la notificacion de la Orden de Compra, el
Sector de Presupuesto procede a la imputacion del Compromiso?

17.12. ¢El cocontrante integré la garantia de cumplimiento de
contrato dentro de los 5 dias de notificada la orden de compra o
firmado el contrato?

17.13. ¢Se procedid a la devolucion de las garantias de
mantenimiento de oferta dentro de los 10 dias de notificada la
adjudicacion a los oferentes que no resultaron adjudicatarios?

18. Cumplimiento de la Orden de Compra/Contrato y recepcién
de los bienes:

18.1. ;Se encuentra designada la Comisién de Recepcion por acto
administrativo de la autoridad competente para autorizar la
convocatoria?

18.2. ¢ Se verifica que las personas designadas NO han intervenido
en la seleccion del adjudicatario?

18.3. ¢ Se emite el Acta de Recepcion provisional y posteriormente
Acta de Recepcion definitiva o de Rechazo o de requerimiento de
cantidades o servicios faltantes en caso de corresponder?

18.4. ¢La recepcion definitiva se otorga dentro de los 10 dias
habiles o en el plazo fijado en el Pliego de Bases y Condiciones
Particulares?

18.5 ¢En el informe de rechazo se otorga un plazo para retirar los
elementos?

18.6. ¢En el caso de verificar que los bienes no cumplen, intimo6 al
proveedor para adecuar la entrega?

18.7. ¢Se registran, informan y analizan los incumplimientos que
existieren por parte del proveedor? ¢Qué area lo hace?

18.8. ¢ Se aplica la multa por mora ante la entrega tardia de los
bienes independientemente de las penalidades que correspondan?

Cumple

Si No Parcial N/A
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X

Comentarios/
Observaciones
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo

No consta envio a
ONC

Valor de la
adjudicacion menor
a1.300 M

1 afio més tarde, 14-
09-2017, se informa
a los proveedores
pasen a retirar las

garantias.
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18.9. ¢(Se remite a la ONC los datos de las rescisiones
contractuales y de las revocaciones de adjudicaciones en ambos
casos por causas imputables al proveedor, como asi también la
informacion relativa a incumplimientos de pagos de multas o
garantias perdidas y los pagos efectuados fuera de plazo de las
mismas?

18.10. ¢, Se remite la informacion conforme art. 6 de la Disposicion
SSTG 6/12 en el plazo de 2 dias habiles desde que el acto
administrativo queda firme en sede administrativa?

18.11. Cumplido el contrato ¢Se procedié a notificar al proveedor
para que pase a retirar la garantia de cumplimiento del contrato?

19. Servicios Tercerizados (Limpieza, Vigilancia, etc.)

Los puntos de control citados son minimos, y dependiendo del
servicio que se contrate se deberan agregar otros, como por
ejemplo los relacionados en materia de seguridad e higiene.

19.1. ¢Se requiere en forma mensual constancias del pago de
remuneraciones y cargas sociales del personal tercerizado?
¢ Obran copias de los mismos?

19.2. ¢Se verifica que el personal detallado en las constancias
mencionadas sean los que prestan servicios tercerizados en el
Organismo?

19.3. ¢ Se verifica el estado y pago de las polizas de seguros y ART
de los empleados tercerizados?

19.4. ;Obran Planillas de Asistencia del Personal tercerizado
certificada por funcionario competente?

19.5. ¢ Se verifica que ocupa a personas con discapacidad, en una
proporcion no inferior al 4% de la totalidad del personal afectado a
la prestacion de que se trata? (Decreto 312/00)

20. Tiempos de gestion

20.1. Indique el plazo transcurrido desde la solicitud de gastos
hasta la emision de la orden de compra.

Si

113 dias

Apellido y Nombre Fecha

Dra. Luciana Soria 30/11/17

Realizado por
Cdra. Soledad Bosch

Supervisado por

Cumple

No

Parcial

Comentarios/
Observaciones
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo

N/A
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PROGRAMA DE VERIFICACION DEL PROCESO DE COMPRAS Y CONTRATACIONES

Il.- RELEVAMIENTO PARTICULAR

JURISDICCION
/ORGANISMO/
UNIVERSIDAD

INSTITUTO NACIONAL DE
INVESTIGACION Y
DESARROLLO DE LA PESCA

EXPTE. N°

CUDAP:EXPS05:0031975/2016

Aspecto a Verificar

1. El pedido o solicitud de compra:

1.1. ;Esta contemplado en el Plan Anual de Contrataciones o en
sus correcciones?

1.2. La determinacién de las cantidades de bienes a adquirir surge
de:

a. Puntos criticos de stock.

b. Consumos histéricos.

c. Otros.

1.3. En el caso de no estar contemplado en el Plan Anual de
Contrataciones: ¢Indica las causas excepcionales por las que no
se incluy6 (urgencias, cambios tecnoldgicos, modificaciones en los
niveles de produccién no previsibles u otros)?

1.4. ¢ Esta formulado utilizando el formulario estandar?
1.5. ¢ Esta autorizado por funcionario competente?
1.6. ¢ Es efectuado en tiempo oportuno?

1.7. En las especificaciones técnicas: ¢ Se describen las cantidades
y caracteristicas de los bienes o servicios, consignando ademas el
ndmero de catalogo?

1.8. En las especificaciones técnicas: ¢Se consigna la calidad
exigida y en su caso las normas de calidad que deben cumplir los
bienes o servicios a satisfacer por los proveedores?

1.9. En las especificaciones técnicas: ¢ Se indica si los elementos
deben ser nuevos, usados o reacondicionados y si se aceptan
tolerancias?

1.10. ¢;De tales especificaciones técnicas, se verifica que NO
surgen elementos que puedan hacer suponer que la compra esté
dirigida a un proveedor en particular?

1.11. ¢Se verifica que NO contiene requerimientos cuyo
cumplimiento solo sea factible para determinadas empresas o
productos, o se transcriben detalladamente textos extraidos de
folletos, catalogos o presupuestos informativos, limitando la
concurrencia?

1.12. Si se dan las circunstancias de los puntos 1.10 y 1.11 ¢Son
por circunstancias especiales, de aplicacion restrictiva y se
encuentran debidamente justificadas?

1.13. Las especificaciones técnicas ¢son lo suficientemente
amplias para permitir la concurrencia de varios proveedores?

X X X X

Si

Cumple

No

Comentarios/
Observaciones
| Referencia a
Papeles de
Trabajo

Parcial N/A

X En el ajuste
trimestral
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Aspecto a Verificar

1.14. Las especificaciones técnicas son: ¢ Lo suficientemente claras
para evitar que se oferten productos que no se ajusten a lo
requerido?

1.15. ;Estan suficientemente justificadas las cantidades
solicitadas?

1.16. ¢Consta la estimacion del costo por parte del sector
solicitante?

1.17. ¢Se indica la metodologia y/o el proceso utilizado para la
determinacion del monto estimado?

1.18. ;Se establecen en las especificaciones técnicas las
tolerancias aceptables?

1.19. ¢Se encuentra determinada la prioridad y justificada la
necesidad del requerimiento?

2. El Sector de Presupuesto:

2.1. ¢Controla si existe crédito presupuestario en la partida
pertinente?

2.2. ¢Realiza la correspondiente afectacion preventiva del gasto
indicando el inciso, partida principal y parcial, fuente, etc.?

2.3. En su caso, ¢informa por escrito sobre la inexistencia de
crédito?

2.4. ¢La afectacion preventiva del gasto coincide con el monto
estimado del contrato?

3. El Sector de Contrataciones:

3.1. ¢ Determina el procedimiento de seleccion a realizar, su clase y
modalidad en funcion de la normativa vigente (Tramite Simplificado,
Contratacion Directa, Licitacion Privada, Licitacion Publica, etc.)?

3.2. ¢Las excepciones (a la regla general de licitacion publica o
concurso publico) son por circunstancias especiales, de aplicacion
restrictiva y se encuentran debidamente justificadas?

4. Autorizacién e inicio de la contratacion:

4.1. ¢La autoridad competente emite el acto administrativo de inicio
de la contratacién (autorizacion del llamado)?

4.2. ¢lInterviene el servicio juridico permanente del organismo
emitiendo el dictamen previo al acto administrativo de autorizacion
del llamado?

5. En caso de haberse realizado la etapa de observaciones al
proyecto de pliego:

5.1. ¢Fue dispuesta por el titular de la unidad operativa de
contrataciones?

5.2. ¢La convocatoria a realizar observaciones al proyecto de
pliego fue difundida por los medios correspondientes?

5.3. ¢Fue difundida en tiempo y forma? (2 dias habiles de
antelacion a la fecha de publicacién)

5.4. ¢Se cumplié con el lapso de antelacién minimo previsto en la
norma para la formulacién de observaciones? (minimo 10 dias

Si

Cumple
Comentarios/
Observaciones
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo

No Parcial N/A
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Aspecto a Verificar

corridos)

5.5. ¢Se convocaron reuniones? ¢Se labraron actas de las
reuniones? ¢ Se encuentran agregadas al expediente?

5.6. ¢Se evaluaron las observaciones formuladas en el acto
administrativo que aprueba el pliego definitivo?

6. Pliego de Bases y Condiciones Generales y Particulares:

6.1. ¢ Se utiliza el Pliego Unico de Bases y Condiciones Generales?
6.2. ¢ Se utiliza un Pliego de Bases y Condiciones Particulares?

6.3. ¢ El Pliego de Bases y Condiciones Particulares fue elaborado
por la UOC?

6.4. ¢El Pliego de Bases y Condiciones Particulares contiene las
especificaciones técnicas y las clausulas particulares?

6.5. ¢ Los renglones del Pliego de Bases y Condiciones Particulares
corresponden a rubros comerciales afines o a un mismo rubro
comercial?

6.6 ¢El Pliego de Bases y Condiciones Particulares es aprobado
por acto administrativo de la autoridad competente?

6.7. ¢lnterviene el servicio juridico permanente del organismo
emitiendo el dictamen previo al acto administrativo de aprobacion
del pliego?

6.8. ¢El pliego es gratuito y en caso de tener un valor el mismo es
equivalente a su costo de reproduccion?

6.9. ¢El Pliego de Bases y Condiciones Particulares contiene los
requisitos minimos que indica el Pliego Unico de Bases y
Condiciones Generales?:

6.10. En las especificaciones técnicas consignadas en el Pliego de
Bases y Condiciones Particulares: ¢Se describen las cantidades y
caracteristicas de los bienes o servicios, consignando ademas el
namero de catédlogo?

6.11. ¢Son coincidentes con las del pedido formulado por la UR?.
Caso contrario ¢se agrega documentaciéon que avale la
modificacion?

6.12. En las especificaciones técnicas consignadas en el Pliego de
Bases y Condiciones Particulares: ¢Se consigna la calidad exigida
y en su caso las normas de calidad que deben cumplir los bienes o
servicios a satisfacer por los proveedores?

6.13. En las especificaciones técnicas consignadas en el Pliego de
Bases y Condiciones Particulares: ¢Se indica si los elementos
deben ser nuevos, usados o reacondicionados y si se aceptan
tolerancias?

6.14. ¢Se verifica que de tales especificaciones técnicas NO
surgen elementos que puedan hacer suponer que el Pliego de
Bases y Condiciones Particulares esta dirigido a un proveedor en
particular?

6.15. ¢Se verifica que NO contiene requerimientos cuyo
cumplimiento solo sea factible para determinadas empresas o
productos, o se transcriben detalladamente textos extraidos de
folletos, catalogos o presupuestos informativos, limitando Ila
concurrencia?

Cumple
Comentarios/
Observaciones

Si No Parcial N/A .
| Referencia a
Papeles de
Trabajo
X
X
X
X
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Aspecto a Verificar

6.16. Si se dan las circunstancias de los puntos 6.14 y 6.15 ¢Son
por circunstancias especiales, de aplicacion restrictiva y se
encuentran debidamente justificadas?

6.17. Las especificaciones técnicas del Pliego de Bases y
Condiciones Particulares ¢son lo suficientemente amplias para
permitir la concurrencia de varios proveedores?

6.18. Las especificaciones técnicas del Pliego de Bases y
Condiciones Particulares ¢ son lo suficientemente precisas y claras
para evitar que se oferten productos que no se ajusten a lo
requerido?

6.19. ¢Se exige marca determinada? ¢Se encuentra debidamente
justificado en razones cientificas, técnicas o de probada
conveniencia?

6.20. (Se establecen taxativamente otras causales de
inadmisibilidad de las ofertas, ademas de las previstas en las
normas generales?

6.21. ¢Se difundio el pliego particular mediante los mecanismos
correspondientes?

7. En caso de corresponder aplicar el control de Precios
Testigo (Dto. 558/96 y Res.122/10 SGN (modif./complem.):

7.1. ¢ Se someti6 el procedimiento al control de Precio Testigo?

7.2 ¢Se requirid la determinacién de Precio Testigo con un minimo
de 20 dias habiles de anticipacion a la fecha de apertura?

8. En caso de corresponder la intervencién de la ONTI (Decreto
N° 856/98, Res. SFP 77/99, Res. SGP 163/10):

8.1. ¢ Se someti6 el Pliego a la intervencién de la ONTI?

8.2. ¢Se realizo la solicitud de intervencién con una antelaciéon que
permita su adecuada evaluacion?

9. En caso de corresponder la intervencidon del Tribunal de
Tasaciones de la Nacion:

9.1. ¢En las locaciones de inmuebles se agrega al expediente
como elemento de juicio, un informe referente al valor locativo de
aquél, elaborado por el TRIBUNAL DE TASACIONES DE LA
NACION o por un banco o reparticién oficial que cumpla similares
funciones.?

9.2. Si se trata de una renovacion ¢se acreditd que el valor locativo
no fuera superior en un 20% al valor de mercado y la
inconveniencia de desplazar los servicios a otro inmueble?

9.3. En las adquisiciones de inmuebles ¢se requirio la intervencion
del TRIBUNAL DE TASACIONES DE LA NACION a efectos de
emitir un justiprecio?

10. Invitaciones, publicacion, y recepcién de ofertas.

10.1. ¢Se establece el lugar, fecha y hora de la recepcion de
ofertas?

Si

Cumple

No

Parcial

Comentarios/
Observaciones

N/A / Referencia a
Papeles de
Trabajo
X
Si bien el requirente
la exige, no justifica
la exclusividad
X
X
X
X
X
X
X
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Aspecto a Verificar

10.2 ¢ Se establece el lugar, fecha y hora de la apertura de ofertas?

10.3 ¢Los dias de antelacion a la fecha fijada para la apertura de
las ofertas se computan a partir del dia habil inmediato siguiente al
de la Ultima publicaciéon, en los medios que correspondan segun el
procedimiento de seleccion, y sin contar dentro del plazo de
antelacion el dia de apertura?

10.4. ¢ Cuando la fecha de vencimiento del plazo establecido para
la presentacion de las ofertas, o la fecha de retiro de pliegos o la
fecha de presentaciébn de muestras es anterior a la fecha de
apertura de las mismas, los dias de antelaciéon se cuentan hasta el
dia anterior a esa fecha?

10.5 Convocatoria Licitaciéon Publica o Concurso Publico:
10.5.1. ¢, Se publicé en el Boletin Oficial por 2 dias?

10.5.2. Entre la publicidad de la convocatoria y la fecha de
apertura ¢se respetaron 20 dias corridos de antelacién
computados a partir del dia siguiente a la Gltima publicacion?
10.5.3. ¢ Se enviaron comunicaciones a las asociaciones que
nuclean a los productores, fabricantes comerciantes del rubro
y, en su caso, a las asociaciones locales del lugar donde
deban efectuarse las provisiones, para su difusién entre los
interesados, durante el lapso de las publicaciones en el
Boletin Oficial?

10.5.4. ¢Se enviaron invitaciones a por lo menos 5
proveedores del rubro durante el término de publicacién de la
convocatoria en el B.O.?

10.6. Convocatoria Licitacién Privada o Concurso Privado.

10.6.1. ¢Se enviaron invitaciones a 5 proveedores
incorporados en el SIPRO?

10.6.2. ¢Se cumplié con el plazo de antelacién de 7 dias
corridos a la fecha de apertura?

10.6.3. ¢Se difundi® mediante los  mecanismos
correspondientes?

10.7. Convocatoria Licitaciones y Concursos Internacionales.

10.7.1. ¢ Se publicé mediante los medios que corresponda de
acuerdo a lo indicado en los items precedentes segun se trate
de una licitacién o un concurso publico o de una licitacién o un
concurso privado con una antelacion no menor a 40 dias
corridos?

10.7.2. ¢Se dispusieron las publicaciones pertinentes en el
sitio web de las Naciones Unidas denominado UN
Development Business con una antelacion no menor a 40
dias corridos a la fecha de apertura de ofertas?

10.8. Convocatoria a Subasta Publica.

10.8.1. ¢Se cumplié con el plazo de antelacion de 10 dias
corridos a la fecha fijada para la realizacion de la subasta, con
la publicidad correspondiente?

10.9. Convocatoria Contratacién directa previstos en el articulo 25,
inciso d), apartados 1 (monto), 4 (desierta o fracasada) y 5 (para
los casos de urgencia):

10.9.1. ¢Se curso invitaciones a un minimo de 3 proveedores
con un minimo de 3 dias de anticipacion a la fecha de
apertura de ofertas?

Si

Cumple

No

Parcial

Comentarios/
Observaciones
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo

N/A
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Aspecto a Verificar

10.10. Convocatoria. Para todas las contrataciones directas, salvo
las encuadradas en el apartado 6 (secreta), apartados 5 (para los
casos de emergencia) y 8 (interadministrativas), del inciso d), del
articulo 25 del Decreto N° 1023/01. ¢Se difundi® con los
mecanismos de publicidad correspondientes?

10.11. ¢ Quién recibe las ofertas?
10.12. ¢ Se entrega la constancia de recepcion?
10.13. ¢ Se deja constancia de la fecha y hora de recepcion?

10.14. En caso de recibirlas un Sector distinto al de Contrataciones
¢cuando las remite a la UOC?

10.15. Si se hubiesen solicitado muestras o el oferente presentara
muestras para ilustrar su oferta: ¢Se deja constancia de la fecha y
hora de recepcién?

10.16. Si se hubiesen solicitado muestras o el oferente presentara
muestras para ilustrar su oferta: ¢Se extiende el recibo
correspondiente?

10.17. Circulares Aclaratorias.

10.17.1 ¢ Se notifican como minimo con 48 hs. de antelacién a
la fecha de presentacion de las ofertas?

10.17.2. ¢ Se notifica al consultante?

10.17.3. ¢Se notifica a los que retiraron, compraron o
descargaron pliegos?

10.17.4. (Se difunde mediante los mecanismos
correspondientes?

10.18. Circulares modificatorias

10.18.1. ¢ Fue emitida por autoridad competente? (art. 61 D.
893/12)

10.18.2. ¢ Se notifican como minimo con 24 hs. de antelacién
a la fecha fijada para la presentacion de las ofertas?

10.18.3. ¢, Se notifica al consultante?

10.18.4. ¢;Se notifica a los que retiraron, compraron o
descargaron pliegos?

10.18.5. ¢Se difunde mediante los mecanismos
correspondientes?

10.18.6. ¢Se publicé en los mismos medios por los que se
publicé el llamado?

10.18.7. ¢ Entre la circular modificatoria y la fecha de apertura
se cumplen los mismos plazos de antelacién estipulados en la
normativa vigente entre la convocatoria y la apertura original?

11. Acto de Apertura:

11.1 (El acto de apertura se realizé en el lugar, dia y hora
determinado en el pliego de bases y condiciones para realizarlo?

11.2. ¢ Quién realiza el acto de apertura?

11.3. (El acto de apertura se realizd en presencia de funcionarios
de la dependencia?

Si

Cumple

No

Parcial

Comentarios/
Observaciones

Ao / Referencia a
Papeles de
Trabajo
Mesa de Entradas
Inmediatamente
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X

Personal del Dpto.

de Compras

No se aclaran los

nombres de los
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Aspecto a Verificar

11.4. ;Se permitid tomar vista a los oferentes de las cotizaciones
en el acto de apertura?

11.5. ¢En el acta de apertura se consignan los siguientes requisitos
minimos:

a) nombre del organismo

b) tipo, clase y modalidad, objeto y numero de procedimiento

c) nimero de expediente

d) fecha y hora de apertura

e) fecha y hora en que se labra el acta

f) nimero de orden asignado a cada oferta

g) nombre de los oferentes

h) montos de las ofertas consignando los descuentos

i) precio de las ofertas alternativas y variantes

j) montos y formas de garantias

k) observaciones si se formulan

1) firma de los funcionarios y oferentes/interesados presentes

11.6. ¢ Se difundié mediante los mecanismos correspondientes?

12. En procedimientos de etapa multiple

12.1. ¢ Se fij6 un lugar, dia y hora para celebrar el acto de apertura
del sobre A de las propuestas?

12.2. ¢El acto de apertura se realizd en presencia de los
funcionarios de la dependencia y de todos aquellos que desearan
presenciarlo?

12.3. ¢En el acta de apertura del sobre A se consignaron los
requisitos del punto 11.4?

12.4. ¢ Se cumplié con el plazo de vista de las ofertas de 2 dias?

12.5. ¢Se respet6 el plazo de 2 dias para que presenten
observaciones a las ofertas?

12.6. ¢ Se notificaron a los oferentes observados las observaciones
presentadas y se otorgd un plazo de 2 dias para contestarlas?

12.7. La Comisién Evaluadora ¢le asigné a cada factor un puntaje
segun el valor maximo y minimo previsto en el Pliego de Bases y
Condiciones Particulares y elabord el correspondiente cuadro
comparativo?

12.8. La Comision Evaluadora ¢.emitié el acta de precalificacion?
12.9. ¢En el acta de precalificacion solo fueron aceptadas las
ofertas que retinan un puntaje superior o igual al establecido en el

Pliego de Bases y Condiciones Particulares como minimo para la
precalificacion?

12.10. La Comisién Evaluadora ¢se expidi6 en forma fundada
sobre las observaciones presentadas?

12.11 ¢ El acta de precalificacién se notificé a todos los oferentes?

12.12. ;Se otorg6 a los oferentes 2 dias para presentar las
impugnaciones al dictamen de preseleccién?

Cumple
Comentarios/
Observaciones
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo

No Parcial N/A

firmantes

X No consta envio a la
ONC
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Aspecto a Verificar

12.13. En oportunidad de la apertura del sobre que contiene la
oferta econdémica ¢Se devuelve los sobres cerrados de los
oferentes que no resultaron preseleccionados y la garantia de
mantenimiento de la oferta?

12.14. ¢ Se labro el acta correspondiente?

13. La Unidad Operativa de Contrataciones

13.1. ¢ Respeto el plazo de 2 dias para exhibir a los oferentes los
originales de las ofertas?

13.2. ¢ Remitié a la ONC la informacion que presentan los oferentes
a los fines de incorporarse a la base del SIPRO o actualizar sus
datos?

13.3. ¢ Confeccioné el Cuadro Comparativo de Precios?

13.4. ¢El cuadro comparativo fue remitido en el plazo estipulado
por la normativa (vencidos los 2 dias habiles para verificar la
documentaciéon y en su caso los 2 dias habiles para que el
proveedor subsane algiun defecto formal) a la Comision
Evaluadora?

13.5. ¢El cuadro comparativo de precios se difundié mediante los
mecanismos correspondientes?

14. Evaluacién de Ofertas:

14.1. ¢Existe una Comision Evaluadora? ¢Por quién esta
integrada? ¢Alguno de ellos resulta ser la misma persona que
autoriza el llamado o aprueba el procedimiento?

14.2. ¢Fue designada por acto administrativo de la maxima
autoridad?

14.3. ¢ Se cumplieron con la mayoria dispuesta para el quérum y la
emision de los dictamenes?

14.4. En el dictamen de evaluacién, la comisién evaluadora:

14.4.1. ¢Evalu6 las ofertas presentadas por todos los
proveedores, inclusive los no invitados?

14.4.2. (Realiz6 el examen de los aspectos formales de la
totalidad de las ofertas presentadas?

14.4.3. ¢Verifico el SIPRO para determinar si los oferentes
son habiles para contratar con el Estado Nacional?

14.4.4. ¢;\Verifico la vigencia del Certificado Fiscal para
Contratar?

14.4.5. ¢Al evaluar las ofertas tomé en consideracion en
forma objetiva todos los requisitos exigidos para la
admisibilidad de las mismas?

14.4.6. ¢ Explicé los motivos de las ofertas inadmisibles, y de
las inconvenientes?

14.4.7. ¢Respecto de las ofertas que resulten admisibles y
convenientes, considerd los factores previstos por el Pliego
Particular para la comparacion de las ofertas y la incidencia
de cada uno de ellos, de acuerdo con los parametros de
evaluacion consignados?

14.4.8. ;Recomendd sobre la resolucion a adoptar para
concluir el procedimiento?

Cumple
Comentarios/
Observaciones
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo

Si No Parcial N/A

X No consta el envio a
la ONC
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Aspecto a Verificar

14.4.9. ¢Consta toda la informacién en el Dictamen de
Evaluacién?

14.5. ¢ Solicité asistencia técnica para el analisis de las ofertas?

14.6. ¢Se aplican otras metodologias en la evaluacién de las
ofertas no previstas en el pliego particular?

14.7. En el caso de haberse requerido Precio Testigo ¢ Se utilizo el
informe emitido, en la evaluacion de ofertas a los fines de
determinar la razonabilidad de los valores ofrecidos?

14.8. Ante igualdad de precios, y en el caso de corresponder una
de esas ofertas a una PyME nacional, ¢la recomendaciéon de
adjudicacion recayo en la PyME?

14.9. Cuando las MIPYyMES que hayan cotizado bienes o servicios
producidos en el pais ofrezcan precios con una diferencia que no
supere en mas de un CINCO POR CIENTO (5%) a la mejor oferta
presentada por una empresa no MIPyME ¢ se invita a las MIPyMES
por Unica vez, para igualar la mejor oferta? (art. 1° del Decreto
1075/01).

14.10. En el caso de ofertas de bienes de origen nacional cuando
en las mismas para idénticas o similares prestaciones, en
condiciones de pago contado, su precio sea igual o inferior al de los
bienes ofrecidos que no sean de origen nacional, incrementados en
un siete por ciento (7%), cuando dichas ofertas sean realizadas
para sociedades calificadas como (Ml)pymes, y del cinco por ciento
(5%) para las realizadas por otras empresas, ¢se otorga
preferencia a la adquisicion o locacién de bienes de origen
nacional?

14.11. En el caso de bienes que no sean de origen nacional en
competencia con bienes de origen nacional ¢se verificaron los
extremos previstos en el Art. 4° de la Ley N° 25.551?

14.12. ¢El plazo en el cual se emitid el Dictamen de Evaluacién
cumple con los plazos legales? (5 dias habiles)

14.13. Si el plazo fue prorrogado: ¢ fue debidamente justificado?

14.14. Dentro de los 2 dias de emitido el dictamen ¢se notificé a
todos los oferentes?

14.15. ¢ Se difundié mediante los mecanismos correspondientes?

15. Impugnaciones:
15.1. ¢ Se recibieron impugnaciones al dictamen de evaluacion?
15.2. ¢ Se les dio tratamiento?

15.3. ¢Se dio intervenciébn al Servicio Permanente de
Asesoramiento Juridico?

15.4. ¢La informacion sobre las impugnaciones registradas en las
contrataciones, especificando los datos del impugnante, objeto y
materia de la impugnacion y resoluciéon adoptada por la autoridad
competente son comunicadas a la ONC? (art. 4 Disposicion SSTG
6/12)

Cumple
Comentarios/
Observaciones

Si No Parcial N/A .
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo

X

X El jefe de compras

solicito asistencia
técnica

X
X
X
X
X
X

X
X

X

X
X

X
X
X
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/ Referencia a
Papeles de
Trabajo

Aspecto a Verificar Si No  Parcial N/A

15.5. ¢Dicha informaciéon es comunicada dentro de los 2 dias X
habiles de emitido el acto administrativo y en la forma indicada por
la normativa vigente? (art. 4 Disposicion SSTG 6/12)

15.6. ¢ El impugnante deposité el importe de la garantia equivalente X
al 3% del monto de la oferta del renglén o los renglones en cuyo

favor se hubiere aconsejado adjudicar el contrato en aquellos

casos en que hubiese presentado mas de dos impugnaciones

contra dictdmenes de evaluacion en un afio calendarios?

16. Adjudicacion o acto que ponga fin al procedimiento:

16.1. ¢Se realiz6 mediante acto administrativo de la autoridad X
competente?

16.2. ¢lInterviene el servicio juridico permanente del organismo X
emitiendo el dictamen previo al acto administrativo?

16.3. ¢(Se aprueba también el procedimiento de seleccién X Aprobado en acto
realizado? adm. anterior

16.4. ¢Se resolvieron las impugnaciones que se hubieren X
presentado al Dictamen de Evaluacion?

16.5. Para el supuesto en que la autoridad competente decida la X
adjudicacion a la oferta preseleccionada, aunque supere los

valores informados mediante el sistema Precio Testigo en el

porcentaje que la normativa sefiala (por encima del 10%) ¢se

incluye en el acto administrativo aprobatorio, los motivos que,

fundados en razones de mérito, oportunidad y conveniencia,

aconsejan continuar con el tramite no obstante el mayor precio?

16.6. Para el supuesto en que la autoridad competente decida la X
adjudicacion apartandose de lo dictaminado por la Comision
Evaluadora o de lo dictaminado por el servicio permanente de
asesoramiento juridico ¢se incluye en el acto administrativo
aprobatorio, los motivos fundados que justifiquen tal apartamiento?

16.7. En la compra o locacion de inmuebles si en la adjudicacion se X
super6 el valor maximo informado por el TRIBUNAL DE

TASACIONES DE LA NACION, ¢se justifica por la ubicaciéon y

caracteristicas del inmueble o por impostergables necesidades del

servicio?

16.8. El importe total de las adjudicaciones ¢No excede el monto X No excede
gue como limite maximo se fija para encuadrar al procedimiento?

16.9. ¢La adjudicacién se notifica al adjudicatario y al resto de los = X
oferentes dentro de los 3 dias de dictada?

16.10. ¢ Se difundié mediante los mecanismos correspondientes? X No consta el envio a
la ONC

17. Orden de Compra:
17.1. ¢ Se emiti6 la Orden de Compra o contrato? X

17.2. ¢La Orden de Compra fue notificada dentro de los 10 dias X
habiles de la fecha de natificacién de la adjudicacion?

17.3 ¢ Fue autorizada por el funcionario competente? X

17.4. ¢ Se difundié mediante los mecanismos correspondientes? X

Anexo |, pagina 48



Aspecto a Verificar

17.5. ¢Consta la descripcién correcta y completa de los bienes o
servicios adquiridos y su cantidad?

17.6. ¢La Orden de Compra se ajusta al Pliego?

17.7. ¢Se verifica que no incluye clausulas o comentarios que
alteren los requerimientos de éste?

17.8. ¢ Se detalla el precio y las condiciones de pago, coincidiendo
con las de la oferta?

17.9. ¢Se especifica el plazo de entrega? ¢Coincide con el
determinado en la oferta?

17.10. ¢Se numeran en forma correlativa dentro de cada periodo
anual, comenzando por el nimero 1 con independencia del
procedimiento de seleccion al que pertenezcan e indicando el afio
de su emision?

17.11. ¢ En forma previa a la notificacién de la Orden de Compra, el
Sector de Presupuesto procede a la imputacion del Compromiso?

17.12. ¢El cocontrante integré la garantia de cumplimiento de
contrato dentro de los 5 dias de notificada la orden de compra o
firmado el contrato?

17.13. ¢Se procedid a la devolucion de las garantias de
mantenimiento de oferta dentro de los 10 dias de notificada la
adjudicacion a los oferentes que no resultaron adjudicatarios?

18. Cumplimiento de la Orden de Compra/Contrato y recepcion
de los bienes:

18.1. ;Se encuentra designada la Comisién de Recepcion por acto
administrativo de la autoridad competente para autorizar la
convocatoria?

18.2. ¢ Se verifica que las personas designadas NO han intervenido
en la seleccion del adjudicatario?

18.3. ¢ Se emite el Acta de Recepcion provisional y posteriormente
Acta de Recepcion definitiva o de Rechazo o de requerimiento de
cantidades o servicios faltantes en caso de corresponder?

18.4. ¢La recepcion definitiva se otorga dentro de los 10 dias
habiles o en el plazo fijado en el Pliego de Bases y Condiciones
Particulares?

18.5 ¢En el informe de rechazo se otorga un plazo para retirar los
elementos?

18.6. ¢ En el caso de verificar que los bienes no cumplen, intimé al
proveedor para adecuar la entrega?

18.7. ¢Se registran, informan y analizan los incumplimientos que
existieren por parte del proveedor? ¢Qué area lo hace?

18.8. ¢ Se aplica la multa por mora ante la entrega tardia de los
bienes independientemente de las penalidades que correspondan?

18.9. ¢(Se remite a la ONC los datos de las rescisiones
contractuales y de las revocaciones de adjudicaciones en ambos
casos por causas imputables al proveedor, como asi también la

Cumple
Comentarios/
Observaciones

Si No Parcial N/A .
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo
X
X
X Interviene una
persona que aporté
respuesta técnica a
la eleccién
X
X
X
X
X
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informacion relativa a incumplimientos de pagos de multas o
garantias perdidas y los pagos efectuados fuera de plazo de las
mismas?

18.10. ¢, Se remite la informacién conforme art. 6 de la Disposicion
SSTG 6/12 en el plazo de 2 dias habiles desde que el acto
administrativo queda firme en sede administrativa?

18.11. Cumplido el contrato ¢Se procedio a notificar al proveedor
para que pase a retirar la garantia de cumplimiento del contrato?

19. Servicios Tercerizados (Limpieza, Vigilancia, etc.)

Los puntos de control citados son minimos, y dependiendo del
servicio que se contrate se deberan agregar otros, como por
ejemplo los relacionados en materia de seguridad e higiene.

19.1. ¢Se requiere en forma mensual constancias del pago de
remuneraciones y cargas sociales del personal tercerizado?
¢Obran copias de los mismos?

19.2. ¢Se verifica que el personal detallado en las constancias
mencionadas sean los que prestan servicios tercerizados en el
Organismo?

19.3. ¢ Se verifica el estado y pago de las polizas de seguros y ART
de los empleados tercerizados?

19.4. ¢Obran Planillas de Asistencia del Personal tercerizado
certificada por funcionario competente?

19.5. ¢ Se verifica que ocupa a personas con discapacidad, en una
proporcién no inferior al 4% de la totalidad del personal afectado a
la prestacion de que se trata? (Decreto 312/00)

20. Tiempos de gestion

20.1. Indique el plazo transcurrido desde la solicitud de gastos
hasta la emision de la orden de compra.

Si

149 dias

Apellido y Nombre Fecha

Dra. Luciana Soria 30/11/17

Realizado por
Cdra. Soledad Bosch

Supervisado por

Cumple

No

Parcial

Comentarios/
Observaciones
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo

N/A
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PROGRAMA DE VERIFICACION DEL PROCESO DE COMPRAS Y CONTRATACIONES

Il.- RELEVAMIENTO PARTICULAR

JURISDICCION INSTITUTO NACIONAL DE
/ORGANISMO/ INVESTIGACION Y
UNIVERSIDAD DESARROLLO DE LA PESCA
EXPTE. N° CUDAP:EXPS05:0036378/2016
Cumple
Comentarios/
Aspecto a Verificar si No | Parcial | nia | OBServaciones

1. El pedido o solicitud de compra:

1.1. ;Esta contemplado en el Plan Anual de Contrataciones o en
sus correcciones?

1.2. La determinacién de las cantidades de bienes a adquirir surge
de:

a. Puntos criticos de stock.

b. Consumos histéricos.

c. Otros.

1.3. En el caso de no estar contemplado en el Plan Anual de
Contrataciones: ¢Indica las causas excepcionales por las que no
se incluy6 (urgencias, cambios tecnoldgicos, modificaciones en los
niveles de produccién no previsibles u otros)?

1.4. ¢ Esta formulado utilizando el formulario estandar?
1.5. ¢ Esta autorizado por funcionario competente?
1.6. ¢ Es efectuado en tiempo oportuno?

1.7. En las especificaciones técnicas: ¢ Se describen las cantidades
y caracteristicas de los bienes o servicios, consignando ademas el
ndmero de catalogo?

1.8. En las especificaciones técnicas: ¢Se consigna la calidad
exigida y en su caso las normas de calidad que deben cumplir los
bienes o servicios a satisfacer por los proveedores?

1.9. En las especificaciones técnicas: ¢ Se indica si los elementos
deben ser nuevos, usados o reacondicionados y si se aceptan
tolerancias?

1.10. ¢;De tales especificaciones técnicas, se verifica que NO
surgen elementos que puedan hacer suponer que la compra esté
dirigida a un proveedor en particular?

1.11. ¢Se verifica que NO contiene requerimientos cuyo
cumplimiento solo sea factible para determinadas empresas o
productos, o se transcriben detalladamente textos extraidos de
folletos, catalogos o presupuestos informativos, limitando Ila
concurrencia?

1.12. Si se dan las circunstancias de los puntos 1.10 y 1.11 ¢Son
por circunstancias especiales, de aplicacion restrictiva y se
encuentran debidamente justificadas?

1.13. Las especificaciones técnicas ¢son lo suficientemente
amplias para permitir la concurrencia de varios proveedores?

/ Referencia a
Papeles de
Trabajo

X Contemplado en el

Ajuste trimestral

X Falta No. catalogo
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1.14. Las especificaciones técnicas son: ¢ Lo suficientemente claras
para evitar que se oferten productos que no se ajusten a lo
requerido?

1.15. ¢Estan suficientemente justificadas las cantidades
solicitadas?

1.16. ¢Consta la estimacion del costo por parte del sector
solicitante?

1.17. ¢Se indica la metodologia y/o el proceso utilizado para la
determinacion del monto estimado?

1.18. ;Se establecen en las especificaciones técnicas las
tolerancias aceptables?

1.19. ¢Se encuentra determinada la prioridad y justificada la
necesidad del requerimiento?

2. El Sector de Presupuesto:

2.1. ¢Controla si existe crédito presupuestario en la partida
pertinente?

2.2. ¢Realiza la correspondiente afectacion preventiva del gasto
indicando el inciso, partida principal y parcial, fuente, etc.?

2.3. En su caso, ¢informa por escrito sobre la inexistencia de
crédito?

2.4. ¢La afectacion preventiva del gasto coincide con el monto
estimado del contrato?

3. El Sector de Contrataciones:

3.1. ¢ Determina el procedimiento de seleccion a realizar, su clase y
modalidad en funcion de la normativa vigente (Tramite Simplificado,
Contratacion Directa, Licitacion Privada, Licitacion Publica, etc.)?

3.2. ¢Las excepciones (a la regla general de licitacion publica o
concurso publico) son por circunstancias especiales, de aplicacion
restrictiva y se encuentran debidamente justificadas?

4. Autorizacién e inicio de la contratacion:

4.1. ¢La autoridad competente emite el acto administrativo de inicio
de la contratacién (autorizacion del llamado)?

4.2. ¢lInterviene el servicio juridico permanente del organismo
emitiendo el dictamen previo al acto administrativo de autorizacion
del llamado?

5. En caso de haberse realizado la etapa de observaciones al
proyecto de pliego:

5.1. ¢Fue dispuesta por el titular de la unidad operativa de
contrataciones?

5.2. ¢La convocatoria a realizar observaciones al proyecto de
pliego fue difundida por los medios correspondientes?

5.3. ¢Fue difundida en tiempo y forma? (2 dias habiles de
antelacion a la fecha de publicacién)

5.4. ¢Se cumplié con el lapso de antelacién minimo previsto en la
norma para la formulacién de observaciones? (minimo 10 dias

Si

Cumple

No

Parcial

Comentarios/
Observaciones

N/A / Referencia a
Papeles de
Trabajo
X
X
X
X
X
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corridos)

5.5. ¢Se convocaron reuniones? ¢Se labraron actas de las
reuniones? ¢ Se encuentran agregadas al expediente?

5.6. ¢Se evaluaron las observaciones formuladas en el acto
administrativo que aprueba el pliego definitivo?

6. Pliego de Bases y Condiciones Generales y Particulares:

6.1. ¢ Se utiliza el Pliego Unico de Bases y Condiciones Generales?
6.2. ¢ Se utiliza un Pliego de Bases y Condiciones Particulares?

6.3. ¢ El Pliego de Bases y Condiciones Particulares fue elaborado
por la UOC?

6.4. ¢El Pliego de Bases y Condiciones Particulares contiene las
especificaciones técnicas y las clausulas particulares?

6.5. ¢ Los renglones del Pliego de Bases y Condiciones Particulares
corresponden a rubros comerciales afines o a un mismo rubro
comercial?

6.6 ¢El Pliego de Bases y Condiciones Particulares es aprobado
por acto administrativo de la autoridad competente?

6.7. ¢lnterviene el servicio juridico permanente del organismo
emitiendo el dictamen previo al acto administrativo de aprobacion
del pliego?

6.8. ¢El pliego es gratuito y en caso de tener un valor el mismo es
equivalente a su costo de reproduccion?

6.9. ¢El Pliego de Bases y Condiciones Particulares contiene los
requisitos minimos que indica el Pliego Unico de Bases y
Condiciones Generales?:

6.10. En las especificaciones técnicas consignadas en el Pliego de
Bases y Condiciones Particulares: ¢Se describen las cantidades y
caracteristicas de los bienes o servicios, consignando ademas el
ndmero de catalogo?

6.11. ¢Son coincidentes con las del pedido formulado por la UR?.
Caso contrario ¢se agrega documentaciéon que avale la
modificacion?

6.12. En las especificaciones técnicas consignadas en el Pliego de
Bases y Condiciones Particulares: ¢ Se consigna la calidad exigida
y en su caso las normas de calidad que deben cumplir los bienes o
servicios a satisfacer por los proveedores?

6.13. En las especificaciones técnicas consignadas en el Pliego de
Bases y Condiciones Particulares: ¢Se indica si los elementos
deben ser nuevos, usados o reacondicionados y si se aceptan
tolerancias?

6.14. ¢Se verifica que de tales especificaciones técnicas NO
surgen elementos que puedan hacer suponer que el Pliego de
Bases y Condiciones Particulares esta dirigido a un proveedor en
particular?

6.15. ¢Se verifica que NO contiene requerimientos cuyo
cumplimiento solo sea factible para determinadas empresas o
productos, o se transcriben detalladamente textos extraidos de
folletos, catalogos o presupuestos informativos, limitando Ila
concurrencia?

Cumple
Comentarios/
Observaciones

Si No Parcial N/A .
| Referencia a
Papeles de
Trabajo
X
X
X
X
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6.16. Si se dan las circunstancias de los puntos 6.14 y 6.15 ¢Son
por circunstancias especiales, de aplicacion restrictiva y se
encuentran debidamente justificadas?

6.17. Las especificaciones técnicas del Pliego de Bases y
Condiciones Particulares ¢son lo suficientemente amplias para
permitir la concurrencia de varios proveedores?

6.18. Las especificaciones técnicas del Pliego de Bases y
Condiciones Particulares ¢ son lo suficientemente precisas y claras
para evitar que se oferten productos que no se ajusten a lo
requerido?

6.19. ¢Se exige marca determinada? ¢Se encuentra debidamente
justificado en razones cientificas, técnicas o de probada
conveniencia?

6.20. (Se establecen taxativamente otras causales de
inadmisibilidad de las ofertas, ademas de las previstas en las
normas generales?

6.21. ¢Se difundio el pliego particular mediante los mecanismos
correspondientes?

7. En caso de corresponder aplicar el control de Precios
Testigo (Dto. 558/96 y Res.122/10 SGN (modif./complem.):

7.1. ¢ Se someti6 el procedimiento al control de Precio Testigo?

7.2 ¢Se requirid la determinacién de Precio Testigo con un minimo
de 20 dias habiles de anticipacion a la fecha de apertura?

8. En caso de corresponder la intervencién de la ONTI (Decreto
N° 856/98, Res. SFP 77/99, Res. SGP 163/10):

8.1. ¢ Se someti6 el Pliego a la intervencién de la ONTI?

8.2. ¢Se realizo la solicitud de intervencién con una antelacién que
permita su adecuada evaluacion?

9. En caso de corresponder la intervencidon del Tribunal de
Tasaciones de la Nacion:

9.1. ¢En las locaciones de inmuebles se agrega al expediente
como elemento de juicio, un informe referente al valor locativo de
aquél, elaborado por el TRIBUNAL DE TASACIONES DE LA
NACION o por un banco o reparticién oficial que cumpla similares
funciones.?

9.2. Si se trata de una renovacion ¢se acreditd que el valor locativo
no fuera superior en un 20% al valor de mercado y la
inconveniencia de desplazar los servicios a otro inmueble?

9.3. En las adquisiciones de inmuebles ¢se requirio la intervencion
del TRIBUNAL DE TASACIONES DE LA NACION a efectos de
emitir un justiprecio?

10. Invitaciones, publicacion, y recepcién de ofertas.

10.1. ;Se establece el lugar, fecha y hora de la recepcion de
ofertas?

Si

Cumple
Comentarios/
Observaciones
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo

No Parcial N/A
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10.2 ¢ Se establece el lugar, fecha y hora de la apertura de ofertas?

10.3 ¢Los dias de antelacion a la fecha fijada para la apertura de
las ofertas se computan a partir del dia habil inmediato siguiente al
de la Ultima publicaciéon, en los medios que correspondan segun el
procedimiento de seleccion, y sin contar dentro del plazo de
antelacion el dia de apertura?

10.4. ¢ Cuando la fecha de vencimiento del plazo establecido para
la presentacion de las ofertas, o la fecha de retiro de pliegos o la
fecha de presentaciébn de muestras es anterior a la fecha de
apertura de las mismas, los dias de antelaciéon se cuentan hasta el
dia anterior a esa fecha?

10.5 Convocatoria Licitaciéon Publica o Concurso Publico:
10.5.1. ¢, Se publicé en el Boletin Oficial por 2 dias?

10.5.2. Entre la publicidad de la convocatoria y la fecha de
apertura ¢se respetaron 20 dias corridos de antelacién
computados a partir del dia siguiente a la Gltima publicacion?
10.5.3. ¢ Se enviaron comunicaciones a las asociaciones que
nuclean a los productores, fabricantes comerciantes del rubro
y, en su caso, a las asociaciones locales del lugar donde
deban efectuarse las provisiones, para su difusién entre los
interesados, durante el lapso de las publicaciones en el
Boletin Oficial?

10.5.4. ¢Se enviaron invitaciones a por lo menos 5
proveedores del rubro durante el término de publicacién de la
convocatoria en el B.O.?

10.6. Convocatoria Licitacién Privada o Concurso Privado.

10.6.1. ¢Se enviaron invitaciones a 5 proveedores
incorporados en el SIPRO?

10.6.2. ¢Se cumplié con el plazo de antelacién de 7 dias
corridos a la fecha de apertura?

10.6.3. ¢Se difundi® mediante los  mecanismos
correspondientes?

10.7. Convocatoria Licitaciones y Concursos Internacionales.

10.7.1. ¢ Se publicé mediante los medios que corresponda de
acuerdo a lo indicado en los items precedentes segun se trate
de una licitacién o un concurso publico o de una licitacién o un
concurso privado con una antelacion no menor a 40 dias
corridos?

10.7.2. ¢Se dispusieron las publicaciones pertinentes en el
sitio web de las Naciones Unidas denominado UN
Development Business con una antelacion no menor a 40
dias corridos a la fecha de apertura de ofertas?

10.8. Convocatoria a Subasta Publica.

10.8.1. ¢Se cumplié con el plazo de antelacion de 10 dias
corridos a la fecha fijada para la realizacion de la subasta, con
la publicidad correspondiente?

10.9. Convocatoria Contratacién directa previstos en el articulo 25,
inciso d), apartados 1 (monto), 4 (desierta o fracasada) y 5 (para
los casos de urgencia):

10.9.1. ¢Se curso invitaciones a un minimo de 3 proveedores
con un minimo de 3 dias de anticipacion a la fecha de
apertura de ofertas?

X

Si

Cumple

No

Parcial

Comentarios/
Observaciones
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo

N/A
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10.10. Convocatoria. Para todas las contrataciones directas, salvo
las encuadradas en el apartado 6 (secreta), apartados 5 (para los
casos de emergencia) y 8 (interadministrativas), del inciso d), del
articulo 25 del Decreto N° 1023/01. ¢Se difundi® con los
mecanismos de publicidad correspondientes?

10.11. ¢ Quién recibe las ofertas?
10.12. ¢ Se entrega la constancia de recepcion?
10.13. ¢ Se deja constancia de la fecha y hora de recepcion?

10.14. En caso de recibirlas un Sector distinto al de Contrataciones
¢cuando las remite a la UOC?

10.15. Si se hubiesen solicitado muestras o el oferente presentara
muestras para ilustrar su oferta: ¢Se deja constancia de la fecha y
hora de recepcién?

10.16. Si se hubiesen solicitado muestras o el oferente presentara
muestras para ilustrar su oferta: ¢Se extiende el recibo
correspondiente?

10.17. Circulares Aclaratorias.

10.17.1 ¢ Se notifican como minimo con 48 hs. de antelacién a
la fecha de presentacion de las ofertas?

10.17.2. ¢ Se notifica al consultante?

10.17.3. ¢Se notifica a los que retiraron, compraron o
descargaron pliegos?

10.17.4. (Se difunde mediante los mecanismos
correspondientes?

10.18. Circulares modificatorias

10.18.1. ¢ Fue emitida por autoridad competente? (art. 61 D.
893/12)

10.18.2. ¢ Se notifican como minimo con 24 hs. de antelacién
a la fecha fijada para la presentacion de las ofertas?

10.18.3. ¢, Se notifica al consultante?

10.18.4. ¢;Se notifica a los que retiraron, compraron o
descargaron pliegos?

10.18.5. ¢Se difunde mediante los mecanismos
correspondientes?

10.18.6. ¢Se publicé en los mismos medios por los que se
publicé el llamado?

10.18.7. ¢ Entre la circular modificatoria y la fecha de apertura
se cumplen los mismos plazos de antelacién estipulados en la
normativa vigente entre la convocatoria y la apertura original?

11. Acto de Apertura:

11.1 (El acto de apertura se realizé en el lugar, dia y hora
determinado en el pliego de bases y condiciones para realizarlo?

11.2. ¢ Quién realiza el acto de apertura?

11.3. (El acto de apertura se realizd en presencia de funcionarios
de la dependencia?

Si

Cumple

No

Parcial

Comentarios/
Observaciones

Ao / Referencia a
Papeles de
Trabajo
Mesa de Entradas
Inmediatamente
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X

Personal Dto de

Compras
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Aspecto a Verificar

11.4. ¢ Se permitid tomar vista a los oferentes de las cotizaciones
en el acto de apertura?

11.5. ¢ En el acta de apertura se consignan los siguientes requisitos
minimos:

a) nombre del organismo

b) tipo, clase y modalidad, objeto y numero de procedimiento

¢) nimero de expediente

d) fecha y hora de apertura

e) fecha y hora en que se labra el acta

f) nimero de orden asignado a cada oferta

g) nombre de los oferentes

h) montos de las ofertas consignando los descuentos

i) precio de las ofertas alternativas y variantes

j) montos y formas de garantias

k) observaciones si se formulan

1) firma de los funcionarios y oferentes/interesados presentes

11.6. ¢ Se difundié mediante los mecanismos correspondientes?

12. En procedimientos de etapa multiple

12.1. ¢Se fij6 un lugar, dia y hora para celebrar el acto de apertura
del sobre A de las propuestas?

12.2. ¢El acto de apertura se realizd6 en presencia de los
funcionarios de la dependencia y de todos aquellos que desearan
presenciarlo?

12.3. ¢En el acta de apertura del sobre A se consignaron los
requisitos del punto 11.4?

12.4. ¢ Se cumplié con el plazo de vista de las ofertas de 2 dias?

12.5. ¢Se respetd el plazo de 2 dias para que presenten
observaciones a las ofertas?

12.6. ¢ Se notificaron a los oferentes observados las observaciones
presentadas y se otorgd un plazo de 2 dias para contestarlas?

12.7. La Comisién Evaluadora ¢le asigné a cada factor un puntaje
segun el valor maximo y minimo previsto en el Pliego de Bases y
Condiciones Particulares y elabor6 el correspondiente cuadro
comparativo?

12.8. La Comision Evaluadora ¢.emitié el acta de precalificacion?

12.9. ¢En el acta de precalificacion solo fueron aceptadas las
ofertas que rednan un puntaje superior o igual al establecido en el
Pliego de Bases y Condiciones Particulares como minimo para la
precalificacion?

12.10. La Comisién Evaluadora ¢se expidi6 en forma fundada
sobre las observaciones presentadas?

12.11 ¢ El acta de precalificacion se notifico a todos los oferentes?
12.12. ;Se otorg6 a los oferentes 2 dias para presentar las
impugnaciones al dictamen de preseleccion?

12.13. En oportunidad de la apertura del sobre que contiene la
oferta econdémica ¢Se devuelve los sobres cerrados de los
oferentes que no resultaron preseleccionados y la garantia de

Si

Cumple

No

Parcial

Comentarios/
Observaciones
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo

N/A

X Se presento Unica

oferta

X Unica Oferta
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Aspecto a Verificar

mantenimiento de la oferta?

12.14. ¢ Se labro el acta correspondiente?

13. La Unidad Operativa de Contrataciones

13.1. ¢ Respeto el plazo de 2 dias para exhibir a los oferentes los
originales de las ofertas?

13.2. ¢ Remitié a la ONC la informacion que presentan los oferentes
a los fines de incorporarse a la base del SIPRO o actualizar sus
datos?

13.3. ¢ Confeccion6 el Cuadro Comparativo de Precios?

13.4. ¢El cuadro comparativo fue remitido en el plazo estipulado
por la normativa (vencidos los 2 dias habiles para verificar la
documentaciéon y en su caso los 2 dias habiles para que el
proveedor subsane algun defecto formal) a la Comision
Evaluadora?

13.5. ¢El cuadro comparativo de precios se difundié mediante los
mecanismos correspondientes?

14. Evaluacién de Ofertas:

14.1. ¢Existe una Comision Evaluadora? ¢Por quién esta
integrada? ¢Alguno de ellos resulta ser la misma persona que
autoriza el llamado o aprueba el procedimiento?

14.2. ¢Fue designada por acto administrativo de la maxima
autoridad?

14.3. ¢ Se cumplieron con la mayoria dispuesta para el quérum vy la
emision de los dictamenes?

14.4. En el dictamen de evaluacién, la comisién evaluadora:

14.4.1. ¢Evalu6 las ofertas presentadas por todos los
proveedores, inclusive los no invitados?

14.4.2. (Realiz6 el examen de los aspectos formales de la
totalidad de las ofertas presentadas?

14.4.3. ¢Verifico el SIPRO para determinar si los oferentes
son habiles para contratar con el Estado Nacional?

14.4.4. ¢;\Verifico la vigencia del Certificado Fiscal para
Contratar?

14.4.5. ¢Al evaluar las ofertas tomé en consideracion en
forma objetiva todos los requisitos exigidos para la
admisibilidad de las mismas?

14.4.6. ¢Explico los motivos de las ofertas inadmisibles, y de
las inconvenientes?

14.4.7. ;Respecto de las ofertas que resulten admisibles y
convenientes, considerd los factores previstos por el Pliego
Particular para la comparacion de las ofertas y la incidencia
de cada uno de ellos, de acuerdo con los parametros de
evaluacion consignados?

14.4.8. ;Recomendd sobre la resolucion a adoptar para
concluir el procedimiento?

14.4.9. ¢Consta toda la informacién en el Dictamen de
Evaluacién?

14.5. ¢ Solicité asistencia técnica para el analisis de las ofertas?

Cumple
Comentarios/
Observaciones

Si No Parcial N/A .
| Referencia a
Papeles de
Trabajo
X

X Unica oferta

Unica Oferta

X Mismo dia de acto
de apertura
X No consta envio a
ONC
X
X
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Aspecto a Verificar

14.6. ¢Se aplican otras metodologias en la evaluacién de las
ofertas no previstas en el pliego particular?

14.7. En el caso de haberse requerido Precio Testigo ¢ Se utilizo el
informe emitido, en la evaluacion de ofertas a los fines de
determinar la razonabilidad de los valores ofrecidos?

14.8. Ante igualdad de precios, y en el caso de corresponder una
de esas ofertas a una PyME nacional, ¢la recomendaciéon de
adjudicacion recayo en la PyME?

14.9. Cuando las MIPyMES que hayan cotizado bienes o servicios
producidos en el pais ofrezcan precios con una diferencia que no
supere en mas de un CINCO POR CIENTO (5%) a la mejor oferta
presentada por una empresa no MIPyME ¢ se invita a las MIPyMES
por Unica vez, para igualar la mejor oferta? (art. 1° del Decreto
1075/01).

14.10. En el caso de ofertas de bienes de origen nacional cuando
en las mismas para idénticas o similares prestaciones, en
condiciones de pago contado, su precio sea igual o inferior al de los
bienes ofrecidos que no sean de origen nacional, incrementados en
un siete por ciento (7%), cuando dichas ofertas sean realizadas
para sociedades calificadas como (Ml)pymes, y del cinco por ciento
(5%) para las realizadas por otras empresas, ¢se otorga
preferencia a la adquisicion o locacién de bienes de origen
nacional?

14.11. En el caso de bienes que no sean de origen nacional en
competencia con bienes de origen nacional ¢se verificaron los
extremos previstos en el Art. 4° de la Ley N° 25.551?

14.12. ¢El plazo en el cual se emitid el Dictamen de Evaluacién
cumple con los plazos legales? (5 dias habiles)

14.13. Si el plazo fue prorrogado: ¢ fue debidamente justificado?

14.14. Dentro de los 2 dias de emitido el dictamen ¢se notificé a
todos los oferentes?

14.15. ¢ Se difundié mediante los mecanismos correspondientes?

15. Impugnaciones:
15.1. ¢ Se recibieron impugnaciones al dictamen de evaluacion?
15.2. ¢ Se les dio tratamiento?

15.3. ¢Se dio intervenciébn al Servicio Permanente de
Asesoramiento Juridico?

15.4. ¢La informacion sobre las impugnaciones registradas en las
contrataciones, especificando los datos del impugnante, objeto y
materia de la impugnacion y resoluciéon adoptada por la autoridad
competente son comunicadas a la ONC? (art. 4 Disposicion SSTG
6/12)

15.5. ¢Dicha informacion es comunicada dentro de los 2 dias
héabiles de emitido el acto administrativo y en la forma indicada por
la normativa vigente? (art. 4 Disposicion SSTG 6/12)

Cumple
Comentarios/
Observaciones

Si No Parcial  N/A .
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo
X
X
X
X
X
X
X Al dia siguiente
de apertura
X
X
X
X
X
X
X
X
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Aspecto a Verificar

15.6. ¢ El impugnante deposité el importe de la garantia equivalente
al 3% del monto de la oferta del renglén o los renglones en cuyo
favor se hubiere aconsejado adjudicar el contrato en aquellos
casos en que hubiese presentado mas de dos impugnaciones
contra dictdmenes de evaluacion en un afio calendarios?

16. Adjudicacion o acto que ponga fin al procedimiento:

16.1. ¢Se realiz6 mediante acto administrativo de la autoridad
competente?

16.2. ¢lInterviene el servicio juridico permanente del organismo
emitiendo el dictamen previo al acto administrativo?

16.3. ¢(Se aprueba también el procedimiento de seleccién
realizado?

16.4. ¢Se resolvieron las impugnaciones que se hubieren
presentado al Dictamen de Evaluacion?

16.5. Para el supuesto en que la autoridad competente decida la
adjudicacion a la oferta preseleccionada, aunque supere los
valores informados mediante el sistema Precio Testigo en el
porcentaje que la normativa sefiala (por encima del 10%) ¢se
incluye en el acto administrativo aprobatorio, los motivos que,
fundados en razones de mérito, oportunidad y conveniencia,
aconsejan continuar con el tramite no obstante el mayor precio?

16.6. Para el supuesto en que la autoridad competente decida la
adjudicacion apartandose de lo dictaminado por la Comision
Evaluadora o de lo dictaminado por el servicio permanente de
asesoramiento juridico ¢se incluye en el acto administrativo
aprobatorio, los motivos fundados que justifiquen tal apartamiento?

16.7. En la compra o locacion de inmuebles si en la adjudicacion se
super6 el valor maximo informado por el TRIBUNAL DE
TASACIONES DE LA NACION, ¢se justifica por la ubicacion y
caracteristicas del inmueble o por impostergables necesidades del
servicio?

16.8. El importe total de las adjudicaciones ¢No excede el monto
que como limite maximo se fija para encuadrar al procedimiento?

16.9. ¢La adjudicacion se notifica al adjudicatario y al resto de los
oferentes dentro de los 3 dias de dictada?

16.10. ¢, Se difundié mediante los mecanismos correspondientes?

17. Orden de Compra:
17.1. ¢ Se emiti6 la Orden de Compra o contrato?

17.2. ¢La Orden de Compra fue notificada dentro de los 10 dias
héabiles de la fecha de notificacion de la adjudicacion?

17.3 ¢ Fue autorizada por el funcionario competente?
17.4. ; Se difundié mediante los mecanismos correspondientes?

17.5. ¢Consta la descripcién correcta y completa de los bienes o
servicios adquiridos y su cantidad?

Cumple
Comentarios/
Observaciones

Si No Parcial N/A .
| Referencia a
Papeles de
Trabajo
X

X

X

X

X
Excede si se
considera la
prorroga

X No consta el envio a

la ONC
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Aspecto a Verificar

17.6. ¢La Orden de Compra se ajusta al Pliego?

17.7. ¢Se verifica que no incluye clausulas o comentarios que
alteren los requerimientos de éste?

17.8. ¢ Se detalla el precio y las condiciones de pago, coincidiendo
con las de la oferta?

17.9. ¢Se especifica el plazo de entrega? ¢Coincide con el
determinado en la oferta?

17.10. ¢Se numeran en forma correlativa dentro de cada periodo
anual, comenzando por el nimero 1 con independencia del
procedimiento de seleccién al que pertenezcan e indicando el afio
de su emision?

17.11. ¢ En forma previa a la notificacién de la Orden de Compra, el
Sector de Presupuesto procede a la imputacion del Compromiso?

17.12. ¢El cocontrante integré la garantia de cumplimiento de
contrato dentro de los 5 dias de notificada la orden de compra o
firmado el contrato?

17.13. ¢Se procedid a la devolucion de las garantias de
mantenimiento de oferta dentro de los 10 dias de notificada la
adjudicacion a los oferentes que no resultaron adjudicatarios?

18. Cumplimiento de la Orden de Compra/Contrato y recepcion
de los bienes:

18.1. ;Se encuentra designada la Comisién de Recepcion por acto
administrativo de la autoridad competente para autorizar la
convocatoria?

18.2. ¢ Se verifica que las personas designadas NO han intervenido
en la seleccion del adjudicatario?

18.3. ¢ Se emite el Acta de Recepcion provisional y posteriormente
Acta de Recepcion definitiva o de Rechazo o de requerimiento de
cantidades o servicios faltantes en caso de corresponder?

18.4. ¢La recepcion definitiva se otorga dentro de los 10 dias
habiles o en el plazo fijado en el Pliego de Bases y Condiciones
Particulares?

18.5 ¢En el informe de rechazo se otorga un plazo para retirar los
elementos?

18.6. ¢En el caso de verificar que los bienes no cumplen, intimo al
proveedor para adecuar la entrega?

18.7. ¢Se registran, informan y analizan los incumplimientos que
existieren por parte del proveedor? ¢Qué area lo hace?

18.8. ¢Se aplica la multa por mora ante la entrega tardia de los
bienes independientemente de las penalidades que correspondan?

18.9. (Se remite a la ONC los datos de las rescisiones
contractuales y de las revocaciones de adjudicaciones en ambos
casos por causas imputables al proveedor, como asi también la
informacion relativa a incumplimientos de pagos de multas o
garantias perdidas y los pagos efectuados fuera de plazo de las
mismas?

18.10. ¢, Se remite la informacién conforme art. 6 de la Disposicion
SSTG 6/12 en el plazo de 2 dias habiles desde que el acto

Si

Cumple

No

Parcial

Comentarios/
Observaciones

e | Referencia a
Papeles de
Trabajo

Reclamada en f.77

X

X

X

X

X

X

X

Anexo |, pagina 61



Aspecto a Verificar

administrativo queda firme en sede administrativa?

18.11. Cumplido el contrato ¢Se procedio a notificar al proveedor
para que pase a retirar la garantia de cumplimiento del contrato?

19. Servicios Tercerizados (Limpieza, Vigilancia, etc.)

Los puntos de control citados son minimos, y dependiendo del
servicio que se contrate se deberan agregar otros, como por
ejemplo los relacionados en materia de seguridad e higiene.

19.1. ¢Se requiere en forma mensual constancias del pago de
remuneraciones y cargas sociales del personal tercerizado?
¢ Obran copias de los mismos?

19.2. ¢Se verifica que el personal detallado en las constancias
mencionadas sean los que prestan servicios tercerizados en el
Organismo?

19.3. ¢ Se verifica el estado y pago de las pdlizas de seguros y ART
de los empleados tercerizados?

19.4. ¢Obran Planillas de Asistencia del Personal tercerizado
certificada por funcionario competente?

19.5. ¢ Se verifica que ocupa a personas con discapacidad, en una
proporcién no inferior al 4% de la totalidad del personal afectado a
la prestacion de que se trata? (Decreto 312/00)

20. Tiempos de gestidn

20.1. Indique el plazo transcurrido desde la solicitud de gastos
hasta la emision de la orden de compra.

Si

84 dias

Apellido y Nombre Fecha

Dra. Luciana Soria 30/11/17

Realizado por
Cdra. Soledad Bosch

Supervisado por

Cumple

No

Parcial

Comentarios/
Observaciones
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo

N/A
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PROGRAMA DE VERIFICACION DEL PROCESO DE COMPRAS Y CONTRATACIONES

Il.- RELEVAMIENTO PARTICULAR

JURISDICCION
/ORGANISMO/
UNIVERSIDAD

INSTITUTO NACIONAL DE
INVESTIGACION Y
DESARROLLO DE LA PESCA

EXPTE. N°

CUDAP:EXPS05:0042110/2016

Aspecto a Verificar

1. El pedido o solicitud de compra:

1.1. ;Esta contemplado en el Plan Anual de Contrataciones o en
sus correcciones?

1.2. La determinacién de las cantidades de bienes a adquirir surge
de:

a. Puntos criticos de stock.

b. Consumos histéricos.

c. Otros.

1.3. En el caso de no estar contemplado en el Plan Anual de
Contrataciones: ¢Indica las causas excepcionales por las que no
se incluy6 (urgencias, cambios tecnoldgicos, modificaciones en los
niveles de produccién no previsibles u otros)?

1.4. ¢ Esta formulado utilizando el formulario estandar?
1.5. ¢ Esta autorizado por funcionario competente?

1.6. ¢ Es efectuado en tiempo oportuno?

1.7. En las especificaciones técnicas: ¢ Se describen las cantidades
y caracteristicas de los bienes o servicios, consignando ademas el
ndmero de catalogo?

1.8. En las especificaciones técnicas: ¢Se consigna la calidad
exigida y en su caso las normas de calidad que deben cumplir los
bienes o servicios a satisfacer por los proveedores?

1.9. En las especificaciones técnicas: ¢ Se indica si los elementos
deben ser nuevos, usados o reacondicionados y si se aceptan
tolerancias?

1.10. ¢;De tales especificaciones técnicas, se verifica que NO
surgen elementos que puedan hacer suponer que la compra esté
dirigida a un proveedor en particular?

1.11. ¢Se verifica que NO contiene requerimientos cuyo
cumplimiento so6lo sea factible para determinadas empresas o
productos, o se transcriben detalladamente textos extraidos de

Comentarios/
Observaciones
| Referencia a
Papeles de
Trabajo

Esta valoracion
surge de la
necesidad de
recurrir a
aprobaciones de

gastos (Expedientes
49105/2016 y

3108/2017

Servicio de
reparacion de

buques
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Aspecto a Verificar

folletos, catdlogos o presupuestos informativos, limitando la
concurrencia?

1.12. Si se dan las circunstancias de los puntos 1.10 y 1.11 ¢Son
por circunstancias especiales, de aplicacion restrictiva y se
encuentran debidamente justificadas?

1.13. Las especificaciones técnicas ¢son lo suficientemente
amplias para permitir la concurrencia de varios proveedores?

1.14. Las especificaciones técnicas son: ¢ Lo suficientemente claras
para evitar que se oferten productos que no se ajusten a lo
requerido?

1.15. ;Estan suficientemente justificadas las cantidades
solicitadas?

1.16. ¢Consta la estimacion del costo por parte del sector
solicitante?

1.17. ¢Se indica la metodologia y/o el proceso utilizado para la
determinacion del monto estimado?

1.18. ;Se establecen en las especificaciones técnicas las
tolerancias aceptables?

1.19. ¢Se encuentra determinada la prioridad y justificada la
necesidad del requerimiento?

2. El Sector de Presupuesto:

2.1. ¢Controla si existe crédito presupuestario en la partida
pertinente?

2.2. ¢Realiza la correspondiente afectacion preventiva del gasto
indicando el inciso, partida principal y parcial, fuente, etc.?

2.3. En su caso, ¢informa por escrito sobre la inexistencia de
crédito?

2.4. ¢La afectacion preventiva del gasto coincide con el monto
estimado del contrato?

3. El Sector de Contrataciones:

3.1. ¢ Determina el procedimiento de seleccion a realizar, su clase y
modalidad en funcion de la normativa vigente (Tramite Simplificado,
Contratacion Directa, Licitacion Privada, Licitacion Publica, etc.)?

3.2. ¢Las excepciones (a la regla general de licitacion publica o
concurso publico) son por circunstancias especiales, de aplicacion
restrictiva y se encuentran debidamente justificadas?

4. Autorizacion e inicio de la contratacion:

4.1. ¢La autoridad competente emite el acto administrativo de inicio
de la contratacion (autorizacion del llamado)?

4.2. ¢lInterviene el servicio juridico permanente del organismo
emitiendo el dictamen previo al acto administrativo de autorizacion
del llamado?

5. En caso de haberse realizado la etapa de observaciones al
proyecto de pliego:

Si

Cumple
Comentarios/
Observaciones
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo

No Parcial N/A
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Aspecto a Verificar

5.1. ¢Fue dispuesta por el titular de la unidad operativa de
contrataciones?

5.2. ¢La convocatoria a realizar observaciones al proyecto de
pliego fue difundida por los medios correspondientes?

5.3. ¢Fue difundida en tiempo y forma? (2 dias habiles de
antelacion a la fecha de publicacion)

5.4. ¢Se cumplié con el lapso de antelacibn minimo previsto en la
norma para la formulacién de observaciones? (minimo 10 dias
corridos)

5.5. ¢Se convocaron reuniones? ¢Se labraron actas de las
reuniones? ¢ Se encuentran agregadas al expediente?

5.6. ¢Se evaluaron las observaciones formuladas en el acto
administrativo que aprueba el pliego definitivo?

6. Pliego de Bases y Condiciones Generales y Particulares:

6.1. ¢ Se utiliza el Pliego Unico de Bases y Condiciones Generales?
6.2. ¢ Se utiliza un Pliego de Bases y Condiciones Particulares?

6.3. ¢ El Pliego de Bases y Condiciones Particulares fue elaborado
por la UOC?

6.4. ¢El Pliego de Bases y Condiciones Particulares contiene las
especificaciones técnicas y las clausulas particulares?

6.5. ¢ Los renglones del Pliego de Bases y Condiciones Particulares
corresponden a rubros comerciales afines o a un mismo rubro
comercial?

6.6 ¢El Pliego de Bases y Condiciones Particulares es aprobado
por acto administrativo de la autoridad competente?

6.7. ¢lInterviene el servicio juridico permanente del organismo
emitiendo el dictamen previo al acto administrativo de aprobacion
del pliego?

6.8. ¢El pliego es gratuito y en caso de tener un valor el mismo es
equivalente a su costo de reproduccion?

6.9. (El Pliego de Bases y Condiciones Particulares contiene los
requisitos minimos que indica el Pliego Unico de Bases y
Condiciones Generales?:

6.10. En las especificaciones técnicas consignadas en el Pliego de
Bases y Condiciones Particulares: ¢Se describen las cantidades y
caracteristicas de los bienes o servicios, consignando ademas el
numero de catalogo?

6.11. ¢Son coincidentes con las del pedido formulado por la UR?.
Caso contrario ¢se agrega documentaciéon que avale la
modificacion?

6.12. En las especificaciones técnicas consignadas en el Pliego de
Bases y Condiciones Particulares: ¢ Se consigna la calidad exigida
y en su caso las normas de calidad que deben cumplir los bienes o
servicios a satisfacer por los proveedores?

6.13. En las especificaciones técnicas consignadas en el Pliego de
Bases y Condiciones Particulares: ¢Se indica si los elementos
deben ser nuevos, usados o reacondicionados y si se aceptan
tolerancias?

Si

Cumple

No

Parcial

Comentarios/
Observaciones
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo

N/A
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Aspecto a Verificar

6.14. ¢Se verifica que de tales especificaciones técnicas NO
surgen elementos que puedan hacer suponer que el Pliego de
Bases y Condiciones Particulares esta dirigido a un proveedor en
particular?

6.15. ¢Se verifica que NO contiene requerimientos cuyo
cumplimiento s6lo sea factible para determinadas empresas o
productos, o se transcriben detalladamente textos extraidos de
folletos, catalogos o presupuestos informativos, limitando la
concurrencia?

6.16. Si se dan las circunstancias de los puntos 6.14 y 6.15 ¢Son
por circunstancias especiales, de aplicacion restrictiva y se
encuentran debidamente justificadas?

6.17. Las especificaciones técnicas del Pliego de Bases y
Condiciones Particulares ¢son lo suficientemente amplias para
permitir la concurrencia de varios proveedores?

6.18. Las especificaciones técnicas del Pliego de Bases y
Condiciones Particulares ¢ son lo suficientemente precisas y claras
para evitar que se oferten productos que no se ajusten a lo
requerido?

6.19. ¢Se exige marca determinada? ¢Se encuentra debidamente
justificado en razones cientificas, técnicas o de probada
conveniencia?

6.20. (Se establecen taxativamente otras causales de
inadmisibilidad de las ofertas, ademas de las previstas en las
normas generales?

6.21. ¢Se difundio el pliego particular mediante los mecanismos
correspondientes?

7. En caso de corresponder aplicar el control de Precios
Testigo (Dto. 558/96 y Res.122/10 SGN (modif./complem.):

7.1. ¢ Se someti6 el procedimiento al control de Precio Testigo?

7.2 ¢Se requirid la determinacién de Precio Testigo con un minimo
de 20 dias habiles de anticipacion a la fecha de apertura?

8. En caso de corresponder la intervencién de la ONTI (Decreto
N° 856/98, Res. SFP 77/99, Res. SGP 163/10):

8.1. ¢ Se sometié el Pliego a la intervencion de la ONTI?

8.2. ¢ Se realizé la solicitud de intervencién con una antelacién que
permita su adecuada evaluacion?

9. En caso de corresponder la intervencidon del Tribunal de
Tasaciones de la Nacion:

9.1. ¢En las locaciones de inmuebles se agrega al expediente
como elemento de juicio, un informe referente al valor locativo de
aquél, elaborado por el TRIBUNAL DE TASACIONES DE LA
NACION o por un banco o reparticion oficial que cumpla similares
funciones.?

9.2. Si se trata de una renovacion ¢se acreditd que el valor locativo
no fuera superior en un 20% al valor de mercado y la
inconveniencia de desplazar los servicios a otro inmueble?

Cumple
Comentarios/
Observaciones
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo

Si No Parcial N/A
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9.3. En las adquisiciones de inmuebles ¢se requirio la intervencion
del TRIBUNAL DE TASACIONES DE LA NACION a efectos de
emitir un justiprecio?

10. Invitaciones, publicacion, y recepcién de ofertas.

10.1. ¢Se establece el lugar, fecha y hora de la recepcion de
ofertas?

10.2 ¢ Se establece el lugar, fecha y hora de la apertura de ofertas?

10.3 ¢Los dias de antelacion a la fecha fijada para la apertura de
las ofertas se computan a partir del dia habil inmediato siguiente al
de la ultima publicacion, en los medios que correspondan segun el
procedimiento de seleccion, y sin contar dentro del plazo de
antelacion el dia de apertura?

10.4. ;Cuando la fecha de vencimiento del plazo establecido para
la presentacion de las ofertas, o la fecha de retiro de pliegos o la
fecha de presentacién de muestras es anterior a la fecha de
apertura de las mismas, los dias de antelaciéon se cuentan hasta el
dia anterior a esa fecha?

10.5 Convocatoria Licitaciéon Publica o Concurso Publico:
10.5.1. ¢, Se publicé en el Boletin Oficial por 2 dias?

10.5.2. Entre la publicidad de la convocatoria y la fecha de
apertura ¢se respetaron 20 dias corridos de antelacién
computados a partir del dia siguiente a la Gltima publicacion?
10.5.3. ¢ Se enviaron comunicaciones a las asociaciones que
nuclean a los productores, fabricantes comerciantes del rubro
y, en su caso, a las asociaciones locales del lugar donde
deban efectuarse las provisiones, para su difusién entre los
interesados, durante el lapso de las publicaciones en el
Boletin Oficial?

10.5.4. ¢Se enviaron invitaciones a por lo menos 5
proveedores del rubro durante el término de publicacién de la
convocatoria en el B.O.?

10.6. Convocatoria Licitacién Privada o Concurso Privado.

10.6.1. ¢Se enviaron invitaciones a 5 proveedores
incorporados en el SIPRO?

10.6.2. ¢Se cumplié con el plazo de antelacion de 7 dias
corridos a la fecha de apertura?

10.6.3. ;Se difundi6 mediante los mecanismos
correspondientes?

10.7. Convocatoria Licitaciones y Concursos Internacionales.

10.7.1. ¢ Se publicé mediante los medios que corresponda de
acuerdo a lo indicado en los items precedentes segun se trate
de una licitacidon o un concurso publico o de una licitacion o un
concurso privado con una antelacion no menor a 40 dias
corridos?

10.7.2. ¢Se dispusieron las publicaciones pertinentes en el
sito web de las Naciones Unidas denominado UN
Development Business con una antelacion no menor a 40
dias corridos a la fecha de apertura de ofertas?

10.8. Convocatoria a Subasta Publica.

Si

Cumple

No

Parcial

Comentarios/
Observaciones
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo

N/A
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10.8.1. ¢Se cumplié con el plazo de antelacion de 10 dias
corridos a la fecha fijada para la realizacion de la subasta, con
la publicidad correspondiente?

10.9. Convocatoria Contratacién directa previstos en el articulo 25,
inciso d), apartados 1 (monto), 4 (desierta o fracasada) y 5 (para
los casos de urgencia):

10.9.1. ¢Se curso invitaciones a un minimo de 3 proveedores
con un minimo de 3 dias de anticipacion a la fecha de
apertura de ofertas?

10.10. Convocatoria. Para todas las contrataciones directas, salvo
las encuadradas en el apartado 6 (secreta), apartados 5 (para los
casos de emergencia) y 8 (interadministrativas), del inciso d), del
articulo 25 del Decreto N° 1023/01. ¢Se difundi® con los
mecanismos de publicidad correspondientes?

10.11. ¢ Quién recibe las ofertas?
10.12. ¢ Se entrega la constancia de recepcion?
10.13. ;Se deja constancia de la fecha y hora de recepcion?

10.14. En caso de recibirlas un Sector distinto al de Contrataciones
Jcuando las remite a la UOC?

10.15. Si se hubiesen solicitado muestras o el oferente presentara
muestras para ilustrar su oferta: ¢ Se deja constancia de la fecha y
hora de recepcion?

10.16. Si se hubiesen solicitado muestras o el oferente presentara
muestras para ilustrar su oferta: ¢Se extiende el recibo
correspondiente?

10.17. Circulares Aclaratorias.

10.17.1 ¢ Se notifican como minimo con 48 hs. de antelacién a
la fecha de presentacion de las ofertas?

10.17.2. ¢ Se notifica al consultante?

10.17.3. ¢Se notifica a los que retiraron, compraron o
descargaron pliegos?

10.17.4. ¢Se difunde mediante los mecanismos
correspondientes?

10.18. Circulares modificatorias

10.18.1. ¢ Fue emitida por autoridad competente? (art. 61 D.
893/12)

10.18.2. ¢ Se notifican como minimo con 24 hs. de antelacién
a la fecha fijada para la presentacion de las ofertas?
10.18.3. ¢, Se notifica al consultante?

10.18.4. ¢;Se notifica a los que retiraron, compraron o
descargaron pliegos?

10.18.5. ¢Se difunde mediante los mecanismos
correspondientes?

10.18.6. ¢Se publico en los mismos medios por los que se
publicé el llamado?

10.18.7. ¢ Entre la circular modificatoria y la fecha de apertura
se cumplen los mismos plazos de antelacion estipulados en la
normativa vigente entre la convocatoria y la apertura original?

Si

Cumple

No

Parcial

Comentarios/
Observaciones

N/A

X X

X X X X X X X X X X

X

/ Referencia a
Papeles de
Trabajo

Mesa de Entradas

Inmediatamente
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Aspecto a Verificar Si No  Parcial

11. Acto de Apertura:

11.1 (El acto de apertura se realizé en el lugar, dia y hora X
determinado en el pliego de bases y condiciones para realizarlo?

11.2. ¢ Quién realiza el acto de apertura?

11.3. (El acto de apertura se realizd en presencia de funcionarios X
de la dependencia?

11.4. ¢ Se permitid tomar vista a los oferentes de las cotizaciones X
en el acto de apertura?

11.5. ¢En el acta de apertura se consignan los siguientes requisitos | y
minimos:

a) nombre del organismo

b) tipo, clase y modalidad, objeto y numero de procedimiento
¢) nimero de expediente

d) fecha y hora de apertura

e) fecha y hora en que se labra el acta

f) nimero de orden asignado a cada oferta

g) nombre de los oferentes

h) montos de las ofertas consignando los descuentos

i) precio de las ofertas alternativas y variantes

j) montos y formas de garantias

k) observaciones si se formulan

1) firma de los funcionarios y oferentes/interesados presentes

11.6. ¢ Se difundié mediante los mecanismos correspondientes? X

12. En procedimientos de etapa multiple

12.1. ¢Se fij6 un lugar, dia y hora para celebrar el acto de apertura
del sobre A de las propuestas?

12.2. ¢El acto de apertura se realizd6 en presencia de los
funcionarios de la dependencia y de todos aquellos que desearan
presenciarlo?

12.3. ¢En el acta de apertura del sobre A se consignaron los
requisitos del punto 11.4?

12.4. ;Se cumplié con el plazo de vista de las ofertas de 2 dias?

12.5. ¢Se respetd el plazo de 2 dias para que presenten
observaciones a las ofertas?

12.6. ¢ Se notificaron a los oferentes observados las observaciones
presentadas y se otorgd un plazo de 2 dias para contestarlas?

12.7. La Comisién Evaluadora ¢le asigné a cada factor un puntaje
segun el valor maximo y minimo previsto en el Pliego de Bases y
Condiciones Particulares y elabor6 el correspondiente cuadro
comparativo?

12.8. La Comision Evaluadora ¢.emitié el acta de precalificacion?
12.9. ¢En el acta de precalificacion solo fueron aceptadas las

ofertas que rednan un puntaje superior o igual al establecido en el
Pliego de Bases y Condiciones Particulares como minimo para la

Comentarios/
Observaciones

N/A .
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo

Personal del Dpto.
de Compras
No se aclaran
firmantes
No consta en el
expediente
No consta en el
expediente

X

X

X

X

X

X

X

X

X
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precalificacion?

12.10. La Comisién Evaluadora ¢se expidi6 en forma fundada
sobre las observaciones presentadas?

12.11 ¢ El acta de precalificacién se notificé a todos los oferentes?

12.12. ;Se otorg6 a los oferentes 2 dias para presentar las
impugnaciones al dictamen de preseleccién?

12.13. En oportunidad de la apertura del sobre que contiene la
oferta econdémica ¢Se devuelve los sobres cerrados de los
oferentes que no resultaron preseleccionados y la garantia de
mantenimiento de la oferta?

12.14. ;Se labré el acta correspondiente?

13. La Unidad Operativa de Contrataciones

13.1. ¢Respeto el plazo de 2 dias para exhibir a los oferentes los
originales de las ofertas?

13.2. ¢(Remitié a la ONC la informacién que presentan los oferentes
a los fines de incorporarse a la base del SIPRO o actualizar sus
datos?

13.3. ¢ Confeccion6 el Cuadro Comparativo de Precios?

13.4. ¢El cuadro comparativo fue remitido en el plazo estipulado
por la normativa (vencidos los 2 dias habiles para verificar la
documentaciéon y en su caso los 2 dias habiles para que el
proveedor subsane algun defecto formal) a la Comision
Evaluadora?

13.5. ¢El cuadro comparativo de precios se difundié mediante los
mecanismos correspondientes?

14. Evaluacién de Ofertas:

14.1. ¢Existe una Comision Evaluadora? ¢Por quién esta
integrada? ¢Alguno de ellos resulta ser la misma persona que
autoriza el llamado o aprueba el procedimiento?

14.2. ¢Fue designada por acto administrativo de la maxima
autoridad?

14.3. ¢ Se cumplieron con la mayoria dispuesta para el quérum y la
emisién de los dictamenes?

14.4. En el dictamen de evaluacién, la comisién evaluadora:

14.4.1. ¢Evalu6 las ofertas presentadas por todos los
proveedores, inclusive los no invitados?

14.4.2. (Realiz6 el examen de los aspectos formales de la
totalidad de las ofertas presentadas?

14.4.3. ¢Verifico el SIPRO para determinar si los oferentes
son habiles para contratar con el Estado Nacional?

14.4.4. ¢\Verificd la vigencia del Certificado Fiscal para
Contratar?

14.4.5. ¢Al evaluar las ofertas tomé en consideracion en
forma objetiva todos los requisitos exigidos para la

Si

Cumple

No

Parcial

Comentarios/
Observaciones

e | Referencia a
Papeles de
Trabajo

X

X

X

X

X
Mismo dia de
apertura

No consta en el

expediente

Jefe UOCy,
Capitana de
Armamento y

personal de IOT
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admisibilidad de las mismas?
14.4.6. ¢ Explicé los motivos de las ofertas inadmisibles, y de
las inconvenientes?

14.4.7. ¢Respecto de las ofertas que resulten admisibles y
convenientes, considerd los factores previstos por el Pliego
Particular para la comparacion de las ofertas y la incidencia
de cada uno de ellos, de acuerdo con los parametros de
evaluacion consignados?

14.4.8. ;Recomend6 sobre la resolucion a adoptar para
concluir el procedimiento?

14.4.9. ¢ Consta toda la informaciéon en el Dictamen de Evaluacién?

14.5. ¢ Solicit6 asistencia técnica para el andlisis de las ofertas?

14.6. ¢Se aplican otras metodologias en la evaluacion de las
ofertas no previstas en el pliego particular?

14.7. En el caso de haberse requerido Precio Testigo ¢ Se utilizo el
informe emitido, en la evaluacion de ofertas a los fines de
determinar la razonabilidad de los valores ofrecidos?

14.8. Ante igualdad de precios, y en el caso de corresponder una
de esas ofertas a una PyME nacional, ¢la recomendacion de
adjudicacion recay6 en la PyME?

14.9. Cuando las MIPYMES que hayan cotizado bienes o servicios
producidos en el pais ofrezcan precios con una diferencia que no
supere en mas de un CINCO POR CIENTO (5%) a la mejor oferta
presentada por una empresa no MIPyME ¢ se invita a las MIPYyMES
por Unica vez, para igualar la mejor oferta? (art. 1° del Decreto
1075/01).

14.10. En el caso de ofertas de bienes de origen nacional cuando
en las mismas para idénticas o similares prestaciones, en
condiciones de pago contado, su precio sea igual o inferior al de los
bienes ofrecidos que no sean de origen nacional, incrementados en
un siete por ciento (7%), cuando dichas ofertas sean realizadas
para sociedades calificadas como (Ml)pymes, y del cinco por ciento
(5%) para las realizadas por otras empresas, ¢se otorga
preferencia a la adquisicion o locacion de bienes de origen
nacional?

14.11. En el caso de bienes que no sean de origen nacional en
competencia con bienes de origen nacional ¢se verificaron los
extremos previstos en el Art. 4° de la Ley N° 25.551?

14.12. (El plazo en el cual se emitid el Dictamen de Evaluacion
cumple con los plazos legales? (5 dias habiles)

14.13. Si el plazo fue prorrogado: ¢ fue debidamente justificado?

14.14. Dentro de los 2 dias de emitido el dictamen ¢se notificé a
todos los oferentes?

Cumple
Comentarios/
Observaciones

Si No Parcial N/A .
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo
X
X Se elige la oferta
que, aunque

minimamente mas
costosa, resulta a

juicio del Asesor

Técnico mas
confiable

X

X

X

X Ambas de

origen
NACIONAL
X
X
X 7 dias habiles
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Comentarios/
Observaciones
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo

Aspecto a Verificar Si No  Parcial N/A

14.15. ¢ Se difundié mediante los mecanismos correspondientes? X No consta envio a la
ONC

15. Impugnaciones:
15.1. ¢ Se recibieron impugnaciones al dictamen de evaluacion? X
15.2. ¢ Se les dio tratamiento?

15.3. ¢Se dio intervenciébn al Servicio Permanente de
Asesoramiento Juridico?

15.4. ¢La informacion sobre las impugnaciones registradas en las
contrataciones, especificando los datos del impugnante, objeto y
materia de la impugnacion y resoluciéon adoptada por la autoridad
competente son comunicadas a la ONC? (art. 4 Disposicion SSTG
6/12)

15.5. ¢Dicha informacién es comunicada dentro de los 2 dias
héabiles de emitido el acto administrativo y en la forma indicada por
la normativa vigente? (art. 4 Disposicion SSTG 6/12)

15.6. ¢ El impugnante deposit6 el importe de la garantia equivalente
al 3% del monto de la oferta del renglén o los renglones en cuyo
favor se hubiere aconsejado adjudicar el contrato en aquellos
casos en que hubiese presentado mas de dos impugnaciones
contra dictamenes de evaluacion en un afio calendarios?

16. Adjudicacién o acto que ponga fin al procedimiento:

16.1. ¢Se realiz6 mediante acto administrativo de la autoridad X
competente?

16.2. ¢lInterviene el servicio juridico permanente del organismo @ X
emitiendo el dictamen previo al acto administrativo?

16.3. (Se aprueba también el procedimiento de seleccién X Aprobado en acto
realizado? adm. Anterior

16.4. ¢Se resolvieron las impugnaciones que se hubieren X
presentado al Dictamen de Evaluacion?

16.5. Para el supuesto en que la autoridad competente decida la X
adjudicacion a la oferta preseleccionada, aunque supere los

valores informados mediante el sistema Precio Testigo en el

porcentaje que la normativa sefiala (por encima del 10%) ¢se

incluye en el acto administrativo aprobatorio, los motivos que,

fundados en razones de mérito, oportunidad y conveniencia,

aconsejan continuar con el tramite no obstante el mayor precio?

16.6. Para el supuesto en que la autoridad competente decida la X
adjudicacion apartandose de lo dictaminado por la Comision
Evaluadora o de lo dictaminado por el servicio permanente de
asesoramiento juridico ¢se incluye en el acto administrativo
aprobatorio, los motivos fundados que justifiquen tal apartamiento?

16.7. En la compra o locacion de inmuebles si en la adjudicacion se X
superdé el valor maximo informado por el TRIBUNAL DE

TASACIONES DE LA NACION, ¢se justifica por la ubicacion y

caracteristicas del inmueble o por impostergables necesidades del

servicio?
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16.8. El importe total de las adjudicaciones ¢No excede el monto
gue como limite maximo se fija para encuadrar al procedimiento?

16.9. ¢La adjudicacion se naotifica al adjudicatario y al resto de los
oferentes dentro de los 3 dias de dictada?

16.10. ¢ Se difundié mediante los mecanismos correspondientes?

17. Orden de Compra:
17.1. ¢ Se emiti6 la Orden de Compra o contrato?

17.2. ¢La Orden de Compra fue notificada dentro de los 10 dias
héabiles de la fecha de notificacion de la adjudicacion?

17.3 ¢ Fue autorizada por el funcionario competente?

17.4. ¢ Se difundié mediante los mecanismos correspondientes?

17.5. ¢Consta la descripcién correcta y completa de los bienes o
servicios adquiridos y su cantidad?

17.6. ¢La Orden de Compra se ajusta al Pliego?

17.7. ¢Se verifica que no incluye clausulas o comentarios que
alteren los requerimientos de éste?

17.8. ¢ Se detalla el precio y las condiciones de pago, coincidiendo
con las de la oferta?

17.9. ¢Se especifica el plazo de entrega? ¢Coincide con el
determinado en la oferta?

17.10. ¢Se numeran en forma correlativa dentro de cada periodo
anual, comenzando por el nimero 1 con independencia del
procedimiento de seleccion al que pertenezcan e indicando el afio
de su emision?

17.11. ¢ En forma previa a la notificacién de la Orden de Compra, el
Sector de Presupuesto procede a la imputacion del Compromiso?

17.12. ¢El cocontrante integré la garantia de cumplimiento de
contrato dentro de los 5 dias de notificada la orden de compra o
firmado el contrato?

17.13. ¢Se procedi6 a la devolucion de las garantias de
mantenimiento de oferta dentro de los 10 dias de notificada la
adjudicacion a los oferentes que no resultaron adjudicatarios?

18. Cumplimiento de la Orden de Compra/Contrato y recepcion
de los bienes:

18.1. ;Se encuentra designada la Comisién de Recepcion por acto
administrativo de la autoridad competente para autorizar la
convocatoria?

18.2. ¢ Se verifica que las personas designadas NO han intervenido
en la seleccion del adjudicatario?

Cumple
Comentarios/
Observaciones

Si No Parcial N/A .
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo
X No excede
X
X No consta el envio a
la ONC
X
X 13 dias
X
X No consta en el
expediente
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X Se repite un
integrante de la
Comisién de
Evaluacion

Anexo |, pagina 73



Aspecto a Verificar

18.3. ¢ Se emite el Acta de Recepcion provisional y posteriormente
Acta de Recepcion definitiva o de Rechazo o de requerimiento de
cantidades o servicios faltantes en caso de corresponder?

18.4. ¢La recepcion definitiva se otorga dentro de los 10 dias
habiles o en el plazo fijado en el Pliego de Bases y Condiciones
Particulares?

18.5 ¢En el informe de rechazo se otorga un plazo para retirar los
elementos?

18.6. ¢ En el caso de verificar que los bienes no cumplen, intimé al
proveedor para adecuar la entrega?

18.7. ¢Se registran, informan y analizan los incumplimientos que
existieren por parte del proveedor? ¢Qué area lo hace?

18.8. ¢Se aplica la multa por mora ante la entrega tardia de los
bienes independientemente de las penalidades que correspondan?

18.9. ¢Se remite a la ONC los datos de las rescisiones
contractuales y de las revocaciones de adjudicaciones en ambos
casos por causas imputables al proveedor, como asi también la
informacion relativa a incumplimientos de pagos de multas o
garantias perdidas y los pagos efectuados fuera de plazo de las
mismas?

18.10. ¢, Se remite la informacion conforme art. 6 de la Disposicion
SSTG 6/12 en el plazo de 2 dias habiles desde que el acto
administrativo queda firme en sede administrativa?

18.11. Cumplido el contrato ¢Se procedio a notificar al proveedor
para que pase a retirar la garantia de cumplimiento del contrato?

19. Servicios Tercerizados (Limpieza, Vigilancia, etc.)

Los puntos de control citados son minimos, y dependiendo del
servicio que se contrate se deberan agregar otros, como por
ejemplo los relacionados en materia de seguridad e higiene.

19.1. ¢Se requiere en forma mensual constancias del pago de
remuneraciones y cargas sociales del personal tercerizado?
¢ Obran copias de los mismos?

19.2. ¢Se verifica que el personal detallado en las constancias
mencionadas sean los que prestan servicios tercerizados en el
Organismo?

19.3. ¢ Se verifica el estado y pago de las polizas de seguros y ART
de los empleados tercerizados?

19.4. ¢Obran Planillas de Asistencia del Personal tercerizado
certificada por funcionario competente?

19.5. ¢ Se verifica que ocupa a personas con discapacidad, en una
proporcién no inferior al 4% de la totalidad del personal afectado a
la prestacion de que se trata? (Decreto 312/00)

Cumple
Comentarios/
Observaciones

Si No Parcial N/A .
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo
X
X
X
X
X
X
X
X
X Conforme informa el
Jefe del Depto de
Compras y Servicios
X todo este control lo

efectla el Dto de
Contabilidad. Sin

X
embargo esto NO
X CONSTA en el
expediente
X
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Cumple

Aspecto a Verificar Si No  Parcial

20. Tiempos de gestion

20.1. Indique el plazo transcurrido desde la solicitud de gastos @ 111 dias
hasta la emision de la orden de compra.

Apellido y Nombre Fecha

Cdra. Soledad Bosch 30/11/17

Realizado por
Cdra. Soledad Bosch

Supervisado por

Comentarios/
Observaciones
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo

N/A
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PROGRAMA DE VERIFICACION DEL PROCESO DE COMPRAS Y CONTRATACIONES

Il.- RELEVAMIENTO PARTICULAR

JURISDICCION
/ORGANISMO/
UNIVERSIDAD

INSTITUTO NACIONAL DE
INVESTIGACION Y
DESARROLLO DE LA PESCA

EXPTE. N°

CUDAP:EXPS05:0044136/2016

Aspecto a Verificar

1. El pedido o solicitud de compra:

1.1. ;Esta contemplado en el Plan Anual de Contrataciones o en
sus correcciones?

1.2. La determinacién de las cantidades de bienes a adquirir surge
de:

a. Puntos criticos de stock.

b. Consumos histéricos.

c. Otros.

1.3. En el caso de no estar contemplado en el Plan Anual de
Contrataciones: ¢Indica las causas excepcionales por las que no
se incluy6 (urgencias, cambios tecnoldgicos, modificaciones en los
niveles de produccién no previsibles u otros)?

1.4. ¢ Esta formulado utilizando el formulario estandar?
1.5. ¢ Esta autorizado por funcionario competente?
1.6. ¢ Es efectuado en tiempo oportuno?

1.7. En las especificaciones técnicas: ¢ Se describen las cantidades
y caracteristicas de los bienes o servicios, consignando ademas el
ndmero de catalogo?

1.8. En las especificaciones técnicas: ¢Se consigna la calidad
exigida y en su caso las normas de calidad que deben cumplir los
bienes o servicios a satisfacer por los proveedores?

1.9. En las especificaciones técnicas: ¢ Se indica si los elementos
deben ser nuevos, usados o reacondicionados y si se aceptan
tolerancias?

1.10. ¢;De tales especificaciones técnicas, se verifica que NO
surgen elementos que puedan hacer suponer que la compra esté
dirigida a un proveedor en particular?

1.11. ¢Se verifica que NO contiene requerimientos cuyo
cumplimiento solo sea factible para determinadas empresas o
productos, o se transcriben detalladamente textos extraidos de
folletos, catalogos o presupuestos informativos, limitando Ila
concurrencia?

1.12. Si se dan las circunstancias de los puntos 1.10 y 1.11 ¢Son
por circunstancias especiales, de aplicacion restrictiva y se
encuentran debidamente justificadas?

X X X X

Comentarios/
Observaciones
| Referencia a
Papeles de
Trabajo

Contemplado en el

Ajuste Trimestral

Al ser lamparas
ultravioleta y vainas
de cuarzo para los
equipos
esterilizadores de
agua, se exige
marca determinada
y el proceso es
Contratacion Directa
por Exclusividad
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Aspecto a Verificar

1.13. Las especificaciones técnicas ¢son lo suficientemente
amplias para permitir la concurrencia de varios proveedores?

1.14. Las especificaciones técnicas son: ¢ Lo suficientemente claras
para evitar que se oferten productos que no se ajusten a lo
requerido?

1.15. ¢Estan suficientemente justificadas las cantidades
solicitadas?

1.16. ¢Consta la estimacion del costo por parte del sector
solicitante?

1.17. ¢Se indica la metodologia y/o el proceso utilizado para la
determinacion del monto estimado?

1.18. ;Se establecen en las especificaciones técnicas las
tolerancias aceptables?

1.19. ¢Se encuentra determinada la prioridad y justificada la
necesidad del requerimiento?

2. El Sector de Presupuesto:

2.1. ¢Controla si existe crédito presupuestario en la partida
pertinente?

2.2. ¢Realiza la correspondiente afectacion preventiva del gasto
indicando el inciso, partida principal y parcial, fuente, etc.?

2.3. En su caso, ¢informa por escrito sobre la inexistencia de
crédito?

2.4. ¢La afectacion preventiva del gasto coincide con el monto
estimado del contrato?

3. El Sector de Contrataciones:

3.1. ¢ Determina el procedimiento de seleccion a realizar, su clase y
modalidad en funcion de la normativa vigente (Tramite Simplificado,
Contratacion Directa, Licitacion Privada, Licitacion Publica, etc.)?

3.2. ¢Las excepciones (a la regla general de licitacion publica o
concurso publico) son por circunstancias especiales, de aplicacion
restrictiva y se encuentran debidamente justificadas?

4. Autorizacién e inicio de la contratacion:

4.1. ¢La autoridad competente emite el acto administrativo de inicio
de la contratacién (autorizacion del llamado)?

4.2. ¢lInterviene el servicio juridico permanente del organismo
emitiendo el dictamen previo al acto administrativo de autorizacion
del llamado?

X

Cumple
Comentarios/
Observaciones
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo

Si No Parcial N/A

X Presupuesto del

representante

Contratacion direta
por exclusividad

(Unico distribuidor)

X Se hace uso de la
facultad que otorga
el art. 139, inc b Del
DR 893/2012y se
emite acto
administrativo junto

a la adjudicacion
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Aspecto a Verificar

5. En caso de haberse realizado la etapa de observaciones al
proyecto de pliego:

5.1. ¢Fue dispuesta por el titular de la unidad operativa de
contrataciones?

5.2. ¢La convocatoria a realizar observaciones al proyecto de
pliego fue difundida por los medios correspondientes?

5.3. ¢Fue difundida en tiempo y forma? (2 dias habiles de
antelacion a la fecha de publicacién)

5.4. ¢Se cumplio con el lapso de antelacion minimo previsto en la
norma para la formulacién de observaciones? (minimo 10 dias
corridos)

5.5. ¢Se convocaron reuniones? ¢Se labraron actas de las
reuniones? ¢ Se encuentran agregadas al expediente?

5.6. ¢Se evaluaron las observaciones formuladas en el acto
administrativo que aprueba el pliego definitivo?

6. Pliego de Bases y Condiciones Generales y Particulares:

6.1. ¢ Se utiliza el Pliego Unico de Bases y Condiciones Generales?
6.2. ¢ Se utiliza un Pliego de Bases y Condiciones Particulares?

6.3. ¢ El Pliego de Bases y Condiciones Particulares fue elaborado
por la UOC?

6.4. ¢El Pliego de Bases y Condiciones Particulares contiene las
especificaciones técnicas y las clausulas particulares?

6.5. ¢ Los renglones del Pliego de Bases y Condiciones Particulares
corresponden a rubros comerciales afines o a un mismo rubro
comercial?

6.6 ¢El Pliego de Bases y Condiciones Particulares es aprobado
por acto administrativo de la autoridad competente?

6.7. ¢lInterviene el servicio juridico permanente del organismo
emitiendo el dictamen previo al acto administrativo de aprobacion
del pliego?

6.8. ¢El pliego es gratuito y en caso de tener un valor el mismo es
equivalente a su costo de reproduccion?

6.9. ¢El Pliego de Bases y Condiciones Particulares contiene los
requisitos minimos que indica el Pliego Unico de Bases y
Condiciones Generales?:

6.10. En las especificaciones técnicas consignadas en el Pliego de
Bases y Condiciones Particulares: ¢Se describen las cantidades y
caracteristicas de los bienes o servicios, consignando ademas el
ndmero de catalogo?

6.11. ¢Son coincidentes con las del pedido formulado por la UR?.
Caso contrario ¢se agrega documentaciéon que avale la
modificacion?

6.12. En las especificaciones técnicas consignadas en el Pliego de
Bases y Condiciones Particulares: ¢ Se consigna la calidad exigida
y en su caso las normas de calidad que deben cumplir los bienes o
servicios a satisfacer por los proveedores?

Si

Cumple

No

Parcial

Comentarios/
Observaciones
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo

N/A

En el pedido de
presupuesto al
representante se
describen todas las
caracteristicas de

los bienes
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Aspecto a Verificar

6.13. En las especificaciones técnicas consignadas en el Pliego de
Bases y Condiciones Particulares: ¢Se indica si los elementos
deben ser nuevos, usados o reacondicionados y si se aceptan
tolerancias?

6.14. ;/Se verifica que de tales especificaciones técnicas NO
surgen elementos que puedan hacer suponer que el Pliego de
Bases y Condiciones Particulares esta dirigido a un proveedor en
particular?

6.15. ¢Se verifica que NO contiene requerimientos cuyo
cumplimiento solo sea factible para determinadas empresas o
productos, o se transcriben detalladamente textos extraidos de
folletos, catdlogos o presupuestos informativos, limitando la
concurrencia?

6.16. Si se dan las circunstancias de los puntos 6.14 y 6.15 ¢Son
por circunstancias especiales, de aplicacion restrictiva y se
encuentran debidamente justificadas?

6.17. Las especificaciones técnicas del Pliego de Bases y
Condiciones Particulares ¢son lo suficientemente amplias para
permitir la concurrencia de varios proveedores?

6.18. Las especificaciones técnicas del Pliego de Bases y
Condiciones Particulares ¢ son lo suficientemente precisas y claras
para evitar que se oferten productos que no se ajusten a lo
requerido?

6.19. ¢Se exige marca determinada? ¢Se encuentra debidamente
justificado en razones cientificas, técnicas o de probada
conveniencia?

6.20. (Se establecen taxativamente otras causales de
inadmisibilidad de las ofertas, ademas de las previstas en las
normas generales?

6.21. ¢Se difundio el pliego particular mediante los mecanismos
correspondientes?

7. En caso de corresponder aplicar el control de Precios
Testigo (Dto. 558/96 y Res.122/10 SGN (modif./complem.):

7.1. ¢ Se someti6 el procedimiento al control de Precio Testigo?

7.2 ¢Se requirid la determinacién de Precio Testigo con un minimo
de 20 dias habiles de anticipacion a la fecha de apertura?

8. En caso de corresponder la intervencion de la ONTI (Decreto
N° 856/98, Res. SFP 77/99, Res. SGP 163/10):

8.1. ¢ Se someti6 el Pliego a la intervencién de la ONTI?

8.2. ¢Se realizo la solicitud de intervencién con una antelacién que
permita su adecuada evaluacion?

9. En caso de corresponder la intervenciéon del Tribunal de
Tasaciones de la Nacion:

9.1. ¢En las locaciones de inmuebles se agrega al expediente
como elemento de juicio, un informe referente al valor locativo de
aquél, elaborado por el TRIBUNAL DE TASACIONES DE LA
NACION o por un banco o reparticién oficial que cumpla similares

Si

Cumple

No

Parcial

Comentarios/
Observaciones

N/A / Referencia a

Papeles de
Trabajo
X Procedimiento por
“exclusividad”

X

X

X

X

X

X

X

X

X
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Aspecto a Verificar

funciones.?

9.2. Si se trata de una renovacion ¢se acreditd que el valor locativo
no fuera superior en un 20% al valor de mercado y la
inconveniencia de desplazar los servicios a otro inmueble?

9.3. En las adquisiciones de inmuebles ¢se requirio la intervencion
del TRIBUNAL DE TASACIONES DE LA NACION a efectos de
emitir un justiprecio?

10. Invitaciones, publicacion, y recepcién de ofertas.

10.1. ;Se establece el lugar, fecha y hora de la recepcion de
ofertas?

10.2 ¢ Se establece el lugar, fecha y hora de la apertura de ofertas?

10.3 ¢Los dias de antelacién a la fecha fijada para la apertura de
las ofertas se computan a partir del dia habil inmediato siguiente al
de la ultima publicacion, en los medios que correspondan segun el
procedimiento de seleccion, y sin contar dentro del plazo de
antelacion el dia de apertura?

10.4. ;Cuando la fecha de vencimiento del plazo establecido para
la presentacion de las ofertas, o la fecha de retiro de pliegos o la
fecha de presentacién de muestras es anterior a la fecha de
apertura de las mismas, los dias de antelacion se cuentan hasta el
dia anterior a esa fecha?

10.5 Convocatoria Licitaciéon Publica o Concurso Publico:
10.5.1. ¢, Se publicé en el Boletin Oficial por 2 dias?

10.5.2. Entre la publicidad de la convocatoria y la fecha de
apertura ¢se respetaron 20 dias corridos de antelacién
computados a partir del dia siguiente a la Ultima publicacion?
10.5.3. ¢ Se enviaron comunicaciones a las asociaciones que
nuclean a los productores, fabricantes comerciantes del rubro
y, en su caso, a las asociaciones locales del lugar donde
deban efectuarse las provisiones, para su difusion entre los
interesados, durante el lapso de las publicaciones en el
Boletin Oficial?

10.5.4. ¢Se enviaron invitaciones a por lo menos 5
proveedores del rubro durante el término de publicacién de la
convocatoria en el B.O.?

10.6. Convocatoria Licitacién Privada o Concurso Privado.

10.6.1. ¢Se enviaron invitaciones a 5 proveedores
incorporados en el SIPRO?

10.6.2. ¢Se cumplié con el plazo de antelacion de 7 dias
corridos a la fecha de apertura?

10.6.3. ;Se difundi6 mediante los mecanismos
correspondientes?

10.7. Convocatoria Licitaciones y Concursos Internacionales.

10.7.1. ¢ Se publicé mediante los medios que corresponda de
acuerdo a lo indicado en los items precedentes segun se trate
de una licitacion o un concurso publico o de una licitacién o un
concurso privado con una antelacion no menor a 40 dias
corridos?

10.7.2. ¢Se dispusieron las publicaciones pertinentes en el
sitio web de las Naciones Unidas denominado UN

Si

Cumple

No

Parcial

Comentarios/
Observaciones
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo

N/A
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Aspecto a Verificar

Development Business con una antelacién no menor a 40
dias corridos a la fecha de apertura de ofertas?

10.8. Convocatoria a Subasta Publica.

10.8.1. ¢Se cumplié con el plazo de antelacién de 10 dias
corridos a la fecha fijada para la realizacion de la subasta, con
la publicidad correspondiente?

10.9. Convocatoria Contratacion directa previstos en el articulo 25,
inciso d), apartados 1 (monto), 4 (desierta o fracasada) y 5 (para
los casos de urgencia):

10.9.1. ¢Se curso invitaciones a un minimo de 3 proveedores
con un minimo de 3 dias de anticipacion a la fecha de
apertura de ofertas?

10.10. Convocatoria. Para todas las contrataciones directas, salvo
las encuadradas en el apartado 6 (secreta), apartados 5 (para los
casos de emergencia) y 8 (interadministrativas), del inciso d), del
articulo 25 del Decreto N° 1023/01. ¢Se difundi® con los
mecanismos de publicidad correspondientes?

10.11. ¢ Quién recibe las ofertas?
10.12. ;Se entrega la constancia de recepcion?
10.13. ¢ Se deja constancia de la fecha y hora de recepcion?

10.14. En caso de recibirlas un Sector distinto al de Contrataciones
Jcuando las remite a la UOC?

10.15. Si se hubiesen solicitado muestras o el oferente presentara
muestras para ilustrar su oferta: ¢Se deja constancia de la fecha y
hora de recepcién?

10.16. Si se hubiesen solicitado muestras o el oferente presentara
muestras para ilustrar su oferta: ¢Se extiende el recibo
correspondiente?

10.17. Circulares Aclaratorias.

10.17.1 ¢ Se notifican como minimo con 48 hs. de antelacién a
la fecha de presentacion de las ofertas?

10.17.2. ¢ Se notifica al consultante?

10.17.3. ¢Se notifica a los que retiraron, compraron o
descargaron pliegos?

10.17.4. (Se difunde mediante los mecanismos
correspondientes?

10.18. Circulares modificatorias

10.18.1. ¢ Fue emitida por autoridad competente? (art. 61 D.
893/12)

10.18.2. ¢ Se notifican como minimo con 24 hs. de antelacién
a la fecha fijada para la presentacion de las ofertas?

10.18.3. ¢, Se notifica al consultante?

10.18.4. ¢;Se notifica a los que retiraron, compraron o
descargaron pliegos?

10.18.5. (¢Se difunde mediante los mecanismos
correspondientes?

10.18.6. ¢Se publico en los mismos medios por los que se
publicé el llamado?

10.18.7. ¢ Entre la circular modificatoria y la fecha de apertura
se cumplen los mismos plazos de antelacién estipulados en la

Si

Cumple

No

Parcial

Comentarios/
Observaciones

Ao / Referencia a
Papeles de
Trabajo

X

X

X

X
No consta el
envio ala ONC
Mesa de Entradas
Inmediatamente

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X
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Aspecto a Verificar

normativa vigente entre la convocatoria y la apertura original?

11. Acto de Apertura:

11.1 (El acto de apertura se realizé en el lugar, dia y hora
determinado en el pliego de bases y condiciones para realizarlo?

11.2. ¢ Quién realiza el acto de apertura?

11.3. ¢ El acto de apertura se realizd en presencia de funcionarios
de la dependencia?

11.4. ¢ Se permitid tomar vista a los oferentes de las cotizaciones
en el acto de apertura?

11.5. ¢En el acta de apertura se consignan los siguientes requisitos
minimos:

a) nombre del organismo

b) tipo, clase y modalidad, objeto y numero de procedimiento

c) nimero de expediente

d) fecha y hora de apertura

e) fecha y hora en que se labra el acta

f) nimero de orden asignado a cada oferta

g) nombre de los oferentes

h) montos de las ofertas consignando los descuentos

i) precio de las ofertas alternativas y variantes

j) montos y formas de garantias

k) observaciones si se formulan

1) firma de los funcionarios y oferentes/interesados presentes

11.6. ¢ Se difundié mediante los mecanismos correspondientes?

12. En procedimientos de etapa multiple

12.1. ¢Se fij6 un lugar, dia y hora para celebrar el acto de apertura
del sobre A de las propuestas?

12.2. ¢El acto de apertura se realizd en presencia de los
funcionarios de la dependencia y de todos aquellos que desearan
presenciarlo?

12.3. ¢En el acta de apertura del sobre A se consignaron los
requisitos del punto 11.4?

12.4. ¢ Se cumplié con el plazo de vista de las ofertas de 2 dias?

12.5. ¢Se respeté el plazo de 2 dias para que presenten
observaciones a las ofertas?

12.6. ¢ Se notificaron a los oferentes observados las observaciones
presentadas y se otorgd un plazo de 2 dias para contestarlas?

12.7. La Comisién Evaluadora ¢le asigné a cada factor un puntaje
segun el valor maximo y minimo previsto en el Pliego de Bases y
Condiciones Particulares y elabor6 el correspondiente cuadro
comparativo?

12.8. La Comision Evaluadora ¢.emitié el acta de precalificacion?

12.9. ¢En el acta de precalificacion solo fueron aceptadas las
ofertas que rednan un puntaje superior o igual al establecido en el
Pliego de Bases y Condiciones Particulares como minimo para la
precalificacion?

Si

Cumple

No

Parcial

Comentarios/
Observaciones
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo

N/A

Adjudicacién simple

por exclusividad
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Aspecto a Verificar

12.10. La Comisién Evaluadora ¢se expidio en forma fundada
sobre las observaciones presentadas?

12.11 ¢ El acta de precalificacion se notifico a todos los oferentes?

12.12. ;Se otorg6 a los oferentes 2 dias para presentar las
impugnaciones al dictamen de preseleccion?

12.13. En oportunidad de la apertura del sobre que contiene la
oferta econdémica ¢Se devuelve los sobres cerrados de los
oferentes que no resultaron preseleccionados y la garantia de
mantenimiento de la oferta?

12.14. ;Se labré el acta correspondiente?

13. La Unidad Operativa de Contrataciones

13.1. ¢Respeto el plazo de 2 dias para exhibir a los oferentes los
originales de las ofertas?

13.2. ¢ Remiti6 a la ONC la informacién que presentan los oferentes
a los fines de incorporarse a la base del SIPRO o actualizar sus
datos?

13.3. ¢ Confeccioné el Cuadro Comparativo de Precios?

13.4. ¢El cuadro comparativo fue remitido en el plazo estipulado
por la normativa (vencidos los 2 dias habiles para verificar la
documentacién y en su caso los 2 dias habiles para que el
proveedor subsane algun defecto formal) a la Comision
Evaluadora?

13.5. ¢El cuadro comparativo de precios se difundid6 mediante los
mecanismos correspondientes?

14. Evaluacién de Ofertas:

14.1. ¢Existe una Comision Evaluadora? ¢Por quién esta
integrada? ¢Alguno de ellos resulta ser la misma persona que
autoriza el llamado o aprueba el procedimiento?

14.2. ¢Fue designada por acto administrativo de la maxima
autoridad?

14.3. ¢ Se cumplieron con la mayoria dispuesta para el quérum vy la
emision de los dictamenes?

14.4. En el dictamen de evaluacion, la comisién evaluadora:

14.4.1. ¢Evalué las ofertas presentadas por todos los
proveedores, inclusive los no invitados?

14.4.2. (Realiz6 el examen de los aspectos formales de la
totalidad de las ofertas presentadas?

14.4.3. ¢Verifico el SIPRO para determinar si los oferentes
son habiles para contratar con el Estado Nacional?

14.4.4. ¢;\Verifico la vigencia del Certificado Fiscal para
Contratar?

14.4.5. ¢Al evaluar las ofertas tomé en consideracion en
forma objetiva todos los requisitos exigidos para la
admisibilidad de las mismas?

14.4.6. ¢ Explico los motivos de las ofertas inadmisibles, y de
las inconvenientes?

Si

Cumple

No

Parcial

Comentarios/
Observaciones
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo

N/A
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Aspecto a Verificar

14.4.7. ¢Respecto de las ofertas que resulten admisibles y
convenientes, considerd los factores previstos por el Pliego
Particular para la comparacion de las ofertas y la incidencia
de cada uno de ellos, de acuerdo con los parametros de
evaluacion consignados?

14.4.8. ¢;Recomendd sobre la resoluciébn a adoptar para
concluir el procedimiento?

14.4.9. ¢Consta toda la informacion en el Dictamen de
Evaluacién?

14.5. ¢ Solicit6 asistencia técnica para el andlisis de las ofertas?

14.6. ¢Se aplican otras metodologias en la evaluacion de las
ofertas no previstas en el pliego particular?

14.7. En el caso de haberse requerido Precio Testigo ¢ Se utilizo el
informe emitido, en la evaluacion de ofertas a los fines de
determinar la razonabilidad de los valores ofrecidos?

14.8. Ante igualdad de precios, y en el caso de corresponder una
de esas ofertas a una PyME nacional, ¢la recomendaciéon de
adjudicacion recayo en la PyME?

14.9. Cuando las MIPYyMES que hayan cotizado bienes o servicios
producidos en el pais ofrezcan precios con una diferencia que no
supere en mas de un CINCO POR CIENTO (5%) a la mejor oferta
presentada por una empresa no MIPyME ¢ se invita a las MIPyMES
por Unica vez, para igualar la mejor oferta? (art. 1° del Decreto
1075/01).

14.10. En el caso de ofertas de bienes de origen nacional cuando
en las mismas para idénticas o similares prestaciones, en
condiciones de pago contado, su precio sea igual o inferior al de los
bienes ofrecidos que no sean de origen nacional, incrementados en
un siete por ciento (7%), cuando dichas ofertas sean realizadas
para sociedades calificadas como (Ml)pymes, y del cinco por ciento
(5%) para las realizadas por otras empresas, ¢se otorga
preferencia a la adquisicion o locacién de bienes de origen
nacional?

14.11. En el caso de bienes que no sean de origen nacional en
competencia con bienes de origen nacional ¢se verificaron los
extremos previstos en el Art. 4° de la Ley N° 25.551?

14.12. ¢El plazo en el cual se emitid el Dictamen de Evaluacién
cumple con los plazos legales? (5 dias habiles)

14.13. Si el plazo fue prorrogado: ¢ fue debidamente justificado?

14.14. Dentro de los 2 dias de emitido el dictamen ¢se notificé a
todos los oferentes?

14.15. ¢ Se difundié mediante los mecanismos correspondientes?

15. Impugnaciones:
15.1. ¢ Se recibieron impugnaciones al dictamen de evaluacion?
15.2. ¢ Se les dio tratamiento?

15.3. ¢Se dio intervenciébn al Servicio Permanente de
Asesoramiento Juridico?

Si

Cumple

No

Parcial

Comentarios/
Observaciones
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo

N/A
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15.4. ¢La informacion sobre las impugnaciones registradas en las
contrataciones, especificando los datos del impugnante, objeto y
materia de la impugnacion y resoluciéon adoptada por la autoridad
competente son comunicadas a la ONC? (art. 4 Disposicién SSTG
6/12)

15.5. ¢Dicha informacién es comunicada dentro de los 2 dias
habiles de emitido el acto administrativo y en la forma indicada por
la normativa vigente? (art. 4 Disposicion SSTG 6/12)

15.6. ¢ El impugnante deposit6 el importe de la garantia equivalente
al 3% del monto de la oferta del renglén o los renglones en cuyo
favor se hubiere aconsejado adjudicar el contrato en aquellos
casos en que hubiese presentado mas de dos impugnaciones
contra dictamenes de evaluacion en un afio calendarios?

16. Adjudicacion o acto que ponga fin al procedimiento:

16.1. ;Se realiz6 mediante acto administrativo de la autoridad
competente?

16.2. ¢lInterviene el servicio juridico permanente del organismo
emitiendo el dictamen previo al acto administrativo?

16.3. ¢(Se aprueba también el procedimiento de seleccién
realizado?

16.4. ¢Se resolvieron las impugnaciones que se hubieren
presentado al Dictamen de Evaluacion?

16.5. Para el supuesto en que la autoridad competente decida la
adjudicacion a la oferta preseleccionada, aunque supere los
valores informados mediante el sistema Precio Testigo en el
porcentaje que la normativa sefiala (por encima del 10%) ¢se
incluye en el acto administrativo aprobatorio, los motivos que,
fundados en razones de mérito, oportunidad y conveniencia,
aconsejan continuar con el tramite no obstante el mayor precio?

16.6. Para el supuesto en que la autoridad competente decida la
adjudicacion apartandose de lo dictaminado por la Comision
Evaluadora o de lo dictaminado por el servicio permanente de
asesoramiento juridico ¢se incluye en el acto administrativo
aprobatorio, los motivos fundados que justifiquen tal apartamiento?

16.7. En la compra o locacion de inmuebles si en la adjudicacion se
super6 el valor maximo informado por el TRIBUNAL DE
TASACIONES DE LA NACION, ¢se justifica por la ubicaciéon y
caracteristicas del inmueble o por impostergables necesidades del
servicio?

16.8. El importe total de las adjudicaciones ¢No excede el monto
gue como limite maximo se fija para encuadrar al procedimiento?

16.9. ¢La adjudicacion se naotifica al adjudicatario y al resto de los
oferentes dentro de los 3 dias de dictada?

16.10. ¢ Se difundié mediante los mecanismos correspondientes?

17. Orden de Compra:

17.1. ¢ Se emiti6 la Orden de Compra o contrato?

Cumple
Comentarios/
Observaciones

Si No Parcial N/A .
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo
X
X
X
X
X
X
X
X No excede
X No consta el envio a
la ONC
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Aspecto a Verificar

17.2. ¢La Orden de Compra fue notificada dentro de los 10 dias
habiles de la fecha de natificacién de la adjudicacion?

17.3 ¢ Fue autorizada por el funcionario competente?
17.4. ¢ Se difundié mediante los mecanismos correspondientes?

17.5. ¢ Consta la descripcién correcta y completa de los bienes o
servicios adquiridos y su cantidad?

17.6. ¢La Orden de Compra se ajusta al Pliego?

17.7. ¢Se verifica que no incluye clausulas o comentarios que
alteren los requerimientos de éste?

17.8. ¢ Se detalla el precio y las condiciones de pago, coincidiendo
con las de la oferta?

17.9. ¢Se especifica el plazo de entrega? ¢Coincide con el
determinado en la oferta?

17.10. ¢Se numeran en forma correlativa dentro de cada periodo
anual, comenzando por el ndmero 1 con independencia del
procedimiento de seleccién al que pertenezcan e indicando el afio
de su emisién?

17.11. ¢ En forma previa a la notificacion de la Orden de Compra, el
Sector de Presupuesto procede a la imputacion del Compromiso?

17.12. ¢El cocontrante integré la garantia de cumplimiento de
contrato dentro de los 5 dias de notificada la orden de compra o
firmado el contrato?

17.13. ¢Se procedid a la devolucion de las garantias de
mantenimiento de oferta dentro de los 10 dias de notificada la
adjudicacion a los oferentes que no resultaron adjudicatarios?

18. Cumplimiento de la Orden de Compra/Contrato y recepcién
de los bienes:

18.1. ¢ Se encuentra designada la Comision de Recepcion por acto
administrativo de la autoridad competente para autorizar la
convocatoria?

18.2. ¢ Se verifica que las personas designadas NO han intervenido
en la seleccién del adjudicatario?

18.3. ¢ Se emite el Acta de Recepcion provisional y posteriormente
Acta de Recepcion definitiva o de Rechazo o de requerimiento de
cantidades o servicios faltantes en caso de corresponder?

18.4. ¢La recepcion definitiva se otorga dentro de los 10 dias
habiles o en el plazo fijado en el Pliego de Bases y Condiciones
Particulares?

18.5 ¢En el informe de rechazo se otorga un plazo para retirar los
elementos?

18.6. ¢ En el caso de verificar que los bienes no cumplen, intimé al
proveedor para adecuar la entrega?

18.7. ¢Se registran, informan y analizan los incumplimientos que
existieren por parte del proveedor? ¢Qué area lo hace?

18.8. ¢ Se aplica la multa por mora ante la entrega tardia de los
bienes independientemente de las penalidades que correspondan?

X

Si

Cumple
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18.9. ¢(Se remite a la ONC los datos de las rescisiones
contractuales y de las revocaciones de adjudicaciones en ambos
casos por causas imputables al proveedor, como asi también la
informacion relativa a incumplimientos de pagos de multas o
garantias perdidas y los pagos efectuados fuera de plazo de las
mismas?

18.10. ¢, Se remite la informacion conforme art. 6 de la Disposicion
SSTG 6/12 en el plazo de 2 dias habiles desde que el acto
administrativo queda firme en sede administrativa?

18.11. Cumplido el contrato ¢Se procedié a notificar al proveedor
para que pase a retirar la garantia de cumplimiento del contrato?

19. Servicios Tercerizados (Limpieza, Vigilancia, etc.)

Los puntos de control citados son minimos, y dependiendo del
servicio que se contrate se deberan agregar otros, como por
ejemplo los relacionados en materia de seguridad e higiene.

19.1. ¢Se requiere en forma mensual constancias del pago de
remuneraciones y cargas sociales del personal tercerizado?
¢ Obran copias de los mismos?

19.2. ¢Se verifica que el personal detallado en las constancias
mencionadas sean los que prestan servicios tercerizados en el
Organismo?

19.3. ¢ Se verifica el estado y pago de las polizas de seguros y ART
de los empleados tercerizados?

19.4. ;Obran Planillas de Asistencia del Personal tercerizado
certificada por funcionario competente?

19.5. ¢ Se verifica que ocupa a personas con discapacidad, en una
proporcion no inferior al 4% de la totalidad del personal afectado a
la prestacion de que se trata? (Decreto 312/00)

20. Tiempos de gestion

20.1. Indique el plazo transcurrido desde la solicitud de gastos
hasta la emision de la orden de compra.

Si

69 dias

Apellido y Nombre Fecha

Dra. Luciana Soria 30/11/17

Realizado por
Cdra. Soledad Bosch

Supervisado por

Cumple
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PROGRAMA DE VERIFICACION DEL PROCESO DE COMPRAS Y CONTRATACIONES

Il.- RELEVAMIENTO PARTICULAR

JURISDICCION
/ORGANISMO/
UNIVERSIDAD

INSTITUTO NACIONAL DE
INVESTIGACION Y
DESARROLLO DE LA PESCA

EXPTE. N°

CUDAP:EXPS05:0044425/2016

Aspecto a Verificar

1. El pedido o solicitud de compra:

1.1. ;Esta contemplado en el Plan Anual de Contrataciones o en
sus correcciones?

1.2. La determinacion de las cantidades de bienes a adquirir surge
de:

a. Puntos criticos de stock.

b. Consumos histéricos.

c. Otros.

1.3. En el caso de no estar contemplado en el Plan Anual de
Contrataciones: ¢Indica las causas excepcionales por las que no
se incluy6 (urgencias, cambios tecnoldgicos, modificaciones en los
niveles de produccién no previsibles u otros)?

1.4. ¢ Esta formulado utilizando el formulario estandar?
1.5. ¢ Esta autorizado por funcionario competente?
1.6. ¢ Es efectuado en tiempo oportuno?

1.7. En las especificaciones técnicas: ¢ Se describen las cantidades
y caracteristicas de los bienes o servicios, consignando ademas el
namero de catalogo?

1.8. En las especificaciones técnicas: ¢Se consigna la calidad
exigida y en su caso las normas de calidad que deben cumplir los
bienes o servicios a satisfacer por los proveedores?

1.9. En las especificaciones técnicas: ¢Se indica si los elementos
deben ser nuevos, usados o reacondicionados y si se aceptan
tolerancias?

1.10. ¢De tales especificaciones técnicas, se verifica que NO
surgen elementos que puedan hacer suponer que la compra esté
dirigida a un proveedor en particular?

1.11. ¢Se verifica que NO contiene requerimientos cuyo
cumplimiento s6lo sea factible para determinadas empresas o
productos, o se transcriben detalladamente textos extraidos de
folletos, catdlogos o presupuestos informativos, limitando la
concurrencia?

1.12. Si se dan las circunstancias de los puntos 1.10 y 1.11 ¢Son
por circunstancias especiales, de aplicacion restrictiva y se
encuentran debidamente justificadas?

1.13. Las especificaciones técnicas ¢son lo suficientemente

Si

Cumple

No

Comentarios/
Observaciones
| Referencia a
Papeles de
Trabajo

Parcial N/A

X Incluido en
Proyectado

trimestral.
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Aspecto a Verificar

amplias para permitir la concurrencia de varios proveedores?

1.14. Las especificaciones técnicas son: ¢ Lo suficientemente claras
para evitar que se oferten productos que no se ajusten a lo
requerido?

1.15. ¢Estan suficientemente justificadas las cantidades
solicitadas?

1.16. ¢Consta la estimacion del costo por parte del sector
solicitante?

1.17. ¢Se indica la metodologia y/o el proceso utilizado para la
determinacion del monto estimado?

1.18. (Se establecen en las especificaciones técnicas las
tolerancias aceptables?

1.19. ¢Se encuentra determinada la prioridad y justificada la
necesidad del requerimiento?

2. El Sector de Presupuesto:

2.1. ¢Controla si existe crédito presupuestario en la partida
pertinente?

2.2. ¢Realiza la correspondiente afectacion preventiva del gasto
indicando el inciso, partida principal y parcial, fuente, etc.?

2.3. En su caso, ¢informa por escrito sobre la inexistencia de
crédito?

2.4. ¢La afectacidon preventiva del gasto coincide con el monto
estimado del contrato?

3. El Sector de Contrataciones:

3.1. ¢ Determina el procedimiento de seleccion a realizar, su clase y
modalidad en funcion de la normativa vigente (Tramite Simplificado,
Contratacion Directa, Licitacion Privada, Licitacion Publica, etc.)?

3.2. ¢Las excepciones (a la regla general de licitacion publica o
concurso publico) son por circunstancias especiales, de aplicacion
restrictiva y se encuentran debidamente justificadas?

4. Autorizacién e inicio de la contratacion:

4.1. ¢La autoridad competente emite el acto administrativo de inicio
de la contratacién (autorizacion del llamado)?

4.2. ¢lInterviene el servicio juridico permanente del organismo
emitiendo el dictamen previo al acto administrativo de autorizacion
del llamado?

5. En caso de haberse realizado |la etapa de observaciones al
proyecto de pliego:

5.1. ¢Fue dispuesta por el titular de la unidad operativa de
contrataciones?

5.2. ¢La convocatoria a realizar observaciones al proyecto de
pliego fue difundida por los medios correspondientes?

5.3. ¢Fue difundida en tiempo y forma? (2 dias habiles de
antelacion a la fecha de publicacion)

X

X

Cumple
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Aspecto a Verificar

5.4. ¢Se cumplié con el lapso de antelacién minimo previsto en la
norma para la formulacién de observaciones? (minimo 10 dias
corridos)

5.5. ¢Se convocaron reuniones? ¢Se labraron actas de las
reuniones? ¢ Se encuentran agregadas al expediente?

5.6. ¢Se evaluaron las observaciones formuladas en el acto
administrativo que aprueba el pliego definitivo?

6. Pliego de Bases y Condiciones Generales y Particulares:

6.1. ¢ Se utiliza el Pliego Unico de Bases y Condiciones Generales?
6.2. ¢ Se utiliza un Pliego de Bases y Condiciones Particulares?

6.3. ¢ El Pliego de Bases y Condiciones Particulares fue elaborado
por la UOC?

6.4. ¢El Pliego de Bases y Condiciones Particulares contiene las
especificaciones técnicas y las clausulas particulares?

6.5. ¢ Los renglones del Pliego de Bases y Condiciones Particulares
corresponden a rubros comerciales afines o a un mismo rubro
comercial?

6.6 ¢El Pliego de Bases y Condiciones Particulares es aprobado
por acto administrativo de la autoridad competente?

6.7. ¢lnterviene el servicio juridico permanente del organismo
emitiendo el dictamen previo al acto administrativo de aprobacion
del pliego?

6.8. ¢El pliego es gratuito y en caso de tener un valor el mismo es
equivalente a su costo de reproduccion?

6.9. ¢El Pliego de Bases y Condiciones Particulares contiene los
requisitos minimos que indica el Pliego Unico de Bases y
Condiciones Generales?:

6.10. En las especificaciones técnicas consignadas en el Pliego de
Bases y Condiciones Particulares: ¢ Se describen las cantidades y
caracteristicas de los bienes o servicios, consignando ademas el
namero de catalogo?

6.11. ¢Son coincidentes con las del pedido formulado por la UR?.
Caso contrario ¢se agrega documentaciéon que avale la
modificacion?

6.12. En las especificaciones técnicas consignadas en el Pliego de
Bases y Condiciones Particulares: ¢Se consigna la calidad exigida
y en su caso las normas de calidad que deben cumplir los bienes o
servicios a satisfacer por los proveedores?

6.13. En las especificaciones técnicas consignadas en el Pliego de
Bases y Condiciones Particulares: ¢Se indica si los elementos
deben ser nuevos, usados o reacondicionados y si se aceptan
tolerancias?

6.14. ¢Se verifica que de tales especificaciones técnicas NO
surgen elementos que puedan hacer suponer que el Pliego de
Bases y Condiciones Particulares esta dirigido a un proveedor en
particular?

6.15. ¢Se verifica que NO contiene requerimientos cuyo
cumplimiento s6lo sea factible para determinadas empresas o
productos, o se transcriben detalladamente textos extraidos de

Cumple
Comentarios/
Observaciones
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Aspecto a Verificar Si No  Parcial N/A

folletos, catdlogos o presupuestos informativos, limitando la
concurrencia?

6.16. Si se dan las circunstancias de los puntos 6.14 y 6.15 ¢Son X
por circunstancias especiales, de aplicacion restrictiva y se
encuentran debidamente justificadas?

6.17. Las especificaciones técnicas del Pliego de Bases y @ X
Condiciones Particulares ¢son lo suficientemente amplias para
permitir la concurrencia de varios proveedores?

6.18. Las especificaciones técnicas del Pliego de Bases y X
Condiciones Particulares ¢son lo suficientemente precisas y claras
para evitar que se oferten productos que no se ajusten a lo
requerido?

6.19. ¢Se exige marca determinada? ¢Se encuentra debidamente | X
justificado en razones cientificas, técnicas o de probada
conveniencia?

6.20. (Se establecen taxativamente otras causales de X
inadmisibilidad de las ofertas, ademas de las previstas en las
normas generales?

6.21. ¢Se difundio el pliego particular mediante los mecanismos | X
correspondientes?

7. En caso de corresponder aplicar el control de Precios
Testigo (Dto. 558/96 y Res.122/10 SGN (modif./complem.):

7.1. ¢ Se someti6 el procedimiento al control de Precio Testigo? X

7.2 ¢Se requirid la determinacién de Precio Testigo con un minimo X
de 20 dias habiles de anticipacion a la fecha de apertura?

8. En caso de corresponder la intervencion de la ONTI (Decreto
N° 856/98, Res. SFP 77/99, Res. SGP 163/10):

8.1. ¢ Se someti6 el Pliego a la intervencién de la ONTI? X

8.2. ¢Se realizo la solicitud de intervencién con una antelacién que X
permita su adecuada evaluacion?

9. En caso de corresponder la intervencion del Tribunal de
Tasaciones de la Nacion:

9.1. ¢En las locaciones de inmuebles se agrega al expediente X
como elemento de juicio, un informe referente al valor locativo de

aquél, elaborado por el TRIBUNAL DE TASACIONES DE LA

NACION o por un banco o reparticién oficial que cumpla similares

funciones.?

9.2. Si se trata de una renovacion ¢se acreditd que el valor locativo X
no fuera superior en un 20% al valor de mercado y la
inconveniencia de desplazar los servicios a otro inmueble?

9.3. En las adquisiciones de inmuebles ¢ se requirié la intervencion X
del TRIBUNAL DE TASACIONES DE LA NACION a efectos de

emitir un justiprecio?

10. Invitaciones, publicacion, y recepcion de ofertas.

10.1. ;Se establece el lugar, fecha y hora de la recepcién de X
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ofertas?

10.2 ¢ Se establece el lugar, fecha y hora de la apertura de ofertas?

10.3 ¢Los dias de antelacion a la fecha fijada para la apertura de
las ofertas se computan a partir del dia habil inmediato siguiente al
de la Ultima publicacion, en los medios que correspondan segun el
procedimiento de seleccién, y sin contar dentro del plazo de
antelacion el dia de apertura?

10.4. ¢ Cuando la fecha de vencimiento del plazo establecido para
la presentacion de las ofertas, o la fecha de retiro de pliegos o la
fecha de presentacion de muestras es anterior a la fecha de
apertura de las mismas, los dias de antelacion se cuentan hasta el
dia anterior a esa fecha?

10.5 Convocatoria Licitacion Publica o Concurso Publico:
10.5.1. ¢ Se publicé en el Boletin Oficial por 2 dias?

10.5.2. Entre la publicidad de la convocatoria y la fecha de
apertura ¢se respetaron 20 dias corridos de antelacion
computados a partir del dia siguiente a la Ultima publicacion?
10.5.3. ¢ Se enviaron comunicaciones a las asociaciones que
nuclean a los productores, fabricantes comerciantes del rubro
y, en su caso, a las asociaciones locales del lugar donde
deban efectuarse las provisiones, para su difusion entre los
interesados, durante el lapso de las publicaciones en el
Boletin Oficial?

10.5.4. ¢Se enviaron invitaciones a por lo menos 5
proveedores del rubro durante el término de publicacién de la
convocatoria en el B.O.?

10.6. Convocatoria Licitacién Privada o Concurso Privado.

10.6.1. ¢Se enviaron invitaciones a 5 proveedores
incorporados en el SIPRO?

10.6.2. ¢Se cumplié con el plazo de antelacién de 7 dias
corridos a la fecha de apertura?

10.6.3. ¢Se difundi® mediante los  mecanismos
correspondientes?

10.7. Convocatoria Licitaciones y Concursos Internacionales.

10.7.1. ¢ Se publicé mediante los medios que corresponda de
acuerdo a lo indicado en los items precedentes segun se trate
de una licitacién o un concurso publico o de una licitacién o un
concurso privado con una antelacion no menor a 40 dias
corridos?

10.7.2. ¢Se dispusieron las publicaciones pertinentes en el
sitio web de las Naciones Unidas denominado UN
Development Business con una antelacién no menor a 40
dias corridos a la fecha de apertura de ofertas?

10.8. Convocatoria a Subasta Publica.

10.8.1. ¢Se cumplié con el plazo de antelacion de 10 dias
corridos a la fecha fijada para la realizacion de la subasta, con
la publicidad correspondiente?

10.9. Convocatoria Contratacion directa previstos en el articulo 25,
inciso d), apartados 1 (monto), 4 (desierta o fracasada) y 5 (para
los casos de urgencia):

10.9.1. ¢Se curso invitaciones a un minimo de 3 proveedores
con un minimo de 3 dias de anticipacion a la fecha de

X

Si
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apertura de ofertas?

10.10. Convocatoria. Para todas las contrataciones directas, salvo
las encuadradas en el apartado 6 (secreta), apartados 5 (para los
casos de emergencia) y 8 (interadministrativas), del inciso d), del
articulo 25 del Decreto N° 1023/01. ¢Se difundi® con los
mecanismos de publicidad correspondientes?

10.11. ¢ Quién recibe las ofertas?
10.12. ¢ Se entrega la constancia de recepcion?
10.13. ;Se deja constancia de la fecha y hora de recepcion?

10.14. En caso de recibirlas un Sector distinto al de Contrataciones
Jcuando las remite a la UOC?

10.15. Si se hubiesen solicitado muestras o el oferente presentara
muestras para ilustrar su oferta: ¢Se deja constancia de la fecha y
hora de recepcion?

10.16. Si se hubiesen solicitado muestras o el oferente presentara
muestras para ilustrar su oferta: ¢Se extiende el recibo
correspondiente?

10.17. Circulares Aclaratorias.

10.17.1 ¢ Se notifican como minimo con 48 hs. de antelacién a
la fecha de presentacion de las ofertas?

10.17.2. ¢ Se notifica al consultante?

10.17.3. ¢Se notifica a los que retiraron, compraron o
descargaron pliegos?

10.17.4. (Se difunde mediante los mecanismos
correspondientes?

10.18. Circulares modificatorias

10.18.1. ¢ Fue emitida por autoridad competente? (art. 61 D.
893/12)

10.18.2. ¢ Se notifican como minimo con 24 hs. de antelacién
a la fecha fijada para la presentacion de las ofertas?

10.18.3. ¢, Se notifica al consultante?

10.18.4. ¢(Se notifica a los que retiraron, compraron o
descargaron pliegos?

10.18.5. (¢Se difunde mediante los mecanismos
correspondientes?

10.18.6. ¢Se publico en los mismos medios por los que se
publico el llamado?

10.18.7. ¢ Entre la circular modificatoria y la fecha de apertura
se cumplen los mismos plazos de antelacién estipulados en la
normativa vigente entre la convocatoria y la apertura original?

11. Acto de Apertura:

11.1 ¢El acto de apertura se realiz6 en el lugar, dia y hora
determinado en el pliego de bases y condiciones para realizarlo?

11.2. ¢ Quién realiza el acto de apertura?

11.3. ¢El acto de apertura se realizd en presencia de funcionarios
de la dependencia?

Si

Cumple

No

Parcial

Comentarios/
Observaciones

Ao / Referencia a
Papeles de
Trabajo
Mesa de Entradas
Inmediatamente
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X

Personal del Dpto.

de Compras

Personal del Dpto.

de Compras
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11.4. ¢ Se permitid tomar vista a los oferentes de las cotizaciones
en el acto de apertura?

11.5. ¢En el acta de apertura se consignan los siguientes requisitos
minimos:

a) nombre del organismo

b) tipo, clase y modalidad, objeto y numero de procedimiento

c) nimero de expediente

d) fecha y hora de apertura

e) fecha y hora en que se labra el acta

f) nimero de orden asignado a cada oferta

g) nombre de los oferentes

h) montos de las ofertas consignando los descuentos

i) precio de las ofertas alternativas y variantes

j) montos y formas de garantias

k) observaciones si se formulan

1) firma de los funcionarios y oferentes/interesados presentes

11.6. ¢ Se difundié mediante los mecanismos correspondientes?

12. En procedimientos de etapa multiple

12.1. ¢ Se fij6 un lugar, dia y hora para celebrar el acto de apertura
del sobre A de las propuestas?

12.2. ¢El acto de apertura se realizd en presencia de los
funcionarios de la dependencia y de todos aquellos que desearan
presenciarlo?

12.3. ¢En el acta de apertura del sobre A se consignaron los
requisitos del punto 11.4?

12.4. ¢ Se cumplié con el plazo de vista de las ofertas de 2 dias?

12.5. ¢Se respet6 el plazo de 2 dias para que presenten
observaciones a las ofertas?

12.6. ¢ Se notificaron a los oferentes observados las observaciones
presentadas y se otorgd un plazo de 2 dias para contestarlas?

12.7. La Comisién Evaluadora ¢le asigné a cada factor un puntaje
segun el valor maximo y minimo previsto en el Pliego de Bases y
Condiciones Particulares y elabord el correspondiente cuadro
comparativo?

12.8. La Comision Evaluadora ¢.emitié el acta de precalificacion?

12.9. ¢En el acta de precalificacion solo fueron aceptadas las
ofertas que rednan un puntaje superior o igual al establecido en el
Pliego de Bases y Condiciones Particulares como minimo para la
precalificacion?

12.10. La Comisién Evaluadora ¢se expidi6 en forma fundada
sobre las observaciones presentadas?

12.11 ¢ El acta de precalificacién se notificé a todos los oferentes?

12.12. ;Se otorg6b a los oferentes 2 dias para presentar las
impugnaciones al dictamen de preseleccién?

12.13. En oportunidad de la apertura del sobre que contiene la
oferta econdémica ¢Se devuelve los sobres cerrados de los
oferentes que no resultaron preseleccionados y la garantia de

Si

Cumple

No

Parcial

Comentarios/
Observaciones

N/A

X

/ Referencia a
Papeles de
Trabajo

Un solo oferente

No consta envio a la
ONC
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Comentarios/
Observaciones

Aspecto a Verificar Si No  Parcial N/A ;
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo
mantenimiento de la oferta?
12.14. ¢ Se labro el acta correspondiente? X
13. La Unidad Operativa de Contrataciones
13.1. ¢ Respeto el plazo de 2 dias para exhibir a los oferentes los X Un solo oferente
originales de las ofertas?
13.2. ¢ Remitié a la ONC la informacion que presentan los oferentes = X
a los fines de incorporarse a la base del SIPRO o actualizar sus
datos?
13.3. ¢ Confeccioné el Cuadro Comparativo de Precios? X
13.4. ¢El cuadro comparativo fue remitido en el plazo estipulado X Lo remite el mismo
por la normativa (vencidos los 2 dias héabiles para verificar la dia de la apertura
documentaciéon y en su caso los 2 dias habiles para que el
proveedor subsane algun defecto formal) a la Comision
Evaluadora?
13.5. ¢El cuadro comparativo de precios se difundié mediante los X No consta el envio a
mecanismos correspondientes? la ONC
14. Evaluacién de Ofertas:
14.1. ¢Existe una Comision Evaluadora? ¢Por quién esta X
integrada? ¢Alguno de ellos resulta ser la misma persona que
autoriza el llamado o aprueba el procedimiento?
14.2. ¢Fue designada por acto administrativo de la maxima X
autoridad?
14.3. ¢ Se cumplieron con la mayoria dispuesta para el quérum vy la X
emision de los dictamenes?
14.4. En el dictamen de evaluacion, la comision evaluadora: Sin comision

evaluadora este
trabajo lo realiza la
uocC

14.4.1. ¢Evalu6 las ofertas presentadas por todos los X
proveedores, inclusive los no invitados?

14.4.2. ¢(Realiz6 el examen de los aspectos formales de la X
totalidad de las ofertas presentadas?

14.4.3. ¢Verifico el SIPRO para determinar si los oferentes X
son habiles para contratar con el Estado Nacional?

14.4.4. ¢;\Verifico la vigencia del Certificado Fiscal para X
Contratar?

14.4.5. ¢Al evaluar las ofertas tomé en consideracion en X

forma objetiva todos los requisitos exigidos para la

admisibilidad de las mismas?

14.4.6. ¢Explico los motivos de las ofertas inadmisibles, y de X
las inconvenientes?

14.4.7. ;Respecto de las ofertas que resulten admisibles y X
convenientes, consideré los factores previstos por el Pliego
Particular para la comparacion de las ofertas y la incidencia

de cada uno de ellos, de acuerdo con los parametros de
evaluacion consignados?

14.4.8. ;Recomendd sobre la resolucion a adoptar para X
concluir el procedimiento?
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Comentarios/
Observaciones
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo

Aspecto a Verificar Si No  Parcial N/A

14.4.9. ¢Consta toda la informacién en el Dictamen de X
Evaluacién?

14.5. ¢ Solicité asistencia técnica para el analisis de las ofertas? X

14.6. (Se aplican otras metodologias en la evaluacién de las X
ofertas no previstas en el pliego particular?

14.7. En el caso de haberse requerido Precio Testigo ¢ Se utilizo el X
informe emitido, en la evaluacion de ofertas a los fines de
determinar la razonabilidad de los valores ofrecidos?

14.8. Ante igualdad de precios, y en el caso de corresponder una X
de esas ofertas a una PyME nacional, ¢la recomendacion de
adjudicacion recay6 en la PyME?

14.9. Cuando las MIPYMES que hayan cotizado bienes o servicios X
producidos en el pais ofrezcan precios con una diferencia que no

supere en mas de un CINCO POR CIENTO (5%) a la mejor oferta

presentada por una empresa no MIPyME ¢ se invita a las MIPyMES

por Unica vez, para igualar la mejor oferta? (art. 1° del Decreto

1075/01).

14.10. En el caso de ofertas de bienes de origen nacional cuando X
en las mismas para idénticas o similares prestaciones, en

condiciones de pago contado, su precio sea igual o inferior al de los

bienes ofrecidos que no sean de origen nacional, incrementados en

un siete por ciento (7%), cuando dichas ofertas sean realizadas

para sociedades calificadas como (Ml)pymes, y del cinco por ciento

(5%) para las realizadas por otras empresas, ¢se otorga

preferencia a la adquisicion o locacion de bienes de origen

nacional?

14.11. En el caso de bienes que no sean de origen nacional en X
competencia con bienes de origen nacional ¢se verificaron los
extremos previstos en el Art. 4° de la Ley N° 25.551?

14.12. (El plazo en el cual se emiti6 el Dictamen de Evaluacion X No hay Dictamen de
cumple con los plazos legales? (5 dias habiles) Evaluacion. Solo

recomendacion de
contratar al Unico
oferente por parte
del Jefe de la UOC

14.13. Si el plazo fue prorrogado: ¢ fue debidamente justificado? X

14.14. Dentro de los 2 dias de emitido el dictamen ¢se notificé a X
todos los oferentes?

14.15. ¢ Se difundié mediante los mecanismos correspondientes? X

15. Impugnaciones:

15.1. ¢ Se recibieron impugnaciones al dictamen de evaluacién? X
15.2. ¢ Se les dio tratamiento? X
15.3. ¢Se dio intervencién al Servicio Permanente de X

Asesoramiento Juridico?

15.4. ¢La informacion sobre las impugnaciones registradas en las X
contrataciones, especificando los datos del impugnante, objeto y
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Comentarios/
Observaciones
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo

Aspecto a Verificar Si No  Parcial N/A

materia de la impugnacion y resoluciéon adoptada por la autoridad
competente son comunicadas a la ONC? (art. 4 Disposicién SSTG
6/12)

15.5. ¢Dicha informaciéon es comunicada dentro de los 2 dias X
habiles de emitido el acto administrativo y en la forma indicada por
la normativa vigente? (art. 4 Disposicion SSTG 6/12)

15.6. ¢ El impugnante deposité el importe de la garantia equivalente X
al 3% del monto de la oferta del renglén o los renglones en cuyo

favor se hubiere aconsejado adjudicar el contrato en aquellos

casos en que hubiese presentado mas de dos impugnaciones

contra dictdmenes de evaluacion en un afio calendarios?

16. Adjudicacion o acto que ponga fin al procedimiento:

16.1. ¢Se realiz6 mediante acto administrativo de la autoridad X
competente?

16.2. ¢lInterviene el servicio juridico permanente del organismo X
emitiendo el dictamen previo al acto administrativo?

16.3. ¢(Se aprueba también el procedimiento de seleccién X Aprobado en acto
realizado? adm. anterior

16.4. ¢Se resolvieron las impugnaciones que se hubieren X
presentado al Dictamen de Evaluacion?

16.5. Para el supuesto en que la autoridad competente decida la X
adjudicacion a la oferta preseleccionada, aunque supere los

valores informados mediante el sistema Precio Testigo en el

porcentaje que la normativa sefiala (por encima del 10%) ¢se

incluye en el acto administrativo aprobatorio, los motivos que,

fundados en razones de mérito, oportunidad y conveniencia,

aconsejan continuar con el tramite no obstante el mayor precio?

16.6. Para el supuesto en que la autoridad competente decida la X
adjudicacion apartandose de lo dictaminado por la Comision
Evaluadora o de lo dictaminado por el servicio permanente de
asesoramiento juridico ¢se incluye en el acto administrativo
aprobatorio, los motivos fundados que justifiquen tal apartamiento?

16.7. En la compra o locacion de inmuebles si en la adjudicacion se X
super6 el valor maximo informado por el TRIBUNAL DE

TASACIONES DE LA NACION, ¢se justifica por la ubicacion y

caracteristicas del inmueble o por impostergables necesidades del

servicio?

16.8. El importe total de las adjudicaciones ¢No excede el monto X No excede
gue como limite maximo se fija para encuadrar al procedimiento?

16.9. ¢La adjudicacién se notifica al adjudicatario y al resto de los = X
oferentes dentro de los 3 dias de dictada?

16.10. ¢ Se difundié mediante los mecanismos correspondientes? X No consta el envio a
la ONC

17. Orden de Compra:
17.1. ¢ Se emiti6 la Orden de Compra o contrato? X

17.2. ¢La Orden de Compra fue notificada dentro de los 10 dias X
héabiles de la fecha de notificacion de la adjudicacion?
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/ Referencia a
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Aspecto a Verificar Si No  Parcial N/A

17.3 ¢ Fue autorizada por el funcionario competente? X

17.4. ¢ Se difundié mediante los mecanismos correspondientes? X No consta envio a
ONC

17.5. ¢Consta la descripcién correcta y completa de los bienes 0 = X
servicios adquiridos y su cantidad?

17.6. ¢La Orden de Compra se ajusta al Pliego? X

17.7. ¢Se verifica que no incluye clausulas o comentarios que X
alteren los requerimientos de éste?

17.8. ¢ Se detalla el precio y las condiciones de pago, coincidiendo = X
con las de la oferta?

17.9. ¢Se especifica el plazo de entrega? ¢Coincide con el X
determinado en la oferta?

17.10. ¢Se numeran en forma correlativa dentro de cada periodo = X
anual, comenzando por el nimero 1 con independencia del
procedimiento de seleccion al que pertenezcan e indicando el afio

de su emision?

17.11. ¢ En forma previa a la notificacién de la Orden de Compra, el = X
Sector de Presupuesto procede a la imputacion del Compromiso?

17.12. ¢El cocontrante integrdé la garantia de cumplimiento de X Valor de la
contrato dentro de los 5 dias de notificada la orden de compra o adjudicacion menor

firmado el contrato?
al300M

17.13. ¢Se procedid a la devolucion de las garantias de X NO CONSTA EN EL
mantenimiento de oferta dentro de los 10 dias de notificada la EXPEDIENTE
adjudicacion a los oferentes que no resultaron adjudicatarios?

18. Cumplimiento de la Orden de Compra/Contrato y recepcion
de los bienes:

18.1. ¢, Se encuentra designada la Comisién de Recepcion por acto = X
administrativo de la autoridad competente para autorizar la
convocatoria?

18.2. ¢ Se verifica que las personas designadas NO han intervenido = X
en la seleccion del adjudicatario?

18.3. ¢ Se emite el Acta de Recepcion provisional y posteriormente X
Acta de Recepcion definitiva o de Rechazo o de requerimiento de
cantidades o servicios faltantes en caso de corresponder?

18.4. ¢La recepcion definitiva se otorga dentro de los 10 dias X
habiles o en el plazo fijado en el Pliego de Bases y Condiciones
Particulares?

18.5 ¢En el informe de rechazo se otorga un plazo para retirar los X
elementos?
18.6. ¢En el caso de verificar que los bienes no cumplen, intimo al X

proveedor para adecuar la entrega?

18.7. ¢Se registran, informan y analizan los incumplimientos que X
existieren por parte del proveedor? ¢Qué area lo hace?

18.8. ¢Se aplica la multa por mora ante la entrega tardia de los X
bienes independientemente de las penalidades que correspondan?
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18.9. ¢(Se remite a la ONC los datos de las rescisiones
contractuales y de las revocaciones de adjudicaciones en ambos
casos por causas imputables al proveedor, como asi también la
informacion relativa a incumplimientos de pagos de multas o
garantias perdidas y los pagos efectuados fuera de plazo de las
mismas?

18.10. ¢, Se remite la informacion conforme art. 6 de la Disposicion
SSTG 6/12 en el plazo de 2 dias habiles desde que el acto
administrativo queda firme en sede administrativa?

18.11. Cumplido el contrato ¢Se procedié a notificar al proveedor
para que pase a retirar la garantia de cumplimiento del contrato?

19. Servicios Tercerizados (Limpieza, Vigilancia, etc.)

Los puntos de control citados son minimos, y dependiendo del
servicio que se contrate se deberan agregar otros, como por
ejemplo los relacionados en materia de seguridad e higiene.

19.1. ¢Se requiere en forma mensual constancias del pago de
remuneraciones y cargas sociales del personal tercerizado?
¢ Obran copias de los mismos?

19.2. ¢Se verifica que el personal detallado en las constancias
mencionadas sean los que prestan servicios tercerizados en el
Organismo?

19.3. ¢ Se verifica el estado y pago de las polizas de seguros y ART
de los empleados tercerizados?

19.4. ;Obran Planillas de Asistencia del Personal tercerizado
certificada por funcionario competente?

19.5. ¢ Se verifica que ocupa a personas con discapacidad, en una
proporcion no inferior al 4% de la totalidad del personal afectado a
la prestacion de que se trata? (Decreto 312/00)

20. Tiempos de gestion

20.1. Indique el plazo transcurrido desde la solicitud de gastos
hasta la emision de la orden de compra.

Cumple
Comentarios/
Observaciones
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo

Si No Parcial N/A

56 dias

Apellido y Nombre Fecha

Cdra. Soledad Bosch 30/11/17

Realizado por
Cdra. Soledad Bosch

Supervisado por
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PROGRAMA DE VERIFICACION DEL PROCESO DE COMPRAS Y CONTRATACIONES

Il.- RELEVAMIENTO PARTICULAR

JURISDICCION
/ORGANISMO/
UNIVERSIDAD

INSTITUTO NACIONAL DE
INVESTIGACION Y
DESARROLLO DE LA PESCA

EXPTE. N°

CUDAP:EXPS05:0044630/2016

Aspecto a Verificar

1. El pedido o solicitud de compra:

1.1. ;Esta contemplado en el Plan Anual de Contrataciones o en
sus correcciones?

1.2. La determinacion de las cantidades de bienes a adquirir surge
de:

a. Puntos criticos de stock.

b. Consumos histéricos.

c. Otros.

1.3. En el caso de no estar contemplado en el Plan Anual de
Contrataciones: ¢Indica las causas excepcionales por las que no
se incluy6 (urgencias, cambios tecnoldgicos, modificaciones en los
niveles de produccién no previsibles u otros)?

1.4. ¢ Esta formulado utilizando el formulario estandar?
1.5. ¢ Esta autorizado por funcionario competente?
1.6. ¢ Es efectuado en tiempo oportuno?

1.7. En las especificaciones técnicas: ¢ Se describen las cantidades
y caracteristicas de los bienes o servicios, consignando ademas el
namero de catalogo?

1.8. En las especificaciones técnicas: ¢Se consigna la calidad
exigida y en su caso las normas de calidad que deben cumplir los
bienes o servicios a satisfacer por los proveedores?

1.9. En las especificaciones técnicas: ¢Se indica si los elementos
deben ser nuevos, usados o reacondicionados y si se aceptan
tolerancias?

1.10. ¢De tales especificaciones técnicas, se verifica que NO
surgen elementos que puedan hacer suponer que la compra esté
dirigida a un proveedor en particular?

1.11. ¢Se verifica que NO contiene requerimientos cuyo
cumplimiento s6lo sea factible para determinadas empresas o
productos, o se transcriben detalladamente textos extraidos de
folletos, catdlogos o presupuestos informativos, limitando la
concurrencia?

1.12. Si se dan las circunstancias de los puntos 1.10 y 1.11 ¢Son
por circunstancias especiales, de aplicacion restrictiva y se
encuentran debidamente justificadas?

1.13. Las especificaciones técnicas ¢son lo suficientemente

Si

Cumple

No

Parcial N/A

X

Comentarios/
Observaciones
| Referencia a
Papeles de
Trabajo

Incluido en
Proyectado

trimestral.

Servicio de Limpieza
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amplias para permitir la concurrencia de varios proveedores?

1.14. Las especificaciones técnicas son: ¢ Lo suficientemente claras
para evitar que se oferten productos que no se ajusten a lo
requerido?

1.15. ¢Estan suficientemente justificadas las cantidades
solicitadas?

1.16. ¢Consta la estimacion del costo por parte del sector
solicitante?

1.17. ¢Se indica la metodologia y/o el proceso utilizado para la
determinacion del monto estimado?

1.18. (Se establecen en las especificaciones técnicas las
tolerancias aceptables?

1.19. ¢Se encuentra determinada la prioridad y justificada la
necesidad del requerimiento?

2. El Sector de Presupuesto:

2.1. ¢Controla si existe crédito presupuestario en la partida
pertinente?

2.2. ¢Realiza la correspondiente afectacion preventiva del gasto
indicando el inciso, partida principal y parcial, fuente, etc.?

2.3. En su caso, ¢informa por escrito sobre la inexistencia de
crédito?

2.4. ¢La afectacidon preventiva del gasto coincide con el monto
estimado del contrato?

3. El Sector de Contrataciones:

3.1. ¢ Determina el procedimiento de seleccion a realizar, su clase y
modalidad en funcion de la normativa vigente (Tramite Simplificado,
Contratacion Directa, Licitacion Privada, Licitacion Publica, etc.)?

3.2. ¢Las excepciones (a la regla general de licitacion publica o
concurso publico) son por circunstancias especiales, de aplicacion
restrictiva y se encuentran debidamente justificadas?

4. Autorizacién e inicio de la contratacion:

4.1. ¢La autoridad competente emite el acto administrativo de inicio
de la contratacién (autorizacion del llamado)?

4.2. ¢lInterviene el servicio juridico permanente del organismo
emitiendo el dictamen previo al acto administrativo de autorizacion
del llamado?

5. En caso de haberse realizado |la etapa de observaciones al
proyecto de pliego:

5.1. ¢Fue dispuesta por el titular de la unidad operativa de
contrataciones?

5.2. ¢La convocatoria a realizar observaciones al proyecto de
pliego fue difundida por los medios correspondientes?

5.3. ¢Fue difundida en tiempo y forma? (2 dias habiles de
antelacion a la fecha de publicacion)

Cumple
Comentarios/
Observaciones
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo

Si No Parcial N/A
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5.4. ¢Se cumplié con el lapso de antelacién minimo previsto en la
norma para la formulacién de observaciones? (minimo 10 dias
corridos)

5.5. ¢Se convocaron reuniones? ¢Se labraron actas de las
reuniones? ¢ Se encuentran agregadas al expediente?

5.6. ¢Se evaluaron las observaciones formuladas en el acto
administrativo que aprueba el pliego definitivo?

6. Pliego de Bases y Condiciones Generales y Particulares:

6.1. ¢ Se utiliza el Pliego Unico de Bases y Condiciones Generales?
6.2. ¢ Se utiliza un Pliego de Bases y Condiciones Particulares?

6.3. ¢ El Pliego de Bases y Condiciones Particulares fue elaborado
por la UOC?

6.4. ¢El Pliego de Bases y Condiciones Particulares contiene las
especificaciones técnicas y las clausulas particulares?

6.5. ¢ Los renglones del Pliego de Bases y Condiciones Particulares
corresponden a rubros comerciales afines o a un mismo rubro
comercial?

6.6 ¢El Pliego de Bases y Condiciones Particulares es aprobado
por acto administrativo de la autoridad competente?

6.7. ¢lnterviene el servicio juridico permanente del organismo
emitiendo el dictamen previo al acto administrativo de aprobacion
del pliego?

6.8. ¢El pliego es gratuito y en caso de tener un valor el mismo es
equivalente a su costo de reproduccion?

6.9. ¢El Pliego de Bases y Condiciones Particulares contiene los
requisitos minimos que indica el Pliego Unico de Bases y
Condiciones Generales?:

6.10. En las especificaciones técnicas consignadas en el Pliego de
Bases y Condiciones Particulares: ¢Se describen las cantidades y
caracteristicas de los bienes o servicios, consignando ademas el
numero de catalogo?

6.11. ¢Son coincidentes con las del pedido formulado por la UR?.
Caso contrario ¢se agrega documentaciéon que avale la
modificacion?

6.12. En las especificaciones técnicas consignadas en el Pliego de
Bases y Condiciones Particulares: ¢Se consigna la calidad exigida
y en su caso las normas de calidad que deben cumplir los bienes o
servicios a satisfacer por los proveedores?

6.13. En las especificaciones técnicas consignadas en el Pliego de
Bases y Condiciones Particulares: ¢Se indica si los elementos
deben ser nuevos, usados o reacondicionados y si se aceptan
tolerancias?

6.14. ¢Se verifica que de tales especificaciones técnicas NO
surgen elementos que puedan hacer suponer que el Pliego de
Bases y Condiciones Particulares esta dirigido a un proveedor en
particular?

6.15. ¢Se verifica que NO contiene requerimientos cuyo
cumplimiento s6lo sea factible para determinadas empresas o
productos, o se transcriben detalladamente textos extraidos de

Cumple
Comentarios/
Observaciones

Si No Parcial N/A .
| Referencia a
Papeles de
Trabajo
X
X
X
X
X
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folletos, catdlogos o presupuestos informativos, limitando la
concurrencia?

6.16. Si se dan las circunstancias de los puntos 6.14 y 6.15 ¢Son
por circunstancias especiales, de aplicacion restrictiva y se
encuentran debidamente justificadas?

6.17. Las especificaciones técnicas del Pliego de Bases y
Condiciones Particulares ¢son lo suficientemente amplias para
permitir la concurrencia de varios proveedores?

6.18. Las especificaciones técnicas del Pliego de Bases y
Condiciones Particulares ¢son lo suficientemente precisas y claras
para evitar que se oferten productos que no se ajusten a lo
requerido?

6.19. ¢ Se exige marca determinada? ¢Se encuentra debidamente
justificado en razones cientificas, técnicas o de probada
conveniencia?

6.20. (Se establecen taxativamente otras causales de
inadmisibilidad de las ofertas, ademas de las previstas en las
normas generales?

6.21. ¢Se difundio el pliego particular mediante los mecanismos
correspondientes?

7. En caso de corresponder aplicar el control de Precios
Testigo (Dto. 558/96 y Res.122/10 SGN (modif./complem.):

7.1. ¢ Se someti6 el procedimiento al control de Precio Testigo?

7.2 ¢Se requirid la determinacién de Precio Testigo con un minimo
de 20 dias habiles de anticipacion a la fecha de apertura?

8. En caso de corresponder la intervencion de la ONTI (Decreto
N° 856/98, Res. SFP 77/99, Res. SGP 163/10):

8.1. ¢ Se someti6 el Pliego a la intervencién de la ONTI?

8.2. ¢Se realizo la solicitud de intervencién con una antelacién que
permita su adecuada evaluacion?

9. En caso de corresponder la intervenciéon del Tribunal de
Tasaciones de la Nacion:

9.1. ¢En las locaciones de inmuebles se agrega al expediente
como elemento de juicio, un informe referente al valor locativo de
aquél, elaborado por el TRIBUNAL DE TASACIONES DE LA
NACION o por un banco o reparticién oficial que cumpla similares
funciones.?

9.2. Si se trata de una renovacion ¢se acreditd que el valor locativo
no fuera superior en un 20% al valor de mercado y la
inconveniencia de desplazar los servicios a otro inmueble?

9.3. En las adquisiciones de inmuebles ¢ se requirié la intervencion
del TRIBUNAL DE TASACIONES DE LA NACION a efectos de
emitir un justiprecio?

10. Invitaciones, publicacion, y recepcion de ofertas.

10.1. ;Se establece el lugar, fecha y hora de la recepcion de

Si

Cumple
Comentarios/
Observaciones
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo

No Parcial N/A

No se exige mara
determinada
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ofertas?

10.2 ¢ Se establece el lugar, fecha y hora de la apertura de ofertas?

10.3 ¢Los dias de antelacion a la fecha fijada para la apertura de
las ofertas se computan a partir del dia habil inmediato siguiente al
de la Ultima publicacion, en los medios que correspondan segun el
procedimiento de seleccién, y sin contar dentro del plazo de
antelacion el dia de apertura?

10.4. ¢ Cuando la fecha de vencimiento del plazo establecido para
la presentacion de las ofertas, o la fecha de retiro de pliegos o la
fecha de presentacion de muestras es anterior a la fecha de
apertura de las mismas, los dias de antelacion se cuentan hasta el
dia anterior a esa fecha?

10.5 Convocatoria Licitacion Publica o Concurso Publico:
10.5.1. ¢ Se publicé en el Boletin Oficial por 2 dias?

10.5.2. Entre la publicidad de la convocatoria y la fecha de
apertura ¢se respetaron 20 dias corridos de antelacion
computados a partir del dia siguiente a la Ultima publicacion?
10.5.3. ¢ Se enviaron comunicaciones a las asociaciones que
nuclean a los productores, fabricantes comerciantes del rubro
y, en su caso, a las asociaciones locales del lugar donde
deban efectuarse las provisiones, para su difusion entre los
interesados, durante el lapso de las publicaciones en el
Boletin Oficial?

10.5.4. ¢Se enviaron invitaciones a por lo menos 5
proveedores del rubro durante el término de publicacién de la
convocatoria en el B.O.?

10.6. Convocatoria Licitacién Privada o Concurso Privado.

10.6.1. ¢Se enviaron invitaciones a 5 proveedores
incorporados en el SIPRO?

10.6.2. ¢Se cumplié con el plazo de antelacién de 7 dias
corridos a la fecha de apertura?

10.6.3. ¢Se difundi® mediante los  mecanismos
correspondientes?

10.7. Convocatoria Licitaciones y Concursos Internacionales.

10.7.1. ¢ Se publicé mediante los medios que corresponda de
acuerdo a lo indicado en los items precedentes segun se trate
de una licitacién o un concurso publico o de una licitacién o un
concurso privado con una antelacion no menor a 40 dias
corridos?

10.7.2. ¢Se dispusieron las publicaciones pertinentes en el
sitio web de las Naciones Unidas denominado UN
Development Business con una antelacién no menor a 40
dias corridos a la fecha de apertura de ofertas?

10.8. Convocatoria a Subasta Publica.

10.8.1. ¢Se cumplié con el plazo de antelacion de 10 dias
corridos a la fecha fijada para la realizacion de la subasta, con
la publicidad correspondiente?

10.9. Convocatoria Contratacion directa previstos en el articulo 25,
inciso d), apartados 1 (monto), 4 (desierta o fracasada) y 5 (para
los casos de urgencia):

10.9.1. ¢Se curso invitaciones a un minimo de 3 proveedores
con un minimo de 3 dias de anticipacion a la fecha de

Si

Cumple

No

Parcial

Comentarios/
Observaciones
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo

N/A
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apertura de ofertas?

10.10. Convocatoria. Para todas las contrataciones directas, salvo
las encuadradas en el apartado 6 (secreta), apartados 5 (para los
casos de emergencia) y 8 (interadministrativas), del inciso d), del
articulo 25 del Decreto N° 1023/01. ¢Se difundi® con los
mecanismos de publicidad correspondientes?

10.11. ¢ Quién recibe las ofertas?
10.12. ¢ Se entrega la constancia de recepcion?
10.13. ;Se deja constancia de la fecha y hora de recepcion?

10.14. En caso de recibirlas un Sector distinto al de Contrataciones
Jcuando las remite a la UOC?

10.15. Si se hubiesen solicitado muestras o el oferente presentara
muestras para ilustrar su oferta: ¢Se deja constancia de la fecha y
hora de recepcion?

10.16. Si se hubiesen solicitado muestras o el oferente presentara
muestras para ilustrar su oferta: ¢Se extiende el recibo
correspondiente?

10.17. Circulares Aclaratorias.

10.17.1 ¢ Se notifican como minimo con 48 hs. de antelacién a
la fecha de presentacion de las ofertas?

10.17.2. ¢ Se notifica al consultante?

10.17.3. ¢Se notifica a los que retiraron, compraron o
descargaron pliegos?
10.17.4. ¢Se difunde
correspondientes?

10.18. Circulares modificatorias

mediante los  mecanismos

10.18.1. ¢ Fue emitida por autoridad competente? (art. 61 D.
893/12)

10.18.2. ¢ Se notifican como minimo con 24 hs. de antelacién
a la fecha fijada para la presentacion de las ofertas?

10.18.3. ¢, Se notifica al consultante?

10.18.4. ¢(Se notifica a los que retiraron, compraron o
descargaron pliegos?
10.18.5. ¢Se difunde
correspondientes?
10.18.6. ¢Se publico en los mismos medios por los que se
publico el llamado?

10.18.7. ¢ Entre la circular modificatoria y la fecha de apertura
se cumplen los mismos plazos de antelacién estipulados en la
normativa vigente entre la convocatoria y la apertura original?

mediante los  mecanismos

11. Acto de Apertura:

11.1 ¢El acto de apertura se realiz6 en el lugar, dia y hora
determinado en el pliego de bases y condiciones para realizarlo?

11.2. ¢ Quién realiza el acto de apertura?

11.3. ¢El acto de apertura se realizd en presencia de funcionarios
de la dependencia?

X X X X X X X

Cumple
Comentarios/
Observaciones

Si No Parcial N/A .
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo
X
Mesa de Entradas
Inmediatamente
X
X
X
X
X
X
X
Personal del Dpto.
de Compras
X No se aclaran los

nombres de los
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11.4. ;Se permitid tomar vista a los oferentes de las cotizaciones
en el acto de apertura?

11.5. ¢En el acta de apertura se consignan los siguientes requisitos
minimos:

a) nombre del organismo

b) tipo, clase y modalidad, objeto y numero de procedimiento

c) nimero de expediente

d) fecha y hora de apertura

e) fecha y hora en que se labra el acta

f) nimero de orden asignado a cada oferta

g) nombre de los oferentes

h) montos de las ofertas consignando los descuentos

i) precio de las ofertas alternativas y variantes

j) montos y formas de garantias

k) observaciones si se formulan

1) firma de los funcionarios y oferentes/interesados presentes

11.6. ¢ Se difundié mediante los mecanismos correspondientes?

12. En procedimientos de etapa multiple

12.1. ¢ Se fij6 un lugar, dia y hora para celebrar el acto de apertura
del sobre A de las propuestas?

12.2. ¢El acto de apertura se realizd en presencia de los
funcionarios de la dependencia y de todos aquellos que desearan
presenciarlo?

12.3. ¢En el acta de apertura del sobre A se consignaron los
requisitos del punto 11.4?

12.4. ¢ Se cumplié con el plazo de vista de las ofertas de 2 dias?

12.5. ¢Se respet6 el plazo de 2 dias para que presenten
observaciones a las ofertas?

12.6. ¢ Se notificaron a los oferentes observados las observaciones
presentadas y se otorgd un plazo de 2 dias para contestarlas?

12.7. La Comisién Evaluadora ¢le asigné a cada factor un puntaje
segun el valor maximo y minimo previsto en el Pliego de Bases y
Condiciones Particulares y elabord el correspondiente cuadro
comparativo?

12.8. La Comision Evaluadora ¢.emitié el acta de precalificacion?
12.9. ¢En el acta de precalificacion solo fueron aceptadas las
ofertas que retinan un puntaje superior o igual al establecido en el

Pliego de Bases y Condiciones Particulares como minimo para la
precalificacion?

12.10. La Comisién Evaluadora ¢se expidi6 en forma fundada
sobre las observaciones presentadas?

12.11 ¢ El acta de precalificacién se notificé a todos los oferentes?

12.12. ;Se otorg6 a los oferentes 2 dias para presentar las
impugnaciones al dictamen de preseleccién?

Cumple
Comentarios/
Observaciones

Si No Parcial N/A .
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo
firmantes
X
X No consta envio a la
ONC
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12.13. En oportunidad de la apertura del sobre que contiene la
oferta econdémica ¢Se devuelve los sobres cerrados de los
oferentes que no resultaron preseleccionados y la garantia de
mantenimiento de la oferta?

12.14. ¢ Se labro el acta correspondiente?

13. La Unidad Operativa de Contrataciones

13.1. ¢ Respeto el plazo de 2 dias para exhibir a los oferentes los
originales de las ofertas?

13.2. ¢ Remitié a la ONC la informacion que presentan los oferentes
a los fines de incorporarse a la base del SIPRO o actualizar sus
datos?

13.3. ¢ Confeccioné el Cuadro Comparativo de Precios?

13.4. ¢El cuadro comparativo fue remitido en el plazo estipulado
por la normativa (vencidos los 2 dias habiles para verificar la
documentaciéon y en su caso los 2 dias habiles para que el
proveedor subsane algiun defecto formal) a la Comision
Evaluadora?

13.5. ¢El cuadro comparativo de precios se difundié mediante los
mecanismos correspondientes?

14. Evaluacién de Ofertas:

14.1. ¢Existe una Comision Evaluadora? ¢Por quién esta
integrada? ¢Alguno de ellos resulta ser la misma persona que
autoriza el llamado o aprueba el procedimiento?

14.2. ¢Fue designada por acto administrativo de la maxima
autoridad?

14.3. ¢ Se cumplieron con la mayoria dispuesta para el quérum y la
emision de los dictamenes?

14.4. En el dictamen de evaluacién, la comisién evaluadora:

14.4.1. ¢Evalu6 las ofertas presentadas por todos los
proveedores, inclusive los no invitados?

14.4.2. ¢(Realiz6 el examen de los aspectos formales de la
totalidad de las ofertas presentadas?

14.4.3. ¢Verifico el SIPRO para determinar si los oferentes
son habiles para contratar con el Estado Nacional?

14.4.4. ¢;\Verifico la vigencia del Certificado Fiscal para
Contratar?

14.4.5. ¢Al evaluar las ofertas tomé en consideracion en
forma objetiva todos los requisitos exigidos para la
admisibilidad de las mismas?

14.4.6. ¢ Explicé los motivos de las ofertas inadmisibles, y de
las inconvenientes?

14.4.7. ¢Respecto de las ofertas que resulten admisibles y
convenientes, considerd los factores previstos por el Pliego
Particular para la comparacion de las ofertas y la incidencia
de cada uno de ellos, de acuerdo con los parametros de
evaluacion consignados?

14.4.8. ;Recomend6 sobre la resolucion a adoptar para
concluir el procedimiento?

Cumple
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14.4.9. ¢ Consta toda la informaciéon en el Dictamen de Evaluacién?

14.5. ¢ Solicité asistencia técnica para el analisis de las ofertas?

14.6. (Se aplican otras metodologias en la evaluacién de las
ofertas no previstas en el pliego particular?

14.7. En el caso de haberse requerido Precio Testigo ¢ Se utilizo el
informe emitido, en la evaluacion de ofertas a los fines de
determinar la razonabilidad de los valores ofrecidos?

14.8. Ante igualdad de precios, y en el caso de corresponder una
de esas ofertas a una PyME nacional, ¢la recomendacion de
adjudicacion recay6 en la PyME?

14.9. Cuando las MIPYMES que hayan cotizado bienes o servicios
producidos en el pais ofrezcan precios con una diferencia que no
supere en mas de un CINCO POR CIENTO (5%) a la mejor oferta
presentada por una empresa no MIPyME ¢ se invita a las MIPyMES
por Unica vez, para igualar la mejor oferta? (art. 1° del Decreto
1075/01).

14.10. En el caso de ofertas de bienes de origen nacional cuando
en las mismas para idénticas o similares prestaciones, en
condiciones de pago contado, su precio sea igual o inferior al de los
bienes ofrecidos que no sean de origen nacional, incrementados en
un siete por ciento (7%), cuando dichas ofertas sean realizadas
para sociedades calificadas como (Ml)pymes, y del cinco por ciento
(5%) para las realizadas por otras empresas, ¢se otorga
preferencia a la adquisicion o locacion de bienes de origen
nacional?

14.11. En el caso de bienes que no sean de origen nacional en
competencia con bienes de origen nacional ¢se verificaron los
extremos previstos en el Art. 4° de la Ley N° 25.551?

14.12. (El plazo en el cual se emiti6 el Dictamen de Evaluacion
cumple con los plazos legales? (5 dias habiles)

14.13. Si el plazo fue prorrogado: ¢ fue debidamente justificado?

14.14. Dentro de los 2 dias de emitido el dictamen ¢se notificé a
todos los oferentes?

14.15. ¢ Se difundié mediante los mecanismos correspondientes?

15. Impugnaciones:
15.1. ¢ Se recibieron impugnaciones al dictamen de evaluacion?
15.2. ¢ Se les dio tratamiento?

15.3. ¢Se dio intervenciébn al Servicio Permanente de
Asesoramiento Juridico?

15.4. ¢La informacion sobre las impugnaciones registradas en las
contrataciones, especificando los datos del impugnante, objeto y
materia de la impugnacion y resoluciéon adoptada por la autoridad
competente son comunicadas a la ONC? (art. 4 Disposicién SSTG
6/12)

15.5. ¢Dicha informaciéon es comunicada dentro de los 2 dias
héabiles de emitido el acto administrativo y en la forma indicada por

X

Si

Cumple
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Aspecto a Verificar Si No  Parcial N/A

la normativa vigente? (art. 4 Disposicion SSTG 6/12)

15.6. ¢ El impugnante deposit6 el importe de la garantia equivalente X
al 3% del monto de la oferta del renglén o los renglones en cuyo

favor se hubiere aconsejado adjudicar el contrato en aquellos

casos en que hubiese presentado mas de dos impugnaciones

contra dictamenes de evaluacion en un afio calendarios?

16. Adjudicacién o acto que ponga fin al procedimiento:

16.1. ¢Se realiz6 mediante acto administrativo de la autoridad X
competente?

16.2. ¢lInterviene el servicio juridico permanente del organismo @ X
emitiendo el dictamen previo al acto administrativo?

16.3. (Se aprueba también el procedimiento de seleccién X Aprobado en acto
realizado? adm. Anterior

16.4. ¢Se resolvieron las impugnaciones que se hubieren X
presentado al Dictamen de Evaluacion?

16.5. Para el supuesto en que la autoridad competente decida la X
adjudicacion a la oferta preseleccionada, aunque supere los

valores informados mediante el sistema Precio Testigo en el

porcentaje que la normativa sefiala (por encima del 10%) ¢se

incluye en el acto administrativo aprobatorio, los motivos que,

fundados en razones de mérito, oportunidad y conveniencia,

aconsejan continuar con el tramite no obstante el mayor precio?

16.6. Para el supuesto en que la autoridad competente decida la X
adjudicacion apartandose de lo dictaminado por la Comision
Evaluadora o de lo dictaminado por el servicio permanente de
asesoramiento juridico ¢se incluye en el acto administrativo
aprobatorio, los motivos fundados que justifiquen tal apartamiento?

16.7. En la compra o locacion de inmuebles si en la adjudicacion se X
super6 el valor maximo informado por el TRIBUNAL DE

TASACIONES DE LA NACION, ¢se justifica por la ubicacion y

caracteristicas del inmueble o por impostergables necesidades del

servicio?

16.8. El importe total de las adjudicaciones ¢No excede el monto X No excede
que como limite maximo se fija para encuadrar al procedimiento?

16.9. ¢La adjudicacion se naotifica al adjudicatario y al resto de los X No consta en el
oferentes dentro de los 3 dias de dictada? expediente. Un

Unico oferente

16.10. ¢, Se difundié mediante los mecanismos correspondientes? X No consta el envio a
la ONC

17. Orden de Compra:
17.1. ¢ Se emiti6 la Orden de Compra o contrato? X

17.2. ¢La Orden de Compra fue notificada dentro de los 10 dias = X
héabiles de la fecha de notificacion de la adjudicacion?

17.3 ¢ Fue autorizada por el funcionario competente? X

17.4. ¢ Se difundié mediante los mecanismos correspondientes? X No consta el envio a
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17.5. ¢ Consta la descripcién correcta y completa de los bienes o
servicios adquiridos y su cantidad?

17.6. ¢La Orden de Compra se ajusta al Pliego?

17.7. ¢Se verifica que no incluye clausulas o comentarios que
alteren los requerimientos de éste?

17.8. ¢ Se detalla el precio y las condiciones de pago, coincidiendo
con las de la oferta?

17.9. ¢Se especifica el plazo de entrega? ¢Coincide con el
determinado en la oferta?

17.10. ¢Se numeran en forma correlativa dentro de cada periodo
anual, comenzando por el ndmero 1 con independencia del
procedimiento de seleccién al que pertenezcan e indicando el afio
de su emision?

17.11. ¢ En forma previa a la notificacion de la Orden de Compra, el
Sector de Presupuesto procede a la imputacion del Compromiso?

17.12. ¢El cocontrante integré la garantia de cumplimiento de
contrato dentro de los 5 dias de notificada la orden de compra o
firmado el contrato?

17.13. ¢Se procedi6 a la devolucion de las garantias de
mantenimiento de oferta dentro de los 10 dias de notificada la
adjudicacion a los oferentes que no resultaron adjudicatarios?

18. Cumplimiento de la Orden de Compra/Contrato y recepcién
de los bienes:

18.1. ¢ Se encuentra designada la Comision de Recepcion por acto
administrativo de la autoridad competente para autorizar la
convocatoria?

18.2. ¢ Se verifica que las personas designadas NO han intervenido
en la seleccién del adjudicatario?

18.3. ¢ Se emite el Acta de Recepcion provisional y posteriormente
Acta de Recepcidn definitiva o de Rechazo o de requerimiento de
cantidades o servicios faltantes en caso de corresponder?

18.4. ¢La recepcion definitiva se otorga dentro de los 10 dias
habiles o en el plazo fijado en el Pliego de Bases y Condiciones
Particulares?

18.5 ¢En el informe de rechazo se otorga un plazo para retirar los
elementos?

18.6. ¢ En el caso de verificar que los bienes no cumplen, intimé al
proveedor para adecuar la entrega?

18.7. ¢Se registran, informan y analizan los incumplimientos que
existieren por parte del proveedor? ¢Qué area lo hace?

18.8. ¢ Se aplica la multa por mora ante la entrega tardia de los
bienes independientemente de las penalidades que correspondan?

18.9. ¢(Se remite a la ONC los datos de las rescisiones
contractuales y de las revocaciones de adjudicaciones en ambos
casos por causas imputables al proveedor, como asi también la
informacion relativa a incumplimientos de pagos de multas o
garantias perdidas y los pagos efectuados fuera de plazo de las

X

Si

Cumple
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/ Referencia a
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mismas?

18.10. ¢, Se remite la informacién conforme art. 6 de la Disposicion
SSTG 6/12 en el plazo de 2 dias habiles desde que el acto
administrativo queda firme en sede administrativa?

18.11. Cumplido el contrato ¢Se procedié a notificar al proveedor
para que pase a retirar la garantia de cumplimiento del contrato?

19. Servicios Tercerizados (Limpieza, Vigilancia, etc.)

Los puntos de control citados son minimos, y dependiendo del
servicio que se contrate se deberan agregar otros, como por
ejemplo los relacionados en materia de seguridad e higiene.

19.1. ¢Se requiere en forma mensual constancias del pago de
remuneraciones y cargas sociales del personal tercerizado?
¢ Obran copias de los mismos?

19.2. ¢Se verifica que el personal detallado en las constancias
mencionadas sean los que prestan servicios tercerizados en el
Organismo?

19.3. ¢ Se verifica el estado y pago de las pdlizas de seguros y ART
de los empleados tercerizados?

19.4. ;Obran Planillas de Asistencia del Personal tercerizado
certificada por funcionario competente?

19.5. ¢ Se verifica que ocupa a personas con discapacidad, en una
proporcion no inferior al 4% de la totalidad del personal afectado a
la prestacion de que se trata? (Decreto 312/00)

20. Tiempos de gestion

20.1. Indique el plazo transcurrido desde la solicitud de gastos
hasta la emision de la orden de compra.

Cumple
Comentarios/
Observaciones
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo

Si No Parcial N/A

83 dias

Apellido y Nombre Fecha

Dra. Luciana Soria 30/11/17

Realizado por
Cdra. Soledad Bosch

Supervisado por
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PROGRAMA DE VERIFICACION DEL PROCESO DE COMPRAS Y CONTRATACIONES

Il.- RELEVAMIENTO PARTICULAR

JURISDICCION
/ORGANISMO/
UNIVERSIDAD

INSTITUTO NACIONAL DE
INVESTIGACION Y
DESARROLLO DE LA PESCA

EXPTE. N°

CUDAP:EXPS05:0048780/2014

Aspecto a Verificar

1. El pedido o solicitud de compra:

1.1. ;Esta contemplado en el Plan Anual de Contrataciones o en
sus correcciones?

1.2. La determinacion de las cantidades de bienes a adquirir surge
de:

a. Puntos criticos de stock.

b. Consumos histéricos.

c. Otros.

1.3. En el caso de no estar contemplado en el Plan Anual de
Contrataciones: ¢Indica las causas excepcionales por las que no
se incluy6 (urgencias, cambios tecnoldgicos, modificaciones en los
niveles de produccién no previsibles u otros)?

1.4. ¢ Esta formulado utilizando el formulario estandar?
1.5. ¢ Esta autorizado por funcionario competente?
1.6. ¢ Es efectuado en tiempo oportuno?

1.7. En las especificaciones técnicas: ¢ Se describen las cantidades
y caracteristicas de los bienes o servicios, consignando ademas el
namero de catalogo?

1.8. En las especificaciones técnicas: ¢Se consigna la calidad
exigida y en su caso las normas de calidad que deben cumplir los
bienes o servicios a satisfacer por los proveedores?

1.9. En las especificaciones técnicas: ¢Se indica si los elementos
deben ser nuevos, usados o reacondicionados y si se aceptan
tolerancias?

1.10. ¢De tales especificaciones técnicas, se verifica que NO
surgen elementos que puedan hacer suponer que la compra esté
dirigida a un proveedor en particular?

1.11. ¢Se verifica que NO contiene requerimientos cuyo
cumplimiento s6lo sea factible para determinadas empresas o
productos, o se transcriben detalladamente textos extraidos de
folletos, catdlogos o presupuestos informativos, limitando la
concurrencia?

1.12. Si se dan las circunstancias de los puntos 1.10 y 1.11 ¢Son
por circunstancias especiales, de aplicacion restrictiva y se
encuentran debidamente justificadas?

1.13. Las especificaciones técnicas ¢son lo suficientemente

X X X X

Si

Cumple

No

Comentarios/
Observaciones
| Referencia a
Papeles de
Trabajo

Parcial N/A

X Incluido en
Proyectado

trimestral.

X Seguro riesgos de

trabajo
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Aspecto a Verificar

amplias para permitir la concurrencia de varios proveedores?

1.14. Las especificaciones técnicas son: ¢ Lo suficientemente claras
para evitar que se oferten productos que no se ajusten a lo
requerido?

1.15. ¢Estan suficientemente justificadas las cantidades
solicitadas?

1.16. ¢Consta la estimacion del costo por parte del sector
solicitante?

1.17. ¢Se indica la metodologia y/o el proceso utilizado para la
determinacion del monto estimado?

1.18. (Se establecen en las especificaciones técnicas las
tolerancias aceptables?

1.19. ¢Se encuentra determinada la prioridad y justificada la
necesidad del requerimiento?

2. El Sector de Presupuesto:

2.1. ¢Controla si existe crédito presupuestario en la partida
pertinente?

2.2. ¢Realiza la correspondiente afectacion preventiva del gasto
indicando el inciso, partida principal y parcial, fuente, etc.?

2.3. En su caso, ¢informa por escrito sobre la inexistencia de
crédito?

2.4. ¢La afectacidon preventiva del gasto coincide con el monto
estimado del contrato?

3. El Sector de Contrataciones:

3.1. ¢ Determina el procedimiento de seleccion a realizar, su clase y
modalidad en funcion de la normativa vigente (Tramite Simplificado,
Contratacion Directa, Licitacion Privada, Licitacion Publica, etc.)?

3.2. ¢Las excepciones (a la regla general de licitacion publica o
concurso publico) son por circunstancias especiales, de aplicacion
restrictiva y se encuentran debidamente justificadas?

4. Autorizacién e inicio de la contratacion:

4.1. ¢La autoridad competente emite el acto administrativo de inicio
de la contratacién (autorizacion del llamado)?

4.2. ¢lInterviene el servicio juridico permanente del organismo
emitiendo el dictamen previo al acto administrativo de autorizacion
del llamado?

5. En caso de haberse realizado |la etapa de observaciones al
proyecto de pliego:

5.1. ¢Fue dispuesta por el titular de la unidad operativa de
contrataciones?

5.2. ¢La convocatoria a realizar observaciones al proyecto de
pliego fue difundida por los medios correspondientes?

5.3. ¢Fue difundida en tiempo y forma? (2 dias habiles de
antelacion a la fecha de publicacion)

Si

Cumple
Comentarios/
Observaciones
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo

No Parcial N/A
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Aspecto a Verificar

5.4. ¢Se cumplié con el lapso de antelacién minimo previsto en la
norma para la formulacién de observaciones? (minimo 10 dias
corridos)

5.5. ¢Se convocaron reuniones? ¢Se labraron actas de las
reuniones? ¢ Se encuentran agregadas al expediente?

5.6. ¢Se evaluaron las observaciones formuladas en el acto
administrativo que aprueba el pliego definitivo?

6. Pliego de Bases y Condiciones Generales y Particulares:

6.1. ¢ Se utiliza el Pliego Unico de Bases y Condiciones Generales?
6.2. ¢ Se utiliza un Pliego de Bases y Condiciones Particulares?

6.3. ¢ El Pliego de Bases y Condiciones Particulares fue elaborado
por la UOC?

6.4. ¢El Pliego de Bases y Condiciones Particulares contiene las
especificaciones técnicas y las clausulas particulares?

6.5. ¢ Los renglones del Pliego de Bases y Condiciones Particulares
corresponden a rubros comerciales afines o a un mismo rubro
comercial?

6.6 ¢El Pliego de Bases y Condiciones Particulares es aprobado
por acto administrativo de la autoridad competente?

6.7. ¢lnterviene el servicio juridico permanente del organismo
emitiendo el dictamen previo al acto administrativo de aprobacion
del pliego?

6.8. ¢El pliego es gratuito y en caso de tener un valor el mismo es
equivalente a su costo de reproduccion?

6.9. ¢El Pliego de Bases y Condiciones Particulares contiene los
requisitos minimos que indica el Pliego Unico de Bases y
Condiciones Generales?:

6.10. En las especificaciones técnicas consignadas en el Pliego de
Bases y Condiciones Particulares: ¢ Se describen las cantidades y
caracteristicas de los bienes o servicios, consignando ademas el
namero de catalogo?

6.11. ¢Son coincidentes con las del pedido formulado por la UR?.
Caso contrario ¢se agrega documentaciéon que avale la
modificacion?

6.12. En las especificaciones técnicas consignadas en el Pliego de
Bases y Condiciones Particulares: ¢Se consigna la calidad exigida
y en su caso las normas de calidad que deben cumplir los bienes o
servicios a satisfacer por los proveedores?

6.13. En las especificaciones técnicas consignadas en el Pliego de
Bases y Condiciones Particulares: ¢Se indica si los elementos
deben ser nuevos, usados o reacondicionados y si se aceptan
tolerancias?

6.14. ¢Se verifica que de tales especificaciones técnicas NO
surgen elementos que puedan hacer suponer que el Pliego de
Bases y Condiciones Particulares esta dirigido a un proveedor en
particular?

6.15. ¢Se verifica que NO contiene requerimientos cuyo
cumplimiento s6lo sea factible para determinadas empresas o
productos, o se transcriben detalladamente textos extraidos de

Cumple
Comentarios/
Observaciones

Si No Parcial N/A .
| Referencia a
Papeles de

Trabajo
X
X
X
X
X
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Aspecto a Verificar

folletos, catdlogos o presupuestos informativos, limitando la
concurrencia?

6.16. Si se dan las circunstancias de los puntos 6.14 y 6.15 ¢Son
por circunstancias especiales, de aplicacion restrictiva y se
encuentran debidamente justificadas?

6.17. Las especificaciones técnicas del Pliego de Bases y
Condiciones Particulares ¢son lo suficientemente amplias para
permitir la concurrencia de varios proveedores?

6.18. Las especificaciones técnicas del Pliego de Bases y
Condiciones Particulares ¢son lo suficientemente precisas y claras
para evitar que se oferten productos que no se ajusten a lo
requerido?

6.19. ¢ Se exige marca determinada? ¢Se encuentra debidamente
justificado en razones cientificas, técnicas o de probada
conveniencia?

6.20. (Se establecen taxativamente otras causales de
inadmisibilidad de las ofertas, ademas de las previstas en las
normas generales?

6.21. ¢Se difundio el pliego particular mediante los mecanismos
correspondientes?

7. En caso de corresponder aplicar el control de Precios
Testigo (Dto. 558/96 y Res.122/10 SGN (modif./complem.):

7.1. ¢ Se someti6 el procedimiento al control de Precio Testigo?

7.2 ¢Se requirid la determinacién de Precio Testigo con un minimo
de 20 dias habiles de anticipacion a la fecha de apertura?

8. En caso de corresponder la intervencion de la ONTI (Decreto
N° 856/98, Res. SFP 77/99, Res. SGP 163/10):

8.1. ¢ Se someti6 el Pliego a la intervencién de la ONTI?

8.2. ¢Se realizo la solicitud de intervencién con una antelacién que
permita su adecuada evaluacion?

9. En caso de corresponder la intervenciéon del Tribunal de
Tasaciones de la Nacion:

9.1. ¢En las locaciones de inmuebles se agrega al expediente
como elemento de juicio, un informe referente al valor locativo de
aquél, elaborado por el TRIBUNAL DE TASACIONES DE LA
NACION o por un banco o reparticién oficial que cumpla similares
funciones.?

9.2. Si se trata de una renovacion ¢se acreditd que el valor locativo
no fuera superior en un 20% al valor de mercado y la
inconveniencia de desplazar los servicios a otro inmueble?

9.3. En las adquisiciones de inmuebles ¢ se requirié la intervencion
del TRIBUNAL DE TASACIONES DE LA NACION a efectos de
emitir un justiprecio?

10. Invitaciones, publicacion, y recepcion de ofertas.

10.1. ;Se establece el lugar, fecha y hora de la recepcion de

Si

Cumple
Comentarios/
Observaciones
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo

No Parcial N/A
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Aspecto a Verificar

ofertas?

10.2 ¢ Se establece el lugar, fecha y hora de la apertura de ofertas?

10.3 ¢Los dias de antelacion a la fecha fijada para la apertura de
las ofertas se computan a partir del dia habil inmediato siguiente al
de la Ultima publicacion, en los medios que correspondan segun el
procedimiento de seleccién, y sin contar dentro del plazo de
antelacion el dia de apertura?

10.4. ¢ Cuando la fecha de vencimiento del plazo establecido para
la presentacion de las ofertas, o la fecha de retiro de pliegos o la
fecha de presentacion de muestras es anterior a la fecha de
apertura de las mismas, los dias de antelacion se cuentan hasta el
dia anterior a esa fecha?

10.5 Convocatoria Licitacion Publica o Concurso Publico:
10.5.1. ¢ Se publicé en el Boletin Oficial por 2 dias?

10.5.2. Entre la publicidad de la convocatoria y la fecha de
apertura ¢se respetaron 20 dias corridos de antelacion
computados a partir del dia siguiente a la Ultima publicacion?
10.5.3. ¢ Se enviaron comunicaciones a las asociaciones que
nuclean a los productores, fabricantes comerciantes del rubro
y, en su caso, a las asociaciones locales del lugar donde
deban efectuarse las provisiones, para su difusion entre los
interesados, durante el lapso de las publicaciones en el
Boletin Oficial?

10.5.4. ¢Se enviaron invitaciones a por lo menos 5
proveedores del rubro durante el término de publicacién de la
convocatoria en el B.O.?

10.6. Convocatoria Licitacién Privada o Concurso Privado.

10.6.1. ¢Se enviaron invitaciones a 5 proveedores
incorporados en el SIPRO?

10.6.2. ¢Se cumplié con el plazo de antelacién de 7 dias
corridos a la fecha de apertura?

10.6.3. ¢Se difundi® mediante los  mecanismos
correspondientes?

10.7. Convocatoria Licitaciones y Concursos Internacionales.

10.7.1. ¢ Se publicé mediante los medios que corresponda de
acuerdo a lo indicado en los items precedentes segun se trate
de una licitacién o un concurso publico o de una licitacién o un
concurso privado con una antelacion no menor a 40 dias
corridos?

10.7.2. ¢Se dispusieron las publicaciones pertinentes en el
sitio web de las Naciones Unidas denominado UN
Development Business con una antelacién no menor a 40
dias corridos a la fecha de apertura de ofertas?

10.8. Convocatoria a Subasta Publica.

10.8.1. ¢Se cumplié con el plazo de antelacion de 10 dias
corridos a la fecha fijada para la realizacion de la subasta, con
la publicidad correspondiente?

10.9. Convocatoria Contratacion directa previstos en el articulo 25,
inciso d), apartados 1 (monto), 4 (desierta o fracasada) y 5 (para
los casos de urgencia):

10.9.1. ¢Se curso invitaciones a un minimo de 3 proveedores
con un minimo de 3 dias de anticipacion a la fecha de

Si

Cumple

No

Parcial

Comentarios/
Observaciones
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo

N/A
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Aspecto a Verificar

apertura de ofertas?

10.10. Convocatoria. Para todas las contrataciones directas, salvo
las encuadradas en el apartado 6 (secreta), apartados 5 (para los
casos de emergencia) y 8 (interadministrativas), del inciso d), del
articulo 25 del Decreto N° 1023/01. ¢Se difundi® con los
mecanismos de publicidad correspondientes?

10.11. ¢ Quién recibe las ofertas?
10.12. ¢ Se entrega la constancia de recepcion?
10.13. ;Se deja constancia de la fecha y hora de recepcion?

10.14. En caso de recibirlas un Sector distinto al de Contrataciones
Jcuando las remite a la UOC?

10.15. Si se hubiesen solicitado muestras o el oferente presentara
muestras para ilustrar su oferta: ¢Se deja constancia de la fecha y
hora de recepcion?

10.16. Si se hubiesen solicitado muestras o el oferente presentara
muestras para ilustrar su oferta: ¢Se extiende el recibo
correspondiente?

10.17. Circulares Aclaratorias.

10.17.1 ¢ Se notifican como minimo con 48 hs. de antelacién a
la fecha de presentacion de las ofertas?

10.17.2. ¢ Se notifica al consultante?

10.17.3. ¢Se notifica a los que retiraron, compraron o
descargaron pliegos?

10.17.4. (Se difunde mediante los mecanismos
correspondientes?

10.18. Circulares modificatorias

10.18.1. ¢ Fue emitida por autoridad competente? (art. 61 D.
893/12)

10.18.2. ¢ Se notifican como minimo con 24 hs. de antelacién
a la fecha fijada para la presentacion de las ofertas?
10.18.3. ¢, Se notifica al consultante?

10.18.4. (Se notifica a los que retiraron, compraron o
descargaron pliegos?

10.18.5. ¢Se difunde mediante los mecanismos
correspondientes?

10.18.6. ¢Se publico en los mismos medios por los que se
publicé el llamado?

10.18.7. ¢ Entre la circular modificatoria y la fecha de apertura
se cumplen los mismos plazos de antelacion estipulados en la
normativa vigente entre la convocatoria y la apertura original?

11. Acto de Apertura:

11.1 (El acto de apertura se realiz6 en el lugar, dia y hora
determinado en el pliego de bases y condiciones para realizarlo?

11.2. ¢ Quién realiza el acto de apertura?

11.3. ¢El acto de apertura se realizd en presencia de funcionarios
de la dependencia?

Si

Cumple

No

Parcial

Comentarios/
Observaciones

Ao / Referencia a
Papeles de
Trabajo
X
Mesa de Entradas
Inmediatamente
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X

Personal del Dpto.

de Compras

No se aclaran
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Aspecto a Verificar

11.4. ;Se permitid tomar vista a los oferentes de las cotizaciones
en el acto de apertura?

11.5. ¢En el acta de apertura se consignan los siguientes requisitos
minimos:

a) nombre del organismo

b) tipo, clase y modalidad, objeto y numero de procedimiento

c) nimero de expediente

d) fecha y hora de apertura

e) fecha y hora en que se labra el acta

f) nimero de orden asignado a cada oferta

g) nombre de los oferentes

h) montos de las ofertas consignando los descuentos

i) precio de las ofertas alternativas y variantes

j) montos y formas de garantias

k) observaciones si se formulan

1) firma de los funcionarios y oferentes/interesados presentes

11.6. ¢ Se difundié mediante los mecanismos correspondientes?

12. En procedimientos de etapa multiple

12.1. ¢Se fij6 un lugar, dia y hora para celebrar el acto de apertura
del sobre A de las propuestas?

12.2. ¢El acto de apertura se realizd en presencia de los
funcionarios de la dependencia y de todos aquellos que desearan
presenciarlo?

12.3. ¢En el acta de apertura del sobre A se consignaron los
requisitos del punto 11.4?

12.4. ¢ Se cumplié con el plazo de vista de las ofertas de 2 dias?

12.5. ¢Se respet6 el plazo de 2 dias para que presenten
observaciones a las ofertas?

12.6. ¢ Se notificaron a los oferentes observados las observaciones
presentadas y se otorgd un plazo de 2 dias para contestarlas?

12.7. La Comisién Evaluadora ¢le asigné a cada factor un puntaje
segun el valor maximo y minimo previsto en el Pliego de Bases y
Condiciones Particulares y elabord el correspondiente cuadro
comparativo?

12.8. La Comision Evaluadora ¢.emitié el acta de precalificacion?
12.9. ¢En el acta de precalificacion solo fueron aceptadas las
ofertas que rednan un puntaje superior o igual al establecido en el

Pliego de Bases y Condiciones Particulares como minimo para la
precalificacion?

12.10. La Comisién Evaluadora ¢se expidi6 en forma fundada
sobre las observaciones presentadas?

12.11 ¢ El acta de precalificacién se notificé a todos los oferentes?
12.12. ;Se otorg6b a los oferentes 2 dias para presentar las
impugnaciones al dictamen de preseleccién?

12.13. En oportunidad de la apertura del sobre que contiene la
oferta econdémica ¢Se devuelve los sobres cerrados de los

Si

X

X

X

Cumple
Comentarios/
Observaciones
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo

No Parcial N/A

firmantes
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Aspecto a Verificar

oferentes que no resultaron preseleccionados y la garantia de
mantenimiento de la oferta?

12.14. ;Se labré el acta correspondiente?

13. La Unidad Operativa de Contrataciones

13.1. ¢ Respeto el plazo de 2 dias para exhibir a los oferentes los
originales de las ofertas?

13.2. ¢(Remitié a la ONC la informacion que presentan los oferentes
a los fines de incorporarse a la base del SIPRO o actualizar sus
datos?

13.3. ¢ Confeccion6 el Cuadro Comparativo de Precios?

13.4. ¢El cuadro comparativo fue remitido en el plazo estipulado
por la normativa (vencidos los 2 dias habiles para verificar la
documentaciéon y en su caso los 2 dias habiles para que el
proveedor subsane algun defecto formal) a la Comision
Evaluadora?

13.5. ¢El cuadro comparativo de precios se difundié mediante los
mecanismos correspondientes?

14. Evaluacién de Ofertas:

14.1. ¢Existe una Comision Evaluadora? ¢Por quién esta
integrada? ¢Alguno de ellos resulta ser la misma persona que
autoriza el llamado o aprueba el procedimiento?

14.2. ¢Fue designada por acto administrativo de la maxima
autoridad?

14.3. ¢ Se cumplieron con la mayoria dispuesta para el quérum y la
emision de los dictamenes?

14.4. En el dictamen de evaluacién, la comisién evaluadora:

14.4.1. ¢Evalu6 las ofertas presentadas por todos los
proveedores, inclusive los no invitados?

14.4.2. ¢(Realiz6 el examen de los aspectos formales de la
totalidad de las ofertas presentadas?

14.4.3. ¢Verifico el SIPRO para determinar si los oferentes
son habiles para contratar con el Estado Nacional?

14.4.4. ¢;\Verifico la vigencia del Certificado Fiscal para
Contratar?

14.4.5. ¢Al evaluar las ofertas tomé en consideracion en
forma objetiva todos los requisitos exigidos para la
admisibilidad de las mismas?

14.4.6. ¢Explico los motivos de las ofertas inadmisibles, y de
las inconvenientes?

14.4.7. ;Respecto de las ofertas que resulten admisibles y
convenientes, consideré los factores previstos por el Pliego
Particular para la comparacion de las ofertas y la incidencia
de cada uno de ellos, de acuerdo con los parametros de
evaluacion consignados?

14.4.8. ;Recomend6 sobre la resolucion a adoptar para
concluir el procedimiento?

14.4.9. ¢ Consta toda la informaciéon en el Dictamen de Evaluacién?

Cumple
Comentarios/
Observaciones

Si No Parcial N/A .
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo
X
X
X Mismo dia de
apertura

Simultdneamente

con la apertura

Jefe UOCy
personal IOT
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Cumple
Comentarios/
Observaciones
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo

Aspecto a Verificar Si No  Parcial N/A

14.5. ¢ Solicité asistencia técnica para el analisis de las ofertas? X

14.6. (/Se aplican otras metodologias en la evaluacién de las X
ofertas no previstas en el pliego particular?

14.7. En el caso de haberse requerido Precio Testigo ¢ Se utilizo el X
informe emitido, en la evaluacion de ofertas a los fines de
determinar la razonabilidad de los valores ofrecidos?

14.8. Ante igualdad de precios, y en el caso de corresponder una X
de esas ofertas a una PyME nacional, ¢la recomendacion de
adjudicacion recay6 en la PyME?

14.9. Cuando las MIPYMES que hayan cotizado bienes o servicios X
producidos en el pais ofrezcan precios con una diferencia que no

supere en mas de un CINCO POR CIENTO (5%) a la mejor oferta

presentada por una empresa no MIPyME ¢ se invita a las MIPyMES

por Unica vez, para igualar la mejor oferta? (art. 1° del Decreto

1075/01).

14.10. En el caso de ofertas de bienes de origen nacional cuando X
en las mismas para idénticas o similares prestaciones, en

condiciones de pago contado, su precio sea igual o inferior al de los

bienes ofrecidos que no sean de origen nacional, incrementados en

un siete por ciento (7%), cuando dichas ofertas sean realizadas

para sociedades calificadas como (Ml)pymes, y del cinco por ciento

(5%) para las realizadas por otras empresas, ¢se otorga

preferencia a la adquisiciobn o locacion de bienes de origen

nacional?

14.11. En el caso de bienes que no sean de origen nacional en X
competencia con bienes de origen nacional ¢se verificaron los
extremos previstos en el Art. 4° de la Ley N° 25.551?

14.12. (El plazo en el cual se emiti6 el Dictamen de Evaluacién X
cumple con los plazos legales? (5 dias habiles)

14.13. Si el plazo fue prorrogado: ¢ fue debidamente justificado? X

14.14. Dentro de los 2 dias de emitido el dictamen ¢se notificé a = X
todos los oferentes?

14.15. ¢ Se difundié mediante los mecanismos correspondientes? X

15. Impugnaciones:

15.1. ¢ Se recibieron impugnaciones al dictamen de evaluacién? X De Federacion
Patronal

15.2. ¢ Se les dio tratamiento? X

15.3. ¢Se dio intervenciébn al Servicio Permanente de X
Asesoramiento Juridico?

15.4. ¢La informacion sobre las impugnaciones registradas en las X No consta envio a
contrataciones, especificando los datos del impugnante, objeto y ONC

materia de la impugnacioén y resoluciéon adoptada por la autoridad

competente son comunicadas a la ONC? (art. 4 Disposicién SSTG

6/12)

15.5. ¢Dicha informaciéon es comunicada dentro de los 2 dias X
habiles de emitido el acto administrativo y en la forma indicada por
la normativa vigente? (art. 4 Disposicion SSTG 6/12)
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Cumple
Comentarios/
Observaciones
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo

Aspecto a Verificar Si No  Parcial N/A

15.6. ¢ El impugnante deposit6 el importe de la garantia equivalente X No consta en el
al 3% del monto de la oferta del renglén o los renglones en cuyo .

favor se hubiere aconsejado adjudicar el contrato en aquellos expediente
casos en que hubiese presentado mas de dos impugnaciones

contra dictamenes de evaluacion en un afio calendarios?

16. Adjudicacion o acto que ponga fin al procedimiento:

16.1. ¢Se realiz6 mediante acto administrativo de la autoridad X
competente?

16.2. ¢Interviene el servicio juridico permanente del organismo @ X
emitiendo el dictamen previo al acto administrativo?

16.3. ¢(Se aprueba también el procedimiento de seleccién X Aprobado en acto
realizado? adm. Anterior

16.4. ¢Se resolvieron las impugnaciones que se hubieren X
presentado al Dictamen de Evaluacion?

16.5. Para el supuesto en que la autoridad competente decida la X
adjudicacion a la oferta preseleccionada, aunque supere los

valores informados mediante el sistema Precio Testigo en el

porcentaje que la normativa sefiala (por encima del 10%) ¢se

incluye en el acto administrativo aprobatorio, los motivos que,

fundados en razones de mérito, oportunidad y conveniencia,

aconsejan continuar con el tramite no obstante el mayor precio?

16.6. Para el supuesto en que la autoridad competente decida la X
adjudicacion apartandose de lo dictaminado por la Comision
Evaluadora o de lo dictaminado por el servicio permanente de
asesoramiento juridico ¢se incluye en el acto administrativo
aprobatorio, los motivos fundados que justifiquen tal apartamiento?

16.7. En la compra o locacion de inmuebles si en la adjudicacion se X
superdé el valor maximo informado por el TRIBUNAL DE

TASACIONES DE LA NACION, ¢se justifica por la ubicacion y

caracteristicas del inmueble o por impostergables necesidades del

servicio?

16.8. El importe total de las adjudicaciones ¢No excede el monto X No excede
gue como limite maximo se fija para encuadrar al procedimiento?

16.9. ¢La adjudicacion se notifica al adjudicatario y al resto de los = X
oferentes dentro de los 3 dias de dictada?

16.10. ¢ Se difundié mediante los mecanismos correspondientes? X No consta el envio a
la ONC

17. Orden de Compra:
17.1. ¢ Se emiti6 la Orden de Compra o contrato? X

17.2. ¢La Orden de Compra fue notificada dentro de los 10 dias X
héabiles de la fecha de notificacion de la adjudicacion?

17.3 ¢ Fue autorizada por el funcionario competente? X

17.4. ; Se difundié mediante los mecanismos correspondientes? X No consta el envio a
la ONC

17.5. ¢Consta la descripcién correcta y completa de los bienes 0 = X
servicios adquiridos y su cantidad?
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Aspecto a Verificar

17.6. ¢La Orden de Compra se ajusta al Pliego?

17.7. ¢Se verifica que no incluye clausulas o comentarios que
alteren los requerimientos de éste?

17.8. ¢ Se detalla el precio y las condiciones de pago, coincidiendo
con las de la oferta?

17.9. ¢Se especifica el plazo de entrega? ¢Coincide con el
determinado en la oferta?

17.10. ¢Se numeran en forma correlativa dentro de cada periodo
anual, comenzando por el nimero 1 con independencia del
procedimiento de seleccién al que pertenezcan e indicando el afio
de su emision?

17.11. ¢ En forma previa a la notificacién de la Orden de Compra, el
Sector de Presupuesto procede a la imputacion del Compromiso?

17.12. ¢El cocontrante integré la garantia de cumplimiento de
contrato dentro de los 5 dias de notificada la orden de compra o
firmado el contrato?

17.13. ¢Se procedid a la devolucion de las garantias de
mantenimiento de oferta dentro de los 10 dias de notificada la
adjudicacion a los oferentes que no resultaron adjudicatarios?

18. Cumplimiento de la Orden de Compra/Contrato y recepcion
de los bienes:

18.1. ;Se encuentra designada la Comisién de Recepcion por acto
administrativo de la autoridad competente para autorizar la
convocatoria?

18.2. ¢ Se verifica que las personas designadas NO han intervenido
en la seleccion del adjudicatario?

18.3. ¢ Se emite el Acta de Recepcion provisional y posteriormente
Acta de Recepcion definitiva o de Rechazo o de requerimiento de
cantidades o servicios faltantes en caso de corresponder?

18.4. ¢La recepcion definitiva se otorga dentro de los 10 dias
habiles o en el plazo fijado en el Pliego de Bases y Condiciones
Particulares?

18.5 ¢En el informe de rechazo se otorga un plazo para retirar los
elementos?

18.6. ¢En el caso de verificar que los bienes no cumplen, intimo al
proveedor para adecuar la entrega?

18.7. ¢Se registran, informan y analizan los incumplimientos que
existieren por parte del proveedor? ¢Qué area lo hace?

18.8. ¢Se aplica la multa por mora ante la entrega tardia de los
bienes independientemente de las penalidades que correspondan?

18.9. (Se remite a la ONC los datos de las rescisiones
contractuales y de las revocaciones de adjudicaciones en ambos
casos por causas imputables al proveedor, como asi también la
informacion relativa a incumplimientos de pagos de multas o
garantias perdidas y los pagos efectuados fuera de plazo de las
mismas?

18.10. ¢, Se remite la informacién conforme art. 6 de la Disposicion
SSTG 6/12 en el plazo de 2 dias habiles desde que el acto

X

Si

Cumple

No

Parcial

Comentarios/
Observaciones
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo

N/A
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administrativo queda firme en sede administrativa?

18.11. Cumplido el contrato ¢Se procedio a notificar al proveedor
para que pase a retirar la garantia de cumplimiento del contrato?

19. Servicios Tercerizados (Limpieza, Vigilancia, etc.)

Los puntos de control citados son minimos, y dependiendo del
servicio que se contrate se deberan agregar otros, como por
ejemplo los relacionados en materia de seguridad e higiene.

19.1. ¢Se requiere en forma mensual constancias del pago de
remuneraciones y cargas sociales del personal tercerizado?
¢ Obran copias de los mismos?

19.2. ¢Se verifica que el personal detallado en las constancias
mencionadas sean los que prestan servicios tercerizados en el
Organismo?

19.3. ¢ Se verifica el estado y pago de las pdlizas de seguros y ART
de los empleados tercerizados?

19.4. ¢Obran Planillas de Asistencia del Personal tercerizado
certificada por funcionario competente?

19.5. ¢ Se verifica que ocupa a personas con discapacidad, en una
proporcién no inferior al 4% de la totalidad del personal afectado a
la prestacion de que se trata? (Decreto 312/00)

20. Tiempos de gestidn

20.1. Indique el plazo transcurrido desde la solicitud de gastos
hasta la emision de la orden de compra.

Si

267 dias

Apellido y Nombre Fecha

Dra. Luciana Soria 30/11/17

Realizado por
Cdra. Soledad Bosch

Supervisado por

Cumple

No

Parcial

Comentarios/
Observaciones
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo

N/A
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PROGRAMA DE VERIFICACION DEL PROCESO DE COMPRAS Y CONTRATACIONES

Il.- RELEVAMIENTO PARTICULAR

JURISDICCION INSTITUTO NACIONAL DE
/ORGANISMO/ INVESTIGACION Y
UNIVERSIDAD DESARROLLO DE LA PESCA
EXPTE. N° EX2017-1081817-APN-
INIDEP#MA
Cumple
Comentarios/
Aspecto a Verificar Si No | Parcial | Na | SRServaciones
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo
1. El pedido o solicitud de compra:
1.1. ¢Esta contemplado en el Plan Anual de Contrataciones o en X Incluido en
sus correcciones? Proyectado
trimestral.
1.2. La determinacion de las cantidades de bienes a adquirir surge
de:
a. Puntos criticos de stock.
b. Consumos histéricos.
c. Otros.
1.3. En el caso de no estar contemplado en el Plan Anual de X
Contrataciones: ¢Indica las causas excepcionales por las que no
se incluy6 (urgencias, cambios tecnoldgicos, modificaciones en los
niveles de produccién no previsibles u otros)?
1.4. ¢ Esta formulado utilizando el formulario estandar?
1.5. ¢ Esta autorizado por funcionario competente?
1.6. ¢ Es efectuado en tiempo oportuno?
1.7. En las especificaciones técnicas: ¢ Se describen las cantidades
y caracteristicas de los bienes o servicios, consignando ademas el
ndmero de catalogo?
1.8. En las especificaciones técnicas: ¢Se consigna la calidad
exigida y en su caso las normas de calidad que deben cumplir los
bienes o servicios a satisfacer por los proveedores?
1.9. En las especificaciones técnicas: ¢ Se indica si los elementos X Elementos limpieza
deben ser nuevos, usados o reacondicionados y si se aceptan buques
tolerancias?
1.10. ¢;De tales especificaciones técnicas, se verifica que NO
surgen elementos que puedan hacer suponer que la compra esté
dirigida a un proveedor en particular?
1.11. ¢Se verifica que NO contiene requerimientos cuyo
cumplimiento so6lo sea factible para determinadas empresas o
productos, o se transcriben detalladamente textos extraidos de
folletos, catalogos o presupuestos informativos, limitando la
concurrencia?
1.12. Si se dan las circunstancias de los puntos 1.10 y 1.11 ¢Son X

por circunstancias especiales, de aplicacion restrictiva y se
encuentran debidamente justificadas?
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Aspecto a Verificar

1.13. Las especificaciones técnicas ¢son lo suficientemente
amplias para permitir la concurrencia de varios proveedores?

1.14. Las especificaciones técnicas son: ¢ Lo suficientemente claras
para evitar que se oferten productos que no se ajusten a lo
requerido?

1.15. ¢Estan suficientemente justificadas las cantidades
solicitadas?

1.16. ¢Consta la estimacion del costo por parte del sector
solicitante?

1.17. ¢Se indica la metodologia y/o el proceso utilizado para la
determinacion del monto estimado?

1.18. ;Se establecen en las especificaciones técnicas las
tolerancias aceptables?

1.19. ¢Se encuentra determinada la prioridad y justificada la
necesidad del requerimiento?

2. El Sector de Presupuesto:

2.1. ¢Controla si existe crédito presupuestario en la partida
pertinente?

2.2. ¢Realiza la correspondiente afectacion preventiva del gasto
indicando el inciso, partida principal y parcial, fuente, etc.?

2.3. En su caso, ¢informa por escrito sobre la inexistencia de
crédito?

2.4. ¢La afectacidon preventiva del gasto coincide con el monto
estimado del contrato?

3. El Sector de Contrataciones:

3.1. ¢ Determina el procedimiento de seleccion a realizar, su clase y
modalidad en funcion de la normativa vigente (Tramite Simplificado,
Contratacion Directa, Licitacion Privada, Licitacion Publica, etc.)?

3.2. ¢Las excepciones (a la regla general de licitacion publica o
concurso publico) son por circunstancias especiales, de aplicacion
restrictiva y se encuentran debidamente justificadas?

4. Autorizacion e inicio de la contratacion:

4.1. ¢La autoridad competente emite el acto administrativo de inicio
de la contratacion (autorizacion del llamado)?

4.2. ¢lInterviene el servicio juridico permanente del organismo
emitiendo el dictamen previo al acto administrativo de autorizacion
del llamado?

5. En caso de haberse realizado la etapa de observaciones al
proyecto de pliego:

5.1. ¢Fue dispuesta por el titular de la unidad operativa de
contrataciones?

5.2. ¢La convocatoria a realizar observaciones al proyecto de
pliego fue difundida por los medios correspondientes?

5.3. ¢Fue difundida en tiempo y forma? (2 dias habiles de

Si

Cumple

No

Parcial

Comentarios/
Observaciones

N/A / Referencia a
Papeles de
Trabajo
X
X
X
X
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antelacion a la fecha de publicacion)

5.4. ¢Se cumplio con el lapso de antelacion minimo previsto en la
norma para la formulacién de observaciones? (minimo 10 dias
corridos)

5.5. ¢Se convocaron reuniones? ¢Se labraron actas de las
reuniones? ¢ Se encuentran agregadas al expediente?

5.6. ¢Se evaluaron las observaciones formuladas en el acto
administrativo que aprueba el pliego definitivo?

6. Pliego de Bases y Condiciones Generales y Particulares:

6.1. ¢ Se utiliza el Pliego Unico de Bases y Condiciones Generales?
6.2. ¢ Se utiliza un Pliego de Bases y Condiciones Particulares?

6.3. ¢ El Pliego de Bases y Condiciones Particulares fue elaborado
por la UOC?

6.4. ¢El Pliego de Bases y Condiciones Particulares contiene las
especificaciones técnicas y las clausulas particulares?

6.5. ¢ Los renglones del Pliego de Bases y Condiciones Particulares
corresponden a rubros comerciales afines o a un mismo rubro
comercial?

6.6 ¢El Pliego de Bases y Condiciones Particulares es aprobado
por acto administrativo de la autoridad competente?

6.7. ¢lInterviene el servicio juridico permanente del organismo
emitiendo el dictamen previo al acto administrativo de aprobacion
del pliego?

6.8. ¢El pliego es gratuito y en caso de tener un valor el mismo es
equivalente a su costo de reproduccion?

6.9. (El Pliego de Bases y Condiciones Particulares contiene los
requisitos minimos que indica el Pliego Unico de Bases y
Condiciones Generales?:

6.10. En las especificaciones técnicas consignadas en el Pliego de
Bases y Condiciones Particulares: ¢Se describen las cantidades y
caracteristicas de los bienes o servicios, consignando ademas el
namero de catalogo?

6.11. ¢Son coincidentes con las del pedido formulado por la UR?.
Caso contrario ¢se agrega documentacibn que avale la
modificacién?

6.12. En las especificaciones técnicas consignadas en el Pliego de
Bases y Condiciones Particulares: ¢Se consigna la calidad exigida
y en su caso las normas de calidad que deben cumplir los bienes o
servicios a satisfacer por los proveedores?

6.13. En las especificaciones técnicas consignadas en el Pliego de
Bases y Condiciones Particulares: ¢Se indica si los elementos
deben ser nuevos, usados o reacondicionados y si se aceptan
tolerancias?

6.14. ;/Se verifica que de tales especificaciones técnicas NO
surgen elementos que puedan hacer suponer que el Pliego de
Bases y Condiciones Particulares esta dirigido a un proveedor en
particular?

6.15. ¢Se verifica que NO contiene requerimientos cuyo
cumplimiento so6lo sea factible para determinadas empresas o

Cumple
Comentarios/
Observaciones

Si No Parcial N/A .
| Referencia a
Papeles de
Trabajo
X
X
X
X
X
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productos, o se transcriben detalladamente textos extraidos de
folletos, catdlogos o presupuestos informativos, limitando la
concurrencia?

6.16. Si se dan las circunstancias de los puntos 6.14 y 6.15 ¢Son
por circunstancias especiales, de aplicacion restrictiva y se
encuentran debidamente justificadas?

6.17. Las especificaciones técnicas del Pliego de Bases y
Condiciones Particulares ¢son lo suficientemente amplias para
permitir la concurrencia de varios proveedores?

6.18. Las especificaciones técnicas del Pliego de Bases y
Condiciones Particulares ¢ son lo suficientemente precisas y claras
para evitar que se oferten productos que no se ajusten a lo
requerido?

6.19. ¢ Se exige marca determinada? ¢Se encuentra debidamente
justificado en razones cientificas, técnicas o de probada
conveniencia?

6.20. (Se establecen taxativamente otras causales de
inadmisibilidad de las ofertas, ademas de las previstas en las
normas generales?

6.21. ¢Se difundio el pliego particular mediante los mecanismos
correspondientes?

7. En caso de corresponder aplicar el control de Precios
Testigo (Dto. 558/96 y Res.122/10 SGN (modif./complem.):

7.1. ¢ Se someti6 el procedimiento al control de Precio Testigo?

7.2 ¢Se requirid la determinacién de Precio Testigo con un minimo
de 20 dias habiles de anticipacion a la fecha de apertura?

8. En caso de corresponder la intervencion de la ONTI (Decreto
N° 856/98, Res. SFP 77/99, Res. SGP 163/10):

8.1. ¢ Se someti6 el Pliego a la intervencién de la ONTI?

8.2. ¢Se realizo la solicitud de intervencién con una antelaciéon que
permita su adecuada evaluacion?

9. En caso de corresponder la intervencidon del Tribunal de
Tasaciones de la Nacion:

9.1. ¢En las locaciones de inmuebles se agrega al expediente
como elemento de juicio, un informe referente al valor locativo de
aquél, elaborado por el TRIBUNAL DE TASACIONES DE LA
NACION o por un banco o reparticién oficial que cumpla similares
funciones.?

9.2. Si se trata de una renovacion ¢se acreditd que el valor locativo
no fuera superior en un 20% al valor de mercado y la
inconveniencia de desplazar los servicios a otro inmueble?

9.3. En las adquisiciones de inmuebles ¢se requirio la intervencion
del TRIBUNAL DE TASACIONES DE LA NACION a efectos de
emitir un justiprecio?

10. Invitaciones, publicacion, y recepcion de ofertas.

Si

Cumple
Comentarios/
Observaciones
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo

No Parcial N/A

No se exige mara
determinada
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10.1. ¢Se establece el lugar, fecha y hora de la recepcion de
ofertas?

10.2 ¢ Se establece el lugar, fecha y hora de la apertura de ofertas?

10.3 ¢Los dias de antelacion a la fecha fijada para la apertura de
las ofertas se computan a partir del dia habil inmediato siguiente al
de la ultima publicacion, en los medios que correspondan segun el
procedimiento de seleccion, y sin contar dentro del plazo de
antelacion el dia de apertura?

10.4. ;Cuando la fecha de vencimiento del plazo establecido para
la presentacion de las ofertas, o la fecha de retiro de pliegos o la
fecha de presentacién de muestras es anterior a la fecha de
apertura de las mismas, los dias de antelacion se cuentan hasta el
dia anterior a esa fecha?

10.5 Convocatoria Licitaciéon Publica o Concurso Publico:
10.5.1. ;,Se publicé en el Boletin Oficial por 2 dias?

10.5.2. Entre la publicidad de la convocatoria y la fecha de
apertura ¢se respetaron 20 dias corridos de antelacion
computados a partir del dia siguiente a la Ultima publicacion?
10.5.3. ¢ Se enviaron comunicaciones a las asociaciones que
nuclean a los productores, fabricantes comerciantes del rubro
y, en su caso, a las asociaciones locales del lugar donde
deban efectuarse las provisiones, para su difusién entre los
interesados, durante el lapso de las publicaciones en el
Boletin Oficial?

10.5.4. ¢Se enviaron invitaciones a por lo menos 5
proveedores del rubro durante el término de publicacién de la
convocatoria en el B.O.?

10.6. Convocatoria Licitacién Privada o Concurso Privado.

10.6.1. ¢Se enviaron invitaciones a 5 proveedores
incorporados en el SIPRO?

10.6.2. ¢Se cumplié con el plazo de antelacion de 7 dias
corridos a la fecha de apertura?

10.6.3. ;Se  difundi6 mediante los mecanismos
correspondientes?

10.7. Convocatoria Licitaciones y Concursos Internacionales.

10.7.1. ¢ Se publicé mediante los medios que corresponda de
acuerdo a lo indicado en los items precedentes segun se trate
de una licitacidon o un concurso publico o de una licitacién o un
concurso privado con una antelacion no menor a 40 dias
corridos?

10.7.2. ¢Se dispusieron las publicaciones pertinentes en el
sitio web de las Naciones Unidas denominado UN
Development Business con una antelacion no menor a 40
dias corridos a la fecha de apertura de ofertas?

10.8. Convocatoria a Subasta Publica.

10.8.1. ¢(Se cumplié con el plazo de antelacién de 10 dias
corridos a la fecha fijada para la realizacion de la subasta, con
la publicidad correspondiente?

10.9. Convocatoria Contratacion directa previstos en el articulo 25,
inciso d), apartados 1 (monto), 4 (desierta o fracasada) y 5 (para
los casos de urgencia):

Si

Cumple

No

Parcial

Comentarios/
Observaciones
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo

N/A
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10.9.1. ¢Se curso invitaciones a un minimo de 3 proveedores
con un minimo de 3 dias de anticipacion a la fecha de
apertura de ofertas?

10.10. Convocatoria. Para todas las contrataciones directas, salvo
las encuadradas en el apartado 6 (secreta), apartados 5 (para los
casos de emergencia) y 8 (interadministrativas), del inciso d), del
articulo 25 del Decreto N° 1023/01. ¢Se difundid con los
mecanismos de publicidad correspondientes?

10.11. ¢ Quién recibe las ofertas?
10.12. ¢ Se entrega la constancia de recepcion?
10.13. ;Se deja constancia de la fecha y hora de recepcion?

10.14. En caso de recibirlas un Sector distinto al de Contrataciones
¢Jcuando las remite a la UOC?

10.15. Si se hubiesen solicitado muestras o el oferente presentara
muestras para ilustrar su oferta: ¢ Se deja constancia de la fecha y
hora de recepcion?

10.16. Si se hubiesen solicitado muestras o el oferente presentara
muestras para ilustrar su oferta: ¢Se extiende el recibo
correspondiente?

10.17. Circulares Aclaratorias.

10.17.1 ¢ Se notifican como minimo con 48 hs. de antelacién a
la fecha de presentacion de las ofertas?

10.17.2. ¢ Se notifica al consultante?

10.17.3. ¢Se notifica a los que retiraron, compraron o
descargaron pliegos?

10.17.4. ¢Se difunde mediante los mecanismos
correspondientes?

10.18. Circulares modificatorias

10.18.1. ¢ Fue emitida por autoridad competente? (art. 61 D.
893/12)

10.18.2. ¢ Se notifican como minimo con 24 hs. de antelacién
a la fecha fijada para la presentacion de las ofertas?
10.18.3. ¢, Se notifica al consultante?

10.18.4. ¢;Se notifica a los que retiraron, compraron o
descargaron pliegos?

10.18.5. ¢Se difunde mediante los mecanismos
correspondientes?

10.18.6. ¢Se publico en los mismos medios por los que se
publicé el llamado?

10.18.7. ¢ Entre la circular modificatoria y la fecha de apertura
se cumplen los mismos plazos de antelacion estipulados en la
normativa vigente entre la convocatoria y la apertura original?

11. Acto de Apertura:

11.1 (El acto de apertura se realizé en el lugar, dia y hora
determinado en el pliego de bases y condiciones para realizarlo?

11.2. ¢ Quién realiza el acto de apertura?

Si

Cumple

No

Parcial

Comentarios/
Observaciones

N/A / Referencia a
Papeles de
Trabajo
Mesa de Entradas
Inmediatamente
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X Depto de Compras y

Servicios
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11.3. (El acto de apertura se realizd en presencia de funcionarios
de la dependencia?

11.4. ¢ Se permitid tomar vista a los oferentes de las cotizaciones
en el acto de apertura?

11.5. ¢En el acta de apertura se consignan los siguientes requisitos
minimos:

a) nombre del organismo

b) tipo, clase y modalidad, objeto y numero de procedimiento

c) nimero de expediente

d) fecha y hora de apertura

e) fecha y hora en que se labra el acta

f) nimero de orden asignado a cada oferta

g) nombre de los oferentes

h) montos de las ofertas consignando los descuentos

i) precio de las ofertas alternativas y variantes

j) montos y formas de garantias

k) observaciones si se formulan

1) firma de los funcionarios y oferentes/interesados presentes

11.6. ¢ Se difundié mediante los mecanismos correspondientes?

12. En procedimientos de etapa multiple

12.1. ¢ Se fij6 un lugar, dia y hora para celebrar el acto de apertura
del sobre A de las propuestas?

12.2. ¢El acto de apertura se realizd en presencia de los
funcionarios de la dependencia y de todos aquellos que desearan
presenciarlo?

12.3. ¢En el acta de apertura del sobre A se consignaron los
requisitos del punto 11.4?

12.4. ¢ Se cumplié con el plazo de vista de las ofertas de 2 dias?

12.5. ¢Se respet6 el plazo de 2 dias para que presenten
observaciones a las ofertas?

12.6. ¢ Se notificaron a los oferentes observados las observaciones
presentadas y se otorgd un plazo de 2 dias para contestarlas?

12.7. La Comisién Evaluadora ¢le asigné a cada factor un puntaje
segun el valor maximo y minimo previsto en el Pliego de Bases y
Condiciones Particulares y elabor6 el correspondiente cuadro
comparativo?

12.8. La Comision Evaluadora ¢.emitié el acta de precalificacion?
12.9. ¢En el acta de precalificacion solo fueron aceptadas las
ofertas que retinan un puntaje superior o igual al establecido en el

Pliego de Bases y Condiciones Particulares como minimo para la
precalificacion?

12.10. La Comisién Evaluadora ¢se expidi6 en forma fundada
sobre las observaciones presentadas?

12.11 ¢ El acta de precalificacién se notificé a todos los oferentes?

12.12. ;Se otorg6 a los oferentes 2 dias para presentar las
impugnaciones al dictamen de preseleccién?

Si

Cumple
Comentarios/
Observaciones
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo

No Parcial N/A

Jefe Dto de
Compras

X No consta envio a
ONC
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Cumple
Comentarios/
Observaciones
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo

Aspecto a Verificar Si No  Parcial N/A

12.13. En oportunidad de la apertura del sobre que contiene la X
oferta econdémica ¢Se devuelve los sobres cerrados de los

oferentes que no resultaron preseleccionados y la garantia de

mantenimiento de la oferta?

12.14. ¢ Se labro el acta correspondiente? X

13. La Unidad Operativa de Contrataciones

13.1. ¢ Respeto el plazo de 2 dias para exhibir a los oferentes los = X
originales de las ofertas?

13.2. ¢ Remitié a la ONC la informacién que presentan los oferentes = X
a los fines de incorporarse a la base del SIPRO o actualizar sus
datos?

13.3. ¢ Confeccioné el Cuadro Comparativo de Precios? X

13.4. ¢El cuadro comparativo fue remitido en el plazo estipulado X
por la normativa (vencidos los 2 dias habiles para verificar la

documentaciéon y en su caso los 2 dias habiles para que el

proveedor subsane algun defecto formal) a la Comision

Evaluadora?

13.5. ¢El cuadro comparativo de precios se difundié mediante los X No consta envio a
mecanismos correspondientes? ONC

14. Evaluacién de Ofertas:

14.1. ¢Existe una Comision Evaluadora? ¢Por quién esta X Jefe UOCy
integrada? ¢Alguno de ellos resulta ser la misma persona que personal IOT
autoriza el llamado o aprueba el procedimiento?

14.2. ¢(Fue designada por acto administrativo de la maxima X
autoridad?

14.3. ¢{Se cumplieron con la mayoria dispuesta para el quérumyla X
emision de los dictamenes?

14.4. En el dictamen de evaluacién, la comisién evaluadora: X
14.4.1. ¢Evalu6é las ofertas presentadas por todos los X
proveedores, inclusive los no invitados?

14.4.2. (Realiz6 el examen de los aspectos formales de la X
totalidad de las ofertas presentadas?

14.4.3. ¢Verifico el SIPRO para determinar si los oferentes X
son habiles para contratar con el Estado Nacional?

14.4.4. ¢;\Verifico la vigencia del Certificado Fiscal para X
Contratar?

14.4.5. ¢Al evaluar las ofertas tomé en consideracion en X
forma objetiva todos los requisitos exigidos para la
admisibilidad de las mismas?

14.4.6. ¢ Explicé los motivos de las ofertas inadmisibles, y de X
las inconvenientes?
14.4.7. ¢Respecto de las ofertas que resulten admisibles y X

convenientes, considerd los factores previstos por el Pliego
Particular para la comparacion de las ofertas y la incidencia

de cada uno de ellos, de acuerdo con los parametros de
evaluacion consignados?

14.4.8. ;Recomend6 sobre la resolucion a adoptar para X
concluir el procedimiento?
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14.4.9. ¢ Consta toda la informaciéon en el Dictamen de Evaluacién?

14.5. ¢ Solicité asistencia técnica para el analisis de las ofertas?

14.6. (Se aplican otras metodologias en la evaluacién de las
ofertas no previstas en el pliego particular?

14.7. En el caso de haberse requerido Precio Testigo ¢ Se utilizo el
informe emitido, en la evaluacion de ofertas a los fines de
determinar la razonabilidad de los valores ofrecidos?

14.8. Ante igualdad de precios, y en el caso de corresponder una
de esas ofertas a una PyME nacional, ¢la recomendacion de
adjudicacion recay6 en la PyME?

14.9. Cuando las MIPYMES que hayan cotizado bienes o servicios
producidos en el pais ofrezcan precios con una diferencia que no
supere en mas de un CINCO POR CIENTO (5%) a la mejor oferta
presentada por una empresa no MIPyME ¢ se invita a las MIPyMES
por Unica vez, para igualar la mejor oferta? (art. 1° del Decreto
1075/01).

14.10. En el caso de ofertas de bienes de origen nacional cuando
en las mismas para idénticas o similares prestaciones, en
condiciones de pago contado, su precio sea igual o inferior al de los
bienes ofrecidos que no sean de origen nacional, incrementados en
un siete por ciento (7%), cuando dichas ofertas sean realizadas
para sociedades calificadas como (Ml)pymes, y del cinco por ciento
(5%) para las realizadas por otras empresas, ¢se otorga
preferencia a la adquisicion o locacion de bienes de origen
nacional?

14.11. En el caso de bienes que no sean de origen nacional en
competencia con bienes de origen nacional ¢se verificaron los
extremos previstos en el Art. 4° de la Ley N° 25.551?

14.12. (El plazo en el cual se emiti6 el Dictamen de Evaluacion
cumple con los plazos legales? (5 dias habiles)

14.13. Si el plazo fue prorrogado: ¢ fue debidamente justificado?

14.14. Dentro de los 2 dias de emitido el dictamen ¢se notificé a
todos los oferentes?

14.15. ¢ Se difundié mediante los mecanismos correspondientes?

15. Impugnaciones:
15.1. ¢ Se recibieron impugnaciones al dictamen de evaluacion?
15.2. ¢ Se les dio tratamiento?

15.3. ¢Se dio intervenciébn al Servicio Permanente de
Asesoramiento Juridico?

15.4. ¢La informacion sobre las impugnaciones registradas en las
contrataciones, especificando los datos del impugnante, objeto y
materia de la impugnacion y resoluciéon adoptada por la autoridad
competente son comunicadas a la ONC? (art. 4 Disposicién SSTG
6/12)

15.5. ¢Dicha informaciéon es comunicada dentro de los 2 dias
héabiles de emitido el acto administrativo y en la forma indicada por

Si

X

Cumple

No

Parcial

Comentarios/
Observaciones
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo

N/A

No consta envio a
ONC
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la normativa vigente? (art. 4 Disposicion SSTG 6/12)

15.6. ¢ El impugnante deposit6 el importe de la garantia equivalente
al 3% del monto de la oferta del renglén o los renglones en cuyo
favor se hubiere aconsejado adjudicar el contrato en aquellos
casos en que hubiese presentado mas de dos impugnaciones
contra dictamenes de evaluacion en un afio calendarios?

16. Adjudicacién o acto que ponga fin al procedimiento:

16.1. ¢Se realiz6 mediante acto administrativo de la autoridad
competente?

16.2. ¢lInterviene el servicio juridico permanente del organismo
emitiendo el dictamen previo al acto administrativo?

16.3. (Se aprueba también el procedimiento de seleccién
realizado?

16.4. ¢Se resolvieron las impugnaciones que se hubieren
presentado al Dictamen de Evaluacion?

16.5. Para el supuesto en que la autoridad competente decida la
adjudicacion a la oferta preseleccionada, aunque supere los
valores informados mediante el sistema Precio Testigo en el
porcentaje que la normativa sefiala (por encima del 10%) ¢se
incluye en el acto administrativo aprobatorio, los motivos que,
fundados en razones de mérito, oportunidad y conveniencia,
aconsejan continuar con el tramite no obstante el mayor precio?

16.6. Para el supuesto en que la autoridad competente decida la
adjudicacion apartandose de lo dictaminado por la Comision
Evaluadora o de lo dictaminado por el servicio permanente de
asesoramiento juridico ¢se incluye en el acto administrativo
aprobatorio, los motivos fundados que justifiquen tal apartamiento?

16.7. En la compra o locacion de inmuebles si en la adjudicacion se
super6 el valor maximo informado por el TRIBUNAL DE
TASACIONES DE LA NACION, ¢se justifica por la ubicacion y
caracteristicas del inmueble o por impostergables necesidades del
servicio?

16.8. El importe total de las adjudicaciones ¢No excede el monto
que como limite maximo se fija para encuadrar al procedimiento?

16.9. ¢La adjudicacion se naotifica al adjudicatario y al resto de los
oferentes dentro de los 3 dias de dictada?

16.10. ¢, Se difundié mediante los mecanismos correspondientes?

17. Orden de Compra:
17.1. ¢ Se emiti6 la Orden de Compra o contrato?

17.2. ¢La Orden de Compra fue notificada dentro de los 10 dias
habiles de la fecha de natificacién de la adjudicacion?

17.3 ¢ Fue autorizada por el funcionario competente?

17.4. ¢ Se difundié mediante los mecanismos correspondientes?

Cumple
Comentarios/
Observaciones

Si No Parcial N/A .
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo
X
X Aprobado en acto

adm. Anterior

X
X
X
X
X No excede
X No consta el envio a
la ONC
X No consta envio
a ONC
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17.5. ¢Consta la descripcién correcta y completa de los bienes o
servicios adquiridos y su cantidad?

17.6. ¢La Orden de Compra se ajusta al Pliego?

17.7. ¢Se verifica que no incluye clausulas o comentarios que
alteren los requerimientos de éste?

17.8. ¢ Se detalla el precio y las condiciones de pago, coincidiendo
con las de la oferta?

17.9. ¢Se especifica el plazo de entrega? ¢Coincide con el
determinado en la oferta?

17.10. ¢Se numeran en forma correlativa dentro de cada periodo
anual, comenzando por el nimero 1 con independencia del
procedimiento de seleccion al que pertenezcan e indicando el afio
de su emision?

17.11. ¢ En forma previa a la notificacién de la Orden de Compra, el
Sector de Presupuesto procede a la imputacion del Compromiso?

17.12. ¢El cocontrante integré la garantia de cumplimiento de
contrato dentro de los 5 dias de notificada la orden de compra o
firmado el contrato?

17.13. ¢Se procedid a la devolucion de las garantias de
mantenimiento de oferta dentro de los 10 dias de notificada la
adjudicacion a los oferentes que no resultaron adjudicatarios?

18. Cumplimiento de la Orden de Compra/Contrato y recepcion
de los bienes:

18.1. ;Se encuentra designada la Comisién de Recepcion por acto
administrativo de la autoridad competente para autorizar la
convocatoria?

18.2. ¢ Se verifica que las personas designadas NO han intervenido
en la seleccion del adjudicatario?

18.3. ¢ Se emite el Acta de Recepcion provisional y posteriormente
Acta de Recepcion definitiva o de Rechazo o de requerimiento de
cantidades o servicios faltantes en caso de corresponder?

18.4. ¢La recepcion definitiva se otorga dentro de los 10 dias
habiles o en el plazo fijado en el Pliego de Bases y Condiciones
Particulares?

18.5 ¢En el informe de rechazo se otorga un plazo para retirar los
elementos?

18.6. ¢En el caso de verificar que los bienes no cumplen, intimo al
proveedor para adecuar la entrega?

18.7. ¢Se registran, informan y analizan los incumplimientos que
existieren por parte del proveedor? ¢Qué area lo hace?

18.8. ¢Se aplica la multa por mora ante la entrega tardia de los
bienes independientemente de las penalidades que correspondan?

18.9. (Se remite a la ONC los datos de las rescisiones
contractuales y de las revocaciones de adjudicaciones en ambos
casos por causas imputables al proveedor, como asi también la
informacion relativa a incumplimientos de pagos de multas o
garantias perdidas y los pagos efectuados fuera de plazo de las
mismas?

Si

Cumple

No

Parcial

Comentarios/
Observaciones

N/A / Referencia a
Papeles de
Trabajo
X
X
X
X
X
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18.10. ¢, Se remite la informacion conforme art. 6 de la Disposicion
SSTG 6/12 en el plazo de 2 dias habiles desde que el acto
administrativo queda firme en sede administrativa?

18.11. Cumplido el contrato ¢Se procedio a notificar al proveedor
para que pase a retirar la garantia de cumplimiento del contrato?

19. Servicios Tercerizados (Limpieza, Vigilancia, etc.)

Los puntos de control citados son minimos, y dependiendo del
servicio que se contrate se deberan agregar otros, como por
ejemplo los relacionados en materia de seguridad e higiene.

19.1. ¢Se requiere en forma mensual constancias del pago de
remuneraciones y cargas sociales del personal tercerizado?
¢ Obran copias de los mismos?

19.2. ¢Se verifica que el personal detallado en las constancias
mencionadas sean los que prestan servicios tercerizados en el
Organismo?

19.3. ¢ Se verifica el estado y pago de las polizas de seguros y ART
de los empleados tercerizados?

19.4. ¢Obran Planillas de Asistencia del Personal tercerizado
certificada por funcionario competente?

19.5. ¢ Se verifica que ocupa a personas con discapacidad, en una
proporcién no inferior al 4% de la totalidad del personal afectado a
la prestacion de que se trata? (Decreto 312/00)

20. Tiempos de gestion

20.1. Indique el plazo transcurrido desde la solicitud de gastos
hasta la emision de la orden de compra.

Si

144 dias

Apellido y Nombre Fecha

Dra. Luciana Soria 30/11/17

Realizado por
Cdra. Soledad Bosch

Supervisado por

Cumple

No

Parcial

Comentarios/
Observaciones
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo

N/A
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PROGRAMA DE VERIFICACION DEL PROCESO DE COMPRAS Y CONTRATACIONES

Il.- RELEVAMIENTO PARTICULAR

JURISDICCION INSTITUTO NACIONAL DE
/ORGANISMO/ INVESTIGACION Y
UNIVERSIDAD DESARROLLO DE LA PESCA
EXPTE. N° EX 2017-2894408-APN-
INIDEP#MA
Cumple
Comentarios/
Aspecto a Verificar Si No | Parcial | Na | SRServaciones
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo
1. El pedido o solicitud de compra:
1.1. ¢Esta contemplado en el Plan Anual de Contrataciones o en X Contemplado en el
sus correcciones? Ajuste trimestral
1.2. La determinacion de las cantidades de bienes a adquirir surge
de:
a. Puntos criticos de stock.
b. Consumos histdricos.
c. Otros.
1.3. En el caso de no estar contemplado en el Plan Anual de X
Contrataciones: ¢Indica las causas excepcionales por las que no
se incluy6 (urgencias, cambios tecnoldgicos, modificaciones en los
niveles de produccién no previsibles u otros)?
1.4. ¢ Esta formulado utilizando el formulario estandar?
1.5. ¢ Esta autorizado por funcionario competente?
1.6. ¢ Es efectuado en tiempo oportuno?
1.7. En las especificaciones técnicas: ¢ Se describen las cantidades
y caracteristicas de los bienes o servicios, consignando ademas el
namero de catalogo?
1.8. En las especificaciones técnicas: ¢Se consigna la calidad
exigida y en su caso las normas de calidad que deben cumplir los
bienes o servicios a satisfacer por los proveedores?
1.9. En las especificaciones técnicas: ¢Se indica si los elementos X Servicio de
deben ser nuevos, usados o reacondicionados y si se aceptan vigilancia
tolerancias?
1.10. ¢De tales especificaciones técnicas, se verifica que NO
surgen elementos que puedan hacer suponer que la compra esté
dirigida a un proveedor en particular?
1.11. ¢Se verifica que NO contiene requerimientos cuyo
cumplimiento s6lo sea factible para determinadas empresas o
productos, o se transcriben detalladamente textos extraidos de
folletos, catalogos o presupuestos informativos, limitando Ila
concurrencia?
1.12. Si se dan las circunstancias de los puntos 1.10 y 1.11 ¢Son X

por circunstancias especiales, de aplicacion restrictiva y se
encuentran debidamente justificadas?

1.13. Las especificaciones técnicas ¢son lo suficientemente
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Cumple

Aspecto a Verificar Si No  Parcial

amplias para permitir la concurrencia de varios proveedores?

1.14. Las especificaciones técnicas son: ¢ Lo suficientemente claras = X
para evitar que se oferten productos que no se ajusten a lo
requerido?

1.15. ¢Estan suficientemente justificadas las cantidades X
solicitadas?

1.16. ¢Consta la estimacion del costo por parte del sector X
solicitante?

1.17. ¢Se indica la metodologia y/o el proceso utilizado para la X
determinacion del monto estimado?

1.18. (Se establecen en las especificaciones técnicas las X
tolerancias aceptables?

1.19. ¢Se encuentra determinada la prioridad y justificada la X
necesidad del requerimiento?

2. El Sector de Presupuesto:

2.1. ¢Controla si existe crédito presupuestario en la partida @ X
pertinente?

2.2. ¢Realiza la correspondiente afectacion preventiva del gasto = X
indicando el inciso, partida principal y parcial, fuente, etc.?

2.3. En su caso, ¢informa por escrito sobre la inexistencia de
crédito?

2.4. ¢La afectaciéon preventiva del gasto coincide con el monto | X
estimado del contrato?

3. El Sector de Contrataciones:

3.1. ¢ Determina el procedimiento de seleccion a realizar, suclasey | X
modalidad en funcion de la normativa vigente (Tramite Simplificado,
Contratacion Directa, Licitacion Privada, Licitacion Publica, etc.)?

3.2. ¢Las excepciones (a la regla general de licitacion publica o
concurso publico) son por circunstancias especiales, de aplicacion
restrictiva y se encuentran debidamente justificadas?

4. Autorizacién e inicio de la contratacion:

4.1. ¢La autoridad competente emite el acto administrativo de inicio | X
de la contratacién (autorizacion del llamado)?

4.2. ¢lInterviene el servicio juridico permanente del organismo X
emitiendo el dictamen previo al acto administrativo de autorizacion
del llamado?

5. En caso de haberse realizado |la etapa de observaciones al
proyecto de pliego:

5.1. ¢Fue dispuesta por el titular de la unidad operativa de
contrataciones?

5.2. ¢La convocatoria a realizar observaciones al proyecto de
pliego fue difundida por los medios correspondientes?

5.3. ¢Fue difundida en tiempo y forma? (2 dias habiles de
antelacion a la fecha de publicacion)

Comentarios/
Observaciones

N/A / Referencia a
Papeles de
Trabajo
X
X
X
X
X
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5.4. ¢Se cumplié con el lapso de antelacién minimo previsto en la
norma para la formulacién de observaciones? (minimo 10 dias
corridos)

5.5. ¢Se convocaron reuniones? ¢Se labraron actas de las
reuniones? ¢ Se encuentran agregadas al expediente?

5.6. ¢Se evaluaron las observaciones formuladas en el acto
administrativo que aprueba el pliego definitivo?

6. Pliego de Bases y Condiciones Generales y Particulares:

6.1. ¢ Se utiliza el Pliego Unico de Bases y Condiciones Generales?
6.2. ¢ Se utiliza un Pliego de Bases y Condiciones Particulares?

6.3. ¢ El Pliego de Bases y Condiciones Particulares fue elaborado
por la UOC?

6.4. ¢El Pliego de Bases y Condiciones Particulares contiene las
especificaciones técnicas y las clausulas particulares?

6.5. ¢ Los renglones del Pliego de Bases y Condiciones Particulares
corresponden a rubros comerciales afines o a un mismo rubro
comercial?

6.6 ¢El Pliego de Bases y Condiciones Particulares es aprobado
por acto administrativo de la autoridad competente?

6.7. ¢lnterviene el servicio juridico permanente del organismo
emitiendo el dictamen previo al acto administrativo de aprobacion
del pliego?

6.8. ¢El pliego es gratuito y en caso de tener un valor el mismo es
equivalente a su costo de reproduccion?

6.9. ¢El Pliego de Bases y Condiciones Particulares contiene los
requisitos minimos que indica el Pliego Unico de Bases y
Condiciones Generales?:

6.10. En las especificaciones técnicas consignadas en el Pliego de
Bases y Condiciones Particulares: ¢ Se describen las cantidades y
caracteristicas de los bienes o servicios, consignando ademas el
namero de catalogo?

6.11. ¢Son coincidentes con las del pedido formulado por la UR?.
Caso contrario ¢se agrega documentaciéon que avale la
modificacion?

6.12. En las especificaciones técnicas consignadas en el Pliego de
Bases y Condiciones Particulares: ¢Se consigna la calidad exigida
y en su caso las normas de calidad que deben cumplir los bienes o
servicios a satisfacer por los proveedores?

6.13. En las especificaciones técnicas consignadas en el Pliego de
Bases y Condiciones Particulares: ¢Se indica si los elementos
deben ser nuevos, usados o reacondicionados y si se aceptan
tolerancias?

6.14. ¢Se verifica que de tales especificaciones técnicas NO
surgen elementos que puedan hacer suponer que el Pliego de
Bases y Condiciones Particulares esta dirigido a un proveedor en
particular?

6.15. ¢Se verifica que NO contiene requerimientos cuyo
cumplimiento s6lo sea factible para determinadas empresas o
productos, o se transcriben detalladamente textos extraidos de

Cumple
Comentarios/
Observaciones

Si No Parcial N/A .
| Referencia a
Papeles de
Trabajo
X
X
X
X
X
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folletos, catdlogos o presupuestos informativos, limitando la
concurrencia?

6.16. Si se dan las circunstancias de los puntos 6.14 y 6.15 ¢Son
por circunstancias especiales, de aplicacion restrictiva y se
encuentran debidamente justificadas?

6.17. Las especificaciones técnicas del Pliego de Bases y
Condiciones Particulares ¢son lo suficientemente amplias para
permitir la concurrencia de varios proveedores?

6.18. Las especificaciones técnicas del Pliego de Bases y
Condiciones Particulares ¢son lo suficientemente precisas y claras
para evitar que se oferten productos que no se ajusten a lo
requerido?

6.19. ¢ Se exige marca determinada? ¢Se encuentra debidamente
justificado en razones cientificas, técnicas o de probada
conveniencia?

6.20. (Se establecen taxativamente otras causales de
inadmisibilidad de las ofertas, ademas de las previstas en las
normas generales?

6.21. ¢Se difundio el pliego particular mediante los mecanismos
correspondientes?

7. En caso de corresponder aplicar el control de Precios
Testigo (Dto. 558/96 y Res.122/10 SGN (modif./complem.):

7.1. ¢ Se someti6 el procedimiento al control de Precio Testigo?

7.2 ¢Se requirio la determinacion de Precio Testigo con un minimo
de 20 dias habiles de anticipacion a la fecha de apertura?

8. En caso de corresponder la intervencion de la ONTI (Decreto
N° 856/98, Res. SFP 77/99, Res. SGP 163/10):

8.1. ¢ Se sometié el Pliego a la intervencion de la ONTI?

8.2. ¢ Se realizé la solicitud de intervencién con una antelacion que
permita su adecuada evaluacion?

9. En caso de corresponder la intervencion del Tribunal de
Tasaciones de la Nacion:

9.1. ¢En las locaciones de inmuebles se agrega al expediente
como elemento de juicio, un informe referente al valor locativo de
aquél, elaborado por el TRIBUNAL DE TASACIONES DE LA
NACION o por un banco o reparticion oficial que cumpla similares
funciones.?

9.2. Si se trata de una renovacion ¢se acreditd que el valor locativo
no fuera superior en un 20% al valor de mercado y la
inconveniencia de desplazar los servicios a otro inmueble?

Cumple
Comentarios/
Observaciones

Si No Parcial N/A .
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo
X

X
X

X No consta en el

expediente las
comunicaciones a
las asociaciones de
proveedores ni la
invitacion a 5 de

ellos
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9.3. En las adquisiciones de inmuebles ¢se requirio la intervencion
del TRIBUNAL DE TASACIONES DE LA NACION a efectos de
emitir un justiprecio?

10. Invitaciones, publicacion, y recepcién de ofertas.

10.1. ¢Se establece el lugar, fecha y hora de la recepcion de
ofertas?

10.2 ¢ Se establece el lugar, fecha y hora de la apertura de ofertas?

10.3 ¢Los dias de antelacion a la fecha fijada para la apertura de
las ofertas se computan a partir del dia habil inmediato siguiente al
de la ultima publicacion, en los medios que correspondan segun el
procedimiento de seleccion, y sin contar dentro del plazo de
antelacion el dia de apertura?

10.4. ;Cuando la fecha de vencimiento del plazo establecido para
la presentacion de las ofertas, o la fecha de retiro de pliegos o la
fecha de presentacién de muestras es anterior a la fecha de
apertura de las mismas, los dias de antelaciéon se cuentan hasta el
dia anterior a esa fecha?

10.5 Convocatoria Licitaciéon Publica o Concurso Publico:
10.5.1. ¢, Se publicé en el Boletin Oficial por 2 dias?

10.5.2. Entre la publicidad de la convocatoria y la fecha de
apertura ¢se respetaron 20 dias corridos de antelacién
computados a partir del dia siguiente a la Gltima publicacion?
10.5.3. ¢ Se enviaron comunicaciones a las asociaciones que
nuclean a los productores, fabricantes comerciantes del rubro
y, en su caso, a las asociaciones locales del lugar donde
deban efectuarse las provisiones, para su difusién entre los
interesados, durante el lapso de las publicaciones en el
Boletin Oficial?

10.5.4. ¢Se enviaron invitaciones a por lo menos 5
proveedores del rubro durante el término de publicacién de la
convocatoria en el B.O.?

10.6. Convocatoria Licitacion Privada o Concurso Privado.

10.6.1. ¢Se enviaron invitaciones a 5 proveedores
incorporados en el SIPRO?

10.6.2. ¢Se cumplié con el plazo de antelacién de 7 dias
corridos a la fecha de apertura?

10.6.3. ¢Se difundi6 mediante los  mecanismos
correspondientes?

10.7. Convocatoria Licitaciones y Concursos Internacionales.

10.7.1. ¢ Se publicé mediante los medios que corresponda de
acuerdo a lo indicado en los items precedentes segun se trate
de una licitacién o un concurso publico o de una licitacién o un
concurso privado con una antelacion no menor a 40 dias
corridos?

10.7.2. ¢Se dispusieron las publicaciones pertinentes en el
sitio web de las Naciones Unidas denominado UN
Development Business con una antelacién no menor a 40
dias corridos a la fecha de apertura de ofertas?

10.8. Convocatoria a Subasta Publica.

Si

Cumple
Comentarios/
Observaciones

No Parcial N/A I

Papeles de
Trabajo
X
X
No consta en el
expediente
No consta en el
expediente
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X
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10.8.1. ¢Se cumplié con el plazo de antelacion de 10 dias
corridos a la fecha fijada para la realizacion de la subasta, con
la publicidad correspondiente?

10.9. Convocatoria Contratacién directa previstos en el articulo 25,
inciso d), apartados 1 (monto), 4 (desierta o fracasada) y 5 (para
los casos de urgencia):

10.9.1. ¢Se curso invitaciones a un minimo de 3 proveedores
con un minimo de 3 dias de anticipacion a la fecha de
apertura de ofertas?

10.10. Convocatoria. Para todas las contrataciones directas, salvo
las encuadradas en el apartado 6 (secreta), apartados 5 (para los
casos de emergencia) y 8 (interadministrativas), del inciso d), del
articulo 25 del Decreto N° 1023/01. ¢Se difundi® con los
mecanismos de publicidad correspondientes?

10.11. ¢ Quién recibe las ofertas?
10.12. ¢ Se entrega la constancia de recepcion?
10.13. ;Se deja constancia de la fecha y hora de recepcion?

10.14. En caso de recibirlas un Sector distinto al de Contrataciones
Jcuando las remite a la UOC?

10.15. Si se hubiesen solicitado muestras o el oferente presentara
muestras para ilustrar su oferta: ¢ Se deja constancia de la fecha y
hora de recepcion?

10.16. Si se hubiesen solicitado muestras o el oferente presentara
muestras para ilustrar su oferta: ¢Se extiende el recibo
correspondiente?

10.17. Circulares Aclaratorias.

10.17.1 ¢ Se notifican como minimo con 48 hs. de antelacién a
la fecha de presentacion de las ofertas?

10.17.2. ¢ Se notifica al consultante?

10.17.3. ¢Se notifica a los que retiraron, compraron o
descargaron pliegos?

10.17.4. ¢Se difunde mediante los mecanismos
correspondientes?

10.18. Circulares modificatorias

10.18.1. ¢ Fue emitida por autoridad competente? (art. 61 D.
893/12)

10.18.2. ¢ Se notifican como minimo con 24 hs. de antelacién
a la fecha fijada para la presentacion de las ofertas?
10.18.3. ¢, Se notifica al consultante?

10.18.4. ¢;Se notifica a los que retiraron, compraron o
descargaron pliegos?

10.18.5. ¢Se difunde mediante los mecanismos
correspondientes?

10.18.6. ¢Se publico en los mismos medios por los que se
publicé el llamado?

10.18.7. ¢ Entre la circular modificatoria y la fecha de apertura
se cumplen los mismos plazos de antelacion estipulados en la
normativa vigente entre la convocatoria y la apertura original?

Si

Cumple

No

Parcial

Comentarios/
Observaciones
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo

N/A

Mesa de Entradas

Inmediatamente

X X

X X X X X X X X X X

X
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11. Acto de Apertura:

11.1 (El acto de apertura se realizé en el lugar, dia y hora
determinado en el pliego de bases y condiciones para realizarlo?

11.2. ¢ Quién realiza el acto de apertura?

11.3. (El acto de apertura se realizd en presencia de funcionarios
de la dependencia?

11.4. ¢ Se permitid tomar vista a los oferentes de las cotizaciones
en el acto de apertura?

11.5. ¢ En el acta de apertura se consignan los siguientes requisitos
minimos:

a) nombre del organismo

b) tipo, clase y modalidad, objeto y numero de procedimiento

c) nimero de expediente

d) fecha y hora de apertura

e) fecha y hora en que se labra el acta

f) nUmero de orden asignado a cada oferta

g) nombre de los oferentes

h) montos de las ofertas consignando los descuentos

i) precio de las ofertas alternativas y variantes

j) montos y formas de garantias

k) observaciones si se formulan

1) firma de los funcionarios y oferentes/interesados presentes

11.6. ¢ Se difundié mediante los mecanismos correspondientes?

12. En procedimientos de etapa multiple

12.1. ¢ Se fij6 un lugar, dia y hora para celebrar el acto de apertura
del sobre A de las propuestas?

12.2. ¢El acto de apertura se realizd en presencia de los
funcionarios de la dependencia y de todos aquellos que desearan
presenciarlo?

12.3. ¢En el acta de apertura del sobre A se consignaron los
requisitos del punto 11.4?

12.4. ¢ Se cumplié con el plazo de vista de las ofertas de 2 dias?

12.5. ¢Se respet6 el plazo de 2 dias para que presenten
observaciones a las ofertas?

12.6. ¢ Se notificaron a los oferentes observados las observaciones
presentadas y se otorgd un plazo de 2 dias para contestarlas?

12.7. La Comisién Evaluadora ¢le asigné a cada factor un puntaje
segun el valor maximo y minimo previsto en el Pliego de Bases y
Condiciones Particulares y elabord el correspondiente cuadro
comparativo?

12.8. La Comision Evaluadora ¢ emitié el acta de precalificacion?

12.9. ¢En el acta de precalificacion solo fueron aceptadas las
ofertas que retinan un puntaje superior o igual al establecido en el
Pliego de Bases y Condiciones Particulares como minimo para la
precalificacion?

Cumple

Si No Parcial

X

Comentarios/
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12.10. La Comisién Evaluadora ¢se expidio en forma fundada
sobre las observaciones presentadas?

12.11 ¢ El acta de precalificacion se notifico a todos los oferentes?

12.12. ;Se otorg6 a los oferentes 2 dias para presentar las
impugnaciones al dictamen de preseleccion?

12.13. En oportunidad de la apertura del sobre que contiene la
oferta econdémica ¢Se devuelve los sobres cerrados de los
oferentes que no resultaron preseleccionados y la garantia de
mantenimiento de la oferta?

12.14. ;Se labré el acta correspondiente?

13. La Unidad Operativa de Contrataciones

13.1. ¢Respeto el plazo de 2 dias para exhibir a los oferentes los
originales de las ofertas?

13.2. ¢ Remiti6 a la ONC la informacién que presentan los oferentes
a los fines de incorporarse a la base del SIPRO o actualizar sus
datos?

13.3. ¢ Confeccioné el Cuadro Comparativo de Precios?

13.4. ¢El cuadro comparativo fue remitido en el plazo estipulado
por la normativa (vencidos los 2 dias habiles para verificar la
documentacién y en su caso los 2 dias habiles para que el
proveedor subsane algun defecto formal) a la Comision
Evaluadora?

13.5. ¢El cuadro comparativo de precios se difundid6 mediante los
mecanismos correspondientes?

14. Evaluacién de Ofertas:

14.1. ¢Existe una Comision Evaluadora? ¢Por quién esta
integrada? ¢Alguno de ellos resulta ser la misma persona que
autoriza el llamado o aprueba el procedimiento?

14.2. ¢Fue designada por acto administrativo de la maxima
autoridad?

14.3. ¢ Se cumplieron con la mayoria dispuesta para el quérum vy la
emision de los dictamenes?

14.4. En el dictamen de evaluacion, la comisién evaluadora:

14.4.1. ¢Evalué las ofertas presentadas por todos los
proveedores, inclusive los no invitados?

14.4.2. (Realiz6 el examen de los aspectos formales de la
totalidad de las ofertas presentadas?

14.4.3. ¢Verifico el SIPRO para determinar si los oferentes
son habiles para contratar con el Estado Nacional?

14.4.4. ¢;\Verifico la vigencia del Certificado Fiscal para
Contratar?

14.4.5. ¢Al evaluar las ofertas tomé en consideracion en
forma objetiva todos los requisitos exigidos para la
admisibilidad de las mismas?

14.4.6. ¢ Explico los motivos de las ofertas inadmisibles, y de
las inconvenientes?

Si

Cumple
Comentarios/
Observaciones
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Comentarios/
Observaciones
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo

Aspecto a Verificar Si No  Parcial N/A

14.4.7. (Respecto de las ofertas que resulten admisibles y | y
convenientes, considerd los factores previstos por el Pliego
Particular para la comparacion de las ofertas y la incidencia

de cada uno de ellos, de acuerdo con los parametros de
evaluacion consignados?

14.4.8. ¢;Recomendd sobre la resoluciébn a adoptar para X
concluir el procedimiento?

14.4.9. ¢ Consta toda la informacion en el Dictamen de Evaluacién? X
14.5. ¢ Solicit6 asistencia técnica para el andlisis de las ofertas? X
14.6. ¢Se aplican otras metodologias en la evaluacion de las X

ofertas no previstas en el pliego particular?

14.7. En el caso de haberse requerido Precio Testigo ¢ Se utilizo el X
informe emitido, en la evaluacion de ofertas a los fines de
determinar la razonabilidad de los valores ofrecidos?

14.8. Ante igualdad de precios, y en el caso de corresponder una X
de esas ofertas a una PyME nacional, ¢la recomendaciéon de
adjudicacion recayo en la PyME?

14.9. Cuando las MIPYyMES que hayan cotizado bienes o servicios X
producidos en el pais ofrezcan precios con una diferencia que no

supere en mas de un CINCO POR CIENTO (5%) a la mejor oferta

presentada por una empresa no MIPyME ¢ se invita a las MIPyMES

por Unica vez, para igualar la mejor oferta? (art. 1° del Decreto

1075/01).

14.10. En el caso de ofertas de bienes de origen nacional cuando X
en las mismas para idénticas o similares prestaciones, en

condiciones de pago contado, su precio sea igual o inferior al de los

bienes ofrecidos que no sean de origen nacional, incrementados en

un siete por ciento (7%), cuando dichas ofertas sean realizadas

para sociedades calificadas como (Ml)pymes, y del cinco por ciento

(5%) para las realizadas por otras empresas, ¢se otorga

preferencia a la adquisicion o locacién de bienes de origen

nacional?

14.11. En el caso de bienes que no sean de origen nacional en X
competencia con bienes de origen nacional ¢se verificaron los
extremos previstos en el Art. 4° de la Ley N° 25.551?

14.12. ¢El plazo en el cual se emitid el Dictamen de Evaluacién X
cumple con los plazos legales? (5 dias habiles)

14.13. Si el plazo fue prorrogado: ¢ fue debidamente justificado? X

14.14. Dentro de los 2 dias de emitido el dictamen ¢se notificé a = X
todos los oferentes?

14.15. ¢ Se difundié mediante los mecanismos correspondientes? X

15. Impugnaciones:

15.1. ¢ Se recibieron impugnaciones al dictamen de evaluacion? X
15.2. ¢ Se les dio tratamiento? X
15.3. ¢Se dio intervenciébn al Servicio Permanente de X

Asesoramiento Juridico?
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15.4. ¢La informacion sobre las impugnaciones registradas en las
contrataciones, especificando los datos del impugnante, objeto y
materia de la impugnacion y resoluciéon adoptada por la autoridad
competente son comunicadas a la ONC? (art. 4 Disposicién SSTG
6/12)

15.5. ¢Dicha informacién es comunicada dentro de los 2 dias
habiles de emitido el acto administrativo y en la forma indicada por
la normativa vigente? (art. 4 Disposicion SSTG 6/12)

15.6. ¢ El impugnante deposit6 el importe de la garantia equivalente
al 3% del monto de la oferta del renglén o los renglones en cuyo
favor se hubiere aconsejado adjudicar el contrato en aquellos
casos en que hubiese presentado mas de dos impugnaciones
contra dictamenes de evaluacion en un afio calendarios?

16. Adjudicacion o acto que ponga fin al procedimiento:

16.1. ;Se realiz6 mediante acto administrativo de la autoridad
competente?

16.2. ¢lInterviene el servicio juridico permanente del organismo
emitiendo el dictamen previo al acto administrativo?

16.3. ¢(Se aprueba también el procedimiento de seleccién
realizado?

16.4. ¢Se resolvieron las impugnaciones que se hubieren
presentado al Dictamen de Evaluacion?

16.5. Para el supuesto en que la autoridad competente decida la
adjudicacion a la oferta preseleccionada, aunque supere los
valores informados mediante el sistema Precio Testigo en el
porcentaje que la normativa sefiala (por encima del 10%) ¢se
incluye en el acto administrativo aprobatorio, los motivos que,
fundados en razones de mérito, oportunidad y conveniencia,
aconsejan continuar con el tramite no obstante el mayor precio?

16.6. Para el supuesto en que la autoridad competente decida la
adjudicacion apartandose de lo dictaminado por la Comision
Evaluadora o de lo dictaminado por el servicio permanente de
asesoramiento juridico ¢se incluye en el acto administrativo
aprobatorio, los motivos fundados que justifiquen tal apartamiento?

16.7. En la compra o locacion de inmuebles si en la adjudicacion se
super6 el valor maximo informado por el TRIBUNAL DE
TASACIONES DE LA NACION, ¢se justifica por la ubicacion y
caracteristicas del inmueble o por impostergables necesidades del
servicio?

16.8. El importe total de las adjudicaciones ¢No excede el monto
que como limite maximo se fija para encuadrar al procedimiento?

16.9. ¢La adjudicacion se naotifica al adjudicatario y al resto de los
oferentes dentro de los 3 dias de dictada?

16.10. ¢, Se difundié mediante los mecanismos correspondientes?

17. Orden de Compra:

Cumple
Comentarios/
Observaciones

Si No Parcial N/A .
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo
X
X
X
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anterior
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17.1. ¢ Se emiti6 la Orden de Compra o contrato?

17.2. ¢La Orden de Compra fue notificada dentro de los 10 dias
héabiles de la fecha de notificacion de la adjudicacion?

17.3 ¢ Fue autorizada por el funcionario competente?

17.4. ¢ Se difundié mediante los mecanismos correspondientes?

17.5. ¢ Consta la descripcién correcta y completa de los bienes o
servicios adquiridos y su cantidad?

17.6. ¢La Orden de Compra se ajusta al Pliego?

17.7. ¢Se verifica que no incluye clausulas o comentarios que
alteren los requerimientos de éste?

17.8. ¢ Se detalla el precio y las condiciones de pago, coincidiendo
con las de la oferta?

17.9. ¢Se especifica el plazo de entrega? ¢Coincide con el
determinado en la oferta?

17.10. ¢Se numeran en forma correlativa dentro de cada periodo
anual, comenzando por el nimero 1 con independencia del
procedimiento de seleccién al que pertenezcan e indicando el afio
de su emision?

17.11. ¢ En forma previa a la notificacién de la Orden de Compra, el
Sector de Presupuesto procede a la imputacion del Compromiso?

17.12. ¢El cocontrante integré la garantia de cumplimiento de
contrato dentro de los 5 dias de notificada la orden de compra o
firmado el contrato?

17.13. ¢Se procedi6 a la devolucion de las garantias de
mantenimiento de oferta dentro de los 10 dias de notificada la
adjudicacion a los oferentes que no resultaron adjudicatarios?

18. Cumplimiento de la Orden de Compra/Contrato y recepcién
de los bienes:

18.1. ;Se encuentra designada la Comisién de Recepcion por acto
administrativo de la autoridad competente para autorizar la
convocatoria?

18.2. ¢ Se verifica que las personas designadas NO han intervenido
en la seleccion del adjudicatario?

18.3. ¢ Se emite el Acta de Recepcion provisional y posteriormente
Acta de Recepcion definitiva o de Rechazo o de requerimiento de
cantidades o servicios faltantes en caso de corresponder?

18.4. ¢La recepcion definitiva se otorga dentro de los 10 dias
habiles o en el plazo fijado en el Pliego de Bases y Condiciones
Particulares?

18.5 ¢En el informe de rechazo se otorga un plazo para retirar los
elementos?

18.6. ¢En el caso de verificar que los bienes no cumplen, intimo al

X

Si

Cumple

No

Parcial

Comentarios/
Observaciones
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo

N/A

No consta el envio a
la ONC

Se repite uno de los
integrantes de la
Comision de

Evaluacion

X En curso
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proveedor para adecuar la entrega?

18.7. ¢Se registran, informan y analizan los incumplimientos que
existieren por parte del proveedor? ¢Qué area lo hace?

18.8. ¢Se aplica la multa por mora ante la entrega tardia de los
bienes independientemente de las penalidades que correspondan?

18.9. (/Se remite a la ONC los datos de las rescisiones
contractuales y de las revocaciones de adjudicaciones en ambos
casos por causas imputables al proveedor, como asi también la
informacion relativa a incumplimientos de pagos de multas o
garantias perdidas y los pagos efectuados fuera de plazo de las
mismas?

18.10. ¢, Se remite la informacién conforme art. 6 de la Disposicion
SSTG 6/12 en el plazo de 2 dias habiles desde que el acto
administrativo queda firme en sede administrativa?

18.11. Cumplido el contrato ¢Se procedio a notificar al proveedor
para que pase a retirar la garantia de cumplimiento del contrato?

19. Servicios Tercerizados (Limpieza, Vigilancia, etc.)

Los puntos de control citados son minimos, y dependiendo del
servicio que se contrate se deberan agregar otros, como por
ejemplo los relacionados en materia de seguridad e higiene.

19.1. ;/Se requiere en forma mensual constancias del pago de
remuneraciones y cargas sociales del personal tercerizado?
¢Obran copias de los mismos?

19.2. ¢Se verifica que el personal detallado en las constancias
mencionadas sean los que prestan servicios tercerizados en el
Organismo?

19.3. ¢ Se verifica el estado y pago de las polizas de seguros y ART
de los empleados tercerizados?

19.4. ¢Obran Planillas de Asistencia del Personal tercerizado
certificada por funcionario competente?

19.5. ¢ Se verifica que ocupa a personas con discapacidad, en una
proporcién no inferior al 4% de la totalidad del personal afectado a
la prestacion de que se trata? (Decreto 312/00)

20. Tiempos de gestidn

20.1. Indigue el plazo transcurrido desde la solicitud de gastos
hasta la emision de la orden de compra.

Cumple
Comentarios/
Observaciones
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo

Si No Parcial N/A

X Tema discapacidad

se requiere al
momento de la

X contratacion pero no

se verifica

posteriormente

106 dias

Apellido y Nombre Fecha

Cdra. Soledad Bosch 30/11/17

Realizado por
Cdra. Soledad Bosch

Supervisado por
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PROGRAMA DE VERIFICACION DEL PROCESO DE COMPRAS Y CONTRATACIONES

Il.- RELEVAMIENTO PARTICULAR

JURISDICCION INSTITUTO NACIONAL DE
/ORGANISMO/ INVESTIGACION Y
UNIVERSIDAD DESARROLLO DE LA PESCA
EXPTE. N° EX2017-2926242-APN-
INIDEP#MA
Cumple
Comentarios/
Aspecto a Verificar Si No | Parcial | Na | SRServaciones
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo
1. El pedido o solicitud de compra:
1.1. ¢Esta contemplado en el Plan Anual de Contrataciones o en X Incluido en
sus correcciones? Proyectado
trimestral.
1.2. La determinacion de las cantidades de bienes a adquirir surge
de:
a. Puntos criticos de stock.
b. Consumos histéricos.
c. Otros.
1.3. En el caso de no estar contemplado en el Plan Anual de X
Contrataciones: ¢Indica las causas excepcionales por las que no
se incluy6 (urgencias, cambios tecnoldgicos, modificaciones en los
niveles de produccién no previsibles u otros)?
1.4. ¢ Esta formulado utilizando el formulario estandar?
1.5. ¢ Esta autorizado por funcionario competente?
1.6. ¢ Es efectuado en tiempo oportuno?
1.7. En las especificaciones técnicas: ¢ Se describen las cantidades
y caracteristicas de los bienes o servicios, consignando ademas el
ndmero de catalogo?
1.8. En las especificaciones técnicas: ¢Se consigna la calidad
exigida y en su caso las normas de calidad que deben cumplir los
bienes o servicios a satisfacer por los proveedores?
1.9. En las especificaciones técnicas: ¢ Se indica si los elementos X Servicio de area
deben ser nuevos, usados o reacondicionados y si se aceptan protegida
tolerancias?
1.10. ¢;De tales especificaciones técnicas, se verifica que NO
surgen elementos que puedan hacer suponer que la compra esté
dirigida a un proveedor en particular?
1.11. ¢Se verifica que NO contiene requerimientos cuyo
cumplimiento so6lo sea factible para determinadas empresas o
productos, o se transcriben detalladamente textos extraidos de
folletos, catalogos o presupuestos informativos, limitando la
concurrencia?
1.12. Si se dan las circunstancias de los puntos 1.10 y 1.11 ¢Son X

por circunstancias especiales, de aplicacion restrictiva y se
encuentran debidamente justificadas?
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Aspecto a Verificar

1.13. Las especificaciones técnicas ¢son lo suficientemente
amplias para permitir la concurrencia de varios proveedores?

1.14. Las especificaciones técnicas son: ¢ Lo suficientemente claras
para evitar que se oferten productos que no se ajusten a lo
requerido?

1.15. ¢Estan suficientemente justificadas las cantidades
solicitadas?

1.16. ¢Consta la estimacion del costo por parte del sector
solicitante?

1.17. ¢Se indica la metodologia y/o el proceso utilizado para la
determinacion del monto estimado?

1.18. ;Se establecen en las especificaciones técnicas las
tolerancias aceptables?

1.19. ¢Se encuentra determinada la prioridad y justificada la
necesidad del requerimiento?

2. El Sector de Presupuesto:

2.1. ¢Controla si existe crédito presupuestario en la partida
pertinente?

2.2. ¢Realiza la correspondiente afectacion preventiva del gasto
indicando el inciso, partida principal y parcial, fuente, etc.?

2.3. En su caso, ¢informa por escrito sobre la inexistencia de
crédito?

2.4. ¢La afectacidon preventiva del gasto coincide con el monto
estimado del contrato?

3. El Sector de Contrataciones:

3.1. ¢ Determina el procedimiento de seleccion a realizar, su clase y
modalidad en funcion de la normativa vigente (Tramite Simplificado,
Contratacion Directa, Licitacion Privada, Licitacion Publica, etc.)?

3.2. ¢Las excepciones (a la regla general de licitacion publica o
concurso publico) son por circunstancias especiales, de aplicacion
restrictiva y se encuentran debidamente justificadas?

4. Autorizacion e inicio de la contratacion:

4.1. ¢La autoridad competente emite el acto administrativo de inicio
de la contratacion (autorizacion del llamado)?

4.2. ¢lInterviene el servicio juridico permanente del organismo
emitiendo el dictamen previo al acto administrativo de autorizacion
del llamado?

5. En caso de haberse realizado la etapa de observaciones al
proyecto de pliego:

5.1. ¢Fue dispuesta por el titular de la unidad operativa de
contrataciones?

5.2. ¢La convocatoria a realizar observaciones al proyecto de
pliego fue difundida por los medios correspondientes?

5.3. ¢Fue difundida en tiempo y forma? (2 dias habiles de

Si

Cumple
Comentarios/
Observaciones
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo

No Parcial N/A
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Aspecto a Verificar

antelacion a la fecha de publicacion)

5.4. ¢Se cumplio con el lapso de antelacion minimo previsto en la
norma para la formulacién de observaciones? (minimo 10 dias
corridos)

5.5. ¢Se convocaron reuniones? ¢Se labraron actas de las
reuniones? ¢ Se encuentran agregadas al expediente?

5.6. ¢Se evaluaron las observaciones formuladas en el acto
administrativo que aprueba el pliego definitivo?

6. Pliego de Bases y Condiciones Generales y Particulares:

6.1. ¢ Se utiliza el Pliego Unico de Bases y Condiciones Generales?
6.2. ¢ Se utiliza un Pliego de Bases y Condiciones Particulares?

6.3. ¢ El Pliego de Bases y Condiciones Particulares fue elaborado
por la UOC?

6.4. ¢El Pliego de Bases y Condiciones Particulares contiene las
especificaciones técnicas y las clausulas particulares?

6.5. ¢ Los renglones del Pliego de Bases y Condiciones Particulares
corresponden a rubros comerciales afines o a un mismo rubro
comercial?

6.6 ¢El Pliego de Bases y Condiciones Particulares es aprobado
por acto administrativo de la autoridad competente?

6.7. ¢lInterviene el servicio juridico permanente del organismo
emitiendo el dictamen previo al acto administrativo de aprobacion
del pliego?

6.8. ¢El pliego es gratuito y en caso de tener un valor el mismo es
equivalente a su costo de reproduccion?

6.9. (El Pliego de Bases y Condiciones Particulares contiene los
requisitos minimos que indica el Pliego Unico de Bases y
Condiciones Generales?:

6.10. En las especificaciones técnicas consignadas en el Pliego de
Bases y Condiciones Particulares: ¢Se describen las cantidades y
caracteristicas de los bienes o servicios, consignando ademas el
namero de catalogo?

6.11. ¢Son coincidentes con las del pedido formulado por la UR?.
Caso contrario ¢se agrega documentacibn que avale la
modificacién?

6.12. En las especificaciones técnicas consignadas en el Pliego de
Bases y Condiciones Particulares: ¢Se consigna la calidad exigida
y en su caso las normas de calidad que deben cumplir los bienes o
servicios a satisfacer por los proveedores?

6.13. En las especificaciones técnicas consignadas en el Pliego de
Bases y Condiciones Particulares: ¢Se indica si los elementos
deben ser nuevos, usados o reacondicionados y si se aceptan
tolerancias?

6.14. ;/Se verifica que de tales especificaciones técnicas NO
surgen elementos que puedan hacer suponer que el Pliego de
Bases y Condiciones Particulares esta dirigido a un proveedor en
particular?

6.15. ¢Se verifica que NO contiene requerimientos cuyo
cumplimiento so6lo sea factible para determinadas empresas o

Cumple
Comentarios/
Observaciones

Si No Parcial N/A .
| Referencia a
Papeles de
Trabajo
X
X
X
X
X
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Aspecto a Verificar

productos, o se transcriben detalladamente textos extraidos de
folletos, catdlogos o presupuestos informativos, limitando la
concurrencia?

6.16. Si se dan las circunstancias de los puntos 6.14 y 6.15 ¢Son
por circunstancias especiales, de aplicacion restrictiva y se
encuentran debidamente justificadas?

6.17. Las especificaciones técnicas del Pliego de Bases y
Condiciones Particulares ¢son lo suficientemente amplias para
permitir la concurrencia de varios proveedores?

6.18. Las especificaciones técnicas del Pliego de Bases y
Condiciones Particulares ¢ son lo suficientemente precisas y claras
para evitar que se oferten productos que no se ajusten a lo
requerido?

6.19. ¢ Se exige marca determinada? ¢Se encuentra debidamente
justificado en razones cientificas, técnicas o de probada
conveniencia?

6.20. (Se establecen taxativamente otras causales de
inadmisibilidad de las ofertas, ademas de las previstas en las
normas generales?

6.21. ¢Se difundio el pliego particular mediante los mecanismos
correspondientes?

7. En caso de corresponder aplicar el control de Precios
Testigo (Dto. 558/96 y Res.122/10 SGN (modif./complem.):

7.1. ¢ Se someti6 el procedimiento al control de Precio Testigo?

7.2 ¢Se requirid la determinacién de Precio Testigo con un minimo
de 20 dias habiles de anticipacion a la fecha de apertura?

8. En caso de corresponder la intervencion de la ONTI (Decreto
N° 856/98, Res. SFP 77/99, Res. SGP 163/10):

8.1. ¢ Se someti6 el Pliego a la intervencién de la ONTI?

8.2. ¢Se realizo la solicitud de intervencién con una antelaciéon que
permita su adecuada evaluacion?

9. En caso de corresponder la intervencidon del Tribunal de
Tasaciones de la Nacion:

9.1. ¢En las locaciones de inmuebles se agrega al expediente
como elemento de juicio, un informe referente al valor locativo de
aquél, elaborado por el TRIBUNAL DE TASACIONES DE LA
NACION o por un banco o reparticién oficial que cumpla similares
funciones.?

9.2. Si se trata de una renovacion ¢se acreditd que el valor locativo
no fuera superior en un 20% al valor de mercado y la
inconveniencia de desplazar los servicios a otro inmueble?

9.3. En las adquisiciones de inmuebles ¢se requirio la intervencion
del TRIBUNAL DE TASACIONES DE LA NACION a efectos de
emitir un justiprecio?

10. Invitaciones, publicacion, y recepcion de ofertas.

Si

Cumple
Comentarios/
Observaciones
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo

No Parcial N/A

No se exige mara
determinada
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Aspecto a Verificar

10.1. ¢Se establece el lugar, fecha y hora de la recepcion de
ofertas?

10.2 ¢ Se establece el lugar, fecha y hora de la apertura de ofertas?

10.3 ¢Los dias de antelacion a la fecha fijada para la apertura de
las ofertas se computan a partir del dia habil inmediato siguiente al
de la ultima publicacion, en los medios que correspondan segun el
procedimiento de seleccion, y sin contar dentro del plazo de
antelacion el dia de apertura?

10.4. ;Cuando la fecha de vencimiento del plazo establecido para
la presentacion de las ofertas, o la fecha de retiro de pliegos o la
fecha de presentacién de muestras es anterior a la fecha de
apertura de las mismas, los dias de antelacion se cuentan hasta el
dia anterior a esa fecha?

10.5 Convocatoria Licitaciéon Publica o Concurso Publico:
10.5.1. ;,Se publicé en el Boletin Oficial por 2 dias?

10.5.2. Entre la publicidad de la convocatoria y la fecha de
apertura ¢se respetaron 20 dias corridos de antelacion
computados a partir del dia siguiente a la Ultima publicacion?
10.5.3. ¢ Se enviaron comunicaciones a las asociaciones que
nuclean a los productores, fabricantes comerciantes del rubro
y, en su caso, a las asociaciones locales del lugar donde
deban efectuarse las provisiones, para su difusién entre los
interesados, durante el lapso de las publicaciones en el
Boletin Oficial?

10.5.4. ¢Se enviaron invitaciones a por lo menos 5
proveedores del rubro durante el término de publicacién de la
convocatoria en el B.O.?

10.6. Convocatoria Licitacién Privada o Concurso Privado.

10.6.1. ¢Se enviaron invitaciones a 5 proveedores
incorporados en el SIPRO?

10.6.2. ¢Se cumplié con el plazo de antelacion de 7 dias
corridos a la fecha de apertura?

10.6.3. ;Se  difundi6 mediante los mecanismos
correspondientes?

10.7. Convocatoria Licitaciones y Concursos Internacionales.

10.7.1. ¢ Se publicé mediante los medios que corresponda de
acuerdo a lo indicado en los items precedentes segun se trate
de una licitacidon o un concurso publico o de una licitacién o un
concurso privado con una antelacion no menor a 40 dias
corridos?

10.7.2. ¢Se dispusieron las publicaciones pertinentes en el
sitio web de las Naciones Unidas denominado UN
Development Business con una antelacion no menor a 40
dias corridos a la fecha de apertura de ofertas?

10.8. Convocatoria a Subasta Publica.

10.8.1. ¢(Se cumplié con el plazo de antelacién de 10 dias
corridos a la fecha fijada para la realizacion de la subasta, con
la publicidad correspondiente?

10.9. Convocatoria Contratacion directa previstos en el articulo 25,
inciso d), apartados 1 (monto), 4 (desierta o fracasada) y 5 (para
los casos de urgencia):

Si

Cumple

No

Parcial

Comentarios/
Observaciones
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo

N/A
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Aspecto a Verificar

10.9.1. ¢Se curso invitaciones a un minimo de 3 proveedores
con un minimo de 3 dias de anticipacion a la fecha de
apertura de ofertas?

10.10. Convocatoria. Para todas las contrataciones directas, salvo
las encuadradas en el apartado 6 (secreta), apartados 5 (para los
casos de emergencia) y 8 (interadministrativas), del inciso d), del
articulo 25 del Decreto N° 1023/01. ¢Se difundid con los
mecanismos de publicidad correspondientes?

10.11. ¢ Quién recibe las ofertas?
10.12. ¢ Se entrega la constancia de recepcion?
10.13. ;Se deja constancia de la fecha y hora de recepcion?

10.14. En caso de recibirlas un Sector distinto al de Contrataciones
¢Jcuando las remite a la UOC?

10.15. Si se hubiesen solicitado muestras o el oferente presentara
muestras para ilustrar su oferta: ¢ Se deja constancia de la fecha y
hora de recepcion?

10.16. Si se hubiesen solicitado muestras o el oferente presentara
muestras para ilustrar su oferta: ¢Se extiende el recibo
correspondiente?

10.17. Circulares Aclaratorias.

10.17.1 ¢ Se notifican como minimo con 48 hs. de antelacién a
la fecha de presentacion de las ofertas?

10.17.2. ¢ Se notifica al consultante?

10.17.3. ¢Se notifica a los que retiraron, compraron o
descargaron pliegos?
10.17.4. ¢Se difunde
correspondientes?

10.18. Circulares modificatorias

mediante los  mecanismos

10.18.1. ¢ Fue emitida por autoridad competente? (art. 61 D.
893/12)

10.18.2. ¢ Se notifican como minimo con 24 hs. de antelacién
a la fecha fijada para la presentacion de las ofertas?
10.18.3. ¢, Se notifica al consultante?

10.18.4. ¢;Se notifica a los que retiraron, compraron o
descargaron pliegos?
10.18.5. ¢Se difunde
correspondientes?
10.18.6. ¢Se publico en los mismos medios por los que se
publicé el llamado?

10.18.7. ¢ Entre la circular modificatoria y la fecha de apertura
se cumplen los mismos plazos de antelacion estipulados en la
normativa vigente entre la convocatoria y la apertura original?

mediante los  mecanismos

11. Acto de Apertura:

11.1 (El acto de apertura se realizé en el lugar, dia y hora
determinado en el pliego de bases y condiciones para realizarlo?

11.2. ¢ Quién realiza el acto de apertura?

X X X X X >

X

Si

Cumple
Comentarios/
Observaciones

No Parcial N/A .
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo
Mesa de Entradas
Inmediatamente
X
X
X
X
X
X Depto de Compras y

Servicios
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Aspecto a Verificar

11.3. (El acto de apertura se realizd en presencia de funcionarios
de la dependencia?

11.4. ¢ Se permitid tomar vista a los oferentes de las cotizaciones
en el acto de apertura?

11.5. ¢En el acta de apertura se consignan los siguientes requisitos
minimos:

a) nombre del organismo

b) tipo, clase y modalidad, objeto y numero de procedimiento

c) nimero de expediente

d) fecha y hora de apertura

e) fecha y hora en que se labra el acta

f) nimero de orden asignado a cada oferta

g) nombre de los oferentes

h) montos de las ofertas consignando los descuentos

i) precio de las ofertas alternativas y variantes

j) montos y formas de garantias

k) observaciones si se formulan

1) firma de los funcionarios y oferentes/interesados presentes

11.6. ¢ Se difundié mediante los mecanismos correspondientes?

12. En procedimientos de etapa multiple

12.1. ¢ Se fij6 un lugar, dia y hora para celebrar el acto de apertura
del sobre A de las propuestas?

12.2. ¢El acto de apertura se realizd en presencia de los
funcionarios de la dependencia y de todos aquellos que desearan
presenciarlo?

12.3. ¢En el acta de apertura del sobre A se consignaron los
requisitos del punto 11.4?

12.4. ¢ Se cumplié con el plazo de vista de las ofertas de 2 dias?

12.5. ¢Se respet6 el plazo de 2 dias para que presenten
observaciones a las ofertas?

12.6. ¢ Se notificaron a los oferentes observados las observaciones
presentadas y se otorgd un plazo de 2 dias para contestarlas?

12.7. La Comisién Evaluadora ¢le asigné a cada factor un puntaje
segun el valor maximo y minimo previsto en el Pliego de Bases y
Condiciones Particulares y elabor6 el correspondiente cuadro
comparativo?

12.8. La Comision Evaluadora ¢.emitié el acta de precalificacion?
12.9. ¢En el acta de precalificacion solo fueron aceptadas las
ofertas que retinan un puntaje superior o igual al establecido en el

Pliego de Bases y Condiciones Particulares como minimo para la
precalificacion?

12.10. La Comisién Evaluadora ¢se expidi6 en forma fundada
sobre las observaciones presentadas?

12.11 ¢ El acta de precalificacién se notificé a todos los oferentes?

12.12. ;Se otorg6 a los oferentes 2 dias para presentar las
impugnaciones al dictamen de preseleccién?

Si

Cumple

No

Parcial

Comentarios/
Observaciones

Ao / Referencia a
Papeles de
Trabajo

Jefe Dto de
Compras

X Unica oferta
No consta envio a
ONC

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X
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Aspecto a Verificar

12.13. En oportunidad de la apertura del sobre que contiene la
oferta econdémica ¢Se devuelve los sobres cerrados de los
oferentes que no resultaron preseleccionados y la garantia de
mantenimiento de la oferta?

12.14. ¢ Se labro el acta correspondiente?

13. La Unidad Operativa de Contrataciones

13.1. ¢ Respeto el plazo de 2 dias para exhibir a los oferentes los
originales de las ofertas?

13.2. ¢ Remitié a la ONC la informacion que presentan los oferentes
a los fines de incorporarse a la base del SIPRO o actualizar sus
datos?

13.3. ¢ Confeccioné el Cuadro Comparativo de Precios?

13.4. ¢El cuadro comparativo fue remitido en el plazo estipulado
por la normativa (vencidos los 2 dias habiles para verificar la
documentaciéon y en su caso los 2 dias habiles para que el
proveedor subsane algun defecto formal) a la Comision
Evaluadora?

13.5. ¢El cuadro comparativo de precios se difundié mediante los
mecanismos correspondientes?

14. Evaluacién de Ofertas:

14.1. ¢Existe una Comision Evaluadora? ¢Por quién esta
integrada? ¢Alguno de ellos resulta ser la misma persona que
autoriza el llamado o aprueba el procedimiento?

14.2. ¢Fue designada por acto administrativo de la maxima
autoridad?

14.3. ¢ Se cumplieron con la mayoria dispuesta para el quérum y la
emision de los dictamenes?

14.4. En el dictamen de evaluacién, la comisién evaluadora:

14.4.1. ¢Evalu6é las ofertas presentadas por todos los
proveedores, inclusive los no invitados?

14.4.2. (Realiz6 el examen de los aspectos formales de la
totalidad de las ofertas presentadas?

14.4.3. ¢Verifico el SIPRO para determinar si los oferentes
son habiles para contratar con el Estado Nacional?

14.4.4. ¢;\Verifico la vigencia del Certificado Fiscal para
Contratar?

14.4.5. ¢Al evaluar las ofertas tomé en consideracion en
forma objetiva todos los requisitos exigidos para la
admisibilidad de las mismas?

14.4.6. ¢ Explicé los motivos de las ofertas inadmisibles, y de
las inconvenientes?

14.4.7. ¢Respecto de las ofertas que resulten admisibles y
convenientes, considerd los factores previstos por el Pliego
Particular para la comparacion de las ofertas y la incidencia
de cada uno de ellos, de acuerdo con los parametros de
evaluacion consignados?

14.4.8. ;Recomend6 sobre la resolucion a adoptar para
concluir el procedimiento?

Cumple
Comentarios/
Observaciones

Si No Parcial N/A .
| Referencia a
Papeles de
Trabajo
X
X

X Un solo oferente

X No consta envio a
ONC

Anexo |, pagina 155



Aspecto a Verificar

14.4.9. ¢ Consta toda la informaciéon en el Dictamen de Evaluacién?

14.5. ¢ Solicité asistencia técnica para el analisis de las ofertas?

14.6. (Se aplican otras metodologias en la evaluacién de las
ofertas no previstas en el pliego particular?

14.7. En el caso de haberse requerido Precio Testigo ¢ Se utilizo el
informe emitido, en la evaluacion de ofertas a los fines de
determinar la razonabilidad de los valores ofrecidos?

14.8. Ante igualdad de precios, y en el caso de corresponder una
de esas ofertas a una PyME nacional, ¢la recomendacion de
adjudicacion recay6 en la PyME?

14.9. Cuando las MIPYMES que hayan cotizado bienes o servicios
producidos en el pais ofrezcan precios con una diferencia que no
supere en mas de un CINCO POR CIENTO (5%) a la mejor oferta
presentada por una empresa no MIPyME ¢ se invita a las MIPyMES
por Unica vez, para igualar la mejor oferta? (art. 1° del Decreto
1075/01).

14.10. En el caso de ofertas de bienes de origen nacional cuando
en las mismas para idénticas o similares prestaciones, en
condiciones de pago contado, su precio sea igual o inferior al de los
bienes ofrecidos que no sean de origen nacional, incrementados en
un siete por ciento (7%), cuando dichas ofertas sean realizadas
para sociedades calificadas como (Ml)pymes, y del cinco por ciento
(5%) para las realizadas por otras empresas, ¢se otorga
preferencia a la adquisicion o locacion de bienes de origen
nacional?

14.11. En el caso de bienes que no sean de origen nacional en
competencia con bienes de origen nacional ¢se verificaron los
extremos previstos en el Art. 4° de la Ley N° 25.551?

14.12. (El plazo en el cual se emiti6 el Dictamen de Evaluacion
cumple con los plazos legales? (5 dias habiles)

14.13. Si el plazo fue prorrogado: ¢ fue debidamente justificado?

14.14. Dentro de los 2 dias de emitido el dictamen ¢se notificé a
todos los oferentes?

14.15. ¢ Se difundié mediante los mecanismos correspondientes?

15. Impugnaciones:
15.1. ¢ Se recibieron impugnaciones al dictamen de evaluacién?
15.2. ¢ Se les dio tratamiento?

15.3. ¢Se dio intervenciébn al Servicio Permanente de
Asesoramiento Juridico?

15.4. ¢La informacion sobre las impugnaciones registradas en las
contrataciones, especificando los datos del impugnante, objeto y
materia de la impugnacion y resoluciéon adoptada por la autoridad
competente son comunicadas a la ONC? (art. 4 Disposicién SSTG
6/12)

15.5. ¢Dicha informacién es comunicada dentro de los 2 dias
habiles de emitido el acto administrativo y en la forma indicada por

Cumple
Comentarios/
Observaciones
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo

Si No Parcial N/A

X
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la normativa vigente? (art. 4 Disposicion SSTG 6/12)

15.6. ¢ El impugnante deposit6 el importe de la garantia equivalente
al 3% del monto de la oferta del renglén o los renglones en cuyo
favor se hubiere aconsejado adjudicar el contrato en aquellos
casos en que hubiese presentado mas de dos impugnaciones
contra dictamenes de evaluacion en un afio calendarios?

16. Adjudicacién o acto que ponga fin al procedimiento:

16.1. ¢Se realiz6 mediante acto administrativo de la autoridad
competente?

16.2. ¢lInterviene el servicio juridico permanente del organismo
emitiendo el dictamen previo al acto administrativo?

16.3. (Se aprueba también el procedimiento de seleccién
realizado?

16.4. ¢Se resolvieron las impugnaciones que se hubieren
presentado al Dictamen de Evaluacion?

16.5. Para el supuesto en que la autoridad competente decida la
adjudicacion a la oferta preseleccionada, aunque supere los
valores informados mediante el sistema Precio Testigo en el
porcentaje que la normativa sefiala (por encima del 10%) ¢se
incluye en el acto administrativo aprobatorio, los motivos que,
fundados en razones de mérito, oportunidad y conveniencia,
aconsejan continuar con el tramite no obstante el mayor precio?

16.6. Para el supuesto en que la autoridad competente decida la
adjudicacion apartandose de lo dictaminado por la Comision
Evaluadora o de lo dictaminado por el servicio permanente de
asesoramiento juridico ¢se incluye en el acto administrativo
aprobatorio, los motivos fundados que justifiquen tal apartamiento?

16.7. En la compra o locacion de inmuebles si en la adjudicacion se
super6 el valor maximo informado por el TRIBUNAL DE
TASACIONES DE LA NACION, ¢se justifica por la ubicacion y
caracteristicas del inmueble o por impostergables necesidades del
servicio?

16.8. El importe total de las adjudicaciones ¢No excede el monto
que como limite maximo se fija para encuadrar al procedimiento?

16.9. ¢La adjudicacion se notifica al adjudicatario y al resto de los
oferentes dentro de los 3 dias de dictada?

16.10. ¢, Se difundié mediante los mecanismos correspondientes?

17. Orden de Compra:

17.1. ¢ Se emiti6 la Orden de Compra o contrato?

Cumple
Comentarios/
Observaciones

Si No Parcial N/A .
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo
X
X Aprobado en acto

adm. Anterior

X Excede el monto
presupuestado pero
los argumentos se
encuentran
autorizados por acto
administrativo (RS-
2017-108-APN-
INIDEP#MA)

X No consta el envio a
la ONC
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17.2. ¢La Orden de Compra fue notificada dentro de los 10 dias
habiles de la fecha de natificacién de la adjudicacion?

17.3 ¢ Fue autorizada por el funcionario competente?

17.4. ¢ Se difundié mediante los mecanismos correspondientes?

17.5. ¢(Consta la descripcién correcta y completa de los bienes o
servicios adquiridos y su cantidad?

17.6. ¢La Orden de Compra se ajusta al Pliego?

17.7. ¢Se verifica que no incluye clausulas o comentarios que
alteren los requerimientos de éste?

17.8. ¢ Se detalla el precio y las condiciones de pago, coincidiendo
con las de la oferta?

17.9. ¢Se especifica el plazo de entrega? ¢Coincide con el
determinado en la oferta?

17.10. ¢Se numeran en forma correlativa dentro de cada periodo
anual, comenzando por el ndmero 1 con independencia del
procedimiento de seleccién al que pertenezcan e indicando el afio
de su emision?

17.11. ¢ En forma previa a la notificacion de la Orden de Compra, el
Sector de Presupuesto procede a la imputacion del Compromiso?

17.12. ¢El cocontrante integré la garantia de cumplimiento de
contrato dentro de los 5 dias de notificada la orden de compra o
firmado el contrato?

17.13. ¢Se procedi6 a la devolucion de las garantias de
mantenimiento de oferta dentro de los 10 dias de notificada la
adjudicacion a los oferentes que no resultaron adjudicatarios?

18. Cumplimiento de la Orden de Compra/Contrato y recepcién
de los bienes:

18.1. ¢ Se encuentra designada la Comision de Recepcion por acto
administrativo de la autoridad competente para autorizar la
convocatoria?

18.2. ¢ Se verifica que las personas designadas NO han intervenido
en la seleccién del adjudicatario?

18.3. ¢ Se emite el Acta de Recepcion provisional y posteriormente
Acta de Recepcidn definitiva o de Rechazo o de requerimiento de
cantidades o servicios faltantes en caso de corresponder?

18.4. ¢La recepcion definitiva se otorga dentro de los 10 dias
habiles o en el plazo fijado en el Pliego de Bases y Condiciones
Particulares?

18.5 ¢En el informe de rechazo se otorga un plazo para retirar los
elementos?

18.6. ¢ En el caso de verificar que los bienes no cumplen, intimé al
proveedor para adecuar la entrega?

18.7. ¢Se registran, informan y analizan los incumplimientos que
existieren por parte del proveedor? ¢Qué area lo hace?

X

Si

Cumple
Comentarios/
Observaciones

No Parcial N/A .
| Referencia a
Papeles de
Trabajo
X No consta envio
a ONC
X Unica oferta
X En curso
X
X
X
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18.8. ¢Se aplica la multa por mora ante la entrega tardia de los
bienes independientemente de las penalidades que correspondan?

18.9. (Se remite a la ONC los datos de las rescisiones
contractuales y de las revocaciones de adjudicaciones en ambos
casos por causas imputables al proveedor, como asi también la
informacion relativa a incumplimientos de pagos de multas o
garantias perdidas y los pagos efectuados fuera de plazo de las
mismas?

18.10. ¢, Se remite la informacion conforme art. 6 de la Disposicion
SSTG 6/12 en el plazo de 2 dias habiles desde que el acto
administrativo queda firme en sede administrativa?

18.11. Cumplido el contrato ¢Se procedio a notificar al proveedor
para que pase a retirar la garantia de cumplimiento del contrato?

19. Servicios Tercerizados (Limpieza, Vigilancia, etc.)

Los puntos de control citados son minimos, y dependiendo del
servicio que se contrate se deberan agregar otros, como por
ejemplo los relacionados en materia de seguridad e higiene.

19.1. ;/Se requiere en forma mensual constancias del pago de
remuneraciones y cargas sociales del personal tercerizado?
¢Obran copias de los mismos?

19.2. ¢Se verifica que el personal detallado en las constancias
mencionadas sean los que prestan servicios tercerizados en el
Organismo?

19.3. ¢ Se verifica el estado y pago de las polizas de seguros y ART
de los empleados tercerizados?

19.4. ¢Obran Planillas de Asistencia del Personal tercerizado
certificada por funcionario competente?

19.5. ¢ Se verifica que ocupa a personas con discapacidad, en una
proporcién no inferior al 4% de la totalidad del personal afectado a
la prestacion de que se trata? (Decreto 312/00)

20. Tiempos de gestidn

20.1. Indique el plazo transcurrido desde la solicitud de gastos
hasta la emision de la orden de compra.

Si

106 dias

Apellido y Nombre Fecha

Dra. Luciana Soria 30/11/17

Realizado por
Cdra. Soledad Bosch

Supervisado por

Cumple

No

Parcial

Comentarios/
Observaciones
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo

N/A
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PROGRAMA DE VERIFICACION DEL PROCESO DE COMPRAS Y CONTRATACIONES

Il.- RELEVAMIENTO PARTICULAR

JURISDICCION INSTITUTO NACIONAL DE
/ORGANISMO/ INVESTIGACION Y
UNIVERSIDAD DESARROLLO DE LA PESCA
EXPTE. N° EX-2017-3778605-APN-
INIDEP#MA
Cumple
. Comentarios/
Aspecto a Verificar Observaciones /
Si No Parcial N/A Referencia a

1. El pedido o solicitud de compra:

1.1. ¢Esta contemplado en el Plan Anual de Contrataciones o en
sus correcciones?

1.2. La determinacion de las cantidades de bienes a adquirir surge
de:

a. Puntos criticos de stock.

b. Consumos histéricos.

c. Otros.

1.3. En el caso de no estar contemplado en el Plan Anual de
Contrataciones: ¢Indica las causas excepcionales por las que no
se incluy6 (urgencias, cambios tecnoldgicos, modificaciones en los
niveles de produccién no previsibles u otros)?

1.4. ¢ Esta formulado utilizando el formulario estandar?
1.5. ¢ Esta autorizado por funcionario competente?
1.6. ¢ Es efectuado en tiempo oportuno?

1.7. En las especificaciones técnicas: ¢ Se describen las cantidades
y caracteristicas de los bienes o servicios, consignando ademas el
namero de catédlogo?

1.8. En las especificaciones técnicas: ¢Se consigna la calidad
exigida y en su caso las normas de calidad que deben cumplir los
bienes o servicios a satisfacer por los proveedores?

1.9. En las especificaciones técnicas: ¢Se indica si los elementos
deben ser nuevos, usados o reacondicionados y si se aceptan
tolerancias?

1.10. ¢;De tales especificaciones técnicas, se verifica que NO
surgen elementos que puedan hacer suponer que la compra esté
dirigida a un proveedor en particular?

1.11. ¢Se verifica que NO contiene requerimientos cuyo
cumplimiento s6lo sea factible para determinadas empresas o
productos, o se transcriben detalladamente textos extraidos de
folletos, catalogos o presupuestos informativos, limitando la
concurrencia?

1.12. Si se dan las circunstancias de los puntos 1.10 y 1.11 ¢Son
por circunstancias especiales, de aplicacion restrictiva y se
encuentran debidamente justificadas?

1.13. Las especificaciones técnicas ¢son lo suficientemente
amplias para permitir la concurrencia de varios proveedores?

X X X X

Papeles de Trabajo

X Incluido en
Proyectado
trimestral.

Servicio préximo a

vencer
X
X Servicio de internet
X
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1.14. Las especificaciones técnicas son: ¢ Lo suficientemente claras
para evitar que se oferten productos que no se ajusten a lo
requerido?

1.15. ¢Estan suficientemente justificadas las cantidades
solicitadas?

1.16. ¢Consta la estimacion del costo por parte del sector
solicitante?

1.17. ¢Se indica la metodologia y/o el proceso utilizado para la
determinacién del monto estimado?

1.18. ;Se establecen en las especificaciones técnicas las
tolerancias aceptables?

1.19. ¢Se encuentra determinada la prioridad y justificada la
necesidad del requerimiento?

2. El Sector de Presupuesto:

2.1. ¢Controla si existe crédito presupuestario en la partida
pertinente?

2.2. ¢Realiza la correspondiente afectacion preventiva del gasto
indicando el inciso, partida principal y parcial, fuente, etc.?

2.3. En su caso, ¢informa por escrito sobre la inexistencia de
crédito?

2.4. ¢La afectaciéon preventiva del gasto coincide con el monto
estimado del contrato?

3. El Sector de Contrataciones:

3.1. ¢ Determina el procedimiento de seleccion a realizar, su clase y
modalidad en funcion de la normativa vigente (Tramite Simplificado,
Contratacion Directa, Licitacion Privada, Licitacion Publica, etc.)?

3.2. ¢Las excepciones (a la regla general de licitacion publica o
concurso publico) son por circunstancias especiales, de aplicacion
restrictiva y se encuentran debidamente justificadas?

4. Autorizacion e inicio de la contratacion:

4.1. ¢La autoridad competente emite el acto administrativo de inicio
de la contratacion (autorizacion del llamado)?

4.2. ¢lInterviene el servicio juridico permanente del organismo
emitiendo el dictamen previo al acto administrativo de autorizacion
del llamado?

5. En caso de haberse realizado la etapa de observaciones al
proyecto de pliego:

5.1. ¢Fue dispuesta por el titular de la unidad operativa de
contrataciones?

5.2. ¢La convocatoria a realizar observaciones al proyecto de
pliego fue difundida por los medios correspondientes?

5.3. ¢Fue difundida en tiempo y forma? (2 dias habiles de
antelacion a la fecha de publicacién)

5.4. ¢Se cumplio con el lapso de antelacion minimo previsto en la
norma para la formulacién de observaciones? (minimo 10 dias
corridos)

Si

Cumple
Comentarios/
Observaciones /
No Parcial N/A Referencia a
Papeles de Trabajo
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5.5. ¢Se convocaron reuniones? ¢Se labraron actas de las
reuniones? ¢ Se encuentran agregadas al expediente?

5.6. ¢Se evaluaron las observaciones formuladas en el acto
administrativo que aprueba el pliego definitivo?

6. Pliego de Bases y Condiciones Generales y Particulares:

6.1. ¢ Se utiliza el Pliego Unico de Bases y Condiciones Generales?
6.2. ¢ Se utiliza un Pliego de Bases y Condiciones Particulares?

6.3. ¢ El Pliego de Bases y Condiciones Particulares fue elaborado
por la UOC?

6.4. ¢El Pliego de Bases y Condiciones Particulares contiene las
especificaciones técnicas y las clausulas particulares?

6.5. ¢ Los renglones del Pliego de Bases y Condiciones Particulares
corresponden a rubros comerciales afines o a un mismo rubro
comercial?

6.6 ¢El Pliego de Bases y Condiciones Particulares es aprobado
por acto administrativo de la autoridad competente?

6.7. ¢lInterviene el servicio juridico permanente del organismo
emitiendo el dictamen previo al acto administrativo de aprobacion
del pliego?

6.8. ¢El pliego es gratuito y en caso de tener un valor el mismo es
equivalente a su costo de reproduccion?

6.9. (El Pliego de Bases y Condiciones Particulares contiene los
requisitos minimos que indica el Pliego Unico de Bases y
Condiciones Generales?:

6.10. En las especificaciones técnicas consignadas en el Pliego de
Bases y Condiciones Particulares: ¢Se describen las cantidades y
caracteristicas de los bienes o servicios, consignando ademas el
namero de catédlogo?

6.11. ¢Son coincidentes con las del pedido formulado por la UR?.
Caso contrario ¢se agrega documentacion que avale la
modificaciéon?

6.12. En las especificaciones técnicas consignadas en el Pliego de
Bases y Condiciones Particulares: ¢Se consigna la calidad exigida
y en su caso las normas de calidad que deben cumplir los bienes o
servicios a satisfacer por los proveedores?

6.13. En las especificaciones técnicas consignadas en el Pliego de
Bases y Condiciones Particulares: ¢Se indica si los elementos
deben ser nuevos, usados o reacondicionados y si se aceptan
tolerancias?

6.14. ;/Se verifica que de tales especificaciones técnicas NO
surgen elementos que puedan hacer suponer que el Pliego de
Bases y Condiciones Particulares esta dirigido a un proveedor en
particular?

6.15. ¢Se verifica que NO contiene requerimientos cuyo
cumplimiento so6lo sea factible para determinadas empresas o
productos, o se transcriben detalladamente textos extraidos de
folletos, catalogos o presupuestos informativos, limitando la
concurrencia?

6.16. Si se dan las circunstancias de los puntos 6.14 y 6.15 ¢Son
por circunstancias especiales, de aplicacion restrictiva y se

Si

Cumple

No

Parcial

Comentarios/
Observaciones /
N/A Referencia a
Papeles de Trabajo
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encuentran debidamente justificadas?

6.17. Las especificaciones técnicas del Pliego de Bases y @ X

Condiciones Particulares ¢son lo suficientemente amplias para
permitir la concurrencia de varios proveedores?

6.18. Las especificaciones técnicas del Pliego de Bases y
Condiciones Particulares ¢son lo suficientemente precisas y claras
para evitar que se oferten productos que no se ajusten a lo
requerido?

6.19. ¢Se exige marca determinada? ¢Se encuentra debidamente
justificado en razones cientificas, técnicas o de probada
conveniencia?

6.20. (Se establecen taxativamente otras causales de
inadmisibilidad de las ofertas, ademas de las previstas en las
normas generales?

6.21. ¢Se difundio el pliego particular mediante los mecanismos
correspondientes?

7. En caso de corresponder aplicar el control de Precios
Testigo (Dto. 558/96 y Res.122/10 SGN (modif./complem.):

7.1. ¢ Se sometié el procedimiento al control de Precio Testigo?

7.2 ¢Se requirio la determinacion de Precio Testigo con un minimo
de 20 dias habiles de anticipacion a la fecha de apertura?

8. En caso de corresponder la intervencién de la ONTI (Decreto
N° 856/98, Res. SFP 77/99, Res. SGP 163/10):

8.1. ¢ Se sometié el Pliego a la intervencion de la ONTI?

8.2. ¢Se realizé la solicitud de intervencién con una antelacion que
permita su adecuada evaluacion?

9. En caso de corresponder la intervenciéon del Tribunal de
Tasaciones de la Nacion:

9.1. ¢En las locaciones de inmuebles se agrega al expediente
como elemento de juicio, un informe referente al valor locativo de
aquél, elaborado por el TRIBUNAL DE TASACIONES DE LA
NACION o por un banco o reparticion oficial que cumpla similares
funciones.?

9.2. Si se trata de una renovacion ¢ se acredité que el valor locativo
no fuera superior en un 20% al valor de mercado y la
inconveniencia de desplazar los servicios a otro inmueble?

9.3. En las adquisiciones de inmuebles ¢se requirio la intervencion
del TRIBUNAL DE TASACIONES DE LA NACION a efectos de
emitir un justiprecio?

10. Invitaciones, publicacion, y recepcién de ofertas.

10.1. ¢Se establece el lugar, fecha y hora de la recepcion de
ofertas?

10.2 ¢ Se establece el lugar, fecha y hora de la apertura de ofertas?
10.3 ¢Los dias de antelacion a la fecha fijada para la apertura de

las ofertas se computan a partir del dia habil inmediato siguiente al
de la ultima publicacion, en los medios que correspondan segun el

Si

Cumple

No

Parcial

Comentarios/
Observaciones /
N/A Referencia a
Papeles de Trabajo

No se exige mara

determinada
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procedimiento de seleccion, y sin contar dentro del plazo de
antelacion el dia de apertura?

10.4. ;Cuando la fecha de vencimiento del plazo establecido para
la presentacion de las ofertas, o la fecha de retiro de pliegos o la
fecha de presentacién de muestras es anterior a la fecha de
apertura de las mismas, los dias de antelacion se cuentan hasta el
dia anterior a esa fecha?

10.5 Convocatoria Licitaciéon Publica o Concurso Publico:
10.5.1. ¢, Se publicé en el Boletin Oficial por 2 dias?

10.5.2. Entre la publicidad de la convocatoria y la fecha de
apertura ¢se respetaron 20 dias corridos de antelacién
computados a partir del dia siguiente a la Ultima publicacion?
10.5.3. ¢ Se enviaron comunicaciones a las asociaciones que
nuclean a los productores, fabricantes comerciantes del rubro
y, en su caso, a las asociaciones locales del lugar donde
deban efectuarse las provisiones, para su difusién entre los
interesados, durante el lapso de las publicaciones en el
Boletin Oficial?

10.5.4. ¢Se enviaron invitaciones a por lo menos 5
proveedores del rubro durante el término de publicacién de la
convocatoria en el B.O.?

10.6. Convocatoria Licitacién Privada o Concurso Privado.

10.6.1. ¢Se enviaron invitaciones a 5 proveedores
incorporados en el SIPRO?

10.6.2. ¢Se cumplié con el plazo de antelacion de 7 dias
corridos a la fecha de apertura?

10.6.3. ;Se  difundi6 mediante los mecanismos
correspondientes?

10.7. Convocatoria Licitaciones y Concursos Internacionales.

10.7.1. ¢ Se publicé mediante los medios que corresponda de
acuerdo a lo indicado en los items precedentes segun se trate
de una licitacion o un concurso publico o de una licitacién o un
concurso privado con una antelacion no menor a 40 dias
corridos?

10.7.2. ¢Se dispusieron las publicaciones pertinentes en el
sitio web de las Naciones Unidas denominado UN
Development Business con una antelacion no menor a 40
dias corridos a la fecha de apertura de ofertas?

10.8. Convocatoria a Subasta Publica.

10.8.1. ¢(Se cumplié con el plazo de antelacién de 10 dias
corridos a la fecha fijada para la realizacion de la subasta, con
la publicidad correspondiente?

10.9. Convocatoria Contratacion directa previstos en el articulo 25,
inciso d), apartados 1 (monto), 4 (desierta o fracasada) y 5 (para
los casos de urgencia):

10.9.1. ¢Se curso invitaciones a un minimo de 3 proveedores
con un minimo de 3 dias de anticipacion a la fecha de
apertura de ofertas?

10.10. Convocatoria. Para todas las contrataciones directas, salvo
las encuadradas en el apartado 6 (secreta), apartados 5 (para los
casos de emergencia) y 8 (interadministrativas), del inciso d), del
articulo 25 del Decreto N° 1023/01. ¢Se difundid con los
mecanismos de publicidad correspondientes?

10.11. ¢ Quién recibe las ofertas?

Si

Cumple

No

Parcial

Comentarios/
Observaciones /
N/A Referencia a
Papeles de Trabajo

Mesa de Entradas
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10.12. ;Se entrega la constancia de recepcion?
10.13. ¢ Se deja constancia de la fecha y hora de recepcion?

10.14. En caso de recibirlas un Sector distinto al de Contrataciones
¢cuando las remite a la UOC?

10.15. Si se hubiesen solicitado muestras o el oferente presentara
muestras para ilustrar su oferta: ¢Se deja constancia de la fecha y
hora de recepcién?

10.16. Si se hubiesen solicitado muestras o el oferente presentara
muestras para ilustrar su oferta: ¢Se extiende el recibo
correspondiente?

10.17. Circulares Aclaratorias.

10.17.1 ¢ Se notifican como minimo con 48 hs. de antelacién a
la fecha de presentacion de las ofertas?

10.17.2. ¢ Se notifica al consultante?

10.17.3. ¢Se notifica a los que retiraron, compraron o
descargaron pliegos?

10.17.4. (Se difunde mediante los mecanismos
correspondientes?

10.18. Circulares modificatorias

10.18.1. ¢ Fue emitida por autoridad competente? (art. 61 D.
893/12)

10.18.2. ¢ Se notifican como minimo con 24 hs. de antelacién
a la fecha fijada para la presentacion de las ofertas?
10.18.3. ¢, Se notifica al consultante?

10.18.4. (Se notifica a los que retiraron, compraron o
descargaron pliegos?

10.18.5. (¢Se difunde mediante los mecanismos
correspondientes?

10.18.6. ¢Se publico en los mismos medios por los que se
publico el llamado?

10.18.7. ¢ Entre la circular modificatoria y la fecha de apertura
se cumplen los mismos plazos de antelacién estipulados en la
normativa vigente entre la convocatoria y la apertura original?

11. Acto de Apertura:

11.1 ¢El acto de apertura se realiz6 en el lugar, dia y hora
determinado en el pliego de bases y condiciones para realizarlo?

11.2. ¢ Quién realiza el acto de apertura?

11.3. ¢ El acto de apertura se realizd en presencia de funcionarios
de la dependencia?

11.4. ;Se permitié tomar vista a los oferentes de las cotizaciones
en el acto de apertura?

11.5. ¢ En el acta de apertura se consignan los siguientes requisitos
minimos:
a) nombre del organismo
b) tipo, clase y modalidad, objeto y numero de procedimiento
¢) nimero de expediente
d) fecha y hora de apertura
e) fecha y hora en que se labra el acta

X X X X | X X

>

Si

Cumple

No

Parcial

Comentarios/
Observaciones /
N/A Referencia a
Papeles de Trabajo

Inmediatamente

Depto de Compras y
Servicios
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Aspecto a Verificar

f) nimero de orden asignado a cada oferta

g) nombre de los oferentes

h) montos de las ofertas consignando los descuentos

i) precio de las ofertas alternativas y variantes

j) montos y formas de garantias

k) observaciones si se formulan

1) firma de los funcionarios y oferentes/interesados presentes

11.6. ¢ Se difundié mediante los mecanismos correspondientes?

12. En procedimientos de etapa multiple

12.1. ¢ Se fij6 un lugar, dia y hora para celebrar el acto de apertura
del sobre A de las propuestas?

12.2. ¢El acto de apertura se realizd6 en presencia de los
funcionarios de la dependencia y de todos aquellos que desearan
presenciarlo?

12.3. ¢En el acta de apertura del sobre A se consignaron los
requisitos del punto 11.4?

12.4. ; Se cumplié con el plazo de vista de las ofertas de 2 dias?

12.5. ¢Se respetd el plazo de 2 dias para que presenten
observaciones a las ofertas?

12.6. ¢ Se notificaron a los oferentes observados las observaciones
presentadas y se otorgd un plazo de 2 dias para contestarlas?

12.7. La Comisién Evaluadora ¢le asigné a cada factor un puntaje
segun el valor maximo y minimo previsto en el Pliego de Bases y
Condiciones Particulares y elabord el correspondiente cuadro
comparativo?

12.8. La Comision Evaluadora ¢ emitié el acta de precalificacion?
12.9. ¢En el acta de precalificacion solo fueron aceptadas las
ofertas que retinan un puntaje superior o igual al establecido en el

Pliego de Bases y Condiciones Particulares como minimo para la
precalificacion?

12.10. La Comisién Evaluadora ¢se expidio en forma fundada
sobre las observaciones presentadas?

12.11 ¢ El acta de precalificacion se notifico a todos los oferentes?
12.12. ;Se otorg6 a los oferentes 2 dias para presentar las
impugnaciones al dictamen de preseleccion?

12.13. En oportunidad de la apertura del sobre que contiene la
oferta econdémica ¢Se devuelve los sobres cerrados de los
oferentes que no resultaron preseleccionados y la garantia de
mantenimiento de la oferta?

12.14. ¢ Se labro el acta correspondiente?
13. La Unidad Operativa de Contrataciones

13.1. ¢Respeto el plazo de 2 dias para exhibir a los oferentes los
originales de las ofertas?

Si

Cumple

No

Parcial

Comentarios/
Observaciones /
N/A Referencia a
Papeles de Trabajo

No consta en el
expediente su
difusion

Elabora cuadro
comparativo el
mismo dia
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13.2. ¢ Remitié a la ONC la informacion que presentan los oferentes
a los fines de incorporarse a la base del SIPRO o actualizar sus
datos?

13.3. ¢ Confeccioné el Cuadro Comparativo de Precios?

13.4. ¢El cuadro comparativo fue remitido en el plazo estipulado
por la normativa (vencidos los 2 dias habiles para verificar la
documentaciéon y en su caso los 2 dias habiles para que el
proveedor subsane algun defecto formal) a la Comision
Evaluadora?

13.5. ¢El cuadro comparativo de precios se difundié mediante los
mecanismos correspondientes?

14. Evaluacién de Ofertas:

14.1. ¢Existe una Comision Evaluadora? ¢Por quién esta
integrada? ¢Alguno de ellos resulta ser la misma persona que
autoriza el llamado o aprueba el procedimiento?

14.2. ¢Fue designada por acto administrativo de la maxima
autoridad?

14.3. ¢ Se cumplieron con la mayoria dispuesta para el quérum y la
emision de los dictamenes?

14.4. En el dictamen de evaluacion, la comisién evaluadora:

14.4.1. ¢Evalué las ofertas presentadas por todos los
proveedores, inclusive los no invitados?

14.4.2. ¢(Realiz6 el examen de los aspectos formales de la
totalidad de las ofertas presentadas?

14.4.3. ¢Verifico el SIPRO para determinar si los oferentes
son habiles para contratar con el Estado Nacional?

14.4.4. ¢;\Verifico la vigencia del Certificado Fiscal para
Contratar?

14.4.5. ¢Al evaluar las ofertas tomé en consideracion en
forma objetiva todos los requisitos exigidos para la
admisibilidad de las mismas?

14.4.6. ¢ Explico los motivos de las ofertas inadmisibles, y de
las inconvenientes?

14.4.7. ;Respecto de las ofertas que resulten admisibles y
convenientes, consideré los factores previstos por el Pliego
Particular para la comparacion de las ofertas y la incidencia
de cada uno de ellos, de acuerdo con los parametros de
evaluacion consignados?

14.4.8. ¢(Recomendd sobre la resoluciébn a adoptar para
concluir el procedimiento?

14.4.9. ¢ Consta toda la informaciéon en el Dictamen de Evaluacién?

14.5. ¢ Solicité asistencia técnica para el analisis de las ofertas?

Comentarios/
Observaciones /
Referencia a
Papeles de Trabajo

No consta envio a
ONC

Jefe UOCy
personal IOT

No especifica otro
motivo en el orden
de preferencia
distinto al monto de

la oferta

No hubo

No especifica otro
motivo en el orden
de preferencia
distinto al monto de

la oferta.

Direccién de
Asuntos Juridicos
solicita info técnico
de manera previa al
Dictamen sobre
Resolucién de

Adjudicacion
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Aspecto a Verificar

14.6. ¢Se aplican otras metodologias en la evaluacion de las
ofertas no previstas en el pliego particular?

14.7. En el caso de haberse requerido Precio Testigo ¢ Se utilizo el
informe emitido, en la evaluacion de ofertas a los fines de
determinar la razonabilidad de los valores ofrecidos?

14.8. Ante igualdad de precios, y en el caso de corresponder una
de esas ofertas a una PyME nacional, ¢la recomendaciéon de
adjudicacion recayo en la PyME?

14.9. Cuando las MIPYMES que hayan cotizado bienes o servicios
producidos en el pais ofrezcan precios con una diferencia que no
supere en mas de un CINCO POR CIENTO (5%) a la mejor oferta
presentada por una empresa no MIPyME ¢ se invita a las MIPyMES
por Unica vez, para igualar la mejor oferta? (art. 1° del Decreto
1075/01).

14.10. En el caso de ofertas de bienes de origen nacional cuando
en las mismas para idénticas o similares prestaciones, en
condiciones de pago contado, su precio sea igual o inferior al de los
bienes ofrecidos que no sean de origen nacional, incrementados en
un siete por ciento (7%), cuando dichas ofertas sean realizadas
para sociedades calificadas como (Ml)pymes, y del cinco por ciento
(5%) para las realizadas por otras empresas, ¢se otorga
preferencia a la adquisicion o locacién de bienes de origen
nacional?

14.11. En el caso de bienes que no sean de origen nacional en
competencia con bienes de origen nacional ¢se verificaron los
extremos previstos en el Art. 4° de la Ley N° 25.551?

14.12. (El plazo en el cual se emiti6 el Dictamen de Evaluacion
cumple con los plazos legales? (5 dias habiles)

14.13. Si el plazo fue prorrogado: ¢ fue debidamente justificado?

14.14. Dentro de los 2 dias de emitido el dictamen ¢se notificé a
todos los oferentes?

14.15. ¢ Se difundié mediante los mecanismos correspondientes?

15. Impugnaciones:
15.1. ¢ Se recibieron impugnaciones al dictamen de evaluacion?
15.2. ¢ Se les dio tratamiento?

15.3. ¢Se dio intervenciébn al Servicio Permanente de
Asesoramiento Juridico?

15.4. ¢La informacion sobre las impugnaciones registradas en las
contrataciones, especificando los datos del impugnante, objeto y
materia de la impugnacion y resoluciéon adoptada por la autoridad
competente son comunicadas a la ONC? (art. 4 Disposicion SSTG
6/12)

15.5. ¢Dicha informacién es comunicada dentro de los 2 dias
héabiles de emitido el acto administrativo y en la forma indicada por
la normativa vigente? (art. 4 Disposicion SSTG 6/12)

15.6. ¢ El impugnante deposit6 el importe de la garantia equivalente
al 3% del monto de la oferta del renglén o los renglones en cuyo
favor se hubiere aconsejado adjudicar el contrato en aquellos

Si

X

Cumple

No

Parcial

Comentarios/
Observaciones /
N/A Referencia a
Papeles de Trabajo

No consta envio a
ONC

Anexo |, pagina 168



Aspecto a Verificar
Si

casos en que hubiese presentado mas de dos impugnaciones
contra dictdmenes de evaluacion en un afio calendarios?

16. Adjudicacién o acto que ponga fin al procedimiento:

16.1. ¢Se realiz6 mediante acto administrativo de la autoridad X
competente?

16.2. ¢lInterviene el servicio juridico permanente del organismo X
emitiendo el dictamen previo al acto administrativo?

16.3. ¢(Se aprueba también el procedimiento de seleccién
realizado?
16.4. ¢Se resolvieron las impugnaciones que se hubieren

presentado al Dictamen de Evaluacion?

16.5. Para el supuesto en que la autoridad competente decida la
adjudicacion a la oferta preseleccionada, aunque supere los
valores informados mediante el sistema Precio Testigo en el
porcentaje que la normativa sefiala (por encima del 10%) ¢se
incluye en el acto administrativo aprobatorio, los motivos que,
fundados en razones de mérito, oportunidad y conveniencia,
aconsejan continuar con el tramite no obstante el mayor precio?

16.6. Para el supuesto en que la autoridad competente decida la
adjudicacion apartandose de lo dictaminado por la Comision
Evaluadora o de lo dictaminado por el servicio permanente de
asesoramiento juridico ¢se incluye en el acto administrativo
aprobatorio, los motivos fundados que justifiquen tal apartamiento?

16.7. En la compra o locacion de inmuebles si en la adjudicacion se
super6 el valor maximo informado por el TRIBUNAL DE
TASACIONES DE LA NACION, ¢se justifica por la ubicacion y
caracteristicas del inmueble o por impostergables necesidades del
servicio?

16.8. El importe total de las adjudicaciones ¢No excede el monto
que como limite maximo se fija para encuadrar al procedimiento?

16.9. ¢La adjudicacién se notifica al adjudicatario y al resto de los = X
oferentes dentro de los 3 dias de dictada?

16.10. ¢, Se difundié mediante los mecanismos correspondientes?

17. Orden de Compra:
17.1. ¢ Se emiti6 la Orden de Compra o contrato? X

17.2. ¢La Orden de Compra fue notificada dentro de los 10 dias = X
habiles de la fecha de natificacién de la adjudicacion?

17.3 ¢ Fue autorizada por el funcionario competente? X

17.4. ¢ Se difundié mediante los mecanismos correspondientes?

17.5. ¢Consta la descripcién correcta y completa de los bienes o = X
servicios adquiridos y su cantidad?

17.6. ¢La Orden de Compra se ajusta al Pliego? X

17.7. ¢Se verifica que no incluye clausulas o comentarios que X
alteren los requerimientos de éste?

Cumple

No

Parcial

N/A

Comentarios/
Observaciones /
Referencia a
Papeles de Trabajo

Aprobado en acto

adm. Anterior

No excede

No consta el envio a
la ONC

No consta en el
expediente envio a
ONC
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17.8. ¢ Se detalla el precio y las condiciones de pago, coincidiendo
con las de la oferta?

17.9. ¢Se especifica el plazo de entrega? ¢Coincide con el
determinado en la oferta?

17.10. ¢Se numeran en forma correlativa dentro de cada periodo
anual, comenzando por el ndmero 1 con independencia del
procedimiento de seleccién al que pertenezcan e indicando el afio
de su emision?

17.11. ¢ En forma previa a la notificacion de la Orden de Compra, el
Sector de Presupuesto procede a la imputacion del Compromiso?

17.12. ¢El cocontrante integré la garantia de cumplimiento de
contrato dentro de los 5 dias de notificada la orden de compra o
firmado el contrato?

17.13. ¢Se procedi6 a la devolucion de las garantias de
mantenimiento de oferta dentro de los 10 dias de notificada la
adjudicacion a los oferentes que no resultaron adjudicatarios?

18. Cumplimiento de la Orden de Compra/Contrato y recepcién
de los bienes:

18.1. ¢ Se encuentra designada la Comision de Recepcion por acto
administrativo de la autoridad competente para autorizar la
convocatoria?

18.2. ¢ Se verifica que las personas designadas NO han intervenido
en la seleccién del adjudicatario?

18.3. ¢ Se emite el Acta de Recepcion provisional y posteriormente
Acta de Recepcion definitiva o de Rechazo o de requerimiento de
cantidades o servicios faltantes en caso de corresponder?

18.4. ¢La recepcion definitiva se otorga dentro de los 10 dias
habiles o en el plazo fijado en el Pliego de Bases y Condiciones
Particulares?

18.5 ¢En el informe de rechazo se otorga un plazo para retirar los
elementos?

18.6. ¢En el caso de verificar que los bienes no cumplen, intimo al
proveedor para adecuar la entrega?

18.7. ¢Se registran, informan y analizan los incumplimientos que
existieren por parte del proveedor? ¢Qué area lo hace?

18.8. ¢ Se aplica la multa por mora ante la entrega tardia de los
bienes independientemente de las penalidades que correspondan?

18.9. (Se remite a la ONC los datos de las rescisiones
contractuales y de las revocaciones de adjudicaciones en ambos
casos por causas imputables al proveedor, como asi también la
informacion relativa a incumplimientos de pagos de multas o
garantias perdidas y los pagos efectuados fuera de plazo de las
mismas?

18.10. ¢, Se remite la informacién conforme art. 6 de la Disposicion
SSTG 6/12 en el plazo de 2 dias habiles desde que el acto
administrativo queda firme en sede administrativa?

Cumple
Comentarios/
Observaciones /
Si No Parcial N/A Referencia a
Papeles de Trabajo

X No consta en el
expediente
X Coincide uno de los

tres integrantes con
la Com. De

evaluacion

X Orden de compra en
curso (servicio

anual)
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18.11. Cumplido el contrato ¢Se procedié a notificar al proveedor
para que pase a retirar la garantia de cumplimiento del contrato?

19. Servicios Tercerizados (Limpieza, Vigilancia, etc.)

Los puntos de control citados son minimos, y dependiendo del
servicio que se contrate se deberan agregar otros, como por
ejemplo los relacionados en materia de seguridad e higiene.

19.1. ¢Se requiere en forma mensual constancias del pago de
remuneraciones y cargas sociales del personal tercerizado?
¢ Obran copias de los mismos?

19.2. ¢Se verifica que el personal detallado en las constancias
mencionadas sean los que prestan servicios tercerizados en el
Organismo?

19.3. ¢ Se verifica el estado y pago de las pdlizas de seguros y ART
de los empleados tercerizados?

19.4. ;Obran Planillas de Asistencia del Personal tercerizado
certificada por funcionario competente?

19.5. ¢ Se verifica que ocupa a personas con discapacidad, en una
proporcion no inferior al 4% de la totalidad del personal afectado a
la prestacion de que se trata? (Decreto 312/00)

20. Tiempos de gestion

20.1. Indique el plazo transcurrido desde la solicitud de gastos
hasta la emision de la orden de compra.

Si

105 dias

Apellido y Nombre Fecha

Cdra. Soledad Bosch 30/11/17

Realizado por
Cdra. Soledad Bosch

Supervisado por

Cumple

No

Parcial

Comentarios/
Observaciones /
N/A Referencia a
Papeles de Trabajo
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PROGRAMA DE VERIFICACION DEL PROCESO DE COMPRAS Y CONTRATACIONES

Il.- RELEVAMIENTO PARTICULAR

JURISDICCION
/ORGANISMO/
UNIVERSIDAD

INSTITUTO NACIONAL DE
INVESTIGACION Y
DESARROLLO DE LA PESCA

EXPTE. N°

EX2017-6709998-APN-

INIDEP#MA

Aspecto a Verificar

1. El pedido o solicitud de compra:

1.1. ¢Esta contemplado en el Plan Anual de Contrataciones o en
sus correcciones?

1.2. La determinacion de las cantidades de bienes a adquirir surge
de:

a. Puntos criticos de stock.

b. Consumos histéricos.

c. Otros.

1.3. En el caso de no estar contemplado en el Plan Anual de
Contrataciones: ¢Indica las causas excepcionales por las que no
se incluy6 (urgencias, cambios tecnoldgicos, modificaciones en los
niveles de produccién no previsibles u otros)?

1.4. ¢ Esta formulado utilizando el formulario estandar?
1.5. ¢ Esta autorizado por funcionario competente?
1.6. ¢ Es efectuado en tiempo oportuno?

1.7. En las especificaciones técnicas: ¢ Se describen las cantidades
y caracteristicas de los bienes o servicios, consignando ademas el
ndmero de catalogo?

1.8. En las especificaciones técnicas: ¢Se consigna la calidad
exigida y en su caso las normas de calidad que deben cumplir los
bienes o servicios a satisfacer por los proveedores?

1.9. En las especificaciones técnicas: ¢ Se indica si los elementos
deben ser nuevos, usados o reacondicionados y si se aceptan
tolerancias?

1.10. ¢;De tales especificaciones técnicas, se verifica que NO
surgen elementos que puedan hacer suponer que la compra esté
dirigida a un proveedor en particular?

1.11. ¢Se verifica que NO contiene requerimientos cuyo
cumplimiento so6lo sea factible para determinadas empresas o
productos, o se transcriben detalladamente textos extraidos de
folletos, catalogos o presupuestos informativos, limitando la
concurrencia?

1.12. Si se dan las circunstancias de los puntos 1.10 y 1.11 ¢Son
por circunstancias especiales, de aplicacion restrictiva y se
encuentran debidamente justificadas?

Comentarios/
Observaciones
| Referencia a
Papeles de
Trabajo

Incluido en
Proyectado

trimestral.

Servicio de agencia

maritima
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Aspecto a Verificar

1.13. Las especificaciones técnicas ¢son lo suficientemente
amplias para permitir la concurrencia de varios proveedores?

1.14. Las especificaciones técnicas son: ¢ Lo suficientemente claras
para evitar que se oferten productos que no se ajusten a lo
requerido?

1.15. ¢Estan suficientemente justificadas las cantidades
solicitadas?

1.16. ¢Consta la estimacion del costo por parte del sector
solicitante?

1.17. ¢Se indica la metodologia y/o el proceso utilizado para la
determinacion del monto estimado?

1.18. ;Se establecen en las especificaciones técnicas las
tolerancias aceptables?

1.19. ¢Se encuentra determinada la prioridad y justificada la
necesidad del requerimiento?

2. El Sector de Presupuesto:

2.1. ¢Controla si existe crédito presupuestario en la partida
pertinente?

2.2. ¢Realiza la correspondiente afectacion preventiva del gasto
indicando el inciso, partida principal y parcial, fuente, etc.?

2.3. En su caso, ¢informa por escrito sobre la inexistencia de
crédito?

2.4. ¢La afectacidon preventiva del gasto coincide con el monto
estimado del contrato?

3. El Sector de Contrataciones:

3.1. ¢ Determina el procedimiento de seleccion a realizar, su clase y
modalidad en funcion de la normativa vigente (Tramite Simplificado,
Contratacion Directa, Licitacion Privada, Licitacion Publica, etc.)?

3.2. ¢Las excepciones (a la regla general de licitacion publica o
concurso publico) son por circunstancias especiales, de aplicacion
restrictiva y se encuentran debidamente justificadas?

4. Autorizacion e inicio de la contratacion:

4.1. ¢La autoridad competente emite el acto administrativo de inicio
de la contratacion (autorizacion del llamado)?

4.2. ¢lInterviene el servicio juridico permanente del organismo
emitiendo el dictamen previo al acto administrativo de autorizacion
del llamado?

5. En caso de haberse realizado la etapa de observaciones al
proyecto de pliego:

5.1. ¢Fue dispuesta por el titular de la unidad operativa de
contrataciones?

5.2. ¢La convocatoria a realizar observaciones al proyecto de
pliego fue difundida por los medios correspondientes?

5.3. ¢Fue difundida en tiempo y forma? (2 dias habiles de

Si

Cumple

No

Parcial

Comentarios/
Observaciones

N/A / Referencia a
Papeles de
Trabajo
X
X
X
X
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Aspecto a Verificar

antelacion a la fecha de publicacion)

5.4. ¢Se cumplio con el lapso de antelacion minimo previsto en la
norma para la formulacién de observaciones? (minimo 10 dias
corridos)

5.5. ¢Se convocaron reuniones? ¢Se labraron actas de las
reuniones? ¢ Se encuentran agregadas al expediente?

5.6. ¢Se evaluaron las observaciones formuladas en el acto
administrativo que aprueba el pliego definitivo?

6. Pliego de Bases y Condiciones Generales y Particulares:

6.1. ¢ Se utiliza el Pliego Unico de Bases y Condiciones Generales?
6.2. ¢ Se utiliza un Pliego de Bases y Condiciones Particulares?

6.3. ¢ El Pliego de Bases y Condiciones Particulares fue elaborado
por la UOC?

6.4. ¢El Pliego de Bases y Condiciones Particulares contiene las
especificaciones técnicas y las clausulas particulares?

6.5. ¢ Los renglones del Pliego de Bases y Condiciones Particulares
corresponden a rubros comerciales afines o a un mismo rubro
comercial?

6.6 ¢El Pliego de Bases y Condiciones Particulares es aprobado
por acto administrativo de la autoridad competente?

6.7. ¢lInterviene el servicio juridico permanente del organismo
emitiendo el dictamen previo al acto administrativo de aprobacion
del pliego?

6.8. ¢El pliego es gratuito y en caso de tener un valor el mismo es
equivalente a su costo de reproduccion?

6.9. (El Pliego de Bases y Condiciones Particulares contiene los
requisitos minimos que indica el Pliego Unico de Bases y
Condiciones Generales?:

6.10. En las especificaciones técnicas consignadas en el Pliego de
Bases y Condiciones Particulares: ¢Se describen las cantidades y
caracteristicas de los bienes o servicios, consignando ademas el
numero de catalogo?

6.11. ¢Son coincidentes con las del pedido formulado por la UR?.
Caso contrario ¢se agrega documentacibn que avale la
modificacién?

6.12. En las especificaciones técnicas consignadas en el Pliego de
Bases y Condiciones Particulares: ¢Se consigna la calidad exigida
y en su caso las normas de calidad que deben cumplir los bienes o
servicios a satisfacer por los proveedores?

6.13. En las especificaciones técnicas consignadas en el Pliego de
Bases y Condiciones Particulares: ¢Se indica si los elementos
deben ser nuevos, usados o reacondicionados y si se aceptan
tolerancias?

6.14. ;/Se verifica que de tales especificaciones técnicas NO
surgen elementos que puedan hacer suponer que el Pliego de
Bases y Condiciones Particulares esta dirigido a un proveedor en
particular?

6.15. ¢Se verifica que NO contiene requerimientos cuyo
cumplimiento so6lo sea factible para determinadas empresas o

Cumple
Comentarios/
Observaciones

Si No Parcial N/A .
| Referencia a
Papeles de
Trabajo
X
X
X
X
X
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productos, o se transcriben detalladamente textos extraidos de
folletos, catdlogos o presupuestos informativos, limitando la
concurrencia?

6.16. Si se dan las circunstancias de los puntos 6.14 y 6.15 ¢Son
por circunstancias especiales, de aplicacion restrictiva y se
encuentran debidamente justificadas?

6.17. Las especificaciones técnicas del Pliego de Bases y
Condiciones Particulares ¢son lo suficientemente amplias para
permitir la concurrencia de varios proveedores?

6.18. Las especificaciones técnicas del Pliego de Bases y
Condiciones Particulares ¢ son lo suficientemente precisas y claras
para evitar que se oferten productos que no se ajusten a lo
requerido?

6.19. ¢ Se exige marca determinada? ¢Se encuentra debidamente
justificado en razones cientificas, técnicas o de probada
conveniencia?

6.20. (Se establecen taxativamente otras causales de
inadmisibilidad de las ofertas, ademas de las previstas en las
normas generales?

6.21. ¢Se difundio el pliego particular mediante los mecanismos
correspondientes?

7. En caso de corresponder aplicar el control de Precios
Testigo (Dto. 558/96 y Res.122/10 SGN (modif./complem.):

7.1. ¢ Se someti6 el procedimiento al control de Precio Testigo?

7.2 ¢Se requirid la determinacién de Precio Testigo con un minimo
de 20 dias habiles de anticipacion a la fecha de apertura?

8. En caso de corresponder la intervencion de la ONTI (Decreto
N° 856/98, Res. SFP 77/99, Res. SGP 163/10):

8.1. ¢ Se someti6 el Pliego a la intervencién de la ONTI?

8.2. ¢Se realizo la solicitud de intervencién con una antelaciéon que
permita su adecuada evaluacion?

9. En caso de corresponder la intervencidon del Tribunal de
Tasaciones de la Nacion:

9.1. ¢En las locaciones de inmuebles se agrega al expediente
como elemento de juicio, un informe referente al valor locativo de
aquél, elaborado por el TRIBUNAL DE TASACIONES DE LA
NACION o por un banco o reparticién oficial que cumpla similares
funciones.?

9.2. Si se trata de una renovacion ¢se acreditd que el valor locativo
no fuera superior en un 20% al valor de mercado y la
inconveniencia de desplazar los servicios a otro inmueble?

9.3. En las adquisiciones de inmuebles ¢se requirio la intervencion
del TRIBUNAL DE TASACIONES DE LA NACION a efectos de
emitir un justiprecio?

10. Invitaciones, publicacion, y recepcion de ofertas.

Si

Cumple
Comentarios/
Observaciones
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo

No Parcial N/A

No se exige mara
determinada
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10.1. ¢Se establece el lugar, fecha y hora de la recepcion de
ofertas?

10.2 ¢ Se establece el lugar, fecha y hora de la apertura de ofertas?

10.3 ¢Los dias de antelacion a la fecha fijada para la apertura de
las ofertas se computan a partir del dia habil inmediato siguiente al
de la ultima publicacion, en los medios que correspondan segun el
procedimiento de seleccion, y sin contar dentro del plazo de
antelacion el dia de apertura?

10.4. ;Cuando la fecha de vencimiento del plazo establecido para
la presentacion de las ofertas, o la fecha de retiro de pliegos o la
fecha de presentacién de muestras es anterior a la fecha de
apertura de las mismas, los dias de antelacion se cuentan hasta el
dia anterior a esa fecha?

10.5 Convocatoria Licitaciéon Publica o Concurso Publico:
10.5.1. ;,Se publicé en el Boletin Oficial por 2 dias?

10.5.2. Entre la publicidad de la convocatoria y la fecha de
apertura ¢se respetaron 20 dias corridos de antelacién
computados a partir del dia siguiente a la Ultima publicacion?
10.5.3. ¢ Se enviaron comunicaciones a las asociaciones que
nuclean a los productores, fabricantes comerciantes del rubro
y, en su caso, a las asociaciones locales del lugar donde
deban efectuarse las provisiones, para su difusién entre los
interesados, durante el lapso de las publicaciones en el
Boletin Oficial?

10.5.4. ¢Se enviaron invitaciones a por lo menos 5
proveedores del rubro durante el término de publicacién de la
convocatoria en el B.O.?

10.6. Convocatoria Licitacién Privada o Concurso Privado.

10.6.1. ¢Se enviaron invitaciones a 5 proveedores
incorporados en el SIPRO?

10.6.2. ¢Se cumplié con el plazo de antelacion de 7 dias
corridos a la fecha de apertura?

10.6.3. ;Se  difundi6 mediante los mecanismos
correspondientes?

10.7. Convocatoria Licitaciones y Concursos Internacionales.

10.7.1. ¢ Se publicé mediante los medios que corresponda de
acuerdo a lo indicado en los items precedentes segun se trate
de una licitacidon o un concurso publico o de una licitacién o un
concurso privado con una antelacion no menor a 40 dias
corridos?

10.7.2. ¢Se dispusieron las publicaciones pertinentes en el
sitio web de las Naciones Unidas denominado UN
Development Business con una antelacion no menor a 40
dias corridos a la fecha de apertura de ofertas?

10.8. Convocatoria a Subasta Publica.

10.8.1. ¢(Se cumplié con el plazo de antelacién de 10 dias
corridos a la fecha fijada para la realizacion de la subasta, con
la publicidad correspondiente?

10.9. Convocatoria Contratacion directa previstos en el articulo 25,
inciso d), apartados 1 (monto), 4 (desierta o fracasada) y 5 (para
los casos de urgencia):

Si

Cumple

No

Parcial

Comentarios/
Observaciones
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo

N/A

Anexo |, pagina 176



Aspecto a Verificar

10.9.1. ¢Se curso invitaciones a un minimo de 3 proveedores
con un minimo de 3 dias de anticipacion a la fecha de
apertura de ofertas?

10.10. Convocatoria. Para todas las contrataciones directas, salvo
las encuadradas en el apartado 6 (secreta), apartados 5 (para los
casos de emergencia) y 8 (interadministrativas), del inciso d), del
articulo 25 del Decreto N° 1023/01. ¢Se difundid con los
mecanismos de publicidad correspondientes?

10.11. ¢ Quién recibe las ofertas?
10.12. ¢ Se entrega la constancia de recepcion?
10.13. ;Se deja constancia de la fecha y hora de recepcion?

10.14. En caso de recibirlas un Sector distinto al de Contrataciones
¢Jcuando las remite a la UOC?

10.15. Si se hubiesen solicitado muestras o el oferente presentara
muestras para ilustrar su oferta: ¢ Se deja constancia de la fecha y
hora de recepcion?

10.16. Si se hubiesen solicitado muestras o el oferente presentara
muestras para ilustrar su oferta: ¢Se extiende el recibo
correspondiente?

10.17. Circulares Aclaratorias.

10.17.1 ¢ Se notifican como minimo con 48 hs. de antelacién a
la fecha de presentacion de las ofertas?

10.17.2. ¢ Se notifica al consultante?

10.17.3. ¢Se notifica a los que retiraron, compraron o
descargaron pliegos?

10.17.4. ¢Se difunde mediante los mecanismos
correspondientes?

10.18. Circulares modificatorias

10.18.1. ¢ Fue emitida por autoridad competente? (art. 61 D.
893/12)

10.18.2. ¢ Se notifican como minimo con 24 hs. de antelacién
a la fecha fijada para la presentacion de las ofertas?
10.18.3. ¢, Se notifica al consultante?

10.18.4. ¢;Se notifica a los que retiraron, compraron o
descargaron pliegos?

10.18.5. ¢Se difunde mediante los mecanismos
correspondientes?

10.18.6. ¢Se publico en los mismos medios por los que se
publicé el llamado?

10.18.7. ¢ Entre la circular modificatoria y la fecha de apertura
se cumplen los mismos plazos de antelacion estipulados en la
normativa vigente entre la convocatoria y la apertura original?

11. Acto de Apertura:

11.1 (El acto de apertura se realizé en el lugar, dia y hora
determinado en el pliego de bases y condiciones para realizarlo?

11.2. ¢ Quién realiza el acto de apertura?

Si

Cumple

No

Parcial

Comentarios/
Observaciones

Ao / Referencia a
Papeles de
Trabajo
Mesa de Entradas
Inmediatamente
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X Depto de Compras y

Servicios
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11.3. (El acto de apertura se realizd en presencia de funcionarios
de la dependencia?

11.4. ;Se permitié6 tomar vista a los oferentes de las cotizaciones
en el acto de apertura?

11.5. ¢ En el acta de apertura se consignan los siguientes requisitos
minimos:

a) nombre del organismo

b) tipo, clase y modalidad, objeto y numero de procedimiento

c) nimero de expediente

d) fecha y hora de apertura

e) fecha y hora en que se labra el acta

f) nUmero de orden asignado a cada oferta

g) nombre de los oferentes

h) montos de las ofertas consignando los descuentos

i) precio de las ofertas alternativas y variantes

j) montos y formas de garantias

k) observaciones si se formulan

1) firma de los funcionarios y oferentes/interesados presentes

11.6. ¢ Se difundié mediante los mecanismos correspondientes?

12. En procedimientos de etapa multiple

12.1. ¢ Se fij6 un lugar, dia y hora para celebrar el acto de apertura
del sobre A de las propuestas?

12.2. ¢El acto de apertura se realizd6 en presencia de los
funcionarios de la dependencia y de todos aquellos que desearan
presenciarlo?

12.3. ¢En el acta de apertura del sobre A se consignaron los
requisitos del punto 11.4?

12.4. ¢ Se cumplié con el plazo de vista de las ofertas de 2 dias?

12.5. ¢Se respeté el plazo de 2 dias para que presenten
observaciones a las ofertas?

12.6. ¢ Se notificaron a los oferentes observados las observaciones
presentadas y se otorgd un plazo de 2 dias para contestarlas?

12.7. La Comisién Evaluadora ¢le asigné a cada factor un puntaje
segun el valor maximo y minimo previsto en el Pliego de Bases y
Condiciones Particulares y elabord el correspondiente cuadro
comparativo?

12.8. La Comision Evaluadora ¢ emitié el acta de precalificacion?
12.9. ¢En el acta de precalificacion solo fueron aceptadas las
ofertas que retinan un puntaje superior o igual al establecido en el

Pliego de Bases y Condiciones Particulares como minimo para la
precalificacion?

12.10. La Comisién Evaluadora ¢se expidio en forma fundada
sobre las observaciones presentadas?

12.11 ¢ El acta de precalificacién se notificé a todos los oferentes?
12.12. ;Se otorg6 a los oferentes 2 dias para presentar las
impugnaciones al dictamen de preseleccion?

12.13. En oportunidad de la apertura del sobre que contiene la

Cumple
Comentarios/
Observaciones

Si No Parcial  N/A .
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo
X No surgen firmas
X Unica oferta
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oferta econdémica ¢Se devuelve los sobres cerrados de los
oferentes que no resultaron preseleccionados y la garantia de
mantenimiento de la oferta?

12.14. ;Se labré el acta correspondiente?

13. La Unidad Operativa de Contrataciones

13.1. ¢Respeto el plazo de 2 dias para exhibir a los oferentes los
originales de las ofertas?

13.2. ¢ Remitié a la ONC la informacion que presentan los oferentes
a los fines de incorporarse a la base del SIPRO o actualizar sus
datos?

13.3. ¢ Confeccioné el Cuadro Comparativo de Precios?

13.4. ¢El cuadro comparativo fue remitido en el plazo estipulado
por la normativa (vencidos los 2 dias habiles para verificar la
documentacién y en su caso los 2 dias habiles para que el
proveedor subsane algun defecto formal) a la Comision
Evaluadora?

13.5. ¢El cuadro comparativo de precios se difundié mediante los
mecanismos correspondientes?

14. Evaluacién de Ofertas:

14.1. (Existe una Comision Evaluadora? ¢Por quién esta
integrada? ¢Alguno de ellos resulta ser la misma persona que
autoriza el llamado o aprueba el procedimiento?

14.2. ¢Fue designada por acto administrativo de la maxima
autoridad?

14.3. ¢ Se cumplieron con la mayoria dispuesta para el quérum vy la
emision de los dictamenes?

14.4. En el dictamen de evaluacion, la comisién evaluadora:

14.4.1. ¢Evalué las ofertas presentadas por todos los
proveedores, inclusive los no invitados?

14.4.2. ;Realizé el examen de los aspectos formales de la
totalidad de las ofertas presentadas?

14.4.3. ¢Verifico el SIPRO para determinar si los oferentes
son habiles para contratar con el Estado Nacional?

14.4.4. ¢;\Verifico la vigencia del Certificado Fiscal para
Contratar?

14.4.5. ¢Al evaluar las ofertas tomé en consideracion en
forma objetiva todos los requisitos exigidos para la
admisibilidad de las mismas?

14.4.6. ¢ Explicé los motivos de las ofertas inadmisibles, y de
las inconvenientes?

14.4.7. ¢Respecto de las ofertas que resulten admisibles y
convenientes, considerd los factores previstos por el Pliego
Particular para la comparacion de las ofertas y la incidencia
de cada uno de ellos, de acuerdo con los parametros de
evaluacion consignados?

Cumple
Comentarios/
Observaciones
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo

Si No Parcial N/A

X Unica oferta

X Mismo dia de

apertura

X No consta envio a
ONC

Jefe UOCy

personal IOT

Observada la
falta por DAJ,
no consta en el

expediente
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14.4.8. ;Recomendd sobre la resolucion a adoptar para
concluir el procedimiento?

14.4.9. ¢ Consta toda la informaciéon en el Dictamen de Evaluacién?

14.5. ¢ Solicité asistencia técnica para el analisis de las ofertas?

14.6. (Se aplican otras metodologias en la evaluacién de las
ofertas no previstas en el pliego particular?

14.7. En el caso de haberse requerido Precio Testigo ¢ Se utilizo el
informe emitido, en la evaluacion de ofertas a los fines de
determinar la razonabilidad de los valores ofrecidos?

14.8. Ante igualdad de precios, y en el caso de corresponder una
de esas ofertas a una PyME nacional, ¢la recomendaciéon de
adjudicacion recay6 en la PyME?

14.9. Cuando las MIPYMES que hayan cotizado bienes o servicios
producidos en el pais ofrezcan precios con una diferencia que no
supere en mas de un CINCO POR CIENTO (5%) a la mejor oferta
presentada por una empresa no MIPyME ¢ se invita a las MIPyMES
por Unica vez, para igualar la mejor oferta? (art. 1° del Decreto
1075/01).

14.10. En el caso de ofertas de bienes de origen nacional cuando
en las mismas para idénticas o similares prestaciones, en
condiciones de pago contado, su precio sea igual o inferior al de los
bienes ofrecidos que no sean de origen nacional, incrementados en
un siete por ciento (7%), cuando dichas ofertas sean realizadas
para sociedades calificadas como (Ml)pymes, y del cinco por ciento
(5%) para las realizadas por otras empresas, ¢se otorga
preferencia a la adquisicion o locacién de bienes de origen
nacional?

14.11. En el caso de bienes que no sean de origen nacional en
competencia con bienes de origen nacional ¢se verificaron los
extremos previstos en el Art. 4° de la Ley N° 25.551?

14.12. (El plazo en el cual se emiti6 el Dictamen de Evaluacion
cumple con los plazos legales? (5 dias habiles)

14.13. Si el plazo fue prorrogado: ¢ fue debidamente justificado?
14.14. Dentro de los 2 dias de emitido el dictamen ¢se notificé a

todos los oferentes?

14.15. ¢ Se difundié mediante los mecanismos correspondientes?

15. Impugnaciones:
15.1. ¢ Se recibieron impugnaciones al dictamen de evaluacién?
15.2. ¢ Se les dio tratamiento?

15.3. ¢Se dio intervencién al Servicio Permanente de
Asesoramiento Juridico?

15.4. ¢La informacion sobre las impugnaciones registradas en las
contrataciones, especificando los datos del impugnante, objeto y
materia de la impugnacion y resoluciéon adoptada por la autoridad
competente son comunicadas a la ONC? (art. 4 Disposicién SSTG

Si

Cumple

No

Parcial

Comentarios/
Observaciones

e | Referencia a
Papeles de
Trabajo

X

X

X

X

X

X
No consta en el
expediente
No consta envio a
ONC

X

X

X
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Comentarios/
Observaciones
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo

Aspecto a Verificar Si No  Parcial N/A

6/12)

15.5. ¢Dicha informaciéon es comunicada dentro de los 2 dias X
habiles de emitido el acto administrativo y en la forma indicada por
la normativa vigente? (art. 4 Disposicion SSTG 6/12)

15.6. ¢ El impugnante deposit6 el importe de la garantia equivalente X
al 3% del monto de la oferta del renglén o los renglones en cuyo

favor se hubiere aconsejado adjudicar el contrato en aquellos

casos en que hubiese presentado mas de dos impugnaciones

contra dictamenes de evaluacion en un afio calendarios?

16. Adjudicacion o acto que ponga fin al procedimiento:

16.1. ¢Se realiz6 mediante acto administrativo de la autoridad X
competente?

16.2. ¢lInterviene el servicio juridico permanente del organismo @ X
emitiendo el dictamen previo al acto administrativo?

16.3. (Se aprueba también el procedimiento de seleccién X Aprobado en acto
realizado? adm. Anterior

16.4. ¢Se resolvieron las impugnaciones que se hubieren X
presentado al Dictamen de Evaluacion?

16.5. Para el supuesto en que la autoridad competente decida la X
adjudicacion a la oferta preseleccionada, aunque supere los

valores informados mediante el sistema Precio Testigo en el

porcentaje que la normativa sefiala (por encima del 10%) ¢se

incluye en el acto administrativo aprobatorio, los motivos que,

fundados en razones de mérito, oportunidad y conveniencia,

aconsejan continuar con el tramite no obstante el mayor precio?

16.6. Para el supuesto en que la autoridad competente decida la X
adjudicacion apartandose de lo dictaminado por la Comision
Evaluadora o de lo dictaminado por el servicio permanente de
asesoramiento juridico ¢se incluye en el acto administrativo
aprobatorio, los motivos fundados que justifiquen tal apartamiento?

16.7. En la compra o locacion de inmuebles si en la adjudicacion se X
superé el valor maximo informado por el TRIBUNAL DE

TASACIONES DE LA NACION, ¢se justifica por la ubicaciéon y

caracteristicas del inmueble o por impostergables necesidades del

servicio?

16.8. El importe total de las adjudicaciones ¢No excede el monto X No excede
gue como limite maximo se fija para encuadrar al procedimiento?

16.9. ¢La adjudicacion se notifica al adjudicatario y al resto de los = X
oferentes dentro de los 3 dias de dictada?

16.10. ¢ Se difundié mediante los mecanismos correspondientes? X No consta el envio a
la ONC

17. Orden de Compra:
17.1. ¢ Se emiti6 la Orden de Compra o contrato? X

17.2. ¢La Orden de Compra fue notificada dentro de los 10 dias X
héabiles de la fecha de notificacion de la adjudicacion?

17.3 ¢ Fue autorizada por el funcionario competente? X
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17.4. ¢ Se difundié mediante los mecanismos correspondientes?

17.5. ¢(Consta la descripcién correcta y completa de los bienes o
servicios adquiridos y su cantidad?

17.6. ¢La Orden de Compra se ajusta al Pliego?

17.7. ¢Se verifica que no incluye clausulas o comentarios que
alteren los requerimientos de éste?

17.8. ¢ Se detalla el precio y las condiciones de pago, coincidiendo
con las de la oferta?

17.9. ¢Se especifica el plazo de entrega? ¢Coincide con el
determinado en la oferta?

17.10. ¢Se numeran en forma correlativa dentro de cada periodo
anual, comenzando por el nimero 1 con independencia del
procedimiento de seleccién al que pertenezcan e indicando el afio
de su emision?

17.11. ¢ En forma previa a la notificacién de la Orden de Compra, el
Sector de Presupuesto procede a la imputacion del Compromiso?

17.12. ¢El cocontrante integré la garantia de cumplimiento de
contrato dentro de los 5 dias de notificada la orden de compra o
firmado el contrato?

17.13. ¢Se procedi6 a la devolucion de las garantias de
mantenimiento de oferta dentro de los 10 dias de notificada la
adjudicacion a los oferentes que no resultaron adjudicatarios?

18. Cumplimiento de la Orden de Compra/Contrato y recepcién
de los bienes:

18.1. ;Se encuentra designada la Comisién de Recepcion por acto
administrativo de la autoridad competente para autorizar la
convocatoria?

18.2. ¢ Se verifica que las personas designadas NO han intervenido
en la seleccion del adjudicatario?

18.3. ¢ Se emite el Acta de Recepcion provisional y posteriormente
Acta de Recepcion definitiva o de Rechazo o de requerimiento de
cantidades o servicios faltantes en caso de corresponder?

18.4. ¢La recepcion definitiva se otorga dentro de los 10 dias
habiles o en el plazo fijado en el Pliego de Bases y Condiciones
Particulares?

18.5 ¢En el informe de rechazo se otorga un plazo para retirar los
elementos?

18.6. ¢En el caso de verificar que los bienes no cumplen, intimo al
proveedor para adecuar la entrega?

18.7. ¢Se registran, informan y analizan los incumplimientos que
existieren por parte del proveedor? ¢Qué area lo hace?

18.8. ¢Se aplica la multa por mora ante la entrega tardia de los
bienes independientemente de las penalidades que correspondan?

18.9. (Se remite a la ONC los datos de las rescisiones
contractuales y de las revocaciones de adjudicaciones en ambos

Cumple
Comentarios/
Observaciones

Si No Parcial N/A .
| Referencia a
Papeles de
Trabajo
X No consta en el
expediente
X
X

Coincide el gerente

técnico
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Aspecto a Verificar Si
casos por causas imputables al proveedor, como asi también la
informacion relativa a incumplimientos de pagos de multas o
garantias perdidas y los pagos efectuados fuera de plazo de las
mismas?

18.10. ¢, Se remite la informacion conforme art. 6 de la Disposicion
SSTG 6/12 en el plazo de 2 dias habiles desde que el acto
administrativo queda firme en sede administrativa?
18.11. Cumplido el contrato ¢Se procedio a notificar al proveedor
para que pase a retirar la garantia de cumplimiento del contrato?
19. Servicios Tercerizados (Limpieza, Vigilancia, etc.)
Los puntos de control citados son minimos, y dependiendo del
servicio que se contrate se deberan agregar otros, como por
ejemplo los relacionados en materia de seguridad e higiene.
19.1. ¢Se requiere en forma mensual constancias del pago de
remuneraciones y cargas sociales del personal tercerizado?
¢ Obran copias de los mismos?
19.2. ¢Se verifica que el personal detallado en las constancias
mencionadas sean los que prestan servicios tercerizados en el
Organismo?
19.3. ¢ Se verifica el estado y pago de las polizas de seguros y ART
de los empleados tercerizados?
19.4. ¢Obran Planillas de Asistencia del Personal tercerizado
certificada por funcionario competente?
19.5. ¢ Se verifica que ocupa a personas con discapacidad, en una
proporcién no inferior al 4% de la totalidad del personal afectado a
la prestacion de que se trata? (Decreto 312/00)
20. Tiempos de gestion
20.1. Indique el plazo transcurrido desde la solicitud de gastos 57 dias
hasta la emision de la orden de compra.
Apellido y Nombre Fecha
Dra. Luciana Soria 30/11/17

Realizado por
Cdra. Soledad Bosch

Supervisado por

Cumple
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Parcial
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PROGRAMA DE VERIFICACION DEL PROCESO DE COMPRAS Y CONTRATACIONES

Il.- RELEVAMIENTO PARTICULAR

Aspecto a Verificar

1. El pedido o solicitud de compra:

1.1. ¢Esta contemplado en el Plan Anual de Contrataciones o en
sus correcciones?

1.2. La determinacién de las cantidades de bienes a adquirir surge
de:

a. Puntos criticos de stock.

b. Consumos histéricos.

c. Otros.

1.3. En el caso de no estar contemplado en el Plan Anual de
Contrataciones: ¢Indica las causas excepcionales por las que no
se incluy6 (urgencias, cambios tecnoldgicos, modificaciones en los
niveles de produccién no previsibles u otros)?

1.4. ¢ Esta formulado utilizando el formulario estandar?
1.5. ¢ Esta autorizado por funcionario competente?

1.6. ¢ Es efectuado en tiempo oportuno?

1.7. En las especificaciones técnicas: ¢ Se describen las cantidades
y caracteristicas de los bienes o servicios, consignando ademas el
namero de catalogo?

1.8. En las especificaciones técnicas: ¢Se consigna la calidad
exigida y en su caso las normas de calidad que deben cumplir los
bienes o servicios a satisfacer por los proveedores?

1.9. En las especificaciones técnicas: ¢ Se indica si los elementos
deben ser nuevos, usados o reacondicionados y si se aceptan
tolerancias?

1.10. ¢;De tales especificaciones técnicas, se verifica que NO
surgen elementos que puedan hacer suponer que la compra esté
dirigida a un proveedor en particular?

1.11. ¢Se verifica que NO contiene requerimientos cuyo
cumplimiento s6lo sea factible para determinadas empresas o
productos, o se transcriben detalladamente textos extraidos de
folletos, catalogos o presupuestos informativos, limitando la
concurrencia?

1.12. Si se dan las circunstancias de los puntos 1.10 y 1.11 ¢Son
por circunstancias especiales, de aplicacion restrictiva y se
encuentran debidamente justificadas?

JURISDICCION INSTITUTO NACIONAL DE
/ORGANISMO/ INVESTIGACION Y
UNIVERSIDAD DESARROLLO DE LA PESCA
EXPTE. N° EX2017-7170516-APN-
INIDEP#MA

Cumple

Comentarios/
Observaciones
| Referencia a
Papeles de
Trabajo
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Aspecto a Verificar

1.13. Las especificaciones técnicas ¢son lo suficientemente
amplias para permitir la concurrencia de varios proveedores?

1.14. Las especificaciones técnicas son: ¢ Lo suficientemente claras
para evitar que se oferten productos que no se ajusten a lo
requerido?

1.15. ¢Estan suficientemente justificadas las cantidades
solicitadas?

1.16. ¢Consta la estimacion del costo por parte del sector
solicitante?

1.17. ¢Se indica la metodologia y/o el proceso utilizado para la
determinacion del monto estimado?

1.18. ;Se establecen en las especificaciones técnicas las
tolerancias aceptables?

1.19. ¢Se encuentra determinada la prioridad y justificada la
necesidad del requerimiento?

2. El Sector de Presupuesto:

2.1. ¢Controla si existe crédito presupuestario en la partida
pertinente?

2.2. ¢Realiza la correspondiente afectacion preventiva del gasto
indicando el inciso, partida principal y parcial, fuente, etc.?

2.3. En su caso, ¢informa por escrito sobre la inexistencia de
crédito?

2.4. ¢La afectacidon preventiva del gasto coincide con el monto
estimado del contrato?

3. El Sector de Contrataciones:

3.1. ¢ Determina el procedimiento de seleccion a realizar, su clase y
modalidad en funcion de la normativa vigente (Tramite Simplificado,
Contratacion Directa, Licitacion Privada, Licitacion Publica, etc.)?

3.2. ¢Las excepciones (a la regla general de licitacion publica o
concurso publico) son por circunstancias especiales, de aplicacion
restrictiva y se encuentran debidamente justificadas?

4. Autorizacion e inicio de la contratacion:

4.1. ¢La autoridad competente emite el acto administrativo de inicio
de la contratacion (autorizacion del llamado)?

4.2. ¢lInterviene el servicio juridico permanente del organismo
emitiendo el dictamen previo al acto administrativo de autorizacion
del llamado?

5. En caso de haberse realizado la etapa de observaciones al
proyecto de pliego:

5.1. ¢Fue dispuesta por el titular de la unidad operativa de
contrataciones?

5.2. ¢La convocatoria a realizar observaciones al proyecto de
pliego fue difundida por los medios correspondientes?

5.3. ¢Fue difundida en tiempo y forma? (2 dias habiles de

Si

Cumple

No
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Aspecto a Verificar

antelacion a la fecha de publicacion)

5.4. ¢Se cumplio con el lapso de antelacion minimo previsto en la
norma para la formulacién de observaciones? (minimo 10 dias
corridos)

5.5. ¢Se convocaron reuniones? ¢Se labraron actas de las
reuniones? ¢ Se encuentran agregadas al expediente?

5.6. ¢Se evaluaron las observaciones formuladas en el acto
administrativo que aprueba el pliego definitivo?

6. Pliego de Bases y Condiciones Generales y Particulares:

6.1. ¢ Se utiliza el Pliego Unico de Bases y Condiciones Generales?
6.2. ¢ Se utiliza un Pliego de Bases y Condiciones Particulares?

6.3. ¢ El Pliego de Bases y Condiciones Particulares fue elaborado
por la UOC?

6.4. ¢El Pliego de Bases y Condiciones Particulares contiene las
especificaciones técnicas y las clausulas particulares?

6.5. ¢ Los renglones del Pliego de Bases y Condiciones Particulares
corresponden a rubros comerciales afines o a un mismo rubro
comercial?

6.6 ¢El Pliego de Bases y Condiciones Particulares es aprobado
por acto administrativo de la autoridad competente?

6.7. ¢lInterviene el servicio juridico permanente del organismo
emitiendo el dictamen previo al acto administrativo de aprobacion
del pliego?

6.8. ¢El pliego es gratuito y en caso de tener un valor el mismo es
equivalente a su costo de reproduccion?

6.9. (El Pliego de Bases y Condiciones Particulares contiene los
requisitos minimos que indica el Pliego Unico de Bases y
Condiciones Generales?:

6.10. En las especificaciones técnicas consignadas en el Pliego de
Bases y Condiciones Particulares: ¢Se describen las cantidades y
caracteristicas de los bienes o servicios, consignando ademas el
namero de catalogo?

6.11. ¢Son coincidentes con las del pedido formulado por la UR?.
Caso contrario ¢se agrega documentacibn que avale la
modificacién?

6.12. En las especificaciones técnicas consignadas en el Pliego de
Bases y Condiciones Particulares: ¢Se consigna la calidad exigida
y en su caso las normas de calidad que deben cumplir los bienes o
servicios a satisfacer por los proveedores?

6.13. En las especificaciones técnicas consignadas en el Pliego de
Bases y Condiciones Particulares: ¢Se indica si los elementos
deben ser nuevos, usados o reacondicionados y si se aceptan
tolerancias?

6.14. ;/Se verifica que de tales especificaciones técnicas NO
surgen elementos que puedan hacer suponer que el Pliego de
Bases y Condiciones Particulares esta dirigido a un proveedor en
particular?

6.15. ¢Se verifica que NO contiene requerimientos cuyo
cumplimiento so6lo sea factible para determinadas empresas o

Si
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Aspecto a Verificar

productos, o se transcriben detalladamente textos extraidos de
folletos, catdlogos o presupuestos informativos, limitando la
concurrencia?

6.16. Si se dan las circunstancias de los puntos 6.14 y 6.15 ¢Son
por circunstancias especiales, de aplicacion restrictiva y se
encuentran debidamente justificadas?

6.17. Las especificaciones técnicas del Pliego de Bases y
Condiciones Particulares ¢son lo suficientemente amplias para
permitir la concurrencia de varios proveedores?

6.18. Las especificaciones técnicas del Pliego de Bases y
Condiciones Particulares ¢ son lo suficientemente precisas y claras
para evitar que se oferten productos que no se ajusten a lo
requerido?

6.19. ¢ Se exige marca determinada? ¢Se encuentra debidamente
justificado en razones cientificas, técnicas o de probada
conveniencia?

6.20. (Se establecen taxativamente otras causales de
inadmisibilidad de las ofertas, ademas de las previstas en las
normas generales?

6.21. ¢Se difundio el pliego particular mediante los mecanismos
correspondientes?

7. En caso de corresponder aplicar el control de Precios
Testigo (Dto. 558/96 y Res.122/10 SGN (modif./complem.):

7.1. ¢ Se someti6 el procedimiento al control de Precio Testigo?

7.2 ¢Se requirid la determinacién de Precio Testigo con un minimo
de 20 dias habiles de anticipacion a la fecha de apertura?

8. En caso de corresponder la intervencion de la ONTI (Decreto
N° 856/98, Res. SFP 77/99, Res. SGP 163/10):

8.1. ¢ Se someti6 el Pliego a la intervencion de la ONTI?

8.2. ¢Se realizo la solicitud de intervencién con una antelaciéon que
permita su adecuada evaluacion?

9. En caso de corresponder la intervencidon del Tribunal de
Tasaciones de la Nacion:

9.1. ¢En las locaciones de inmuebles se agrega al expediente
como elemento de juicio, un informe referente al valor locativo de
aquél, elaborado por el TRIBUNAL DE TASACIONES DE LA
NACION o por un banco o reparticién oficial que cumpla similares
funciones.?

9.2. Si se trata de una renovacion ¢se acreditd que el valor locativo
no fuera superior en un 20% al valor de mercado y la
inconveniencia de desplazar los servicios a otro inmueble?

9.3. En las adquisiciones de inmuebles ¢se requirio la intervencion
del TRIBUNAL DE TASACIONES DE LA NACION a efectos de
emitir un justiprecio?

10. Invitaciones, publicacion, y recepcion de ofertas.

Cumple
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Aspecto a Verificar

10.1. ¢Se establece el lugar, fecha y hora de la recepcion de
ofertas?

10.2 ¢ Se establece el lugar, fecha y hora de la apertura de ofertas?

10.3 ¢Los dias de antelacion a la fecha fijada para la apertura de
las ofertas se computan a partir del dia habil inmediato siguiente al
de la ultima publicacion, en los medios que correspondan segun el
procedimiento de seleccion, y sin contar dentro del plazo de
antelacion el dia de apertura?

10.4. ;Cuando la fecha de vencimiento del plazo establecido para
la presentacion de las ofertas, o la fecha de retiro de pliegos o la
fecha de presentacién de muestras es anterior a la fecha de
apertura de las mismas, los dias de antelacion se cuentan hasta el
dia anterior a esa fecha?

10.5 Convocatoria Licitaciéon Publica o Concurso Publico:
10.5.1. ;,Se publicé en el Boletin Oficial por 2 dias?

10.5.2. Entre la publicidad de la convocatoria y la fecha de
apertura ¢se respetaron 20 dias corridos de antelacion
computados a partir del dia siguiente a la Ultima publicacion?
10.5.3. ¢ Se enviaron comunicaciones a las asociaciones que
nuclean a los productores, fabricantes comerciantes del rubro
y, en su caso, a las asociaciones locales del lugar donde
deban efectuarse las provisiones, para su difusién entre los
interesados, durante el lapso de las publicaciones en el
Boletin Oficial?

10.5.4. ¢Se enviaron invitaciones a por lo menos 5
proveedores del rubro durante el término de publicacién de la
convocatoria en el B.O.?

10.6. Convocatoria Licitacién Privada o Concurso Privado.

10.6.1. ¢Se enviaron invitaciones a 5 proveedores
incorporados en el SIPRO?

10.6.2. ¢Se cumplié con el plazo de antelacion de 7 dias
corridos a la fecha de apertura?

10.6.3. ;Se  difundi6 mediante los mecanismos
correspondientes?

10.7. Convocatoria Licitaciones y Concursos Internacionales.

10.7.1. ¢ Se publicé mediante los medios que corresponda de
acuerdo a lo indicado en los items precedentes segun se trate
de una licitacidon o un concurso publico o de una licitacién o un
concurso privado con una antelacion no menor a 40 dias
corridos?

10.7.2. ¢Se dispusieron las publicaciones pertinentes en el
sitio web de las Naciones Unidas denominado UN
Development Business con una antelacion no menor a 40
dias corridos a la fecha de apertura de ofertas?

10.8. Convocatoria a Subasta Publica.

10.8.1. ¢(Se cumplié con el plazo de antelacién de 10 dias
corridos a la fecha fijada para la realizacion de la subasta, con
la publicidad correspondiente?

10.9. Convocatoria Contratacion directa previstos en el articulo 25,
inciso d), apartados 1 (monto), 4 (desierta o fracasada) y 5 (para
los casos de urgencia):

Si

Cumple

No

Parcial

Comentarios/
Observaciones
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo

N/A

Anexo |, pagina 188



Aspecto a Verificar

10.9.1. ¢Se curso invitaciones a un minimo de 3 proveedores
con un minimo de 3 dias de anticipacion a la fecha de
apertura de ofertas?

10.10. Convocatoria. Para todas las contrataciones directas, salvo
las encuadradas en el apartado 6 (secreta), apartados 5 (para los
casos de emergencia) y 8 (interadministrativas), del inciso d), del
articulo 25 del Decreto N° 1023/01. ¢Se difundid con los
mecanismos de publicidad correspondientes?

10.11. ¢ Quién recibe las ofertas?
10.12. ¢ Se entrega la constancia de recepcion?
10.13. ;Se deja constancia de la fecha y hora de recepcion?

10.14. En caso de recibirlas un Sector distinto al de Contrataciones
¢Jcuando las remite a la UOC?

10.15. Si se hubiesen solicitado muestras o el oferente presentara
muestras para ilustrar su oferta: ¢ Se deja constancia de la fecha y
hora de recepcion?

10.16. Si se hubiesen solicitado muestras o el oferente presentara
muestras para ilustrar su oferta: ¢Se extiende el recibo
correspondiente?

10.17. Circulares Aclaratorias.

10.17.1 ¢ Se notifican como minimo con 48 hs. de antelacién a
la fecha de presentacion de las ofertas?

10.17.2. ¢ Se notifica al consultante?

10.17.3. ¢Se notifica a los que retiraron, compraron o
descargaron pliegos?

10.17.4. ¢Se difunde mediante los mecanismos
correspondientes?

10.18. Circulares modificatorias

10.18.1. ¢ Fue emitida por autoridad competente? (art. 61 D.
893/12)

10.18.2. ¢ Se notifican como minimo con 24 hs. de antelacién
a la fecha fijada para la presentacion de las ofertas?
10.18.3. ¢, Se notifica al consultante?

10.18.4. ¢;Se notifica a los que retiraron, compraron o
descargaron pliegos?

10.18.5. ¢Se difunde mediante los mecanismos
correspondientes?

10.18.6. ¢Se publico en los mismos medios por los que se
publicé el llamado?

10.18.7. ¢ Entre la circular modificatoria y la fecha de apertura
se cumplen los mismos plazos de antelacion estipulados en la
normativa vigente entre la convocatoria y la apertura original?

11. Acto de Apertura:

11.1 (El acto de apertura se realizé en el lugar, dia y hora
determinado en el pliego de bases y condiciones para realizarlo?

11.2. ¢ Quién realiza el acto de apertura?

Si
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Aspecto a Verificar

11.3. (El acto de apertura se realizd en presencia de funcionarios
de la dependencia?

11.4. ;Se permitié6 tomar vista a los oferentes de las cotizaciones
en el acto de apertura?

11.5. ¢ En el acta de apertura se consignan los siguientes requisitos
minimos:

a) nombre del organismo

b) tipo, clase y modalidad, objeto y numero de procedimiento

c) nimero de expediente

d) fecha y hora de apertura

e) fecha y hora en que se labra el acta

f) nUmero de orden asignado a cada oferta

g) nombre de los oferentes

h) montos de las ofertas consignando los descuentos

i) precio de las ofertas alternativas y variantes

j) montos y formas de garantias

k) observaciones si se formulan

1) firma de los funcionarios y oferentes/interesados presentes

11.6. ¢ Se difundié mediante los mecanismos correspondientes?

12. En procedimientos de etapa multiple

12.1. ¢ Se fij6 un lugar, dia y hora para celebrar el acto de apertura
del sobre A de las propuestas?

12.2. ¢El acto de apertura se realizd6 en presencia de los
funcionarios de la dependencia y de todos aquellos que desearan
presenciarlo?

12.3. ¢En el acta de apertura del sobre A se consignaron los
requisitos del punto 11.4?

12.4. ¢ Se cumplié con el plazo de vista de las ofertas de 2 dias?

12.5. ¢Se respet6é el plazo de 2 dias para que presenten
observaciones a las ofertas?

12.6. ¢ Se notificaron a los oferentes observados las observaciones
presentadas y se otorgd un plazo de 2 dias para contestarlas?

12.7. La Comisién Evaluadora ¢le asigné a cada factor un puntaje
segun el valor maximo y minimo previsto en el Pliego de Bases y
Condiciones Particulares y elabord el correspondiente cuadro
comparativo?

12.8. La Comision Evaluadora ¢ emitié el acta de precalificacion?
12.9. ¢En el acta de precalificacion solo fueron aceptadas las
ofertas que retinan un puntaje superior o igual al establecido en el

Pliego de Bases y Condiciones Particulares como minimo para la
precalificacion?

12.10. La Comisién Evaluadora ¢se expidio en forma fundada
sobre las observaciones presentadas?

12.11 ¢ El acta de precalificacion se notifico a todos los oferentes?

12.12. ;Se otorg6 a los oferentes 2 dias para presentar las
impugnaciones al dictamen de preseleccion?

Cumple
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Aspecto a Verificar

12.13. En oportunidad de la apertura del sobre que contiene la
oferta econdémica ¢Se devuelve los sobres cerrados de los
oferentes que no resultaron preseleccionados y la garantia de
mantenimiento de la oferta?

12.14. ¢ Se labro el acta correspondiente?

13. La Unidad Operativa de Contrataciones

13.1. ¢ Respeto el plazo de 2 dias para exhibir a los oferentes los
originales de las ofertas?

13.2. ¢ Remitié a la ONC la informacion que presentan los oferentes
a los fines de incorporarse a la base del SIPRO o actualizar sus
datos?

13.3. ¢ Confeccioné el Cuadro Comparativo de Precios?

13.4. ¢El cuadro comparativo fue remitido en el plazo estipulado
por la normativa (vencidos los 2 dias habiles para verificar la
documentaciéon y en su caso los 2 dias habiles para que el
proveedor subsane algun defecto formal) a la Comision
Evaluadora?

13.5. ¢El cuadro comparativo de precios se difundié mediante los
mecanismos correspondientes?

14. Evaluacién de Ofertas:

14.1. ¢Existe una Comision Evaluadora? ¢Por quién esta
integrada? ¢Alguno de ellos resulta ser la misma persona que
autoriza el llamado o aprueba el procedimiento?

14.2. ;Fue designada por acto administrativo de la maxima
autoridad?

14.3. ¢{Se cumplieron con la mayoria dispuesta para el quérum y la
emisién de los dictamenes?

14.4. En el dictamen de evaluacion, la comisién evaluadora:

14.4.1. ¢Evalué las ofertas presentadas por todos los
proveedores, inclusive los no invitados?

14.4.2. ;Realizé el examen de los aspectos formales de la
totalidad de las ofertas presentadas?

14.4.3. ¢Verificd el SIPRO para determinar si los oferentes
son habiles para contratar con el Estado Nacional?

14.4.4. ¢\Verificod la vigencia del Certificado Fiscal para
Contratar?

14.4.5. ¢Al evaluar las ofertas tomé en consideracion en
forma objetiva todos los requisitos exigidos para la
admisibilidad de las mismas?

14.4.6. ¢ Explicé los motivos de las ofertas inadmisibles, y de
las inconvenientes?

14.4.7. ;Respecto de las ofertas que resulten admisibles y
convenientes, considerd los factores previstos por el Pliego
Particular para la comparacion de las ofertas y la incidencia
de cada uno de ellos, de acuerdo con los parametros de
evaluacion consignados?

14.4.8. ¢(Recomendd sobre la resoluciébn a adoptar para
concluir el procedimiento?

Si
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Aspecto a Verificar

14.4.9. ¢ Consta toda la informaciéon en el Dictamen de Evaluacién?

14.5. ¢ Solicité asistencia técnica para el analisis de las ofertas?

14.6. (Se aplican otras metodologias en la evaluacién de las
ofertas no previstas en el pliego particular?

14.7. En el caso de haberse requerido Precio Testigo ¢ Se utilizo el
informe emitido, en la evaluacion de ofertas a los fines de
determinar la razonabilidad de los valores ofrecidos?

14.8. Ante igualdad de precios, y en el caso de corresponder una
de esas ofertas a una PyME nacional, ¢la recomendacion de
adjudicacion recay6 en la PyME?

14.9. Cuando las MIPYMES que hayan cotizado bienes o servicios
producidos en el pais ofrezcan precios con una diferencia que no
supere en mas de un CINCO POR CIENTO (5%) a la mejor oferta
presentada por una empresa no MIPyME ¢ se invita a las MIPyMES
por Unica vez, para igualar la mejor oferta? (art. 1° del Decreto
1075/01).

14.10. En el caso de ofertas de bienes de origen nacional cuando
en las mismas para idénticas o similares prestaciones, en
condiciones de pago contado, su precio sea igual o inferior al de los
bienes ofrecidos que no sean de origen nacional, incrementados en
un siete por ciento (7%), cuando dichas ofertas sean realizadas
para sociedades calificadas como (Ml)pymes, y del cinco por ciento
(5%) para las realizadas por otras empresas, ¢se otorga
preferencia a la adquisicion o locacion de bienes de origen
nacional?

14.11. En el caso de bienes que no sean de origen nacional en
competencia con bienes de origen nacional ¢se verificaron los
extremos previstos en el Art. 4° de la Ley N° 25.551?

14.12. (El plazo en el cual se emiti6 el Dictamen de Evaluacion
cumple con los plazos legales? (5 dias habiles)

14.13. Si el plazo fue prorrogado: ¢ fue debidamente justificado?

14.14. Dentro de los 2 dias de emitido el dictamen ¢se notificé a
todos los oferentes?

14.15. ¢ Se difundié mediante los mecanismos correspondientes?

15. Impugnaciones:
15.1. ¢ Se recibieron impugnaciones al dictamen de evaluacién?
15.2. ¢ Se les dio tratamiento?

15.3. ¢Se dio intervenciébn al Servicio Permanente de
Asesoramiento Juridico?

15.4. ¢La informacion sobre las impugnaciones registradas en las
contrataciones, especificando los datos del impugnante, objeto y
materia de la impugnacion y resoluciéon adoptada por la autoridad
competente son comunicadas a la ONC? (art. 4 Disposicién SSTG
6/12)

15.5. ¢Dicha informacién es comunicada dentro de los 2 dias
habiles de emitido el acto administrativo y en la forma indicada por

Si

Cumple

No

Parcial

Comentarios/
Observaciones
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo

N/A
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Comentarios/
Observaciones
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo

Aspecto a Verificar Si No  Parcial N/A

la normativa vigente? (art. 4 Disposicion SSTG 6/12)

15.6. ¢ El impugnante deposit6 el importe de la garantia equivalente X
al 3% del monto de la oferta del renglén o los renglones en cuyo

favor se hubiere aconsejado adjudicar el contrato en aquellos

casos en que hubiese presentado mas de dos impugnaciones

contra dictamenes de evaluacion en un afio calendarios?

16. Adjudicacién o acto que ponga fin al procedimiento:

16.1. ¢Se realiz6 mediante acto administrativo de la autoridad X
competente?

16.2. ¢lInterviene el servicio juridico permanente del organismo @ X
emitiendo el dictamen previo al acto administrativo?

16.3. ¢Se aprueba también el procedimiento de selecciébn X
realizado?

16.4. ¢Se resolvieron las impugnaciones que se hubieren X
presentado al Dictamen de Evaluacion?

16.5. Para el supuesto en que la autoridad competente decida la X
adjudicacion a la oferta preseleccionada, aunque supere los

valores informados mediante el sistema Precio Testigo en el

porcentaje que la normativa sefiala (por encima del 10%) ¢se

incluye en el acto administrativo aprobatorio, los motivos que,

fundados en razones de mérito, oportunidad y conveniencia,

aconsejan continuar con el tramite no obstante el mayor precio?

16.6. Para el supuesto en que la autoridad competente decida la X
adjudicacion apartandose de lo dictaminado por la Comision
Evaluadora o de lo dictaminado por el servicio permanente de
asesoramiento juridico ¢se incluye en el acto administrativo
aprobatorio, los motivos fundados que justifiquen tal apartamiento?

16.7. En la compra o locacion de inmuebles si en la adjudicacion se X
superdé el valor maximo informado por el TRIBUNAL DE

TASACIONES DE LA NACION, ¢se justifica por la ubicacion y

caracteristicas del inmueble o por impostergables necesidades del

servicio?

16.8. El importe total de las adjudicaciones ¢No excede el monto X
que como limite maximo se fija para encuadrar al procedimiento?

16.9. ¢La adjudicacién se notifica al adjudicatario y al resto de los = X
oferentes dentro de los 3 dias de dictada?

16.10. ¢, Se difundié mediante los mecanismos correspondientes? X No consta el envio a
la ONC

17. Orden de Compra:
17.1. ¢ Se emitié la Orden de Compra o contrato? X

17.2. ¢La Orden de Compra fue notificada dentro de los 10 dias = X
héabiles de la fecha de notificacion de la adjudicacion?

17.3 ¢ Fue autorizada por el funcionario competente? X

17.4. ¢ Se difundié mediante los mecanismos correspondientes? X No consta en el

expediente
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17.5. ¢Consta la descripcién correcta y completa de los bienes o
servicios adquiridos y su cantidad?

17.6. ¢La Orden de Compra se ajusta al Pliego?

17.7. ¢Se verifica que no incluye clausulas o comentarios que
alteren los requerimientos de éste?

17.8. ¢ Se detalla el precio y las condiciones de pago, coincidiendo
con las de la oferta?

17.9. ¢Se especifica el plazo de entrega? ¢Coincide con el
determinado en la oferta?

17.10. ¢Se numeran en forma correlativa dentro de cada periodo
anual, comenzando por el nimero 1 con independencia del
procedimiento de seleccion al que pertenezcan e indicando el afio
de su emision?

17.11. ¢ En forma previa a la notificacién de la Orden de Compra, el
Sector de Presupuesto procede a la imputacion del Compromiso?

17.12. ¢El cocontrante integré la garantia de cumplimiento de
contrato dentro de los 5 dias de notificada la orden de compra o
firmado el contrato?

17.13. ¢Se procedid a la devolucion de las garantias de
mantenimiento de oferta dentro de los 10 dias de notificada la
adjudicacion a los oferentes que no resultaron adjudicatarios?

18. Cumplimiento de la Orden de Compra/Contrato y recepcion
de los bienes:

18.1. ;Se encuentra designada la Comisién de Recepcion por acto
administrativo de la autoridad competente para autorizar la
convocatoria?

18.2. ¢ Se verifica que las personas designadas NO han intervenido
en la seleccion del adjudicatario?

18.3. ¢ Se emite el Acta de Recepcion provisional y posteriormente
Acta de Recepcion definitiva o de Rechazo o de requerimiento de
cantidades o servicios faltantes en caso de corresponder?

18.4. ¢La recepcion definitiva se otorga dentro de los 10 dias
habiles o en el plazo fijado en el Pliego de Bases y Condiciones
Particulares?

18.5 ¢En el informe de rechazo se otorga un plazo para retirar los
elementos?

18.6. ¢En el caso de verificar que los bienes no cumplen, intimo al
proveedor para adecuar la entrega?

18.7. ¢Se registran, informan y analizan los incumplimientos que
existieren por parte del proveedor? ¢Qué area lo hace?

18.8. ¢Se aplica la multa por mora ante la entrega tardia de los
bienes independientemente de las penalidades que correspondan?

18.9. (Se remite a la ONC los datos de las rescisiones
contractuales y de las revocaciones de adjudicaciones en ambos
casos por causas imputables al proveedor, como asi también la
informacion relativa a incumplimientos de pagos de multas o
garantias perdidas y los pagos efectuados fuera de plazo de las
mismas?

Si

Cumple
Comentarios/
Observaciones

No Parcial N/A I

Papeles de
Trabajo
X
X Solo la definitiva
X
X
X
X
X
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18.10. ¢, Se remite la informacion conforme art. 6 de la Disposicion
SSTG 6/12 en el plazo de 2 dias habiles desde que el acto
administrativo queda firme en sede administrativa?

18.11. Cumplido el contrato ¢Se procedio a notificar al proveedor
para que pase a retirar la garantia de cumplimiento del contrato?

19. Servicios Tercerizados (Limpieza, Vigilancia, etc.)

Los puntos de control citados son minimos, y dependiendo del
servicio que se contrate se deberan agregar otros, como por
ejemplo los relacionados en materia de seguridad e higiene.

19.1. ¢Se requiere en forma mensual constancias del pago de
remuneraciones y cargas sociales del personal tercerizado?
¢ Obran copias de los mismos?

19.2. ¢Se verifica que el personal detallado en las constancias
mencionadas sean los que prestan servicios tercerizados en el
Organismo?

19.3. ¢ Se verifica el estado y pago de las polizas de seguros y ART
de los empleados tercerizados?

19.4. ¢Obran Planillas de Asistencia del Personal tercerizado
certificada por funcionario competente?

19.5. ¢ Se verifica que ocupa a personas con discapacidad, en una
proporcién no inferior al 4% de la totalidad del personal afectado a
la prestacion de que se trata? (Decreto 312/00)

20. Tiempos de gestion

20.1. Indique el plazo transcurrido desde la solicitud de gastos
hasta la emision de la orden de compra.

Apellido y Nombre
Dra. Luciana Soria

Realizado por
Cdra. Soledad Bosch

Supervisado por

Cumple
Comentarios/
Observaciones
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo

Si No Parcial N/A

57 dias

Fecha
30/11/17
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PROGRAMA DE VERIFICACION DEL PROCESO DE COMPRAS Y CONTRATACIONES

Il.- RELEVAMIENTO PARTICULAR

JURISDICCION INSTITUTO NACIONAL DE
/ORGANISMO/ INVESTIGACION Y
UNIVERSIDAD DESARROLLO DE LA PESCA
EXPTE. N° EX2017-8229839-APN-
INIDEP#MA
Cumple
Comentarios/
Aspecto a Verificar Si No | Parcial | Na | SRServaciones
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo
1. El pedido o solicitud de compra:
1.1. ¢Esta contemplado en el Plan Anual de Contrataciones o en
sus correcciones?
1.2. La determinacién de las cantidades de bienes a adquirir surge
de:
a. Puntos criticos de stock.
b. Consumos histéricos.
c. Otros.
1.3. En el caso de no estar contemplado en el Plan Anual de
Contrataciones: ¢Indica las causas excepcionales por las que no
se incluy6 (urgencias, cambios tecnoldgicos, modificaciones en los
niveles de produccién no previsibles u otros)?
1.4. ¢ Esta formulado utilizando el formulario estandar?
1.5. ¢ Esta autorizado por funcionario competente?
1.6. ¢ Es efectuado en tiempo oportuno? X Si bien es por

1.7. En las especificaciones técnicas: ¢ Se describen las cantidades
y caracteristicas de los bienes o servicios, consignando ademas el
namero de catalogo?

1.8. En las especificaciones técnicas: ¢Se consigna la calidad
exigida y en su caso las normas de calidad que deben cumplir los
bienes o servicios a satisfacer por los proveedores?

1.9. En las especificaciones técnicas: ¢Se indica si los elementos
deben ser nuevos, usados o reacondicionados y si se aceptan
tolerancias?

1.10. ¢De tales especificaciones técnicas, se verifica que NO
surgen elementos que puedan hacer suponer que la compra esté
dirigida a un proveedor en particular?

1.11. ¢Se verifica que NO contiene requerimientos cuyo
cumplimiento s6lo sea factible para determinadas empresas o
productos, o se transcriben detalladamente textos extraidos de
folletos, catalogos o presupuestos informativos, limitando Ila
concurrencia?

urgencia, el pedido
es 30 dias después
de sucedido el

imprevisto
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1.12. Si se dan las circunstancias de los puntos 1.10 y 1.11 ¢Son
por circunstancias especiales, de aplicacion restrictiva y se
encuentran debidamente justificadas?

1.13. Las especificaciones técnicas ¢son lo suficientemente
amplias para permitir la concurrencia de varios proveedores?

1.14. Las especificaciones técnicas son: ¢ Lo suficientemente claras
para evitar que se oferten productos que no se ajusten a lo
requerido?

1.15. ¢Estan suficientemente justificadas las cantidades
solicitadas?

1.16. ¢Consta la estimacion del costo por parte del sector
solicitante?

1.17. ¢Se indica la metodologia y/o el proceso utilizado para la
determinacion del monto estimado?

1.18. (Se establecen en las especificaciones técnicas las
tolerancias aceptables?

1.19. ¢Se encuentra determinada la prioridad y justificada la
necesidad del requerimiento?

2. El Sector de Presupuesto:

2.1. ¢Controla si existe crédito presupuestario en la partida
pertinente?

2.2. ¢Realiza la correspondiente afectacion preventiva del gasto
indicando el inciso, partida principal y parcial, fuente, etc.?

2.3. En su caso, ¢informa por escrito sobre la inexistencia de
crédito?

2.4. ¢La afectacion preventiva del gasto coincide con el monto
estimado del contrato?

3. El Sector de Contrataciones:

3.1. ¢ Determina el procedimiento de seleccion a realizar, su clase y
modalidad en funcion de la normativa vigente (Tramite Simplificado,
Contratacion Directa, Licitacion Privada, Licitacion Publica, etc.)?

3.2. ¢Las excepciones (a la regla general de licitacion publica o
concurso publico) son por circunstancias especiales, de aplicacion
restrictiva y se encuentran debidamente justificadas?

4. Autorizacién e inicio de la contratacion:

4.1. ¢La autoridad competente emite el acto administrativo de inicio
de la contratacién (autorizacion del llamado)?

4.2. ¢lInterviene el servicio juridico permanente del organismo
emitiendo el dictamen previo al acto administrativo de autorizacion
del llamado?

5. En caso de haberse realizado la etapa de observaciones al
proyecto de pliego:

5.1. ¢Fue dispuesta por el titular de la unidad operativa de
contrataciones?

Cumple
Comentarios/
Observaciones

Si No Parcial N/A .
| Referencia a
Papeles de
Trabajo
X
X
X
X
X

X Se emite un

Unico acto
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Comentarios/
Observaciones

Aspecto a Verificar Si No  Parcial N/A ;
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo
5.2. ¢La convocatoria a realizar observaciones al proyecto de X
pliego fue difundida por los medios correspondientes?
5.3. ¢Fue difundida en tiempo y forma? (2 dias habiles de X
antelacion a la fecha de publicacion)
5.4. ¢Se cumplio con el lapso de antelacion minimo previsto en la X
norma para la formulacién de observaciones? (minimo 10 dias
corridos)
5.5. ¢Se convocaron reuniones? ¢Se labraron actas de las X

reuniones? ¢ Se encuentran agregadas al expediente?

5.6. ¢Se evaluaron las observaciones formuladas en el acto X
administrativo que aprueba el pliego definitivo?

6. Pliego de Bases y Condiciones Generales y Particulares:

6.1. ¢ Se utiliza el Pliego Unico de Bases y Condiciones Generales? = X
6.2. ¢ Se utiliza un Pliego de Bases y Condiciones Particulares?

6.3. ¢ El Pliego de Bases y Condiciones Particulares fue elaborado | X
por la UOC?

6.4. ¢El Pliego de Bases y Condiciones Particulares contiene las | X
especificaciones técnicas y las clausulas particulares?

6.5. ¢ Los renglones del Pliego de Bases y Condiciones Particulares | X
corresponden a rubros comerciales afines o a un mismo rubro
comercial?

6.6 ¢El Pliego de Bases y Condiciones Particulares es aprobado | X
por acto administrativo de la autoridad competente?

6.7. ¢lInterviene el servicio juridico permanente del organismo | X
emitiendo el dictamen previo al acto administrativo de aprobacion
del pliego?

6.8. ¢El pliego es gratuito y en caso de tener un valor el mismo es | X
equivalente a su costo de reproduccion?

6.9. (El Pliego de Bases y Condiciones Particulares contiene los = X
requisitos minimos que indica el Pliego Unico de Bases y
Condiciones Generales?:

6.10. En las especificaciones técnicas consignadas en el Pliego de = X
Bases y Condiciones Particulares: ¢Se describen las cantidades y
caracteristicas de los bienes o servicios, consignando ademas el
ndmero de catalogo?

6.11. ¢Son coincidentes con las del pedido formulado por la UR?. | X
Caso contrario ¢se agrega documentacion que avale la
modificacién?

6.12. En las especificaciones técnicas consignadas en el Pliego de X
Bases y Condiciones Particulares: ¢Se consigna la calidad exigida

y en su caso las normas de calidad que deben cumplir los bienes o

servicios a satisfacer por los proveedores?

6.13. En las especificaciones técnicas consignadas en el Pliego de X
Bases y Condiciones Particulares: ¢Se indica si los elementos

deben ser nuevos, usados o reacondicionados y si se aceptan

tolerancias?

6.14. ;/Se verifica que de tales especificaciones técnicas NO X
surgen elementos que puedan hacer suponer que el Pliego de
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Bases y Condiciones Particulares esta dirigido a un proveedor en
particular?

6.15. ¢Se verifica que NO contiene requerimientos cuyo
cumplimiento solo sea factible para determinadas empresas o
productos, o se transcriben detalladamente textos extraidos de
folletos, catalogos o presupuestos informativos, limitando la
concurrencia?

6.16. Si se dan las circunstancias de los puntos 6.14 y 6.15 ¢Son
por circunstancias especiales, de aplicacion restrictiva y se
encuentran debidamente justificadas?

6.17. Las especificaciones técnicas del Pliego de Bases y
Condiciones Particulares ¢son lo suficientemente amplias para
permitir la concurrencia de varios proveedores?

6.18. Las especificaciones técnicas del Pliego de Bases y
Condiciones Particulares ¢son lo suficientemente precisas y claras
para evitar que se oferten productos que no se ajusten a lo
requerido?

6.19. ¢Se exige marca determinada? ¢Se encuentra debidamente
justificado en razones cientificas, técnicas o de probada
conveniencia?

6.20. (Se establecen taxativamente otras causales de
inadmisibilidad de las ofertas, ademas de las previstas en las
normas generales?

6.21. ¢Se difundio el pliego particular mediante los mecanismos
correspondientes?

7. En caso de corresponder aplicar el control de Precios
Testigo (Dto. 558/96 y Res.122/10 SGN (modif./complem.):

7.1. ¢ Se sometié el procedimiento al control de Precio Testigo?

7.2 ¢Se requirio la determinacion de Precio Testigo con un minimo
de 20 dias habiles de anticipacion a la fecha de apertura?

8. En caso de corresponder la intervencion de la ONTI (Decreto
N° 856/98, Res. SFP 77/99, Res. SGP 163/10):

8.1. ¢ Se sometié el Pliego a la intervencion de la ONTI?

8.2. ¢Se realizé la solicitud de intervencién con una antelacion que
permita su adecuada evaluacion?

9. En caso de corresponder la intervencion del Tribunal de
Tasaciones de la Nacion:

9.1. ¢En las locaciones de inmuebles se agrega al expediente
como elemento de juicio, un informe referente al valor locativo de
aquél, elaborado por el TRIBUNAL DE TASACIONES DE LA
NACION o por un banco o reparticion oficial que cumpla similares
funciones.?

9.2. Si se trata de una renovacion ¢ se acreditd que el valor locativo
no fuera superior en un 20% al valor de mercado y la
inconveniencia de desplazar los servicios a otro inmueble?

9.3. En las adquisiciones de inmuebles ¢se requirio la intervencion
del TRIBUNAL DE TASACIONES DE LA NACION a efectos de

Si

Cumple

No

Parcial

Comentarios/
Observaciones
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo

N/A
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emitir un justiprecio?
10. Invitaciones, publicacion, y recepcién de ofertas.

10.1. ¢Se establece el lugar, fecha y hora de la recepcion de
ofertas?

10.2 ¢ Se establece el lugar, fecha y hora de la apertura de ofertas?

10.3 ¢Los dias de antelacién a la fecha fijada para la apertura de
las ofertas se computan a partir del dia habil inmediato siguiente al
de la ultima publicacion, en los medios que correspondan segun el
procedimiento de seleccién, y sin contar dentro del plazo de
antelacion el dia de apertura?

10.4. ;Cuando la fecha de vencimiento del plazo establecido para
la presentacion de las ofertas, o la fecha de retiro de pliegos o la
fecha de presentacion de muestras es anterior a la fecha de
apertura de las mismas, los dias de antelacion se cuentan hasta el
dia anterior a esa fecha?

10.5 Convocatoria Licitacion Publica o Concurso Publico:
10.5.1. ¢, Se publicé en el Boletin Oficial por 2 dias?

10.5.2. Entre la publicidad de la convocatoria y la fecha de
apertura ¢se respetaron 20 dias corridos de antelacion
computados a partir del dia siguiente a la Ultima publicacion?
10.5.3. ¢ Se enviaron comunicaciones a las asociaciones que
nuclean a los productores, fabricantes comerciantes del rubro
y, en su caso, a las asociaciones locales del lugar donde
deban efectuarse las provisiones, para su difusion entre los
interesados, durante el lapso de las publicaciones en el
Boletin Oficial?

10.5.4. ¢Se enviaron invitaciones a por lo menos 5
proveedores del rubro durante el término de publicacién de la
convocatoria en el B.O.?

10.6. Convocatoria Licitacién Privada o Concurso Privado.

10.6.1. ¢Se enviaron invitaciones a 5 proveedores
incorporados en el SIPRO?

10.6.2. ¢Se cumplié con el plazo de antelacion de 7 dias
corridos a la fecha de apertura?

10.6.3. ;Se  difundi6 mediante los mecanismos
correspondientes?

10.7. Convocatoria Licitaciones y Concursos Internacionales.

10.7.1. ¢ Se publicé mediante los medios que corresponda de
acuerdo a lo indicado en los items precedentes segun se trate
de una licitacion o un concurso publico o de una licitacién o un
concurso privado con una antelacion no menor a 40 dias
corridos?

10.7.2. ¢Se dispusieron las publicaciones pertinentes en el
sitio web de las Naciones Unidas denominado UN
Development Business con una antelacién no menor a 40
dias corridos a la fecha de apertura de ofertas?

10.8. Convocatoria a Subasta Publica.
10.8.1. ¢Se cumplié con el plazo de antelacién de 10 dias

corridos a la fecha fijada para la realizacion de la subasta, con
la publicidad correspondiente?

Si

Cumple

No

Parcial

Comentarios/
Observaciones
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo

N/A
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10.9. Convocatoria Contratacion directa previstos en el articulo 25,
inciso d), apartados 1 (monto), 4 (desierta o fracasada) y 5 (para
los casos de urgencia):

10.9.1. ¢Se curso invitaciones a un minimo de 3 proveedores
con un minimo de 3 dias de anticipacion a la fecha de
apertura de ofertas?

10.10. Convocatoria. Para todas las contrataciones directas, salvo
las encuadradas en el apartado 6 (secreta), apartados 5 (para los
casos de emergencia) y 8 (interadministrativas), del inciso d), del
articulo 25 del Decreto N° 1023/01. ¢Se difundid con los
mecanismos de publicidad correspondientes?

10.11. ¢ Quién recibe las ofertas?
10.12. ¢ Se entrega la constancia de recepcion?
10.13. ¢ Se deja constancia de la fecha y hora de recepcion?

10.14. En caso de recibirlas un Sector distinto al de Contrataciones
¢cuando las remite a la UOC?

10.15. Si se hubiesen solicitado muestras o el oferente presentara
muestras para ilustrar su oferta: ¢Se deja constancia de la fecha y
hora de recepcién?

10.16. Si se hubiesen solicitado muestras o el oferente presentara
muestras para ilustrar su oferta: ¢Se extiende el recibo
correspondiente?

10.17. Circulares Aclaratorias.

10.17.1 ¢ Se notifican como minimo con 48 hs. de antelacién a
la fecha de presentacion de las ofertas?

10.17.2. ¢ Se notifica al consultante?

10.17.3. ¢Se notifica a los que retiraron, compraron o
descargaron pliegos?

10.17.4. (Se difunde mediante los mecanismos
correspondientes?

10.18. Circulares modificatorias

10.18.1. ¢ Fue emitida por autoridad competente? (art. 61 D.
893/12)

10.18.2. ¢ Se notifican como minimo con 24 hs. de antelacién
a la fecha fijada para la presentacion de las ofertas?
10.18.3. ¢, Se notifica al consultante?

10.18.4. (/Se notifica a los que retiraron, compraron o0
descargaron pliegos?

10.18.5. (Se difunde mediante los mecanismos
correspondientes?

10.18.6. ¢Se publico en los mismos medios por los que se
publico el llamado?

10.18.7. ¢ Entre la circular modificatoria y la fecha de apertura
se cumplen los mismos plazos de antelacién estipulados en la
normativa vigente entre la convocatoria y la apertura original?

11. Acto de Apertura:

11.1 ¢El acto de apertura se realiz6 en el lugar, dia y hora
determinado en el pliego de bases y condiciones para realizarlo?

Si

Cumple

No

Parcial

Comentarios/
Observaciones

Ao / Referencia a
Papeles de
Trabajo

URGENCIA
Mesa de Entradas
Inmediatamente

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X
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Cumple

Aspecto a Verificar Si No  Parcial

11.2. ¢ Quién realiza el acto de apertura?

11.3. ¢El acto de apertura se realizd en presencia de funcionarios
de la dependencia?

11.4. ;Se permitié6 tomar vista a los oferentes de las cotizaciones
en el acto de apertura?

11.5. ¢ En el acta de apertura se consignan los siguientes requisitos
minimos:

a) nombre del organismo

b) tipo, clase y modalidad, objeto y numero de procedimiento

€) nimero de expediente

d) fecha y hora de apertura

e) fecha y hora en que se labra el acta

f) nimero de orden asignado a cada oferta

g) nombre de los oferentes

h) montos de las ofertas consignando los descuentos

i) precio de las ofertas alternativas y variantes

j) montos y formas de garantias

k) observaciones si se formulan

1) firma de los funcionarios y oferentes/interesados presentes

11.6. ¢ Se difundié mediante los mecanismos correspondientes? X

12. En procedimientos de etapa multiple

12.1. ¢ Se fij6 un lugar, dia y hora para celebrar el acto de apertura
del sobre A de las propuestas?

12.2. ¢El acto de apertura se realizd en presencia de los
funcionarios de la dependencia y de todos aquellos que desearan
presenciarlo?

12.3. ¢En el acta de apertura del sobre A se consignaron los
requisitos del punto 11.4?

12.4. ;Se cumplié con el plazo de vista de las ofertas de 2 dias?

12.5. ¢Se respetd el plazo de 2 dias para que presenten
observaciones a las ofertas?

12.6. ¢ Se notificaron a los oferentes observados las observaciones
presentadas y se otorgd un plazo de 2 dias para contestarlas?

12.7. La Comisién Evaluadora ¢le asigné a cada factor un puntaje
segun el valor maximo y minimo previsto en el Pliego de Bases y
Condiciones Particulares y elabor6 el correspondiente cuadro
comparativo?

12.8. La Comision Evaluadora ¢.emitié el acta de precalificacion?
12.9. ¢En el acta de precalificacion solo fueron aceptadas las
ofertas que rednan un puntaje superior o igual al establecido en el

Pliego de Bases y Condiciones Particulares como minimo para la
precalificacion?

12.10. La Comisién Evaluadora ¢se expidi6 en forma fundada
sobre las observaciones presentadas?

12.11 ¢ El acta de precalificacién se notificé a todos los oferentes?

Comentarios/
Observaciones
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo

N/A

No consta envio a la
ONC
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Aspecto a Verificar

12.12. ;Se otorg6 a los oferentes 2 dias para presentar las
impugnaciones al dictamen de preseleccién?

12.13. En oportunidad de la apertura del sobre que contiene la
oferta econdémica ¢Se devuelve los sobres cerrados de los
oferentes que no resultaron preseleccionados y la garantia de
mantenimiento de la oferta?

12.14. ;Se labré el acta correspondiente?

13. La Unidad Operativa de Contrataciones

13.1. ¢Respeto el plazo de 2 dias para exhibir a los oferentes los
originales de las ofertas?

13.2. ¢ Remitié a la ONC la informacion que presentan los oferentes
a los fines de incorporarse a la base del SIPRO o actualizar sus
datos?

13.3. ¢ Confeccion6 el Cuadro Comparativo de Precios?

13.4. ¢El cuadro comparativo fue remitido en el plazo estipulado
por la normativa (vencidos los 2 dias habiles para verificar la
documentaciéon y en su caso los 2 dias habiles para que el
proveedor subsane algun defecto formal) a la Comision
Evaluadora?

13.5. ¢El cuadro comparativo de precios se difundié mediante los
mecanismos correspondientes?

14. Evaluacién de Ofertas:

14.1. ¢Existe una Comision Evaluadora? ¢Por quién esta
integrada? ¢Alguno de ellos resulta ser la misma persona que
autoriza el llamado o aprueba el procedimiento?

14.2. ¢Fue designada por acto administrativo de la maxima
autoridad?

14.3. ¢{Se cumplieron con la mayoria dispuesta para el quérum y la
emision de los dictamenes?

14.4. En el dictamen de evaluacién, la comisién evaluadora:

14.4.1. ¢Evalu6 las ofertas presentadas por todos los
proveedores, inclusive los no invitados?

14.4.2. ¢(Realiz6 el examen de los aspectos formales de la
totalidad de las ofertas presentadas?

14.4.3. ¢Verifico el SIPRO para determinar si los oferentes
son habiles para contratar con el Estado Nacional?

14.4.4. ¢;\Verifico la vigencia del Certificado Fiscal para
Contratar?

14.4.5. ¢Al evaluar las ofertas tomé en consideracion en
forma objetiva todos los requisitos exigidos para la
admisibilidad de las mismas?

14.4.6. ¢Explico los motivos de las ofertas inadmisibles, y de
las inconvenientes?

14.4.7. ;Respecto de las ofertas que resulten admisibles y
convenientes, considerd los factores previstos por el Pliego
Particular para la comparacion de las ofertas y la incidencia
de cada uno de ellos, de acuerdo con los parametros de
evaluacion consignados?

Si

Cumple

No

Parcial

Comentarios/
Observaciones
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo

N/A
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Aspecto a Verificar

14.4.8. ;Recomendd sobre la resolucion a adoptar para
concluir el procedimiento?

14.4.9. ¢ Consta toda la informaciéon en el Dictamen de Evaluacién?

14.5. ¢ Solicité asistencia técnica para el analisis de las ofertas?

14.6. (Se aplican otras metodologias en la evaluacién de las
ofertas no previstas en el pliego particular?

14.7. En el caso de haberse requerido Precio Testigo ¢ Se utilizo el
informe emitido, en la evaluacion de ofertas a los fines de
determinar la razonabilidad de los valores ofrecidos?

14.8. Ante igualdad de precios, y en el caso de corresponder una
de esas ofertas a una PyME nacional, ¢la recomendaciéon de
adjudicacion recay6 en la PyME?

14.9. Cuando las MIPYMES que hayan cotizado bienes o servicios
producidos en el pais ofrezcan precios con una diferencia que no
supere en mas de un CINCO POR CIENTO (5%) a la mejor oferta
presentada por una empresa no MIPyME ¢ se invita a las MIPyMES
por Unica vez, para igualar la mejor oferta? (art. 1° del Decreto
1075/01).

14.10. En el caso de ofertas de bienes de origen nacional cuando
en las mismas para idénticas o similares prestaciones, en
condiciones de pago contado, su precio sea igual o inferior al de los
bienes ofrecidos que no sean de origen nacional, incrementados en
un siete por ciento (7%), cuando dichas ofertas sean realizadas
para sociedades calificadas como (Ml)pymes, y del cinco por ciento
(5%) para las realizadas por otras empresas, ¢se otorga
preferencia a la adquisicion o locacién de bienes de origen
nacional?

14.11. En el caso de bienes que no sean de origen nacional en
competencia con bienes de origen nacional ¢se verificaron los
extremos previstos en el Art. 4° de la Ley N° 25.551?

14.12. (El plazo en el cual se emiti6 el Dictamen de Evaluacion
cumple con los plazos legales? (5 dias habiles)

14.13. Si el plazo fue prorrogado: ¢ fue debidamente justificado?

14.14. Dentro de los 2 dias de emitido el dictamen ¢se notificé a
todos los oferentes?

14.15. ¢ Se difundié mediante los mecanismos correspondientes?

15. Impugnaciones:
15.1. ¢ Se recibieron impugnaciones al dictamen de evaluacion?
15.2. ¢ Se les dio tratamiento?

15.3. ¢Se dio intervenciébn al Servicio Permanente de
Asesoramiento Juridico?

15.4. ¢La informacion sobre las impugnaciones registradas en las
contrataciones, especificando los datos del impugnante, objeto y
materia de la impugnacion y resoluciéon adoptada por la autoridad
competente son comunicadas a la ONC? (art. 4 Disposicién SSTG
6/12)

Si

Cumple

No

Parcial

Comentarios/
Observaciones
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo

N/A
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Aspecto a Verificar

15.5. ¢Dicha informaciéon es comunicada dentro de los 2 dias
habiles de emitido el acto administrativo y en la forma indicada por
la normativa vigente? (art. 4 Disposicion SSTG 6/12)

15.6. ¢ El impugnante deposité el importe de la garantia equivalente
al 3% del monto de la oferta del renglén o los renglones en cuyo
favor se hubiere aconsejado adjudicar el contrato en aquellos
casos en que hubiese presentado mas de dos impugnaciones
contra dictdmenes de evaluacion en un afio calendarios?

16. Adjudicacion o acto que ponga fin al procedimiento:

16.1. ;Se realiz6 mediante acto administrativo de la autoridad
competente?

16.2. ¢lInterviene el servicio juridico permanente del organismo
emitiendo el dictamen previo al acto administrativo?

16.3. ¢(Se aprueba también el procedimiento de seleccién
realizado?

16.4. ¢Se resolvieron las impugnaciones que se hubieren
presentado al Dictamen de Evaluacion?

16.5. Para el supuesto en que la autoridad competente decida la
adjudicacion a la oferta preseleccionada, aunque supere los
valores informados mediante el sistema Precio Testigo en el
porcentaje que la normativa sefiala (por encima del 10%) ¢se
incluye en el acto administrativo aprobatorio, los motivos que,
fundados en razones de mérito, oportunidad y conveniencia,
aconsejan continuar con el tramite no obstante el mayor precio?

16.6. Para el supuesto en que la autoridad competente decida la
adjudicacion apartandose de lo dictaminado por la Comision
Evaluadora o de lo dictaminado por el servicio permanente de
asesoramiento juridico ¢se incluye en el acto administrativo
aprobatorio, los motivos fundados que justifiquen tal apartamiento?

16.7. En la compra o locacion de inmuebles si en la adjudicacion se
super6 el valor maximo informado por el TRIBUNAL DE
TASACIONES DE LA NACION, ¢se justifica por la ubicacion y
caracteristicas del inmueble o por impostergables necesidades del
servicio?

16.8. El importe total de las adjudicaciones ¢No excede el monto
que como limite maximo se fija para encuadrar al procedimiento?

16.9. ¢La adjudicacion se naotifica al adjudicatario y al resto de los
oferentes dentro de los 3 dias de dictada?

16.10. ¢, Se difundié mediante los mecanismos correspondientes?

17. Orden de Compra:
17.1. ¢ Se emiti6 la Orden de Compra o contrato?

17.2. ¢La Orden de Compra fue notificada dentro de los 10 dias
habiles de la fecha de natificacién de la adjudicacion?

17.3 ¢ Fue autorizada por el funcionario competente?

17.4. ¢ Se difundié mediante los mecanismos correspondientes?

Cumple
Comentarios/
Observaciones

Si No Parcial  N/A .
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo
X
X
X
X
X
X
X
X No consta el envio a
la ONC
X No consta el envio a
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Aspecto a Verificar

17.5. ¢ Consta la descripcién correcta y completa de los bienes o
servicios adquiridos y su cantidad?

17.6. ¢La Orden de Compra se ajusta al Pliego?

17.7. ¢Se verifica que no incluye clausulas o comentarios que
alteren los requerimientos de éste?

17.8. ¢ Se detalla el precio y las condiciones de pago, coincidiendo
con las de la oferta?

17.9. ¢Se especifica el plazo de entrega? ¢Coincide con el
determinado en la oferta?

17.10. ¢Se numeran en forma correlativa dentro de cada periodo
anual, comenzando por el ndmero 1 con independencia del
procedimiento de seleccién al que pertenezcan e indicando el afio
de su emision?

17.11. ¢ En forma previa a la notificacion de la Orden de Compra, el
Sector de Presupuesto procede a la imputacion del Compromiso?

17.12. ¢El cocontrante integré la garantia de cumplimiento de
contrato dentro de los 5 dias de notificada la orden de compra o
firmado el contrato?

17.13. ¢Se procedi6 a la devolucion de las garantias de
mantenimiento de oferta dentro de los 10 dias de notificada la
adjudicacion a los oferentes que no resultaron adjudicatarios?

18. Cumplimiento de la Orden de Compra/Contrato y recepcién
de los bienes:

18.1. ¢ Se encuentra designada la Comision de Recepcion por acto
administrativo de la autoridad competente para autorizar la
convocatoria?

18.2. ¢ Se verifica que las personas designadas NO han intervenido
en la seleccién del adjudicatario?

18.3. ¢ Se emite el Acta de Recepcion provisional y posteriormente
Acta de Recepcidn definitiva o de Rechazo o de requerimiento de
cantidades o servicios faltantes en caso de corresponder?

18.4. ¢La recepcion definitiva se otorga dentro de los 10 dias
habiles o en el plazo fijado en el Pliego de Bases y Condiciones
Particulares?

18.5 ¢En el informe de rechazo se otorga un plazo para retirar los
elementos?

18.6. ¢ En el caso de verificar que los bienes no cumplen, intimé al
proveedor para adecuar la entrega?

18.7. ¢Se registran, informan y analizan los incumplimientos que
existieren por parte del proveedor? ¢Qué area lo hace?

18.8. ¢ Se aplica la multa por mora ante la entrega tardia de los
bienes independientemente de las penalidades que correspondan?

18.9. ¢(Se remite a la ONC los datos de las rescisiones
contractuales y de las revocaciones de adjudicaciones en ambos
casos por causas imputables al proveedor, como asi también la
informacion relativa a incumplimientos de pagos de multas o
garantias perdidas y los pagos efectuados fuera de plazo de las

Si

Cumple

No

Parcial

Comentarios/
Observaciones

e | Referencia a
Papeles de
Trabajo
la ONC
X
X
X
Solo la definitiva
X
X
X
X
X
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mismas?

18.10. ¢, Se remite la informacién conforme art. 6 de la Disposicion
SSTG 6/12 en el plazo de 2 dias habiles desde que el acto
administrativo queda firme en sede administrativa?

18.11. Cumplido el contrato ¢Se procedié a notificar al proveedor
para que pase a retirar la garantia de cumplimiento del contrato?

19. Servicios Tercerizados (Limpieza, Vigilancia, etc.)

Los puntos de control citados son minimos, y dependiendo del
servicio que se contrate se deberan agregar otros, como por
ejemplo los relacionados en materia de seguridad e higiene.

19.1. ¢Se requiere en forma mensual constancias del pago de
remuneraciones y cargas sociales del personal tercerizado?
¢ Obran copias de los mismos?

19.2. ¢Se verifica que el personal detallado en las constancias
mencionadas sean los que prestan servicios tercerizados en el
Organismo?

19.3. ¢ Se verifica el estado y pago de las pdlizas de seguros y ART
de los empleados tercerizados?

19.4. ;Obran Planillas de Asistencia del Personal tercerizado
certificada por funcionario competente?

19.5. ¢ Se verifica que ocupa a personas con discapacidad, en una
proporcion no inferior al 4% de la totalidad del personal afectado a
la prestacion de que se trata? (Decreto 312/00)

20. Tiempos de gestion

20.1. Indique el plazo transcurrido desde la solicitud de gastos
hasta la emision de la orden de compra.

Apellido y Nombre
Dra. Luciana Soria

Realizado por
Cdra. Soledad Bosch

Supervisado por

Cumple
Comentarios/
Observaciones
/ Referencia a
Papeles de
Trabajo

Si No Parcial N/A

18 dias

Fecha
30/11/17
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ANEXO Il - OBSERVACIONES PENDIENTES

< Ndmero - . Fecha del . . . . Calificac
Area Resp Afio | N°Obs |Hallazgo Recomendaciones Estado Comentario del Auditor Opinién del Auditado L
Informe estado ion
Continuar con la revision de los procedimientos de
compra y particularmente de los tiempos en que Esta auditoria entiende que ya ha
deben iniciarse los expedientes, para que se pueda pasado mas de un afio de la
Dpto de Es necesario seguir realizando concretar la éptima ejecucion de las cuotas publicacion del nuevo Decreto
esfuerzos para agilizar los procesos de |presupuestarias que son asignadas al Instituto. En P Reglamentario, tiempo suficiente para Impacto
Compras y 5 2006 | 2 para ag procesos de presupuestanas q gnad: En Tramite |30/11/2017| cJ.amen po suliciente p pa
Servicios Compras a fin de lograr una utilizacion |este sentido, reiteramos la necesidad de contar haber realizado la adecuacion del Medio
plena de los recursos disponibles. con un Plan de Compras basado en el cronograma Manual que se encontraba en el
de campafias, que tenga en cuenta, ademas, el ejercicio anterior listo para la firma del
tiempo que demanda la tramitacion de una acto administrativo.
compra.
No existe un procedimiento aprobado
que defina el proceso d_e compras de. Esta auditoria entiende que ya ha
acuerdo a las normas vigentes que fije . i - . o
- L . Se debe enviar a aprobacion de la maxima pasado més de un afio de la
el objetivo, los circuitos, formularios, . o ) B
autoridad el procedimiento a seguir para el proceso publicacion del nuevo Decreto
Dpto de documentos, normas relevantes : .. L . . -
; . ; ) de contrataciones, fijando circuitos, formularios, L Reglamentario, tiempo suficiente para Impacto
Compras y 29 2015 1 aplicables, areas que intervienen, . . L En Tramite |30/11/2017 ) o .
i . evidencias objetivas que respalden cada uno de haber realizado la adecuacion del Medio
Servicios controles, indicadores y responsables. -
. ; . - |los conceptos que se liquidan, carga de datos, Manual que se encontraba en el
El mismo ha sido redactado en el dltimo| . . : o - '
. ; areas que intervienen, controles y responsables. ejercicio anterior listo para la firma del
trimestre y una vez revisado y - )
. L acto administrativo.
sancionado se podra implementar para
2016.
Se recomienda exhortar a los solicitantes que
Dpto de En la mayoria de las contrataciones no |utilicen el formulario estandar para los Se verificé el uso de formulario Impacto
Compras y 29 2015 2 |se utiliza el formulario estandar para los [requerimientos de las distintas contrataciones, de |Regularizada | 30/11/2017|estandar en los expedientes Bapo
Servicios requerimientos de las distintas areas. |modo tal que en el PBC se contemplen todas las analizados I
especificaciones técnicas gue sean pertinentes
En las especificaciones técnicas En las especificaciones técnicas consignadas en el
. . . L . Se pudo constatar que para el
consignadas en el Pliego de Basesy  [Pliego de Bases y Condiciones Particulares deben : .
Dpto de T . . L — - periodo 2017 esto se ha cumplido en
Condiciones Particulares: no se indica [indicarse entre otras cosas, la calidad de los ) . Impacto
Compras y 29 2015 3 . ] Regularizada | 30/11/2017|muchos de los expedientes )
C si los elementos deben ser nuevos, elementos a contratar: nuevos, usados o . Bajo
Servicios o ; L ] . auditados, por lo que se da por
usados o reacondicionados y si se reacondicionados y si se aceptan tolerancias. reqularizada
aceptan tolerancias (Articulo 39 del Dto. 893/12). 9
Se verificé solo en algunos de los
expedientes analizados. El
Departamento de Compras deberia
o . exigir en cada una de las solicitudes
_— . Deberia indicarse la metodologia y/o el proceso - .
Dpto de No se indica la metodologia y/o el o A : de gastos recibidas la debida
- — .. |utilizado para la determinacién del monto estimado _— S . Impacto
Compras y 29 2015 4 |proceso utilizado para la determinacion - - -~ |En Tramite | 30/11/2017|justificaciéon del monto con el objeto .
C . de la contratacion que servird de base para elegir s - Medio
Servicios del monto estimado. de verificar la razonabilidad del

el método de seleccioén.

mismo antes de darle curso a la
solicitud de gasto. (art. 6 del
MANUAL aprobado por Dispo.
62/2016 Modernizacién)
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ANEXO Il - OBSERVACIONES PENDIENTES

P Namero o . Fecha del . . L . Calificac
Area Resp Afio | N°Obs |Hallazgo Recomendaciones Estado Comentario del Auditor Opinién del Auditado L
Informe estado ion
El Acta de la Comision Evaluadora debe referir
como minimo a los siguientes aspectos: 1.
Examen de los aspectos formales de la totalidad
de las ofertas presentadas. 2. Evaluacion de la
calidad de cada uno de los oferentes. 3.
. - . Explicacion de los motivos de la recomendacion de
Existe un cumplimiento parcial de lo .
; . la exclusion, cuando alguno de los oferentes no
dispuesto en el Articulo 83 de la . L
- fuere elegible para contratar. 4. Evaluacion de la
Resolucion 893/12 respecto de las - RPN .
Dbto de Funciones de las Comisiones totalidad de las ofertas presentadas: Si existieren Aungue con cierto grado de avance,

P ofertas que incurran en causales de L se continda observando ciertas Impacto
Compras y 29 2015 5 Evaluadoras las cuales deben ) . . . . En Tramite |30/11/2017 o A
Servicios roporcionar a la autoridad competente desestimacion, explicara los motivos y dara los deficiencias sobre todo en lo que Medio

prop P fundamentos en las disposiciones pertinentes. 5. respecta a la justificacion fundada.
los fundamentos detallados para el .
. . . Respecto de las ofertas que resulten admisibles y
dictado del acto administrativo con el ; . )
L . convenientes, debera considerar los factores
cual concluira el procedimiento. . . L
previstos por el pliego de bases y condiciones
particulares para la comparacion de las ofertas y la
incidencia de cada uno de ellos, y determinar el
orden de mérito. 6. Falta la recomendacion sobre
la resolucion a adoptar para concluir el
procedimiento.
El acta de recepcién emitida con
carécter provisional no esta suscrita por L . .
: - El acta de recepcién emitida con caracter o .
la totalidad de los integrantes de la o . . Con la aplicacion del sistema GDE,
Dpto de - S . provisional debe estar suscrita por la totalidad de . -
Comisién de Recepcion designada, la . . L ) esto se ha visto regularizado Impacto
Compras y 29 2015 6 . . los miembros titulares de la Comision de Regularizada | 30/11/2017 . : : .
i cual debe proceder segun lo dispuesto L ) . mediante la firma conjunta de las Medio
Servicios P . - Recepcion designada, (proceder segin lo L
en los articulos 111 a 115 inclusive. - . . . . actas de recepcion.
: dispuesto en los articulos 111 a 115 inclusive).
Tres (3) miembros — Generalmente
consta la firma de un solo miembro.
En los expedientes, no hay constancias |En todos los casos se debe realizar la notificacion
Dpto de que cumplido el contrato, se haya al proveedor para que pase a retirar la garantia de Impacto
Compras y 29 2015 7 procedido a notificar al proveedor para |oferta y de cumplimiento del contrato. Una copia Reformulada en Observacion 1 del presente informe Ba‘,’o
Servicios que pase a retirar la garantia de de la constancia de cumplimiento de la diligencia !
cumplimiento del contrato. debiera quedar en el Expediente.
En los expedientes, no hay constancias . e g
Dpto de que, adjudicado el procedimiento, se En todos los casos se debe rea_tllzar la notificaciéon
Compras y 19 2016 1 haya procedido a notificar a los al oferente para que pase a re“”_’“ la garantl_a c_ie Reformulada en Observacién 1 del presente informe Impacto
L . oferta. Una copia de la constancia de cumplimiento Bajo
Servicios oferentes para que pasen a retirar las

garantias de mantenimiento de la oferta

de la diligencia debiera quedar en el Expediente.
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ANEXO Il - OBSERVACIONES PENDIENTES

Area Resp Numero Afio | N°Obs |Hallazgo Recomendaciones Estado e Comentario del Auditor Opinion del Auditado _(%ahﬁcac
Informe estado ion
Se observa que practicamente no
existe un Plan Anual. La falta de
planificacion dificulta entre otras
El Plan Anual de Contrataciones no se . ) L - L cosas el seguimiento en cuanto a: -
o Se recomienda a la Direccion de Administracion -
encuentra aprobado por la maxima - Efectuar un relevamiento completo de
- que establezca un procedimiento para la .
. autoridad y en general no resulta ser L i las necesidades de acuerdo a lo
Direc. de . L elaboracion del plan que cuente con la aprobacion | .. L : o L
. una herramienta verdaderamente (til o ) Sin Accion requerido.- Fijar 6rdenes de prelacion Impacto
Administra- 19 2016 2 2 . de la maxima autoridad y que recalque la ) 30/11/2017 L .
I, para la gestién debido a la falta de s . . . Correctiva de acuerdo a la prioridad de los Medio
cion . responsabilidad que tiene cada Unidad Requirente . ) .
respuesta por parte de las Unidades o ) requerimientos.- Ajustar los diferentes
. en cuanto a la solicitud de compras en tiempo y ) . L
Requirentes al momento de forma pedidos en funcion de la finalidad del
confeccionarlo. ' Organismo- Efectuar con mayor
precision la prevision presupuestaria
segun el crédito disponible
L Debe darse cumplimiento a la limitacién impuesta Aungue con avances, todavia se
Al momento de aprobar la Comision de . .
Dpto de Recencion se repite en ella alounos por el articulo 109 del DR 893/2012 que establece observan en algunos expedientes la Impacto
Compras y 19 2016 3 ecep P 9 "..esa designacion no debera recaer en quienes En Tramite |[30/11/2017|repeticion de algin miembro de la pa
L miembros que fueron parte de la . . . L o L Medio
Servicios g hubieran intervenido en el procedimiento de Comision de Evaluacion en la
Comisién Evaluadora s . " . -
seleccion respectivo... Comisién de Recepcion
No existe constancia en los Se recomienda cumplir con todos los
expedientes del envio de informacion  [requerimientos de difusién establecidos por la . .
Dpto de ) e . . ) . . . Para el periodo 2016 no se constaté
que debiera remitirse a la ONC normativa y dejar constancia en los expedientes de|Sin Accion . . . Impacto
Compras y 19 2016 4 : . S : 30/11/2017|accion correctiva. Pendiente de .
Servicios conforme lo establece el art. 58 del DR [todo lo actuado. Dicha disposicion se encuentra Correctiva verificacion en las préximas auditorias Medio
893/2016 (sobre todo desde el inciso d [también contemplada en el nuevo Decreto P
al 0) 1030/2016, art. 47
. . Se recomienda a la Direcciéon de Administracion
Se observan tiempos demasiado largos : . : ; .
. realizar gestiones tendientes a ajustar los tiempos,
en los procedimientos, donde el . .
. : como puede ser incluir en el Manual de
promedio es de 111 dias (3 meses y S L . .
. o Procedimiento que se encuentra en elaboracion No ha habido mejoras respecto a lo
medio) desde el requerimiento hasta la |,. o - ; :
L tiempos maximos para cada etapa y utilizar todas observado en el informe anterior. El
emision de la Orden de Compra, ) . . .
. : . . las herramientas que otorga la reglamentacion en promedio sigue siendo de 3 meses y
Direc. de pudiendo incluso extenderse varios . : . . . . . -
- . . . L este sentido (p.e. evitar el dictado del acto Sin Accion medio (110 dias), y también en este Impacto
Administra- 19 2016 5 |dias mas hasta la efectiva recepcion S . L L . 30/11/2017 . . .
L . ; administrativo de aprobacién del procedimiento en |Correctiva periodo se observa en algun caso el Medio
cion del bien. (Nétese que en los

expedientes 61641/15, 61950/15 y
61952/15 debieron desistirse las
adjudicaciones por estar vencido el
plazo de mantenimiento de la oferta al
momento de emitir la orden de compra)

tramite simplificado). Por otro lado se considera
conveniente que la maxima autoridad del Instituto
haga uso de la facultad de delegar funciones
conforme lo establece el Gltimo parrafo del Art. 14
del Decreto 893/2012 (hoy contemplado en el
Decreto 1030/2016, art. 9 anteultimo parrafo)

vencimiento del plazo de
mantenimiento de la oferta (Exp.
61378/2015).
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ANEXO Il - OBSERVACIONES PENDIENTES

P Namero o . Fecha del . . L . Calificac
Area Resp Afio | N°Obs |Hallazgo Recomendaciones Estado Comentario del Auditor Opinién del Auditado L
Informe estado ion
No solo no se han tenido en cuenta
Considerando que este tipo de proceso no esta las recomendaciones realizadas en
contemplado en la nueva reglamentacion se informes anteriores sino que el
. recomienda encausar la totalidad de las compras problema se ha agudizado. Al
A pesar que respecto a los informes ; . . .
. ! . del Instituto bajo alguno de los supuestos si respecto vale recordar lo establecido
Direc. de anteriores se observa una importante ; . -
. L . - contemplados, Haciendo uso de todas las Sin Accion por el Decreto 1030/2016 Anexo | art.
Administra- 19 2016 6 disminucion, todavia se utiliza el B . B ; 30/11/2017 P , L
L - " i .|herramientas que se tienen para abreviar tiempos [Correctiva 19, dltimo pérrafo cuando indica que
cion procedimiento de "aprobacién de gasto'

como una herramienta valida.

en funcién de urgencias, exclusividades, etc. Por
otra parte una correcta planificacion de las
compras también tendera a reducir las
excepciones.

en los casos previsibles se debera
establecer las responsabilidades
por la falta de contratacién mediante
un procedimiento competitivo en
tiempo oportuno
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ANEXO Il - OBSERVACIONES 2017

. Fecha
Area Resp Numero Afio | N°Obs [Hallazgo Recomendaciones Estado del Opinion del Auditado |Comentario del Auditor |Calificacion
Informe estado
Aungue se ha notado cierta mejora, en En todos los casos se debe reali_zar la notifice}cién
mucho de los expedientes analizados al prqveedqr para que pase a retirar la gargnna
Dpto de sigue faltando la notificacién a los ofrec@a _de]ando una (_:opla_de la constan(_:la de
Compras y 2017 1 oferentes y a los adjudicatarios para gijé?\zl'ggggggg;ahgg”%f:g?ae.:_]eilolf:rr;z(gente' En trdmite | 30/11/2017 Impacto Bajo
Servicios que retiren las garantias de roceder a la destruccion de las garantias
mantenimiento de la oferta 'y de P . 59
RN obsoletas y evitar la acumulaciéon de documentos
adjudicacion de terceros.
El mecanismo de la “aprobacién de gastos” es una
via excepcional y de aplicacién restrictiva ya que
con ella quedan afectados los principios de libre
concurrencia, transparencia, publicidad e igualdad
de tratamiento en las contrataciones . Por lo tanto
Tal como se pud(_) observar en los deberia como minimo quedar justificado
Direc. de ‘t'axpedlent_es analizados d? razonablemente en el expediente todos estos . o
Administra- 2017 2 Apropam_ones qe G_astt_)§ (los cuales puntos: 1)Necesidad Real del Bien o Servicio, Sin ACC_'On 30/11/2017 Impa_cto
cion deberian ir e_n disminucion) n_o_se 2)Urgencia no previsible, 3)Razones de la eleccion Correctiva Medio
cu,m_ple siquiera con los requisitos de un determinado proveedor, 4)Consulta Previa a
minimos que justifiquen su uso. la Direccion de Administracion sobre la
disponibilidad presupuestaria. De no cumplirse
con todos estos requisitos deberia rechazarse
el tramite y/o determinar las responsabilidades
de los funcionarios intervinientes.
Considerando la falta de avance respecto al
Manual de Procedimientos y que en este
Se encuentra paralizado el expediente |expediente la UAI tomd intervencion dando una
Direc. de EX-2017-02297774'1-APN-INIDEP#MA serie_ dg aportes respectq a la planificacion, al uso _ 3
Administra- 2017 3 donde se estapleman “Normas restr|(_:t|vo de_ las aprobaciones de gastos y otras  |Sin Acc_lon 30/11/2017 Impa_cto
cion Complementarias” para todas las cuestiones vmculadgs con los procesos de Correctiva Medio
compras y contrataciones que se compras; se recomienda, hasta tanto no se
realicen en el INIDEP. apruebe el Manual, dar curso al citado expediente
a los fines de la emisién del acto administrativo
correspondiente.
Para el caso del Servicio de
Dpto de gﬂeagltjﬂlprgirgg Ilg;erge?lljgﬁozug:es no Incorpgrar en los _expedientes de pago el (_:o'ntrol ' 3
) - . requerido de la misma manera que se solicita para [Sin Accién .
Compras y 2017 4 |verificacion minimos establecidos por . . S . 30/11/2017 Impacto Bajo
S L - el resto de los servicios tercerizados (limpieza, Correctiva
Servicios la reglamentacion (ART y seguro vida

al dia, pago de remuneraciones,
nomina de personal afectado, etc.)

vigilancia, etc.)
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ANEXO Il - OBSERVACIONES 2017

. Fecha
< NOmer ~ . . . . . i >
Area Resp Inl:or(;z Afio | N°Obs [Hallazgo Recomendaciones Estado del Opinion del Auditado |Comentario del Auditor |Calificacion
estado
Resulta urgente iniciar un nuevo llamado en los
La concesion actual del Servicio de términos de lo establecido por el Titulo VII, art. 89
Dpto de Buffet se encuentra vencida desde a 102 del Manual de Procedimiento del Régimen Sin Accién Impacto
Compras y 2017 5 |septiembre 2016 y no paga de Contrataciones de la Adm. Nacional (Dispo . 30/11/2017 pa
S o o . Correctiva Medio
Servicios actualmente ningin canon mensual por [62/2016 Modernizacion), procurando que el mismo
el uso de las instalaciones. finalice exitosamente y no siga la suerte de los dos
anteriores.
Al determinar el fracaso o desistimiento de un
proceso debera fundarse conforme lo establece el
art. 27, inc. 3y 4 del Manual de Procedimientos
. del Régimen de Contrataciones de la Adm.
De los expedientes fracasados Nacional (Dispo 62/2016 Modernizacién): "si
verificados (S05:0061378/2015, existieren ofe?tas ue incurran en causalés de
Dpto de S05:41915/2015, 2017-04977342- desestimacion equicaré los motivos fundandolos |Sin Accién Impacto
Compras y 2017 6 INIDEP#MA y S05:0025166/2016) . N, exp } ) . . 30/11/2017 pg
C PSR en las disposiciones pertinentes. Si hubiera Correctiva Medio
Servicios surge que la justificacion dada como o . - .
. ) ofertas manifiestamente inconvenientes, debera
base para determinar dicho fracaso no - .
- explicar los fundamentos para excluirlas del orden
resulta lo suficientemente fundada. i y
de mérito". Esto a los fines de velar por los
principios de razonabilidad, responsabilidad de los
agentes, transparencia en los procedimientos, e
igualdad de tratamiento.
En todos los casos, y a los fines de velar por el
Del andlisis del expediente 44425/16, principio de'razqna}bllldad y etf|C|enC|a para cumplir
Dpto de " : " con el interés puablico, debera quedar . i
Compra de Camioneta 0 Km. 4x4", no S S Sin Accion Impacto
Compras y 2017 7 s expresamente aclarada la prioridad y justificacion . 30/11/2017 .
s surge gque se encuentre justificada la - Correctiva Medio
Servicios . . del requerimiento conforme lo establece el art. 6,
necesidad del requerimiento. . L )
inc. f del Manual de Procedimientos (Dispo
62/2016 Modernizacion)
No es facultad del asesor técnico decidir sobre el
fracaso o no de una contratacion sino Unicamente
dar su opinidn experta sobre las ofertas
Del andlisis del expediente 61378/15, |recibidas, siendo la Comisién Evaluadora quien
Dpto de "Construccioén del Pértico para el BIP  |debe recomendar las acciones a llevar a cabo Sin Accion Impacto
Compras y 2017 8 Holmberg",surge que la decisién de dar |respecto a la viabilidad o no del procedimiento. Por : 30/11/2017 pa
s - ) . L Correctiva Medio
Servicios por fracasado el procedimiento es lo tanto se recomienda advertir al Asesor Técnico

tomada por el Asesor Técnico.

sobre sus facultades reales y exigir que se limite
Unicamente a emitir el informe respectivo sin
otorgarle prerrogativas que la reglamentacién no le
otorga.
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ANEXO Il - OBSERVACIONES 2017

. Fecha
Area Resp :\:#21(:2 Afio | N°Obs [Hallazgo Recomendaciones Estado del Opinion del Auditado |Comentario del Auditor |Calificacion
estado
Dpto de Fn el Expgdlente 25?‘66/2016 " La Evaluacion de las ofertas debe realizarla la . L
Concesion del Servicio de Buffet", el S . Sin Accion Impacto
Compras y 2017 9 Dictamen de Evaluacién es emitido por Comision Evaluadora la cual debe sesionar con Correctiva 30/11/2017 Medio
Servicios P quérum completo (art. 64 del Decreto 1030/2016)

un unico miembro de la Comision.
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