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Republica Argentina - Poder Ejecutivo Nacional
2018 - Ao del Centenario de la Reforma Universitaria

Resolucion

Numero: RESOL-2018-6-APN-SPPCTIPEMCT

CIUDAD DE BUENOS AIRES
Lunes 11 de Junio de 2018

Referencia: EX-2018-11072160-APN-DDYME#MCT: - APROBACION SUBSIDIOS NODOS

VISTO el EX-2018-11072160-APN-DDYME#MCT y la RESOL-2018-66-APN#MCT de fecha 29 de
Enero de 2018, correspondiente al Registro del MINISTERIO DE CIENCIA, TECNOLOGIA E
INNOVACION PRODUCTIVAYY,

CONSIDERANDO:

Que por el Expediente citado en el visto tramita la realizacion de los NODOS REGIONALES DE
EMPRENDEDORES/EMPRESARIOS TECNOLOGICOS.

Que por conducto de la Resolucion citada en el visto se aprobé la realizacion de UN (1) “NODO
REGIONAL DE EMPRENDEDORES/EMPRESARIOS TECNOLOGICOS” en la Region CENTRO, cuyas
bases y condiciones obraban como ANEXO (IF-2017-24456649- APNDNDTI#MCT)

Que segun se expresa en las bases y condiciones mencionadas, los proyectos seleccionados accederan a un
subsidio de hasta PESOS CIEN MIL ($ 100.000.-) para generar una solucion de base tecnoldgica a una
demanda social.

Que para la seleccion de los proyectos, se conformd un jurado constituido por especialistas de la
DIRECCION NACIONAL DE DESARROLLO TECNOLOGICO E INNOVACION vy del Programa
Nacional de Tecnologias para la Inclusion Social, ambos dos dependientes de la SUBSECRETARIA DE
POLITICAS EN CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION PRODUCTIVA; junto a especialistas de la
DIRECCION GENERAL DE CIENCIA Y TECNOLOGIA y de la Plataforma Emprender; ambas
dependientes de la SECRETARIA DE CIENCIA Y TECNOLOGIA de la Provincia de Santiago del Estero.

Que corresponde sefialar que el Articulo 5° de la Resolucién citada precedentemente, confirié a la
SECRETARIA DE PLANEAMIENTO Y POLITICAS EN CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION
PRODUCTIVA de este MINISTERIO, la facultad de designar, a instancia de las recomendaciones del
jurado de evaluacion, el listado de los oportunos beneficiarios.

Que la DIRECCI,C')N GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS Y LA DIRECCION GENERAL DE
ADMINISTRACION de esta Jurisdiccién han tomado oportunamente la intervencion de su competencia.

Que la presente medida se dicta en uso de las facultades conferidas por el Articulo N° 5 de la RESOL-
2018-66-APN#MCT.



Por ello,
EL SECRETARIO DE PLANEAMIENTO Y POLITICAS
EN CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION PRODUCTIVA
RESUELVE:

ARTICULO 1°- Apruébese como beneficiarios de los subsidios a las instituciones mencionadas en el
ANEXO (IF-2018-23883812-APN-DNDTI#MCT), de la presente resolucion, en el marco de la actividad
“NODO REGIONAL DE EMPRENDEDORES/EMPRESARIOS TECNOLOGICOS”.

ARTICULO 2°.- Encomendar a la DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION a desembolsar los
subsidios otorgados por conducto del articulo precedente, previa presentacion de los beneficiarios de la

correspondiente rendicion de cuentas documentada conforme a lo detallado en el ANEXO (IF-2018-
00799256-APN-DNDTI#MCT).

ARTICULO 3°.- Registrese, dese intervencion a la DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACIQN,
comuniquese a la SUBSECRETARIA DE POLITICAS EN CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION

PRODUCTIVA, a la DIRECCION NACIONAL DE DESARROLLO TECNOLOGICO E INNOVACION,
y cumplido, archivese.
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Numero: 1F-2018-23883812-APN-DNDTI#MCT

CIUDAD DE BUENOS AIRES
Lunes 21 de Mayo de 2018

Referencia: EX-2018-11072160-APN-DDYME#MCT - Nodos Emprendedores - Innovacion + Impacto

ENTIDAD UNIDAD cUIT A SUBSIDIAR
BENEFICIARIA ADMINISTRADORA POR MINCYT
Asociacién civil de Unidad Vinculacién

pequefios productores Tecnoldgica Universidad
agricolas-caprinos "La  Nacional Santiago del
Nobleza" Estero

30-58676196-6 $ 100.000

Cooperativa de trabajo  Cooperativa de trabajo

artesanal "La Ideal" ltda. artesanal "La Ideal" ltda. 30-71561900-4 $100.000

Cooperativa Apicola, Cooperativa Apicola,
agropecu_arla:‘awcola y agr_opec‘:‘uarla, avicola 'y . 33.71087779-9 $100.000
granjera “Bello granjera “Bello amanecer
amanecer” Ltda. Ltda.
Asociacion Civil de Asociacion Civil de
Fomento Comunal Fomento Comunal 30-71584159-9 $ 100.000
"Famatina" "Famatina"

Asociacién Civil Luna  Asociacion Civil Luna

Creciente de Abrita Creciente de Abrita 30-71423733-7 $100.000
Grande Grande
Cooperativa Apicola, Cooperativa Apicola,
Agropecuaria, Granjeray Agropecuaria, Granjera'y i i
Forestal “San Benito” Forestal “San Benito” 30-70977120-1 $100.000

Ltda. Ltda.
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INSTRUCTIVO PARA LA RENDICION DE GASTOS | Reusion N°: 01

DNDTI Fecha: 19/12/17

Preparado por: DNDTI

Revisado por: SSPCTIP — Subsecretario y Unidad de Auditoria Interna
Aprobado por: Sr. Ministro

Para ser Aplicado por:

Instituciones publicas o privadas integrantes del Sistema Nacional de Ciencia, Tecnologia e
Innovacion que participen en la presentacion de proyectos en todas las lineas de financiamiento

cuyos objetos respondan a las convocatorias realizadas.

Propésito

La finalidad de este documento es establecer los procedimientos a utilizar en el circuito que

recorre un proyecto para la rendicién de cuentas.

Alcance

Este documento se aplica a todos aquellos que intenienen en los procesos relacionados con la
rendiciones de cuentas presentadas en relacion con los proyectos aprobados en el marco de los

Programas que se ejecutan en el ambito de la DNDTI dependiente de la SSPCTIP

Referencias legales

Actos administrativos aprobatorios del programa, de las conwocatorias, de sus Bases y
Condiciones y de los resultados de cada una, asi como también, los Decretos Reglamentario N°
1344/07 y modificatorios reglamentario de la Ley N° 24.156, los N° 1343/74 y N° 1906/06
relacionados con el régimen para la liquidacion de pasajes y waticos, los N° 1023/01 y N°

1030/16 y sus modificatorios concernientes a las compras y contrataciones del Estado.

Responsabilidades

Responsable de la reglamentacion: Sr. Ministro
Responsable del Proceso: DNDTI y DGA

IF-2018-00799256-APN-DNDTI#MCT
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Ministerio de Ciencia,
Secretaria de Planeamiento y Politicas Tecnologia e Innovacién Productiva
Presidencia de la Nacion

INSTRUCTIVO PARA LA RENDICION DE GASTOS
DNDTI - SSPCTIP

A. LINEAMIENTOS GENERALES

1. OBJETIVO

La finalidad de este documento es establecer los procedimientos a utilizar en el circuito que

recorre un proyecto para la rendicién de cuentas.

En este marco, el Instructivo persigue como objetivo definir y establecer los procedimientos a
emplear por las organizaciones a efectos de unificar los criterios para: la habilitaciéon de cuentas
receptoras de fondos, la registracion de las operaciones y transacciones, la rendiciéon de cuentas y
el control de los recursos destinados al financiamiento de las actividades y de los proyectos,
aprobados en virtud de la linea de acciones que el MINCYT lleva a cabo desde la Direccién
Nacional de Desarrollo Tecnolégico e Innovacion (DNDTI), que se ejecutan en el ambito de la
SUBSECRETARIA DE POLITICAS EN CIENCIA, TECNOLOGIA e INNOVACION PRODUCTIVA
de la SECRETARIA DE PLANEAMIENTO Y POLITICAS EN CIENCIA, TECNOLOGIA E
INNOVACION PRODUCTIVA del MINISTERIO DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION
PRODUCTIVA.

2. ALCANCE

Los procedimientos descriptos rigen a partir de la fecha de su aprobacion y abarca desde que la
DNDTI recibe la documentacién para ser evaluada hasta que la Direccion General de

Administracion (DGA) tramita el pago final.

El alcance asi definido inwlucra a la DNDTI y a la DGA, ambas pertenecientes al MINCYT, al
Coordinador Responsable, representante de la Entidad Solicitante, a las Entidades Solicitantes

del financiamiento y a las Unidad de Vinculacidon Tecnolégica, segin corresponda.

3. GLOSARIO DE TERMINOS

En el presente Instructivo siempre que se haga referencia a alguno de los términos mencionados a

continuacion se entenderan de la siguiente forma:

Autoridad Competente: se considera a aquel funcionario responsable de la actividad econémica
financiera de un organismo. En todos los casos es necesario adjuntar una copia certificada de la

designacion en el cargo de dicho funcionario.

Instructivo parala Rendicion de Gastos — SSPCTIP — Version 01 (Enero/18) — Pag-2018-00799256-APN-DNDTIH#MCT

pagina4 de 25





Ministerio de Ciencia,
Secretaria de Planeamiento y Politicas Tecnologia e Innovacién Productiva

Presidencia de la Nacion

Coordinador Responsable (CR): asume la representacién de la Entidad Solicitante ante la

Direccién Nacional de Desarrollo Tecnoldgico e Innovacion.

DGA: alude como la Direccion General de Administracion del MINCYT.

Dias: en todos los casos refiere a dias habiles.

DNDTI: Direccion Nacional de Desarrollo Tecnoldgico e Innovacion.

Entidades Solicitantes (ES): Las entidades solicitantes podran ser todas aquellas formas de
asociacion del territorio nacional que se encuentren legalmente constituidas a la fecha de cierre de
la conwocatoria, tales como: Asociaciones, Cooperativas, Organizaciones de la sociedad civil, y/o

cualquiera de estos integrados, con probada capacidad de gestién para materializar el proyecto.

Fuentes de Financiamiento: fondos aportados por el MINCYT.

Gasto/s elegible/s: egreso de fondos para la adquisicion de un bien o senicio cuya naturaleza o
concepto esta autorizado formalmente y vinculado en forma inequivoca al objeto del proyecto y
actividad. Deben contribuir al logro de los resultados previstos y estar realizados a partir de la

fecha de firma de la resoluciéon de adjudicacion del subsidio de la convocatoria.

MINCYT, Ministerio: alude al Ministerio de Ciencia, Tecnologia e Innovacion Productiva de la
Nacion (MINCYT).

Rendiciones: comprende la totalidad de los documentos que hacen desde la definicion hasta la
ejecucion final del proyecto, tanto en sus aspectos contables, fiscales, técnicos, etc.

SPPCTIP, Secretaria de Planeamiento y Politicas en Ciencia, Tecnologia e Innovacion
Productiva: encargada de impulsar las politicas definidas por el Ministerio. Para ello identifica las
demandas y necesidades de la sociedad; disefia programas e instrumentos para dar respuesta a
problemas sectoriales y sociales; y promueve el acercamiento de la ciencia, la tecnologia y la

innovacion a la sociedad.

SSPCTIP, Subsecretaria de Politicas en Ciencia, Tecnologia e Innovacion Productiva:
responsable de crear y consolidar espacios de encuentro local y regional para cumplir con las

politicas sociales delineadas por el Ministerio.

UVT, Unidad de Vinculacion Tecnolégica: entidad a la cual pueden recurrir las organizaciones
cuando planifican la presentaciéon de un proyecto, dado que brindan asistencia a la formulacién y a

la vinculacién entre Instituciones de Ciencia y Tecnologia y el sector privado. Tienen como misién

Instructivo parala Rendicion de Gastos — SSPCTIP — Version 01 (Enero/18) — PAg-4018-00799256-APN-DNDTH#HMCT
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Ministerio de Ciencia,
Secretaria de Planeamiento y Politicas Tecnologia e Innovacién Productiva

Presidencia de la Nacion

asistir a las instituciones en el desarrollo de proyectos que tengan como fin el mejoramiento de
actividades productivas y comerciales. Fomentan innovaciones que impliqguen investigacion y
desarrollo; transmision de tecnologia y asistencia técnica. Las UVTs aportan su estructura juridica

para facilitar la gestion, organizacién y el gerenciamiento de los proyectos.

La UVT deberé:

1. Ajustarse en un todo a lo dispuesto en la Ley Nacional N° 23.877 de “Promocion y Fomento de
la Innovacion Tecnoldgica™

2. Velar por el buen uso de los recursos que le sean asignados para su administracion y cumplir
fielmente con la normativa del instrumento para el que fue presentado el proyecto.

3. Comprometerse a tomar conocimiento y dar cumplimiento del presente Instructivo y de las
notificaciones enviadas por la SSPCTIP.

4. Comunicar fehacientemente las modificaciones a los Beneficiarios y/o CR de los proyectos que
administran.

5. Comprometerse y asistir a las capacitaciones de actualizaciéon brindadas por la SSPCTIP, en
caso de que se requieran.

6. Asegurar la prestacion del senicio durante los periodos de receso, a fin de no interrumpir la
administracion y ejecucién de los proyectos.

7. Llevar un archivo ordenado e individualizado por proyecto.

8. Controlar el grado de ejecucion de los proyectos administrados para cumplir, en tiempo y forma,
con la rendicién de los mismos, asi como informar a la SSPCTIP cuando detecte insuficiente
ejecucion de los fondos asignados a un proyecto.

9. Percibir y administrar los desembolsos del proyecto de manera transparente y de acuerdo al
presupuesto general aprobado y la normativa vigente.

4. CONTROL DE CAMBIOS

Este documento se modificarda a medida que surjan necesidades no previstas originalmente,
oportunidades de mejoras en los procesos y/o procedimientos definidos, o que se produzcan

variaciones en las cantidades definidas.

Los cambios propuestos por la DNDTI deberan contar con la aprobacién de la de la SSPCTIP. Los
mismos seran remitidos al Sr. Ministro previa internvencién y aprobacion de la Unidad de Auditoria
Interna del MINCYT.

5. ORDEN DE PRELACION DE LAS NORMAS

En caso de existir discrepancias entre la DNDTI, las entidades beneficiarias y la DGA, se seguira

el siguiente orden de prelacion:
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Ministerio de Ciencia,
Secretaria de Planeamiento y Politicas Tecnologia e Innovacién Productiva
Presidencia de la Nacion

a) La resolucion de adjudicacion

b) Las Bases y Condiciones para los proyectos promovidos por la SSPCTIP, aprobadas por acto
administrativo.

c) El presente Instructivo y sus Anexos.

d) Las notificaciones y comunicaciones que seran notificadas via correo electrénico a la direccién
comunicada formalmente por el solicitante y/o UVT.

e) Normativa legal vigente en la Republica Argentina.

Las relaciones juridicas entre las entidades beneficiarias y los terceros inwlucrados se regiran por
el contrato suscripto entre ellos. Queda expresamente indicado que la SPPCTIP y/o la SSPCTIP
y/o la DNDTI y/o el MINCYT no tienen participacién alguna en los aspectos contractuales entre los

Solicitantes y terceros involucrados.

Las relaciones juridicas entre los proveedores de bienes y/u obras y/o senicios y las entidades
solicitantes y/o UVT se regiran por los documentos de la licitacién y los contratos de provision o
senicios respectivos; ningun proveedor podra derivar derechos o exigir pagos a la SPPCTIP y/o la
SSPCTIP y/o la DNDTI y/o el MINCYT con motivo del beneficio.

6. NOMINA DE DOCUMENTOS A UTILIZAR

Anexo |. - Autorizacién de Acreditacion de Pagos del Tesoro Nacional en Cuenta Bancaria.
Anexo |I. - Modelo de Informe Técnico Final.

Anexo Il -Informe Financiero Final — Resumen General de Gastos

Anexo lll.2  -Rendicion de Gastos por Rubro

Anexo Il.3  -Rendicién de Gastos de Pasajes, Movilidad y Viaticos

Anexo V. -Modelo de Nota de Elevacion a la DNDTI.

7. REFERENTES SOBRE APLICACION DEL INSTRUCTIVO

Correo electrénico: emprendedortecnologico@mincyt.gob.ar

Horario: 10 a 17 hs.
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Secretaria de Planeamiento y Politicas Tecnologia e Innovacién Productiva
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B. LINEAMIENTOS PARTICULARES

1. SUPERVISION DE LA EJECUCION

La Subsecretaria de Politicas en Ciencia, Tecnologia e Innovaciéon Productiva, a través de la
DNDTI, dependientes de la SACT, y la Direccion General de Administracion, ambas del Ministerio
de Ciencia, Tecnologia e Innovacién Productiva, el Coordinador Responsable o figura equivalente
y las correspondientes Unidades de Vinculacién Tecnolégica, supenisaran la ejecucién de cada
actividad financiada, cada uno en el area de su competencia, prestando atencion especial a los

siguientes aspectos:

= actualizacion de los datos expuestos en los registros contables y auxiliares inherentes a la
actividad con identificacién clara y univoca del origen y de la aplicacion de los fondos que
provengan del MINCYT.

= documentacion soporte, probatoria de los gastos e inversiones realizados, conforme al plan o
cronograma de erogaciones y la ejecucion financiera.

" |a razonabilidad del grado de avance de la ejecucién de la actividad segun el plan de trabajo

aprobado.

Para ello tendran acceso a:

= Jos libros, los registros, las planillas, u otro soporte documental (manual y/o
computadorizado), de la ejecucion contable y financiera inherente a la actividad.

= Ja documentacion probatoria de los gastos e inwersiones realizadas conforme al plan o
cronograma de erogaciones.

= erificar la existencia de copias de resguardo, en aquellos casos que se utilicen medios
informaticos para la registracion, procesamiento y archivos de datos.

= la informacion y/o werificacién in situ del grado de avance de la ejecucion de las actividades,

segun el plan de trabajo aprobado.

Asimismo las &reas mencionadas, en el primer péarrafo del presente apartado, podran requerir toda

la documentacién y/o informacién que juzguen necesaria inherente a la actividad.

Por lo expuesto precedentemente, el Solicitante y/o la UVT deberan conservar la documentacion
respaldatoria de las rendiciones por un periodo de tiempo de 10 (diez) afios a partir de la
finalizacion del proyecto y la pondra a disposicion de las autoridades pertinentes cuando éstas asi

lo requirieren.
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Presidencia de la Nacion

2. RESPONSABILIDADES

2.1. De la Entidad Solicitante

La ES de cada proyecto debera welar por el buen uso de los recursos que le sean asignados, los
que seran aplicados Unicamente a las actividades previstas y deberan cumplir fielmente con la

normativa legal y de control interno, vigentes.

El equipamiento y el remanente de bienes de consumo adquiridos para la ejecucion del proyecto
guedaran en propiedad de la Entidad Solicitante, o de quien ésta establezca en el Proyecto.

2.2. Transferencia de los Fondos

La DGA erificara, previo a la transferencia de los fondos, la presentacion de una “Carta de

compromiso de rendicion de fondos” firmada por la ES.

Si la ES NO POSEE una cuenta bancaria, deberd asociarse con una UVT que pueda accionar
como unidad administradora del dinero a ser reembolsado. En este caso, se debera adjuntar una

conformidad expresa de la UVT donde se especifique, ademas de sus obligaciones y

funciones, que serd la responsable de percibir y de rendir los fondos provistos por el
MINCYT.

En ambas situaciones, toda autorizaciéon de transferencia de fondos se instrumentara mediante el
formulario Autorizaciéon de Acreditacién de Pagos del Tesoro Nacional en Cuenta Bancaria -
Anexo |, el que se debera remitir -via correo postal- al area Contable de la DGA del MINCYT, sita
en Godoy Cruz N° 2320 - 1° Piso, (C1425FQD) Ciudad Auténoma de Buenos Aires.
Adicionalmente, se enviard una copia escaneada de la documentacion via correo electrénico a

nwolcoff@mincyt.gob.ar. La cuenta asi habilitada sera de utilizacion exclusiva para los proyectos y

actividades cuyo financiamiento provenga del MINCYT, a través de la DNDTI dependiente de la
SSPCTIP.
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3. DE LOS GASTOS ELEGIBLES

Para que los gastos se consideren elegibles deben cumplir con las siguientes pautas.

Presupuesto del Proyecto

Formalidades de las facturas

Facturas mayoresa $ 1.000.-

Desglose para evasion de terna

Modificaciones presupuestarias

Impuestos

Combustible

Pasajes y Viaticos

Tickets

Verificar que el CAl / CAE se
encuentre vigente

Solamente se tendrdn en cuenta los gastos previstos en el Presupuesto del
proyecto aprobado por el MinCyT.

Deben estar dirigidas a la Entidad Solicitante - sin tachaduras ni enmiendas.

Para los Rubros Materiales e Insumos y Equipamientos; presentar una terna
(3 tres) presupuestos del bien a adquirir,incluyendo la misma especificacion
técnica y el monto en cada una.

- La respuesta negativa del Proveedor, se tomard como vdlida paralaterna
(no setiene el producto, no hay en stock, etc).

- En el supuesto de adjudicarsea un oferente que no sea el de menor precio,
se deberd justificar técnicamentela conveniencia de la eleccidn.

Si se presentan facturas del mismo proveedor, con la misma fecha, siendo
consecutivas y suman en total mas de $1.000; deben presentar terna de
presupuestos.

Mediante nota, previa autorizacidn del Ministerio exponiendo las razones
técnicas que justifiquen la variacion de un rubro a otro.

Cuando se presenten facturas es conveniente que sean B 6 C. En su defecto,
factura A descontando de la misma el IVAy otros impuestos.

Solamente se reconocerdan las facturas delas Estaciones de Servicio YPF.

Los viaticos sereconocerdn conlos comprobantes de los pasajes o boarding
pass (de Aerolineas Argentinas S.A.), respetando la escala de viaticos
correspondiente al momento del viaje.

Ademas debera llenar la Rendicion de Gastos de Viajes (Anexo lll)

Se aceptaran Tickets a Consumidor Final por compras menores a $200.-
(para compras superiores, el ticket debe estar a nombre de la Entidad
Solicitante)

Esta consulta permite corroborar que cada factura se encuentre autorizada
por la AFIP. Si la factura contiene CAl o CAE (debajo de la factura), se debe
verificar que la fecha de vencimiento del mismo sea posterior a la fecha de
factura.
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4. COMPONENTES DE LA RENDICION DE GASTOS

El Solicitante debera presentar, por si mismo o cuando corresponda a traves de la UVT, la

rendicion de cuentas integrada por dos (2) componentes:

1) Monitoreo de la ejecucion del proyecto

La DNDTI podra efectuar \isitas técnicas y contables en cualquier momento de la ejecucion de los
proyectos, para comprobar el destino dado a los fondos otorgados por MINCYT asignados al
proyecto, a cuyo efecto tendrdn acceso a los libros, documentacion e instalaciones, y podran

requerir toda la informacion que juzguen necesaria.

La ES debera consernar la documentacion respaldatoria de las rendiciones, que pondra a

disposicion de las autoridades mencionadas a su requerimiento.

2) Informe Técnico Final, de acuerdo con los modelos que integran el Anexo Il

El Informe Final debera incluir todo el material audiovisual que se haya registrado durante la
ejecucion del proyecto y sera evaluado por la DNDTI, que erificara el cumplimiento de las etapas
y actividades ejecutadas conforme el proyecto, la pertinencia de los gastos, el cumplimiento de la

contraparte comprometida y solicitara todas las aclaraciones que estime necesarias.

4.1. El Informe Técnico Final

El informe técnico permite conocer el grado de cumplimiento cualitativo de las actividades

financiadas.

Para su evaluacién, el Informe Técnico Final serd presentado en original por la Entidad Solicitante,
firmado e inicialado, ademdas, en todas sus paginas. También debera ser enviado por correo

electrénico a emprendedortecnologico@mincyt.gob.ar con el asunto Emprendedores Sociales.

Debera presentarse, en su totalidad, de acuerdo con el modelo adjunto en el Anexo Il, exponiendo
un resumen de las actividades realizadas, detallando el objetivo de la actividad, el grado o
porcentaje alcanzado, los resultados logrados, breve descripcion de las dificultades presentadas y
el grado o porcentaje en que pudieron haber afectado el desarrollo de la actividad y todo otro dato
adicional pertinente. Asimismo, teniendo en consideracién que el financiamiento contempla la

folleteria, la impresion de programas y todos aquellos mecanismos relacionados a la promocién y

Instructivo parala Rendicion de Gastos — SSPCTIP — Version 01 (Enero/18) — Pag-4018-00799256-APN-DNDTH#MCT

paginall de 25



mailto:emprendedortecnologico@mincyt.gob.ar



Ministerio de Ciencia,
Secretaria de Planeamiento y Politicas Tecnologia e Innovacién Productiva

Presidencia de la Nacion

difusién de las actividades, se deberan adjuntar ejemplares de los mismos al informe técnico en

cuestion.

Cada Informe Técnico, se presentara en original, fechado y firmado por el Coordinador

Responsable y sera remitido conjuntamente con la rendicion de gastos correspondiente.

Es condicidon necesaria para su aprobacion que, en este informe, se realice una descripcion
detallada de cada actividad, conforme el proyecto aprobado.

4.2. La Rendicién de Gastos

La Rendicion de Gastos debera ajustarse a los rubros que originalmente se consideraron
financiables en el presupuesto aprobado y a las actividades y/o adquisiciones que se describan en
el Informe Técnico que debieron cumplirse conforme al proyecto. Los gastos se imputaran al

proyecto o actividad, a partir de la fecha de la resolucién ministerial de adjudicacion del subsidio.

La rendicién se presentara completando la totalidad de los campos que integran las planillas,
segln el modelo expuesto en el Anexo Ill del presente. Cada planilla deberd presentarse en

original, y firmada por el CR y/o la méaxima autoridad de la UVT.

Si la rendicion de cuentas supera los 30 comprobantes estard acompafiada de su certificacion

contable correspondiente emitida por un contador publico y certificado por el Consejo Profesional
de Ciencias Econdmicas de la jurisdiccién. Esta certificacion contable eximird a la UVT de la

presentacion de la copia fiel de las facturas, recibos o tickets rendidos.

Para aquellos casos en que la ES y/o la UVT decida presentar la rendicion de cuentas sin la
certificacion contable se deberan adjuntar fotocopias de la totalidad de los comprobantes con el
sello “ES COPIA FIEL", avaladas a través de la firma y aclaracion de la maxima autoridad de la
UVT o autoridad competente. Las rendiciones que superen los 30 comprobantes deberan ser

presentadas a través de la certificacién contable citada precedentemente.

El MINCYT se reserva el derecho de solicitar, 0 constatar in situ, la documentacion original fuente

de la certificacion presentada.

Todas las rendiciones de gastos deberan cumplir con las normas legales y de presentacién, a

efectos de facilitar su revision y evitar rechazos formales que demoren su aprobacién, a saber:
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a. Las Planillas que componen una Rendicién de Gastos

Cada rendicion se compondrd por: 1 (una) planilla RESUMEN GENERAL DE GASTOS y (n)
planillas tituladas PLANILLA DE RENDICION POR RUBRO.

En cada una so6lo se wilcaran los datos que surgen de los disefio conforme el Anexo lIl.

TODAS LAS PLANILLAS DEBERAN PRESENTARSE HFRMADAS Y SELLADAS POR LA
AUTORIDAD COMPETENTE, de la ES 0 UVT, EN ORIGINAL.

En especial, se adicionard a lo establecido ut supra, la siguiente documentacién con las

salvedades segun el rubro a tratar:

- Movilidad

Los comprobantes a rendir deberan estar extendidos:

En moneda de curso legal en la Republica Argentina ( pesos ($))
A nombre de la ES o UVT. No se reconocen gastos a nombre del pasajero.

De tratarse de \Viajes en taxi y/o remis, los comprobantes seran ticket o factura con validez

fiscal.

- Pasajes:

- La factura cancelada, sera emitida por la empresa de \viaje.

- El ticket o boleto debera identificar al pasajero, la fecha, origen/destino e importe del

vigje.

- Boarding Pass (en el caso de pasajes aéreos).

b. Forma de presentar las Planillas de Rendicion de Gastos

Se presentaran encarpetadas.

Detras de cada planilla, se adicionardn los comprobantes que deberan estar pegados en
una hoja; en caso de ser varios en la misma, deberdn ser numerados en forma
independiente y complementaria al del foliado.

Cada hoja que forme parte de la rendiciébn debera estar numerada al pie sin borrones ni
enmiendas y en forma correlativa. En caso de ser necesario incorporar nuevos
comprobantes se deberd wolver a numerar, ya que no se admitirdn dos numeros de folios
iguales, ni con el agregado de subindices o nimeros bis.

El importe que se certifica debera coincidir con el importe total rendido que figura en las

planillas correspondientes.
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c. Documentacion Soporte de las Planillas de Rendicion de Gastos
La documentacion que se presente debera cumplir con los siguientes requisitos:
- Las facturas y recibos, ademéas de cumplir con los requisitos legales e impositivos vigentes,

deberdn estar emitidos a nombre del Solicitante o de la UVT.

No se aceptaran comprobantes emitidos a “Consumidor Final”.
No se admitiran comprobantes sin CAl (Cédigo de Autorizacién de Impresion).
En el caso de presentarse facturas “A”, solo se reconocer4d como importe rendido hasta el
monto del precio neto gravado, o sea, el precio antes de impuesto.
- Las facturas deberan ser emitidas durante la validez de la oferta avalada por los

presupuestos obtenidos. Se deberan adjuntar a las facturas sus respectivos presupuestos.

- En el cuerpo de la factura y/o recibo se deberd detallar el concepto por el cual se esta
cancelando el pago.

- Los datos contenidos en todos los comprobantes no deberan presentar enmiendas o
tachaduras.

- La suma de los documentos respaldatorios (facturas, recibos y/o tickets) que integren la
rendicion de gastos y el monto que se certifique por Contador PUblico Nacional, y legitime el
Consejo Profesional de Ciencias Econdmicas del lugar, deberan ser coincidentes con el
monto total rendido que se exponga en las planillas correspondientes. (Anexo IlI).

- Todos los pagos superiores a $1.000.- (Pesos un mil), deberan realizarse de acuerdo a la
Ley N° 25.345 de Prewvencion de la Evasion Fiscal, tanto para cancelaciones parciales como
totales.

- Los comprobantes estaran cancelados con los sellos “Pagado por la Entidad Solicitante™ y
“Pagado por la uvTh

- Para aquellos gastos de promocién y difusién que superen los PESOS MIL ($1.000.-) por
factura se deberan enviar tres presupuestos asociados, ver cuadro adjunto.

- PROHIBICION DE DESDOBLAMIENTO: no se podra fraccionar una adquisicion con la finalidad
de eludir la aplicacién del procedimiento indicado en el punto anterior.

- Los comprobantes deberan ser fotocopias con el sello “ES COPIA FIEL” y avaladas por una
autoridad de la institucion. No se recibiran originales.

- La documentacion respaldatoria de las rendiciones debera estar disponible en original para

ser revisada a requerimiento del MINCYT.

5. PRESENTACION DE LA RENDICION DE GASTOS

La ES o la UVT presentard la documentacién mediante sobre cerrado, en cuyo frente se
identificar4 la leyenda: “Direccion Nacional de Desarrollo Tecnologico e Innovacién (DNDTI) —
MINCYT.-

! Resolucion (SH) N° 87/14, articulo 17, inciso a)
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Este sobre se ingresara a través de la Mesa de Entradas del MINCYT, sita en Av. GODOY CRUZ
2320— (C1425FQD) Ciudad Autonoma de Buenos Aires, de lunes a viernes en el horario de 10.00
a 17.00 hs. quien lo remitird a la DNDTI para que ésta formalice, de corresponder, el pedido de
apertura del expediente correspondiente e incorpore al mismo la documentacién recibida

previamente foliada con la identificacion pertinente.2

Dentro del sobre la ES o la UVT debera incluir los siguientes elementos:
a) Nota de Elevacién — Anexo IV
Toda presentacion que efectde la ES y/o UVT mediante nota, debera dirigirse al sefior Director
Nacional de Desarrollo Tecnoldgico e Innovacidn, segin el modelo de nota previsto en el Anexo
VII, del presente Instructivo. Estara emitida en original, fechada y firmada por la maxima autoridad
de la EB y/o UVT o la persona designada por éstas como representante ante la SSPCTIP.
b) Informe Técnico — Anexo Il
¢) Rendicién de Gastos - Fondos MINCYT — Anexo Il

c.1. Resumen General

c.2. Detalle por Rubro

A efectos de facilitar la revision y evitar rechazos formales que demoren la aprobacion de la
rendicion, la maxima autoridad de la ES y/o UVT debera prever que los diferentes anexos cumplan
con las normas minimas de presentacion expuestas en los apartados 3. y 4. del presente

Instructivo y las siguientes pautas adicionales:

= Latotalidad de la documentacion se presentara encarpetada.

» Todas las hojas deberan estar firmadas por la autoridad competente.

= Todas las hojas deberan estar inicialadas.

* En ningdn caso, se aceptaran documentos que presenten tachaduras, raspados,
mutilaciones, enmiendas y/o interlineas, que impidan su legibilidad en alguna de sus

partes que hiciere a la esencia del documento, y no estuvieran debidamente salvadas.

La rendicion de cuentas, se conformara con la totalidad de los documentos citados en los items a)
a c). Por ello seran evaluados integralmente por un equipo de la DNDTI conformado ad-hoc, que
verificard lo siguiente:

- la coherencia, pertenencia y cumplimiento de las actividades/propuestas aprobadas.

- la pertinencia de los gastos,

- el efectivo cumplimiento de las actividades/propuestas, para lo cual solicitara todas las

aclaraciones que estime necesarias.

2 Debera considerarse la adaptacién ala tramitacién mediante la plataforma GDE.
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6. DESEMBOLSOS

Cada proyecto adjudicado sera financiado a través de un desembolso a modo de subsidio.

La DGA habilitara el desembolso del beneficio, que sera transferidos por el SISTEMA
ADMINISTRATIVO FINANCIERO del TESORO NACIONAL a la cuenta bancaria que la ES o UVT

declare, mediante la presentacion del formulario indicado en el presente Instructivo.

Adicionalmente, para autorizar el desembolso la DGA \erificard la existencia de la siguiente

L. . 3
documentacién incorporada al expediente™:

a. Resolucién de Adjudicacion.
b. Otros, segln surja en las Bases de la convocatoria correspondiente.

7. DEVOLUCION DE FONDOS

En aquellos casos en los cuales sea necesario realizar una dewoluciéon de fondos la ES o UVT
deberé:

- Transferir la totalidad de los fondos en cuestién a la siguiente cuenta bancaria:

BANCO DE LA NACION ARGENTINA
SUC. PLAZA DE MAYO
CUENTA CORRIENTE ESPECIAL N° 244.208/2
CBU: 01105995-30000024420829
DENOMINACION DE LA CUENTA: "FDO. FIDUC. P/PROMO-CIENTIF Y TEC"
CUIT: 30-70788385-1
- Remitir copia fiel del comprobante de dewlucién de fondos a la DNDTI a través de una nota

dirigida al Director Nacional en la cual también se informe las causas que motivaron la

dewluciéon de los fondos.

La DNDTI incorporara lo recibido a las actuaciones correspondientes y girara a la DGA para su

- . ., 4
toma de conocimiento e intervencion.

8. MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS

Toda modificacion del presupuesto se ajustara a las pautas establecidas en la resolucion de
adjudicacién, no pudiendo alterarse el cronograma de ejecucion ni los montos totales aprobados

del proyecto, para el financiamiento adjudicado por el MINCYT.

3 Debera considerarse la adaptacién a la tramitacién mediante la plataforma GDE.
* Debera considerarse la adaptacién ala tramitacién mediante la plataforma GDE.
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Con caracter extraordinario el MINCYT podra admitir modificaciones al presupuesto, aprobado

oportunamente, 1o que el Beneficiario fundamentara por escrito remitiendo la siguiente

documentacion:

- Nota de elevacion de la documentacién firmada por la maxima autoridad de la ES o UVT.

- Nota firmada por el CR o autoridad competente solicitando se apruebe la modificacion
presupuestaria, que incluird un detalle pormenorizado y valorizado de los recursos afectados.
El solicitante debera exponer la justificacion técnica que motive esta variacion.

- Formulario de Presupuesto General actualizado firmado por la maxima autoridad de la ES o
UVT.

Las modificaciones presupuestarias deberan garantizar el cumplimiento del objetivo original del

proyecto o actividad resguardando las condiciones de efectividad, economia y eficiencia.

9. MECANISMOS DE SEGUIMIENTO Y AUDITORIAS

Adicionalmente a la supenision de la ejecucion de los proyectos, segun el punto 1. del apartado
B., del presente Instructivo, la DGA, la SUBSECRETARIA DE POLITICAS en CIENCIA,
TECNOLOGIA e INNOVACION PRODUCTA, la DIRECCION DE DESARROLLO TECNOLOGICO
E INNOVACION y la UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA, todas ellas pertenecientes al MINCYT,
podran efectuar inspecciones técnicas, observaciones fisicas, y revisiones y constataciones
contables en cualquier momento de la ejecucién de los proyectos, para comprobar el destino dado
a los fondos otorgados por el MINCYT a cuyo efecto tendran acceso a los libros, a los registros, a
las planillas u otro soporte documental y a las instalaciones, asi como también podran verificar la
existencia de copias de resguardo, en aquellos casos que se utilicen medios informaticos para la

registracion, procesamiento y archivos de datos.

Asimismo, las &reas mencionadas precedentemente, podran requerir toda la informacion que

juzguen necesaria inherente al proyecto.

El Solicitante y/o UVT debera conservar la documentacién respaldatoria de las rendiciones por un
periodo de tiempo de 10 (diez) afios a partir de la finalizacién del proyecto y la pondra a

disposicion de las autoridades mencionadas cuando éstas asi lo requirieran.

10. TRANSPARENCIA

La transparencia de los procesos y procedimientos, que demandan la puesta en marcha de los
proyectos técnica y financieramente, implica que los ejecutores se comprometeran a: dar
publicidad conweniente de los llamados a licitacién, aplicar criterios objetivos de evaluacion y
calificacion que sean verificables y accesibles a todos los oferentes, como asi también, brindar

informacion util, oportuna, confiable sobre los procesos de compras y contrataciones.
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ANEXOS
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ANEXO |
AUTORIZACION DE ACREDITACION DE PAGOS DEL TESORO NACIONAL EN CUENTA
BANCARIA

AUTORIZACION DE ACREDITACION DE PAGOS DEL TESORO NACIONAL

EN CUENTA BANCARIA
Localidad, (1)

SENOR )

DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION

[ 9] = I [ . T

El (los) que suscribe (n)......... B en mi
{(nuestro) caracter de ............... (4)... ceeey de L B )
CUIT/CUIL/CDI N®........(B).......... aulnr:za (mus) a que todo pago q.e deba realizar Ia

TESORERIA GENERAL DE LA NACIDN en cancelacion de deudas a mi (nuestro) favor por
cualquier concepto de Organismos incluidos dentro del Sistema de la Cuenta Unica del
Tesoro, sea efectuado en la cuenta bancaria que a continuacion se detalla.

DATOS DE LA CUENTA BANCARIA USO S.H.
NUMERO DE CUENTA (7)
TIPO: CORRIENTE/ DE AHORRO - CODIGO (8)
CBU DE LA CUENTA
CUIT/CUIL/CDI CUENTA CORRIENTE/ DE AHORRO
TITULARIDAD
DENOMINACION
BANCO
SUCURSAL e
DOMICILIO

La orden de transferencia de fondos a la cuenta amiba indicada, efectuada por la
TESORERIA GENERAL DE LA NACION dentro de los términos contractuales, extinguira la
obligacion del deudor por todo concepto, teniendo validez todos los depositos que alli se
efectien hasta tanto, cualquier cambio que opere en la misma, no sea nofificado
fehacientemente a ese Servicio Administrativo.

El beneficiario exime al ESTADO NACIONAL de cualquier obligacion derivada de la eventual
mora que pudiera producirse como consecuencia de modificaciones sobre la cuenta
bancaria.

(9)
Certificacion bancaria del cuadro de datos de la cuenta y firma (s) del (de los) titular (es)

(1) Lugar y fecha de emision// ZWﬂmmmnmfmmwMymul{de

bs)q.lem(n)eldepom {4)Caracter por el cual firma (n ) (presidente, socio, p elc) Il (S)F

Sociall Denominacion// (6)Numerc de CUIT o en su dﬁeﬂnClJlLoCDW(?lmndemmhb

MhMrﬂdemm:pn hmww)Ta&zb“mm
el qnmdhpodewuomy 4 0.
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ANEXO I

INFORME TECNICO FINAL —CONVOCATORIA 2017

Debera ser enviado por correo electronico a emprendedortecnologico@mincyt.gob.ar,

consignando en el asunto: Emprendedores Sociales

TITULO DEL PROYECTO:

FECHA DE INICIO:

FECHA DE FINALIZACION:

RESUMEN DEL PROYECTO: (realice un resumen sobre cual era/es la demanda a resolver y

coémo se abordo):

1.- OBJETIVO GENERAL DEL PROYECTO: (Indique el grado de cumplimiento del o de los

objetivos general/es)

_ - GRADO DE
OBJETIVO/S GENERAL/ES (liste el/los objetivo/s general/es tal como
_ _ CUMPLIMIENTO
figuran en el formulario del proyecto)
(%0
1.-
2.-
3.-
2.- OBJETIVOS ESPECIFICOS:
) ] o j GRADO DE
OBJETIVOS ESPECIFICOS (liste los objetivos especificos tal como figuran
_ CUMPLIMIENTO
en el formulario del proyecto)
(%)
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3.- SOBRE LA PROPUESTA

Proyecto

Resumen

Resultados esperados

Tareas realizadas

Dificultades

Grado de cumplimiento (%)

Indique Si existieron
modificaciones respecto de la

actividad prevista

Otros datos que considere
oportuno consignar
OBSERVACIONES

4.-PROYECTO (desarrolle propuesta de solucién a demanda):

5.-DIFICULTADES PRESENTADAS (detalle si pudieron solucionarse y como; imprevistos,

modificaciones, etc.)

6.-OBSERVACIONES: (incluya todo comentario que considere relevante)

Material Fotografico: envie todo el material fotografico en adjunto, por mail a

emprendedortecnologico@mincyt.gob.ar indicando en el asunto FOTOS: TITULO DEL

PROYECTO, o en un cd junto con el Informe impreso.
Recuerde que las Entidades Solicitantes deberan citar, en forma grafica o explicativa, el
financiamiento otorgado por este Ministerio, en todas las publicaciones y/o trabajos,

presentaciones, aplicaciones, etc. que resulten de la ejecuciéon del proyecto.

Cada Informe Técnico, se presentard en original, fechado, firmado y serd remitido conjuntamente

con la rendicién de gastos correspondiente.
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ANEXO I
RENDICION DE GASTOS - FONDOS MINCYT
Ministarioc de Clencia,
é Tecnologia @ Innovacidén Productiva MEM BRETE DE ES (o] UVT
-7 Presidencia de la Nacion
RESUMEN GENERAL DE GASTOS

Proyecto: Entidad Solicitante:

Expediente MINCYT N °

Jurisdiccién: N° de Cadigo:
$

(l RESUMEN GENERAL

Planilla N° RUBRO Monto Total Documentado
I.1. BIENES DE CAPITAL
I.2. RECURSOS HUMANOS
I.3. CONSULTORIAS Y SERVICIOS
I.4. MATERIALES E INSUMOS
IL.5. OTROS COSTOS
$ - $

A los efectos de evitar rechazos que demoran su aprobacion, el presente informe debe ajustarse a lo
previsto en los apartados del presente INSTRUCTIVO.

ﬁma,_Apelli_do y Nombre - Ca_rgo

Maxima autoridad de la ES o UVT
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RENDICION DE GASTOS - FONDOS MINCYT (continuacion...)

MEMBRETE DE ES 0 UVT
RENDICION POR RUBROS
Proyecto: |Columnal Entidad Solicitante:
Columna2
Expediente MINCYT N °
Jurisdiccion: N° de Cédigo:
DETALLE POR RUBRO
RUBRO: PLANILLA N°
LISTADO DE COMPROBANTES
e Importe FACTURA
Folio N° Identmcar:lo: dil I:roveedor/ (?ONCEPTO DEL GASTO Comprobante N°| Fecha Financiado
consulto ('segln form. PRESUPUESTO GENERAL) TOTAL MINCYT
TOTAL RUBRO $ - 13
Alos efectos de evitar rechazos que demoran su aprobacién, el presente informe debe ajustarse a lo previsto en los apartados del presente
INSTRUCTIVO.
................... de......cooeeeen. de 20, ErmaTApeMo ymmbg- Ca_rgo -
Maxima autoridad de la ES o UVT
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RENDICION DE GASTOS DE PASAJES, MOVILIDAD Y VIATICOS — FONDOS APORTADOS
POR EL MINCYT

MERBRETE ES - LIWT
RENDICION DEGASTOS DE PASAIES, MONWILIDAD Y WIATKCDE
FONDODE APORTADDSE POR EL MINCYT
Enidad Bollotfanh:
3
Jur looldn
Ebpais) rendidais) Total perolbldo
DET fi LLE POF. 5 ECCIOH |
NOMBRE DEL BENEFICIAR KD:
Bmooiin |
FECHA (1) PAZAJ ESTAEA DE RERD P | BRTD-ETC LLy=- ] MONTO MO NTO AP RO EADD
£
[
BUETCOTAL BECCTION | []
Benolan 1
FECHF A0 ELANTOS: RECIE D S-C0 NGEFTD [T N N T AN HTO AP R BADD
BUETOTAL BESAON | []
Bmooldn I |
Trsl=ho
CIUDAD Y FATSDE PARTIN P tehioda ik
CIUDAD ¥ PATEDE LLESADA: LL MO DD DE WRIE FECHF | HORR |1 L] WIATICOS: Z [ NTO
P:
[
oida: Persad
F I I I
LL | | |
oida: Pers s
P —
LL
CiFH #u—u
| | |
L [ [ [
oida: Persad
| | |
L I I I
oida: Pers s
P [ | [
LL | | |
[ =F- H Persas
Bubintl §
(1) Adiunr pasies v boarding pees | ndker Emas o ol Bubiotal Beooitn | i
= Ind = wor por ok Bubiotal woolan 1 J
TaTOL £
Ieroy Mo que comespore
negranke de Equps Trabsc [a]
Direcluvode Erldsd Berewd=ta 8
Ird b
.............. [T - : 1Y [T . | IR . - : |
FIrma, Apelliday Wome Fimma, Apelid oy Nomie
Zalid e Dieckr de Proyect
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ANEXO IV
MODELO DE NOTA DE ELEVACION A LA DNDTI
MEMBRETE DEL EMISOR
Lugar, fecha
Expediente de desembolso MINCYT N° /

Titulo del proyecto:

Resolucién de Aprobacion N° /

SENOR

Director Nacional de Desarrollo Tecnol6gico e Innovacién

Mg. GUINART Martin

GODOY CRUZ N° 2320 — 3° PISO — EDIFICIO ROJO
(C1425FQD) CIUDAD AUTONOMA DE BUENOS AIRES

S / D
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