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INTRODUCCION

INSTRUCTIVO DE TRAMITE
DE“PRESENTACION
CIUDADANA ANTE EL
PODER EJECUTIVO”

Este tramite permite realizar presentaciones ante Organismos
Publicos, de acuerdo a lo que selecciones como destino en el
formulario el expediente se redirigird a la mesa de entradas de
dicho organismo para que puedan darle tratamiento interno.

Este trdmite NO APLICA para solicitar el Certificado Unico Ha-
bilitante para Circulacién ante la emergencia del COVID-19.

Tramites a Distancia (TAD): Es una Plataforma que per-
mite al ciudadano realizar tramites ante la Administra-
cion Publica de manera virtual desde una PC, pudiendo
gestionar y llevar el seguimiento de los mismos sin te-
ner que acercarse a una mesa de entrada.



Argentinaunida

INGRESARA LA PLATAFORMA

1.Ingresar a https://tramitesadistancia.gob.ar/tramitesadistancia/detalle-tipo?id=5173

2.Una vez que se encuentre en la pantalla del tramite, hacer click en el boton de Iniciar tramite “CON DNI".

g Tramites a Distancia INICIO TRAMITES REGISTROS PUBLICOS CONSULTA TU EXPEDIENTE

Home / Tramites / F ion Ci el Poder Ej

Presentacion Ciudadana ante el Poder
Ejecutivo

#Coronavirus / COVID-19 #]efatura de Gabinete de Ministros #Tecnologia de la Informacién y
Comunicacidn - TIC #Registros, Certificados y Constancias

Completa el formulario de Datos de tramite con la siguiente informacion:

« Motivo de la presentacidn: una breve resefia de la presentacion.

» Dependencia donde pr d la solicitud: selecciona a que Organismo enviar la
presentacidn.

» Observaciones (campo opcional): tenes la posibilidad de detallar tu presentacidn.

En caso de ser necesario, podes adjuntar archivos con mayor informacién en Otra
Documentacion.

Iniciar tramite

CONDNI MI ARGENTINA

Argentinaunida = ccon e
Contacto Manual de usuario
Descarga Preguntas frecuentes

PRESENTACION CIUDADANA ANTE EL PODER EJECUTIVO
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3. El mismo, nos redirigird hacia la pantalla de ingreso del RENAPER, donde deberemos completar con nuestros datos para
poder ingresar a realizar el tramite, a saber: Numero de Documento, Numero de tramite (el cual figura al inverso del DNI), y
seleccionar nuestro sexo Femenino o Masculino.

Una completados estos datos, hacer click en“Iniciar Sesion”,

* ACLARACION: el nimero de tra-

mite figura al dorso del DNI, y
( consta de los primeros 11 digi-
MINISTERIO DEL INTERIOR tos.

El mismo también le servird para
poder realizar el seguimiento de
Nimero de Documento los tramites que haya realizado
a través de esta plataforma.

Numero de Tramite

£C6mo obtengo mi nimero de tramite?

Sexo (igual al que figura en tu documento)

Femenino Masculino

INICIA SESION

Més informacion

4. Cuando hayamos ingresado a la pantalla de Presentacion Ciudadana ante el poder ejecutivo se le pedira al Solicitante que
complete los datos con los confirmara su identidad.
* Nombre
* Apellido
* CUIT/CUIL
* Correo electronico de aviso
* Teléfono de contacto

Una completados estos datos, hacer click en“Continuar”.

@ Trémites a Distancia INICIAR TRAMITE  MIS TRAMITES ~ NOTIFICACIONES ~ CONSULTA

Agustina POMARES

Presentacién Ciudadana ante el Poder Ejecutivo

@ P v

> N

Datos del solicitante

Nombre:  Agustina

aApellidos:  POMARES

cumcui: SRR

o ico de il.com

Teléfono de contacto: +54. 115¢0%004

(ZEDITAR
~ VER COMPLETO

ITINUAR
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ADJUNTAR DOCUMENTACION

5. Una vez confirmados nuestros datos pasamos al siguiente paso del tramite “Adjunta Documentacion”.

INICIAR TRAMITE  MIS TRAMITES ~ NOTIFICACIONES ~ CONSULTA

@ Tramites a Distancia

Agusting POMARES ~

Presentacion Ciudadana ante el Poder Ejecutivo

3 @ v

-~

Adjunta documentacién:

Los documentos marcados con % son obligatorios.

Datos del Tramite %

Otra Documentacién

Argentinaunida

# COMPLETAR

% ADJUNTAR

VOLVER CONFIRMAR TRAMITE

Prequntas Frecuentes Contacto Manusl de Usuario Términos y Condiciones

6. A continuacién hacer click en el boton “Completar” del formulario de “Datos de tramite” que despliegara el siguiente for-
mulario:
* Motivo de la presentacion: una breve resefia de la presentacion.
* Dependencia donde presentara la solicitud: selecciona a que Organismo enviar la presentacion.
+ Observaciones (campo opcional): tenes la posibilidad de detallar tu presentacion.

Datos del Tramite %
Datos de la Solicitud
Motivo de la presentacion

dénde presentar
Ia salicitud

Observaciones

GUARDAR

7

PRESENTACION CIUDADANA ANTE EL PODER EJECUTIVO

~N



8| PLATAFORMA DE TRAMITES A DISTANCIA (TAD)

En la pantalla siguiente se puede visualizar en la pantalla donde se despliega el panel de opciones de “Dependencia donde
presentara la solicitud"

% Tramites a Distancia INICIAR TRAMITE  MIS TRAMITES  NOTIFICACIONES ~ CONSULTA
Agustina POMARES =

Presentacion Ciudadana ante el Poder Ejecutivo

j @ v

¥ N

Adjunta documentacién:

Los con % son obligatorios.

Datos del Tramite %
Datos de la Solicitud
Mativo de la presentacidn

Dependencis dénde presentsrd
I solicitud

) Depancencis dénde presentsrd s solic,
Observaciones

Codigo
Administracion de Parques Nacionsles - APN
Administracién Genersl de Pusrtos Sociedsd del Estsdo - AGP
Administracién Nacional de Aviscin Civil - ANAC
Administraciin Nacional de Medicamentas, Alimentos y Teonologia Médica - ANMAT
Otra Documentacion

Agencia de Acoeso a la Informacidn Fiiblica - AAIP

Agencia de Deporte Nacionsl - ADN

+ I———

Una vez completados estos campos hacer click en el boton “Guardar”.

En caso de ser necesario, podes hacer click en el boton gris “Adjuntar” y afiadir archivos con mayor informacion en la seccion
“Otra Documentacion” . Podra adjuntar los archivos desde la PC, desde mis documentos adjuntos, o bien arrastrarlos hacia el
campo gris.

Subir informacién
Tamafio méaximo de 20MB. Extensiones permitidas: pdf, doc, docx, xIsx, jpag,
jpeg, png, bmp, gif, tiff, tif, html, dwf.

ADJUNTAR DE PC MIS DOCUMENTOS ADJUNTOS

+ Arrastre el archivo agul
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Luego de adjuntado el documento, se visualizara de la siguiente manera:

Presentacién Ciudadana ante el Poder Ejecutivo

YR ¢ S

-

Adjunta documentacién:

Los documentos marcados con % son obligatorios.

Datos del Tramite % # COMPLETAR
Datos de la Solicitud
Motivo de Is presentacisn [SNPTRE—————

Dependencia dénde presentard

P Ministerio de Obras Puiblic] o

Observaciones

T T T

Otra Documentacion % ADJUNTAR

RE-2020-36254033-APN-DGDYD#.JGM m

VOLVER CONFIRMAR TRAMITE

Si se desea ver la nota junto al documento adjunto, hacer click en el botdn celeste “Ver"

e
Repiiblica Argentina - Poder Ejecutivo Nacional
2020 - Afio del General Manuel Belgrano

Haja Adicional de Firmas
Presentacion Cindadana

Niimero: RE-2020-36254033-APN-DGDYD#IGM

CIUDAD DE BUENOS AIRES
Jueves 4 de Junio de 2020

Referencia: Otra Documentacién

El documento fue importado por el sistema GEDO con un total de | paginals.

ity s GESTOM COC ARATAL EECTREMEA -
B BT s 3300

Agusiina POMARES

PRESENTACION CIUDADANA ANTE EL PODER EJECUTIVO
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Una vez completados estos campos, hacer click en“Confirmar tramite”.

@ Tramites a Distancia INICIAR TRAMITE  MISTRAMITES ~ NOTIFICACIONES ~ CONSULTA

Agusting POMARES ~

Presentacion Ciudadana ante el Poder Ejecutivo

YR B

-~

Adjunta documentacion:

Los documentos marcados con ¥ son obligatorios.

Datos del Tramite %
Datos de la Solicitud

Modivo de la presentacién

Dependencia dénde presentard
I scficitud

Observaciones

0Otra Documentacion B ADJUNTAR

VOLVER CONFIRMAR TRAMITE
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CONFIRMAR TRAMITE

7. De haber realizado todos los pasos correctamente, aparecerd el cartel “El tramite se inicio con éxito", y abajo figurara el
numero de tramite, el cual también estara en su buzén de tramites.

Presentacion Ciudadana ante el Poder Ejecutivo

: @

e,

El tramite se inici6é con éxito

Nimero de tramite

Mamero de tramate: EX-2020-34729403- -APN-DGOYDEIGM

(Ente o ertd o g Buanin o by

Documentacion asociada:

P 2020- 247 2341 S-APH-DGOYDEIGM

RE-Z0Z0-347Z0040- AP N-DGOYDE JGM

PY-Z020-347 13405-APN-DGOVDE IGM

= I+ = I

PD-2030-34T 2943 T-PN-DEOYDEIGM
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8. Una vez recibida la solicitud, la misma serd analizada por el area competente la cual lo notificara por medio de esta platafor-

ma en la pestafia “Notificaciones”.

@ Tramites a Distancia INICIAR TRAMITE ~ MIS TRAMITES NI WY6[0]N[Z CONSULTA

Notificaciones

Enterate de las actualizaciones de tus tramites o las notificaciones de decumentacion oficial

Notificaciones Documentos Externos

Buscar por N* de tramite, nombre de tramite, apoderado, etc
Fecha Nombre Mensaje

No tenés ninguna notificacién

Mostrando 0 a 0 de 0-ver: 5 E|

Argentinaunida

CARINA ELIZABETH DELGADO ~

Numero de tramite Acciones

& Descargar

Preguntas Frecuentes Contacto Manual de Usuaric Términos y Condiciones

Asimismo podra visualizar el estado de situacion de su tramite haciendo click en la pestafia de “Mis tramites".

@ Tramites a Distancia INICIAR TRAMITE VIRRREINT =0 NOTIFICACIONES —CONSULTA

NUEVA CARPETA BUSCAI POT NOMDNE, (ETerencia, es1ado de TAMILe 0 USUATID emisor 16 Talea de firma

Iniciados

Tareas pendientes

CARINA FLIZABETH DELGADO =

i Il SR

Iniciados
L visualizaciin de sus tramites /o tareas =512 sujsta =l nivel de utenticacion wulizade al Inicier sesién.
Bomadores.
Finalizados Nombre Referencia Estado Creacién
cion Ciudadana ante el P EX-2020-3 3--APN-DGDYD#JGM En gestion de la solicitud
Miumidad
Mis Compartidos € ver detalle
Compartidos Conmigo .
Mostrando 1 31 de 1-ver. 5 ~ n i) Presentacion a agregar
h Maover

@ Consultar expediente

- Compartis
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CONSULTAS

« Consultas Plataforma TAD/Centro de ayuda:
https://tramitesadistancia.gob.ar/ayuda.thml

« Para otras consultas sobre la presentacion:
sistemas@obraspublicas.gob.ar

PRESENTACION CIUDADANA ANTE EL PODER EJECUTIVO
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