Instructivo paso a paso

Inscribir y modificar datos de un
responsable de bases publicas
en el RNBDP a través de GDE




Paso 1: ingresar a GDE
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Con usuario y contrasena.

é Argentina presidenca

Nuestros niimeros en tiempo real

Gestion Documental Electrénica
8 Consultas 2.137.147.958

B Documentos 612.058.040
Ingrese al Sistema con Usuario/Cuil/Cuit y contrasefia B Pases 416.239.327

B Expedientes 53.026.786
@ Registros 1.514.715

Usuarios en linea: 10.549 +

& l [Usuario/Cuil/Cuit

@, | Contrasefia

D No soy un robot e

reCAPTCHA
Privacidad - Términos

Acceder
¢Olvido su Contrasefia?

Para solicitar capacitaciones
https://www.argentina.gob.ar/jefatura/innovacion-
tecnologica/innovacion-administrativa/cursos-de-

capacitacion-sobre-sistemas

0000

Q Parque Nacional Quebrada deél Condorito - Cordoba
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Transparencia
Acceso a la Informacion
Proteccién de Datos Personales



Paso 2: ingresar al médulo EE
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Al acceder a GDE, se abre el escritorio unico del usuario. Ingresa a Expediente
electronico para iniciar los distintos tramites del Registro Nacional de Bases de
Datos Personales.

Acceso a la Informacion
Proteccién de Datos Personales



Paso 3: iniciar un EE de responsable

Dirigite a “Caratular un expediente externo” y completa los datos de motivo externo (Registro
de Responsable de Bases de Datos Personales), cddigo de tramite (es el tipo de trata, que se
encuentran en la pagina 5 de este instructivo), descripcion adicional y los campos del
formulario que solicita a continuacion: persona fisica o juridica, CUIT / CUIL, razon social, mail,

teléfono y domicilio legal constituido.

G; Expediente Electrénico

© Buzén de Seguimientos Pendientes
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Paso 3: iniciar un EE de responsable
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A tener en cuenta

Las tratas de dichos expedientes son las siguientes:

AAIP0000O Inscripcion del Responsable en el Registro Nacional de Bases de Datos.
AAIP00001 Modificacion de datos del Responsable en el Registro Nacional de Bases de Datos.
AAIP00007 Baja del Responsable en el Registro Nacional de Bases de Datos.

El expediente lo debe iniciar un usuario con permisos para caratular. Si no contas con dichos
permisos, contacta a tu administrador local de Gestion Documental Electronica (GDE).

Acceso a la Informacion
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Paso 4: completar los datos del expediente
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En los datos del expediente, completa con “O0000000” en niumero de documento y deja
vacios los campos apellido/s y nombre/s.

Una vez finalizada la carga de los datos, hacé click en “Caratular” y completa los datos del
formulario de control.

() Personafisica @ Persona juridica
Cuit/Cuil: 30 71418279 6 [ZINo Declara/No posee

upai
Datos de Control

Identificacion del Responsable de la Base de Datos

- {El responsable de las bases es piblico o _
liented Tipo de documento: - =
Declaracion Jurada
Numero de Documento: 000000000 5 ) E
ESTE FORMULARIO REVISTE CARACTER DE DECLARACION JURADA
Apellido/s: Nombre/s:
Razén Social: Jefatura de Gabinete de Ministros
Email: jom@jefatura.gob.ar
Teléfono: 1155445544
b
Domicilio Legal Constituido 201 | cido =
Pals: ARGENTINA v
Provincia: CIUDAD DE BUENOS AIRES
1
Departamento: COMUNA 1 o
01!
Localidad: MONSERRAT v 01
Calle/Altura: 4 M Guardar | % Cancelar
Domicilio: ENTE DIAGONAL SUR AV. 2018-08-0910:51:10  EX-2018-00836028- -APN-DNDA#MJ & AIPOD B Py MINJUST
Cp: | 1067
Observaciones:
‘ W Caratular =) Propios del Expediente X Cancelar | & Usuario Seguimiento

Acceso a la Informacion
Proteccién de Datos Personales
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Paso 5: completar el formulario de control
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Indica en Identificacion del Responsable de |a Base de Datos que el mismo es
publico, y luego en Ente Publico senala si es Estatal o No estatal.

Datos de Control

Identificacion del Responsable de la Base de Datos o
1 s ' -
Declaraciol ] Encuadramiento Administrativo del ()mano
i No estatal i
ESTE FORMULARIO REVISTE CARACTER DE DECLARACION JURADA | Poder del Estado al que pertenece el Ente Piblico | v
201 Jurisdiccion - r
Naturaleza del organismo -
201 1 P
Declaracion Jurada
201 . :
ESTE FORMULARIO REVISTE CARACTER DE DECLARACION JURADA r
%
1 Leido [} : r
201
20 ' r
01
201 A %
A Leido o
‘ » 1 -
P 4 »
. M Guardar | % Cancelar :
. M Guardar | % Cancelar !
2018-08-09 105110 EX-2018 APN-DNDA#MJ n A d MINJUST]
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Paso 5: completar el formulario de control
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Si es Estatal, selecciona de los desplegables los datos del encuadramiento
administrativo del organismo: Poder del Estado al que pertenece el ente
publico, jurisdiccion y naturaleza del organismo.

l Transparencia
Acceso a la Informacion
Proteccién de Datos Personales



Paso 5: completar el formulario de control
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Si no es Estatal, indica las caracteristicas del ente entre las opciones que van

brindando los desplegables.

¢ Datos de Control

Ente publico

Caracteristicas del ente

ZEs un ente con participacion del Estado?

4 Declaracion Jurada

; ESTE FORMULARIO REVISTE CARACTER DE

! ;El responsable de las bases es publico o priv;

Identificacion del Responsable de la Base de Datos

ado? | Piblico v

No estatal v

Si
No
DECLA ON JURADA

l Transparencia
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Paso 6: confirmar el expediente
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Tilda el campo “Leido” para confirmar la declaracion jurada y clickea en
guardar. El sistema te brindara un numero de expediente.

pr— . _
Identificacion del Responsable de la Base de Datos

I
’ ¢El responsable de las bases es pablico o privado? | Publico - |
Ente pablico Estatal -
E iento Administrativo del Organo

Poder del Estado al que pertenece el Ente Publico | Poder Ejecutivo Nacional |«

@ Se generd el expediente: EX-2018-01218594-
-APN-DNDA#M]

4 Jurisdiccion Nacional v
' Naturaleza del organismo Centralizado v OK
] Declaracién Jurada tre
iro
ESTE FORMULARIO REVISTE CARACTER DE DECLARACION JURADA CFW_ AAIPO0D00 |

Nacional de Bases de Datos

M Guardar

a la Infi

cceso acion
Proteccién de Datos Personales

»



Paso 7: realizar el pase del expediente
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Localiza el expediente en la bandeja de tareas, clickea en “Tramitar” y realizar el pase
indicando “para su prosecucion”. El mismo se enviara automaticamente a la AAIP.

[E Caratular Interno [ Caratular Externo Y Filtros

[Z) Crear Nueva Solicitud

Usuario Anterior Acciones

Codigo Tramite  Descripcion del Tramite Motivo

Tarea/Estado Fecha UIt. Modif. Numero Expediente

Inscripcion del Responsable en el Registro
2018-10-03 10:28:19  EX-2018-01218594- -APN-DNDA#MJ ) AAIP00000 Registro de responsa... MINJUST1
Nacional de Bases de Datos

Y7 Iniciacion

Enviar a

i
L
100

Expediente: EX-2018-01218594- -APN-DNDA#M]
FERCRC IR B @E@ B I U= xx =i

Estilo B0 Normal B ) Frene N T Ml A A~ o

AAIP - Registro de Responsable de Bases de Datos
Para su prosecucion.

Vinculacién de Documentos
Buscar por: Tipo Aiio Nimero Reparticion
QI Vincular Documentos

Namero GDE Q

Documentos del expediente

-« creacion

Fecha de Asociacién Ferh

Referencia

Niimero Documento

Orden  Tipo de Documento
03/10/2018

2 Responsable Bases de Datos RE-2018-01218714-APN-DNDA#MJ Caratula 09817
03/10/2018
1 Caratula Expediente PV-2018-01218595-APN-DNDA#MJ Carétula 03/10/2018 10:28:19 R B & Qq
10:28:
Total de 3 @ Realizar PA!G Realizar Pase y Comunicar X Cancelar & Usuario Seguimiento
/

documentos:
ar todos los Documentos v

= Documentacion Obligatoria y Opcional

X Cancelar | @ Pase Interno

ion Abierta Controlada €] Generar Copia

@ Realizar Pase

M Guardar | @ Cambio de Estado

Transparencia
Acceso a la Informacion
Proteccién de Datos Personales
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Modificar datos de un responsable
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Desde Expediente electronico dirigite a “Caratular un expediente externo” y completa los
datos de la misma manera que al iniciar el registro de Responsable (pagina 4), indicando en

motivo externo “Modificacion de datos del Responsable de Bases de Datos Personales” y la
trata correspondiente (pagina 5).

Caratudar Expediente Externo
A . o]+ [« [EISHPRP
“,‘ Expediente Electrénico
PR ]
Mot ne:
reas [T Acti e i .
T uario {
(2] 6n de dient ; Motivo ext [
[3 Crear Nueva Solicitud [ Caratular Intern [ Caratular Extern ]
aaaaaaaaaa ec Cadig cripci tive An es ‘n-mso-wedm

cripeion | codigo Tramite: Q
¢ Iniciacién [7a) AAI po..  MINJUST1 ital (0] |

ional d

| Descripcidn Adici cel

cripcion
¢  Iniciacion EX- 7 MJDHOOO! 34 scripciondeContr.. ~ MINJUSTT ital [0}

echo de l I

pers
r—— ados: 2 o oo Dec posee |
| Tipo de docums
Némero de Documento:
Apellidoss:
Razén Sociak

@ Buz6n de Seguimientos Pendientes

llll AAIP )



Modificar datos de un responsable

Hacé click en “Caratular” y completd los datos del formulario de control, informando las
modificaciones. Tilda el campo “Leido” para confirmar la declaracion jurada y clickea en guardar.

El sistema te brindara un nimero de expediente, luego deberas realizar el pase indicando “para
su prosecucion”. El mismo se enviara automaticamente a la AAIP.
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Dar de baja un responsable
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Desde Expediente electronico dirigite a “Caratular un expediente externo” y completa los
datos de la misma manera que al iniciar el registro de Responsable (pagina 4), indicando

en motivo externo “Baja del Responsable de Bases de Datos Personales” y la trata
correspondiente (pagina 5).

Caratudar Expediente Externo
A . (o] + [ = TP
“,‘ Expediente Electrénico
PRV

reas [T Acti e i .
T ario {
e 6n de dient ; Motivo ext [
[3 Crear Nueva Solicitud [ Caratular Intern [ Caratular Extern
TTTTTTTTTT ec! Codig tive An es ‘Dmoﬂuvedm

| codigo Tramite: Q
¢ Iniciacién [7a) AAI po..  MINJUST1 ital (0] |

| Descripcibn Adici del
¢  Iniciacion EX- 7 MJDHOOO! 34 scripciondeContr.. ~ MINJUSTT ramitar [0}
o B ros el 1 G Dec pasee |

| Tipo de docums

Némero de Documento:

Apellidoss: e/

Razén Sociak
@ Buz6n de Seguimientos Pendientes

Importante: para dar de baja a un responsable, primero debés eliminar todas las bases

de datos asociadas.

llll AAIP )



Dar de baja un responsable
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Ingresa el cddigo de responsable en “N° de registro” e indica el motivo de la baja en
“Observaciones”.

Hacé click en guardar, cambia el estado del expediente a “tramitacion” y realiza el pase
del expediente a la reparticion “DNPDP#AAIP” - sector “DRNBDP”.

Mensaje

Se generd el pase del expediente: EX-2018-
01219474- -APN-DNDA#M| , se envié al
sector: DNPDP#AAIP-DRNBDP

M Guardar i Cambio de Estad ¥ Realizar Pase | = & Generar Copia || # Notificar Expediente a TAD X Cancelar i Documentacion Obkgatoria y Opcional
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Dudas y/o consultas
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Cualquier duda, consulta o inconveniente con el tramite envia un mail lo mas
detallado posible a:

registrobasesdedatos@aaip.gob.ar

l Transparencia
Acceso a la Informacion
Proteccién de Datos Personales



D N P D P Direccién Nacional de l Transparencia
Proteccion de Datos Personales Acceso a la Informacién

Proteccién de Datos Personales
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