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1. Habilitacion del Trabajador de Control de Admision

vy Permanencia (Desde la Pagina Web del RENCAP)

El tramite lo inicia el Trabajador CAP (Solicitante) desde la Pagina Web del RENCAP

(https://www.argentina.gob.ar/justicia/rencap), en el apartado “Servicios para empresas y
trabajadores de control de admision y permanencia”, haciendo click en el botén “Trabajador”, y
luego en la opcidn “Solicitud de Inscripcion de Personal de Control de Admisidon y Permanencia”.

, debiendo completar los datos solicitados en el Formulario Web

Caeepar )
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1.1.- Formulario de Solicitud de Inscripcion Trabajador

CAP: Cuestiones generales.

Una vez ingresado al formulario web completarlo con todos los datos del Solicitante:

J Desplegar la barra
y seleccionar la
provincia en la

qgue se presentara

Solicitud de Inscripcion Personal de Control de Admision y Permazry/

Jurisdiccién: | Seleccione una Jurisdiccion ¥

el tramite

TENER EN CUENTA QUE:

* La informacion vertida en el formulario tendra el cardcter de declaraciéon jurada al momento
de la presentacion ante la jurisdiccion correspondiente.

e (Cada jurisdiccion podra requerir documentacion adicional. Consultar en la jurisdiccion
correspondiente (https://www.argentina.gob.ar/justicia/rencap/jurisdicciones).
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1.2.- Formulario Solicitud de Inscripcion Trabajador

CAP: Datos Personales.

Para el caso de extranjeros que no cuenten con documentacién argentina:
Extranjeros con residencia no permanente en el pais: Certificado de la Direccion Nacional de Poblacidn
y Migraciones (CN), o Pasaporte (P) en el que conste tipo de residencia, que no debe ser turista o
permanente (ya que en este ultimo caso contard con DNI para extranjeros), o Permiso de Ingreso al
Pais expedido por Consulados o en virtud de Convenios Internacionales (IND).

Solo es obligatorio
para extranjeros
con residencia no

permanente
Es obligatorio pelince:
completar el Mombres:
campo. Alli se o Masculino | Completar
recibiran
N CUIL: con los
comunicaciones datos del
necesarias para Documento: i
mantener en Fecha de Macimiento: |1 V| |Enp(0 A | |1EII}5 v| solicitante
regla la o
habilitacion. Correo Electronico: _

Fecha de Residencia: {Opcional) /\

Este campo solamente debera ser completado en caso de que el solicitante sea extranjero con residencia no
permanente, recordar que se requiere poseer DOS (2) afios de residencia efectiva en el pais.




1.3.- Formulario Solicitud de Inscripcion Trabajador

CAP: Domicilio del Documento

* Completar con los datos del Documento: Puede tratarse de un Domicilio
gue se encuentre fuera de la Jurisdiccion donde se inicia el tramite.

Domicilio:

Provincia: Seleccione una Provincia v
Localidad: W
CP:

Teléfono:

Celular: (Opcional)




1.4.- Formulario Solicitud de Inscripcion Trabajador

CAP: Domicilio Constituido

* El Solicitante debera consignar un domicilio constituido, que debe estar ubicado
dentro de la jurisdiccidon en la que se inicia el tramite, dado que es donde se recibiran

todas las notificaciones (puede ser el de la Empresa, Establecimiento y/o Evento para
el que trabajara).

3.Domicilio Constituido {(Domicilio donde se reciben las

notificaciones)

Jurisdiccién:

Domicilio:
Provincia: | v|
Localidad: | V'|

CP:

Teléfono:




1.5.- Formulario Solicitud de Inscripcion Trabajador

CAP. Documentacion: Estudios Secundarios

* El Solicitante debera consignar los datos que consten en el certificado legalizado
otorgado por un establecimiento publico o privado incorporado a la ensefanza oficial

Estudios Secundarios Completos — RECUERDE que los
datos consignados
Establecimiento: debgran
_ — acreditarse
Provincia: Seleccione una Provincia v )
mediante la
Titulo Obtenido: presentacién en el
Fecha de Titulo Obtenido: Registro de la
Jurisdiccion del
certificado
legalizado en
original y fotocopia




1.6.- Formulario Solicitud de Inscripcion Trabajador

CAP. Documentacion: Certificado de Antecedentes Penales

Certificado de Antecedentes Penales emitido por el Registro Nacional de Reincidencia <

Nro. de Certificado:
Fecha Expedicion:

Observaciones: (Opcional)

e

IMPORTANTE: El certificado no debe
tener una antigliedad mayor a SESENTA
(60) dias desde la fecha de su
expedicion.

El certificado debera
presentarse en el Registro
de la Jurisdiccién al
momento de continuar con
el trdmite. Se trata del
certificado expedido por la
Direccion Nacional del
Registro Nacional de
Reincidencia del Ministerio
de Justicia y Derechos
Humanos de la Nacién (el
cual puede obtenerse
iniciando el tramite aqui
http://www.dnrec.jus.gov.
ar/Default.aspx
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1.7.- Formulario Solicitud de Inscripcion Trabajador

CAP. Documentacion: Certificados de Aptitud Fisica y

Psicold

Algunas jurisdicciones pueden requerirlo
como obligatorio (para corroborarlo

Certificado de Aptitud Fisica (Opcional) e———

comuniquese con la Jurisdiccion

dAutoridad que emitio el certificado es |F‘Ublil:0

V]

Publico o Privado?

Establecimiento:

Provincia: | Seleccione una Provincia

correspondiente. Encontrard la Nomina
de jurisdicciones y los datos de contacto
en la pagina web del RENCAP
(https://www.argentina.gob.ar/justicia/re
ncap/jurisdicciones)

_

v|(

Matricula Prof. Certificd Apt. Fisica:
Apellido y Nombre:
Fecha de Certificado de Apt. Fisica:

Puede no coincidir con la
provincia en la que se esta
iniciando el tramite

Certificado de Aptitud Psicoldgica

cAutoridad que emitid el certificado es |F'Ublit:0

Publico o Privado?

Establecimiento:

Provincia: | Seleccione una Provincia

Matricula Prof. Certificd Apt. Psicolégica:
Apellido v Nombre:
Fecha de Certificado de Apt. Psicoldgica:

Es obligatorio, debera ser otorgado
por la institucion que la autoridad
de aplicacién de cada jurisdiccion
determine. Tal certificado debera
cumplir con determinados
requisitos (para constatarlos
comunicarse con la jurisdiccion
correspondiente. Encontrara la
Némina de jurisdicciones y los
datos de contacto en la pagina
web del RENCAP
(https://www.argentina.gob.ar/just
icia/rencap/jurisdicciones)
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1.8.- Formulario Solicitud de Inscripcion Trabajador

CAP. Documentacion: Certificado Técnico Habilitante

Para obtener el certificado técnico
habilitante, se debera realizar y aprobar
el curso de formacidn profesional de
Personal CAP (Consultar en el Registro de
la jurisdiccion correspondiente los

Certificado Técnico Habilitante e

Centro de Formacién Profesional: | v| centros habilitados para ello. Encontrara
Curso: | v| la Nomina de jurisdicciones y los datos

. de contacto en la pagina web del
Fecha Aprobacién de Curso: RENCAP,

(https://www.argentina.gob.ar/justicia/r
encap/jurisdicciones).

IMPORTANTE:
* Las distintas jurisdicciones pueden requerir otra documentacion ademas de la solicitada aqui. Para
corroborarlo comuniquese con la Jurisdiccion correspondiente (Encontrard la NOomina de
jurisdicciones 'y los datos de contacto en la pagina web del RENCAP,
(https://www.argentina.gob.ar/justicia/rencap/jurisdicciones).

Tanto el certificado de antecedentes penales y reincidencia como el certificado de aptitud
psicolégica deberdn presentarse ante el registro con periodicidad anual (Ver en este mismo Manual
del Usuario “Tramite de Renovacion del Carnet Profesional y la Credencial de Identificacidon
Jurisdiccional”).

12
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1.9.- Formulario Solicitud de Inscripcion Trabajador

CAP: Incompatibilidades

S5.Incompatibilidades

. ¢Ha sido condenado por delitos de lesa Humanidad?

()Si ®No

. £Se encuentra en situacion de revista como personal en actividad de Fuerzas
Armadas, de Seguridad, Policiales, del Servicio Penitenciario u organismos de
inteligencia?

8 @ No

. ¢Ha sido condenado por delitos cometidos en el desempefio de la actividad
regulada por esta ley, o condenados con penas privativas de la libertad gue
superen los tres (3) afios, en el pais 0 en el extranjero?

(Si ®No

. £Esta inhabilitado por infracciones a la ley 26.370, en los términos del articulo 237

(S ®WNo

. ¢Ha sido exonerado de alguna de las instituciones enumeradas en el punto b.?

(Jsi ® No

Se trata de los IMPEDIMENTOS para
desempeiiarse como Trabajador de
Control de Admisién y Permanencia,
establecidos en el art. 8 de la Ley
Nacional N2 26.370 de Espectdculos
Publicos y su Decreto Reglamentario
(N2 1824/09) .Para ver la normativa
nacional que rige la materia consultar
la pagina web del RENCAP, en el
apartado “Normativa”
(https://www.argentina.gob.ar/justicia
/rencap/normativa)

En el supuesto que el solicitante haya
revistado en las Fuerzas Armadas, de
Seguridad, Policiales, del Servicio
Penitenciario u Organismos de Inteligencia,
deberd acompafiar en original y fotocopia
el certificado de baja otorgado por la
Fuerza correspondiente.

13
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1.10.- Finalizacion del Formulario de Solicitud de

Inscripcion Trabajador CAP

IMPORTANTE:
* La informacidn vertida en el formulario tendra el caracter de declaracién jurada al momento de la presentacidn ante la jurisdicciéon

correspondiente.
*Cada jurisdiccién podra requerir documentacién adicional. Consultar en la jurisdiccién correspondiente. Encontrard la Nomina de

jurisdicciones y los datos de contacto en la pagina web del RENCAP,(https://www.argentina.gob.ar/justicia/rencap/jurisdicciones).

A continuacion la pagina web requiere lo siguiente:

Recargar Imagens

Escriba el texto de la Imagen de la Izquierda:

Aceptar y Enviar Formulario

En caso de que haya algun error en el llenado del formulario, la pagina web se lo indicara en el
extremo inferior derecho de la misma. Luego de er corregido el error, debera recargar el texto
de la imagen a la izquierda (haciendo click en la tecla correspondiente) y cargar nuevamente el

texto de la imagen.
14
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1.11.- Habilitacion del Trabajador de Control de

Admision y Permanencia: Comprobante de Solicitud de

Inscripcion

RENCAP

Registro de Empresas y Trabajadores de Control de Admision y Permanencia

JURISDICCION: CABA
FECHA: 04/06/2013 05:34:32 p.m.
SOLICITUD: Inscripcion

Nro. de Tramite Transitorio: CABA20130604T000000769

CABA20130604

000000769

Dirijase a:
| Ciueed=mOtoNnoma de Buenos Aires

Direccion:Av.Regimiento de los Patricios Localidad: Barrio La Gloria Provincia: Ciu
Auténoma de Buenos Aires

ostal: C1265AER Tel: 43238916 Mail: seguridadprivada@bueno
Presentar en la Juri n original y fotocopia,
Documento que acredite identidad, si corresponde acreditacién de residencia,

Certificado de Aptitud Fisica (optativo), Certificado de Aptitud Psncologlca Certlﬁ éddo de
Antecedentes Penales emitido por la Direccién Nacional de Reip ftulo
Secundario, Certificado de Cursos Habilitantes, antes de lo€(30 dias habiles

Cada jurisdiccion puede requerir documentacion adicional, consultar en la pagina
www.jus.gov.ar/rencap y/o en el registro jurisdiccional correspondiente.

Debera imprimir el comprobante de
inscripcidn que aparece en su pantalla
y dirigirse al Registro de la Jurisdiccién
correspondiente (la direccién figura en
el comprobante), con toda la
documentacién requerida en el mismo
en original y fotocopia. En caso de
dudas, puede comunicarse a los
teléfonos y/o direccidon de mail que
figuran en el mismo.

El plazo para presentarse en el Registro
de la Jurisdiccién es de 30 dias habiles
desde que inicid el tramite por la web
del RENCAP. En caso de expirar el
mismo, deberd volver a iniciar el
tramite mediante la pagina web del
RENCAP
(https://www.argentina.gob.ar/justicia
/rencap)

En caso de pérdida del comprobante de
inscripcidon impreso, puede concurrir
igualmente al Registro Jurisdiccional
con su numero de CUIT/CUILy
continuar el tramite, pero siempre
dentro del plazo.

15
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2.- Habilitacion del Trabajador de Control de

Admision y Permanencia: En el Registro de la
Jurisdiccion.

Al finalizar el trdmite de inscripcion se le entregara el comprobante de Inscripcion
Provisorio, cuya validez es de 30 dias corridos, indicandose en el mismo la fecha en |la
gue podrd concurrir nuevamente al Registro para retirar el Carnet Profesional y la
Credencial de Identificacion Jurisdiccional.

Pagina 1 de 1

La fecha de entrega del Carnet R E N C A P @
Profesional y/o la Credencial de

Identificacidn Jurisdiccional sera Registro de Empresas y Trabajadores de Control de Admision y Permanencia

la que complete a mano el Jurlsdlccwn Ciudad Autonoma de Buenos Aires
personal del Registro Nombre: S, Maria
T Habilitacion: I 624-A
Jurisdiccional. Fecha: 18/06/2013

S, (.2 se encuentra dado de Alta como Controlador de Admision y Permanencia en la
Jurisdiccion Ciudad Autonoma de Buenos Aires .
El presente comprobante tiene validez de 30 dias corridos cumplido este plazo deber4 exhibir la

credencial y/o carnet habilitante.

e puede retirar las credenciales por la Jurisdiccion Ciudad Autonoma de Buenos
bfemeder€ste comprobante.

16



3. Carnet Profesional y la Credencial de

|dentificacion Jurisdiccional

* El CARNET PROFESIONAL acredita que el Controlador de Admision y Permanencia estd habilitado,
habiendo aportado sus datos y presentado la documentaciéon correspondiente ante una jurisdiccidon
adherida a ley 26.370. Cada controlador CAP habilitado posee un Carnet Profesional. Durante la jornada
laboral los Trabajadores CAP habilitados deberdan llevarlo consigo, estando obligados a exhibirlo cada vez
gue sea requerido por la autoridad publica.

»  La CREDENCIAL DE IDENTIFICACION JURISDICCIONAL acredita la registracion del controlador para ejercer
su funcion en una determinada jurisdiccién adherida en la que se ha dado de alta. Cada Controlador CAP
posee una Credencial por cada jurisdiccién en la que se encuentre dado de alta para prestar servicios,
certificando que se encuentra habilitado para desarrollar tareas de control de admisién y permanencia en
la o las jurisdicciones en las cuales realizd el tramite de alta jurisdiccional. Los Trabajadores CAP
habilitados deberan desarrollar tareas exhibiendo permanentemente y en forma visible sin que pueda
quedar oculta, la CREDENCIAL DE IDENTIFICACION JURISDICCIONAL. La misma se colocara a la altura del
pecho sobre eI lado izquierdo (Tal obligacién es establecida por el articulo 22 de la Ley Nro. 26.370 de
Espectdculos Publicos).

IMPORTANTE:

. Tanto el CARNET PROFESIONAL como la CREDENCIAL DE IDENTIFICACION JURISDICCIONAL deben renovarse anualmente, a los efectos de
actualizar los certificados requeridos para desempefiarse como Controlador de Admisién y Permanencia. Por tanto, dos meses antes de la
fecha de vencimiento que figura en los mismos debe iniciar el trdmite de RENOVACION (ver pég. 28 de este Manual).

. De acuerdo al plazo de gracia establecido en la normativa vigente en cada jurisdiccién Ud. podra habilitarse sin realizar el curso, pero
deberd tener en cuenta que al momento de renovar el Carnet Profesional y/o la Credencial de Identificacion Jurisdiccional si el plazo de
gracia también ha vencido, entonces deberd realizar y aprobar el curso para poder efectuar la RENOVACION. Si tiene dudas al respecto
comunicarse con la Jurisdiccidon correspondiente. (Para visualizar los datos de contacto de las Jurisdicciones Adheridas, ver el apartado
“Jurisdicciones” en la pagina web del RENCAP (https://www.argentina.gob.ar/justicia/rencap/jurisdicciones)

. Al habilitarse por primera vez queda automaticamente dado de alta en la jurisdiccién en la que se habilitd. Si Ud. requiere desarrollar tareas
de control de admisidon y permanencia en otra jurisdiccion distinta a la que se habilitd, debera darse de alta en esa otra jurisdiccion (Para
iniciar el trdmite de Alta Jurisdiccional ir a la pagina web del RENCAP (https://www.argentina.gob.ar/justicia/rencap), apretar el boton
“Trabajadores”, hacer click en “Solicitud de Alta de Jurisdiccion Personal de Control de Admisidn y Permanencia” y luego click en el botén
“Aceptar”. Ver pagina 19 del presente Manual.
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3. Carnet Profesional y la Credencial de

ldentificacion Jurisdiccional (Cont.)

iQué pasa si extravio o me roban el Carnet Profesional y/o la
Credencial de Identificacidn Jurisdiccional?

 Debera hacer la denuncia en sede policial

 Debera concurrir al Registro de la Jurisdiccion correspondiente
con original y fotocopia de la denuncia para realizar el tramite
de re-emision.

* En caso de que se trate la Credencial de Identificacion
Jurisdiccional, debera concurrir a la Jurisdiccion que la emitio,
mientras que si se trata del Carnet Profesional, podra concurrir
a cualquier jurisdiccion adherida
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4. Tramite de Alta Jurisdiccional: Darse de alta en una

jurisdiccion distinta a la que se inscribio originalmente.

* Elinicio del tramite de Alta Jurisdiccional se realiza ingresando al sitio web del RENCAP
(https://www.argentina.gob.ar/justicia/rencap, en el apartado “Servicios para empresas y
trabajadores de control de admisidon y permanencia”, haciendo click en el botdn
“Trabajadores”, y luego en la siguiente opcion:

() solicitud de Inscripcién Personal de
Control de Admision y Permanencia

1|. Cancelar
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4. Tramite de Alta Jurisdiccional: Darse de alta en una

jurisdiccion distinta a la que se inscribio originalmente

A) Se abrira el siguiente formulario:

Solicitud de Alta de Jurisdiccion Personal de Control de Admision y

Jurisdiccian:
MNro. de Habilitacian (Clave):

Documento:

Permanencia

| Seleccione una Jurisdiccidn

Desplegar la barra 'y
seleccionar la provincia
en la que desea darse
de alta (donde deberd
presentar el tramite)

1.Domicilio Constituido (Domicilio donde se reciben las notificaciones)

Jurisdiccian:
Domicilio:
Provincia:
Localidad:
CP:

Teléfono:

A W S A S S R S
A A S S S S R S
A o o o S A S S T S S

A R S LY
\\\\w\\\\\ﬁ\\ \\ﬁ\\\\\ﬁ\\\\ SR
B \\R\\\ ] I
(e CRCH
o

Recargar Imagen |

| Seleccione una Provincia

N

Escriba el texto de la Imagen de la lzquierda:

Consignar un domicilio
ubicado dentro de Ia
jurisdiccidon en la que se
desea iniciar el tramite de
alta.

El domicilio constituido es
donde recibira todas las
notificaciones, puede ser
el del asiento de |Ia
Empresa, Establecimiento
y/o Evento para el que
trabajara.

| Aceptar y Enviar Formulario
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4. Tramite de Alta Jurisdiccional: Darse de alta en una

jurisdiccion distinta a la que se inscribio originalmente

B) Imprimir el formulario de solicitud de alta y dirigirse a la direccion indicada en él dentro de los 30
dias habiles para finalizar el tramite.

RENCAP @

Registro de Empresas y Trabajadores de Control de Admisién y Permanencia

JURISDICCION: PEA
FECHA: 05/07/2013 06:21:58 p.m.
SOLICITUD: Alta de Jurisdiccion

Nro. de Tramite Transitorio: PBAZ0130705T000000795

1

PBA20130705TO00000795
Dirijase a:

Registro Plblico de Controladores de Admision y Permanencia de la Provincia de Buenos
Aires (RECAP)

Direccién:Calle 1 n°30 PB Localidad: Henderson Provincia: Buenos Aires
Cod. Postal: 1900 Tel: 02214275081 Mail: registrorecap@gmail.com

El presentante declara conocer y aceptar que todas las notificaciones practicadas en el
domicilio constituido seran validas y vinculantes, independientemente de que no se
encuentre al momento de realizarse las mismas, o que sean recibidas por terceros.

Cada jurisdiccion puede requerir documentacion adicional, consultar en la pagina
www. jus gov.ar/rencap y/o en el registro jurisdiccional correspondiente.

Debera imprimir el comprobante de
Solicitud de Alta Jurisdiccional que
aparece en su pantalla y dirigirse al
Registro de la Jurisdiccion
correspondiente (la direccion figura en
el comprobante). En caso de dudas
respecto de la documentacion
requerida, puede comunicarse a los
teléfonos y/o direccion de mail que
figuran en dicha papeleta.

El plazo para presentarse la Jurisdiccidon
es de 30 dias habiles desde que inicid
el trdmite por la web del RENCAP. En
caso de expirar el mismo, debera
volver a iniciar el trdmite mediante la
pagina web del RENCAP
(https://www.argentina.gob.ar/justicia
/rencap).

En caso de pérdida del comprobante de
inscripcidn, puede concurrir
igualmente al Registro Jurisdiccional
con su niumero de CUIT/CUILy
continuar el trdmite, pero siempre
dentro del plazo.
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5. Tramite para la Modificacién de Datos:

Cuestiones generales.

La Modificaciéon de Datos es el tramite que debe realizarse si existen cambios en los siguientes datos declarados al

habilitarse y/o darse de alta en una jurisdiccion:

- Domicilio del documento: En caso de que haya cambiado tal anotacion en el documento que acredita identidad
utilizado para la inscripcion y/o el alta jurisdiccional.

- Domicilio constituido: Es donde se reciben las notificaciones relativas a la inscripcion y/o alta jurisdiccional. Si Ud. esta
dado de alta en mas de una jurisdiccion, tiene tantos domicilios constituidos como jurisdicciones en las que esté dado
de alta.

- Documentacién relacionada con el Curso Técnico habilitante (en caso de que haya realizado y aprobado un nuevo
curso, por lo que cambia su categoria A, B o C), debiendo informar tal circunstancia al Registro, ya que debe figurar ello
en el Carnet Profesional y la Credencial de Identificacidon Jurisdiccional.

Para iniciar el tramite de Modificacion ingresar al sitio web del RENCAP (https://www.argentina.gob.ar/justicia/rencap),

apartado “Solicitud de Inscripcidon de Personal de Control de Admision y Permanencia” y clickear el botén “Trabajadores”,

se abrira la siguiente pantalla. Debera marcar la opcidon “Solicitud de Modificacion Personal de Control de Admision y

Permanencia” y luego el botén “Aceptar”:

) solicitud de Inscripcién Personal de ) solicitud de Renovacién Personal de
Control de Admisién y Permanencia Control de Admisién y Permanencia

® sglicitud de Modificacién Personal
de Control de Admisién ¥ Permanencia

q Aceptar ) Cancelar

=
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5. Tramite para la Modificacion de Datos:

Cuestiones generales (Cont.)

Aparecera la siguiente pantalla:

Solicitud de Modificacion Personal de Control de Admision y Permanencia

La Jurisdiccidn a seleccionar es aquella donde Ud.
debera concurrir para continuar el tramite luego de
realizada la solicitud via web

Jurisdiccién: [Seleccione una Jurisdiccion |
cion (Clave):
Documento: DNl w

Correo Electronico:

TENER EN CUENTA:
PUEDE MODIFICAR CORREO ELECTRONICO
La Modificacién del Domicilio del Documento puede
solicitarla en cualquier jurisdiccién adherida, incluso en
una en la que no se encuentre dado de alta (Para ver el
listado de jurisdicciones consultar la Némina de

Jurisdicciones en la pagina web del RENCAP

(https://www.argentina.gob.ar/justicia/rencap/jurisdiccio
nes).

La Modificacién de la Documentacidn relativa a
Certificados del Curso Técnico Habilitante (que se debe
efectuar en caso de que haya realizado y aprobado un

nuevo curso, dado que cambia su categoria A, B o C) debe
solicitarla en todas las jurisdicciones en las que esté
inscripto y/o dado de alta, ya que el cambio de categoria
debe figurar tanto en el Carnet Profesional como en la
Credencial de Identificacion Jurisdiccional.

La Modificacidn del Domicilio Constituido, se solicita en la
o las jurisdicciones en donde se encuentre dado de alta
(ya que en donde se encuentre dado de alta tendra fijado
a través de la inscripcion un domicilio constituido).

Datos a Modificar (si desea modificar algin item, seleccione y complete la
informacidn)

1. DOMICILIO DEL DOCUMENTO

2. DOMICILIO CONSTITUIDO (Domicilio donde se reciben las notificaciones)

3. DOCUMENTACION (Certificado Técnico Habilitante: centro de Capacitacion y
Nombre del Curso)

Escriba el texto de la Imagen de la lzquierda:

== === ——

T

| Recargar Imagen |

| Aceptar y Enviar Formulario |

Por lo tanto, si las tres modificaciones de Datos se refieren a la
misma jurisdiccion puede realizarlas en una unica solicitud.
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5.1.- Tramite para la Modificacion de Datos:

Domicilio del Documento.

* Aparecera la siguiente pantalla:

Solicitud de Modificacion Personal de Control de Admision y Permanenci

Jurisdiccion: [Ciudad Autonoma de Buenos A v|
Mro. de Habilitacion (Clave): 2O
Documento: E

Correo Electrénico: n AR an @hotmail.com

Datos a Modificar (si desea modificar algin item, seleccione y complete la

Hacer click aqui \informacién}

[+ 1. DOMICILIO DEL DOCUMENTO
[[]2. DOMICILIO CONSTITUIDO (Domicilio donde se reciben las notificaciones)

[]3. DOCUMENTACION (Certificado Técnico Habilitante: centro de Capacitacion y

Se abrira el siguiente panel: Nombre del Curso)
Completar los datos requeridos de acuerdo
a lo que conste en el documento que Domicilio:
acredite identidad. Recuerde que deber3 Provincia: [Selecclone una Provincla v/
. o, L. — Localidad: | v|
concurrir a la jurisdiccién con original y cp
fotocopia de dicho documento Teléfono:
(demostrando tal cambio). Celular: ©pconab

Escriba el texto de la Imagen de la Izquierda:

Recargar Imagen

| Aceptar y Enviar Formulario 24




5.2.- Tramite para la Modificacion de Datos .

Domicilio Constituido.

Solicitud de Modificacion Personal de Control de Admision y Permanencia

* Aparecera la siguiente pantalla:

Jurisdiccidn: |Ciudad Autonoma de Buenos A v|
MNro. de Habilitacién (Clave):

Documento:

Correo Electronico:

Datos a Modificar (si desea modificar algin item, seleccione y complete la
informacion)

Hacer click aqui

[]1. DOMICILIO DEL DOCUMENTO
[¥] 2. DOMICILIO CONSTITUIDO (Domicilio donde se reciben las notificaciones)

[] 3. DOCUMENTACION (Certificado Técnico Habilitante: centro de Capacitacion y
Nombre del Curso)

Se abrira el siguiente panel:

2.Domicilio Constituido (Domicilio donde se reciben las notificaciones)

. urisdiccién: Ciudad Autonoma de Buenos Aires
Completar los datos requeridos: esto es la ‘Domici"m
direccidon dentro de la jurisdiccion en la Provincia: [Ciudad Auténoma de Buenos Ain v
cual quiere recibir las notificaciones. - Localidad: [Ciudad de Buenos Aires v
CP:
Teléfono:

Escriba el texto de la Imagen de la Izquierda:

B RN
B TR RN
B
e g e e s R R
FEEERRE! R P R RN
) \\\\Q\\\c:\\\\ R R Turnrs
R :ﬁﬁxq‘\\
R A
e e
A R R

Recargar Imagen

| Aceptar y Enviar Formulario 25




5.3.- Tramite para la Modificacion de Datos:

Certificado del Curso Técnico Habilitante.

Aparecera la siguiente pantalla:

Solicitud de Modificacion Personal de Control de Admisién y Permancncia

Jurisdiccidn: |Ciudad Autonoma de Buenos & v|
Mro. de Habilizacién (Clave):
Documento: DNl

Corrao Elzctrénico

Datos a Modificar (si desea modificar algan item, seleccione y complete la
informacién)

Hacer click aqui

[]1. DOMICILIO DEL DOCUMENTO
[[J2. DOMICILIO CONSTITUIDO {Domicilio donde se reciben las notificaciones)
\ V2. DOCUMFNTACION (Certificado Térnico Hahilitante: cantro da Capacitacian y

Nombre del Curso)

Se abrira el siguiente panel:

* Completar los datos requeridos: De
acuerdo a lo que conste en el Certificado
obtenido tras cursar y aprobar el Curso
Técnico Habilitante del que se trate.

* TENER EN CUENTA: Los certificados de
curso técnico habilitante son validos en
todas las jurisdicciones, es decir que el
curso puede haber sido cursado vy
aprobado en otra jurisdiccion adherida
distinta a la que se estd solicitando la
modificacion.

— . - - ap
Certificado Técnico Habilitante
se ha vencide el plazo para presentar la documentacién que acredita que realizé el curso
técnico habilitante de Personal CAP, Ud. esta obligado, para poder inscribirse en esta
Jurisdiccién, a acreditar la realizacién del curso técnico habilitante de Personal CAP.
Centro dz Formacién | V|
e Profasional:
Curso: | v|
recha Aprobacion de
Curso:
—

Escriba el texiwo de la lmaygen de la lcyuierda:

Recargar Imagen

Acaptar y Enviar Formulario
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5.4.- Tramite para la Modificacion de Datos:

Comprobante de Solicitud de Modificacion de Datos.

Aparecera la siguiente pantalla:

Deberd imprimir el comprobante de
Solicitud de Modificacién de datos que
aparece en su pantalla y dirigirse al
Registro de la Jurisdiccion
correspondiente con dicha impresion (la
direccion figura en el comprobante).
Recuerde concurrir al Registro
Jurisdiccional con toda la documentacién
requerida en el comprobante en original y
fotocopia. En caso de dudas, puede
comunicarse a los teléfonos y/o direccion
de mail que figuran en el mismo.

El plazo para presentarse la Jurisdiccion es
de 30 dias habiles desde que inicid el
tramite por la web del RENCAP. En caso de
expirar el mismo, debera volver a iniciar el
tramite mediante la pagina web del
RENCAP
(https://www.argentina.gob.ar/justicia/ren

cap)

En caso de pérdida del comprobante de
inscripcién, puede concurrir igualmente al
Registro Jurisdiccional con su numero de
CUIT/CUIL y continuar el tramite, pero
siempre dentro del plazo.

RENCAP ©

Registro Nacional de Empresas y Trabajadoses de Control de Admisidn y Permanencia
JURISDICCION: CABA

FECHA: 09/09/2013 03:28:12 p.m.
SOLICITUD: Modificacién

Nro. de Tramite Transitorio: CABAZ20130909T000000819

9

H‘(‘ZAB&Q{HEBBDBTDDDDDEM
Dirijase a:

Ciudad Autonoma de Buenos Aires

Direccién:Av.Regimiento de los Patricios Localidad: Barrio La Cloria Provincia: Ciudad
Auténoma de Buenos Aires

Cod. Postal: C1265AER Tel: 43238916 Mail: seguridadprivada@buenosaires.gob.ar

Si modifica su categorizacion debera presentar original y fotocopia de titulo/curso
habilitante. Presentarse en la Jurisdiccion antes de los 30 dias habiles.

Si modifica el domicilio del documento que acredita identidad debera presentar original y
fotocopia. Si modifica el Domicilio constituido el prestante declara conocer y aceptar que
todas las notificaciones practicadas en el domicilio constituido seran validas y vinculantes,
independientemente de que no se encuentre al momento de realizarse las mismas, o que
sean recibidas por terceros.

Cada jurisdiccion puede requerir documentacién adicional, consultar en la pagina
waww. Jus.gov.ar/rencap y/o en el registro jurisdiccional correspondiente.
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6. Tramite para la Renovacion del Carnet Profesional

v/o la Credencial de Identificacion Jurisdiccional

La Renovacion debe realizarse dos meses antes de |la fecha de vencimiento del
Carnet Profesional y/o la Credencial de Identificaciéon Jurisdiccional. Para iniciar
el tramite de Renovacion ingresar al sitio web del RENCAP
(https://www.argentina.gob.ar/justicia/rencap), ir hacia el apartado “Servicios
para empresas y trabajadores de control de admision y permanencia”, hacer
click en el botdn “Trabajador”, y luego en la siguiente opcion:

() solicitud de Inscripcién Personal de '®! solicitud de Renovacién Personal de
Control de Admision y Permanencia Control de Admisién y Permanencia

(' solicitud de Modificacién Personal
de Control de Admisién v Permanencia

‘} Cancelar
28
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6. Tramite para la Renovacion del Carnet Profesional

y/o la Credencial de Identificacidon Jurisdiccional (Cont.)

A) Se abrira el formulario con los siguientes campos para completar:

Seleccionar la Jurisdiccién que emitid el Carnet
Solicitud de Renovacion Personal de Control de Admision y Permanencia |_— Profesional y/o la Credencial de Identificacion

_— Jurisdiccional
Jurisdiccion: |Ciudad Autonoma de Buenos ASF| ’
Nro. de Habilitacion (Clave):
Documenta: Completar el campo “Nro. de Habilitacion” con el

numero (seguido de la letra A, B o C que figura
\ en el Carnet Profesional y/o la Credencial de
Identificacion Jurisdiccional (representa la
categoria que Ud. posee en el Carnet y/o
Credencial a Renovar).

Datos a Modificar (si desea modificar algin item, seleccione y complete la
informacion)

| 3. DOCUMENTACION (Certificado Técnico Habilitante: centro de Capacitacion y
bre del Curso)

Esta opcién debera ser marcada si durante la vigencia del Carnet
y/o Credencial Ud. realizéd algun curso técnico habilitante y no lo

informd a tiempo a través del tramite de Modificacion de Datos, Al marcar esta opcién se agregara en la

entonces al renovar debera informarlo. TENGA EN CUENTA QUE SI N . .

UD DESARROLLA TAREAS CORRESPONDIENTES A UNA CATEGORIA | partedeabajo del formulario o »
DIFERENTE A LA QUE CONSTA EN EL CARNET Y LA CREDENCIAL siguiente:

SERA PASIBLE DE LAS SANCIONES ESTABLECIDAS EN EL TITULO VIl
LA LEY 26.370.
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6. Tramite para la Renovacion del Carnet Profesional

y/o la Credencial de Identificacion Jurisdiccional (Cont.)

Certificado Técnico Habilitante

Completar los campos con los datos que figuran
en el Certificado Técnico Habilitante. RECORDAR
v| \

Centro de Formacion |
Profesional:

QUE AL MOMENTO DE CONCURRIR AL REGISTRO
JURISDICCIONAL PARA CONTINUAR EL TRAMITE
\?EEERA LLEVAR ORIGINAL Y FOTOCOPIA DEL

A

Curso: | v|

Fecha Aprobacion de
Curso:

TIFICADO.

IMPORTANTE: Si Ud. fue habilitado sin realizar el curso, atento el plazo de gracia establecido por la normativa vigente en algunas
jurisdicciones, y al momento de renovar el Carnet y/o la Credencial el plazo de gracia también ha vencidd aparecera la siguiente
leyenda: “Se ha vencido el plazo para presentar la documentacion que acredita que realizé el curso técnico habilitante de Personal
CAP, Ud. esta obligado, para poder inscribirse en esta Jurisdiccion, a acreditar la realizacion del curso técnico habilitante de Personal
CAP”

Debera entonces realizar y aprobar el curso para contar con el certificado correspondiente y poder efectuar la renovacidn. Si tiene
dudas al respecto comunicarse con la Jurisdiccidon, consultando el apartado “Jurisdicciones” en la pagina web del RENCAP
(https://www.argentina.gob.ar/justicia/rencap).
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6. Tramite para la Renovacion del Carnet Profesional

y/o la Credencial de Identificacion Jurisdiccional (Cont.)

B) La pantalla de la Renovacidn continda asi:

|
Completar con los datos que figuran en el Nuevo Certificado de Reincidencly. ecedentes Penales emitido por el Registro Naclonal de
Antecedentes Penales. RECORDAR QUE AL MOMENTO DE -
CONCURRIR AL REGISTRO JURISDICCIONAL PARA CONTINUAR EL Nro. de Certificado
TRAMITE DEBERA LLEVAR ORIGINAL Y FOTOCOPIA DEL CERTIFICADO. Fecha Expedicién
Obssrvacionss: Mecsas
Completar SOLAMENTE si en la Jurisdiccion en la que Ud. se habilitd [ | certificado de Aptitud Fisica ©pcionst
y/o dio de alta es obligatoria la presentacion del Certificado de
Aptitud Fisica. (Para saber qué documentacion es obligatoria en cada glutoridad que emité el certificadoes  [Publico |
Jurisdiccion consultar en la jurisdiccion correspondiente. Para ver los Establecimients
datos de contacto de las jurisdicciones consulte el apartado B Provincia [Seleccione una Provincia vl
“Jurisdicciones”  en la  pagina web  del RENCAP Maericll oo, Cortiics Ape. Flien
(https://www.argentina.gob.ar/justicia/rencap). RECORDAR QUE AL ::;Lt:::;ﬁ“m .
MOMENTO DE CONCURRIR AL REGISTRO JURISDICCIONAL PARA
CONTINUAR EL TRAMITE DEBERA LLEVAR ORIGINAL Y FOTOCOPIA —
DEL CERTIFICADO.
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6. Tramite para la Renovacion del Carnet Profesional

y/o la Credencial de Identificacion Jurisdiccional (Cont.)

C) Continle completando los datos requeridos por el formulario:

Certificado de Aptitud Psicolégica

Completar con los datos que constan en el nuevo Certificado de
Aptitud Psicolégica. RECORDAR QUE AL MOMENTO DE
CONCURRIR AL REGISTRO JURISDICCIONAL PARA CONTINUAR EL
TRAMITE DEBERA LLEVAR ORIGINAL Y FOTOCOPIA DEL
CERTIFICADO.

Publico o Privado?
Establecimienta:

Provincia:

Apellido y Nombre:

jAutoridad que emitio el certificado es |Publicn

vl

|Selecci0ne una Provincia

v]

Matricula Prof. Certificd Apt. Psicolagica:

Fecha de Certificado de Apt. Psicolagica:

i desea modificar el domicilio debe presentar una Solicitu

d de Modificanie
simultdneamente con este tramite.

Esto significa que si algun otro dato cambio debera ademas
realizar el trdmite de Modificacidn de Datos que se encuentra en
la pagina web del RENCAP
(https://www.argentina.gob.ar/justicia/rencap). Ver pag. 22 del
presente Manual

Escriba el texto de la Imagen de la Izquierda:

N

Recargar Imagen

| Aceptar y Enviar Formulario |

=
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6. Tramite para la Renovacion del Carnet Profesional

y/o la Credencial de Identificacidon Jurisdiccional (Cont.)

D) Aparecera en pantalla el comprobante de Solicitud de Renovacidn

Deberd imprimir el comprobante y
dirigirse al Registro de la Jurisdiccion
correspondiente con dicha impresion
(la direccion figura en el comprobante).
Recuerde llevar toda la documentacidn
reguerida en original y fotocopia. En
caso de dudas, puede comunicarse a
los teléfonos y/o direccion de mail que
figuran en el mismo.

El plazo para presentarse a la
Jurisdiccidn es de 30 dias habiles desde
que inicié el tramite por la web del
RENCAP. En caso de expirar el mismo,
deberd volver a iniciar el tramite
mediante la pagina web del RENCAP
(https://www.argentina.gob.ar/justicia
/rencap).

En caso de pérdida del comprobante de
renovacion, puede concurrir
igualmente al Registro de la
Jurisdiccién con su nimero de
CUIT/CUIL y continuar el tramite, pero
siempre dentro del plazo.

RENCAP ©

Registro Macional de Empresas y Trabajadores de Control de Admisién y Permanencia

URISDICCION: CABA
FECHA: 09/09,/2013 06:02:58 p.m.
SOLICITUD: Renovacion

MNro. de Tramite Transitorio: CABAZ0130909T000000821

CABAZD130305T000000821
Dirijase a:

Ciudad Autonoma de Buenos Aires
Direccion: Av.Regimiento de los Patricios Localidad: Barrio La Gloria Provincia: Ciudad
lAutdnoma de Buenos Aires

Cod. Postal: C1265AER Tel: 43238916 Mail: seguridadprivada@buenosaires.gob.ar

Presentar en la Jurisdiccidn la siguiente documentacion en original y fotocopia, Certificado
de Aptitud Fisicaloptativo), Certificado de Aptitud Psicolégica, Certificado de Antecentes
Penales emitido por la Direccion Macional de Reincidencia, Certificado de Cursos
habilitantes si cambia categoria, antes de los 30 dias habiles.

Cada jurisdiccion puede requerir documentacion adicional, consultar en la pagina
s jus.gov.ar/rencap y/o en el registro jurisdiccional correspondiente.
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Gracias por su atencion.

Fo% Ministerio Registro de Empresas y
de Justicia Trabajadores de Control
Repblica Argentina de Admision y Permanencia
=
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