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1. Solicitud de Inscripcion Empresa Usuaria

Empresa Usuaria es aquella utiliza Trabajadores de Control de Admisidn y Permanencia para que
desempenen sus tareas especificas en los lugares donde éstas desarrollen sus actividades,
pudiendo contratar a dichos Trabajadores en forma directa o a través de una Empresa
Prestataria.

El tramite lo inicia la Empresa Usuaria desde la Pagina Web del RENCAP
(https://www.argentina.gob.ar/justicia/rencap), en el apartado “Servicios para empresas y
trabajadores de control de admisidon y permanencia”, haciendo click en el boton “Empresas”. Se
abrira la pagina que se muestra aqui abajo, donde debera marcar la casilla “Solicitud de
Inscripcion Empresa Usuaria”, luego hacer click en “Aceptar”. Se abrira el Formulario Web que

debera completar.

® solicitud de Inscripcion Empresa I solicitud de Inscripcion Empresa
Usuaria Prestataria

_ solicitud de Cédigo de

Recuperacion de Clave

| Aceptar | |):ancelar |
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1. Solicitud de Inscripciéon Empresa Usuaria.

A) Persona Fisica o Persona Juridica.

El Formulario Web “Solicitud de Inscripcion Empresa Usuaria”, contiene ciertas diferencias de
acuerdo a si la Empresa a inscribir es una Persona Fisica o una Persona Juridica. Debera
completar los datos segun corresponda:

Solicitud de Inscripcion Empresa Usuaria

Jurisdiccion: Ciudad Autonoma de Buenos Aire DeSpIegar la barra Y selecuc?nar Ia, provmua en
la que se presentara el tramite
® Persona Fisica () Persona Juridica

T S—

~

* Al hacer click en el tipo de Persona (Fisica o Juridica que solicita la inscripcion) se abrira el formulario correspondiente.

* Al momento de continuar el tramite en el Registro Jurisdiccional deberd concurrir con original y copia certificada de la
documentacion donde consta la informacién vertida en los formularios. Para personas fisicas se requerird el DNI y la constancia
de CUIT. Para personas juridicas el Estatuto Social y/o Acta de Designacion de Autoridades, la constancia de inscripcion en la IGJ

y la constancia de CUIT.
,/\
= -

Apellido y Nombre Denominacion/Razon Social/Nombre

Tipo y Nro. de Documento Inscripcidn Societaria/Matricula

curr (

Tomo y folio: Completar en caso de tratarse de /
una persona fisica. Se refiere a la matricula y/o
autorizacion para ejercer el comercio.




1. Solicitud de Inscripciéon Empresa Usuaria.

B) Presentante

Se trate tanto de una Persona Fisica como una Juridica el tramite puede ser iniciado y

presentado en el Registro de la Jurisdiccidn por un apoderado. En dicho caso, recuerde que

debera llevar original y copia del poder, y original y copia del DNI del Apoderado.

* Sj se trata de una Persona Fisica que realiza por si el trdmite (es decir que no utiliza
apoderado para ello) repita los datos cargados en “Persona Fisica”.

* Sise trata de una Persona Juridica, puede ser presentado e iniciado por un: Apoderado,
Gerente, Socio Administrador, Comanditario y Presidente del Directorio (de acuerdo al
tipo social del que se trate).

Para ingresar los datos debe
hacer click sobre el botdn
“Agregar”, se abrird un cuadro

Cargo | Selecciona Cargo v con los datos cargados. En
caso de que haya mas de un
presentante, debera ir
cargando cada uno en los
campos y luego hacer click en
“Agregar”, se formara un
cuadro a modo de listado

Apellido y Nombre —

Tipo vy Nro. Documento




1. Solicitud de Inscripcion Empresa Usuaria.

C) Domicilio Real o Sede Social y Domicilio Constituido.

De acuerdo al tipo de Persona (Fisica o Juridica) que se trate el formulario continta de la

siguiente manera:

Persona Fisica

v
Domicilio
Provincia | v\
Localidad | v‘

Codigo Postal

Persona Juridica

v
Domicilio
Provincia ‘ v‘
Localidad ‘ v‘

Codigo Postal

El Domicilio Real o Sede Social puede encontrarse dentro o fuera de la Jurisdiccién donde se inicia el tramite. Tanto

para Persona Fisica como para Persona Juridica el formulario continuda asi:

Domicilio Constituido

(a los efectos de recibir Notificaciones/debe estar fijado en la Jurisdiccion de Inscripcidn)

Domicilio constituido: Debe estar ubicado
dentro de la jurisdiccidn en la que se inicia el
tramite, dado que es donde se recibirdn todas
las notificaciones

Domicilio L
Provincia | Ciudad Autdnoma de Buenos Aires V|
Localidad | Ciudad de Buenos Aires V|
Codigo Postal
Teléfono
Fax (Opcional)

. -
Correo Electrénico <

Se solicita Correo Electrénico dado que alli se
recibirdn comunicaciones necesarias para
mantener en regla la habilitacion. 7




1. Solicitud de Inscripciéon Empresa Usuaria.

D) Establecimiento Comercial.

Tanto para Persona Fisica como para Persona Juridica el formulario continta asi: Completar con los datos requeridos

Denominacion: Es el nombre de fantasia.

RECUERDE que al momento de concurrir al
Denominacion < Registro de la Jurisdiccién para continuar con el
N* Habilitacién trdmite deberd llevar original y fotocopia de la
Organismo gue Habilitd habilitacion.
Capacidad
Habilitacion Desde Hasta

Domicilio Establecimiento Comercial: Es el lugar
Domicilio donde se desarrolla la actividad fisico donde se lleva adelante el espectaculo

publico (puede ser un estadio, un club, un pub,
Domicilio & una discoteca, un bar, un restaurant y todo otro
Provincia | Ciudad Autdnoma de Buenos Aires V| lugar de entretenimiento de publico en general).
Localidad [Ciudad de Buenos Aires v Debe e_.st?r. ubicacllo Fientro de la jurisdiccion en la
Codigo Posta que se inicia el tramite.
Seguro

Seguro: Completar con los datos que figuran en

N* de Péliza K\ la poliza. RECUERDE al momento de continuar el
Compafiia Asequradora tramite en el Registro de la Jurisdiccion llevar
Vigencia Desde Hasta original y copia de la misma.

TENER EN CUENTA: Debe registrar por lo menos un Establecimiento Comercial o Evento, de lo contrario él tramite serd rechazado al
concurrir al Registro de la Jurisdiccidn. 3




1. Solicitud de Inscripcion Empresa Usuaria

E) Establecimiento Comercial: Controladores de Admision y

Permanencia

Tanto para Persona Fisica como para Persona Juridica el formulario continda asi: Debera ingresar el codigo de
identificacion de/los Trabajadores CAP o de la/s Empresa/s Prestataria/s de Servicios CAP (los cddigos son los
numeros de habilitacion obtenidos por los Trabajadores y/o la Prestataria tras la inscripcidn) y luego hacer click

en el botén “Agregar”

Codigo de Identificacion

Codigo de |dentificacion CAE w| -

Mgregar Estableci

_» Silos Trabajadores CAP son contratados directamente por la

Empresa Usuaria, debera ingresar aqui a dichos

Trabajadores, que deberan estar habilitados previamente.

(Para iniciar el Inscripcién de Trabajadores CAP: ver pdagina

web del RENCAP

. (https://www.argentina.gob.ar/justicia/rencap)

* Silos servicios CAP son provistos por una (o mas) Empresa
Prestataria, debera ingresarla /s aqui, recuerde que deberan
ya encontrarse inscriptas .

t mlento
Desea cargar otro Establecimiento en elffesente formula

* IMPORTANTE: Par?ér el establecintiento debe hacer click
en “Agregar Estable€imiento” perderan los datos
ingresados.

* SiUd tiene mas

establecimiento, debe cargarlo. Para ello

TENER EN CUENTA: La cantidad minima de Controladores requeridos
por la Ley 26.370 (art. 28) :

“En los lugares de entretenimiento de publico en general se deberad
contar con la cantidad minima de controladores establecida a
continuacion:

a) Cada ochenta (80) personas presentes al mismo tiempo, un (1)
controlador;

b) Cuando haya mds de doscientas (200) personas presentes al mismo
tiempo, uno (1) de los controladores debe ser un (1) controlador
especializado;

Cuando haya mads de cuatrocientas (400) personas presentes al
mismo tiempo, debe haber un (1) técnico en control de admisién y
permanencia.”
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1. Solicitud de Inscripcion Empresa Usuaria

E) Establecimiento Comercial: Controladores de Admision y

Permanencia (Cont.)

A medida que ingresa Establecimientos apareceran en la siguiente lista, mostrando la informacién
ingresada. Si desea borrar el establecimiento para ingresarlo correctamente debe hacer click sobre el

renglén del establecimiento, en el cuadro (de modo que quede marcado en azul) y luego haga click

sobre ‘el boton “Borrar”

N EsT COM JOSI PREUEEA

DOM ACT JOSI PR

100

Observara que el establecimiento elegido desaparecera del cuadro.

10



1. Solicitud de Inscripcion Empresa Usuaria

F) Eventos

Los eventos deben ser habilitados primero municipalmente y luego dados de alta en el Sistema del
RENCAP por lo menos 72 horas antes de su realizacién. Llenar los campos correspondientes:

Denominacién <

N* Habilitacién

Organismo gue Habilitd

Capacidad

Habilitacion Desde Hasta

Tipo de Lugar Clbiero. N2

@ de Localidades

Domicilio donde se desarrolla la actividad comercial o evento

Domicilio

Provincia

| Ciudad Auténoma de Buenos Aires\v|

Localidad | Ciudad de Buenos Aire

Codigo Postal

Datos Complementarios (Cpcional)

Seguro

——N\

N* de Pdliza
Compafiia Aseguradora

Vigencia Desde

\

Hasta

Denominacién: Es el nombre de fantasia del evento. RECUERDE que al
momento de concurrir al Registro de la Jurisdiccidon para continuar con
el tramite debera llevar original y fotocopia de la habilitacién.

TENER EN CUENTA: El Decreto PEN Nro. 1824/2009, reglamentario de la Ley
26.370, en su Anexo |, art. 28 indica lo siguiente:

“En eventos y espectdculos musicales, artisticos y de entretenimiento en
general que se lleven a cabo en lugares abiertos donde no esté predeterminada
la cantidad de concurrentes autorizados, se deberd informar con SETENTA Y
DOS (72) horas de anticipacion a la _autoridad de aplicacion la cantidad de
entradas que se pondrdn a la venta con la correspondiente justificacion.”

Domicilio donde se desarrolla el evento : Es el lugar fisico del evento
(puede ser un estadio, un club, un pub, una discoteca, un bar, un
restaurant y todo otro lugar de entretenimiento de publico en general).
Debe estar ubicado dentro de la jurisdiccién en la que se inicia el
tramite.

Completar con los datos que figuran en la pdliza. RECUERDE que al
momento de continuar el trdmite en el Registro de la Jurisdiccion llevar
original y copia de la misma. 11




1. Solicitud de Inscripcion Empresa Usuaria

F) Eventos (Cont.)

Tanto para Persona Fisica como para Persona Juridica el formulario continda asi: Ingresar el cddigo de
identificacion de/los Trabajadores CAP o de la Empresa Prestataria de Servicios CAP (los cddigos son los nimeros
de habilitacidon obtenidos tras la inscripcién ) que desarrollaran tareas en el Evento, luego hacer click en el botdn

“Agregar”
Codigo de Identificacion < e

Codigo de Identificacion

CAE v|.

Agregar Evento

sente formulario ha

Desea cargar otro Evento en el

» PARA INGRESAR ESTOS DATOS VER LAS PAUTAS DEFINIDAS EN

ESTABLECIMIENTOS(Pagina 7 de este Manual)

* RECUERDE Luego de cargar los Trabajadores hacer click en

“Agregar”

.~ PARA INGRESAR ESTOS DATOS VER LAS PAUTAS DEFINIDAS EN

ESTABLECIMIENTOS(Punto 1.d de este Manual)

* RECUERDE Luego de cargar la Empresa Prestataria hacer click en

“Agregar”

Z. /A

IMPORTAEI?E./Para grabar el evento debe hater click en
“Agregar Fvento”, si no lo hace no se cargard/ni el evento ni los
Trabajadores y/o Empresa Prestataria cargagdos asociados a
dicho evento.
Si Ud es provisto por mds de una emprega prestataria para un

evento, podré agregarla haciendq(click aqui. >

TENER EN CUENTA: Respecto de la cantidad minima de Controladores
requeridos La Ley 26.370 en su art. 28 indica:

“En los lugares de entretenimiento de publico en general se deberd contar con
la cantidad minima de controladores establecida a continuacion:

a) Cada ochenta (80) personas presentes al mismo tiempo, un (1)
controlador;

b) Cuando haya mds de doscientas (200) personas presentes al mismo
tiempo, uno (1) de los controladores debe ser un (1) controlador
especializado;

Cuando haya mds de cuatrocientas (400) personas presentes al mismo
tiempo, debe haber un (1) técnico en control de admision y permanencia.”

12




1. Solicitud de Inscripcion Empresa Usuaria

F) Eventos (Cont.)

A medida que ingresa Eventos apareceran en la siguiente lista, mostrando la informacidén ingresada. Si
desea borrar el evento para ingresarlo correctamente debe hacer click sobre el renglén del Evento,
en el cuadro (de modo que quede marcado en azul) y luego haga click sobre el botédn “Borrar”

N

EVENTO 1 J8s| DOM ACT COM EVENTO 1 100 23/11/2013 24/11/2013
PRUEBA, JO5| PRUEBA 12:00:00 am. 12:00:00 am.

Observara que el evento elegido desaparecera del cuadro.

13



1. Solicitud de Inscripciéon Empresa Usuaria.

G) Clave.

Tanto para Persona Fisica como para Persona Juridica el formulario continua asi:

Datos para Identificar su Usuario

Ingrese Clave:

Recargar Imagen

Los datos volcados en el presente formulario revisten el cara eclaracion Jurada

para su firmante.

| Aceptar y F_ﬂfiar Formulario

Z

Por ultimo apretar este botdn

Confirme Clave:
Escriba el texto de la Imagen de la lzquierda: \

Primero:

* Ingrese una clave debe tener como
minimo seis caracteres de los cuales
como minimo uno debe ser una letra
(puede ser mayuscula o minuscula)

* Con esta clave Ud. podra realizar una
gran variedad de gestiones registrales
sin necesidad de concurrir a las
oficinas del Registro Jurisdiccional.

Luego escriba aqui el texto que figura en
la imagen.

TENER EN CUENTA QUE:

El sistema validara los datos ingresados, si encuentra errores no podra continuar con el tramite hasta tanto rectifique la

informacion.

* La informacion vertida en el formulario tendra el caracter de declaracion jurada al momento de la presentacién ante el

Registro de la Jurisdiccidon correspondiente

* Cada jurisdiccion podra requerir documentacion adicional. Para consultar en la jurisdiccidon correspondiente ver los
datos de contacto de las jurisdicciones, en la pagina web del RENCAP, https://www.argentina.gob.ar/iusticia/rencarl)h

en el apartado “Jurisdicciones”.
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1. Solicitud de Inscripciéon Empresa Usuaria.

H) Comprobante de Solicitud de Inscripcion

Tanto para Personas Fisicas como para Personas Juridicas, luego de aceptado y enviado el formulario aparecera

en pantalla el Comprobante de Solicitud de Inscripcidn:

RENCAP ©

Registro Nacional de Empresas y Trabajadores de Control de Admisidn y Permanencia
JURISDICCION: CABA

FECHA: 10/10/2013 01:26:26 p.m.
SOLICITUD DE INSCRIPCION EMPRESA USUARIA

Nro. de Tramite Transitorio: CABA30221122115U0101020131659

101020

CABAZ0Z21122115U 131659

etar el tramite debera presentarse en las oficinas de CABA AV.REGIMIENTO D
TRICIOS dentro de los 20 (treinta) dias, con la siguiente documentacidn: Fotocopia
certificada del estatuto social inscripto, acta de designacion de autoridades o poder a
favor del presentante, fotocopia de DNI del presentante, constancia de CUIT, habilitacion
comercial de los locales/eventos a inscribir, fotocopia de las pdlizas de seguro de los

locales/eventos a inscribir, libros de novedades de los locales/eventos a inscribir para ser
rubricados. El presentante se compromete a comunicar al Registro, (accediendo al sitio
Jjus.gov.ar/rencap, empleando el formulario correspondiente) las modificacione
idas, en un plazo que no podra superar los diez (10) dias habiles de acaegidds las

pro
mismas.

Caédigo para regenerar clave de acceso al sistema web:

S32CUY7IB7VNVEFXDY5S

Debera imprimir el comprobante de Solicitud de
Inscripcion clickeando sobre el botdn “Imprimir” que se
encuentra abajo y a la izquierda de la pantalla.
Debera recortar por la linea de puntos el cédigo para
regenerar la clave de acceso al sistema web y guardarlo
en lugar seguro, ya que en caso de que se olvide la clave,
mediante dicho codigo podra regenerar la misma sin
necesidad de concurrir a la jurisdiccién (Ver punto 5 de
este Manual)
Luego debera dirigirse al Registro de la Jurisdiccion
correspondiente (la direccion figura en el
comprobante), con toda la documentacién requerida
en el mismo. En caso de dudas, puede comunicarse
con el Registro de la Jurisdiccion , las direcciones y
teléfonos se encuentran en la pagina web del RENCAP
(https://www.argentina.gob.ar/justicia/rencap) en el
apartado “Jurisdicciones”.
El plazo para presentarse la Jurisdiccion es de 30 dias
habiles desde que inicid el tramite por la web del
RENCAP. En caso de expirar el mismo, debera volver a
iniciar el trdmite mediante la pagina web del RENCAP.
En caso de pérdida del comprobante de inscripcion
impreso, puede concurrir igualmente al Registro
Jurisdiccional con el numero de CUIT y continuar el
tramite, pero siempre dentro del plazo.

15
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2. Inscripcion Empresa Usuaria: En el Registro de

la Jurisdiccion.

Habiéndose presentado en el Registro de la Jurisdiccion y terminado el tramite, se le entregara el
siguiente comprobante de Inscripcion, el cual debera estar firmado por el Funcionario

Responsable del Registro de la Jurisdiccion.

Formulario de Inscripcion de Empresa Usuaria

Nabiaciin Enpresni |caea-ssivnicansy

Fecha de Baja

iy Aclaration

A partir de este
momento Ud. Estara
obligado a mantener

actualizada la
informacidn de su
empresay
trabajadores CAP a
través del sistema de
empresas usuarias del

RENCAP, e iniciar
tramites en caso de

Altas de
Establecimiento y
Eventos que estan

explicado a
continuacion.

16




3. ¢Como hago para empezar a operar desde la web mi

Empresa ya inscripta?
A) Ingresar al Pagina Web del RENCAP

Siempre utilizando los exploradores de Microsft Edge o Firefox abra una pagina
nueva y coloque el siguiente link
http://intranet2.jus.gov.ar/rencap/modificacionempresa/ en la barra de
direcciones del navegador de internet, aparecera la siguiente pantalla:

@ Existe un problema con el certificado de seguridad de este sitio web.

El certificado de seguridad de este sitio web no fue emitido por una entidad de certificacion de confianza.

Los problemas con los certificados de seguridad pueden indicar un intento de engafiarle o de interceptar
cualquier dato enviado al servidor.

Le recomendamos que cierre esta pagina web y no vaya a este sitio web.

/] Haga clic aqui para cerrar esta pagina web.

Seleccione esta opcidn para continuar

CM}G a este sitio web (no recomendadao). > haciendo click sobre ella.

= Mas informacion

=)

17
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3. ¢Como hago para empezar a operar desde la web mi

Empresa ya inscripta?
B) Usuario y clave Empresa Usuaria.

Aparecera la siguiente pantalla:

RENCAP © G

Registro Nacional de Empresas y de Control de Admisié

El “Nombre de Usuario” es el Nro. de
Habilitacion de la Empresa (el cual
figura en el primer casillero del
Formulario de Inscripcion que se le
entregd al finalizar el tramite de
Inscripcidon de la Empresa Usuaria en el
Registro de la Jurisdiccién) y esta
compuesto por la sigla de la jurisdicciéon
(Por ejemplo: CABA o PBA), mas el N9
de CUIT de la Empresa, mas la letra “U”
(Usuaria).

Iniciar Sesion

<Nombre de Usuario | ]
Contrasefia

—

| Aceptar I

Olvido su Contrasefia?

La Contrasefia es la generada por la
Empresa al realizar la solicitud de
tramite de Inscripcion via web (Ver
punto 1.G) del presente Manual.

=)

18



3. ¢Como hago para empezar a operar desde la web mi

Empresa ya inscripta?

B) Usuario v clave Empresa Usuaria (Cont.

Tenga en cuenta que al primer ingreso en el Sistema o cuando se encuentre vencido el plazo de
actualizacion de clave aparecera la siguiente pantalla:

RENCAP &

Registro Nacional de Empresas y de Control de Admisid

Cambiar Contraseiia 7]

Contrasefia

Nueva contrasefia [ ]
Confirmar la nueva contrasefia l:l

| Aceptar | | Cancelar ‘

El sistema le indicard que ha realizado
correctamente el cambio de
contrasefia mediante el siguiente

~

cuadro de didlogo: Hacer click en el
botén  “Continuar” para  poder
comenzar a operar el Sistema.

7

Cambio de Contraseiia @

Se ha cambiado su contrasefia.

RECUERDE:

* Ingrese la contrasefia actual, la nueva clave y su
reingreso, debe tener un minimo de seis
caracteres de los cuales, como minimo uno debe
ser una letra (puede ser mayuscula o minuscula)

* Recordar esta clave para poder realizar en el
futuro todas las gestiones.

* Siolvida la clave podra regenerarla siguiendo los
pasos indicados en el punto 5 del presente
Manual.

=)

Continuar |
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4. iQué gestiones puedo realizar via web

mediante el Sistema del RENCAP?

A continuacion se abrira la pantalla maestra del Sistema de Empresas Usuarias:

RENCAP ©

Registro Macional de Empresas ¥ Trabajadores de Control de Admisidn y Permanencia

Sistemas Domicilios Constituidos Establecimientos Ewentos Modificacion Datos E resas

Observamos todas las gestiones que resulta posible iniciar:

Podra mantener actualizada la siguiente informacidn a través del sistema:

- Sistemas: Para realizar cambios de clave, cerrar la sesién y salir del Sistema.

- Domicilios Constituidos: Para modificar tal domicilio, asi como también el mail constituido en caso de
necesitar cambiar el lugar donde se reciben notificaciones y comunicaciones.

- Establecimientos: Altas y Bajas de Trabajadores CAP y Empresas Prestatarias, Renovaciones de Seguros de
habilitaciones, Emitir la Nomina de trabajadores CAP y/o Empresas Prestatarias, Baja de Establecimiento.

- Eventos: Altas y Bajas de CAP y Empresas Prestatarias, Renovaciones de Seguros, Emitir la Nomina de
trabajadores CAP y/o Empresas Prestatarias e informar la cantidad de entradas.

Debera iniciar por el sistema el tramite de modificacidon de datos y luego presentarse la jurisdiccion para
registrar la informacion de:

- Modificacién de Datos Empresas: domicilio real de la Empresa Usuaria, Presentantes y altas de
Establecimientos y/o Eventos.

- Recuperacion de clave.

En los puntos que siguen desarrollaremos cada una de estas gestiones.
20



4. iQué gestiones puedo realizar via web mediante el

Sistema?
A) Modificacion del Domicilio y/o Mail Constituido.

Hacer click sobre “Domicilios Constituidos”: Ud. podra modificar el domicilio (calle y numero), el
barrio y/o localidad, el cédigo péstal, el teléfono/fax y la direccién de mail dada al inscribir su
Empresa.

Se abrira la siguiente pantalla:

| Domicilios Constituidos l RECUERDE que el Domicilio

Denominacién/Nombre: PRUEBA EMPR USUARIA constituido debe estar ubicado
dentro de la jurisdiccion en donde se
ha inscripto la Empresa para prestar
Provincia: Ciudad Autdnoma de Buenos Aires servicios, dado que es donde se
recibiran todas las notificaciones,

Domicilio: | ASKHALSHLA

Localidad: | Ciudad de Buenos Aires V|

Codige Postal: |1¢52 | Luego de haber modificado el o los

Teléfono: |453555=14 | datos que desea, hacer click en el

_— | | botdn “Aceptar”. Con ello habra
guedado realizado el tramite de

Correo Electrdnico: naTA o\ modificacién del domicilio constituido

@ Aceptar §| =) sin necesidad de que Ud concurra al

Registro de la Jurisdiccion.
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4. iQué gestiones puedo realizar via web mediante el

Sistema?
B) Establecimientos. Introduccion.

Al hacer click sobre “Establecimientos” se abrira la siguiente pantalla: Alli figuran todos los
establecimientos cargados por Ud. al inscribir su Empresa Usuaria.

RENCAP © i,

Registra Nacional de Empresas y Trabajadores de Control de Admisién y Permanencia

Al hacer click sobre un establecimiento, de modo que quede marcado en azul, se habilitan las posibles acciones a realizar con un
Establecimiento mediante el Sistema del RENCAP. Nota: Si el establecimiento fue dado de baja por Ud. O su establecimiento se
encuentra dentro del plazo de clausura (por una sancion) no podra actualizar datos.

Establecimientos

Empresa: PRUEBA EMPR USUARIA

Establecimientos

CUIT: 30101010003

Nombre Habilitacion Fecha Alta Fecha Elaja/ Impedimiento
ESTABL COM /
PRLUEEBA EMPR 111111 254"10!201-3/

@—) Trabajadores @ﬁ' “Seguros” “Renovacion Establecimientos”
@—) “Empresas” @—) “Reportes Establecimientos” @9 “Baja” @—) “Atras” 22




4. iQué gestiones puedo realizar via web mediante el

Sistema?
B.1) Establecimientos. Agregar o Dar de Baja Trabajadores

Al hacer click sobre “Trabajadores” | se abrira la siguiente pantalla: Alli figura la Némina de los

Trabajadores cargados por Ud. al inscribir su Empresa Usuaria para ese establecimiento. Ud. Podra:

- Agregar Trabajadores haciendo click sobre =) “Agregar Trabajador Establecimiento”. Tenga en cuenta que
esta funcidn resulta aplicable cuando los Trabajadores son contratados directamente por su Empresa
Usuaria. En caso de que los Trabajadores de Control de Admisién y Permanencia\que trabajan en su
Establecimiento sean contratados mediante una Empresa Prestataria deberd seguir los\pasos indicados en
el punto 4.B.2) “Establecimientos: Agregar o dar de baja Empresas Prestatarias”.

- RECUERDE: Que el Sistema no le permitira ingresar Trabajadores Inhabilitados o no Habilitagos.

CAP Establecimiento

Establecimiento: ESTABL COM PRUEBA EMPR US
Nro. Habilitacién: 111111
Estado: | CAP Vigentes W |
Apeliido y Nombre: | |
[(Busar ]2
4
Apellido y Nombre ‘ Habilitacién ‘ Fecha Alta ‘ Fecha Baja
Wachsman, Natalia |2?254951639—B |22,I’10,I’2013 | |
Establecimiento: ‘ESTABLCDM PRUEBAEMPRU| o, L. o
Ao, Hablitacion Trabajador: | -M Se a.lk'Jrlra.\’Ia S|gU|ente_ pantalla: Colocar el N2 de
Habilitacién del Trabajador que se desee agregar,

Fecha de Baja: | | [ — luego hacer click en botén “Aceptar”
Tenga en cuenta que la fecha de alta la asigna el
© [_Aceptar | @[ cancelar | Sistema automaticamente.




4. iQué gestiones puedo realizar via web mediante el

Sistema? B.1) Establecimientos. Agregar o Dar de baja
Trabajadores (Cont.

Asimismo, desde esta pantalla Ud. podra dar de baja Trabajadores. Para ello, debe hacer click sobre el
Trabajador que desea dar de baja, de modo que quede marcado en azul y se habilitara el botor | “Modificar

Trabajador Establecimiento”

CAP Establecimiento

Establecimiento: ESTABL COM PRUEBA EMPR US
Nro. Habilitacién: 111111
Estado: | CAP Vigentes A |

Apellido y Nombre: | |

o
| m@
Apellido y Nombre Habilitacion Fecha Alta Fecha Baja Impedimiento
GardellaCuatro, Javier 23999999999-A 15/11/2013
Wachsman, Natalia 27254951639-B 22/10/2013
Establecimiento: |ESTABL COM PRUEBA EMPR. U|
wo. Wablitaciin Trabzjador: [ IPGATONRAY B v Se abrird la siguiente pantalla: Ingresar la fecha de
Fecha de Baja: | | '\ baja. Luego hacer click en botén “Aceptar”
El Sistema remitird automaticamente un mail a la
© [ _Aceptar | @[ cancelar | Trabajador CAP avisandole que ha sido dada de baja
por Ud.
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4. iQué gestiones puedo realizar via web mediante el

Sistema? B.2) Establecimientos. Agregar o Dar de Baja
Empresas Prestatarias

Tras haber marcado en azul el Establecimiento y luego al hacer click sobre @ “Empresas” |se abrird la
siguiente pantalla: Alli figuran la/s Empresa/s Prestataria/s cargadas por Ud. al inscribir su Empresa Usuaria
para ese establecimiento. Ud. Podra Agregar Empresas Prestatarias haciendo click sobre [ “Agregar Empresa
Prestataria Establecimiento”. Tenga en cuenta que esta funcidon resulta aplicable cuando su Empresa Usuaria
utiliza Trabajadores CAP contratados mediante una Empresa Prestataria de Servicios CAP. En caso de que los
Trabajadores de Control de Admisién y Permanencia que trabajan en su Establecimiento sean contratados
directamente por Ud. deberd seguir los pasos indicados en el punto “4.B.1) Establecimientos: Agregar o dar de
Baja Trabajadores.”

Empresas Prestatarias - Establecimiento

Establecimiento: ESTABL COM PRUEBA
Nro. Habilitacion: 111111
Estado: | Empresas Prestatarias Vigentes v |
Denominacicn: | |
o
4
Empresa ‘ Habilitacion Empresa ‘ Fecha Alta
AFAAD ‘CABA—20287418524—P ‘22,!’10,!’2013 /‘
Establecimiento: ESTABL COM PRUEBA EMPR USL Colocar el N2 de Habilitacién de la Empresa Prestataria que
Nro. Habilitacién Empresa: CABA | Y se desee agregar, luego hacer click en botén “Aceptar”.
Tenga en cuenta que la fecha de alta la asigna el Sistema
Fecha Baja: | | <| automaticamente
El Sistema remitira automdaticamente un mail a la Empresa
@[ Aceotr | @[ Cancelar | Prestataria avisandole que ha sido dada de alta por Ud. ;
pA




4. iQué gestiones puedo realizar via web mediante el

Sistema? B.2) Establecimientos. Agregar o Dar de Baja
Empresas Prestatarias

Asimismo, desde esta pantalla Ud. podra Dar de Baja Empresas Prestatarias. Para ello, debe hacer click sobre
“Modificar Empresa Prestataria

el Empresa que desea dar de baja, haga click sobre el botdn 7
Establecimiento”

Empresas Prestatarias - Establecimiento

ESTABL COM PRUEBA
111111

| Empresas Prestatarias Vigentes W |

Establecimiento:

Nro. Habilitacion:

Estado:

Denominacion: | |

e 1o

Empresa ‘ Habilitacion Empresa Fecha Alta

AFAAD

CABA-20287418524-P 22/10/2013

PRUEBA EMPR PRESTARIA CABA-30555555551-P 15/11/2013

Establecimiento:

Nro. Habilitacién Empresa:

Fecha Baja:

ESTABL COM PRUEBA EMPR USL
CABA

_3 EEEECEC I"]

|||||||||

@ | Aceptar

| @ |

Cancelar |

Se abrird la siguiente pantalla: Ingrese la fecha
de baja. Luego hacer click en botdn “Aceptar”.

El Sistema remitird automaticamente un mail a
la Empresa Prestataria avisandole que ha sido
dada de baja por Ud.
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4. iQué gestiones puedo realizar via web mediante el

Sistema? B.3) Establecimientos. Seguros: Agregar y/o

Modificar Pdliza/s.

A través de esta opcion Ud podra actualizar los datos de la/s pdlizas. Seleccione el establecimiento, de modo
que quede marcado en azul, se habilitara, entre otros, el boton [} “Seguros”
N

Empresa:
CUIT:

ESTABL COM
PR.UEEA EMPR
USUARTIA

111111

Establecimientos
Establecimientos

PRUEBA EMPR USUARIA

30101010003

25/10/2013 ‘

‘ Fecha Baja

Nro Péliza |

Se visualizara una lista con todos los datos de la podliza
cargada para dicho establecimiento. Ud. Podra modificar o
dar de baja una pdliza o agregar una pdliza nueva.

Compania ‘ Fecha Desde ‘ Fecha Hasta

2222 |ASASA

‘01;12,!2012 ‘01}02;2015

= .



4. iQué gestiones puedo realizar via web mediante el

Sistema? B.3) Establecimientos. Seguros: Agregar y Modificar
Pdliza/s (Cont.
Para agregar una nueva poliza hacer click sobre el boton “Agregar seguro Establecimiento” @\@)

4

Nota: Utilice esta opcién cuando haya cambiado la compafia aseguradora

Nro Poliza Compania Fecha Desde Fec asta

2222 ASASA 01/12/2012 01 2015

Establecimiento: ESTABL COM PRUEBA EMPR USUARIA /

Nro. Poliza:
| Se abrird la siguiente pantalla: Completar los
datos con los de la nueva Pdéliza, luego hacer
click en botén “Aceptar”.

Compania Aseguradora:

|
|

Fecha Desde: | |
|

Fecha Hasta:

@| Aceptar |@| Cancelar |

Si desea modificar datos de sobre un seguro que haya ingresado o extender la fecha de vigencia, seleccione la pdlizay
luego el botén “Modificar seguro Establecimiento”

4
Nro Poliza Compania Fecha Desde Fecha
2222 ASASA 01/12/2012 01/02/20

—Wmnuznn
Establecimiento: ESTABL COM PRUEBA EMPR USUARIA
Nro. Poliza: 34567 | T, . e
Compants Aseauradors: [GsDsD | Se abrira la siguiente pantalla: Modlflcar I?s
o Do 51172073 120000 ] ?atos qlie desee, luego hacer click en botodn
Fecha Hasta: 29/11/2013 12:00:00 a.m| Aceptar”.
© [ A O [ Cancelar | 28




4. iQué gestiones puedo realizar via web mediante el

Sistema?
B.4) Establecimientos: Reportes

Para realizar un reporte con los datos actuales del Establecimiento debe
seleccionarlo y luego hacer click sobre el botdn “Reportes
Establecimientos.”

Establecimientos

Empresa: |PRUEBA EMPR USUARIA |
curT: (30101010003 |
8 & MGEES 4
~

Nombre Habilitacion Fecha Alta Fecha Baja Impedimiento

ESTABL COM
PRUEBA EMPR 111111 25/10/2013
USUARIA
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4. iQué gestiones puedo realizar via web mediante el

Sistema?
B.4) Establecimientos: Reportes (Cont.

Se abrird la ficha de su Establecimiento con todos los datos registrados por Ud. Debera imprimir el Reporte y
colocarlo en la cartelera que por Ley debe estar ubicada en la entrada del Local (Ver arts. 29 de la Ley 26.370
y 29 del Anexo | del Dec. PEN N2 1824/2009). Para ver la normativa nacional vigente, ver en la pagina web del
RENCAP (http://www.jus.gob.ar/rencap ), apartado “Legislacién”

RENCAP @ A

Registro Macional de Empresas y Trabajadores de Control de Admisién y Permanencia

Empresa: CABA-30101010003-U Denominacién: PRUEBA EMPR USUARIA

| Establecimiento

|Nombre: ‘ESTABL COM PRUEBA EMPR USUARIA |Nrc. Habilitacién: |111111

|Habi\itador Por: ‘ASDASDA | |

|Fecha Desde: ‘01;‘01;‘2013 12:00:00 a.m. |Fecha Hasta: |01f01,t‘2015 12:00:00 a.m.
|CapaC|dad: ‘200 | |

|D0m\ci\i0: ‘ASADA |

|Provincia: ‘Ciudad Auténoma de Buenos Aires |

|Loca||dad: ‘Cludad de Buenos Aires |

‘ Trabajadores CAP

Apellido y Nombre

Nro. Habilitacion ‘ Fecha de Alta

Wachsman, Natalia |2?25495 1639-B |22f10f2013

‘ Empresas Prestatarias

Denominacion/Nombre Nro. Habilitacion Fecha de Alta
AFAAD CABA-20287418524-P 22/10/2013
PRUEBA EMPR PRESTARIA CABA-30555555551-P 15/11/2013


http://www.jus.gob.ar/rencap
http://www.jus.gob.ar/rencap
http://www.jus.gob.ar/rencap
http://www.jus.gob.ar/rencap
http://www.jus.gob.ar/rencap
http://www.jus.gob.ar/rencap
http://www.jus.gob.ar/rencap
http://www.jus.gob.ar/rencap
http://www.jus.gob.ar/rencap
http://www.jus.gob.ar/rencap

4. iQué gestiones puedo realizar via web mediante el

Sistema?
B.5) Establecimientos: Habilitacion Municipal.

Utilice esta opcidn cuando se venza el plazo de habilitaciéon municipal
Primero hacer click sobre el Establecimiento del que se trate, de modo que quede marcado en
azul, y luego hacer click el boton[ " “Renovacidén Establecimientos.”

\

Establecimientos

Empresa: |PRUEBA EMPR USUARIA |
curT: [30101010003 |
SeNS 4
Nombre Habilitacion Fecha Alta Fecha Baja Impedimient
O
(] ()
Establecimiento . , . .
o Al hacer click sobre él se abrira esta pantalla: Donde
Fotsplecmiento [ESTABEOM PRUERA ENERIUS| figuran todos la dltima habilitacién cargada.
iro. Habilitscion: RRERE | Para agregar una Nueva Renovacién de la Habilitacién
Habilitador por: |ASDASDA | deberda hacer click aqui (Botén agregar Renovacién
Fecha Desde: |01/01/2013 | Habilitacién),
Fecha Hasta: [01/01/2015 |




4. iQué gestiones puedo realizar via web mediante el

Sistema? B.5) Establecimientos: Habilitacién Municipal

Se abre la siguiente pantalla:

Establecimiento: ESTABL COM PRUEBA EMPR USUARIA * Ingresar el nuevo plazo de
habilitacion.

* Tener en cuenta que la fecha
“desde” debe ser mayor a la

Fecha De=zde: I

Fecha Hasta: |

Dbservacionss: Gltima fecha “hasta” de
vigencia.

* Por ultimo, apretar el botdn
“Aceptar”

e Ud. Vvisualizara la nueva
habilitacion en la parte
superior y el historial de
renovaciones en la lista en la
parte inferior de la pantalla,
ordenado por fecha en forma
decreciente.

@ | Aceptar | @ | Cancelar

32



4. iQué gestiones puedo realizar via web mediante el

Sistema?

B.6) Establecimientos. Baja.

Esta funcién sirve para dar de baja Establecimientos. Tenga en cuenta que una vez que se ha dado de baja no

podra actualizar informacién correspondiente al mismo.

RENCAP @

Registro Macional de Empresas y Trabajadores de Control de Admision y Permanencia

Seleccione el Establecimiento, luego click sobre el boton “Baja Establecimiento.” |

Establecimientos

AN

Empresa: |PRUEBA EMPR USUARIA |
curt: 130101010003 |
& & WSEE
Nombre Habilitacién Fecha Alta Fecha Baja Impedimiento
0

4

/

Hacer click aqui para continuar




4. iQué gestiones puedo realizar via web mediante el

Sistema?
B.6) Establecimientos. Baja (Cont.

Se abrira la siguiente pantalla:

* Completar con la fecha de baja/cierre.
. @areceré el siguiente cuadro de didlogo.

Denominacion: |EST.IE'LB|_ COM PRUEBA E| \

Habilitacion: |111111 | Mensaje de pagina web M
Habilitador por: |ASD&SD.& /
/ @ UD. esta gestionando la baja de un establecimiento. En caso de

. . confirmarla, no podra revertir esta operacion y para dar de alta

Capacidad: |2|:”:| / | nuevamente &l mismo Establecimiento deberd presentar la
e / docurnentacion pertinente, ;Desea Continuar?
Fecha Desde: |25/10/2013 06:56°41 p.m. |
/

Fecha Hasta: | M | " Cancelar

@[ Aceptar | @ | cancelar | /

Hacer click aqui para dar de baja el Establecimiento. Se abrira la pantalla de los establecimientos cargados, pero
ahora figurara la fecha de baja del que se haya elegido

Por ultimo, hacer click en el botén “Atras”

—

Mombre Habilitacion Fecha Alta Fecha Baja Impedimiento

ESTAEBL COM

PRUEBA EMPR 111111 25/10/2013 1711 /2013
USUARIA




4. iQué gestiones puedo realizar via web mediante el

Sistema?
C. Eventos: Introduccion

Esta funcidn sirve para actualizar los datos de los Eventos:

RENCAP

Registro Nacional de Empresas y Trabajadores de Control de Admisién y Permanencia

Hacer click sobre “Eventos”

Se abrira la siguiente pantalla, alli figuran el/los evento/s cargado/s con anterioridad. Seleccionar un
Evento, de modo que quede marcado en azul, se habilitaran las posibles acciones a realizar.

Eventos
Empresa: JOS| PRUEBA
CUIT: 20234446666
@ & W& 4

Mombre Habilitacion Vigente Desde Vigente Hasta Impedimento

EVENTOD 1 JO5I PRUEBA 23f11/2013 24f11/2013




4. iQué gestiones puedo realizar via web mediante el

Sistema?
C.1) Eventos: Ver oregar Trabajadores

Al hacer click en el botéon “Trabajadores” .ﬂ. se abrira la siguiente pantalla, alli aparecen los Trabajadores CAP
asignados a ese evento. Ud. podra agregar Trabajadores al evento haciendo click sobre el botén “Agregar
Trabajador Evento” @

CAP Eventos

EVENTO 1 JO

Evento:

Mro. Habilitacidn: 4
Estado: |CAP Vigentes
Apellido y Nombre: |
o
) 4
Apellido v Nomhbre ‘ Habilitacion ‘ Fecha Alta ‘ Fecha Baja | Impedimento
Wachsman, Natalia |2]"254551535-EI- |20fll;"2013 | |

Se abrira la siguiente pantalla:

Colocar el N2 de Habilitacion del Trabajador
gue se desee agregar, luego hacer click en
botdn “Aceptar”

Tenga en cuenta que la fecha de alta la
@[ Aceptar | @[ cancelar | asigna el Sistema automaticamente.

Evento: |EUENTO 1JOSI PRUEBA

|
Mro. Habilitacion Trabajador: I -|..‘5n 4
|

Fecha de Baja: |

Tenga en cuenta que esta funcidn resulta aplicable cuando los Trabajadores son contratados directamente por su
Empresa Usuaria. En caso de que los Trabajadores de Control de Admisidn y Permanencia que desee agregar sean
contratados mediante una Empresa Prestataria debera seguir los pasos indicados en el punto 4 C.3 de este
Manual. 36




4. iQué gestiones puedo realizar via web mediante el

Sistema?
C.2) Eventos: Dar de Baja Trabajadores

Al hacer click sobre un Trabajador, Ud podra: Ver=| y/o Modificar “-todos los datos cargados de
ese Trabajador.

CAP Eventos

Evento: EVENTO 1 JOS| PFRUEBA
Nro. Habilitacian: 4
Estado: |CAF‘ Vigentes V‘

Apellido y Mombre: | ‘

[ |0
€0

Apellido y Nombre Habilitacion Fecha Alta Fecha Baja Impedimen

27254951639-B 20/11/2013

Utilice el botén “Modificar Trabajador Evento” si desea dar de baja un Trabajador asignado/s a un evento,
(recuerde hacer click sobre el Trabajador que desea dar, de baja de modo que quede marcado en azul ) y luego
click sobre dicho botdn

\

Establecimiento: ‘ESTABL COM PRUEBA EMFPR U|

Se abrira la siguiente pantalla: Completar el campo
Nro. Habilitacién Trabajador:  [27254951630 B ™ / con la fecha de baja del Trabajador Luego hacer
click en botén “Aceptar”.

Fecha de Baja: ‘ |

© [ _Aceptar | @ | cancelar |
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4. iQué gestiones puedo realizar via web mediante el

Sistema?

Al hacer click en el botén “Empresas” (i se abrird la siguiente pantalla donde
aparecen las Empresas Prestatarias asignadas a-ese evento.

Eventos

Empresa; JOS| PRUEBA

CUIT: 20234446666

5 & 4

Mombre Impedimento

Habilitacidn Vigente Desde

Vigente Hasta

EVENTO 1 JOSI PRUEBA 23f1172013 241172013

Ud. podra agregar Empresas al evento haciendo click sobre el boton “Agregar Empresa Prestataria Evento”

Si quiere buscar una empresa
prestataria o ver las vigentes o
Empresas Prestatarias - Eventos las dadas de baja utilice esta
Evento: PRUEBA 2 opcidén ingresando los distintos
Nro. Habilitacién: 1234 argumentos de busqueday el
Estado: sas Prestatarias Vigentes botdn buscar. Si se presenta el
. mensaje “No existen casos que
Denominacion: | | f | iteri
verifiquen los criterios
7 Xisten casos que verifiquen los Criterios de sa%, ) q ” \
R sglea_:lonados. / es p.orque no =) <
existe informacion registrada en
el sistema. 38




4. iQué gestiones puedo realizar via web mediante el

Sistema? C.3. Eventos: Agregar o dar de baja Empresa
Prestataria (Cont.)

Al hacer click en el botdn “Agregar Empresa Prestataria Evento” |- aparecerd la siguiente pantalla:

R R
Evento: [PRUEBA 2 | Colocar gl N2 de Habilitacion de la Empresa
Prestataria que se desee agregar, luego hacer

Nro. Habilitacién Empresa: CABA |- -p click en botén “Aceptar”
Fecha Baja: | | El Sistema remitira automaticamente un mail
a la Empresa Prestataria avisandole que ha

@[ Aot | @[ Cancelar | sido dada de alta por Ud.

Desde la pantalla donde figura/n la/s Empresa/s Prestataria/s cargada/s por Ud. para un evento
podra también dar de baja a dicha Empresa de un Evento. Para ello, debera hacer click sobre ella

(de modo que auede marcada en azul) y luego, hacer click sobre el botén Modificar Empresa
Prestaria Evento B

Empresas Prestatarias - Eventos

Evento: PRUEBA 2
Nro. Habilitacién: 1234
Estado: | Empresas Prestatarias Vigentes

Denominacion: | |

o ]

Vi

Empresa Habilitacion Fecha Alta Fecha Baja

CABA-27254951639-P 39




4. iQue gestiones puedo realizar via web mediante el

Sistema?
C.3. Eventos: Agregar o dar de baja Empresa Prestataria (Cont.)

Se abrira la siguiente pantalla:

Completar el campo con la fecha

Evento: PRUEBA 2 de baja de la misma. Luego
Nro. Habilitacién Empresa: CABA 127254951639 -p hacer click en botén “Aceptar”.

_ 1 — El Sistema remitira
Fecha Baja: < automaticamente un mail a la

Empresa Prestataria avisandole
© [ ] @ [ Canceiar qgue ha sido dada de baja por Ud.
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4. iQué gestiones puedo realizar via web mediante el

Sistema?
C.4. Eventos: Seguros: Actualizar Pdlizas

Al hacer click en el botén “Seguros” [il] ~se abrira la siguiente pantalla donde aparece el/los Seguros
asignados a ese evento.

Eventos

Empresa: JOS| PRUEBA
CUIT: 20234446666
w WEE & 4
Mombre Habilitacion Vigente Desde Vigente Hasta Impedimento

EVENTO 1 JOS5I PRUEBA 231172013 241172013

Ud. podra Agregar un seguro al evento haciendo click sobre el evento y botén “Agregar Seguro Evento”

Ed

Seguros - Eventos

Evento: PRUEBA 2
Nro. Hazbilitacién: 1234 |

Ed) 4

. B N
Nro Péliza Compania Fecha Desde Fecha Hasta

41
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4. iQué gestiones puedo realizar via web mediante el

Sistema?
C.4. Eventos: Seguros: Agregar y/o Modificar Pdliza/s

Al hacer clic sobre el botén “Agregar Seguro Evento se abrira la siguiente pantalla:

Evento: [PRUEBA 2 |

Nro. Poliza: | ‘

| Completar los datos con los de la
Péliza, luego hacer click en botdn
“Aceptar”.

Compania Aseguradora:

|
Fecha Dasde: | ‘
Fecha Hasta: |

@l Aceptar |@| Cancelar |

Para enmendar errores o modificar las fechas de vigencia de un Seguro cargado a un Evento hacer clic sobre la
Péliza que se desee modificar, de modo que quede marcada en azul y luego sobre el boton “Modificar Péliza
Evento”

Seguros - Eventos

Evento: PRUEBA 2

Nro. Habilitacién: 1234

Nro Péliza Compania Fecha Desde Fecha Hasta

1 SD 25/11/2013 27/11/2013

=) .



4. iQué gestiones puedo realizar via web mediante el

Sistema?
C.4. Eventos: Seguros: Agregar y/o Modificar Pdliza/s

Al hacer clic sobre el botén “Modificar Seguro Evento” se abrira la siguiente pantalla:

Establecimiento: ESTABL COM PRUEBA EMPR USUARIA

Nro. Poliza: ‘3455? |

Compania Aseguradora: ‘GSDSD | Modificar los datos que

desee, luego hacer click en

Fecha Desde: “151"1 1/2013 12:00:00 a.m , g” ”
botén “Aceptar”.

Fecha Hasta: 29/M11/2013 12:00:00 a.m

@ | Aceptar | @ | Cancelar |
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4. i Que gestiones puedo realizar via web mediante el

Sistema?
C.5. Eventos: Informar cantidad de Entradas puestas a la venta.

Para ingresar la cantidad de entradas Hacer click sobre el evento y luego sobre el boton “Cantidad

de Entradas”E:‘
plazo establecido po
cantidad de entradas.

Eventos

Empresa: JOS| PRUEBA
CUIT: 20234446666
Nombre Habilitacion

Vigente Desde

Vigente Hasta

_. Tenga en cuenta que Ud recibira en el mail registrado, antes del vencimiento del
2y, N aviso automatico del Sistema que detectd que aun no informé la

Impedimento

EVENTO 1 JOSI PRUEBA

23/11/2013
25/11/2013

24/11/2013
07/12/2013

Ingreso de cantidad de entradas no mayor a la fecha de Habilitacion hasta.

Denominacidn:
Habilitacion:
Habilitador por:
Fecha Desde:
Fecha Hasta:
Tipo de Lugar:

Cantidad de Entradas

©[ Acepar | @ |

Cancelar

PRUEBA 2

1234

FDGH

25/11/2013 12:00:00 a.m
07/12/2013 12:00:00 a.m
Abierto

200

Se abrira la siguiente pantalla:

* Completar la cantidad de
entradas. Para ello, tenga en
cuenta lo indicado en rojo en
el punto 1.F de este Manual

* Luego hacer click en el botén
“Aceptar”
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4. iQué gestiones puedo realizar via web mediante el

Sistema?
C.6. Eventos: Reportes

Para realizar un reporte con los datos actuales del Evento debe seleccionarlo y luego
hacer click sobre el botén “Reportes Eventos.”

Eventos

Empresa: |JOSI PRUEBA
cuIT: |20234446666

& & W& 4
Nombre Habilitacion Vigente Desde Vigente Hasta Impedimento
EVENTO 1 1O5I PRUEBA 4 23/11/2013 24/11/2013
PRUEBA 2 1234 25/11/2013 07/12/2013

=)
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4. iQué gestiones puedo realizar via web mediante el

Sistema?
C.6. Eventos: Reportes

Se abrira la ficha del Evento con todos los datos registrados por Ud. Debera imprimir el Reporte y colocarlo en
la cartelera que por Ley debe estar ubicada en la entrada del Local (Ver arts. 29 de la Ley 26.370 y 29 del
Anexo | del Dec. PEN N2 1824/2009). Para ver normativa dirigirse a la pagina web del RENCAP
(https://www.argentina.gob.ar/justicia/rencap) , apartado “Normativa”.

RENCAP ©

Registro Nacional de Empresas y Trabajadores de Control de Admisién y Permanencia

Empresa: CABA-20234446666-U Denominacion: JOSI PRUEBA
| Evento

|Den0minaci6n: |PRUEBA 2 |Nr0. Habilitacion: ‘1234

|Habi|itador Por: |FDGH |Capacidad: ‘100

|Fecha Desde:

|25,i'11,-’2013 12:00:00 a.m.

|Fecha Hasta:

‘07}12;’2013 12:00:00 a.m.

|Cantidad de Entradas |100 |Tipo de Lugar ‘Abierto
|Domici\io: |DOM CT COM ‘
|Provincia: |Ciudad Auténoma de Buenos Aires

|L0cahdad: |Almagr0 ‘

Trabajadores CAP

Apellido y Nombre

Nro. Habilitacion

Fecha de Alta

GardellaNolInscripto, Javier

20201473692-A

25/11/2013

GardellaTres, Javier

23888888888-A

25/11/2013

Empresas Prestatarias

Denominacion/Nombre

Nro. Habilitacion

‘ Fecha de Alta

JUAN GOMEZ

|CABA—2?254951639—P

|25,I’11,I’2013
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4. iQué gestiones puedo realizar via web mediante el

Sistema?

D. Modificacion Datos Empresa Usuaria.

A través de esta opcidon Ud podra agregar establecimientos, eventos, presentantes y modificar los
datos del Domicilio Real o la Sede Social.
Desde la pantalla maestra del Sistema, hacer click sobre “Modificacion Datos Empresa”.

RENCAP ©

Registro Nacional de Empresas ¥ Trabajadores de Control de Admision y Permanencia

EMPRESA:
Comicilio:
Provincia:
Localidad:

Codigo Postal:

CABA-30101010003-U

|SASADAS

| Ciudad Auténoma de Buenos Aires

W

S

| Ciudad de Buenos Aires

Prad

1455 |

‘ Establecimientos

Eventos Presentan

Se abrird la siguiente pantalla: Contiene tres pestaiias, de

acuerdo a lo que se quiera agregar deberd hacer click sobre la

correspondiente pestafia .

@ |  Aceptar Trémite | @ | Cancelar

-
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4. iQué gestiones puedo realizar via web mediante el

Sistema? D.1. Modificacién Datos Empresa Usuaria: Agregar
Establecimientos.

Hacer click sobre el comando “Agregar Establecimiento” RSN | - .c1t05 || Prosontantes |

EMPRESA: CABA-30101010003-U
Domicilio: |SASADAS |
Prenvinciac [Ciudad Autnoma de Busnos Ares /| * Se abre el formulario para cargar el nuevo establecimiento.
P [Ciudad de Buenos Aires v * Proceder de acuerdo a lo indicado en los puntos 1.D y 1.E del
Codigo Postal: |‘1-f155 presente Manl:lal , o .

* Luego hacer click en el botdn “Grabar Establecimiento”.

Establecimientos Eventos Presentantes

Establecimiento Comercial

Denominacion

Organismo que Habilitd

formulario

Capacidad \
Vigencia Habilitacion Desde: Hasta: (

|

| —— ;

| Hacer click aqui para subir y bajar en el
|

|
N° Habilitacién |
|
|

(<)
(o
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4. iQué gestiones puedo realizar via web mediante el

Sistema? D.1. Modificacion Datos Empresa: Agregar
Establecimientos

Automaticamente el sistema le mostrara el siguiente cuadro donde figura el nuevo establecimiento cargado.
Establecimientos ‘ Eventos ” Presentantes |

Establecimiento

BLABLA

Si Ud desea eliminar el establecimiento ingresado, para ingresarlo nuevamente, selecciona el establecimiento y
el botén “Eliminar Establecimiento”. Luego vuelva a cargar el establecimiento correctamente, tal y como se
explica en el presente punto y en el 1.D de este Manual.

Estableciriientos Eventos Presentantes

Establecimiento

BALBALA

* Si desea continuar cargando eventos y/o presentantes, entonces hacer click
sobre dichas pestaias, y proceder de acuerdo a lo indicado en los puntos

gue siguen-en-este Manual
* Si desea finalizar la Modificacidn hacer click sobre el botén “Aceptar
Tramite”, para continuar proceder de acuerdo a lo indicado en el punto

4.D.4 de este Manual 49

@ | Aceptar Tramite m | Cancelar




4. iQué gestiones puedo realizar via web mediante el

Sistema? D.2. Modificacién Datos Empresa Usuaria: Agregar
Eventos.

Hacer click sobre la pestafia “Eventos” y luego sobre el comando “Agregar Evento”

AP ©

Registro Nacional de Empresasy

RENC

de Control de Admisio

|
¥

Establecimientos Presentantes

~
EMPRESA: CABA-30101010003-U
Domicilio: ‘SASADAS |
Provincia: ‘ Ciudad Autdnoma de Buenos Aires v|
Localidad: ‘ Ciudad de Buenos Aires v|
Codigo Postal:
Establecimientos IME Presentantes
Eventos
Denominacion | |
N° Habilitacion | |
Organismo que Habilitd | |
Capacidad | |
Vigencia Habilitacidn Desde‘ ‘ Hasta| |
Tipo de Lugar |Ahierm v| v

* Se abrird la siguiente pantalla.,
ingresar los datos del Evento segln
lo indicado en el punto 1F de este
Manual.

* Sidesea continuar cargando
presentantes, entonces hacer click
sobre dicha pestafia, y proceder de
acuerdo a lo indicado en el punto
4.D.3 de este Manual.

* Sidesea finalizar la Modificaciéon
hacer click sobre el botdon “Aceptar
Tramite”, y continuar de acuerdo a
lo indicado en el punto 4.D.4 de
este Manual
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4. iQué gestiones puedo realizar via web mediante el

Sistema? D.3. Modificacién Datos Empresa Usuaria: Agregar
o dar de Baja Presentante/s.

Hacer click sobre la pestafia “Presentantes”; aparecera la siguiente pantalla: Proceder
de acuerdo a lo indicado en el punto 1.B de este Manual

~
EMFRESA: CABA-30101010003-U
Domicilio: |SASADAS |
Provincia: | Ciudad Autdnoma de Buenos Aires V|
Localidad: | Ciudad de Buenos Aires v|
Codigo Postal: |1455
Establecimientos H Eventos ‘ Presentantes
Apellido y Nombre | Nro. Documento
AHIALSHAL |25495 163
Presentante
Cargo | Seleccione Cargo v|
Apellido y Mombre | |
Tipo y Nro. Documento hd
I, Agragar Presentante\d\
N 4

s S———
@[ Aceptar Tramite | @[ Cancelar | . . w
Luego hacer click en el botén “Agregar

Presentante”
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4. iQué gestiones puedo realizar via web mediante el

Sistema? D.3. Modificacién Datos Empresa Usuaria: Agregar
o dar de baja Presentante/s (Cont.

Automaticamente el sistema le mostrara el siguiente cuadro donde figura el nuevo presentante
cargado.

Establecimientos Eventos Presentantes

Apellido y Nombre Nro. Documento
AHJALSHAL 25495163

JUAN PEREZ 26385333

Si Ud desea dar de baja un Presentante que ya no ejerce funciones en la Empresa debera
seleccionar el Prestentate y el botén “Eliminar Presentante’(:3) .

Presentantes

Apellido y Nombre | Nro. Documento

AHIALSHAL 25495163 ¢ Para finalizar la Modificacion hacer
JUAN PEREZ == click sobre el botén “Aceptar
Tramite”, y continuar de acuerdo a
lo indicado en el punto 4.D.4 de
este Manual

Presentante

Cargo | Seleccione Cargo v|

Apellido y Nombre | |

Tipo y Nro. Documento | V|| |

| Agregar Presentante |

Q 52
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4. iQué gestiones puedo realizar via web mediante el

Sistema? D.4. Modificacion Datos Empresa Usuaria: Para

finalizar el Tramite concurrir al Re

istro de la Jurisdiccion.

Aparecera en pantalla el Comprobante de Solicitud de Modificacion Empresa Usuaria:

RENCAP @

Registro Macienal de Empresas y de Control de Admisidn y

FECHA:18/11/2013 06:18:04 p.m.
SOLICITUD DE MODIFICACION EMPRESA USUARIA

Nro. de Trémite Transitorio: CABA30101010003U181120131670

o= datos consignados en el presente revisten el cardcter de Declaracion Jurada. Para completar el trémite deberd presentarse en las oficinas de CABA
AV.REGIMIENTO DE LOS PATRICIOS dentro de los 30 (treinta) dias, con la siguiente documentacién: Fotocopia certificada del estatuto social inscripto, acta de

designacidn de autoridades o poder a favor del presentante, fotocopia de DNI del presentante, constancia de CUIT, habilitacién comercial de los locales/eventos a

nccribir, fotocopia de las pdlizas de sequro de los locales/eventos a inscribir, libros de novedades de los locales/eventos a inscribir para ser rubricados. El presentant;
se oswgpromete a comunicar al Registro, (accediendo al sitioc www.rencap.jus.gov.ar, empleando el formulario correspondiente) las modificaciones producidas, e

plazo que Tagodra superar los diez (10) dias habiles de acaecidas las mismas.

¢ Clmprmr Jigerrar |

/

Debera imprimir el comprobante
clickeando sobre el botén “Imprimir”
gue se encuentra abajo y a la izquierda
de la pantalla.

Luego debera dirigirse al Registro de la
Jurisdiccidén correspondiente (la
direccion figura en el comprobante),
con toda la documentacion requerida
en el mismo. En caso de dudas, puede
comunicarse con el Registro de la
Jurisdiccidén , las direcciones y teléfonos
se encuentran en la pagina web del
RENCAP.

El plazo para presentarse la Jurisdiccion
es de 30 dias habiles desde que inicio el
tramite por la web del RENCAP. En caso
de expirar el mismo, debera volver a
iniciar el trdmite mediante la pagina
web del RENCAP.

En caso de pérdida del comprobante
de inscripcion impreso, puede
concurrir igualmente al Registro
Jurisdiccional con el nimero de CUIT y
continuar el trdmite, pero siempre

dentro del plazo.
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5. Me olvidé la clave para ingresar al Sistema

¢Como la recupero?

Ingrese via web al Sistema, tal como se indica en el punto 1 del presente Manual. Aparecera la
siguiente pantalla:

RENCAP ©

Registro Nacional de Empresas y de Control de Admisién y

Hacer click aqui ——><—
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5. Me olvidé |a clave para ingresar al Sistema

¢Como la recupero? (Cont).

Aparecera el siguiente cuadro de didlogo:

Recuperar Contrasefna

Codigo recuperacion Password: *| |

Nro. Habilitacidn : | VH | |F' V|
Muewvo Password: *| |
Confirmar Password: * | |
* El cédigo de recuperacidon de Password es el que recorté en el formulario de Solicitud de Inscripcion (Ver punto 1.F del
presente Manual). RENCAP @
* El Namero de Habilitacion se encuentra en el

primer casillero del Formulario de Inscripcidon que
se le entrego al finalizar el tramite de Inscripcion

de la Empresa Usuaria en el Registro de la Cddigo de
Jurisdicciéon) y estd compuesto por la sigla de la Recuperacién de
jurisdiccién (Por ejemplo: CABA o PBA), mas el N2 Password

de CUIT de la Empresa, mas la letra “U” (Usuaria). <,

* Debera colocar un nuevo Password o clave que debe tener un
minimo de seis caracteres de los cuales, como minimo uno debe ser una letra (puede ser mayuscula o minuscula). Luego
repetir en el campo “Confirmar Password” la clave ingresada. Por ultimo hacer click en el boton “Aceptar”. Se abrira la
pantalla indicada en el punto 3.B de este Manual, proceder como se indica alli, pero con la clave nueva generada por Ud.

* En caso de haber extraviado el taldn con el Codigo de Recuperaciéon de Password, debera realizar una solicitud de Cédigo
de recuperacién de clave desde la pagina web del RENCAP. (Ver el punto 6 de este Manual) 55




6. Extravié el Codigo de recuperacion de clave

¢CoOmo obtengo uno nuevo?

Desde la Pagina Web del RENCAP (https://www.argentina.gob.ar/justicia/rencap),
hacer click en “Servicios para empresas y trabajadores de control de admision y
permanencia”, hacer click en el boton “Empresas”, aparecerd la pantalla que se
muestra aqui abajo, donde debera hacer click sobre el botdon “Solicitud de Cdédigo de
Recuperacion de Clave” y luego “Aceptar”

' solicitud de Inscripcion Empresa _ Solicitud de Inscripcion Empresa
Usuaria Prestataria

'® Solicitud de Codigo de Recuperacién

de Clave
( | Aceptar \D Cancelar
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6. Extravié el Codigo de recuperacion de clave

¢ Como obtengo uno nuevo? (Cont.)

Se abrird la siguiente pantalla:

Solicitud de Codigo de Recuperacion de Clave

Jurisdiccion: | Seleccione Jurisdiccion N’v‘|

MNro. de Habilitacidn (Clave):

Escriba el texto de la Imagen de la Izquierda:

B T PP
B T PP
.-"2’.-"2’.-"2’.-"2’.-"2’.-"2’.-"2’.-"2’a’fa’f.-’fa"fa’fa’f.-’fa"fa"fa’f.-’f.-’;f.-"f.-" S
EEEAEr T By B E PR a’fﬁf.-"f.-"f.-"f.-" fa"fﬁf.-"f
a’ffwa’fa’fka’fa’fa’ff F A FF S
S EE B PP
A T E T E TSI

Completar los datos
requeridos

B T PP
ST E TSI
B T PP

Recargar Imagen

Los datos volcados en el presente formulario revisten el caracter de Declaracion Jurada

para su firmante.
/ ’ 3 3 Ve
(L Aceptar y Enviar Formulario Por ultimo, clickear este botdn

———

RECUERDE: El Niumero de Habilitacion se encuentra en el primer casillero del Formulario de Inscripciéon que
se le entregé al finalizar el tramite de Inscripcién de la Empresa Usuaria en el Registro de la Jurisdiccion) y
esta compuesto por la sigla de la jurisdiccidon (Por ejemplo: CABA o PBA), mas el N2 de CUIT de la Empresa,
mas la letra “U” (Usuaria). 57




6. Extravié el Codigo de recuperacion de clave

¢ Como obtengo uno nuevo? (Cont.)

Luego de Aceptado y Enviado el formulario aparecera en pantalla el Comprobante de Solicitud de

Recuperacion de Clave:

RENCAP ©

Registro Macional de Empresas y Trabajadores de Control de Admisidn y Permanencia

JURISDICCION: CABA
FECHA: 14/01/2014 03:40:52 p.m.
SOLICITUD DE CODICO DE RECUPERACION DE CLAVE

Mro. de Tramite Transitorio: CABA20277777771P1412014C682

CABAZ0ZTTTTTITIP1412014CE82
Para completar el tramite los apoderados deberan presentarse en las oficinas de CABA
AV RECIMIENTO DE LOS PATRICIOS dentro de los 30 (treinta) dias, con la siguiente
documentacion: fotocopia certificada del poder y de su DNIL

Codigo para regenerar clave de acceso al sistema web:

CIJ4EZWDKDSNVJI9HBFV

| Imprimir || Cerrar |

Debera imprimir el comprobante de Solicitud de
Recuperacién de Clave clickeando sobre el botén
“Imprimir” que se encuentra abajo y a la izquierda de
la pantalla.

Debera recortar por la linea de puntos el cddigo para
regenerar la clave de acceso al sistema web y
guardarlo en lugar seguro, para no tener que volver a
extraviarlo y tener que realizar el presente tramite
nuevamente..

Luego debera dirigirse al Registro de la Jurisdiccion
correspondiente (la direccion figura en el
comprobante), con la documentacion requerida en el
mismo. En caso de dudas, puede comunicarse con el
Registro de la Jurisdiccion. Las direcciones y teléfonos
se encuentran en la pagina web del RENCAP
(https://www.argentina.gob.ar/justicia/rencap) en el
apartado “Jurisdicciones”.

El plazo para presentarse la Jurisdiccion es de 30 dias
habiles desde que iniciod el trdmite por la web del
RENCAP. En caso de expirar el mismo, deberd volver a
iniciar el tramite mediante la pagina web del RENCAP.
En caso de pérdida del comprobante de inscripcidn
impreso, puede concurrir igualmente al Registro
Jurisdiccional con el nimero de CUIT y continuar el
tramite, pero siempre dentro del plazo. 58
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Gracias por su atencion.

Ministerio Registro de Empresas y
de Justicia Trabajadores de Control
Reptiblica Argentina de Admision y Permanencia
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