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1. Solicitud de Inscripcion Empresa Prestataria

Una Empresa Prestataria es una Persona fisica o juridica que provee Servicios de
Control de Admision y Permanencia a una Empresa Usuaria.

El tramite lo inicia la Empresa Prestataria desde la Pagina Web del RENCAP
(https://www.argentina.gob.ar/justicia/rencap) el apartado “Servicios para empresas
y trabajadores de control de admision y permanencia”, seleccionando la opcién
“Empresas”, se abrira la siguiente pagina, seleccione “Solicitud de Inscripcion Empresa
Prestataria” y luego haga click en el botdn “Aceptar”

® Solicitud de Inscripcion Empresa
Prestataria

 solicitud de Inscripcion Empresa
Usuaria

[ solicitud de Cédigo de
Recuperacion de Clave

‘b Cancelar
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1. Solicitud de Inscripcion Empresa Prestataria.

A) Persona Fisica o Persona Juridica.

A continuacion se abre el Formulario Web “Solicitud de Inscripcion Empresa Prestataria”, el cual
contiene ciertas diferencias de acuerdo a si la Empresa a inscribir es una Persona Fisica o una
Persona Juridica

Solicitud de Inscripcion Empresa Prestataria

Jurisdiccién:

Ciudad Autonoma de Buenos Aire ™

®) Persona Fisica ) Persona Juridica

Desplegar la barra y seleccionar la provincia en
la que se presentara el tramite

-

N

Al hacer click en el tipo de Persona que solicita la inscripcion, se abrira el formulario correspondiente. Recordar que al momento de
continuar el trdmite en el Registro Jurisdiccional deberd concurrir con original y copia de la documentacién donde consta la
informacién vertida en el formulario. Asi, para personas fisicas el DNI y la constancia de CUIT; para personas juridicas el Estatuto
Social, la constancia de inscripcion del mismo en la IGJ y la constancia de CUIT.

pd

N

<

Apellido y Nombre

Tipo y Nro. de Documento

cur

Inscripcidn Societaria/Matricula

Tomo
Folio

ﬁUIT

7
Persona Juridica

Denominacidn/Razon Social/Nombre

Solo completar en caso de tratarse de una
persona fisica. Se refiere a la matricula y/o
autorizacion para ejercer el comercio.




1. Solicitud de Inscripcion Empresa Prestataria.

B) Presentante

Se trate tanto de una Persona Fisica como una juridica el tramite puede ser iniciado y presentado

en el Registro de la Jurisdiccidon por un apoderado. En dicho caso, recuerde que deberd llevar

original y copia del poder, y original y copia del DNI del Apoderado.

» Sise trata de una Persona Fisica que realiza por si el tramite (es decir que no utiliza
apoderado para ello) repita los datos cargados en “Persona Fisica”.

En el caso de que se trate de una Persona Juridica, puede ser presentado por un: Apoderado,

Gerente, Socio Administrador, Socio Comanditario y Presidente del Directorio (de acuerdo al

tipo social del que se trate).

i v .
Cargo | Seleccione Cargo Para ingresar los datos debe
Apellido y Nombre apretar “. Agregar” ”, se
formara una lista abajo .En
Tipo vy Nro. Documento , )
caso de que haya mas de un

| AgreE presentante, debera cargar

cada uno en los campos y
luego hacer click en “Agregar”




1. Solicitud de Inscripcion Empresa Prestataria.

C) Domicilio Real o Sede Social y Domicilio Constituido.

El formulario continta de la siguiente manera, de acuerdo al tipo de persona que se trate:

Persona Fisica

v
Domicilio
Provincia | v\
Localidad | v‘

Codigo Postal

Persona Juridica

v
Domicilio
Provincia ‘ v‘
Localidad ‘ v‘

Codigo Postal

En ambos casos puede tratarse de un Domicilio que se encuentre fuera de la Jurisdiccion donde se inicia el tramite.
Luego, tanto para Persona Fisica como para Persona Juridica el formulario continuda asi:

Domicilio Constituido

(a los efectos de recibir Notificaciones/debe estar fijado en la Jurisdiccion de Inscripcidn)

é/

Domicilio
Provincia | Ciudad Autdnoma de Buenos Aires V|
Localidad | Ciudad de Buenos Aires V|

Codigo Postal
Teléfono
Fax (Opcional)

Correo Electrénico

—

Domicilio constituido: Debe estar ubicado
dentro de la jurisdiccidn en la que se inicia el
tramite, dado que es donde se recibirdn todas
las notificaciones

Se solicita Correo Electrénico dado que alli se
recibirdn comunicaciones necesarias para
mantener en regla la habilitacion.




1. Solicitud de Inscripcion Empresa Prestataria.

D) Controladores de Admision y Permanencia.

EL formulario continua asi:

Codigo de ldentificacion

Agregar

/

Para incoppdrar un Trabajador se debe cargar el niumero y letra del mismo aqui

Luegohacer click en “Agregar”, se formarad la siguiente lista:

/

2725455183 %-A

Si se equivoca al cargar a algun Trabaj abilitado, puede borrarlo y volver a
cargarlo. Para ello, marcar el nustéro del codigo de identificacion en la lista,
haciendo click sobre é{quedara todo el renglén marcado en azul), luego apretar el
botdn “Borrar”™y por ultimo volver a cargar como se indica mas arriba.

Puede, por supuesto agregarse mas de un trabajador.

En esta parte del formulario deben
ingresarse los Trabajadores CAP
gue desarrollen tareas para la
Empresa, quienes previamente
deberan inscribirse realizando el
tramite correspondiente. SE
INGRESAN MEDIANTE EL NUMERO
DE HABILITACION OBTENIDO AL
INSCRIBIRSE COMO TRABAJADOR
CAP EN EL RENCAP.

Para ver como es el tramite de
Inscripcidn de Trabajadores CAP
comuniquese con la jurisdiccidn
donde desea inscribir los
trabajadores. Los teléfonos de
contacto de las jurisdicciones se
encuentran en la pagina web del
RENCAP
(https://www.argentina.gob.ar/just

icia/rencap), en el apartado

“Jurisdicciones”
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1. Solicitud de Inscripcion Empresa Prestataria.

E) Clave.

El formulario continua asi:

Datos para Identificar su Usuario

Ingrese Clave:
Confirme Clave:

Escriba el texto de la Imagen de la lzquierda:

Recargar Irnaﬁq\ ‘

Los datos volcados en el presente formulario revisten el caracter de De
para su firmante.

| Aceptar y E}g’f Formulario

Primero:

* Ingrese una clave debe tener como
minimo seis caracteres de los cuales como
minimo uno debe ser una letra (puede ser
mayuscula o minuscula)

* Con esta clave Ud. podra realizar una gran
variedad de gestiones registrales sin
necesidad de concurrir a las oficinas del
Registro Jurisdiccional.(Ver el punto 3 de
este Manual). Recuerde esta clave para
poder realizar en el futuro todas las
gestiones.

/

Por ultimo apretar este botén

.

Luego escriba el texto que figuraen la
imagen.

TENER EN CUENTA QUE:

El sistema validard los datos ingresados, si encuentra errores no podra continuar con el tramite hasta tanto rectifique la informacién.
* La informacién vertida en el formulario tendra el caracter de declaracién jurada al momento de la presentacidn ante la jurisdiccién

correspondiente.

* Cada jurisdiccion podra requerir documentacién adicional, si desea consultar en la jurisdiccion correspondiente, encontrara las
direcciones y teléfonos de las jurisdicciones, en el apartado “Jurisdicciones” en la pagina web del RENCAP

(https://www.argentina.gob.ar/justicia/rencap).



http://www.jus.gob.ar/rencap.aspx/nomina-de-jurisdicciones.aspx

1. Solicitud de Inscripcion Empresa Prestataria.

F) Comprobante de Solicitud de Inscripcion

Luego de Aceptado y Enviado el formulario aparecera en pantalla el Comprobante de Solicitud de

Inscripcion:

RENCAP @

Registro Nacional de Empresas ¥ Trabajadones de Control de Admisian v Permanencia
JURISDICCION: CABA

FECHA: 07/10/2013 05:56:13 p.m.
SOUCITUD DE INSCRIPCION EMPRESA PRESTATARIA
Nro. de Tramite Transitorio: CABA27254951639P71020131658

CABAZ7254351635P 71020131658

Los dat 0s en el presente formulario revisten el caracter de i .
P, ompletar el tramite deberd presentarse en las oficinas de CABA AV_REGIMIE
0OS PATRICIOS dentro de los 30 (treinta) dias, con la siguiente documentacidn: Fotocopl

<de DNI, constancia de CUIT. Los apoderados deberan presentar fotocopia certificada del

poder y de su DNI. El presentante se compromete a comunicar al Registro, (accediendo al

io www_jus.gov.ar/rencap, empleando el formulario correspondiente) las modificaci
une no podra superar los diez (10) dias habiles de acasci
mismas.

Codigo para regenerar clave de acceso al sistema web:

RHULOF36P2RWTZ2D2DDO

Imprimir || Cerrar

* Deberd imprimir el comprobante de Solicitud de
Inscripcién clickeando sobre el botén “Imprimir” que
se encuentra abajo y a la izquierda de la pantalla.

* Debera recortar por la linea de puntos el cédigo para
regenerar la clave de acceso al sistema web y
guardarlo en lugar seguro, ya que en caso de que se
olvide la clave, mediante dicho cédigo podra regenerar
la misma (Ver punto 5 de este Manual).

* Luego deberd dirigirse al Registro de la Jurisdiccidon
correspondiente (la direccion figura en el

/ comprobante), con toda la documentacion requerida

en el mismo. En caso de dudas, puede comunicarse
con el Registro de la Jurisdiccion. Encontrara los
teléfonos de contacto de las jurisdicciones, en el
apartado “Jurisdicciones” en la pagina web del
RENCAP
(https://www.argentina.gob.ar/justicia/rencap).

* El plazo para presentarse la Jurisdiccién es de 30 dias
habiles desde que inici6 el tramite por la web del
RENCAP. En caso de expirar el mismo, deberd volver a
iniciar el trdmite mediante la pagina web del RENCAP.

* En caso de pérdida del comprobante de inscripcién
impreso, puede concurrir igualmente al Registro
Jurisdiccional con el nimero de CUIT y continuar el
tramite, pero siempre dentro del plazo.

10
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2. Inscripcion Empresa Prestataria: En el Registro

de la Jurisdiccion.

Habiéndose presentado en el Registro de la Jurisdiccion y terminado el tramite se le entregara el
siguiente comprobante de Inscripcion, el cual debera estar firmado por el Funcionario
Responsable del Registro de la Jurisdiccion.

Formulario de Inscripcién de Empresa Prestataria

A partir de este momento Ud. Estara obligado a
mantener actualizada la informacién de su
Empresay Trabajadores CAP a través del
sistema de empresas usuarias del RENCAP, e
iniciar tramites en caso de Altas de
Establecimiento y Eventos tal como se explica a
continuacion.

11




3. ¢Como hago para empezar a operar desde la web mi

empresa ya inscripta? A) Pagina Web del RENCAP

Siempre utilizando los exploradores de Internet Explorer o Firefox abra una pagina
nueva y copie el siguiente link en la barra de navegacion de su Explorador de
Internet https://intranet2.jus.gob.ar/rencap/modificacionempresa/ en la barra
de direcciones del navegador de internet, aparecera la siguiente pantalla:

@ Existe un problema con el certificado de seguridad de este sitio web.

El certificado de seguridad de este sitio web no fue emitido por una entidad de certificacion de confianza.

Los problemas con los certificados de seguridad pueden indicar un intento de engafiarle o de interceptar
cualquier dato enviado al servidor.

Le recomendamos que cierre esta pagina web y no vaya a este sitio web.

/] Haga clic aqui para cerrar esta pagina web.

Seleccione esta opcidn para continuar

CM}G a este sitio web (no recomendadao). > haciendo click sobre ella.

= Mas informacion

12
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3. ¢Como hago para empezar a operar desde la web mi

empresa ya inscripta?

B) Usuario v clave Empresa Prestataria.

Aparecera la siguiente pantalla:

RENCAP ©

Registro Nacional de Empresas y de Control de Admisié

La Contrasefia es la generada por la
Empresa al realizar la solicitud de
tramite de Inscripcion via web (Ver
punto 1.E) del presente Manual.

Iniciar Sesion

<Nombre de Usuario | ]
Contrasefia

—

| Aceptar I

Olvido su Contrasefia?

El “Nombre de Usuario” es el Nro. de
Habilitacion de la Empresa (el cual
figura en el primer casillero del
Formulario de Inscripcion que se le
entregd al finalizar el tramite de
Inscripcidn de la Empresa Prestataria en
el Registro de la Jurisdiccidn) y estd
compuesto por la sigla de la jurisdicciéon
(Por ejemplo: CABA o PBA), mas el N9
de CUIT de la Empresa, mas la letra “P”
(Prestataria).

13




3. ¢Como hago para empezar a operar desde la web mi

empresa ya inscripta?

B) Usuario v clave Empresa Prestataria (Cont.

Aparecera la siguiente pantalla en la que el Sistema, en su primer ingreso al mismo, le requerira

cambiar la contrasena:

RENCAP &

de Control ce Admisid

Registro Nacional de Empresas y

Cambiar Contraseiia 7]

Contrasefia

Nueva contrasefia [ ]
Confirmar la nueva contrasefia l:l

| | Cancelar ‘

| Aceptar

El sistema le indicard que ha realizado
correctamente el cambio de
contrasefia mediante el siguiente

~

cuadro de didlogo: Hacer click en el
botén  “Continuar” para  poder
comenzar a operar el Sistema.

7

RECUERDE:

* Ingrese la contrasefia actual, la nueva clave y su
reingreso, debe tener un minimo de seis
caracteres de los cuales, como minimo uno debe
ser una letra (puede ser mayuscula o minuscula)

» Recordar esta clave para poder realizar en el
futuro todas las gestiones via web

* Siolvida la clave podra regenerarla siguiendo los
pasos indicados en el punto 5 del presente
Manual.

Cambio de Contraseiia @

Se ha cambiado su contrasefia.

Continuar |

=)

14




4. iQué gestiones puedo realizar via web mediante el

Sistema del RENCAP?

A continuacion se abrira la pantalla maestra del Sistema de Empresas Prestatarias:

RENCAP ©

Registro Nacional de Empresas y Trabajadores de Control de Admisién y Permanencia

Observamos todas las gestiones que resulta posible realizar:

Podra mantener actualizada la siguiente informacion a través del sistema:

- Sistemas: Para realizar cambios de clave, para cerrar la sesidon y salir del Sistema.

- Domicilios Constituidos: Para modificacion de tal domicilio, asi como también del mail constituido
(ingresado) para recibir notificaciones y comunicaciones

- CAP Prestatarias: Para agregar y/o dar de Baja Trabajadores CAP que presten servicio en la Empresa
Prestataria

- Eventos: Visualizar Los Eventos donde deberan prestar servicios a partir de la contratacion por diferentes
Empresas Usuarias, para agregar o dar de baja sus Trabajadores CAP.

- Establecimientos: Visualizar Los Establecimientos donde deberan prestar servicios a partir de la
contratacion por diferentes Empresas Usuarias, para agregar o dar de baja sus Trabajadores CAP.

- Iniciar tramite de Modificacion de Datos Empresa Prestataria: Para actualizar datos correspondientes al
domicilio real o Sede Social de la Empresa Prestataria y/o agregar o dar de baja presentantes, se inicia por
web y luego se dirige al Registro de la Jurisdiccién.

- Recuperacion de clave

- Inicio tramite de solicitud de cddigo de recuperaciéon de clave, , se inicia por web y luego se dirige al
Registro de la Jurisdiccion.

. . 15
En los puntos que siguen desarrollaremos cada una de estas gestiones.



. ¢Qué gestiones puedo realizar via web mediante el
Sistema del RENCAP?

A) Modificacién del Domicilio y/o Mail Constituido.

Hacer click sobre “Domicilios Constituidos”: Ud. podra modificar el domicilio (calle y numero), el
barrio y/o localidad, el cédigo postal, el teléfono/fax y la direccién de mail dada al inscribir su
Empresa.

RENCAP ©

Registra Nacional de Empresas?'l'ra ajfdores de Control de Admisidn y Permanencia

Se abrira la siguiente pantalla:

RENCAP

COI’lStItUIdO debe estar Ublcado Registro Macional de Empresas y Trabajadores de Control de Admisién y Permanencia
dentro de la jurisdiccion en donde se
ha inscripto la Empresa para Prestar

Servicios, dado que es donde se

[ Domicilios Constituidos ]

Domicilio: |ASAS
Provincia: Ciudad Autdnoma de Buenos Aires

Luego de haber modificado el o los

datos que desea hacer click en el Localidad: |Ciuda~d de Buenos Aires Vl

botdn “Aceptar”. Con ello habra Codigo Postal: 1235 |

quedado realizado el tramite de Teléfono: 45865544 |
modificacion del domicilio constituido Fasc: | |

| NATALIAWACHSMAN@HOTMAIL.COM
" Cancelar 16

Correg Elactranico:

5 Aceptar




4. iQuée gestiones puedo realizar via web mediante el Sistema
del RENCAP?

B) Agregar o dar de baja Trabajadores CAP.

Hacer click sobre “CAP Prestatarias”:

Se abrira la siguiente pantalla: Alli figuran todos los Trabajadores CAP cargados (registrados) en su Empresa Prestataria.

Para Agregar
RENCAP @
Registro Macional de Empresas y Trabajadores de Control de Admision y Permanencia A CAP Hacer
click sobre el
boton
Codigo de Trabajador CAP Apellide vy Nombre Fecha de Alta Fecha de Baja | Sanciones | Inscripcion CAP Fecha Vencimjé
23933999335-A GARDELLACUATRO JAVIER 23/10/2013 - INSCRIPTO 15!1%14
25262626264-A PRUEBARENCAP 23/10/2013 - INSCRIPTO L}I{Da‘zn 14
27313763868-A OJEDA LAURA 23/10/2013 o INSCRIPTO 16/10/2014
@ FPosee Inhibicién {Tiens Apercibimientd @ MNo posee Sanciones /
Para dar de baja Trabajadores CAP: Hacer click /
sobre el rengldn del Trabajador, de modo que — Se habilitara el botén “Maodificar”, hacer click »
guede marcado en azul todo el renglén sobre él.

17



4. iQuée gestiones puedo realizar via web mediante el Sistema
del RENCAP?

B) Agregar o dar de baja Trabajadores CAP (Cont.)

Para dar de baja Trabajadores CAP: Aparece la pantalla que
sigue, donde consta el numero del Trabajador CAP

Para Agregar Trabajadores CAP: Aparece la pantalla sin ningun
dato:

V.

v

Trabajador - Empresas Prestatarias

Denominacién: FRUEBA EMPR PRESTARIA

Trabajador

Nro. Habilitacién: (23999999999 A v

Fecha Baja: | \ |
@ | Aceplar | @ | Cancelar |

Trabajador - Empresas Prestatarias

Denominacion:

PRUEBA EMPR PRESTARIA

Trabajador

Nro. Habilitacian: I A\ AW

Fecha Baja: | \ |
@ | Aceplar | @ | Cancelar |

\

Para dar de baja Trabajadores CAP: Hacer click sobre el campo “Fecha
de baja”, completar con la fecha desde la cual el Trabajador se
desvinculd de la Empresa. Luego hacer click sobre el botén “Aceptar”.

Para Agregar Trabajadores CAP: Completar con el Nro. de habilitacién,
luego hacer click en el botdn “Aceptar”. Tenga en cuenta que la fecha
de alta la asigna el Sistema automaticamente

Aparece automaticamente el listado de los Trabajadores de la Empresa: Si dio de baja un trabajador vera que en la columna “Fecha de
Baja figurard completada tal fecha. Si agregé un trabajador, verd que aparece un nuevo rengldn con los datos del mismo.

L4
Codigo de Trabajador CAP Apellido y Nombre Fecha de Alta Fecha de Baja | Sanciones | Inscripcion CAP Fecha Vencimiento
55-A GARDELLACUATRO JAVIER 23/10/2013 INSCRIPTO 15/T07 30—y
25262626264-R PRITEER R A KR STy T7/10/2014
27312763868-A OJEDA LAURA 23/10/2013 o INSCRIFTO 16/10/2014
27254951639-B WACHSMAN NATALIA 07/11/2013 07/11/2013 ) - INSCRIFTO 16/09/2014 18
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4. iQuée gestiones puedo realizar via web mediante el Sistema

del RENCAP?
B) Agregar o dar de baja Trabajadores CAP (Cont.)

|

Codigo de Trabajador CAP Apellido y Nombre | Fechade Alta Fecha de Baja | Sanciones [Inscripcion CAP | Fecha Vencimiento

23999399993-A GARDELLACUATRO JAVIER 23/10/2013 - INSCRIPTO 13/10/2014
23262626264-A PRUEBA RENCAP 23/10/2013 - INSCRIPTO 17/10/2014
27313763868-A QJEDA LAURA 23/10/2013 - J INSCRIPTO 16/10/2014

INSCRIPTO 16/09/2014

27254951639-8 WACHSMAN NATALIA 07/11/2013 07/11/2013

o Pasee Inhibician | Tiene Apercibimienta @Na posee Sanciones

Ud. Podra visualizar la siguiente jriformacion de los Trabajadores CAP:

- fecha de alta

- fecha de baja

- fecha de vencimien
habilitacion.

Si tiene circulo erverde el Trabajador CAP no posee sanciones, en amarillo,

tiene apercibimiento o multas y si tiene color rojo se encuentra Inhabilitado.

(es la fecha limite para la renovacion de la
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4. ¢Qué gestiones puedo realizar via web mediante el Sistema

del RENCAP?
C) Agregar o dar de baja Trabajadores CAP de un Establecimiento y/o Evento.

Se trata de los Establecimientos y/o Eventos en los que presten servicios sus Trabajadores CAP.
Para ello hacer click sobre “Eventos Prestatarias” o “Establecimientos Prestatarias” de acuerdo a lo
gue corresponda. Aparecera la siguiente\pantalla, donde figuran los gventos y/o establecimientos
cargados por la Empresa Usuaria para la que su Empresa Prestatarig/presta servicios

RENCAP @

Registro Nacional de Empresas y Trabajadores de Control de Admisién y Permanencia

sus Trabajadores CAP, de modo que quede marcado en azul, habilitandgsé el botdn para ver el
tablero de Trabajadores CAP asignados a ese Establecimiento o Evento. ‘ '
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4. i Qué gestiones puedo realizar via web mediante el Sistema

del RENCAP?

C) Agregar o dar de baja Trabajadores de un Establecimiento y/o Evento (Cont.)

Se visualizan los Trabajadores de su Empresa Prestataria de la siguiente manera:

RENCAP

Trabajadores de Control de Admisién y P

Establecimiento: |[EST COM JOS| PRUEBA

Trabajadores Empresa: Trabajadores Establecimiento:

ot Ojeda, Laura

De este lado se
De este lado se encuentra la Némina de
encuentra la ™~ los Trabajadores CAP
Némina de C’ asignados para prestar
Trabajadores CAP servicios en el
de su Empresa G Establecimiento o Evento
Prestataria <>_/> de la Empresa Usuaria

! r |

Para agregar Trabajadores a un Establecimiept6 o Evento Para de baja Trabajadores de un
seleccionar al Trabajador haciendo click re él de modo Establecimiehto o Evento seleccionar al

que quede marcado en azul el ren y luego hacer click 2 Trabajador haciendeclick sobre él de modo
aqui gue quede marcado eénazul el renglény
Se visualizara al Trabajador en la ndmina de Trabajadores Hace,r click luego hacer click® aqui
asignados para prestar servicios en el Evento o aqui para Se visualizara al Trabajador en la nédmina de

Establecimiento de la Empresa Usuaria. finalizar Trabajadores de su Empresa Prestatari




4. iQuée gestiones puedo realizar via web mediante el Sistema

del RENCAP?
D) Iniciar tramite Modificacion Datos Empresa Prestataria.

En esta opcidon podra ingresar el tramite de Modificacion que debera culminarlo en la
jurisdiccion. Podra: modificar el Domicilio real de la Empresa Prestataria,
Presentantes. Hacer click sobre “Modificacion Datos Empresas Prestatarias”

\

Registro Macional de Empresas y Trabajadores de Control de Admisién y Permanencia \

EMPRESA: CABA-30555555551-P A
Domicilio: [JHIHJHSGAFA |
Provincia: | Ciudad Autdnoma de Buenos Aires V|
Localidad: | Ciudad de Buenos Aires v|
Codigo Postal: |14?8?

Apellido y Nombre | Nro. Documento \,
LKLIKLHLKGGFHGHD |25495153 Se abrira’ |a SigUiente

2

Presentante panta“a'
Cargo |Se|ecci0ne Cargo v|
Apellido y Nombre | |
Tipo v Nro. Documento | V|| |

| Agregar Presentante |
@ | Aceptar Tramite | @ | Cancelar

N 22




4. iQuée gestiones puedo realizar via web mediante el Sistema

del RENCAP?

D) Iniciar Tramite Modificacion Datos Empresa Prestataria (Cont.)

MPRESA: CABA-30555555551-P

Domicili: HJHJHSGAFA
Provincia: | Ciudad Autdnoma de Buenos Aires
Localidad: | Ciudad de Buenos Aires

Codigo Postal: |14787

Apellido y Nombre

Si desea modificar los datos correspondientes al domicilio real/sede
social de la Empresa complete los datos de aqui. Son aplicables todas
las previsiones indicadas en el punto 1.C) del presente Manual para
dichos datos.

‘ Nro. Documento

LKDKLHLEGGFHGHD

Presentante

‘25495153 N \

Si desea:

Aocrecar-tn nraean*l-—\n*l-a-

\

Tgo | Seleccione Cargo

Apellido v Mombre | ‘

Tipa v Nra. Documento | V||

| Agregar PreW
6 Acaptar Trémitez @ Cancelar

IMPORTANTE: Al finalizar haga click en el boton
“Aceptar tramite”,

Agregat-uh-pi
click en el botdn “Agregz
listado de presentantes

* Sidesea dar de baja un presentante que ha cesado funcione
debe seleccionar el presentante yt el botén “Eliminar”

Ed

C
SCHtarte|

la Empresa,

Apellido y Nombre | Nro. Documento

LKLIKLHLKGGFHGHD 25495163

ASADA 25495163

Manual para estos datos -

e

m)




4. iQué gestiones puedo realizar via web mediante el

Sistema del RENCAP?
D) Iniciar Tramite Modificacion Datos Empresa Prestataria(Cont.)

Aparecera la siguiente pantalla (comprobante de solicitud de modificacion Empresa Prestataria):

RI NCAP @ Luego debera concurrir al Registro de la Jurisdiccidon (la direccidon

o Emesemayli w3 et o Mhmiis Femement figura en el comprobante) con toda la documentacidn alli indicada.

Recuerde:

* Cuenta con un plazo de 30 dias habiles desde que inici6 el trdmite
por la web del RENCAP. En caso de expirar el mismo, debera volver
a iniciar el tramite mediante la pagina web del RENCAP

FECHA:07/11/2013 05:10:47 p.m.
SOLICITUD DE MODIFICACION EMPRESA PRESTATARIA

Nro. de Tramite Transitorio: CABA30555555551P71120131668 (https://www.argentina.gob.ar/justicia/rencap).
* En caso de pérdida del comprobante impreso, puede concurrir
e A o IaI Empresa para continuar el trdmite, pero siempre dentro cﬂe\:l
plazo

L volcados en el presente formulario revisten el caracter de Declaracion Jurada. Los datos consignados en el presente revisten el caracter de

Jurada. Para completar el tramite debera presentarse en las oficinas de CABA AV.REGIMIENTO DE LOS PATRICIOS dentro de los 30 (treinta) dias, con la siguiente

documentacion: Fotocopia certificada del estatuto social inscripto, acta de designacidn de autoridades o poder a favor del presentante, fotocopia de DNI del

presentante, constancia de CUIT. El presentante se compromete a comunicar al Registro, (accediendo al sitio www.rencap.jus.gov.ar, empleando el formulario
espondiente) las modificaciones producidas, en un plazo que no podra superar los diez (10) dias habiles de acaecidas las mismas.

‘l Imprimir i Eerrar

Primero debera imprimir el comprobante haciendo click aqui
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4. iQué gestiones puedo realizar via web mediante el

Sistema del RENCAP?
E) Sistemas.

Hacer click sobre “Sistemas”: Ud. podra modificar la contraseiia o salir del Sistema

Cambiar Contraseiia

Salir

Se abrird este panel

Para cambiar la contrasefia hacer click sobre “Cambiar contrasefia”: Proceder de igual modo
que lo indicado en el punto 3.B) de este Manual.

Para salir del sistema hacer click sobre “Salir”: Se abrira el siguiente cuadro de dialogo:

-
Mensaje de pagina web u

ii Se ha cerrado el Sisterna

Hacer click en el botdn “Aceptar” y el Sistema se cerrara.
25



5. Me olvidé la clave para ingresar al Sistema éComo la

recupero? Codigo de recuperacion de password o clave.

Mediante el cédigo de recuperacion de password o clave, que es el que recorté en el formulario
de Solicitud de Inscripcidn (Ver punto 1.F) del presente Manual).

Para recuperar su clave debera primero ingresar via web al Sistema, tal como se indica en el
punto 3.A) del presente Manual. Aparecera la siguiente pantalla:

RENCAP ©

Registro Nacional de Empresas y de Control de Admisid

Iniciar Sesion

Nombre de Usuario |:|
Contrasefia [ |

Hacer click aqui ~———
Olvido su Contrasefia? ==y
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5. Me olvidé la clave para ingresar al Sistema éComo la

recupero? (Cont.)

Luego, aparecera el siguiente cuadro de diadlogo:

Recuperar Contrasefna

Codigo recuperacion Password: *| |

Nro. Habilitacién : | v|| | [P v
Nueve Password: = | |
Confirmar Password: * | |

* El cédigo de recuperacion de password o clave es el que recorté en el formulario de Solicitud de Inscripcién (Ver

punto 1.F) del presente Manual). RENCAP 2

* El Numero de Habilitacidn se encuentra en el
primer casillero del Formulario de Inscripcidon que
se le entrego al finalizar el tramite de Inscripcion
de la Empresa Prestataria en el Registro de la

\\\\\\\\\\\\\
FECHA: 0: 2013 05:56:13

Jurisdiccion) y estd compuesto por la sigla de la Cddigo de
jurisdiccién (Por ejemplo: CABA o PBA), mas el N2 Recuperacion de
de CUIT de la Empresa, mas la letra “P” (Prestataria). Password

* Debera colocar un nuevo Password o clave que debe tener un_~——
minimo de seis caracteres de los cuales, como minimo uno deg
ser una letra (puede ser mayuscula o minuscula). Luego repetir
en el campo “Confirmar Password” la clave ingresada. Por ultimo hacer click en el botdn “Aceptar”. Se abrird la pantalla
indicada en el punto 3.B de este Manual, proceder como se indica alli, pero con la clave nueva generada por Ud.

* En caso de haber extraviado el taldn con el Codigo de Recuperaciéon de Password, debera realizar una solicitud de Cédigo
de recuperacién de clave desde la pagina web del RENCAP, apartado “Tramites” y luego “Empresas INGRESAR” (Ver el
punto 6 de este Manual) 27




6. Extravié el Codigo de recuperacion de password o clave

éComo lo regenero?
Solicitud de codigo de recuperacion de clave.

Desde la Pagina Web del RENCAP (https://www.argentina.gob.ar/justicia/rencap), ir
hacia el apartado “Servicios para empresas y trabajadores de control de admision y
permanencia” y hacer click en el botéon “Empresas”, aparecera la pantalla que se
muestra aqui abajo, donde debera hacer click sobre el botdon “Solicitud de Cdédigo de
Recuperacion de Clave” y luego “Aceptar”

) solicitud de Inscripcion Em presa ! 5olicitud de Inscripcion Empresa
Usuaria Prestataria

'® solicitud de Cédigo de Recuperacién
de Clave

Aceptar ancelar
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6. Extravié el Codigo de recuperacion de clave ¢Como lo

regenero’?
Solicitud de codigo de recuperacion de clave(Cont.

Se abrird la siguiente pantalla:

Solicitud de Codigo de Recuperacion de Clave

Jurisdiccion: | Seleccione Jurisdiccion N’v‘|

MNro. de Habilitacidn (Clave):

Escriba el texto de la Imagen de la lzquierda:
J 9 Completar los datos

requeridos

B T PP
B T PP
.-"2’.-"2’.-"2’.-"2’.-"2’.-"2’.-"2’.-"2’.-"2’a’f.-’f.-"f.-"f.-"f.-’f.-"f.-"f.-"f.-’fZ.-"fa’ S

EEEAEr T By B E PR a’fﬁf.-"f.-"f.-"f.-" EEPEE PEr
B EEERE s F A FF S
S EE B PP

A T E T E TSI

B T PP
ST E TSI
B T PP

Recargar Imagen

Los datos volcados en el presente formulario revisten el caracter de Declaracion Jurada

para su firmante.
/ ’ 3 3 Ve
(L Aceptar y Enviar Formulario Por ultimo, clickear este botdn

———

RECUERDE: El Niumero de Habilitacion se encuentra en el primer casillero del Formulario de Inscripciéon que
se le entrego al finalizar el tramite de Inscripcion de la Empresa Prestataria en el Registro de la Jurisdiccion)

y estd compuesto por la sigla de la jurisdiccion (Por ejemplo: CABA o PBA), mas el N2 de CUIT de la Empresa,

mas la letra “P” (Prestataria). 79




6. Extravié el Codigo de recuperacion de clave ¢Como lo

regenero’?

Solicitud de codigo de recuperacion de clave(Cont.

Luego de Aceptado y Enviado el formulario aparecera en pantalla el Comprobante de Solicitud de

Recuperacion de Clave:

RENCAP @

Registro Macional de Empresas y Trabajadores de Control de Admisidn y Permanencia

JURISDICCION: CABA
FECHA: 14/01/2014 03:40:52 p.m.
SOLICITUD DE CODIGO DE RECUPERACION DE CLAVE

Nro. de Tramite Transitorio: CABA20277777771P1412014C682

1 1

CABAZ0ZTTTTTTTIP1412014C682
Para completar el tramite los apoderados deberan presentarse en las oficinas de CABA
AV RECIMIENTO DE LOS PATRICIOS dentro de los 30 (treinta) dias, con la siguiente
documentacion: fotocopia certificada del poder y de su DNIL

CIJ4EZWDKDSNV]JI9HBFV

| Imprimir || Cerrar|

Debera imprimir el comprobante de Solicitud de
Recuperacion de Clave clickeando sobre el botén
“Imprimir” que se encuentra abajo y a la izquierda de
la pantalla.

Debera recortar por la linea de puntos el cédigo para
regenerar la clave de acceso al sistema web y
guardarlo en lugar seguro, para no tener que volver a
extraviarlo y tener que realizar el presente tramite
nuevamente..

Luego debera dirigirse al Registro de la Jurisdiccion
correspondiente (la direccion figura en el
comprobante), con la documentacién requerida en el
mismo. En caso de dudas, puede comunicarse con el
Registro de la Jurisdicciéon (Ver datos de contacto
jurisdicciones en la pagina web del RENCAP,
https://www.argentina.gob.ar/justicia/rencap,
apartado “Jurisdicciones”)

El plazo para presentarse la Jurisdiccion es de 30 dias
habiles desde que inicio el tramite por la web del
RENCAP. En caso de expirar el mismo, debera volver a
iniciar el trdmite mediante la pagina web del RENCAP.
En caso de pérdida del comprobante de inscripcion
impreso, puede concurrir igualmente al Registro
Jurisdiccional con el numero de CUIT y continuar el
tramite, pero siempre dentro del plazo.
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7. éQuée son los mails que recibo en la casilla de

mail denunciada como constituida?

* Los remite automaticamente el Sistema del
RENCAP cuando una Empresa Usuaria da de alta
o de baja su Empresa Prestataria para un
Establecimiento o Evento, es decir que lo estara
notificando del alta o baja de su Empresa por
parte de una Empresa Usuaria.

 Recuerde: Frente a cualquier duda comunicarse
con el Registro de |a Jurisdicciéon correspondiente.
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Gracias por su atencion.

\, Ministerio Registro de Empresas y
de Justicia Trabajadores de Control
Repblica Argentina de Admision y Permanencia
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