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COMPRAS Y CONTRATACIONES

- INFORME EJECUTIVO

El objeto de la presente auditoria ha sido evaluar la gestion del Departamento de Compras y
Servicios en cuanto a la conformacién de expedientes en funcién de los Decretos N° 1023/2001,
893/2012 y normativa complementaria o modificatoria y la relativa a “Precio Testigo” y “Compre
Trabajo Argentino”. Controlando ademas, la confiabilidad de los mecanismos de control intemo
aplicados en el Departamento.

Es importante destacar que mientras se realizaba el trabajo de auditoria, fue derogado el
Decreto 893/2012 y reemplazado por el 1030/2016. Sin embargo el periodo auditado corresponde
verificario en funcién del Dr. 893/2012 ya que la nueva reglamentacion rige para los procesos
iniciados a partir del 01/10/2016.

La labor de auditoria se ha centrado en analizar el procedimiento de compras, planificacion y
funciones del personal destinado al drea, a la vez que casos puntuales en expedientes por las que
se tramitan.

Se ha examinado un numeroc de expedientes considerado representativo, sea por su
significacién econdmica o por el tipo particular de contrataciéon, con el objeto de verificar el
cumplimiento de procedimientos establecidos por la reglamentacion y el estado de avance en la
solucién de algunas cuestiones ya detectadas en auditorias anteriores. La revisién practicada ha
permitido actualizar el estado de recomendaciones pendientes.

Las conclusiones de este informe no difieren de las de informes anteriores donde se
senalaba la necesidad de mejorar la gestién de compras en cuanto a programacion, reduccién de
tiempos y circuitos administrativos implementados. Por lo tanto, se sigue recomendando a Ia
Direccion de Administracién la revision de los sucesivos pasos que componen el proceso de
compras a fin de alcanzar mayor efectividad y eficiencia en el mismo.

Mar del Plata, 21 de octubre de 2016
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INFORME ANALITICO

I OBJETO

El objeto de esta auditoria ha sido evaluar el proceso de compras en funcion de los Decretos
N° 1023/2001 y 893/2012 y normativa complementaria ¢ modificatoria gue rigieron en el periodo
que abarca esta auditoria. Para el analisis se utilizé como base el Instructivo de Trabajo No. 4/2014.

|[ALCANCE DE LA TAREA

La labor de auditoria se ha centrado en analizar el proceso de compras y contrataciones
sobre la base de una muestra de expedientes en las que se tramitaron las mismas. Para la
elaboracion de la muestra se tuvo en cuenta el tipo de contratacién, los montos involucrados y el

bien o servicio adquirido o contratado. Por otra parte se verifico el cumplimiento de acciones
correctivas basadas en recomendaciones de anteriores informes de auditoria.

IIl. ~ PERIODO DE AUDITORIA

La labor de auditoria se realizé entre el 10 de agosto y el 13 de octubre de 2016
conjuntamente con otros proyectos de auditoria.

\Hl. ~ INFORME DE AUDITORIA

De acuerdo a los informes que elabora trimestralmente el Departamento de Compras, los

procedimientos llevados a cabo en el periodo 01/10/2015 al 31/07/2016 se distribuyeron de la
siguiente forma:

Procedimiento Cant
Licitacién Publica
Prérroga Lic. Publica
Concurso Publico
Licitacion Privada
Prorroga Lic. Privada
Cencurso Privado

Contratacion Directa
Total

Lo
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a) Analisis de los Expedientes

De la cantidad de expedientes que dieron lugar a los procesos de compra arriba descriptos,
se tomé una muestra de 14 expedientes, cuya némina es la siguiente:

45103/15 CD Exclusividad 97.980,00 | Toxinas
55069/15 CD Exclusividad | 1.172.500,00 | Analizador de particulas
Prdrroga Mantenimiento
546362/13 LPUB ok 8.526.800,00 | integral Bip's
50142/15 LPUB = 978.000,00 | Servicio de limpieza
61659/15 CD Exclusividad 211.010,61 | Materiales para GC y HPLC
69107/15 LPRIV ok 174.805,34 | Pintura dique Oca Balda
61630/15 CD < 200.000 88.467,44 | Drogas y reactivos
62162/15 CONPUB o 1.316.594,60 | Analizador flujo segmentado
991215 LPUB e 1.775.070,00 | Prérroga Servicio de Vigilancia
9153/16 CcD < 200.000 101.580,00 | Equipos de aire acondicionado
Prérroga Servicio de Internet
77067/14 LPRIV o 288.949,80 | B/A
8612/16 LPRIV e 231.744,00 | Alquiler fotocop. multifuncion
37001/15 LPUB e 1.481.906,87 | PRORROGA SEGUROS BIP'S
8613/16 LPRIV i 240.000,00 | Recoleccion de Residuos

Respecto a estos 14 expedientes, se remite en Anexo | lo requerido por el Instructivo de
Trabajo No. 4/2014.

A modo general se podrian hacer los siguientes comentarios:

Tiempos de los procedimientos: en promedio, desde la solicitud por parte de la unidad
requirente hasta el momento de la emisién de la orden de compra, la demora es de 111
dias. Dicho promedio, podriamos decir que excesivo, se agrava en algunos casos en
que la recepcion del bien demora ain mas. {sobre todo en productos importados donde
pueden llegar a pasar hasta 4 0 5 meses mas)

Devoluciones de garantias: en la mayoria de los expedientes auditados no consta la
devolucién de las garantias de oferta y/o adjudicacion.

Comision de Recepcion: se pudo constatar que en muchos casos no se cumple con la
limitacion impuesta por el articulo 109 del DR 833/2012 ya que existen integrantes de la
Comision de Evaluacion que luego se repiten en la de Recepcidn.

No consta en los expedientes el envio a la ONC de parte de la informacién requerida por
el art. 58 del DR 893/2012, sobre todo incisos d) a o). (en el nuevo Decreto 103072018,
art. 47)

Se pudo verificar el estado de las observaciones pendientes constatandose en algunos
casos cierto grado de avance (ver Anexo II).

3



4

O Minéstorio do Klgroindustria
sttt ONacionad de Swestigacibn

2016 - ANO DEL BICENTENARIO DE LA INDEPENDENCIA

En los casos que se trataban de prérrogas, adicionalmente al Instructivo de trabajo, se
verificé lo dispuesto por el art. 124, inc. b del DR 893/2012; constatando en todos los casos el
cumplimiento de la normativa, con las siguientes aclaraciones:

EXP 77067/2014: Prérroga del servicio de Internet: O/C emitida pasados los 6 dias del
vencimiento del contrato.

EXP 546362/2013: Prérroga de servicio de mantenimiento integral de los buques: Por
pedido del proveedor y previa constatacion sobre la variacion de precios de mercado, se
hace uso de la prorrogativa que da el punto 4, inc. b del art. 124, acordandose un
aumento del 20% respecto a la contratacion original.

EXP 37001/2015: Prérroga seguros Bip’s: Dado que el contrato era en délares
estadounidenses se procede a actualizar el monto de acuerdo al tipo de cambio vigente
a la fecha del otorgamiento de la prorroga.

EXP 9912/2015: Prérroga del servicio de vigilancia; Cumple con todos los requerimientos
y la prérroga se otorga por el mismo importe original pero con la aclaracién que podra
haber ajustes debido a variaciones salariales o en los costos. En funcién de esta
aclaracion y a raiz del acuerdo de paritarias que implicé un fuerte aumento en los costos
del proveedor, con fecha 2/09/2016 (posterior al corte de esta auditoria) se dictd, previa
intervencion de la asesoria juridica, la resolucion No. 185/2018 que autoriza la
recomposicion del contrato celebrado. Dicha recomposicion no esta firme a la fecha del
presente informe pero rondaria en un 25%, monto justificado en la documentacién
obrante en el expediente.

En ninguna de las cuatro prorrogas, se pudo constatar en el expediente el envio a la
ONC del acto administrativo que aprueba la prérroga ni de la nueva Orden de Compra.

Para finalizar cabe aclarar que, para los servicios tercerizados de limpieza, jardineria y

vigilancia,

se verificaron los siguientes puntos:

Requerimiento mensual de las constancias del pago de remuneraciones y cargas
sociales

Verificacion que el personal detallado en las constancias mencionadas sean los que
prestan servicios tercerizados en el Instituto

Verificacion del estado y pago de las pélizas de seguros y ART.

Planillas de asistencia del personal tercerizado

Verificacion que la empresa contratante ocupa a personas con discapacidad en una
proporcion no inferior al 4% de la totalidad del personal afectado a la prestacion de que
se trata.

En todos los casos, los puntos a, b y ¢ fueron constatados al revisar los expedientes de
pago. En lo que respecta a las Planillas de Asistencia, se consulté al Jefe de la UOC quien indico
que: “Si se controla la asistencia y se adjunta listado todos los meses conjuntamente con Ia factura
de pago. Ahi se certifica.” Finaimente y en relacién a la ocupacion de personas con discapacidad,
este requisito es tenido en cuenta al momento de la adjudicacién, no controlandose su efectivo
cumplimiento durante la ejecucién del contrato.”

! Ver “papeles de trabajo”
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b} Expedientes fracasados y desiertos:

En el periodo que comprende esta auditoria se han declarado fracasados, desiertos y/o
dejado sin efecto los siguientes expedientes:

LIC.PRIV 45008/2015 Reparacion Portones estacionamiento Desierto 350.000,00
Equipo Analizador de Flujo Segmentado para .
PRIV 451 X
LIC 5106/2015 proyecto "Marea Roja" Fracasado 700.000,00 Oferta en mas del 20%
) Unico oferente no cumple
compra materiales de red {22 lamado). Para )
cD 44031/15 embarcaciones artesanales (truckers) Fracasado 161.345,50 conla totai.u?ad de los
requisitos
Equipamiento para el d
LIC.PUS. 48703/15 GuIpaMIento para €l programa ce Desierto 786.600,00
Maricultura y Biologia Experimental
CD. Simplificado 61570/15 Transformadn?res t‘rlféswos_ para Maricultura y Desierto 60.000,00
Biologia Experimentaj
L.PUB. INTERNAC 45002/15 Adquisicion Bugue Costero Desierto 4,500.000,00 USD
LIC.PRIV 63323/15 Reparacion Guinches cientificos de los BIP'S Desierto 485.000,00
Entrada a dique seco para renovacion ) . .
LIC.PUB. 42276/15 | certificado de seguridad de navegacién del | Fracasado 502601000 | UMidad 2‘:?”:::;": desiste
OCA BALDA R
LIC.PRIV 51394/15 Servicio de Grua para los BIP'S Fracasado 340.000,00 Oferta en mas del 20%
D 69106/15 Anodos para entrada dique seco BIP QCA Desierto 85.000,00
BALDA
CD. Simplificado 69537/15 disco duro red Fracasado 20.000,00 Oferta en mas del 20%
cD 689/16 Garrafas de gas para Capitania Fracasado 142.050,00 Oferta en mas del 20%
-Contratu 67775/15 Concesion servicio de Buffet Fracasade 0,00 Decision de la Direccion
Particular art. 176
CD. Simplificado 3224/16 Antenas receptoras GPS para Muestreo Desierto 14.000,00
CD. Simplificado 20611/16 Tuba transiluminador Desierto 4.500,00

De lo expuesto se observa la falta de oferentes en los procedimientos de compra y la
anulacién de procedimientos que fueron tramitados correctamente pero en los cuales las ofertas
son mayores a lo aceptado por la reglamentacion. Por lo tanto, siguiendo con la linea de los
informes de Auditoria anteriores, se vuelve a insistir sobre la importancia de perfeccionar el método
por el cual se estiman los montos, teniendo presente por un lado la fluctuacion de precios esperable
en determinados momentos de la economia local y por el otro los tiempos que necesariamente el
procedimiento debe respetar y que pueden implicar posibles aumentos.

Respecto a los procedimientos de Contratacién Directa por Tramite Simplificado se observd
gque no se utiliza la opcidén que otorga el art. 147 del DR 893/2012 donde establece que no es
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necesario el dictado del acto administrativo de aprobacion de procedimiento y pliego. Dicha opcion
quizas podria haber simplificado y abreviado tiempos del proceso.?

Se deja constancia que se verificd en todos los casos el cumplimiento de la publicidad
exigida por |la reglamentacién.

Asimismo se constato la correcta desafectacion presupuestaria en todos los expedientes.

c} Adjudicaciones dejadas sin efecto y 6rdenes de compra desistidas:

1) Se han dejado sin efecto dos adjudicaciones correspondientes al expediente, No. 61641/15,
(Licitacion Privada), proveedores “Armando Hector Crocce” ($141.164,46) y “Radiografia
Oeste SRL" ($5.096,52). Segun consta en la documentacién, al momento de comunicar la
adjudicacion se encontraba vencido el plazo de mantenimiento de la oferta y los
proveedores no autorizaron la prérroga.

2) Por otra parte han sido desistidas 11 érdenes de compra, en su mayoria correspondientes a
pequenos saldos sin utilizar. Sin embargo cabe destacar algunos casos:

a) Orden de Compra No. 82/2015 de $13.326,49, Expediente 61950/15
(Contratacion Directa por exclusividad) y Orden de Compra No. 91/2015 de
$10.990,00, Expediente 61952/15 (Contratacién Directa simplificada por monto):
Al emitirse l2 orden de compra se encontraba vencido el plazo de mantenimiento
de la oferta y es rechazada por el proveedor.

b) Orden de Compra No. 23/2013 “Servicios G. Andrade S.A” por $82.500; Orden de
Compra No. 23/2014 “Hugo Humberto Caputo” por $96.796,80; y Orden de
Compra No. 13/2015 “Turbo Motor SRL” por $394.600. Las tres corresponden a
bienes y servicios necesarios para las campafias de investigacion de los buques
que, tal como es de publico conocimiento, no zarpan desde abril 2014. Por lo
tanto dichos saldos no fueron utilizados.

Considerando los puntos 1y 2.a, se puede observar la importancia de respetar los tiempos e
incluso buscar abreviarlos lo maximo posible de acuerdo a lo permitido por la reglamentacién, sobre
todo en periodos con fuertes variaciones en los precios en donde se les hace dificil a los
proveedores mantener sus ofertas.

En todos ios casos se verificé la correcta desafectacion presupuestaria.

d) Aprobaciones de Gastos

En el periodo auditado se realizé una “aprobacién de gasto’, Expediente No. 62678/2015,
Resolucion INIDEP No. 226 de octubre de 2015. El mismo corresponde al retiro de Residuos
Especiaies por parte de la empresa "Mar del Plata Transervice” por un total de $27.290,34.

2 E| nuevo Decreto 1030/2016 no regula este tipo de tramite; dicha regulacién estara incluida en el Manual de
Procedimientos que debera emitir la ONC.

6
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En el expediente se dio intervencion a la Direccion de Asuntos Juridicos del INIDEP quien
emitid un dictamen completo sobre el caso, recomendando no utilizar en el futuro este
procedimiento pero, entendiendo que existian razones de oportunidad, mérito y conveniencia,
consideraba oportuna la aprobacién. Dado que el referido dictamen es sumamente claro, se
detallan los puntos fundamentales del mismo:

1) La Aprobacion de Gastos constituye un tramite excepcionalisimo que debe aplicarse en
caracter restrictivo regulado por el Decreto 1344/2007, por lo que debieron haberse
respetado las previsiones establecidas por Resolucién INIDEP 55/2007 (la cual, también
aclara, debiera ser adecuada al Decreto 893/2012) dandosele intervencion previa a ia
Direcciéon Administrativa para habilitar el tramite. _

2) El Decreto 893/2012 reglamentd el procedimiento por URGENCIA o EMERGENCIA,
procedimiento que se podria haber evaluado para este caso particular, teniendo en
cuenta que en el expediente estaria justificada la urgencia.

3) Dado que hay constancia que el trabajo efectivamente se realizdé, que el monto es
razonable y que seria arbitrario desconocer el derecho del proveedor por una deficiencia
interna, se considera oportuno la aprobacioén del gasto.

4) Finalmente se recomienda en lo sucesivo evitar este tipo de procedimiento.

e) Planificacién de las compras del Organismo

Conforme lo establecido por la reglamentacién, todos los afies se elabora internamente el
Pian Anual de Contrataciones el cual es remitido a la Oficina Nacional de Contrataciones (ONC),
realizando posteriormente los ajustes trimestrales necesarios y elevando finalmente el ejecutado.

Sin embargo, tal como lo expresa el Jefe del Sector, el Plan no cuenta con la aprobacion de
la autoridad maxima y existen demoras por parte de las distintas areas o unidades requirentes al
momento de informar las necesidades de bienes y servicios proyectados para el periodo
programado, dificultando el seguimiento en cuanto a:

- Efectuar un relevamiento completo de las necesidades de acuerdo a lo requerido.

- Fijar 6rdenes de prelacion de acuerdo a la prioridad de los requerimientos.

- Ajustar los diferentes pedidos en funcién de la finalidad del Organismo

- Efectuar con mayor precision la prevision presupuestaria segun el crédito disponible.

A pesar de todas estas dificultades el Plan se elabora y se cumple con lo requerido por la
ONC aunque tiene ciertas deficiencias de acuerdo a lo antedicho.
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f) Funciones y personal a cargo en el area

El &rea de “Compras y Contrataciones” depende del Departamento de Compras y Servicios
de la Direccion de Administracion. Dicho departamento se compone de Ia siguiente manera:

Departamento de Compras y Servicios

Area Nombre

Tipo de
Contratacion

Funcién principal

- Juan Alberto Fourquet

Plata Permanente

Jefe del Departamento

« Silvina Andrea
. Plazenzotti

ampr.

fCﬁﬁfﬁéiﬁtiﬁﬂ¢§g Romina Perino

Pablo di'Tomase

Plata Permanente

Plata Permanente

Argeninta

Procedimiento de
Compra/Licitacion

Procedimiento de
Compra/Licitacidén

Verificacién de cumplimiento del
Contrato

Juan Manuel Botto

Andrés Mc Innes

Ley Marco 25.164

Plata Permanente

lefe del area

Verificacion de servicios
tercerizados

Marta Edith Giles

Plata Permanente

Alejandro Jorge Castillo  Ley Marco 25.164 chofer
§ Sergio Daniel Castillo Ley Marco 25.164 chofer
% chofer y tareas varias servicios
A Carlos Emilio Guardiola Plata Permanente (tramitando su jubilacién)
Miguel Sanchez Argeninta Mantenimiento Gral del edificio
Ariel Argafiaraz Argeninta Mantenimiento Gral del edificio
Fernando Lizarraga Argeninta Mantenimiento Gral del edificio
Raul Gomez Argenlinta Mantenimiento Gral del edificio
Daniel Rodriguez Plata Permanente  Recepcién
Mesa de
Entradas Recepcion (tramitando su

jubilacion)

Especificamente en lo que respecta al area de compras y contrataciones, todo el personal
entiende el proceso completo y es capaz de realizar cualquier funcion, lo que facilita el trabajo del
equipo sobre todo en tiempos de licencias legales y/o ausencias prolongadas de alguno de ellos.

Cabe destacar que hasta el afio 2015 habia dos personas mas en el sector que, al jubilarse,
no han sido reemplazadas. Esto produjo algunas complicaciones debido a la sobrecarga de trabajo
sobre la planta actual. En el mismo afo se contratd mediante Argeninta a la Sra. Mercedes Lopez
buscando cubrir de alguna manera los lugares vacantes; sin embargo actualmente se encuentra
provisoriamente como secretaria de la Direccion General de Administracién donde también hacia
falta personal. Es de esperar que préximamente vuelva a ser reasignada al area de Compras.
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Respecto a los procedimientos, actualmente no hay un “Manual de Procedimientos”
aprobado para el sector. £l mismo se encuentra confeccionado y a la espera de la respectiva
Resolucién que lo apruebe. Sin embargo, debido a que con fecha 15/09/2016 se publicé el Decreto
1030/2016 que deroga el 893/2012, se sugiere adaptar el Manual antes de su aprobacién final.

Ya que la maxima autoridad del instituto no ha dictado resolucion que fije la autoridad
competente para dictar los distintos actos administrativos del proceso (conforme lo faculta el Gitimo
parrafo del Ar. 14 del Decreto 893/2012) todos éstos son firmados por el Director Nacional del
Instituto previa intervencién de la Direccion de Asuntos Juridicos. Sin embargo seria recomendable
que dicha delegacion se dicte ya que podria significar cierta mejora en los tiempos del proceso.®

g) Otras Cuestiones

- Comunicacion 43/2016 de la ONC:
Mediante dicha comunicacién la ONC solicita a la Direccion Administrativa informe los
cambios que pudieran haberse producido en los convenios de leasing de automotores
suscriptos con Nacién Leasing.
Realizada la consulta al Departamento de Compras y Contrataciones, informan que al no
haber cambios de Directivos en el Instituto, no se produjeron cambios en los convenios
suscriptos por lo que no hay informacién para remitir a la ONC.

- Circular 3/93 de la Auditoria General de la Nacién (AGN): se verifica el cumplimiento del
envio trimestral a la AGN de! detalle de ias contrataciones relevantes y no relevantes.

Iv. ESTADO DE OBSERVACIONES PENDIENTES EN SISIO

En el Anexo Il se agrega un detalle de las observaciones y recomendaciones pendientes
en el Sistema de Seguimiento de Informes y Observaciones (SISIO) de la SIGEN, correspondientes

al area de Compras y Contrataciones, con la actualizacion del estado en que se encuentran a la
fecha de este informe.

V.  OBSERVACIONES GENERALES Y RECOMENDACIONES

En el Anexo lll se incluye un detalle de las observaciones det presente informe y sus
respectivas recomendaciones.

® Esta opcién sigue estando contemplada en el Decreto 1030/2016, art. 9 anteultimo parrafo.
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V. OPINION DEL AUDITADO

Con fecha 13 de octubre se remitié al Director de Administracion nota adjuntando Informe
Preliminar a fin de que emita opinién sobre el mismo.

Dicha nota fue contestada el 20 de octubre de 2016 por el Director de Administracion quien
sefiald: “Esta Direccion se encuentra realizando la revision de los circuitos y procedimientos de
Compras y Contrataciones en funcién de 1os nuevos decretos y normativas vigentes”. *

Adicionaimente adjunté opinién det Jefe del Departamento de Compras y Contrataciones
cuyos comentarios quedaron plasmados en los Anexos Il y IIl respectivamente.

VI CONCLUSION

Las conclusiones de este informe no difieren de los anteriores donde se sefialaba la

necesidad de mejorar la gestion de compras en cuanto a programacion, reduccién de tiempos y
circuitos administrativos implementados.

Por lo tanto, se sigue recomendando a la Direccidn de Administracion la revisidon de los
sucesivos pasos que componen el proceso de compras a fin de alcanzar mayor efectividad y
eficiencia en el mismo, poniendo especial énfasis en los tiempos y en la limitacidén al maximo
posible de las “Aprobaciones de Gastos™ Para ello es conveniente utilizar todas las herramientas
que otorga la reglamentacion en este sentido. Delegacidon de Facultades, Procedimientos
abreviados, Contrataciones directas por exclusividad o por urgencia, etc.

Por otra parte una correcta planificacion es la base fundamental para una eficiente gestion
de compras.

Mar del Plata, 21 de octubre de 2016

CR M Soladad BOSCH 1.
Wntajro

INIDEP

* Ver “Papeles de Trabajo
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“2014 - Afto de Homenaje al Almirante Quitlpgp
en el Bicentenario del Combate Naval 4

Programa de Verificacién para el Proceso 34

INSTRUCTIVO DE TRABA

Contratacmnes

PROGRAMA DE VERIFICACION DEL PROCESO DE COMPRAS Y CONTRATACIONES

I.-INFORMACION GENERAL

INSTITUTO NACIONAL DE
INVESTIGACION Y
DESARROLLO DE LA PESCA

1.1. ;Fue confeccionado el Plan Anual de contrataciones? ;Lo
confeccmné Ia UOC‘?

1 2 ¢Fue enwado en tnempo y forma a Ia ONC'?

1.3. (Se encuentra aprobado por la maxima autondad de Ia

Junsdicmon o entldad'?

1 4 ¢Se enviaron correcciones a la ONC’?

1 5 (,Las correcciones fueron en\nadas en t|emp0 y forma"

1 7 (,EI ejecutado fue envaado en tiempo y forma'?

1.8. ¢ El plan responde a la programacién de las actlwdades yla
relacion que debe existir entre ésta, la misidn primaria y la

politica general y especifica del organismo?

1.9. ;El plan o el detalle tentativo trimestral de adquisiciones es
comunicado a la SIGEN (Art. 6 Anexc | Res. 122/10)?

2.1. 4El Organismo cuenta con Reglamento especifico de
compras y contrataciones formalmente definido que contenga los
controles a realizar en cada una de las intervenciones del :
circuito? :

2 2 EI Reglamento especnf ico c,se ajusta a la normativa general'?

2.3. ;iEstdn definidos los niveles de autorlzacwn y:

responsabilidades de los funcionarios habilitados en el proceso
de compras?

. Ver Informe de
: Auditoria, punto lil.e

XXX X

X
8
X

X o | Verlhfbrme de
: Auditoria, punto lll.e

- Actualmente ha caido

- en desuso este envio
sin llamados de

- atencién por parte de

. SIGEN. De todas

- maneras se

- recomienda cumplir

con la reglamentacion.

X : : En proceso. Ver
. Informe de Auditoria
i Punto lILf, antetiltimo
- parrafo

' Se rige por ei Decreto

: 893/12. Ver Informe
de Auditoria Punto
NNLf, ultimo parrafo



DPresidencia de ba Nuwoidn
Sindsowtiere: gm%'a/ e ta Nacidn

2.4. En caso afirmativo, indigue nimero y fecha de la Resolucion
que los establece :

2.5 El Area de Admmlstracmn y Finanzas ¢ S|m|Iar ¢,rembe todos
los pedidos de compras y contrataciones? ;con el pedido de -

compra inicia un expediente para la continuacion del tramite?

2.6. ¢ Se incorpora a los expedientes toda la documentacion que |

permlta callf carlos como autosuf mentes'?

2.7 8i corresponde Ia sollCltud de Premos Testigo a SIGEN 4 se :

efectia en todos los casos"

2.8 (,Se cumple en las dlstlntas etapas del procedimiento, con

su difusién de acuerdo a la normativa vigente?

3.1. ;Se pudo constatar que NO existieron convocatorias

recurrentes en un lapso de TRES (3) meses contados a partir del :
primer dia de una convocatoria, para seleccionar bienes o .
servicios pertenecientes a un mismo rubro comercial, sin que

prewamente se documentaran las razones que lo justifiquen?

32 Si eX|st|eron convocatorlas recurrenles ¢Surgen elementos
vélidos y razonables que permitan concluir que NO se realizaron |
con la finalidad de eludir la aplicacién de los montos maximos |

filados para los procedimientos de seleccion o para las
autoridades competentes para autorizar o aprobar el
procedlmlento’?

3.3. Existen compras reneradas a un mismo proveedor'? iSe |

encuentran justificadas?

4.1, (,Se verifico la exnstencna de pagos por Iegltlmo abono?

4.2, lndlque cuantos pagoes se realizaron por esta operatorla en

el penodo anahzado Ind:que el monto de los pagos.

4, 3 ¢ Cuales son Ios motivos que $e alegan para reallzar pagos

por esta wa‘?

Apellido y Nombre

Programa de Verificacidn para el Proceso

“2014 - Afto de Homenaje al Almirante Gmllermo Brown,
en el Bicentenario del Combate Naval de Montguide

INSTRUCTIVO DE TRABA 3

Fecha Firma

- CR. Ma. Soledad BOSCH . -
Realizado por Auditor Intetno 6/?/9"0(6
INIDEP
Supervisado por CR. Ma. Soledad BOSCH |. 6 I ) }mﬂ&:
Auditor Intarno

INIDEP



PROGRAMA DE VERIFICACION DEL PROCESQO DE COMPRAS Y CONTRATACI

Il.- RELEVAMIENTO PARTICULAR

INSTITUTO NACIONAL DE
INVESTIGACION Y
DESARROLLO DE LA PESCA

CUDAP:EXPS05:0045103/2015

1.1. ;Esta contemplado en el Plan Anual de Contrataciones o en
sus correcciones?

1.2 La determinacion de las cantidades de bienes a adquirir surge

de:
a. Puntos criticos de stock.
b. Consumos historicos.
.6 Otos.

1 3 En el caso de no estar contemplado en eI Plan Anuat de !

Contrataciones: ¢indica las causas excepcionales por las que no
se incluyd (urgencias, cambios tecnologicos, modificaciones en los
niveles de produccion no previsibles u otros)?

1.4, ;Esta formulado utilizando el formularic estandar?
1.5. ¢ Esta autorizado por funcionario competente?
1.6. ¢ Es efectuado en tiempo oportunc?

1.7. En las especificacicnes técnicas: ;Se describen las cantidades

y caracleristicas de los bienes o servicios, consighando ademas el °

numero de catéiogo'?

18 En Eas especificaciones técnicas: (,Se con5|gna Ia calldad

exigida y en su caso las normas de calidad que deben cumplir los
bienes o SBNICIOS a sahsfacer por Ios proveedores'?

1.9 En las espemf caciones tecnlcas & Se indica si los elementos

deben ser nuevos, usados o reacondicionados y si se aceptan

tolerancias?

X X X X

1.10. ;De tales especificaciones técnicas, se verifica que NO

surgen elementos que puedan hacer suponer que la compra esté

dirigida a un proveedor en particular?

1.11. ¢Se verifica gue NO contiene requerimientos cuyo
cumplimiento solo sea factible para determinadas empresas o
producios, ¢ se transcriben detalladamente textos extraidos de

folletos, catilogos o presupuestos informativos, limitando la

concurrencia?

1.12. Si se dan las circunstancias de los puntos 1.10 y 1.11 ;,Son
por circunstancias especiales, de aplicacién restrictiva y se !

encuentran debidamente justificadas?

1.13. Las especificaciones tecnlcas (,son Io suficientemente

amplias para permitir la concurrencia de varios proveedores?

X
. x  Porlanaturaleza del
' bien (toxinas) se
presumen nuevos
X



1.14. Las especificaciones técnicas son: ;Lo suficientemente claras EX
para evitar que se oferten productos que no se ajusten a lo
requerldo’? =

1.15. ¢,Estan suficientemente  justificadas las cantidades X

sollcutadas'?

116 ¢Consta la estlrnacmn del costo por parte del sector X

solicita nte‘?

1.17. ¢Se mdlca la metodoiogla y!o el proceso utilizado para |a
determmacwn del monto estlmado'?

118 (,Se establecen en Ias especnﬁcacmnes técnicas las
toleranmas aceptables'?

119 (,Se encuentra determlnada la prlorldad y justlf‘cada la X

necesidad de! requerimiento?

2.1,
pemnente'?

2.2. ;Realiza Ia correspondlente afectamén preventlva del gasto X ;

|nd|cand0 eI inmso partlda pnnmpal y parcial, fuente etc ?

23 En su caso, jinforma por escrito sobre Ia |neX|sten0|a de
crédlto‘?

iConirola si existe credito presupuestario en la partida | X

2.4. (,La afectacmn preventiva del gasto coincide con el monto X

estimado del contrato?

3.1. ¢ Determina el procedimiento de seleccion a realizar, suclasey X
modalidad en funcion de la normativa vigente (Tramite Simplificado,
Contratamon D:recta Licitacion Prlvada Llc;ltacnon Publlca etc )?

3 2 ¢Las excepciones (a la regla general de |ICI’[aC|On publlca o X

concursc publico) son por circunstancias especiales, de aplicacion
restrictiva y se encuentran debidamente justificadas?

Contratacién direta

por exclusividad
{anico distribuidor)

4.1. ;La autoridad competente emite e! acto administrativo de inicio
de la contratacion (autorizacion del Hamado)?

4.2, ,interviene el servicio juridico permanente del organismo
emitiendo el dictamen previo al acto administrativo de autorizacion .
de! lamado?

. Se hace uso de la

; facuttad que otorga
el att. 139, inc b Del
DR 893/2012 y se
emite acto

: administrativo junto

: a la adjudicacion

5.1. ¢Fue dispuesta por el titular de la unidad operativa de



B contratamones'?

52 (,La convocatona a reallzar observaclones al proyecto de
pllego fue dlfundlda por Ios medIOS correspondlentes?

5.3. ¢Fue dlfundlda en tlempo y forma? (2 dlas hablles de
antelacion a la fecha de publlcamon)

54. ;Se cumpllo con eI lapso de antelamon minimo prevnsto en la
norma para la formulacién de observaciones? (minimo 10 dias
corridos)

55, c,Se convocaron reuniones? ¢,Se Iabraron actas de Ias

reunlones7 £ Se encuentran agregadas al exped|ente'?

56 ;Se evaluaron las observaciones formuladas en eI ac’(o§

administrativo que aprueba el pliego definitive?

6.1. g,Se utiliza ef Pllego Unico de Bases y Condiciones Generales?

8.2. ¢Se ut|||za un Phego de Bases y Condmmnes Particulares?

6 3 ¢,E| Pliego de Bases y Condlcmnes Pamculares fue elaborado -

por 1a UOC'?

8.4. ¢,EI Pl1ego de Bases ¥ Condlcmnes Pamculares contlene las

especn" cacmnes tecnlcas y las clausulas pamculares'?

6.5 ;lLos renglones del Phego de Bases y Condiciones F'artlculares
corresponden a rubros comerciales afines o a un mismo rubro :

comercnal"

6.6 (,EI Pllego de Bases y Condiciones Particulares es aprobado :

por acto admlnlstratwo de la autoridad competente"

8.7. ¢lInterviene el servicio juridicc permanente del organismo
emitiendo el dictamen previo al acto administrativo de aprobacién

del pliego?

6 8 SEl phego es gratmto Yy en caso de tener un valor el mismo es
equwalente a Su costo de reproduccmn‘?

6.9. ;EI Pllego de Bases y Condiciones Partlculares contlene los
requisitos minimos que indica el Pliego Unico de Bases vy
Condlcmnes Generales?:

6.10. En Ias especificaciones técnicas consignadas en el Pliego de
Bases y Condiciones Pariculares: ;Se describen las cantidades y

caracteristicas de los bienes o servicios, consignando ademas el

numero de catalogo'?

6. 11 (,Son coincidentes con Ias del pedldo formulado por la UR'?
Casc contrario ¢se agrega documentacion gue avale la

modifi camén'?

6.12. En Ias especnf caciones técnicas consngnadas en eI Pllego de ‘

Bases y Condiciones Particulares: ;Se consigna la calidad exigida

y en su caso las normas de calidad que deben cumplir los bienes o

ser\ncms a sahsfacer por los proveedores?

6.13. En Ias espemf caciones técnicas conmgnadas en el Pllego de
Bases y Condiciones Particulares: ;Se indica si los elementos

deben ser nuevos, usados 0 reacondicionados y si se aceptan
1o!eranc:|as'7




6.14. ;.Se verifica que de fales especificaciones técnicas NO
surgen elementos que puedan hacer suponer gue el Pliego de
Bases y Condiciones Particulares esta dirigido a un proveedor en
partlcular?

6.15. ;Se venﬂca que NO contlene requerimientos cuyo
cumplimiento sélo sea factible para determinadas empresas o
productos, o se transcriben detalladamente textos extraidos de
folletos, catadlogos o presupuestos informativos, limitande la
concurrenma'P

encuentran deb;damente Justlf cadas‘?

6.16. Sl se dan las cwcunstanmas de Ios puntos 6 14 y 6 15 ¢,Son
por circunstancias especiales, de aplicacién

restrictiva y se

617 Las espemfcamones tecnlcas del Pliego de Bases y |

Condiciones Particulares ;son lo suficientemente amplias para
permitir Ia concurrenma de vanos proveedores’7

6.18. Las especﬁcamones técnicas del Pliege de Bases '

Condiciones Particulares 4son lo suficientemente precisas y claras
para evitar que se oferten productos que no se ajusten a lo
requerido?

6.19. ;Se exige marca determinada? ;Se encuentra debidamente
justificade en razones cientificas, técnicas o de probada
conveniencia?

6.20. ;Se establecen taxativamente ofras causales
inadmisibilidad de las ofertas, ademas de Ias previstas en las
normas generales?

6.21. ;Se difundié ei pilego partlcuiar med|ante Ios mecanismos
correspondientes?

7.1. ¢ Se sometio el procedimiento al control de Precio Testigo?

7.2 ¢ Se requirio 1a determinacion de Precio Testige con un minimo

de 20 dias habiles de anticipacion a la fecha de apertura?

8.1. 4 Se sometid el Pliego a la intervencién de la ONTI?

8.2. ¢ Se realizo la solicitud de intervencién con una antelacién que

permita su adecuada evaluacion?

9.1. ¢En las locaciones de inmuebles se agrega al expediente
como elemento de juicio, un informe referente al valor locativo de
aqusél, elaborado por el TRIBUNAL DE TASACIONES DE LA
NACION o por un banco o reparticion oficial que cumpla similares
funcwnes ?

9. 2 S| se trata de una renovacion (,se acred|to que el valor Iocatwo :
no fuera 5uper|or en un 20% al valor de mercadc y la:
|nconven|en0|a de desplazar los serwcws a otro mmueble’? : :

de

X
X
X
X
________________________________ o
X
X

Procedimianto por
“exclusividad”




9.3. En tas adquisiciones de mmuebles ¢/ 8e requirio la intervencion
del TRIBUNAL DE TASACIONES DE LA NACION a efectos de
emitir un justiprecio?

10.1. ;Se establece el lugar, fecha y hora de la recepcitn de
ofertas’?

10 2 ¢Se establece el Iugar fecha y hora de la apertura de ofertas'?

10.3 ¢Los dias de antelacion a la fecha fijada para la apertura de

las ofertas se computan a partir del dia habil inmediato siguiente al :
de la ultima publicacion, en los medios que correspondan segun el |
procedimiento de seleccion, y sin contar dentro del plazo de !

antelacmn el dla de apertura‘?

10 4 6Cuando Ia fecha de venmmlento del plazo establemdo para
la presentacion de las ofertas, o la fecha de retiro de pliegos o la ;
fecha de presentacién de muestras es anterior a {a fecha de .

apertura de las mismas, los dias de antelacién se cuentan hasta sl
dla antenor aesa fecha'?

10 5 Convocatona L|C|tac:on Publlca ¢} Concurso Publlco
BB o o el Boietin Oficia ET T

10.5.2. Entre la publicidad de la convocatoria y la fecha de
apertura ¢se respetaron 20 dias corridos de antelacion
computados a partir del dia siguiente a la (ltima publicacién?
10.5.3. 4 Se enviarcn comunicaciones a las asociaciones que
nuclean a los preductores, fabricantes comerciantes del rubro
Y. en su caso, a las asociaciones locales del lugar donde
deban efectuarse las provisiones, para su difusién entre Ios
interesados, durante el lapso de las publicaciones en el

_Botetin Oficial? e
1054. ;Se enviaron invitaciones a por lo menos 5
proveedores del rubro durante el término de publicacion de la
convocatoria en el B.O.?

10.6. Convocatoria Licitacién Privada o Concurso anado

1061, iSe enviaron invitaciones a 5 proveedores
incorporados en el SIPRO?
106.2. ;Se cumplio con el plazo de antelacién de 7 dias
corridos a la fecha de apertura'>

108.3. ¢Se difundic mediante los mecanismos

correspondientes?
10.7. Convocatoria Licitaciones y Concursos Internacxonales

10.7.1. g,Se publicé mediante los medios que correspondé de :
acuerdo a lo indicado en los items precedentes segun se trate
de una licitacién o un concurso pablice © de una licitacion o un

concurso privadoe con una antelacion no menor a 40 dias
corridos? ,
10.7.2. ;Se dispusieron las publicaciones pertinentes en el
siio web de las Naciones Unidas denominado UN

Development Business ccn una antelacién no menor a 40

10.8. Convocatoria a Subasta Publica.

XXX

>»oOX:




10.8.1. ¢,Se cumplid con el plazo de antelacion de 10 dias
corridos a la fecha fijada para la realizacion de la subasta, con
_ la publicidad correspondiente?

10. 9 Convocatoria Contratacion directa prewstos en &l articulo 25, .
inciso d), apartados 1 (monto), 4 (desierta o fracasada) y 5 (para :

los casos de urgencia):

10.9.1. ¢,Se cursé invitaciones a un minimo de 3 proveedores

con un minimo de 3 dias de anticipacion a la fecha de :

10.10. Convocatorla Para todas las contratacnones directas saIvo
tas encuadradas en el apartado 6 (secreta), apartados 5 (para los
casos de emergencia) y 8 (interadministrativas), del inciso d), del
articulo 25 del Decreto N° 1023/01. ;Se difundid con los
mecamsmos de publicidad correspondientes?

10 11. ¢QU|en recibe las ofertas?

10.12. g,Se entrega la constancia de recepcion? X
10.13. ;/Se deja constancia de la fecha y hora de recepcion? X

10.14. En caso de recibirlas un Sector distinto al de Contrataciones

(,cuando |as remlte a Ia UOC’?

10.15. Si se hublesen sohmtado muestras o ei oferente presentara

muestras para ilustrar su oferta: ;Se deja constancia de la fecha y
hora de recepcnon'?

10.16. Si se hublesen sollmtado muestras o eI oferente presentara

muestras para ilustrar su oferta: ;Se extiende e! recibo

correspondiente?

10.17. Circulares Aclaratonas
"10.17.1 ¢ Se notifican como minimo con 48 hs. de antelacion a
Ia fecha de presentaci()n de Ias ofertas?

740.17.3. ;Se notifica a los que retiraron, compraron o i

_ descargaron pliegos?

10174, ;Se difunde mediante los  mecanismos

_correspondientes? e e
1 0 18 Circulares modifi catonas

10.18.1. ;Fue emitida por autoridad competente? (art. 61 D. .

8esnzy
10.18.2. ¢Se notifican como m|n|mo ‘con 24 hs. de antelacion

7'10.18.3. ¢ Se notifica al consultante?

"'10.18.4. ;Se notifica a los que retiraron, compraron o
_descargaron pliegos?

10185. ;Se difunde mediante los mecanismos

correspondientes? ‘
10. 186 & Se publicé en los mismos medios por los que se

10.18.7. ;Entre la ctrcular modificatoria y la fecha de apertura

se cumplen los mismos plazos de antelacién estipulados en la

normativa vigente entre la convocatoria y Ia apertura original?

- Inmediatamente



11.1 ;El acto de apertura se realizdé en el lugar, dia y hora ‘
determinado en el pliego de bases y condiciones para realizarlo?

11.2. ¢ Quién realiza el acto de apertura?

11.3. ¢ El acto de apertura se realizd en presencia de funcionarios
de Ia dependenc,la'?

11 4 ¢ Se permitid tomar wsta a 1os oferentes de las cotizaciones
en el acto de apertura‘?

11.5. (,En el acta de apertura se con5|gnan fos &gwentes requisitos

minimos:
a) nombre del organismo
b) tipo, clase y modalidad, objeto y numero de procedimiento
¢) numero de expediente
d) fecha y hora de apertura
&) fecha y hora en que se labra el acta
f) nimero de orden asignado a cada oferia
g) nombre de los oferentes
h) montos de las ofertas consignando los descuentos
i) precio de las ofertas alternativas y variantes
j) montos y formas de garantias
k) observaciones si se formulan
I} firma de los funcionarios y oferentes/interesados presentes

11.6. ¢ Se difundié mediante los mecanismos correspondientes?

12.1. ¢Se fijé un lugar, dia y hora para celebrar el acto de apertura
del sobre A de las propuestas?

12.2. ;El acto de apertura se realizd en presenma de los

funcionarios de la dependencia y de todos aquellos que desearan
presenciarlo?

12.3. 4En el acta de apertura del sobre A se consignaron los .

requnsntos del punto 11 4'?

12.4. ;Se cumplid con el plazo de \nsta de !as ofenas de 2 dlas'? :

12.5. ;Se respetd el plazo de 2 dias para que presenten

observacmnes a Ias ofertas?

12 6. (,Se notlf icaron a los oferentes observados las observacmnes

presentadas y se otorgo un plazo de 2 dias para contestarlas’?

12.7. La Comisién Evaluadora sle asigné a cada factor un puntaje
segun el valor maximo y minimo previsto en el Pliego de Bases y
Condiciones Particulares y elaboré el correspondiente cuadro
comparatlvo'?

12.8. La Comision Evaluadora (,em!tlo el acta de precalifi cacmn'?

: Adjudicacion simple

por exclusividad

12.9. 4En el acta de precalificacion solo fueron aceptadas las

ofertas que retnan un puntaje superior o igual al establecido en el

Pliego de Bases y Condiciones Particulares como minimo para la

precallﬁcacmn’?

12.10. La Comisién Evaluadora cse expldlo en forma fundada

sobre las observaciones presentadas?




12. 12 ¢Se otorgd a los oferentes 2 dlas para presentar Ias

|mpugna(:|ones al dictamen de preselecmon‘?

12.13. En oportunldad de la apertura del sobre que contiene la |
oferta econdmica ;Se devuelve los sobres cerrados de los |
oferentes que no resultaron preseleccionados y la garantia de
manten|m|ento de la oferta? :

12.14. OSe labré el acta correspondlenteﬁ

13.1. jRespetd el plazo de 2 dias para exhibir a los oferentes los
criginales de las ofertas? ‘

13.2. ;Remitidé a la ONC la informacion que presentan los oferentes |

a los fines de incorporarse a la base del SIPRO o actualizar sus
datos‘7 :

13 3 ¢,Confecc:|ono el Cuadro Comparatwo de Precnos‘?

13.4. iEl cuadro comparativo fue remitido en el plazo estipulado

por la normativa {(vencidos los 2 dias habiles para verificar la .
documentacién y en su caso los 2 dias habiles para que el
proveedor subsane algin defecto formal) a la Comision :
Evaluadora‘? f

13.5. (EI cuadro comparatlvo de premos se dlfundlo medlante los
mecanismos correspondientes? '

14.1. ;Existe una Comisién Evaluadora? ;Por quién esta
integrada? ;Alguno de ellos resulta ser la misma perscna que
_autoriza el llamado o aprueba el procedimiento?

14.2. ;Fue designada por acto admlnlstratlvo de Ia maxima

autoridad?

14.3. i Se cumplleron con ia mayorla dlspuesta para eI quorum y la

emision de los dictamenes?
14 .4, En el dictamen de evaluamon la comisién evaluadora:

144.1. ;Evalué las ofertas presentadas por todos los

proveedores, inclusive los no invitados?

'14.4.2. ;Realizd el examen de los aspectos formales de la
totalidad de las ofertas presentadas’?

14.4.3. ;Venfico el SIPRO para determinar si los oferentes
son habiles para contratar con el Estado Nacional?

14.4.4. ;Verifico la vigencia del Cerfificado Fiscal para |
Contratar? :

- 14.4.5. (Al evaluar las ofertas tomé en consideracion en
forma objetiva todos los requisitos exigidos para la :
admisibilidad de las mismas? :

14.4.6. ¢ Explicé los motivos de las ofertas inadmisibles, y de .

las inconvenientes?

Verlf cado porel

Dpto de Compras

Verificado por el
Dpto de Compras

Verificado por el
Dpto de Compras



14.4.7. (,Respecto de las ofertas que resulten admisibles y
convenientes, considerd los factores previstos por el Pliego

Particular para la comparacién de las ofertas y la incidencia -
de cada uno de ellos, de acuerdo con los parametros de |

evaluacion consignados?

14.4.8. ;Recomendd sobre la resolucion a adoptar para?

concluir el procedlmlento'P

14.49. (Consta toda la informacién en el Dictamen de

Evaluac:ton’?

146 :Se aplican otras metodologlas en la evaluacmn de las :

ofertas no prewstas en el pliego pamcular'?

14.12. ,El plazo en el cual se emitié e chtamen de Evaluacion

todos los oferentes’?

14 7 En el caso de haberse requerido Precio Teshgo LSe ut|I|zo eI

informe emitido, en la evaluacién de ofertas a los fines de |

determlnar Ia razonabmdad de los va!ores ofreCIdos’?

14.8. Ante |gualdad de precios, y en el caso de corresponder una
de esas ofertas a una PyME nacional, ;la recomendacion de
adjudicacién recayé en la PyME?

14.9. Cuando las MIPyMES que hayan cotlzado blenes 0 servicios
producidos en el pais ofrezcan precios con una diferencia que no
supere en mas de un CINCO POR CIENTO (5%) a la mejor oferta
presentada por una empresa no MIPYME ¢ se invita a las MIPyMES
por unica vez, para igualar la mejor oferta? (art. 1° del Decreto
1075/01).

14.10. En el caso de ofertas de bienes de origen nacional cuando :

en las mismas para idénticas o similares prestaciones, en
condiciones de pago contado, su precio sea igual o inferior al de los
bienes ofrecidos que no sean de origen nacional, incrementados en
un siete por ciento (7%), cuando dichas ofertas sean realizadas
para sociedades calificadas como (Ml}pymes, y del cinco por ciento
(5%) para las realizadas por otras empresas, ;se olorga

preferencia a la adguisicion o locacion de bienes de origen

nacional?

14 11 En el caso de btenes que no sean de ongen nacucmal en
competencia con bienes de origen nacional ¢;se verificaron los
extremnos previstos en el Art. 4° de la Ley N° 25.5517

cumple con los plazos legales? (5 dias habiles)

14.13. Si el plazo fue prorrogado ¢fue debldamente justifi cado‘?

14. 14 Dentro de Ios 2 dias de emitido el dictamen i se notiﬂc() a

14 15 ¢Se dlfundlo mediante los mecanismos correspondlentes'?

15.1. ¢ Se recibieron impugnaciones al dlctamen de evaiuac;!on'?

15.2. (;Se les dio tratamiento?

15.3. ;Se dio intervencion al Servicio Permanente de

Asesoramiento Juridico?




15.4. ¢La informacion sobre las impugnaciones registradas en las : _ X
contrataciones, especificando los datos del impugnante, objeto y : ‘ :
materia de la impugnacion y resoclucion adoptada por la autoridad |

competente son comunicadas a la ONC? (art. 4 Disposicion SSTG !

6/12) ‘

158.5. ¢Dicha informacion es comumcada dentro de |os 2 dlas : X
habiles de emitido el acto administrativo y en la forma indicada por : '
la normativa vigente? (art. 4 Disposicién SSTG 6/12)

15 6 ¢,EI n'npugnante deposné eI importe de la garantia equivalente | - X
al 3% del monto de la oferta del rengién o los renglones en cuyo | | :
favor se hubiere aconsejado adjudicar el contrato en aquellos

casos en que hubiese presentado mas de dos impugnaciones :

contra dictamenes de evaluacion en un afio calendarios? :

16.1. ;Se realizd mediante acto administrativo de la autoridad : X
competente7 '

16.2. ¢Interviene el servicio Jundlco permanente del organlsmo X
emitiendo eI dlctamen previo al acto administrativo?

16.3. (_,Se aprueba también el procedimiento de seleccién X

. realizado? e e R e :
16.4. ;Se resolvieron las impugnaciones que se hubieren : P X
presentado aI chtamen de Evaluacmn'? ’ ’

16.5. Para eI supuesto en que la autondad competente decnda la : : : X
adjudicacion a la oferta preseleccionada, aunque supere los : '
valores infermados mediante el sistema Precio Testigo en el !
porcentaje que la normativa sefiala (por encima del 10%) ¢se
incluye en el acto administrativo aprobatorio, los motivos que,
fundados en razones de mérito, oportunidad y conveniencia,
aconsejan continuar con el tramite no obstante el mayor precio?

16.6. Para el supuesto en que la autoridad competente decida la ) X
adjudicacién apartandose de lo dictaminado por la Comisidn | :
Evaluadora o de lo dictaminado por el servicio permanente de

asesoramiento juridico ¢se incluye en el acte administrativo .
aprobatorlo los motlvos fundados que justifiquen tal apartamlento’? :

16.7. En la compra o Iocacwn de inmuebles st en la adjudicacion se _ X

superd el valor maximo informado por el TRIBUNAL DE ' :
TASACIONES DE LA NACION, ;se justifica por la ubicacién y °
caracteristicas del inmueble o por impostergables necesidades del
senvicio?

16.8. El importe total de las adjudicaciones ;No excede el monto X _ No excede
que como limite maximo se fija para encuadrar ai procedimiento? :

16.9. jla ad]udlcac.lén se notifica al adjudicatario y al resto de los © X
oferentes dentro de los 3 dias de dlctada'?

16.10. 4 Se difundid mediante los mecanismos c:orrespondmntes” X

17.1. ;Se emitié la Orden de Compra o contrato®?

17.2 ;La Orden de Compra fue notifcada dentro de los 10 dias X



17.3 (,Fue autorlzada por eI funcmnarlo competente?

17 4. ¢Se d|fund|o medlante Ios mecanismos correspondlentes’?

17.5. (,Consta Ia descripcién correcta y completa de los hienes o
_servicios adquiridos y su cantidad?

17.6. ¢,La Orden de Compra se ajusta aI Pllego'?

177 (,Se verlfca que no mcluye clausulas o comentanos que
alteren Ios requer|m|entos de este‘?

17.8. c,Se detalla el precio y |as cond|C|ones de pago, comdd:endo

con Ias dela oferta'?

179 ¢Se espemfca el plazo de entrega? (,Commde con eI
determlnado en Ia oferta'?

17 10 6Se numeran en fonna correlat:va dentro de cada periodo |

anual, comenzando por el nimero 1 con independencia del
procedimiento de seleccion al que pertenezcan e indicando el afio
de su emlsmn? ‘

17 11 ¢En forma previa a la notificacion de la Orden de Compra el
Sector de Presupuesto procede a la |mputac16n del Compromlso'>

17.12. 4El cocontrante integrd la garantia de cumplimiento de :
contrato dentro de los § dias de notificada la orden de compra o :
firmado el contrato? :

17.13. ;Se procedm a la devolucidn de las garantlas de |
mantenimiento de oferta dentro de los 10 dias de notificada la !
adjudicacion a los oferentes que no resultaron adjudicatarios? :

18.1. ; Se encuentra designada la Comision de Recepcion peor acto
administrative de la autoridad competente para autorizar la .
convocatona'?

18 2. ¢Se venf‘ ica que Ias personas designadas NO han intervenido
enla seleccson deI adjudicatario?

18.3. (,Se emite el Acta de Recepcion provisional y postenormente :

Acta de Recepcnon definitiva o de Rechazo o de requerimiento de !
cantldades o serw(;los faltantes en caso de corresponder‘? f

18.4. (,La recepcion deF nitiva se otorga dentro de los 10 dlas
habiles o en el plazo fijado en el Pliego de Bases y Condiciones |
Partlculares‘? :

18 5 GEn el mforme de rechazo se otorga un plazo para retlrar Ios

elementos'?

18.6. (,En el caso de vern"car que Ios blenes no cumplen intimd al

proveedor para adecuar la entrega'?

18.7. ;Se reglstran informan y analizan los mcumpllmlentos que ‘

emstleren por parte del proveedor‘? ¢Que arealo hace‘?

18.8. ;Se aplica la multa por mora ante la entrega tardia de Ios :

blenes |ndepend|entemente de Ias penahdades que correspondan‘?

18.9. ¢Se remite a la ONC los datos de las resc:smnes?

contractuales y de las revocaciones de adjudicaciones en ambos |

11



casos por causas imputables al proveedor, como asi también la
informacién relativa a incumplimientos de pagos de multas ©
garantias perdidas y los pagos efectuados fuera de plaze de las
mlsmas"

18.10. ¢,Se remite la informacion conforme art 6 de !a Dlsposmmn
SSTG 6/12 en el plazo de 2 dias habiles desde que el acto -
admlmstratlvo queda firme en sede admlnlstratwa‘?

18.11. Cumplldo el contrato ¢Se procedio a notlﬁcar al proveedor l
para que pase a refirar la garantia de cumplimiento del contrato?

Los puntos de control citados son minimos, y dependiendo del -
servicio que se contrate se deberén agregar otros, como por
ejemplo los refacionados en materia de seguridad e higiene.

19.1. ¢;Se requiere en forma mensual constancias del pago de
remuneracicnes y cargas sociales del personal tercerizado? | :
{,Obran coplas de los mismos? '

19.2. ;Se verifica que el personal detallado en las constancias
mencionadas sean los que prestan servicios tercerizados en el
Organlsmo'?

19.3. 4 Se venf ica eI estado y pago de Ias polizas de seguros y ART
de Ios empleados tercenzados‘?

194 :Obran Planlllas de Asastencna del Personal tercenzado'
certlﬁcada por’ funmonarlo competente'?

19.5. ¢Se verlf ica que ocupa a personas con discapacidad, en una
proporcién no inferior al 4% de la totalidad del personal afectado a
la prestacion de que se trata? (Decreto 312/00)

20.1. Indique el plazo transcurrido desde la solicitud de gastos 121 - Excesivo

hasta la emision de la orden de compra. /"'

Apellido y Nombre Fecha
Cr. Hugo Barbarino 2010918

Realizado por

03/10/16

. 'R. Ma. Soledad BOSCH I.
Supervisado por Auditor Interno

INIDEP




Il.- RELEVAMIENTO PARTICULAR

INSTITUTO NACIONAL DE
INVESTIGACION Y
DESARROLLO DE LA PESCA

CUDAP:EXPS05:0055069/2015

1.1. ;Esta contemplado en el Plan Anual de Contrataciones o en X
sus correcciones?

1.2. La determinacion de las cantidades de bienes a adquirir surge . ¢

de:
a. Puntos criticos de stock.
b. Consumos historicos.
c. Otros.

1.3. En el caso de no estar contemplado en el Plan Anual de ;
Contrataciones: ¢ Indica las causas excepcionales por las que ho
se incluyd (urgencias, cambios tecnoldgicos, modificaciones en los
nlveles de produocmn no prewsmles u otros)'?

1 4 ¢ Esta formulado utilizando el formulario estandar'-’

1 5 (_,Esta autonzado por funcmnano competente‘?

1.6. ¢Es efectuado en tlempo oportuno'>

1.7. En Eas especiﬁcaciones técnicas: g,Se describen las cantidades
y caracieristicas de los bienes o servicios, consighando ademas el
numero de cataiogo'?

1.8. En Ias espec;ftcacwnes tecnlcas (,Se conSIgna la calidad X

exigida y en su caso las normas de calidad que deben cumplir los
bienes o servicios a satlsfacer por los proveedores?

1.9. En las espemf icaciones técnicas: ¢Se indica si los elementos :
deben ser nuevos, usados o reacondicionados y si se aceptan
toleranmas'?

1. 10 iDe tales especmcaclones tecnicas, se venf ica que NO
surgen elementos que puedan hacer suponer que la compra esté
dirigida a un proveedor en particular?

1.11. ;Se verifica que NO contiene requenmlentos cuyo
cumplimiento sélo sea factible para determinadas empresas o
productos, ¢ se transcriben detalladamente textos extraidos de .
folletos, catalogos o presupuestos informativos, limitando la |
concurrencia? :

1.12. Si se dan las circunstancias de los puntos 110 Y 1.11 c',SOﬂ X

por circunstancias especiales, de aplicacién restrictiva y se
encuentran deb:damente justlf cadas'? ‘

1.43. Las espemf caciones tecnlcas ¢son o suficientemente |
amplias para pen‘nltlr la concurrencia de varios proveedores‘?

X
X
- X
X
x .
: X ‘ Contratacién x
. exclusividad
X
X




1.14. Las especlfscamones técnicas son: ¢Lo suﬂcnentemente claras
para evitar que se oferten productos que no se ajusten a lo |
requerido? :
1.15. ¢Estan
sohmtadas"

suficientemente  justificadas las cantidades !

116 (,Consta Ia estlmacwn del costo por parte del sector‘
solt(:ltante’?

1.17, ¢,Se |nd|ca Ia metodologla ylo eI proceso utlllzado para ia
determinacion del monto estlmado'P |

1.18.
tolerancnas aceptables‘?

119 C,Se encuentra determmada Ia pnondad y Justn"cada Ia

necesidad del requerimienta?

iSe establecen en 1as espemfcamones tecmcas Ias

2.1

;Controla si existe crédito presupuestario en la partida
perllnente'? :

22 (,Reahza la correspondiente afectacnon preventlva del gasto
indicando el inciso, partlda principal yparmal fuente etc’?

2.3. En su caso, jinforma por escrito sobre la memstencna de

cred |t0‘?

24 ¢La afectaclon preventwa del gasto commde con eI monto _

estimado del contrato?

3.1. s Determina el procedimiento de seleccion a realizar, su clase y
modalidad en funcién de la normativa vigente (Tramite Simplificado,
Contratamon Dlrecta L|C|tac:|on Prlvada L|C|tac:|on Pablica, etc)?

32 ¢Las excepcmnes (a Ia regla general de licitacion publica o
concurso publico) son por circunstancias especiales, de aplicacién
restrictiva y se encuentran debidamente justificadas?

Contratacion direta

por exclusividad

© {unico representante

" en Argentina del
unico fabricante
internacional de ese

tipo de equipo)

4.1. ;La autoridad competente emite el acto administrativo de inicio
de la contratacién {autorizacion dei llamado)?

4.2. jlInterviene el servicio juridico permanente del organismo !
emitiendo el dictamen previo al acto administrativo de autorizacidn :

del llamado?

: Se hace uso de la

- facultad que otorga

- el art. 139, inc b Del

" DR 893/2012y se
emite acto

administrativo junto

a la adjudicacion




5.1. ;Fue dispuesta por el titular de la unidad operativa de
contratacsones'?

5.2. ¢La convocatona a reallzar obsewacmnes al proyecto de
pilego fue dlfundlda por los medios correspondlentes'?

53 ;Fue dlfundlda en tiempo y forma? (2 dias héblles de

antelacmn ala fecha de publlcac;|on)

54. (,Se cumplié con el lapso de antelacuﬁn minimo prewsto enla
norma para la formulacion de cbservaciones? (minimo 10 dias |

corndos)

5.5. +Se convocaron reunlones‘? i Se Iabraron actas de Ias:
reuniones? ;,Se encuentran agregadas al expediente?

5.6. {Se evaluaron las observaciones formuladas en el acto
administrativo que aprueba el pliego definitivo?

8.1. ¢ Se utiliza el Pliego Unico de Bases y Condiciones Generales?

6.2. ¢,Se utlliza un Pliego de Bases y Condiciones Particulares?

EI Pllego de Bases y Condlmones Partlcuiares fue elaborado 5

por 1a uoc?

6.4. ,El Pliego de Bases y Condlmones Partlculares contiene las
especn" cacwnes tecmcas Y Ias clausulas partlculares'?

6.5. ¢Los renglones del Pllego de Bases y Condiciones Partnculares
carresponden a rubros comerciales afines 0 a un mismo rubro -

comermal‘?

6.6 (EI Pllego de Bases y COndICIOI‘IES Parncuiares es aprobado : ; '

por acto admlmstratwo dela autondad competente”

6.7. ¢Inter\nene el servicio ]UI’IdICO permanente del organlsmo

emitiendo el dictamen previo al acto administrativo de aprobacidn
del pllegco'>

6 8 JEl pliego es gratmto ¥ en caso de tener un valor el mismo es |

equwalente asu costo de reproduccuon'?

Condlcmnes Generales'?

6 10. En las especificaciones tecmcas conS|gnadas en eI Pllego de
Bases y Condiciones Particulares: ;Se describen las cantidades y
caracteristicas de los bienes o servicics, consignando ademas el :

namero de cataiogo”

6.11. (,Son comr.:ldentes con Ias del pedldo formulado por |a UR'?
Caso contraric ;se agrega documentacibn que avale la

modn" cacwn”

6 12, En Ias espemf caciones técmcas conslgnadas en ei Pllego de
Bases y Condiciones Particulares: ;Se consigna la calidad exigida ;
y en su caso las normas de calidad que deben cumplir los bienes o |

servicios a satisfacer por los proveedores?

g, . E! Pllego de Bases y Cond1c1ones Pamculares contlene Ios
requisitos minimos que indica el Pliego Unico de Bases y -

X Enelpedidode
cotizacion al
representante oficial

;o se incluye todas las
caracteristicas
 tecnicas del bien
X solicitado conforme.
lo indicaba la U.R.



8.13. En las especificaciones técnicas consignadas en el Pliego de
Bases y Condiciones Particulares: ;Se indica si los elementos

deben ser nuevos, usados o reacondicionados y si se aceptan -

toleranmas'?

6 14 ¢Se venfca que de. ta|es espemfcacmnes técmcas NO

surgen elementos que puedan hacer suponer gque el Pliego de
Bases y Condiciones Particulares esta dirigido a un proveedor en
particular?

6.15. (Se verifica que NO contlene
cumplimiento sdlo sea factible para determinadas empresas o
productos, ¢ se transcriben detalladamente textos extraidos. de
folletos, catalogos o presupuestos informativos,
concurrenma'?

6 16 Sl se dan Ias cwcunstanaas de Ios puntos G614y 6 15 ¢,Son

por circunstancias especiales, de aplicacidn restriciva y se
encuentran debldamente justlf cadas'?

617 Las especﬂ'cacwnes tecmcas del Pilego de Bases y;

Condiciones Particulares ¢son lo suficientemente amplias para
perm;tlr Ia concurrenma de varios proveedores'?

6.18. Las espemﬁcac&ones técnicas del Pllego de Bases yE
Condiciones Particulares ;son lo suficientemente precisas y claras
para evitar que se oferten productos que no se ajusten a lo

requendo‘?

6.19. ;Se emge marca determlnada'? .:,Se encuentra debldamente

justificado en razones cientificas,
conveniencia®?
6.20. ;Se establecen taxativamente oftras
inadmisibilidad de las ofertas, ademas de las previstas en las
normas genera!es'P

técnicas o de probada

6.21. ¢ Se difundio eI pllego particular meduante Ios mecanismos
correspondientes?

7.1. $ Se sometio el procedimiento al control de Precio Testigo®?

7.2 ¢ Se requirié la determinacion de Precio Testigo con un minimo

de 20 dias habiles de anticipacién a la fecha de apertura?

8.1. ; Se sometié el Pliego a la intervencion de la ONTI?

requerimientos cuyo :

limitando la |

causales de

8.2. ;Se realizo |a solicitud de intervencion con una antelacion que

permita su adecuada evaluacion?

: X

9.1. ;En las locaciones de inmuebles se agrega al expediente :
como elemento de juicio, un informe referente al valor locativo de -
aquél, elaborado por el TRIBUNAL DE TASACIONES DE LA

Procedimiento por

- “exclusividad”



' 'funcmnes ?

9 2 Sise trata de una renovacion ;se acredlto gue el valor Iocatwo
no fuera superior en un 20% al valor de mercade y la

mconvemenma de desplazar los semmos a otro mmueble”

9.3. En las adqwsmwnes de |nmuebles ise requirié Ia |ntervenc:|on

del TRIBUNAL DE TASACIONES DE LA NACION a efectos de
emitir un justiprecio?

10.1. ;Se establece el lugar, fecha y hora de la recepcion de
ofertas'?

10.2 (,Se estableoe ei lugar, fecha y hora de Ia apertura de ofertas'?

10.3 ¢Los dias de antelacidn a la fecha fijada para la apertura de
las ofertas se computan a partir del dia habil inmediato siguiente al
de la altima publicacién, en los medios que correspondan segun el

procedimientc de seleccion, y sin contar dentro del plazo de

antelamén el dla de apertura’-’

la presentacion de las ofertas, o la fecha de retiro de pliegos o la

fecha de presentacion de muestras es anterior a la fecha de :

apertura de las mismas, los dias de antelacién se cuentan hasta el
dla antenor aesa fecha7

10 5 Convocatorla Llcnac:ion Publlca o Concurso Puablico:
"10.5.1. ; Se publicd en el Boletin Oficial por 2 dias?

Boletin Oficial?

_convocatoria en el B.O.?

10.8. Convocatoria Licitacién Prwada o] Concurso Prwado

incorporados en el SIPRO'?

corridos a la fecha de apertura'?

__correspendientes?
10.7. Convocatoria Licitaciones y Concursos Internacianales.

~ corridos?

‘X
X
X
10.4. (_,Cuando la fecha de venc:mlento del plazo establemdo para X
X
10.5.2. Entre la publicidad de la convocatoria y la fecha de .
apertura ;se respetaron 20 dias coridos de antelacidn -
_computados a partir del dia siguiente a la dltima publicacion?
10.5.3. ¢ Se enviaron comunicaciones a las asociaciones que
nuclean a los productores, fabricantes comerciantes del rubro
y, en su caso, a las asociaciones locales del lugar donde
deban efectuarse las provisiones, para su difusion entre los :
interesados, durante el lapso de las publicaciones en el
1054 156 anviaron riitaciones 5 mor i menas g T o
proveedores del rubro durante el término de publicacion de la |
X
684, 86 enviaron iitesenes e 8 Torevesdoras T . X
10.6.2. ;/Se cumplid con el plazo de antelacion de 7 dias : X
106.3. ;Se difundi6 mediante los  mecanismos . co
10.7.1. 'g,Se publicé mediante los medios que corresponda de
acuerdo a lo indicado en los items precedentes segun se trate
de una licitacion o un concurso plblico o de una licitacion o un |
concurse privade con una antelacion no mencr a 40 dias °
10.7.2. ;¢Se dispusieron las publicaciones pertinentes en el X

sitio web de las Naciones Unidas denominado UN

x



~ Development Business con una antelacién no menor a 40
.. dias corridos a la fecha de apertura de ofertas?

10.8. Convocatoria a Subasta Publica.

10.8.1. };Se cumplié con el plaiblmr':‘i'émé{r'it'é'I'éﬂc‘iiléﬁ' de 10 dias
corridos a la fecha fijada para la realizacién de la subasta, con
la publimdad correspondlente'?

10.9. Convocatoria Contratacién directa prewstos en el art:culo 25,
inciso d), apartados 1 (monto), 4 (desierta o fracasada) y 5 (para
Ios casos de urgenCia)

10.9.1. ,_u,Se cursé invitaciones a un minimo de 3 proveedores"

con un minimo de 3 dias de anticipacion a la fecha de
apertura de ofertas?

10.10. Convocatoria. Para todas las contratamones dlrectas salvo :
las encuadradas en el apartado 6 (secreta), apartados 5 (para los
casos de emergencia) y 8 (interadministrativas), del inciso d), del :
articulo 25 del Decreto N® 1023/01. ;Se difundid con los :

mecanismos de publ|c1dad correspondtentes?

‘10 11 ¢,QU|en recxbe Ias ofertas'?

10.12. ;Se entrega la constancia de recepcion?

10.13. g,Se deja constancia de la fecha y hora de recepcién?
10 14 En caso de recmlrlas un Sector dlstlnto al de Contratacrones
scuando las remite a la UOC?

10.15. Si se hubiesen solicitado muestras ¢ el oferente presentara
muestras para ilustrar su oferta: ;Se deja constancia de la fecha y
hora de recepcmn'?

10.16. Si se hubiesen sollcutado muestras oel oferente presentara
muestras para ilustrar su oferta: ;Se extiende el recibo
correspondiente?

10.17. Circulares Aclaratorias.

Contratacmn directa

| por Exclusividad. No

consla envio a la

ONC

Compras

10.17.1 ¢ Se notifican como minimo con 48 hs. de antelaciona

la fecha de presentamon de las ofertas'?
10.17.2. ¢,Se notifica al consultante?

10.17.3. 'E'S“émndt“iﬁéé a los que retiraron,'édmpraron o

descargaron pliegos? e e+ e }
10.174. ;Se difunde mediante los mecanismos
correspondientes?

10 18. Circulares modificatorias

10.18.1. ;Fue emitida por autoridad competente? (art. 61 D. |

- 893M12)
10.18.2. (,Se notifican como mmlmo con 24 hs. de antelacion

10.18.3. g,Se notifica al consuitante?

" Departamento de

10.184. ;Se notifica a los que retiraron, compraron o

.. descargaron pliegos? e e e
10.18.5. (,Se difunde mediante los  mecanismos

orrespondientes?

0.18.6.

_ publico el llamado?

2Se publico en los mismos medios por los que se

XX XX XX XX X X X X



10.18.7. ;Entre la circular modificatoria y la fecha de apertura
se cumplen los mismos plazos de antelacién estipulados en la
normativa vigente entre la convocatoria y la apertura original?

determinado en el pliego de bases y condiciones para realizarlo?

11.2. ¢ Quién realiza el acto de aperura?

11, 3 ¢El acto de apertura se realizo en presencia de funcionarios

dela dependenma”

111 (El acto de apertura se realizé en el lugar, dia y hora

11.4. ;Se permitid tomar vista a los oferentes de |as cotlzacmnes

en el acto de apertura?

115, (,En el acta de apertura se consignan los mguaentes reqmsnos‘

minimos:
a} nhombre del organismo
b} tipo, clase y modalidad, objeto y numero de procedimiento
c) numero de expediente
d) fecha y hora de apertura
e) fecha y hora en que se labra el acta
f) nimerc de orden asignado a cada oferta
g) nombre de los oferentes
h) montos de as ofertas consignando los descuentos
i) precio de las ofertas alternativas y variantes
j} montos y formas de garantias
k) observaciones si se formulan
I) firma de los funcionarics y oferentes/interesados presentes

11.8. ;Se difundié mediante los mecanismos correspondientes?

: X Adjudicacién simple

por exclusividad

12.1. ;Se fijd un lugar, dia y hora para celebrar el acto de apertura :

del sobre A de Ias propuestas”

12. 2 (,EI acto de apertura se realizdé en presenma de los
funcionarios de la dependencia y de todos aquellos que desearan
presenciarlo?

12.3. C,Eh"""é'i""ééié”'dé"'é’;iéﬁ'u'r'a"a"éi" sobre A se cons‘igharonm los

requusdos del punto 11 4'7

12.4. 3 Se cumplié con el plazo de wsta de las ofertas de 2 dias?

125, ;Se respeto el plazo de 2 dias para que presentenz

observacnones alas ofertas'?

12.6. (,Se notlf jcaron a Ios oferentes observados las observacsones
presentadas y se otorgo un plazo de 2 dlas para contestarlas‘?

12.7. La Comlsmn Evaiuadora ,_u,le asignd a cada factor un puntaje

seglin el valor maximo y minimo previsto en el Pliego de Bases y

Condiciones Particulares y elaboréd el correspondiente cuadro :

~

comparat

12.8. La Comlsmn Evaluadora ¢,em|t|0 eI acta de precalifi cacnon’?

12.9. 4En el acta de precalificacion solo fueron aceptadas las

_ofertas que retnan un puntaje superior o iguai al establecido en el




Pliego de Bases y Condiciones Particulares como minimo para la
precaliﬂcamon'?

12.10. La Comnsmn Evaluadora (,se exp|d|o en forma fundada
sobre las observamones presentadas'?

12.11 ;El acta de precahﬁcauon se notlﬂco a todos los oferentes'?

12.12. C,Se otorgd a Ios oferentes 2 dias para presentar Ias
impugnaciones al dlctamen de prese|ecc|on?

12.13. En oportunldad de Ia apertura del sobre que contlene la

oferta econdmica ;Se devuelve los sobres cerrados de los
oferentes que no resultaron preseleccionados y la garantia de
mantemm|ento de Ia oferta?

12 14 iSe Iabro eI acta correspondlente?

13.1. {Respetd el plazo de 2 dias para exhibir a los oferentes los
ongmales de Ias ofertas?

13.2. ;Remitid a la ONC Ia mformac:lon que presentan Ios oferentes
a los fines de incorporarse a la hase del SIPRO o actualizar sus
datos’P

13 4 (,El cuadro comparatlvo fue remitido en el plazo estlpulado

por la normativa {(vencidos los 2 dias habiles para verificar Ia

documentacion y en su caso los 2 dias habiles para que el
proveedor subsane algun defecto formal) a la Comision
E\.r.e\luadora'>

13.5. ¢El cuadro comparatlvo de precms se dlfundlo medlante Ios _

mecanismos correspondientes?

14.1. ¢E><|ste una Comisidn Evaluadora'? iPor quién esta
integrada? ;Alguno de ellos resulta ser la misma persona que
autoriza el llamado o aprueba el procedimiento?

142. ;Fue designada por acto administrativo de la maxima
autoridad?

14.3. 4 Se cumplieron con-la mayoria dispuesta para el quérum y 1a
_emisgion de los dictamenes?

14.4. En e! dictamen de evaiuacuon la comisién evaluadora

proveedores inclusive los no invitados?

totalidad de las ofertas presentadas?

14.4.3. ;Verifico ef SIPRO para determinar si los oferentes
son habiles para contratar con el Estado Nacional?

1444, ;Verifico la vigencia de! Certificado Fi's'c'élmpé'ré”é

Contratar?

""{4.45. Al evaluar las ofertas tomé en consideracion en

' 14.42. ;Realizd el examen de los aspectos formales de la

14.4.1. (,Evalué las ofertas presentadas por todos los

forma objetiva todos los reqwsutos exigidos para la

~ Verificado por el

Dpto de Compras

- Verificado por el
Dpto de Compras



" admisibilidad de las mismas?

14.4.6. ;Explics los motivos de las ofertas inadmisibles, y de
las inconvenientes?

convenientes, considerd los factores previstos por el Pliego

Particular para la comparacion de las ofertas y la incidencia

de cada uno de ellos, de acuerdo con los parametros de
_evaluacion consignados?

14.4.8. ;Recomendd sobre la resolucion a adoptar para

concluir el procedimiento?

144.9. ;Consta toda la informacion en el Dictamen de =

Evaluacmn’?

14 5 ¢SO|ICI'(0 a5|stenc|a tecmca para eI anahs;s de las ofertas?

146 ¢Se aplican otras metodologias en Ia evaluacién de las
ofertas no prevnstas en el pilego particular?

14.4.7. ;Respecto de las ofertas que resulten admisibles y :

14.7. En eI caso de haberse requerido Precio Testigo ¢ Se utilizod el | .
informe emitido, en la evaluacion de ofertas a los fines de

determmar Ea razonabllldad de Ios valores ofrecidos?

14.8. Ante :gualdad de precios, y en el caso de corresponder una -
de esas ofertas a una PyME nacional, jla recomendacién de

adjudlcacmn recayo en la PyIVIE'P

14.9. Cuando las MIPyMES que hayan cotlzado blenes 0 servicios

producidos en el pais ofrezcan precios con una diferencia que no

supere en mas de un CINCO POR CIENTO (5%) a la mejor oferta :
presentada por una empresa no MIPyME ;se invita a las MIPYMES
por unica vez, para igualar la mejor oferta? {art. 1° del Decreto

10756/01).

14.10. En el caso de ofeﬂas de bienes de origen nacicnal cuando
en las mismas para idénticas o similares prestaciones, eén
condiciones de pago contado, su precio sea igual o inferior al de los
bienes ofrecidos gque no sean de origen nacional, incrementados en
un siete por ciento (7%), cuando dichas ofertas sean realizadas
para sociedades calificadas como (Ml)pymes, y dei cinco por ciento

(5%) para las realizadas por otras empresas, ;se otorga :

preferencia a la adquisicion ¢ locacion de bienes de origen
nacional?

14 11 En eI caso de blenes que no sean de orlgen nacuonal en
competencia con bienes de origen nacional jse verificaron los

extremos previstos en el Art. 4° de la Ley N° 25.5517

14 12 ¢EI plazo en el cual se emitio el Dictamen de Evaluaclon }

cumple con los plazos legales? {5 dias habiles)

14.13. Si el plazo fue prorrogado: ;fue debidamente justificado?
14.14. Dentro de los 2 dias de emitido el dictamen ¢ se notificd a
todos Ios oferentes‘?

156.1. ¢ Se recibieron impugnacicnes al dictamen de evaluacién?

15.2.. ¢ Se les dio tratamiento?

14 15 (,Se difundio medlante los mecanismos correspondlentes'? '



15.3. ;Se dio intervencién al Servicio Permanente de
Asesoramiento Jur|d|co'?

15.4. iLa mformaclon sobre Ias lmpugnacwnes reg|stradas en Ias

contrataciones, especificando los datos del impugnante, objeto y |
materia de la impugnacion y resolucién adoptada por la autoridad
competente son comunicadas a la ONC? (art. 4 Disposicion SSTG

6/12)

15.5. d,Dscha 1nformac&on es comunicada dentro de los 2 dias
habiles de emitido el acto administrative y en la forma indicada por

la normativa vigente? (art. 4 Disposicion SSTG 6/12)

15.6. ¢ El impugnante depositd e! importe de la garantia equivalente
al 3% del monto de la oferta del renglon o los renglones en cuyo
favor se hubiere aconsejado adjudicar el contrato en aquellos

casos en que hubiese presentado mas de dos impugnaciones
contra dictamenes de evaluacién en un afio calendarios?

16.1. ;Se realizd6 mediante acto administrativo de la autoridad

competente‘?

16.2. C,Interwene el servicio juridico permanente del organlsmo :

emltlendo el dlctamen prewo al acto administrativo?

163 . Se aprueba también el procedimiento de selecclon

realizado?

16.4. .,Se resolvieron las impugnaciones gue se hubieren
presentado al chtamen de Evatuamon’?

16.5. Para el supuesto en que la autondad competente decida la "

adjudicacion a la oferta preseleccionada, aunque supere los
valores informados mediante el sistema Precio Testigo en el
porcentaje que la normativa sefiala (por encima del 10%) ise
incluye en el acto administrativo aprobatorio, los motivos que,
fundados en razones de mérito, oportunidad y conveniencia,
aconsejan contmuar con € tramlte no obstante el mayor precuo’?

16.6. Para el supuesto en que Ia autorldad competente decida Ia .

adiudicacion apartandose de lo dictaminado por la Comisidn
Evaluadora o de lo dictaminado por el servicio permanente de

asesoramiento juridico ¢se incluye en el acto administrativo
aprobatorlo Ios motlvos fundados que jUStIf quen tal apartamlento‘?

16.7. En la compra o Iocacnon de |nmuebles si en la adjudicacion se

superéd el valor méximo informado por el TRIBUNAL DE

_TASACIONES DE LA NACION, ise justifica por la ubicacion y :
caracteristicas del inmueble o por impostergables necesidades del |

ser\ncao’?

16.8. El |mporte total de las adjudicaciones ;No excede el montor

que como limite méximo se fija para encuadrar al procedimiento?

16.9. ¢La adjudicacion se notifica al adjudicatario y al resto de los
oferentes dentro de Ios 3 dlas de d|ctada’?

16.10. ¢Se d|fundlo medlante Ios mecanismos correspondlentes? :

Falta envio ala
ONC

m



17.1. ¢ Se emiti6 la Orden de Compra 0 contrato?

17.2. ;La Orden de Compra fue notiﬁcada dentro delos 10d|as ”
habiles de ia fecha de notificacion de la adjudicacion?

17.3 ;Fue autorizada por el funcionario competente?

17.4. ; Se difundié mediante los mecanismos correspondientes?

17.5. ¢Consta la descripciéon comrecta y completa de los bienes o

_servicios adquiridos y su cantidad?
17.6. ;La Orden de Compra se ajusta al Pliego?

17.7. ;Se verifica que no incluye clausulas o comentarios que !

alteren los requerimientos de éste?

17 8 ¢,Se detalla el precio y las condiciones de pago, coincidiendo

con Ias de Ia oferta?

179 <,Se especifica el plazo de entrega? ,:,Comcnde con elj

determlnado en Ia oferta?

17 10 (,Se numeran en forma correlatwa dentro de cada perlodo ‘

anual, comenzando por e numerc 1 con independencia del
procedimiento de seleccién al que pertenezcan e indicando el afio
de su em|3|on'?

No consta el

" envio a la ONC

17 11. ,En forma previa a la notificacion de la Orden de Compra el
Sector de Presupuesto procede ala 1mputac:|én del Compromiso‘?

1712 C,EI cocontrante integré la garantia de cumplimiento de

contrato dentro de los 5 dias de notificada la orden de compra o :

firmado el contrato?

17 13. (Se procedlé a la devotuc&on de las garantlas de
mantenimiento de oferta dentro de los 10 dias de notificada la
adjudicacién a los oferentes que no resultaron adjudicatarios?

18.1. ¢ Se encuentra designada la Comision de Recepcién por acto

administrativo de la autoridad competente para autorizar la |

convocatona”

' 18 2 (,Se verlﬂca que 1as personas de5|gnadas NO han mtervenldo |

en la seleccion del adjudicatario?

18.3. ¢ Se emite el Acta de Recepcidn provisional y posteriormente
Acta de Recepcion definitiva o de Rechazo o de reguerimiento de |

cantidades o servicios faltantes en caso de corresponder?

No hay pliego pero
seajustaalo
previamente
acordado con el
proveedor

: Son los mismos que

! firman el
requerimiento y

. solicitan la compra a
- este proveedor

especifico

No aplica, bien

todavia no recibido.

11



: Se paga por

. adelantado con

© contragarantia
18.4. i;La recepcion definitiva se otorga dentro de los 10 dias ‘ X
habiles o en el plazo fijado en el Pliego de Bases y Condiciones : : '
Partlculares'? : _
18.5 4ENn eI |nforme de rechazo se otorga un plazo para retlrar Ios X
elementos”
18 6. (En eI €aso de venﬂcar que los blenes no cumplen 1nt1mo aI x

proveedor para adecuar la entrega?

18.7. ;Se registran, informan y anahzan Ios |ncumpllmlentos que ' : 5 X
exlsneren por parte del proveedor? ;Qué area lo hace?

18.8. (,Se aplica la multa por mora ante la entrega tardia de Ios 3 ' S X
bienes independientemente de las penalidades que correspondan? '

189. ;Se remite a la ONC los datos de las rescisiones P X
contractuales y de las revocaciones de adjudicaciones en ambos | '
casos por causas imputables al proveedor, como asi también la : :
informacién relativa a incumplimientos de pagos de multas o |
garantias perdidas y los pagos efectuados fuera de plazo de las |
mismas‘? :

18.10. (,Se remlte la informacién conforme art. 6 de la D|sp05|0|on :

SSTG 6/12 en el plazo de 2 dias habiles desde que el acto
admlmstratwo queda firme en sede admlnlstratlva‘?
18.11. Cumplido el contrato ;Se procedié a notificar al proveedor | 4 '

para que pase a retirar la garantia de cumplimiento del contrato?

Los puntos de control citados son minimos, y dependiendo del : X
servicio que se contrate se deberan agregar otros, como por i
ejemplo los relacionados en materia de segurldad e hlglene

191 :Se reqmere en forma mensual constanCIas deI pagoc de X
remuneraciones y cargas sociales del personal tercerizado? '
¢,Obran coplas de Ios mlsmos?

19.2. iSe venf ica que el personal detallado en Ias constanclas X .
mencionadas sean los que prestan servicios tercerizados en el ! :
Orgamsmo‘> _ i

19.3. :Se verlf' ica el estado y pago de tas polizas de seguros y ART : 3 "X

" de Ios empleados tercerlzados’?

19.4. ¢Obran Planilas de Asistencia del Personal tercerizado . X
certifi cada por funcionario competenteo _ :

19.5. (,Se verifica que occupa a personas con dlscapamdad en una : X
proporcion no inferior al 4% de la totalidad del personal afectado a '
la prestacion de que se trata? (Decreto 312/00) ‘

20.1. Indique el plazo transcurrido desde la solicitud de gastos | 124 - Excesive
hasta la emisién de la orden de compra. ) !

172
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PROGRAMA DE VERIFICACION DEL PROCESO DE COMPRAS Y CONTRATAC

Il.- RELEVAMIENTO PARTICULAR

INSTITUTO NACIONAL DE
INVESTIGACION Y
DESARROLLO DE LA PESCA

CUDAP:EXPS05:0546362/2013

1.1. ;Esta contemplado en el Plan Anual de Contrataciones o en . X
suUs correcciones?

1.2, La determinacién de las cantidades de bienes a adquirir surge g
de: :

a. Puntos criticos de stock.
b. Consumos historicos.
________ c. Otros.

1.3. En el caso de no estar contemplado en eI Plan Anual de : X
Contrataciones: gindica las causas excepcionales por las que no . :

se incluyd (urgencias cambios tecnolégicos, modificaciones en los |

nwetes de prod cqun no pre»usnbles u otros)?

1.4. (,Esta formulado utnlzando el formulario estandar’?

1.6. ¢Es efectuado en tlempo oportuno"

1.7. En Ias especiﬁcaciones técnicas: g,Se describen las cantidades- L X
y caracteristicas de los bienes o servicios, consignando ademas el
numero de catalogo?

1.8. En Ias especnfcacnones tecmcas (,Se consugna Ia calldad ‘X
exigida y en su caso las normas de calidad que deben cumplir los . :
blenes o serwcms a satisfacer por los proveedores’?

1.9 En Ias espemf caciones técnicas: ;Se indica si Ios elementos : C X
deben ser nuevos, usados o reacondicionados y si se aceptan :
tolerancnas’?

1.10. ¢,De tales espemfcamones técnicas, se venfca que NO X
surgen elementos que puedan hacer suponer que la compra esté |
d|r|g|da aun proveedor en particular? :

1.11. ¢,Se verifica que NO contlene requenmlentos cuyo X
cumplimiento sélo sea factible para determinadas empresas o |
productos, o se transcriben detalladamente textos extraidos de
folletos, catalogos o presupuestos informativos, limitando la !
concurrencia? - :

1.12. Si se dan las circunstancias de los puntos 1.10 y 1.11 ;Sen - X o
por circunstancias especiales, de aplicacion restrictiva y se ‘
encuentran debldamente justlﬂcadas‘?

1.13. Las especn" caciones técnicas ¢son Io suf cuentemente - X
amplias para permltlr Ia concurrenma de vanos proveedores‘?



1.14. Las especificaciones técnicas son: ¢ Lo suficientemente claras

para evitar que se oferten productos que no se ajusten a lo |

requendo’?

1.15. g,Esta’n suficientemente  justificadas las cantidadesé

sohc:ltadas'?

1.16. (,Consta la_estimacion del costo por pane del sector |

sollcﬂante?

1.17. 4 Se mdlca la metodologla y/o el proceso ut!hzado para Ia
determmacuon del monto estlmado?

1.18. ¢Se establecen en Ias especlﬁcamones tecnlcas las

toleranmas aceptables‘?

119 ¢Se encuentra determlnada la pnorldad y justlfcada la

necesidad del requerimiento?

2.1. iControla si existe crédito presupuestario en la partida
pertmente"

2.2 ¢Reahza a correspondlente afectacnon preventiva del gasto
mducando eI mmso partlda pnnc;pal y parCIaI fuente etc.?

23 En su caso, jinforma por escrito sobre Ia mexnstenma de

crédito?

2.4. ;La afectacién preventiva del gasto coincide con el monto
estimado del contrato?

3.1. i Determina el procedimiente de seleccion a realizar, su clase y
modalidad en funcién de la normativa vigente (Tramite Simplificado,
Contratacmn Dtrecta Lu;ltacmn Prwada Licitacion Publlca etc. )'?

3.2 ¢Las excepciones (a Ia regla general de I|c|tac;|on publlca o]
concurso publico) son por circunstancias especiales, de aplicacién
restrictiva y se encuentran debidamente justificadas?

4.1. ;La autoridad competente emite el acto administrativo de inicio
de la contratacwn (autonzacwn del llamado)?

4 2 ¢,Inter\nene el servicio juridicc permanente del organlsmo
emitiendo el dictamen previo al acto administrativo de autorizacién
del llamado?

51. ;Fue dispuesta por el fitular de la unidad operativa de
contratacmnes’?

52 cla convocatorla a reahzar observac:ones aI proyecto de :

pliego fue difundida por Ios medlos correspondlentes'?

5.3. ;Fue difundida en tiempo y forma? (2 dias hablles de

antelacién a la fecha de publicacion)

5.4. ;Se cumplid con eI lapsc de antelacmn minimo previsto en la
norma para la formulacion de observaciones? (minimo 10 dias |




' 'corndos) '

5.5. (,Se convocaron reunlones'? ¢Se Iabraron actas de las

reunlones’? (,Se encuentran agregadas al expedlente‘?

5.6. ¢,Se evaluaron las observaciones formuladas en eI acto :

administrativo que aprueba el pliego definitive?

6.1. ;Se utiliza &l Pliego Unico de Bases y Condiciones Generales? . X

6 2 ¢Se ut|llza un Pl:ego de Bases y Condlcmnes Partlculares’?

8.3. ¢EI Pllego de Bases y COﬂdlCIOﬂES Particulares fue elaborado ‘

por Ia uoc?

6.4. ¢,E1 Pllego de Bases y Cond1C|ones Pamculares contiene las
especn' cacmnes técnlcas y las clausulas pamculares‘?

6.5. ¢ Los renglones del Pliego de Bases y Condmones Partlculares 5

corresponden a rubros comerciales afines © a un mismo rubro
comercnal?

6 6 (,EI Pllego de Bases y Condmmnes Partlculares es aprobado ’

por acto administrative de la autondad competente"

6.7. ¢Inter\.r|ene el servicio jul‘ldICO permanente del organlsmo

emitiendo el dictamen previo al acto administrativo de aprobacidn
del phego'?

6.8. .EI pllego es gratmto y en caso de tener un valor el mismo es

equivalente a su costo de reproducclon'?

6.9. ¢El Pliego de Bases y Condiciones Pamculares contiene los

requisitos minimos que indica el Pliego Unico de Bases y
Condlcmnes Generales?

6.10. En las especificaciones tecnlcas conagnadas en el Pllego de
Bases y Condiciones Particulares: ¢Se describen las cantidades y

caracteristicas de los bienes o servicios, consignando ademas el
numero de catéiogo'?

6.11. ¢,Son commdentes con Ias del pedldo formulado por la UR?.
Caso contraric ;se agrega documentacién que avale la
modn" cacmn'?

6 12 En las especuﬁcaclones tecnlcas conSIgnadas en el Pliego de i

Bases y Condiciones Particulares: ;Se consigna la calidad exigida

y en su caso las normas de calidad que deben cumplir los bienes o

servicios a satlsfacer por los proveedores?

6.13. En las espemﬂcacmnes técnicas consignadas en el Pliego de

Bases y Condicicnes Particulares: ;Se indica si los elementos

deben ser nuevos, usados o reacondicionados y si se aceptan |

toleranmas?

6.14. ¢Se verifica que de tales espemfcat:lones técnicas NO
surgen elementos que puedan hacer suponer que el Pliego de

Bases y Condiciones Particulares esta dirigido a un proveedor en !

partucular"

6.15. OSe vertfca que NO contlene reguerimientos  cuyo
cumplimiento sélo sea factible para determinadas empresas o :

productos, o se transcriben defaliadamente textos exiraidos de

folletos, catadlogos o presupuestos informativos, limitando la

concurrencia?

- X . Secontrata un
. servicio.




6.16. S| se dan las c1rcunstanc1as de los puntos 6.14 y 6.15 ;Son
por circunstancias especiales, de aplicacion restrictiva y se
encuentran debldamente justifi cadas’?

617 Las especificaciones tecnlcas del Pllego de Bases y

Condiciones Particulares &son lo suficientemente amplias para |

permmr la concurrenc:a de varlos proveedores’>

Condiciones Particulares ¢son lo suficientemente precisas y claras
para evitar que se oferten productos que no se ajusten a lo
requendo‘?

6.18. Las espemfcacmnes tecnlcas del Pilego de Bases y‘

6.19. ;Se eX|ge mavca determmada') C,Se encuentra debldamente

justificade en razones cientificas, técnicas o de probada

convemenma'?

{ Nose e)age marca

. deterrmnada

620 iSe establecen taxativamente oftras causales de |

inadmisibilidad de las ofertas, ademas de las previstas en las
normas generales‘?

6.21. ;Se difundié eI pllego partlcular med|ante los mecanismos -
correspondientes?

7.1. ¢$Se sometio el procedimiento al control de Precio Testigo?

7 2 ¢Se requmé la determinacién de Precio Testigo con un minimo

de 20 dias habiles de anhcnpacmn alafecha de aper‘tura'?

8.1. 5 Se sometid el Pliego a Ia |ntervenc:|on dela ONTI’?

8.2. ;Se realizé la solicitud de intervencion con una antelacién que
permita su adecuada evaluacion?

9.1. ¢En las locaciones de inmuebles se agrega al expedients :
como elemento de juicio, un informe referente al valor locativo de :

aquél, elaborado por el TRIBUNAL DE TASACIONES DE LA
NACION o por un banco o reparticion oficial que cumpta similares
funcnones ?

9.2. Si se trata de una renovacion ¢se acredlté que el valor Iocatwo :

no fuera superior en un 20% al valor de mercado y la
mconvenlenma de desplazar Ios serw(:los a otro lnmueble‘?

9.3. En Ias adquisiciones de |nmuebles ise requmé Ia |ntervenc10n

del TRIBUNAL DE TASACIONES DE LA NACION a efectos de

emitir un justiprecio?

10.1. ;Se establece el lugar, fecha y hora de la recepcidon de
ofertas?




10. 3 (,Los dias de antelacién a la fecha fi 1ada para Ia apertura de
las ofertas se computan a partir del dia habil inmediato siguiente al

de la ultima publicacion, en los medios gue correspondan segun el

procedimiento de seleccion, y sin contar dentro del plazo de
anteiacron el dia de apertura‘?

104 (,Cuando la fecha de venmmtento del plazo establemdo para
la presentacion de las ofertas, o la fecha de retiro de pliegos o la
fecha de presentacion de muestras es anterior a la fecha de
apertura de las mismas, los dias de antelacion se cuentan hasta el
dla anterior a esa fecha‘?

 10.5.2. Entre la publicidad de la convocatoria y Ia fecha de
apertura (se respetaron 20 dias comidos de antelacion .

10.5.3. 4, Se enviaron comunicaciones a las asociaciones que' .

nuclean a los productores, fabricantes comerciantes del rubro

Y, en su caso, a las asociaciones locales del lugar donde

deban efectuarse las provisiones, para su difusién entre los

interesados, durante el lapso de las publicaciones en el
__Boletin Oficial? e

10.5.4. ;Se enviaron invitaciones a por lo menos 5

proveedores del rubro durante el término de publicacion de la
.. convocatoria en el B.0.?

10.6. Convocatoria Licitacion Privada o Concurso Privado.

'106.1. ;Se enviaron invitaciones a 5 proveedores

incorporados en el SIPRO?

106.2. ;Se cumplié con el plazo de antelacion de 7 dias =

corridos a la fecha de apertura?

106.3. (Se difundi®6 mediante los mecanismos

_correspondientes?
10.7. Convocatoria L|C|tac:|ones y Concursos Internacionales.

10.7.1. ¢ Se publicé mediante los medios que corresponda de
acuerdo a lo indicado en los items precedentes segln se trate
de una licitacién o un concurso pablico o de una licitacion o un |

concurse privado con una antelacién no menor a 40 dias
.corridos?.

10.7.2. ¢Se d|5pu5|er0n las publicaciones pertinentes en el
sitio web de las Naciones Unidas denominado UN
Development Business con una antelacion no menor a 40

dias corridos a la fecha de apertura de ofertas?
10.8. Convocatoria a Subasta Publica.

~ 10.8.1. ;Se cumplié con el plazo de antelacion de 10 dias =~~~

corridos a la fecha fijada para la realizacion de ia subasta, con
la publicidad correspondiente?

10.9. Convocatoria Contratacion dlrecta prewstos en gl amculo 25

inciso d), apartados 1 (monto), 4 (desierta o fracasada) y 5 (para
los casos de urgencia):

10.9.1. ¢, Se cursé invitaciones a un minimo de 3 proveedores .
con un minimo de 3 dias de anticipacién a la fecha de .

apertura de ofertas?

i
..... L
X
R
______ "
....... N
_______ e
X
________ -
_______________________ e
X
___________ -




10.10. Convocatoria. Para todas las contrataciones directas, salvo

las encuadradas en el apartado 6 (secreta), apartados & (para los
casos de emergencia) y 8 (interadministrativas}, del inciso d), del .
articulo 25 del Decreto N° 1023/01. ;Se difundio con los .
mecanismos de publlcndad correspondlentes’?

10 11. {,Qmen recibe las ofertas?

10.12. g,Se entrega ta constancia de recepcion? X

10.13. ¢ Sé deja constancia de la fecha y hora de recepcion?

10.14. En caso de recibirlas un Sector distinto al de Contrataciones ‘

(,cuando Ias remlte a |a UOC'?

10.156. Si se hublesen sohcﬂado muestras oel oferente presentara :
muestras para ilustrar su oferta: ;Se deja constancia de la fecha y |

hora de recepmon’?

10.16. S| se hublesen sohcntado muestras o el oferente presentara
muestras para ilustrar su oferta: ;Se extiende el recibo

correspondtente"‘

10.17. Circulares Aclaratorlas

"710.17.1 ¢ Se notifican como minimo con 48 hs. de antelacién a

la fecha de presentacmn de las ofertas’?
'10.17.2. ;,Se notifica al consultante?

10.17.4. iSe dlfunde mediante los  mecanismos
correspondientes?

10.18. Circulares modifi catorlas

10.18.1. $Fue emitida por autoridad competente? (art. 61 D.
893/12)

10.18.2. ;Se notifican como minimo con 24 hs. de antelacion

a |a fecl
10.

fijada para la presentacion de las ofertas?
3. ¢,Se notifica al consultante?

X
Mééa de Entrédas

; Inmediatamente
X

X

C X

X

X

X
X

10.184. ;Se notifica a los que retiraron, compraron o
descargaron pliegos?

10.18.5. Se difunde mediante los mecanismos
~ correspondientes? n
10.18.6. ;Se publicod en los mismos medios por los que se
publict el lamado? L
10.18.7. g,Entre la circular modificatoria y la fecha de apertura
se cumplen los mismos plazos de antelacién estipulados en la |
normativa vigente entre la convocatoria y la apertura original?

11.1 ,El acto de apertura se realizé en el lugar, dia y hora _

determmado en el pllego de bases y condiciones para realizarlo?

11.2. (_,Qwen reahza el acto de apertura®?

11.3. ,El acto de apertura se realizé en presencia de funcicnarios

de la dependencia?

Personal del Dpto.
. de Compras



11.4. ;Se permitid tomar vista a los oferentes de las cotizaciones

en el acto de apertura?
11.5. (En el acta de apertura se consignan los siguientes requisitos
minimos:
a) nombre del organismo
b) tipo, clase y modalidad, objeto y numerc de procedimiento
¢) numerc de expediente
d) fecha y hora de apertura
e} fecha y hora en que se labra el acta
f) nimero de orden asignado a cada oferta
g) nombre de los oferentes
h} montes de las ofertas consignando los descuentos
i) precio de las ofertas alternativas y variantes
j) montos y formas de garantias
k) observaciones si se formulan
) firma de los funcionarios y oferentes/interesados presentes

11.8. ¢ Se difundié¢ mediante los mecanismos correspondientes?

ONC

S X No consta envio a la

12.1. ;Se fijé un lugar, dia y hora para celebrar el acto de apertura
del sobre A de Ias propuestas‘?

122 (,El acto de aperiura se reallzo en presenCIa de IosE

funcionarios de la dependenua y de todos aquellos que desearan
presenqario’?

12.3. ¢En el acta de apertura del sobre A se consignaron los |

requisitos del punto 11.4?

12.4. ;Se cumplié con el plazo de vista de las ofertas de 2 dias?

12.5. ;Se respetd el plazo de 2 dias para gque presenten

observaciones a las ofertas?

12.6. ;Se notificaron a los oferentes observados Ias observaciones f

presentadas y se otorgd un plazo de 2 dias para contestadas”

12.7. La Comlsmn Evaluadora ¢ le asigné a cada factor un puntaje :
segun el valor maximo y minimo previsto en el Pliego de Bases y |
Condicicnes Particulares y elabord el correspondiente cuadro |

comparatwo’?

12.9. ¢En el acta de precalificacion solo fueron aceptadas las

ofertas que relnan un puntaje supericr o igual al establecido en el

Pliego de Bases y Condiciones Particulares como minimo para la

precallflcaclon'?

12.10. La Commton Evaluadora ¢se expldlo en forma fundada

sobre Ias observacmnes presentadas’?

12 11 (,EI acta de precallf icacion se notlﬁco a todos Ios oferentes?

12.12. g,Se otorgd a los oferentes 2 dias para presentar las .

mpugnamones al dlctamen de preseleccion?

12.13. En oportunldad de la apertura del sobre que contaene Ia

oferta econémica ;Se devuelve los sobres cerrados de los |

oferentes que no_resultaron preseleccionados y la garantia de



12.14. ;Se labro el acta commespondiente?

13.1. ;Respetod el plazo de 2 dias para exhibir a los oferentes los
orlglnales de Ias ofertas'?

13.2. (,Remltl(f) ala ONC Ia mformamén que presentan Ios oferen’(es

a los fines de incorporarse a ia base del SIPRO ¢ actualizar sus
datos'?

13 3 ¢Gonfeccmno eI Cuadro Comparatwo de Precuos’)

13.4. ;El cuadro comparativo fue remitide en el plazo estipulado
por la normativa (vencidos los 2 dias habiles para verificar la
documentacion y en su caso los 2 dias habiles para que el
proveedor subsane algin defecto formal) a la Comisién
Evaluadora?

13.5. ¢El cuadro comparativo de precios se difundié mediante los |

mecanismos correspondientes?

14.1. ¢ Existe una Comisidn Evaluadora? ;Por quién esta
integrada? ;(Alguno de ellos resulta ser la misma persona que
_autoriza el lamado o aprueba el procedimiento?

14.2. ;Fue designada por acto admlmstratlvo de la maxima
autoridad?

14.3. ;Se cumpheron con Ia mayona duspuesta para el quorum Y Ia

_emision de los dictdmenes?
14.4. En el dictamen de evaluacmn Ia comision evaluadora

1441, ¢Evalué las ofertas presentadas por todos los
proveedores inclusive los no |nwtados‘?

14.4.2. ;Realizd el examen de los aspectos formales de la

total:dad de las ofertas presentadas’?

14.4.3. OVern" co el SIPRO para determinar si los oferentes
son habiles para contratar con el Estado Nacional?

1444, yVerifico la vigencia del Certificado Fiscal para

Contratar?

14.4.5. ;Al evaluar las ofertas tomé en consideracién en
forma objetiva todos los requisitos exigidos para la
admisibilidad de las mismas?

14.4.8. ;Explic los motivos de las ofertas inadmisibles, yde

las inconvenientes?

14.4.7. (Respecto de las of
convenientes, considerd los factores previstos por el Pliego
Particutar para la comparacion de las ofertas y la incidencia

que resulten admisibles y .

de cada uno de ellos, de acuerdo con los parametros de

_evaluacion consignados?

144.8. ;Recomendé sobre la resolucién a adoptar para .

concluir el procedimiento?

'144.9. ;Consta foda la informacion en el Dictamen de

Evaluacnon‘?

14 5 ¢SO|ECI'£0 amstenma tecnlca para el anallSls de Ias ofertas’?

X No consta el envio a
' i la ONC




14.6. ;Se aplican otras metodologias en la evaluacién de las
ofertas no previstas eri el pllego partlcular‘?

14.7. En el caso de haberse requerido Preclo Testlgo . Se ut1I|zo el _
informe emitido, en la evaluacién de ofertas a los fines de

determlnar Ia razonabllldad de Ios valores ofrec,ldos'?

14 8 Ante |gualdad de precios, y en el caso de corresponder una :

de esas ofertas a una PyME nacional, ;la. recomendacién de :

adjudicacién recayd en la PyME'?

14.9. Cuando las MIPyMES que hayan cotlzado bienes o servicios “
producidos en el pais ofrezcan precios con una diferencia que no :
supere en mas de un CINCO POR CIENTO (5%} a la mejor oferta :

presentada por una empresa no MIPyME ;se invita a las MIPyMES
por Gnica vez, para igualar la mejor oferta? (art. 1° del Decreto
1075/01).

14.10. En el caso de ofertas de bienes de origen nacional cuando

en las mismas para idénticas o similares prestaciones, en
condiciones de pago contado, su precio sea igual o inferior al de los
bienes ofrecidos que no sean de origen nacional, incrementados en
un siete por ciento -(7%), cuando dichas ofertas sean realizadas
para sociedades calificadas como (Ml)pymes, y del cinco por ciento
(5%) para las realizadas por ofras empresas, ¢se otorga
preferencia a la adquisicion o locacion de bienes de origen
nacional?

14.11. En el caso de b|enes qQue no sean de ongen nacional en

competencia con bienes de origen nacional ;se verificaron los

extremos previstos en el Art. 4° de la Ley N° 25 56517

14.12. ;El plazo en el cual se emitid el Dictamen de Evaluacion

cumple con los plazos legales? (5 dias habiles)

14.13. Si el plazo fue prorrogado; ;fue debidamente justiﬁcado? :

14 14 Dentro de Ios 2 dlas de emmdo eI dictamen ¢se notificé a | X

todos Ios oferentes’>

14 15 C,Se dlfundlé medlante Ios mecanismos correspondlentes'?

15.1. ¢, Se recibieron impugnaciones al dictamen de evaluacion?

15.2. ;Se les dio tratamiento?

15.3. ;Se dic intervencidn al Servicio Permanente de :

Asesoramlento Juridlco’)

15 4 (,La mformacnén sobre Ias mpugnacwnes reglstradas en Ias |
contrataciones, especificando los datos del impugnante, objeto y

materia de la impugnacion y resolucion adoptada por la autoridad
competente son comunicadas a la ONC? (art. 4 Disposicién SSTG
6/12)

15.5. ¢,D|cha lnformacmn es comunlcada dentro de los 2 dlas

habiles de emitido el acto administrativo y en la forma indicada por
la normativa vigente? (art. 4 Disposicion SSTG 6/12)




15.6. ;El impugnante deposﬂo el importe de la garantia equwalente :
al 3% del monto de la oferta del renglén o los renglones en cuyo |
favor se hubiere aconsejado adjudicar el contrato en aguellos
casos en que hubiese presentadc mas de dos impugnaciones
contra dictamenes de evaluacién en un afio calendarios?

16.1. ¢Se realizé mediante acto administrativo de la autoridad
competente?

16.2. 4Interviene el servicio juridico permanente del organlsmo
emmendo eI dlctamen prewo al acto admlnlstratlvo'?

163 (,Se aprueba tamblen el procedimiento de seleccnén

realizado?

16.4. ;Se resolvieron Ias |mpugna0|ones que se hublerené

presentado al D:ctamen de Evaluamon"

16.5. Para el supuesto en que Ia autorldad competente decnda la |
adjudicacién a la oferta preseleccionada, aunque supere los -
valores informados mediante el sistema Precio Testigo en el

porcentaje que la normativa sefiala (por encima del 10%) ;se
incluye en el acto administrativo aprobatorio, los motivos que,
fundados en razones de mérito, oportunidad y conveniencia,
aconsejan contlnuar con el tramlte no obstante el mayor precm'?

16.6. Para el supuesto en que la autondad competente declda fa
adjudicacién apartandose de lo dictaminado por la Comisién :

Evaluadora o de lo dictaminado por el servicio permanente de
asesoramiento juridico jse incluye en el acto administrativo
aprobatorlo ios motlvos fundados que justifiquen tal apar‘tamlento7

16.7. En la compra o Iocac|6n de inmuebles si en la adjudicacion se -

superd el valor méaxime informado por el TRIBUNAL DE
TASACIONES DE LA NACION, ¢se justifica por la ubicacion vy
caracteristicas del inmueble o por impostergables necesidades dei
serwcm‘?

16.8. EI lmporte total de Ias adjudlcacmnes ¢No excede el monto

gue como limite maximo se fija para encuadrar al procedimiento?

16.9. ¢La adjudicacion se notifica al adjudicatario y al resto de los

oferentes dentro de Ios 3 dlas de dlctada’?

16.10. (,Se dlfundlo medlante Ios mecanismos correspondlentes?

17.1. (;Se emilié la Orden de Compra o contrato?

17.4. ¢ Se difundi¢ medlante Ios mecanismos correspondlentes‘?

17 5 (;Consta Ia descripcién correcta y completa de Ios bienes o

17.6. ;La Orden de Compra se ajusta al Pliego?

X Aprobado en acto
adm. anterior

X 5 No excede




177 ¢Se verifica gue no incluye clausulas o comentarios que

alteren los requenmlentos de éste?

17.8. ;,Se detalla el precio y las condlcmnes de pago commdlendo

con Ias de la oferta?

179 (,Se espec#‘ca el plazo de entrega" cCoanc:ide con ei

determinado en la oferta‘>

anual, comenzando por el numero 1 con independencia del
procedimiento de seleccién al que pertenezcan e indicando el afio
de su em|5|on'P

17. 11 (,En forma pre\na ala notlf icacion de Ia Orden de Compra el

Sector de F’resupuesto procede a Ia |mputar.:|0n del Compromlso'?

17.12. (,EI cocontrante lntegro Ia garantia de cumpllmlento de
contrato dentro de los 5 dias de notificada la orden de compra o

firmado el contrato?

17.13. ¢Se procedid a la devolucion de las garantias de
mantenimiento de oferta dentro de los 10 dias de notificada la |
adjudicacion a los oferentes que no resultaron adjudicatarios? |

17.10. ;Se numeran en forma correlatwa dentro de cada perlodo ‘

convocatona'7

18 2 ¢Se venf ica que Ias personas deS|gnadas NO han mtervemdo

en la seleccion de! adjudicatario?

18 3. i5e emne el Acta de Recepcion provnsnonal y posterlormente '

Acta de Recepcion definitiva o de Rechazo o de requerimiento de
cantldades o serwcms faltantes en caso de corresponder‘?

184 (_,La recepcion definitiva se otorga dentro de Eos 10 dlas
habiles o en el plazo fijlado en el Pliego de Bases y Condiciones

Particulares?

18.5 4En el :nforme de rechazo se otorga un plazo para retlrar Fos I

elememos‘?

18.6. ;En el caso de verlf icar que los blenes no cumplen mtlmo al

proveedor para adecuar la entrega?

18.7. ;Se registran, |nforman y analizan los incumplimientos que

exastleren por parte dei proveedor? & Qué area lo hace?

18.8. ¢,Se aplica la multa por mora ante Ia entrega tardia de Jos
blenes mdependlentemente de Ias penalldades que correspondan‘?

18.9. ¢(Se remite a la ONC los datos de las rescmones?
contractuales y de las revocaciones de adjudicaciones en ambos .

casos por causas imputables al proveedor, como asi también la
informacién relativa a incumplimientos de pagos de mulias o
garantfas perdidas y los pagos efectuados fuera de plazo de las
mismas?

18.10. ¢Se remite la informacion conforme art. 6 de la Disposicion | '
SSTG 6/12 en el plazo de 2 dias habiles desde que el acto

admlnlstratlvo queda firme en sede admlmstratlva‘?

18.1. ¢ Se encuentra designada la Comision de Recepcién por acto
administrativo de la autoridad competente para autorizar la

No consta en el
expediente

4 Se repite una

persona

11



para que pase a retirar la garantia de cumplimiento del contrato?

servicio que se contrate se deberan agregar otros, como por
ejemplo los relacionados en materia de seguridad e higiene.

mencionadas sean los que prestan servicios tercerizados en el

Qrganismo?

certificada por funcionario competente?

19.5. ;Se verifica que ocupa a personas con discapacidad, en una :
proporcion no inferior al 4% de la totalidad del personal afectado a

la prestacion de que se trata? (Decreto 312/00)

hasta la emisién de la orden de compra.

Apellido y Nombre Fecha
Cr. Hugo Barbarino 20/09/16

Realizado por

03/10/16

CR. Ma, Soledad BOSCH |,
Auditer Interno
INIDEP

Supervisado por

Los puntos de control citados son minimos, y dependiendo del .

20.1. Indique el plazo transcurride desde la solicitud de gastos |

X ¢ Contrato
: © actualmente vigente




Il.- RELEVAMIENTO PARTICULAR

INSTITUTO NACIONAL DE
INVESTIGACION Y
DESARROLLO DE LA PESCA

CUDAP:EXPS05:0050142/2015

1.1. jEsta contemplado en el Plan Anual de Contrataciones o en
sus correcciones?

11.2. La determinacion de las cantidades de bienes a adquirir surge
de:
a. Puntos criticos de stock.
b. Consumos historicos.
_¢. Otros.

13 En el caso de no estar contemplado en el Ptan Anual de

Contrataciones: ;Indica las causas excepcionales por las que no |

se incluyd (urgencias, cambios tecnoldgicos, modificaciones en los
nweles de producmon no prewsnbles u otros)"

1. 7 Enlas especn” icaciones tecmcas ¢Se describen Ias canhdades
y caracteristicas de los bienes o servicios, consignando ademas el ;

numero de catafogo’?

1.8 En Ias espemf‘cacmnes tecmcas ¢Se con5|gna Ia cahdad ‘
exigida y en su caso las normas de calidad que deben cumplir los |

bienes o servicios a satisfacer por los proveedores'>

1 9 En las especn" icaciones técnlcas ¢,Se |nd|ca Si Ios elementos
deben ser nuevos, usados o reacondicionados y si se aceptan

toleranmas'?

1.10. sDe tales especificaciones técmcas se verifica que NQ
surgen elementos que puedan hacer suponer que la compra esté

dlngrda aun proveedor en partlc;ular7

1.11. ¢Se wverifica que NO contiene requenm;entos cuyo.

cumplimiento solo sea factible para determinadas empresas o
productos, o se. transcriben detalladamente textos extraidos de
folletos, catalogos o presupuestos informativos, limitande la
concurrencia?

1 12 Si se dan Ias cwcunstanmas de Ios puntos 1 10y 1 11 ¢Son :
por circunstancias especiales, de aplicacion restrictiva y se

encuentran debldamente justifi cadas'?

113 Las especificaciones técnicas ¢son lo suﬁuentementei

amplias para permitir la concurrencia de varios proveedores?

X Servicios de

- limpieza



para evitar que se oferten productos que no se ajusten a lo

requerido?

1.15. ¢Estan suficientemente justificadas las  cantidades . X
solicitadas? f

1.16. ¢Consta la estimacion del costo por parte del sector © X
solicitante?

1.17. ;Se indica la metodologia y/o el proceso utilizado para la X

determinacién del monto estimado?

1.18. ;Se establecen en las especificaciones técnicas las
tolerancias aceptables?

1.18. :Se encuentra determinada la prioridad y justificada la X “
necesidad del requerimiento?

i

2.1. ¢Controla si existe crédito presupuestario en la partida
pertinente?

2.2. ;(Realiza la correspondiente afectacion preventiva del gasto ' X
indicando el inciso, partida principal y parcial, fuente, etc.?

2.3. En su caso, ¢informa por escrito sobre la inexistencia de X
crédito?

24. ;la afectacion preventiva del gasto coincide con el monto @ X
estimado del contrato?

3.1. ¢ Determina el procedimiento de seleccion a realizar, su clase ¥
modalidad en funcion de la normativa vigente (Tramite Simplificado,
Contratacion Directa, Licitacion Privada, Licitacion Plblica, etc.)? :

3.2. iLas excepciones (a la regla general de licitacion pablica o X Licitacion
concurso plblico) son por circunstancias especiales, de aplicacién : : : .
restrictiva y se encuentran debidamente justificadas? g ? ' Publica

4.1. ; La autoridad competente emite el acto administrativo de inicio X
de ia contratacion (autorizacion del llamado)?

4.2. (Interviene el servicio juridico permanente del organismo @ X
emitiendo el dictamen previo al acto administrativo de autorizacién _
del llamado? :

5.1. ¢Fue dispuesta por el titular de la unidad operativa de : D 4
contrataciones? : ?
5.2. ;La convocatoria a realizar observaciones al proyecto de X

pliego fue difundida por los medios correspondientes?

53. 4Fue difundida en tiempo y forma? (2 dias habiles de X
antelacion a la fecha de publicacién) : :

5.4. ;Se cumplio con el lapso de antelacién minimo previsto en la : X




coriidos)
5.5. ;/Se convocaron reuniones? ;Se labraron actas de las a
reuniones? ¢ Se encuentran agregadas al expediente? ' :

5.6. ;.Se evaluaron las observaciones formuladas en el acto
administrativo que aprueba el pliego definitivo? ’

6.1. ¢ Se utiliza el Pliego Unico de Bases y Condiciones Generales?

6.2 ; Se utiliza un Pliego de Bases y Condiciones Particulares? : i

por la UOC?

6.4. ;El Pliego de Bases y Condiciones Particulares contiene las P X
especificaciones técnicas y las clausulas particulares? ‘

8.5. s Los renglones dei Pliego de Bases y Condicicnes Particulares X
corresponden a rubros comerciales afines o a un mismo rubro :
comercial?

6.6 (El Pliego de Bases y Condiciones Particutares es aprobado X
por acto administrativo de la autoridad competente? f

6.7. ¢lnterviene el servicio juridico permanente del organism
emitiendo el dictamen previo al acto administrativo de aprobacién
del pliego?

equivalente a su costo de reproduccién?
6.9. 4El Pliego de Bases y Condiciones Particulares contiene los X

requisitos minimos que indica el Pliego Unico de Bases y
Condiciones Generales?:

8.10. En las especificaciones técnicas consignadas en el Plisgo de - X
Bases y Condiciones Particulares: ;Se describen las cantidades y
caracteristicas de los bienes o servicios, consignando ademas el
namero de catalogo?

6.11. ;Son coincidentes con las del pedido formulado por la UR?. X
Caso contrario ;se agrega documentacion que avale la
modificacion?

6.12. En las especificaciones técnicas consignadas en el Pliego de | X

Bases y Condiciones Particulares: ¢ Se consigna ia calidad exigida
Y en su caso las normas de calidad que deben cumplir los bienes o |
servicios a satisfacer por los proveedores? '

8.13. En las especificaciones técnicas consignadas en el Pliego de
Bases y Condiciones Particulares: ;Se indica si los elementos
deben ser nuevos, usados o reacondicionados y si se aceptan
tolerancias?

surgen elementos que puedan hacer suponer que el Pliego de .
Bases y Condiciones Particulares esta dirigido a un proveedor en
particular? ’

6.15. ;Se wverifica que NO contiene requerimientos cuyo | X
cumplimiento sdlo sea factible para determinadas empresas o °
productos, o se transcriben detalladamente textos extraidos de
folletos, catalogos o presupuestos informatives, limitando la
concurrencia?




6.16. Si se dan las circunstancias de los puntos 6.14 y 6.15 g,So.h“E”

por circunstancias especiales, de aplicacion restrictiva y se
encuentran debidamente justificadas?

6.17. Las especificaciones técnicas del Pliego de Bases y
Condiciones Particulares ;son lo suficientemente amplias para
permitir la concurrencia de varios proveedores?

6.18. Las especificaciones técnicas del Pliego de Bases y
Condiciones Particulares ¢son lo suficientemente precisas y claras

para evitar que se oferten productos que no se ajusten a lo :

requerido?

justificado en razones cientificas, técnicas o de probada
conveniencia?

8.1.  Se sometio el Pliego a la intervencion de la ONTI?
8.2. ¢ Se realizo la solicitud de intervencién con una antelacién que
permita su adecuada evaluacion?

funciones.?

9.1. 4En las locaciones de inmuebles se agrega al expediente :
como elemento de juicio, un informe referente al valor locative de |
aqueél, elaborado por el TRIBUNAL DE TASACIONES DE LA |
NACION o por un banco o reparticién oficial que cumpla similares '

9.2. Si se trata de una renovacion ¢se acredité que el valor locativo

no fuera superior en un 20% al valor de mercado y Ia
inconveniencia de desplazar los servicios a otro inmueble?

8.3. En las adquisiciones de inmuebles ;se requirid la intewenciéﬁ
del TRIBUNAL DE TASACIONES DE LA NACION a efectos de
emitir un justiprecio?

No se exige
! determinada

mara

10.1. (Se establece el lugar, fecha y hora de la recepcién de

ofertas?




10.3 (Los dias de antelacion a fa fecha fijada para la apertura de
las ofertas se computan a partir del dia habil inmediato siguiente al
de la Gitima publicacion, en los medios que correspondan segun el
procedimiento de seleccién, y sin contar dentro del plazo de .
antelacion el dia de apertura?

10.4. ;Cuando la fecha de vencimiento del plazo establecido para

la presentacion de las ofertas, o la fecha de retiro de pliegos o la |

fecha de presentacién de muestras es anterior a la fecha de °
apertura de las mismas, los dias de antelacion se cuentan hasta el

dia antericr a esa fecha?

10.5 Convocatoria Licitacion Piblica o Concurso Prblico:

apertura ;se respetaron 20 dias corridos de antelacién

..computados a partir del dfa siguiente a ia Uitima publicacion?

10.5.3. ¢Se enviaron comunicaciones a las asociaciones que

nuclean a los productores, fabricantes comerciantes del rubro

y, en su c¢aso, a las asociaciones locales del lugar donde

deban efectuarse las provisiones, para su difusion entre los |

interesados, durante el lapso de las publicaciones en el

proveedores del rubro durante el término de publicacion de la :

.. GonvocatoriaenelB.O.? e
10.6. Convocatoria Licitacion Privada o Concurso Privado.

10.6.1. ;Se enviaron invitaciones a 5 ‘proveedores

incorporados en el SIPRO?

- 106.2. ;Se cumplié con el plazo de antelacién de 7 dias

corridos a la fecha de apertura?

1063.  ¢Se  difundic mediante los  mecanismos

10.7. Convocatoria Licitaciones y Concursos Internacionales.

~10.7.1. ¢Se publicd mediante los medios que corresponda de ©

acuerdo a lo indicado en los items precedentes segln se trate

de una licitacion o un concurso publico o de una licitacién o un

concurso privado con una antelacion no menor a 40 dias

Corr!dOS? .............

sitc web de las Naciones Unidas denominado UN

Development Business con una antelacion no menor a 40
_ dias corridos a la fecha de apertura de ofertas?

170.8. Convocatoria a Subasta Publica.

corridos a la fecha fijada para la realizacién de ia subasta, con

la publicidad correspondiente?

10.9. Convocatoria Contratacion directa previstos en el articulo 25,
inciso d), apartados 1 (monto), 4 (desierta o fracasada) y 5 (para

los casos de urgencia):

110.9.1. ¢ Se curso invitaciones a un minimo de 3 proveedores
con un minimo de 3 dias de anticipacion a la fecha de




10.10. Convocatoria. Para todas |as contrataciones directas, salvo
las encuadradas en el apartado 6 (secreta), apartados 5 (para los

casos de emergencia) y 8 (interadmiinistrativas), det inciso d), del
articulo 25 del Decreto N° 1023/01. ;Se difundié con los
mecamsmos de publlc:ldad correspondnentes"

10 11. (,Qmen recnbe las ofertas?

10. 14 En caso de recibirlas un Sector distinto al de Contratacuones
c,cuando Ias remite a Ia UOC'?

10.15. Si se hublesen sohcﬂado muestras o eI oferente presentara

muestras para ilustrar su oferta: ;Se deja constancia de la fecha y

hora de recepcmn‘?

10. 16 SI se hublesen sollr:ltado muestras o eI oferente presentara
muestras para ilustrar su oferta: ;Se extiende el recibo
correspondiente?

10.17. Circulares Aclaratorias.

710.17.1 ; Se notifican como minimo con 48 hs. dé antelacion a
la fecha de presentacion de las ofertas?
10172 <’Se notifica al Cons'ultante? .........

10.17.3. ¢Se notifica a los que retiraron, compraron o

10174, ;Se difinde  mediante o5 mecanismos .

correspondientes?
10 18. Circulares modificatorias

10.18.1. ;Fue emitida por autoridad competente? (art. 61 D.
893/12)

a la fecha fijada para |a presentacion de las ofertas?

10.18.3. ; Se notifica al consultante?

- 10.184. ;Se nofifica a los que retiraron, compraron o
_descargaron pliegos?

10.18.5. ';Se difunde mediante los mecanismos |

correspondientes?

10.18.2. ;Se notifican como minimo con 24 hs. de antelacién |

10.18.6. ;Se publicd en los mismos medios por los que se

. publicé el lamado?
10.18.7. ;Entre la circular modificatoria y 1a fecha de apertura
se cumplen los mismos plazos de antelacion estiputados en la

normativa vigente entre la convocatoria y la apertura original?

11.1 LEl acto de apertura se realizd en el Jugar, dia y hora

determlnado en el pllego de bases Y condlcmnes para reallzarlo‘? :

11.2. &Quién reallza el acto de apertura‘?

11 3 ¢EI acto de apertura se realizé en presenma de funcmnanos
de la dependencia?

Mesa de Entradas

! Inmediatamente

>

Personal del Dpto.

. de Compras



11 4. ;Se permitié tomar vista a los oferentes de las cotizaciones
en el acto de apeﬂura”

11.5. ¢En el acta de apertura se con51gnan los siguientes reqmsnos :
minimos:

a) nombre del organismo

b) tipo, clase y modalidad, objeto y numero de procedimiento

¢) namero de expediente

d} fecha y hora de apertura

e} fecha y hora en que se labra &l acta

f) nimero de orden asignado a cada oferta

g) nombre de los oferentes

h) montos de las ofertas consignando los descuentos

i) precio de las ofertas alternativas y variantes

j) montos y formas de garantias

k) observaciones si se formulan

) firma de los funcionarios y oferentesfinteresados presentes

11.6. ¢ Se difundic mediante los mecanismos correspondientes?

12.1. ¢ Se fij¢ un lugar, dia y hora para celebrar el acto de apertura
del sobre A de Ias propuestas'?

12.2. ¢,EI acto de apertura se reallzo en presencna de los
funcionarios de la dependencia y de todos aguellos que desearan :
presenciarlo‘? :

12.4. ;Se cumpllé con el plazo de \nsta de Ias ofertas de 2 dias?

12.5. ¢Se respetd el plazo de 2 dias para que presenten -
observaciones a las ofertas?

12.6. ¢ Se notificaron a los oferentes observados Ias observamones
presentadas y se atorgd un plazo de 2 dlas para contestarlas“f‘

12.7. La Comision Evaluadora ¢le asigné a cada factor un punta]e
segun el valor maximo y minimo previsto en el Pliege de Bases y
Condiciones Particulares y elabord el correspondiente cuadro
comparatwo?

128 La Comlsmn Evaluadora (,emltlo eI acta de precallf cacmn?

12.8. ¢En el acta de precalificacion solo fueron aceptadas las |

ofertas gue rednan un puntaje superior o igual al establecido en el
Pliego de Bases y Condiciones Particulares como minimo para la |
precallf cacmn‘? '

12.10. La Comlsmn Evaluadora (,se expldlo en forma fundada
sobre Ias observacmnes presentadas‘? ‘

12. 11 (,EI acta de precaln" icacion se notlf ico a todos Ios oferentes‘?

12.12. ;Se otorgo a los oferentes 2 dias para presentar las

|mpugnaclones aI dlctamen de preselecmon?

12.13. En oportunldad de la apertura deil sobre que contiene [a
oferta econdmica ;Se devuelve los sobres cerrados de los

No consta envio a la

- ONC




mantemmlento de ia oferta‘?

12. 14 (,Se Iabro eI acta correspondlente'?

13.1. ;Respetd el plazo de 2 dias para exhibir a los oferentes los
ongmales de las ofertas’r‘

13.2. ¢ Remitid a Ia ONC la lnformaclon que presentan Ios oferentes

a los fines de incorporarse a la base del SIPRO o actualizar sus -

datos‘?

13 4 ¢EI cuadro comparatwo fue remmdo en el plazo estrpulado .

por la normativa (vencidos los 2 dias habiles para verificar la
documentacién y en su caso los 2 dias habiles para que el
proveedor subsane algin defecto formal) a la Comisién
Evaluadora’?

13.5. cEI cuadro comparatlvo de precaos se d|fund|o medlante tos

rmecanismos correspondientes?

Lo remite el mismo

i dia dela

: No const
la ONC

apertura

aelenvioa

14.1. ¢(Existe una Comision Evaluadora?

¢Por quién esta |

integrada? ;Alguno de ellos resulta ser la misma persona que

_.autoriza el ilamado o aprueba el procedimiento?

142, ,Fue designada por acto administrativo de Ia maxima .

_autoridad?

14.3. ;Se cumplleron con ia mayorla dlspuesta para el quorum yla

_emisién de los dictamenes?
14.4. En el dictamen de evaluamon la comisién evaluadora

14.41. ,Evalud las ofertas presentadas por todos Ibsé

proveedores mcluswe los no invitados?

14.4.2. ;Realiz6 el examen de los aspectos formales de Ia

totalldad de Ias ofertas presentadas?

14.4.4. ;Verifico la vigencia del Certificado Flscal para
Contratar?

forma objetiva todos los requisitos exigidos para la
_.admisibilidad de las mismas?

14.4.5. LAl evaluar las ofertas tomé en consideracién en

14.4.6. ;Explico los motivos de las ofertéé”iﬁé'dhwisibles,""ymdé :

las inconvenientes?

14.4.7. ,Respecto de Ias ofertas que resulten admisibles y .
convenientes, consideré los factores previstos por el Pliego :

Particular para la comparacion de las ofertas y la incidencia

de cada uno de ellos, de acuerdo con los parametros de

evaluaci()n consignados'?




14.6. ¢Se apllcan otras metodologias en la evaluacnon de las |
ofertas no prewstas en ei pllego particular?

14.7. En el caso de haberse requerido Precio Testlgo & Se utilizod el
informe emitido, en la evaluacién de ofertas a los fines de
determlnar Ia razonablhdad de Ios valores ofremdos’? :

14.8. Ante |gualdad de premos y en el caso de corresponder una
de esas ofertas a una PyME nacional, ;la recomendacion de

adjudlcamén recayo en la PyME?

14.9. Cuando las MIPYMES que hayan cotlzado bienes o servicios

producidos en el pais ofrezcan precios con una diferencia que no
supere en mas de un CINCO POR CIENTO (5%) a la mejor oferta
presentada por una empresa no MIPYME ¢ se invita a las MIPyMES

por Unica vez, para igualar la mejor oferta? (art. 1° del Decreto |

1075/01)

14 10 En el caso de ofertas de blenes de orlgen namonaf cuando
en las mismas para idénticas o similares prestaciones, en

condiciones de pago contado, su precio sea igual o inferior al de los :

bienes ofrecidos que no sean de origen nacional, incrementados en
un siete por ciento (7%), cuando dichas ofertas sean realizadas
para sociedades calificadas como (Ml)pymes, v del cinco por ciento
(5%) para las realizadas por otras empresas, ;se otorga
preferencia a la adquisicion o locacién de bienes de origen
nacional?

‘14.11. En el caso de bienes que no sean de origen nacicnal en :

competencia con bienes de origen nacional ;se verificaron los
extremos prewstos enel At. 4° de la Ley N° 25.5517

14 12 (,E| plazo en el cuai se emltlo el chtamen de Evaluamon :

cumple con los plazos Iegales’? (5 dias hablles)

14 14 Dentro de Ios 2 dias de emltldo el dictamen (,se notn" icH a !

todos Fos oferentes'?

14.15. ¢,Se difundié medlante Fos mecanismos correspondmntes’

15.1. c,Se recibieron i :mpugnacsones al dictamen de evaluacién?

16.3. ;Se dIO lntervem:lon al  Servicio Permanente de.

Asesoramlento Jurldlco’?

15 4 ila |nformacnon sobre Ias |mpugnac:|ones reglstradas en Ias ‘

contrataciones, especificando los datos del impugnante, objeto y
materia de la impugnacion y resolucidn adoptada por la autoridad
competente son comunicadas a la ONC? (art. 4 Disposicion SSTG
6/12)

15 5. ¢Dicha mformacmn es comumcada dentro de Ios 2 dlas
habiles de emitido el acto administrativo y en la forma indicada por '

la normativa vigente? (art. 4 Disposicion SSTG 6/12)

X
; X

X Mejor precio es

* ofrecido por una

: Pyme 100%
nacional
X
X
X
X ; No consta envio a la

ONC




15. 6 El |mpugnante depOSIto el importe de ia garantia equwalente
al 3% del monto de la oferta del renglén o los renglones en cuyo
favor se hubiere aconsejado adjudicar el contrato en aquellos -
casos en que hubiese presentado mas de dos impugnaciones
contra dictamenes de evaluacién en un aflo calendarios? ‘

competente'?

16.2. (JJnterwene el servicio jurIdICO permanente del organlsmo :

emltlendo el dlctamen pre\no al acto adm|n|strat|vo’?

16.3. ¢Se aprueba tamblen el procedamiento de seleccmn:

realizado?

16.4. ;Se resolvieron las impugnaciones que se hubieren

presentado aI chtamen de Evaluacmn'?

18.1. ;Se realizd mediante acto admmlstratwo de fa autoridad

186.5. Para el supuesto en que Ia autondad competente demda Ia

adjudicacion a la oferta preseleccionada, aungue supere los |
valores informados mediante el sistema Precio Testigo en el |
porcentaje que la normativa sefiala (por encima del 10%) ;se |
incluye en el acto administrativo aprobatorio, los motivos que, |

fundades en razones de mérito, oporunidad y conveniencia,
aconsejan contmuar con eI tramlte no obstante el mayor premo"

16.6. Para el supuesto en que la autoridad competente decuda Ia

adjudicacion apartandose de lo dictaminado por la Comision

Evaluadora o de lo dictaminado por el servicio permanente de
asesoramiento juridico ¢se incluye en el acto administrativo |

aprobatorlo Ios motlvos fundados que ]ustn" iquen tal apanamlento‘?

16.7. En la compra o locacién de mmuebles si en la adjudicacién se |

supero el valor maximo informado por el TRIBUNAL DE
TASACIONES DE LA NACION, jse justifica por la ubicacion y

caracteristicas del inmueble o por impostergables necesidades del :

ser\ncm'?

16.8. El |mporte total de Ias adjudicacwnes éNo excede el monto

que como Ilmlte maxmo se fij lja para encuadrar al proced|m|ento'?

18. 9 ¢La adjudlcacmn se notifica ai adjudicatario y al resto de Ios

oferentes dentro de los 3 dlas de dlctada‘?

16. 10 ¢Se dlfundlo medlante los mecanismos correspondlentes?

17.1. 5 Se emiti6 la Orden de Compra o contrato?

17 4 (,Se dlfundlo mediante los mecanismos correspondlentes?

17 5 c,Consta Ia descripcion correcta y completa de Ios bienes o

17.6. iLa Orden de Compra se aJusta al Pliego?

X Aprobado en acto
' | adm. anterior

X
X
X
X
X No excede
4
X o ) . .I‘\Io 6onsta .e‘i.énvioa.

la ONC




alteren Ios requenm;entos de este?

17.8. (,Se detalla el precio-y Ias condlcmnes de pago, comc;dlendo
con las de Ia oferta'?

179 ¢Se espec1fca eI plazo de entrega'? .,,Comcmie con el :
determlnado en Ia ofena?

17 10. ;Se numeran en forma comrelativa dentro de cada periodo
anual, comenzando por el nimero 1 con independencia del
procedimiento de seleccion al que pertenezcan e indicando el afo
de su emision'>

17 11 ¢En forma prewa a la notlf icacion de {a Orden de Compra eI
Sector de Presupuesto procede a la |mputac:|on del Compromlso?

1712 LEl cocontrante integrd Ia garantia de cumphm|ento de
contrato dentro de los 5 dias de notificada la orden de compra o
firmado el contrato?

17.13. ¢Se procedid a la devolucion de las garantias de

mantenimiento de oferta dentro de los 10 dias de notificada la
adjudicacion a los oferentes que no resultaron adjudicatarios?

17.7. ¢Se verifica que no - incluye clausulas o comentarlos que

18.1. ¢ Be encuentra designada la Comision de Recepcion por acto
administrative de la autoridad competente para autorizar la
convocatona'?

18 2 ¢,Se venf ica que las personas demgnadas NO han |nterven|do

en la seleccion del adjudicatario?

18 3 C,Se emite eI Acta de Recepcidn provisional y postenormente ?

Acta de Recepcidn definitiva o de Rechazo o de requerimiento de
cantldades o servicios faltantes en caso de corresponder'? :

184 ¢La recepcion definitiva se otorga dentro de los 10 dias |
habiles o en el plazo fijado en el Pliego de Bases y Condiciones !
Partlculares'? :

18.5 ¢En eI |nforme de rechazo se otorga un plazo para retirar los
elementos'?

18 6. (En eI caso de verificar que ios bienes no cumplen |nt|mo al
proveedor para adecuar la entrega'? |

18.7. ;Se reg|stran informan y anailzan los |ncump||m|entos que ‘

existieren por parte del proveedor? ;Qué area lo hace?

18.8. Se aplica la multa por mora ante la entrega tardia de los

b|enes mdependlentemente de las penalldades que corres.pondan’>

18 9 (Se remite a la ONC los datos de las rescisiones
contractuales y de las revocaciones de adjudicaciones en ambos :
casos por causas imputables al proveedor, como asi también la
informacion relativa a incumplimientos de pagos de muitas o |
garantias perdidas y los pagos efectuados fuera de plazo de las |
mlsmas‘?

18 10. ;Se remite la |nformac;bn conforme art. 6 de la DISpOSICIOI"I

SSTG 6/12 en el plazo de 2 dias habiles desde que el acto |

X . Se envid aviso a los
' oferentes para que
la retiren. No consta

: . la devolucién

X Se repite una

persona




admlmstratlvo queda fi rme en sede admlnlstratwa‘?

18 11 Cumphdo el contrato ¢,Se procedlo a notlf icar aI proveedor
para que pase a retirar la garantia de cumplimiento del contrato?

Los puntos de control citados son minimos, y dependiendo del

servicio que se contrate se deberan agregar otros, como por

ejemplo los relacionados en materia de seguridad & higiene,

191 (,Se requiere en forma mensual constanmas del pago de

remuneraciones y cargas sociales del personal tercerizado?
(,Obran coplas de los mlsmos’?

19.2. ;Se verifica que eI personal detallado en Ias constanmas ‘

mencionadas sean los que prestan servicios tercerizados en el
Organlsmo‘>

19.3. ;Se venf ica el estado y pago de Ias pohzas de seguros y ART
de Ios empleados tercerlzados’?

194 ¢,Obran Planillas de Asnstenaa del Personal terceﬂzado'

certifi cada por funcionario competente?

19 5. (,Se verifica gue ocupa a personas con drscapacndad en una

proporcién no inferior al 4% de la totalidad del personal afectado a

la prestacién de que se trata? (Decreto 312/00)

P X : Solo existe enla

. oferta una
© declaracion jurada

. de la empresa
" indicando que
cumple con este

requisito

20.1. Indique el plazo transcurrido desde [a solicitud de gastos ! ;l..30
hasta la em|5|on de ia orden de compra. :
Apellido y Nombre Fecha \
; 20/09/16 y
Cr. Hugo Barbarino e /?\Ql’)
Realizado por .
03/10/16

Supervisado por R Ma. Soladad BOSCH |,

Auditor Interno
INIDEP




PROGRAMA DE VERIFICACION DEL PROCESO DE COMPRAS Y CONTRATAC

Il.- RELEVAMIENTO PARTICULAR

DESARROLLO

INSTITUTO NACIONAL DE
INVESTIGACION Y

DE LA PESCA

CUDAP:EXPS05:0061659/2015

$us correcciones?

1.2, La determinacién de las cantidades de bienes a adquirir surge

de:
a. Puntos criticos de stock.
b. Consumos histdricos.

1.1. ;Esta contemplado en el Plan Anual de Contrataciones o en

1.3. En el caso de no estar contemplado en el Plan Anual de

Contrataciones: ;lIndica las causas excepcionales por las que no
se incluyd (urgencias, cambios tecnolégicos, modificaciones en los

niveles de produoclén no prewsnbles u otros)‘?

1.4. cEsté formulado utlllzando el formulario estandar'?

1.5. g,Esté autorizado por funcionario competente?

1.7. En Ias especificaciones técnicas: ¢Se describen las cantldades
y caracteristicas de los bienes o servicios, consignando ademas el
numero de catélogo‘?

1.8. En Ias especificaciones tecmcas g,Se con5|gna Ia calldad |
exigida y en su caso las normas de calidad que deben cumplir los

brenes o serwmos a satisfacer por los proveedores'7

1. 9 En Fas especn" icaciones tecmcas &Se indica si los elementos |
deben ser nuevos, usados o reacondicionados y si se aceptan

toieranCIas'?

110 (,De tales espemfcamones tecnrcas se vern"ca que NO
surgen elementos que puedan hacer suponer que la compra esté -

dlrlglda aun proveedor en partlcular’?

1.11. ¢Se verifica que NO contiene requerimientos cuyo -
cumplimiento sélo sea factible para determinadas empresas o
productos, o se transcriben detalladamente textos extraidos de
folletos, catdiogos o presupuestos informativos, limitando la :

concurrencia?

- No esta el No. de
. catalogo

Al ser modulos para

" un equipo ya

1.12. Si se dan las circunstancias de los puntos 1.10y 1.11 ;Son
por circunstancias 'especiales, de aplicacion restrictiva y se |

encuentran debidamente justlf cadas'?

1 13 Las especificaciones tecmcas is0n o suﬂcnentemente
amplias para permitir la concurrencia de varios proveedores?

X
et
X
X
X

adquirido, se exige
marca determinada
y €l proceso es
Contratacion Directa
por Exclusividad



1.14. Las especﬂ" icaciones tecnlcas son: ¢Lo sufi mentemente claras
para evitar que se oferten productos que no se ajusten a lo

requerido?

1.15, ,_.,Estan sufc:ientemente justificadas las cantldades

sollc-.ltadas'?

116 ¢Consta Ia eshmacnén deI costo por parte del sector

sollcnante'?

117, c,Se |nd|ca Ia metodologla y!o el proceso ut|||zado para !a

determinacién del monto estimado?

1.18. ;Se establecen en las especificaciones técnicas las

toleranmas aceptabies'?

1.19. (Se encuentra determ:nada Ia pnorldad y Justlfcada la
necesidad del requerimiento?

Presupuesto del

representante

2.1, iControla si

pertmente‘?

2.2. ;Realiza la correspondlente afectacion preventwa dei gasto
|nd|cando eI mcaso partlda pnncupal y parcial, fuente, etc.?

23 En su caso, d,mforma por escrito sobre la mexmtenma de

crédito?

2.4, ;la afectacidén prevenliva del gasto coincide con el monto
estimado del contrato?

3.1. ; Determina e! procedimiento de seleccion a realizar, su clase y
modalidad en funcion de la normativa vigente (Tramite Simplificado,
Contratacmn Dlrecta L|C|tac:|on Prwada Lucltamon Publlca etc 1?7

3.2 ¢Las excepcmnes {ala regla general de Ilmtamén pubhca o
concurso publico) son por circunstancias especiales, de aplicacion
restrictiva y se encuentran debidamente justificadas?

de la contratacion (autorizacion del lamado)?

4.2. ;lnterviene el servicio juridico permanente del organismo :
emitiendo el dictamen previo al acto administrativo de autorizacion

del llamado?

4.1. ;La autoridad competente emite el acto administrativo de inicio :

Contratacién direta

por exclusividad
{tnico distribuidor)

Se hace uso de la
. facultad que otorga

i elart. 139, inc b Del
| DR 8932012y se

: emite acto

. administrative junto

a la adjudicacién




contrataciones?

5.2, ¢La convocatoria a realizar observaciones al proyecto de
pliego fue difundida por los medios correspondientes?

5.3. iFue difundida en tiempo y forma? (2 dias habiles d
antelacién a la fecha de publicacion)

5.4. ¢ Se cumpiié con el lapso de antelacion minimo previsto en Ia

norma para la formulacion de observaciones? (minimo 10 dias

corridos)

ndiei e

2
2

6.2. ¢ Se utiliza un Pliego de Bases y Condiciones Particulares?

8.3. ¢El Pliego de Bases y Condiciones Particulares fue elaborado
por la UOC?

6.4. ¢El Pliego de Bases y Condiciones Particulares contiene las

especificaciones técnicas y las clausulas particulares?

6.5. ¢ Los renglones del Pliego de Bases y Condiciones Particulares
corresponden & rubros comerciales afines o a un mismo rubro
comercial?

6.6 ;El Pliego de Bases y Condiciones Particulares es aprobado '

por acto administrativo de la auteridad competente?

8.7. ¢lnterviene el servicio juridico permanente del organismo
emitiendo el dictamen previo al acto administrative de aprobacién

del pliego?

equivalente a su costo de reproduccion?

6.9, LEl Pliego de Bases y Condiciones Particulares contiene los
requisitos minimos que indica el Pliego Unico de Bases y
Condiciones Generales?:

6.10. En las especificaciones técnicas consignadas en el Pliego de :

Bases y Condiciones Particulares: ¢Se describen las cantidades y
caracteristicas de los bienes o servicios, consighando ademas el
numero de catalogo?

6.11. ., Son coincidentes con las del pedido formulado por la UR?.
Caso contrario ¢se agrega documentscion que avale la

modificacion?

6.12. En las especificaciones técnicas consignadas en ¢l Pliego de :
Bases y Condiciones Particulares: ;Se consigna la calidad exigida !
Yy en su caso las normas de calidad que deben cumplir los bienes o

servicios a satisfacer por los proveedores?

8.13. En las especificaciones técnicas consignadas en el Pliego de
Bases y Condiciones Particulares: ;Se indica si los elementos |
deben ser nuevos, usados o reacondicionados y si se aceptan

tolerancias?

6.1. ;Se utiliza el Pliego Unico de Bases y Condiciones Generales? _

. En e pedido de

. presupuesto al

i representante se

describen todas las

" caracteristicas de

los bienes



6.14. ;Se verifica que de tales especificaciones técnicas NO .

surgen elementos gue puedan hacer suponer que el Pliego de

Bases y Condiciones Particulares esta dirigido a un proveedor en :

particular?

6.15. ;Se verifica que NO contiene requerimientos cuyo?

cumplimiento solo sea factible para determinadas empresas o
productos, o se transcriben detalladamente textos extraidos de
folletos, catadlogos o presupuestos informativos, limitando Ia
concurrencia? '

6.16. Si se dan las circunstancias de los puntos 6.14 y 6.15 ;Son

por circunstancias especiales, de aplicacidon restrictiva y se
encuentran debidamente justificadas? '

6.17. Las especificaciones técnicas del Pliego de Bases y

Condiciones Particulares ;son lo suficientemente amplias para :

permitir la concurrencia de varios proveedores?

6.18. Las especificaciones técnicas del Pliego de Bases y

Condiciones Particulares ¢son lo suficientemente precisas y claras
para evitar que se oferten productos que no se ajusten a lo

requerido?

justificado en razones cientificas, técnicas o de probada |

conveniencia’?

6.20. ;Se establecen {axativamente otras causales de

inadmisibilidad de las ofertas, ademas de las previstas en las

correspondientes?

7.1. ¢ Se someti¢ el procedimiento al control de Precio Testigo?

X

Procedimiento por
“exclusividad”

7.2 ¢Se requirié la determinacion de Precio Testigo con un minimo

de 20 dias habiles de anticipacién a la fecha de apertura?

8.1. ( Se somelio el Pliego a la intervencion de la ONTI?

8.2. ¢ Se realizd la solicitud de intervencion con una antelacion que
permita su adecuada evaluacién?

9.1. ¢En las iocaciones de inmuebles se agrega al expediente |

como elemento de juicio, un informe referente al valor locativo de
aquél, elaborado por el TRIBUNAL DE TASACIONES DE LA
NACION o por un banco o reparticién oficial que cumpla similares

funciones.?

9.2. Si se trata de una renovacion ¢;se acreditd que el valor locativo
no fuera superior en un 20% al valor de mercado y la
inconveniencia de desplazar los servicios a otro inmueble?




9.3. En las adquisiciones de inmuebles ;se requirié la intervencion
del TRIBUNAL DE TASACIONES DE LA NACION a efectos de
amitir un Just!precio'7

10.1.

10 2 c,Se establece el lugar, fecha y hora de la apertura de ofertas?

103

ofertas‘?

i 5e establece el Iugar fecha y hora de la recepcmn de

;Los dias de antelacion a la fecha fijada para la apertura de !

las ofertas se computan a partir del dia habil inmediato siguiente al
de la dltima publicacién, en los medios que correspendan segun el

procedimiento de seleccion, y sin contar dentro del plazo de

antelacnon eI dla de apertura"

104

¢Cuéndo Ia fecha de vencamlento del plazo establemdo para

la presentacion de las ofertas, o Ia fecha de refirc de pliegos o la

fecha de presentacién de muestras es anterior a la fecha de .
apertura de las mismas, los dias de antelacion se cuentan hasta el :

dla antenor a esa fecha‘?

10 5 Convocatorla Llcttacmn Publlca o Concurso Publlco

1051, ;;sé"p'ubuco en el Boletin Oficial por 2 dias?

apertura ise respetaron 20 dias corridos de antelacién

_ computados a partir del dia siguiente a la Ultima publicacién?

10.86.

10.5.3. ;Se enviaron comunicaciones a las asociaciones que =

nuclean a los productores, fabricantes comerciantes del rubro

Y, €N su caso, a las asociaciones locales del lugar donde
deban efectuarse las provisiones, para su difusion entre los :
interesados, durante el lapso de las publicaciones en el .

Boletin Oficial?

10.54. (Se enviaron invitaciones a por lo menos 5

proveedores del rubro durante el término de publicacion de la
convocatoria en el 8.0.7

Convocatoria Licitacién Prwada 0 Concurso anado

10.7.

108.1. ¢Se enviaron invitaciones a 5 proveedores

incorporados en el SIPRO’P

108.2. ;Se cumplié con el plazo de antelacién de 7 dias

corridos a [a fecha de apertura?

106.3. '"";éé’"'"'difundio  mediante los  mecanismos
correspondlentes'?

10.7.1. ¢,Se publicé mediante los medios que corresponda de
acuerdo a lo indicado en los items precedentes segln se trate

de una licitacion o un concurso publico o de una licitacion o un :
concurso privado ¢on una antelacién no mencr a 40 dias

__corridos?
10.7.2. ,_,,Se dispusieron las publlcamones pemnentes en el

sitic web de las Naciones Unidas denominade UN
Development Business con una antelacion ne menor a 40 |

>

XX




10.8.1. ;Se cumplid con el plazo de antelacién de 10 dias

corridos a la fecha fijada para la realizacion de la subasta, con

_la publicidad correspondiente?

10.9. Convocatoria Contratacion directa previstos en el articulo 25,
inciso d}, apartados 1 (monto), 4 (desierta o fracasada) y 5 (para
los casos de urgenma)

10.9.1. ¢ Se cursé invitaciones a un minimo de 3 proveedores |

con un minimo de 3 dias de anticipacién a la fecha de
__apertura de ofertas?

10.10. Convocatoria. Para todas las contratacrones dlrectas salvo 5

las encuadradas en el apartado 6 (secreta), apartados 5 (para los
casos de emergencia) y 8 (interadministrativas), del inciso d), del
articulo 25 del Decreto N° 1023/01. ;Se difundid con los
mecamsmos de pubhmdad correspondlentes7

10.11. OQulen rembe las ofertas?

10.12. g,Se entrega Ia constancia de recepcién?

10.13. ¢Se deja constanma de la fecha y hora de recepc:uon‘?

10 ‘14 En caso de recibirlas un Sector distinto al de Contrataciones .

g,cuando Ias remrte alauQc?

10.15. Si se hublesen sohcrtado muestras o el oferente presentara

muestras para ilustrar su oferta: ;Se deja constancia de la fecha y j

hora de recepcmn?

10 16 Si se hubiesen solrcrtado muestras o el oferente presentara
muestras para ilustrar su oferta: ;Se extiende el recibo

correspondlente'?

10.17. Circulares Ac:laratorlas

e presentauon de las ofertas?

i . 4 Se notifica al consultante?

10.17.3. ¢Se notifica a los que refiraron, compraron o
__descargaron pliegos? BRI -
10174, ;Se difunde mediante los mecanismos
correspondientes?
10 18. Circulares modlfcatorras

- 10.18.1. ;Fue emitida por autoridad competente? (art. 61 D.
893/12)

10.18.2. ¢Se notifican como minimo con 24 hs. de antelacién :

a la fecha fijada para ia presentacion de las ofertas?
10.18.3. 4 Se noiifica al consuitante?

descargaron plregos'?

10 18 5. (‘Se d|funde medlante los mecan|smos -

__correspondientes?

10.18.6. ;Se publico en los mismos medios por los que se

publicé el llamado?

10.18.7. ¢Entre la circular modificatoria y la fecha de apertura
se cumplen los mismos plazos de antelacion estipulados en la
normativa vigente entre la convocatoria y la apertura original?

. No consta el

envio ala ONC

>

X XX

Mesa de Entradas




de la dependencia?
11.4. ; Se permitio tomar vista a los oferentes de las cotizaciones
en el acto de apertura?

115 ;En el acta de apertura se consignan los siguientes requisitos |

minimos:
a) nombre del organismo
b) tipo, clase y modalidad, objeto y numero de procedimiento
¢) nimero de expediente
d) fecha y hora de apertura
e) fecha y hora en que se labra el acta
f) nimero de orden asignado a cada oferta
g) nombre de los oferentes
h) montos de las ofertas consignando los descuentos
i} precio de las ofertas alternativas y variantes
i) montos y formas de garantias
k) observaciones si se formulan
I) firma de los funcionarios y oferentesfinteresados presentes

12.1. ¢Se fijo un lugar, dia y hora para celebrar el acto de apertura
del sobre A de las propuestas?

funcionarios de la dependencia y de todos aquelios que desearan
presenciario?

12.3. 4En el acta de apertura del sobre A se consignaron los

s del

12.4, ;Se cumplié con el plazo de vista de las ofertas de 2 dias?

12.7. La Comision Evaluadora ;le asignd a cada factor un puntaje

segun el valor maximo y minimo previsto en el Pliego de Bases y
Condiciones Particulares y elabord el correspondiente cuadro
comparativa?

12.8. La Comisién Evaluadora ¢emitié el acta de precalificacién? '

12.8. ;En el acta de precalificacion solo fueron aceptadas las

ofertas que retinan un puntaje superior o igual al establecido en el
Pliego de Bases y Condiciones Particulares como minimo para la :

precalificacion?

sobre las observaciones presentadas?

X Adjudicacién simple
por exclusividad




12.12. ;Se otorgé a los oferentes 2 dias para presentar las

impugnaciones al dictamen de preseleccion?

12.13. En oportunidad de la apertura del sobre que contiene la |
oferta econémica ;Se devuelve los sobres cerrados de los |
oferentes que no resultaron preseleccionados y la garantia de |

mantenimiento de la oferta?

12.14. ¢, Se labré el acta correspondiente?

originales de las ofertas?

13.2. ;{Remitié a ia ONC la informacién que presentan los oferentes
a los fines de incorporarse a la base del SIPRO o actualizar sus :

datos?

13.3. ¢ Confecciond el Cuadro Comparativo de Precios?

13.4. ¢El cuadro comparativo fue remitido en el plazo estipulado
por la normativa (vencidos los 2 dias habiles para verificar la

documentacion y en su caso los 2 dias habiles para que el :
la Comision :

proveedor subsane algin defecto formal) a

mecanismos correspondientes?

13.1. ¢Respetd el plazo de 2 dias para exhibir a los oferentes los :

/RGO
[ !

14.1. ;Existe una Comisién Evaluadora?
integrada? jAlguno de ellos resulta ser la misma persona que

gPor quién esta |

autoriza el llamado o aprueba el procedimiento?

14.2. (Fue designada por actc administrativo de la maxima
autoridad?

14.3. ¢ Se cumplieron con la mayoria dispuesta para el quérum y la ‘

emision de los dictamenes? e e
14.4. En el dictamen de evaluacion, la comisién evatuadora:

144.1. ;Evalué las ofertas presentadas por todos los
proveedores, inclusive los no invitados?

14.4.2. ;Realiz6 el examen de los aspectos formales de Ia

totalidad de las ofertas presentadas?

forma objetiva todos los
admisibilidad de las mismas?

requisitos exigidos para la

~ 14.4.6. ;Explico los'motivos de las ofertas inadmisibles, y de |

las inconvenientes?

X
X
« Verificado por el
. Dpto de Compras
Verificado pc.).r.el
* Dpto de Compras
5 Verificade por el
" Dpto de Compras
X



14.4.7. ;Respecto de las ofertas que resuiten admisibles ¥

convenientes, considerd los: factores previstos por ef Pliego -

Particular para la comparacion de las ofertas y la incidencia

de cada uno de ellos, de acuerdo con los paramstros de
__evaluacion conmgnados'?

14.4.8. ¢Recomend6 sobre la resolucién a adoptar para

concluar el procedlmlento'?

Evaluacmn?

14 5. ¢,SO|lCIt0 aS|sten0|a tecnrca para el anahsns de las ofertas'?

14.8. (,Se apllcan otras metodolog:as en la evaluacion de fas

ofertas no prewstas en el phego partlcular‘?

14 7 En el caso de haberse requerido Precno Testigo ¢Se utnl:zo el

informe emitido, en la evaluacion de ofertas a los fines de
determmar Ia razonabllldad de los valores ofrec:dos'?

14 8 Ante |gualdad de precios, y en el caso de corresponder una
de esas ofertas a una PyME nacional, ¢la recomendacion de
adjudicacién recayé en Ia PyME‘?

14.9. Cuando las MIPyMES que hayan cotizado bienes o servicios
producidos en el pais ofrezcan precios con una diferencia que no |
supere en mas de un CINCO POR CIENTO (5%) a la mejor oferta
presentada por una empresa no MIPYME 4 se invita a las MIPYMES j
por unica vez, para igualar la mejor oferta? (art. 1° del Decreto |
1075/01).

14.10. En el caso de ofertas de bienes de origen nacional cuando..

en las mismas para idénticas o similares prestaciones, en |
condiciones de pago contado, su precio sea igual o inferior al de los |
bienes ofrecidos que no sean de origen nacional, incrementados en
un siete por ciento (7%), cuando dichas ofertas sean realizadas |
para sociedades calificadas como (Ml)pymes, y del cinco por ciento
(5%) para las realizadas por otras empresas, .5 otorga
preferencia a la adquisicion o locacion de bienes de origen |
nacional? :

14 11 En el caso de bienes que no sean de origen nacional en

competencia con bienes de origen nacional ;se verificaron los
extremos previstos en el Art. 4° de la Ley N° 25.5517

14.12. ,El plazo en el cual se emitié el Dictamen de Evaluacién
cumple con los plazos legales? (5 dias habiles) 1

14.13. Si el plazo fue prorrogado ifue debldamente justlﬂcado‘?

14 14. Dentro de !os 2 dias de emitido eI dictamen g,se notificd a

todos Ios oferentes'?

15 1. ¢ Se recibieron mpugnacuones al dictamen de evaluacién?

15.2. 68e Ies dlo tratamlento’-’

15.3. - c,Se dio intervencion al Servicio Permanente de

Asesoramiento Juridico?




16.4. ¢La informacion sobre las impugnaciones registradas en las

contrataciones, especificando los datos del impugnante, objeto y
materia de la impugnacién y resolucién adoptada por la autoridad -
competente son comunicadas a la ONC? (art. 4 Disposicién SSTG

6/12)

la normativa vigente? (art. 4 Disposicién SSTG 6/12)

15.5. ¢,Dicha mformacu')n es comumcada dentro de Ios 2 dlas i
habiles de emitido el acto administrativo y en la forma indicada por !

15 6 ¢ El impugnante deposno el |mporte de la garantla equwalente '

al 3% del monto de la oferta del renglén o los renglones en cuyo
favor se hubiere aconsejado adjudicar el contrato en aquellos
casos en gue hubiese presentado mas de dos impugnaciones
contra dictamenes de evaluacion en un afio calendarios?

16.1. ;/Se realizé mediante acto administrativo de la autoridad
competente?

16.2. ;Interviene el servicio juridico permanente del orgamsmo
emitiendo el dictamen previo al acto admmlstratlvo?

16.3. ;Se aprueba tamblén el procedimiento de seleccnon
realizado?

presentado al chtamen de Evaluam()n‘?

16.5. Para el supuesto en que la autorldad competente decuda la
adjudicacidon a la oferta preseleccionada, aunque supere los :
valores informados mediante el sistema Precio Testigo en el :

porcentaje que la normativa sefiala (por encima del 10%) ;se
incluye en el acto administrativo aprobatorio, los motivos que,
fundados en razones de meérito, oportunidad y conveniencia,
aconsejan continuar con el tramite no obstante el mayor precm‘?

16.6. Para el supuesto en gque la autoridad competente demda Ia

adjudicacién apartidndose de lo dictaminado por la Comision
Evaluadora o de lo dictaminado per el servicio permanente de
asesoramiento juridico ¢se incluye en el acto administrativo
aprobatorlo Ios motwos fundados que justifiquen tal apartamlento'v’

16.7. En la compra o locacion de inmuebles si en la adjudicacion se |
superd el valor maximo informado por el TRIBUNAL DE :
TASACIONES DE LA NACION, gse justifica por la ubicacion y .
caracteristicas del inmueble o por impostergables necesidades del :

serwcno?

16. 8 EI |mporte total de las adjudlcamones 6No excede el monto

que como limite maximo se fija para encuadrar al procedimlento‘?

16.9. ¢ La adjudicacién se notifica aI adjudlcatarlo y al resto de Ios

oferentes dentro de Ios 3 dlas de dlctada'>

17.1. ¢ Se emitié la Orden de Compra o contrato?

16.4. ¢Se resolweron Ias impugnaciones que se hubieren

X
X
X
L
. . No excede
X Nb consta &l envio a

© laONC

n



17.2. ¢(La Orden de Compra fue nottf cada dentro de los 10 dlas 5
.habiles de |a fecha de notificacion de la adjudicacion?

17.3 g,Fue autorizada por el funcionario competente‘?

17 5 (,Consta Ja descrlpcwn correcta y completa de Ios blenes o
servicios adquiridos y su cantidad? ‘

17.6. ¢La Orden de Compra se ajusta al Pl|ego'?

177 ¢Se venfca que ne |ncluye clausulas 0 comentanos que
alteren Ios requenmlentos de este?

17.8. (,Se detalla el precio y las condac:ones de pago commdlendo
con las de la oferta'? :

179 iSe espemf‘ca el plazo de entrega‘? d,Commde con eI
determinado en la oferta? :

17.10. ;Se numeran en forma correlativa dentro de cada periodo |
anual, comenzando por el nimerc 1 con independencia del |
procedimiento de seleccion al que pertenezcan e indicando el afio :
de su emisiéon? '

17.11. ;En forma pre\na ala notlf icacion de la Orden de Compra el
Sector de Presupuesto procede a Ia |mputacmn del Compromlso'?

17.12. ,El cocontrante |ntegro Ia garantia de cumpllmlento de
contrato dentro de los 5 dias de notificada la orden de compra o
firmado el contrato? |

17.13. ;Se procedlo a Ia devolucmn de Ias garantias de
mantenimiento de oferta dentro de los 10 dias de notificada la |
adjudicacion a los oferentes que no resultaron adjudicatarios?

18.1. ¢ Se encuentra designada la Comision de Recepcién por acto
administrativo de la autoridad competente para autorizar la
convocatoria?

18.2. ¢ Se verifica que las personas de5|gnadas NO han |nten.ren|do
en Ia selecclon del adjudlcatano'?

18 3 (,Se emlte el Acta de Recepcmn provnsuonal y postenormente
Acta de Recepcion definitiva o de Rechazo o de requerimiento de
cantidades o servicios faltantes en caso de corresponder?

18.4. (,La recepcron defi nltlva se otorga dentro de los 10 dias
habiles o en el plazo fijado en el Pliego de Bases y Condiciones |

Particulares'?

18 5 ¢En el informe de rechazo se otorga un plazo para retlrar Ios |
elementos‘?

18.6. ¢En el caso de venf icar que Ios blenes no cumplen mtnmo aI :

proveedor para adecuar la entrega?

Entrega garantia
: pero a los 40 dias

X Debido a que el bien
es importado y a
diversas demoras

. en el pago, todavia

no ha sido
. recepcionado
- X
X

11



18.7. ¢Se registran, informan y analizan los incumplimientos que
existieren por parte del proveedor? ;Qué érea lo hace?

18.8. ;Se aplica la multa por mora ante Ia entrega tardia de los |

18.9. ;,Se remite a la ONC los datos de las rescisiones -
contractuaies y de las revocaciones de adjudicaciones en ambos |
casos por causas imputables al proveedor, como asi también la
informacién relativa a incumplimientos de pagos de multas o
garantias perdidas y los pagos efectuados fuera de plazo de las
mismas?

18.10. £ Se remite |a informacién conforme art. 6 de la Disposicion
S8TG 6/12 en el plazo de 2 dias habiles desde que el acto
administrativo queda firme en sede administrativa?

18.11. Cumplido €l contrato ; Se procedié a notificar al proveedor
para que pase a retirar la garantia de cumplimiento del contrato?

Los puntos de control citados son minimos, v dependiendo del :
servicio que se contrate se deberan agregar otros, como por
ejemplo los relacionados en materia de seguridad e higiene.

remuneraciones y cargas sociales del personal tercerizado?
&Obran copias de los mismos?

19.2. ¢Se verifica que el personal detallado en ias constancias

mencionadas sean los que prestan servicios tercerizados en el _
Organismo?

19.3. ;Se verifica el estado y pago de las polizas de seguros y ART

de los empleados tercerizados?

19.4. ;Obran Planillas de Asistencia del Personal tercerizado

proporcién no inferior al 4% de la totalidad del personal afectado a
la prestacién de que se trata? (Decreto 312/00)

20.1. Indique el plazo transcurrido desde la solicitud de gastos

62 -
hasta la emis_i_c‘gn_ de la orden de compra. -
Apellido y Nombre Fecha
11/10/16
CR. Ma. Soledad BOSCH I.
: Auditor Interno
Realizado por e NIDEP
rvis
Supervisado por  w \u Soledad sosH L l‘l | ol
Audltor Interng

INIDEP
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INSTRUCTIVO DE TRABAJO R\H/2072/5
Programa de Verificacion para el Proceso de Coff{pras

Contrataciones

PROGRAMA DE VERIFICACION DEL PROCESO DE COMPRAS Y CONTRATACIONES

Il.- RELEVAMIENTO PARTICULAR

DESARROLLO DE LA PESCA

INSTITUTO NACIONAL DE
INVESTIGACION Y

$05-0069107/2015

1.1. ¢Estad contemplado en el Plan Anual de Contrataciones o en
sus correcciones?

de:
a. Puntos criticos de stock.
b. Consumos histdricos.
c. Otros.

1.2. La determinacion de Ias cantidades de bienes a adquirir surge

Contrataciones: ;lndica las causas excepcionales por las que no

se incluyd (urgencias, cambios tecnolégicos, modificaciones en Ios
niveles de produccién no previsibles u otros)?

1.4. ;Esta formulado utilizando el formulario estandar?

y caracteristicas de los bienes o servicios, consignando ademas el |

ndmero de catalogo?

1.8. En las especificaciones técnicas; ;Se consigna la calidad

1.9. En las especificaciones técnicas: ;Se indica si los elementos |
deben ser nuevos, usados o reacondicionados y si se aceptan |

tolerancias?

surgen elementos que puedan hacer suponer que la compra esté
dirigida a un proveedor en particular?

1.11. ;Se verifica que NO contiene requerimientos cuyo

cumplimiento sdlo sea factible para determinadas empresas o

productos, o se transcriben detalladamente textos extraidos de

* No especifica como

© se determinan las

* cantidades
X
No figura el No. de
catalogo
X Por las

caracteristicas del
bien (pintura) se
. sobrentiende que es
© nuevo

15
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concurrencia?

1 12 S| se dan Ias cwcunstanc;as de Ios puntos 1.10 y 1.11 ¢Son X
por circunstancias especiales, de aplicacion restrictiva y se 3 :
encuentran debldamente justlf cadas"

1.13. Las especn‘” icaciones tecnlcas ¢son o suf (:Ientemente X
amplias para permitir la concurrencia de varios proveedores? :

1.14. Las especificaciones técnicas son: ;Lo suficientemente claras X
para evitar que se oferten productos que no se ajusten a lo |

requerldo‘7

1.15. ¢Estdn suficientemente justificadas las cantidades - X
sohcntadas’? :

116 ¢C0nsta Ia estnmacnon del costo por parte del sector X

solicitante?

1.17. iSe indica la metodologla ylo el proceso utlhzado para la X

determinacion deI monto estlmado‘?

1.18. ¢Se establecen en las especificaciones técnicas las X
toleranmas aceptables'? -

119 ¢Se encuentra determlnada la prioridad vy Justlﬁcada la
necesidad del requerimiento?

2.1. ¢Controla si existe crédito presupuestaric en la partida
pemnente? :

2.2, ;Realiza Ia correspondlente afectacmn preventwa del gasto X
md:cando el mcnso pamda principal y parcnal fuente etc ? f

23 En su caso, ¢informa por escrito sobre Ia |nexnstencia de : : : P X
cred|to'? '

24, (,La afectacuon prevent:va del gasto comc;lde con eI monto X
estimado del contrato?

3.1. ¢ Determina el procedimiento de seleccién a realizar, suclasey = X
modalidad en funcidn de la normativa vigente (Tramite Simplificado,
Contratacn.‘m Dlrecta Llcnacmn anada L|C|tacr6n Publlca etc. )7

32 ¢,Las excepciones (a la regla general de I|C|tac:|on publlca o X
concurso publico} son por circunstancias especiales, de aplicacién
restrictiva y se encuentran debidamente justificadas?

4.1. ¢ La autoridad competente emite el acto administrativo de inicio - X
dela contratac:on (autorizacién del llamado)? :
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del llamado?

5.1. ¢Fue dispuesta por el titular de la unidad operativa de
contrataciones?
5.2. ¢La convocatoria a realizar observaciones al proyecto de
pliego fue difundida por los medios correspondientes?

5.3. ¢Fue difundida en tiempo y forma? (2 dias habiles de

antelacion a la fecha de publicacion)

5.4. ;Se cumplié con el lapso de antelacion minimo previsto en la
norma para la formulacién de observaciones? (minimo 10 dias

reuniones? ;Se encuentran agregadas al expediente?

5.6. ;Se evaluaron las observaciones formuladas en el acto

administrativo que aprueba el pliego definitivo?

por la UOC?

6.4. 4El Pliego de Bases y Condiciones Particulares contiene las

especificaciones técnicas y las clausulas particulares?

6.5. ¢ Los renglones del Pliego de Bases y Condiciones Particulares

corresponden a rubros comerciales afines o a un mismo rubro |

comercial?

6.6 (El Pliego de Bases y Condiciones Particulares es aprobado

por acto administrativo de la autoridad competente?

8.7. ¢Interviene el servicio juridico permanente del organismo

emitiendo el dictamen previo al acto administrativo de aprobacion

del pliego?

6.8. +El pliego es gratuito y en caso de tener un valor el mismo es

equivalente a su costo de reproduccién?

6.9. ¢El Pliego de Bases y Condiciones Particulares contiene los

requisitos minimos que indica el Pliego Unico de Bases y °

Condiciones Generales?:

6.10. En las especificaciones técnicas consignadas en el Piiego der

Bases y Condicion_a_s__F_’articulargs:__(;_Sg.describen las cantidades y

ama de Verificacion para el Proceso de Compras y

Contrataciones

. En el mismo acto
! que se aprueba sl
© procedimiento

17
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numero de catalogo’?

6 11 ¢Son coincidentes con Ias del pedldo formulado por la UR‘?
Caso contrario ;se agrega documentacion que avale la
modiﬂcacién’?

6.12. En las especn" caciones tecnicas consngnadas en el Pllego de

Bases y Condiciones Particulares: ;Se consigna la calidad exigida
¥ en su caso [as normas de calidad que deben cumplir los bienes o
serwmos a satlsfacer por los proveedores‘?

6 13 En Ias especificaciones técnicas con5|gnadas en el Pllego de
Bases y Condiciones Particulares: ;Se indica si los elementos -
deben ser nuevos, usados o reacondicionados y si se aceptan |

toleranmas'?

614 (,Se verifica que de tales especufcacuones tecmcas NO
surgen elementos que puedan hacer suponer que el Pliego de .
Bases y Condiciones Particulares esta dirigido a un proveedor en |

particular‘?

6.15. ;Se verifica que NO contlene requerimientos cuyo |
cumplimiento sélo sea factible para determinadas empresas o :
productos, o se transcriben detalladamente textos extraidos de !
folletos, catalogos © presupuestos informativos, limitando la !

concurrencla?

6. 16 S: se dan Ias cnrcunstancnas de Ios puntos 6. 14 y 6. 15 ¢Son 5
por cireunstancias especiales, de aplicacién restrictiva y se

encuentran debtdamente Justlf icadas?

8.17. Las especufcacmnes técnicas del Pliego de Bases vy
Condiciones Particulares ;son lo suficientemente amplias para
permitir ia concurrenc:la de vanos proveedores7

6.18. Las especafcaclones técnicas del Pllego de Bases e
Condiciones Particulares ;son lo suficientemente precisas y claras -
para evitar que se oferten productos que no se ajusten a lo

requendo"

6.19. ;Se exnge marca determinada? (,Se encuentra debldamente |
justificado en razones cientificas, técnicas o de probada j

convemencsa'?

6.20. ,;,Se establecen taxativamente otras causales de

inadmisibilidad de las ofertas, ademas de las previstas en las
normas generales?

6.21. (,Se difundié el pliego partlcular medlante los mecanismos :
correspondientes? ;

2014 - Afio de Homenaje al Almirante Guillermo Brown,
en el Bicentenario del Combate Naval de Montevideo”
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de 20 dias habiles de anticipacion a la fecha de apertura?

8.2. ;Se realizd la sollr:ltud de intervencion con una antelacnon que _ X
permita su adecuada evaluacion? ; 3 ’

2.1. JEn las locaciones de inmuebles se agrega al expediente :
como elemento de juicio, un informe referente al valor locativo de
aquél, elaborado por el TRIBUNAL DE TASACIONES DE LA
NACION o por un banco o reparticion oficial que cumpla similares
funciones.?

8.2. Si se trata de una renovacién ¢se acredité que eI valor Iocatwo ‘ | X
no fuera superior en un 20% al valor de mercado y la
|nconven|en0|a de desplazar Ios senncws a otro mmueble'?

9.3. En 1as adquisiciones de inmuebles ¢ 8@ requirié la mtervenmon ‘ X “
del TRIBUNAL DE TASACICNES DE LA NACION a efectos de : |
emitir un justiprecio?

10.1. ;Se establece el lugar, fecha y hora de la recepcion de ; X Noestaen la

ofertas? invitacién pero si en

€l pliego el cual se
~ adjunta

10 3 ¢Los dlas de antelacién a la fecha fijada para la apertura de X
las ofertas se computan a partir del dia habil inmediato siguiente al
de la ultima publicacion, en los medios que correspondan segun el -
procedimienio de seleccién, y sin contar dentro del plazo de
antelacmn el dia de apertura')

10.4. ;Cuando la fecha de vencimiento del plazo establemdo para : X
la presentacion de las ofertas, o fa fecha de retiro de pliegos o la : : '

fecha de presentacién de muestras es anterior a la fecha de -

apertura de las mismas, los dias de antelacidn se cuentan hasta el :

dia anterior a esa fecha’P '

10.5 Convocatoria Licitacion Pablica o Concurso Publico: X
10.5.1. iSe pUin'c':'é en el Boletin Oficial pbf 2 dias?
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10.5.3. ;Se enviaron comunicaciones a las asociaciones que :

nuclean a los productores, fabricantes comerciantes del rubro

y, en su caso, a las asociaciones locales del lugar donde .

deban efectuarse las provisiones, para su difusién entre los
interesados, durante el lapso de las publicaciones en ei

_ Boletin Oficial?

10.54. ;Se enviaron invitaciones a por lo menos 5

proveedores del rubro durante el término de publicacién de la

_convocatoriaenel B.O.?

10.6.

Convocatoria Licitacion anada 0 Concurso Prlvado

.Se enviaron invitaciones a 5 proveedores

106.3. ¢Se  difundid mediant'é' los  mecanismos
_correspondientes?

. Convocatoria L|C|tacmnes y Concursos lntemacwnales

10.7.1. 4Se publico mediante los medios que corresponda de
acuerdo a lo indicado en los items precedentes segln se trate
de una licitacion o un concurso publico ¢ de una licitacién o un
concurso privado con una antelacion no menor a 40 dias
corridos?

10.7.2. ;Se dispusieron las publicaciones pertinentes en el

sitc web de las Naciones Unidas denominado UN
Development Business con una antelacion no menor a 40
dias corridos a la fecha de apertura de ofertas?

10.8.

Convocatoria a Subasta Publica.

10.8.1. ;,Se cumplio con el plazo de antelacion de 10 dias

corrides & la fecha fijada para la realizacion de la subasta, con
la publicidad correspondiente?

10.9.

inciso d), apartados 1 {(monto), 4 (desierta o fracasada) y 5 (para :

Convocatoria Contratacion directa previstos en el artlculo 25,

los casos de urgencia):

10.9.1. 4 Se cursé invitaciones a un minimo de 3 proveedores
con un minimo de 3 dias de anticipacién a la fecha de
_apertura de ofertas?

10.10. Convocatoria. Para todas Ias contratacmnes dlrectas salvo
las encuadradas en el apartado 6 (secreta), apartados 5 (para los
casos de emergencia) y 8 (interadministrativas), del inciso d), del
articulo 25 del Decreto N° 1023/01. ;Se difundid con los
mecanlsmos de publicidad correspondientes?

10.11. ;Quién recibe las ofertas?

1012, g,Se entrega la constancia de recepcion?

‘IO 14 En caso de recibirlas un Sector distinto al de Contratamones
geudndo las remite a la UOC?

X
-
3
X
X
X
_____________ o
_________ -
_________ K
______________ 5
-
X

Mesa de Entrada y

Despacho

Inmediatamente

N
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10 15. Sl se hublesen soilc:tado muestras o eI oferente presentara
muestras para ilustrar su oferta: ;Se deja constancia de ia fecha y
hora de recepcwn‘?

10 16 S| se hublesen sohmtado muestras o el oferente presentara

muestras para ilustrar su oferta: ;Se extiende el recibo
correspondlente?

10.17. Circulares Aclaratonas

la fecha de presentamén de las ofertas?
 10.17.2. ; Se notifica al consultante?

“2014 - Afio de Homengje al Almirante Guillermo Brown,
en el Bicentenario del Combate Naval de Montevideo™

10.47.3. ¢Se notifica a los que retiraron, compraron o

~ descargaron pliegos?

10174,  ,Se difunde mediante los  mecanismos

_correspondientes?
10 18 Circulares modlﬁcatonas

10.18.2. ;Se notifican como minimo con 24 hs. de antelacion -
a fa fecha fijada para la presentacion de las ofertas? -

10.18.3. ¢ Se notifica al consultante?

'10.18.4. ,Se notifica a los que retiraron, compraron o |

.. descargaron pliegos? S .
10.185. ;Se difunde mediante los  mecanismos
_ correspondientes?
10.18.8. ;Se publico en los mismos medios por los que se
_ pubficé el lamado?
10.18.7. ¢ Entre la circular modificatoria y la fecha de aperiura
se cumplen los mismos plazos de antelacién estipulados en la
normativa vigente entre la convocatoria y la apertura original?

11.1 (El acto de apertura se realizé en el lugar, dia y hora
determinado en &l pllego de bases y condiciones para realizarlo?

11.2. ;Quién realiza el acto de apertura?

11 3 (,E' acto de apertura se reallzo en presencia de funcmnanos '

de la dependencia?

11.4. ;Se permitic tomar vista a los oferentes de las cotizaciones

en el acto de aperiura?

115, ¢En el acta de apertura se consignan los siguientes requisitos

minimos:
a) nombre del organismo

INSTRUCTIVO DE TRABAJO N° 4/2014

s rograma de Verificacion para el Proceso de Compras y

Contrataciones

XX

x X

Modifica fecha de
apertura

: Dpto de Compras ¥
. Servicios

: Pero no se los
© identifica en el
: expediente

" No consta en el

* expediente

ed!
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¢) numero de expediente

d) fecha y hora de apertura

e) fecha y hora en gue se labra el acta

f) nimero de orden asignado a cada oferta

g) nombre de ios oferentes

h) montos de las ofertas consignando los descuentos

i) precio de las ofertas alternativas y variantes

i) montos y formas de garantias

k) observaciones si se formulan

I) firma de los funcionarios y oferentes/interesados presentes

Hi e

- X No consta en el
, . expediente el envio
E ' ala ONC

12.1. s Se fij6 un lugar, dia y hora para celebrar el acto de apertura
del sobre A de las propuestas?

funcionarios de la dependencia y de todos aquellos que desearan
presenciarlo?

requisitos del punto 11.4?

12.4. 4 Se cumplid con el plazo de vista de las ofertas de 2 dias?

125. iSe respetd el plazo de 2 dias para que presenten

observaciones & las ofertas?

12.6. ; Se notificaron a los oferentes observados las observaciones

12.7. La Comisién Evaluadora ¢ le asigné a cada factor un puntaje

segun el valor maximo y minimo previsto en el Pliego de Bases y -
Condiciones Particulares y elaboré el correspondiente cuadro ;

comparativo?
12.8. La Comision Evaluadora ;emitié el acta de precalificacion?

ofertas que rednan un puntaje superior o igual al establecido en el
Pliego de Bases y Condiciones Particulares como minimo para la
precalificacion?

12.10. La Comisién Evaluadora ;se expidié en forma fundada
sobre ias observaciones presentadas?

12.11 ;El acta de precalificacion se notifico a todos los oferentes?

12.12. ;Se otorgé a los oferentes 2 dias para presentar las

impugnaciones al dictamen de preseleccion?

27
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12 13 En oportunldad de la apertura del sobre que contlene la : - X
oferta econémica (Se devuelve los sobres cerrados de los | : '
oferentes que no resultaron preseleccionados y la garantia de :

mantenlmlento de Ia oferta? ;

12 14 (,Se Iabro el acta correspondlente'? . EX

13. 1 C,Respeto el plazo de 2 dias para exhibir a los oferentes fos X
orlglnales de Ias ofertas'J :

13.2. (,Remltlo a Ia ONC la |nformacaon que presentan los oferentes X
a los fines de incorporarse a la base del SIPRO o actualizar sus
datos?

13.4. ;El cuadro comparatwo fue remitido en el plazo estlpulado X ' Se remite el mismo
por la normativa (vencidos los 2 dias habiles para verificar la :
documentacion y en su caso los 2 dias habiles para que el
proveedor subsane algin defecto formal) a la Comision
Evaluadora‘? :

dia de la apertura

13 5. (,EI cuadro comparatlvo de preCIos se dlfundlo medlante Ios C X - No consta ¢l envio a
: laONC

mecanismos correspondientes?

14.1.  Existe una Comision Evaluadora? ;Por quién esta X
integrada? ;Alguno de ellos resulta ser la misma persona gue
autoriza el llamado o aprueba el procedimiento? ‘

14.2. ;Fue designada por acto administrativo de la maxima @ X
autoridad?

14.3. ;Se cumplleron con la mayona dispuesta para el quorum y Ia .4
_.emision de los dictdmenes?

14.4. En el dictamen de evaiuacnon la comision evaluadora:

1441, ;Evalué las ofertas presentadas por todos los

X
proveedores inclusive los no invitados?
- 14.4.2. ¢Realiz6 el examen de los aspectos formales de la X
totalidad de las ofertas presentadas? 5
- 14.4.3. Verifico el SIPRO para determinar si los oferentes | x
son habiles para contratar con el Estado Nacional?
144.4. ;Verfico la vigencia del Cerlificado Fiscal para x
Contratar?
144.5. ;Al evaluar las ofertas tomo en consideracion en  y | T
forma objetiva todos los requisitos exigidos para la |
__admisibilidad de las mismas? TR N R S
14.4.6. ;Explicé los motivos de las ofertas |nadm|51bles y de ! X

lag inconvenientes?

14.47. ,Respecto de las ofertas que resulten admisibles Y x
convenlentes considerd los factores previstos por el Pliego

2
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Particular para la comparacién de las ofertas y la incidencia
de cada uno de ellos, de acuerdo con los parametros de
evaluacion consignados? B
14.4.8. ;Recomendé sobre la resolucion a adoptar para :
concluir el procedimiento?

14.49. ;Consta toda la informacion en el Dictamen deé

Evaluacwn')

14 5. ¢ Solicito asmtenma tecnlca para el analisis de Ias ofertas’?

146, ;Se apllcan otras metodologias en la evaluamon de Ias

ofertas no prewstas en el pliego particular?

“2014 - Afio de Homenaje al Almirante Guillermo Brown,
en el Bicentenario de! Combate Naval de Montevideo”

14.7. En el caso de haberse requerido Premo Testlgo ,{,Se utilizo el

informe emitido, en la evaluacion de oferias a los fines de
determanar la razonabnlldad de Ios valores ofremdos’?

14.8. Ante 1gua[dad de precios, y en el caso de corresponder una

de esas ofertas a una PyME nacional,
ad]udlcaczén recayoé en la PyME'?

ila recomendacién de

14.9. Cuando las MIPYMES que hayan cotizado blenes O servicios |

producidos en el pais ofrezcan precios con una diferencia que no
supere en mas de un CINCO POR CIENTO (5%) a la mejor oferta

presentada por una empresa no MIPYME ; se invita a las MIPYMES
por unica vez, para igualar la mejor oferta? (arl. 1° del Decreto |

1075/01).

14 10. En el caso de ofertas de bienes de origen na0|onal cuando

en las mismas para idénticas o similares prestaciones, en
condiciones de pago contado, su precio sea igual o inferior al de los
bienes ofrecidos que no sean de origen nacional, incrementados en
un siete por ciento (7%), cuando dichas ofertas sean realizadas
para sociedades calificadas como (Ml)pymes, y del cinco por ciento
(5%) para las realizadas por otras empresas, :;se otorga
preferencia a la adquisicion o locacion de bienes de origen
nacional?

14. 11 En el caso de blenes gue no sean de ongen nauonal en

competencia con bienes de origen nacional ;se verificaron los
extremos previstos en el Art. 4° de la Ley N° 25,5517

14.12. ;E! plazo en el cual se emitio el chtamen de Evaluamon
cumple con ios plazos legales? (5 dias habiles)

14 13 SI el plazo fue prorrogado ifue debldamente }UStlf icado?

14 14 Dentro de Ios 2 dlas de emitido el diciamen (,se notifi cé a
todos los oferentes?

14.15. ; Se difundié mediante los mecanismos correspondientes?

INSTRUCTIVO DE TRABAJO N° 4/2014

Q% rograma de Verificacion para el Proceso de Compras y

Contrataciones

Solicitd opinidn de |a
unidad requirente

La oferta que indica
explicitamente que
su producto es

. nacional, supera en
un 12% a las ofras

Pasaron 8 dias

. habiles

: No consta el envio a
: la ONC

74
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15 1 C,Se recubleron mpugnacmnes al dictamen de evaluacion?

15 2 ¢Se Ies le tratamlento?

153, ¢Se ‘dio intervencion al Servicio Permanente de

Asesoramlento Jur|d|co7

15.4. (,La lnformamén sobre las impugnaciones registradas en Ias

contrataciones, especificando los datos del impugnante, objeto y
materia de la impugnacion y resolucién adoptada por la autoridad
competente son comunicadas a la ONC? (arl. 4 Disposicion SSTG
6!12)

16.5. ¢D|cha mformacmn es comumcada dentro de Ios 2 dlas
habiles de emitido el acto administrativo y en la forma indicada por |

la normativa vigente? (art. 4 Disposicion SSTG 6/12)

15.6. El impugnante depositd el importe de la garantia equivalente |
al 3% del monto de la oferta del renglén o Ios renglones en cuyo
favor se hubiere aconsejado adjudicar el contrato en aquellos
casos en que hubiese presentadc mas de dos impugnaciones :
contra dictamenes de evaluacién en un afio calendarios? :

“2014 - Afio de Homenaje al Almirante Guillermo Brown,

en el Bicentenario del Combate Naval de Montevideo”

16.1. (Se realizé mediante acto administrativo de la autoridad
competente?

16.2. ¢,|mer\nene el servicio jurIdICO permanente de! orgamsmo
emltlendo el dlctamen prevro al acto admlmstratwo'?

16.3. ¢Se aprueba también el procedlmtento de selecclon

realizado?

16.4. ;Se resolvieron las impugnaciones que se hubleren

presentado al chtamen de Evaluacmn‘?

16.5. Para el supuesto en que Ia autondad competente dec:da Ia

adjudicacion a la oferta preseleccionada, aunque supere los
valores informados mediante el sistema Precio Testigo en el
porcentaje que la normativa sefiala (por encima del 10%) ;se

incluye en el aclo administrativo aprobatorio, los motivos que,
fundados en razones de mérito, oportunidad y conveniencia, .

aconsejan contlnuar con el tram|te no obstante el mayor precm"

16.6. Para ei supuesto en que Ia autoridad competente demda la
adjudicacion apartandose de lo dictaminado por la Comision
Evaluadora o de lo dictaminado por el servicio permanente de |
asesoramiento juridico ise incluye en el acto administrativo

aprobatorio, los motwos fundados que justifiguen tal apartamiento?

16.7. En la compra o locacién de inmuebles si en la adjudicacion se

superd el valor maximo informado por el TRIBUNAL DE
TASACIONES DE LA NACION, ;se justifica por la ubicacion y |
caracteristicas del inmueble o por impostergables necesidades del :

servicio?

INSTRUCTIVO DE TRABAJO N° 4/2014
rograma de Verificacion para el Proceso de Compras y
Contrataciones
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16.9. ;La adjudicacion se notifica al adjudicatario y al resto de los
oferentes dentro de los 3 dias de dictada?

No consta el envio a
la ONC

17.1. $Se emiti6 la Orden de Compra o contrato?

17.2. ;La Orden de Compra fue notificada dentro de los 10 dias
habiles de la fecha de notificacion de la adjudicacion?
17.3 ¢ Fue autorizada por el funcionario competente?

. servicios adquiridos y su cantidad?

17.6. ;La Orden de Compra se ajusta al Pliego?

17.7. ;Se verifica que no incluye clausulas o comentarios que X

alteren los requerimientos de éste?

17.8. ¢ Se detalla el precio y las condiciones de pago, coincidiendo

con las de la oferta?

determinado en la oferta?

17.10. 4Se numeran en forma correlativa dentro de cada periodo

17.9. 4Se especifica el plazo de entrega? ;Coincide con el

anual, comenzando por el nimero 1 con independencia del
procedimiento de seleccién al que pertenezcan e indicando el afio

de su emisidon?

17.11. ¢En forma previa a la notificacion de la Orden de Compra, el

17.12. ¢(El cocontrante integrdé la garantia de cumplimiento de !
‘contrato dentro de los 5 dias de notificada la orden de compra o

firmado el contrato?

17.13. ¢Se procedid a la devolucidn de las garantias de
mantenimiento de oferta dentro de los 10 dias de nofificada la
adjudicacion a los oferentes que no resultaron adjudicatarios?

convocatoria?

18.1. ;Se encuentra designada la Comision de Recepcion por acto
administrativo de la autoridad competente para autorizar la |

- No consta el

envio a la ONC

Entrega antes
- delos 15 dias

- expediente

IR
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18.2. ¢,Se venf‘ ica que las personas demgnadas NO han |nterven|do X E : Hay u na“ o
en la seleccion del adjudicatario? : : :

perscna que

. también integré
. la comisién
evaluadora

18.3. {Se emite el Acta de Recepcién provisional y posteriormente | X
Acta de Recepcion definitiva ¢ de Rechazo o de requerimiento de
cantldades o serwcnos faltantes en caso de corresponder?

184 (,La recepcion def' nitiva se otorga dentro de los 10 dias X.
habiles o en el plazo fijlado en el Piiego de Bases y Condiciones
Parhculares"

185 ¢En el informe de rechazo se otorga un plazo para retlrar los _ X
elementos’? f
18 6 ¢En el caso de verificar que Ios b|enes no cumplen |nt|m0 al ; X

proveedor para adecuar la entrega®?

18.7. ;Se registran, |nforman y anallzan Ios mcumpllmlentos que : CX
EXIStIEI‘EH por parte del proveedor‘? +Qué area lo hace? :

18 B C,Se aplica la multa por mora ante [a entrega tardia de los X
b:enes |ndepend|entemente de las penalldades que correspondan'i‘ : :

18 9. (Se remite a la ONC los datos de las rescisiones ‘ X
contractuales y de las revocaciones de adjudicaciones en ambos | 3 ‘
casos por causas imputables al proveedor, como asi también la
informacion relativa a incumplimientos de pagos de multas o
garantias perdidas y los pagos efectuados fuera de plazo de las
mismas? a

18.10. (,Se remite la mformac:lon conforme art 6 de la DISDOSICIOH X
S8TG 6/12 en el plazo de 2 dias habiles desde que el acto i :
admmrstratlvo gueda firme en sede admlnlstratlva’?

18 11. Cumplido el contrato ¢Se procedlo a notificar aI proveedor ; X
para que pase a retirar la garantia de cumplimiento del contrato? : :

Los puntos de control citados son minimos, y dependiendo del : X
servicio que se contrate se deberan agregar otros, como por 1 :
ejemplo los relacionados en materia de seguridad e higiene

19.1. iSe reqmere en forma mensual constancias del pago  de : X
remuneraciones y cargas sociales del personal tercerizado? : 3 |
¢Obran coplas de los m:smos'?

19.2. ;Se venf ica que el personal detatlado en las constanmas . X
mencionadas sean los que prestan servicios tercerizados en el : : :
Organlsmo? :

7
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19.3. i Se verifica el estado y pago de las pélizas de seguros y ART S X
de los empleados tercerizados? ‘

19.4. ;Q0bran Planillas de Asistencia del Personal tercerizado ; j X
certificada por funcionario competente? ;

19.5. ;Se verifica que ocupa a personas con discapacidad, en una ' ; X
proporcién no inferior al 4% de la totalidad del personal afectado a :
la prestacion de que se trata? (Decreto 312/00)

20.1. Indique el plazo transcurrido desde la solicitud de gastos

: Solicitud de gastos: 4/11/2015
hasta la emisioén de la orden de compra. :

' Orden de compra: 02/02/2016

90 dias
Apellido y Nombre Fecha
CR. Ma. Soladad BOSCH I. # / PlRoi6
Realizado por A e /
Supervisado por g/ plloll
CR. Ma. Soledad BOSCH 1. ’D/

Auditor Interno
INIDEP

IR
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PROGRAMA DE VERIFICACION DEL PROCESO DE COMPRAS Y CONTRATACIONES

Il.- RELEVAMIENTO PARTICULAR

INSTITUTO NACIONAL DE
INVESTIGACION Y
DESARROLLO DE LA PESCA

505:0061630/2015

1.1. ;Esta contemplado en el Plan Anual de Contrataciones o en - X
SUs correccicnes?

'~ 1.2. La determinacion de las cantidades de bienes a adquirir surge c
de:

a. Puntos criticos de stock.

b. Consumos histéricos.

¢. Otros.

1.3. En el caso de no estar contemplado en el Plan Anual de - X
Contrataciones: ;lIndica las causas excepcionales por las que no
se incluyd (urgencias, cambios tecnoldgicos, modificaciones en los
nweles de produccnén no prewsmles u otros)'?

1.4, (,Esta formulado utnllzando el formularlo estandar’?

1.5. . Esta autorizado por funcionario competente?
1.6. ;. Es efectuado en tiempo oportuno?

1 7 En Ias especn' caciones téchicas: ;Se describen las cantidades
y caracteristicas de los bienes o servicios, consignando ademas el
numero de catalogo‘?

x| XX X

1.8. En las especificaciones tecrucas iSe consngna la callciad X
exigida y en su caso {as normas de calidad que deben cumplir los
bienes o servicios a satisfacer por los proveedores"

1.9. En las especificaciones técnicas; ¢ Se indica si los slementos : X Por la naturaleza del
deben ser nuevos, usados o reacondicionados y si se aceptan : '

o bien requerido
tolerancias?

(drogas y reactivos)
se entiende que
deben ser nuevos.

1.10. ;De tales especificaciones técnicas, se verifica que NO X
surgen elementos que puedan hacer suponer que la compra esté
dll‘lglda aun proveedor en particular? ;

1.11. (,Se verifica que NO contiene requerlmlentos cuyo @ X
cumplimiento sélo sea factible para determinadas empresas o :
productos, o se transcriben detalladamente textos extraidos de
folletos, catdlogos o presupuestos informativos, limitando 13 |




concurrencia?

1 12 S| se dan Ias circunstancias de los puntos 1 10 y 1.11 ;Son .
restrictiva y se

por circunsiancias especiales, de aplicacion
encuentran deb|damente justn" cadas’r’

“2014 - Afio de Homenaje ol Abmirante Guillermo Brown,
en el Bicentenario del Combate Naval de Montevideo”
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1.13. Las espemfcacrones tecnlcas ¢son lo sufmentemente

amplias para permitir la concurrencia de varios proveedores?

1.14. Las especificaciones técnicas son: ;Lo suficientemente claras
para evitar que se coferten productos que no se ajusten a lo
requendo'P

1.15. C,Estan
solicitadas?

suﬁcientemente justificadas las

1.16. ;Consta la eshmacnén del costo por parte deI sector§

sohcntante'?

1.17. ;Se |nd|ca la metodologia y/o el proceso utlllzado para |a
determinacion del monto estimado?

1.18. ¢Se establecen en
tolerancias aceptables?

las espemﬁcamones técnicas

1.19. ;Se encuentra determinada la prioridad y justificada la

necesidad del requerimiento?

2.1.
pertinente?

2.2. ;Realiza la correspondlente afectamon preventwa del gasto

indicando el inciso, partida principal y parcial, fuente etc ?

2.3. En su caso, ¢informa por escrito sobre la |nex|sten0|a de :

crédito?

2.4, ;La afectacién prevennva del gasto comcwle con el monto
estimado del contrato?

cantidades

sControla si existe crédito presupuestario en la partidaé

las :

En algunos
* renglones si y en
: otros no.

modalidad en funcion de la normativa vigente (Tramite Simplificado,
Contratacnon Dlrecta L|c1tac10n anada Licitacidon Publica, etc )‘?

32 ¢,Las excepmones (a Ia regla general de I|C|tac,|on publlca o
concurso publico) son por circunstancias especiates, de aplicacién
restrictiva y se encuentran debidamente justificadas?

3.1. ¢ Determina el procedimiento de seleccion a realizar, su clase y :

Contratacion Directa

por monto

de [a contratacidn (autorizacién del Ilamado)’?

4.1. ;La autoridad competente emite el acto administrativo de inicio |
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4.2. iInterviene el servicio juridico permanente del organismo
emitiendo el dictamen previo al acto administrativo de autorizacion
del lamado?

51.
contrataciones?

5.2 ¢La convocatoria a realizar observaciones al proyecto de

phego fue d|fund|da por los medlos correspondlentes‘?

53. ,_u,Fue dlfundlda en tlempo forma? (2 dlas hablles de

antelacion a la fecha de publlcacuSn)

5.4. ¢ Se cumplié con el lapso de antelacion minimo previsto en la

norma para la formulacion de observaciones? (minimo 10 dias
corridos)

85. ;Se convocaron reuniones? ;Se labraron actas de las

reumones'? iSe encuentran agregadas al expedlente‘>

56. ;Se evaluaron las observaciones formu!adas en el acto
administrativo que aprueba el pliego definitivo?

6 1. (,Se utlllza eI Pllego L'Jmco de Bases y Condiciones Generales?

6 3 c,EI Pllego de Bases y Condiciones Particulares fue elaborado X

por Ia UOC’?

6.4 ¢EI Pllego de Bases y Condlcmnes Particulares contlene Ias

especifi camones tecnlcas y las clausulas particulares?

6.5. sLos renglones del Pliego de Bases y Condiciones Partlculares
corresponden a rubros comerciales afines o a un mismo rubro
comercnal'7

6 6 (,Ei P|IEQO de Bases y Condiciones Particulares es aprobado

por acto admlmstratwo de la autorldad competente‘?

6.7. ilnterviene el servicio ;urldlco permanente del organlsmo

emitiendo el dictamen previo al acto administrative de aprobacion
del pliego?

6.8. 4 El pliego es gratuito y en caso de tener un valor el mismo es -

equwalente asu costo de reproducmon‘?

6.9. (EI Pllego de Bases y Condlcwnes Pamcmares contiene los
requisitos minimos que indica el Pliego Unico de Bases y

Condlcsones Generales?

6.10. En las especsﬁcacnones técnicas conmgnadas en el Pliego de :
Bases y Condiciones Particulares: ;Se describen las cantidades y
_caracleristicas de los bienes o servicios, consignando ademas el |

¢Fue dispuesta por el ftitular de la unidad operativa de :

- Gratuito
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numero de catélogo'?

6 11. ;8on comudentes con Ias del pedldo formulado por Ia UR?. . X
Cassc contrario ;jse agrega documentacién que avale la
modn" cacnbn" :

6 12. En las especn" icaciones tecmcas conS|gnadas en el Pllego de EX
Bases y Condiciones Particulares: ;Se consigna la calidad exigida |
y en su caso las normas de calidad que deben cumplir los bienes o :
senncms a satlsfacer por los proveedores? :

6 13 En las especificaciones técnicas conSIgnadas en el Pllego de - : ? X
Bases y Condiciones Particulares: ¢Se indica si los elementos : :

deben ser nuevos, usados o reacondicionados y si se acepian

toleranc:|as‘?

6.14. GSe verlfca que de tales espemﬂcamones tecnlcas NO C X
surgen elementos que puedan hacer suponer que el Pliego de
Bases y Condiciones Particulares esta dirigido a un proveedor en
pamcular’? !

6.15. 6Se venfca que NO contlene requenmlentos cuyo X
cumplimiento sdlo sea factible para determinadas empresas o
productos, o se transcriben detalladamenie textos extraidos de :
folletos, catalogos o presupuestos informatives, limitando la |
concurrencna" :

6.16. Si se dan las circunstancias de los pumos 6.14 y 6.15 (,Son X
por circunstancias especiales, de aplicacion restrictiva y se :
encuentran debidamente justificadas? :

6.17. Las especificaciones técnicas del Pliego de Bases y ' X
Condiciones Particulares ¢son lo suficientemente amplias para
permltlr la concurrencna de vanos proveedores'?

6.18. Las espeuﬁcacuones técnicas del Phego de Bases y X
Condiciones Particulares 4son lo suficientemente precisas y claras
para evitar que se oferten productos que no se ajusten a lo
requerldo? ‘

6.19. ;Se exage marca determlnada? ¢ Se encuentra debldamente ‘ X ‘ ; No se exige marca
justificado en razones cientificas, técnicas o de probada

: determlnada.
convemencna'? :

620 C,Se establecen taxativamente otras causales de X
inadmisibilidad de las oferias, ademas de las previstas en las : :
normas genera!es'? :

621 (,Se difundié e1 pllego part:cuiar medlante Ios mecanismos | X
correspondientes? :

7 1. ., Se socmetid el procedimiento al control de Precio Testlgo’? X

7.2 ;Se requirid la determinacion de Precio Testigo con un minimo ‘ X
de 20 dias habiles de anticipacion a la fecha de apertura? -
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8.1. ¢ Se sometid el Pliege a la intervencion de la ONTI? : 5 ‘ X

8.2. ; Se realizé la solicitud de intervencién con una anitelacion que :
permita su adecuada evaluacion? f

9.1. ,En las locaciones de inmuebles se agrega al expediente ! X
como elemento de juicio, un informe referente al valor locativo de 5 :
aquél, elaborado por el TRIBUNAL DE TASACIONES DE LA

NACION o por un banco o reparticion oficial que cumpla similares |

funcmnes ? :

9.2 Sise trata de una renovacion ¢ se acredito que el va!or Iocatlvo X
no fuera superior en un 20% al valor de mercado y la ! :
mconvemen::la de desplazar Ios ser\nc:os a otro mmueble”

9.3. En Ias adqwsmlones de |nmuebles i@ requirio Ia mtervencmn v ) x '
del TRIBUNAL DE TASACIONES DE LA NACION a efectos de '
emitir un justiprecio?

10.1. ;Se establece el lugar, fecha y hora de la recepcion de X
ofertas?

10.2 ;Se establece el lugar, fecha y hora de la apertura de ofertas? X

10 3 (,Los dlas de antelac[on a ia fecha fijada para la apertura de C X
las ofertas se computan a partir del dia habil inmediato siguiente al
de la altima publicacidn, en los medios que correspondan segun el :
procedimientc de seleccion, y sin contar dentro del plazo de |
antelacnon el dia de apertura‘? :

10 4 (,Cuéndo la fecha de vencimiento del plazo establecndo para : X
la presentacion de las ofertas, o la fecha de retiro de pliegos o 1a ¢ :
fecha de presentacion de muestras es anterior a la fecha de :
apertura de las mismas, los dias de antelacion se cuentan hasta el
dia anterior a esa fecha?

10.5 Convocatoria Licitacion Publica o Concurso Publico: : ' X

10.5.1. s Se publicé en el Boletin Oficial por 2 dias?

10.5.2. Entre la publicidad de la convocatoria y la fecha de ‘ X
apertura jse respetaron 20 dias corridos de antelacion ‘

computados a partir del dia siguiente a la ultima publicacién? ‘ ;
10.5.3. ;i Se enviaron comunicaciones a las asociaciones que X
nuclean a los productores, fabricantes comerciantes del rubro 5 :

y, en su caso, a las asociaciones locales del lugar donde :

deban efectuarse las provisiones, para su difusion entre los |

interesados, durante el lapso de las publicaciones en el
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Fendoatura Seneral dela Naoidn

_BoletinOficial? 0

10.54. 4Se enviaron invitaciones a por lo menos 5 ‘
proveedores del rubro durante el término de publicacién de la
. _convocatoria en el B.O.?

10.6. Convocatoria Licitacién Prwada 0 Concurso Prwado

10.6.1. ;Se enviaron invitaciones a 5 proveedores
incorporados en el SIPRO?

106.2. ;Se cumplio con el plazo de antelacién de 7 dias
corridos a la fecha de apertura? ;
106.3. ;Se difundi6 mediante los  mecanismos |
correspondientes? :
10.7. Convecatoria L|C|taC|ones y Concursos Internacuonales

10.7.1. ¢5¢e publicéd mediante los medios que corresponda de
acuerdo a lo indicado en los items precedentes segln se trate
de una licitacion o un concurso publico o de una licitacién o un
concurso privado con una antelacién no menor a 40 dias
orr'd057 ......
10.7.2. ¢,Se dlspu5|eron las pubhcacnones pertinentes en el
siioc web de las Naciones Unidas denominade UN :
Development Business con una antelacién no menor a 40 |

108 Convocatona a Subasta Pdblica.

10.8.1. & Se cumplié con el plazo de antelacién de 10 dias
corridos a la fecha fijada para la realizacion de la subasta, con
la publicidad correspondiente?

10.9. Convocatoria Contratacion dlrecta prewstos en e! articulo 25,
inciso d), apartados 1 (monto), 4 (desierta o fracasada) y 5 (para
los casos de urgencia):

10.9.1. ¢Se cursd invitaciones a un minimo de 3 proveedores
con un minimo de 3 dias de anticipacion a la fecha de
apertura de ofertas?

10.10. Convocatoria. Para todas Ias contrataCIones dlrectas salvo X
las encuadradas en el apartado 8 (secreta), apartados 5 (para los
casos de emergencia) y 8 (interadministrativas), del inciso d), del
articulo 25 del Decreto N° 1023/01. 4Se difundié con los
mecanismos de publicidad correspondientes?

10.11. ;Quién recibe las ofertas?

10.1 2 iSe entrega la constanma de recepcion?

‘IO 13 ¢Se de;a constancna dela fecha y hora de recepclon‘?

‘10.14. En caso de recibirlas un Sector distinto al de Contrataciones
g,cuéndo las remite a la UOC? '
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' hora de recepc.lon'?

10 16 SI se hub|esen sohcnado muestras o] eI oferente presentara X '
muestras para ilustrar su oferta: ;Se extiende el recibo
correspondiente?

10.17. Circulares Aclaratorias.

10171 ;Se notifican como minimo con 48 hs. de antelaciona =
la fecha de presentacion de las ofertas?
10.17 2. ;,Se notifica al consultante?

10.17.3. (Se notifica a los que retiraron, compraron o
. descargaron plieges? e
10.17.4.  ;Se difunde mediante los mecanismos |
correspondientes? :

10.18. Circulares modificatorias

10.18.1. ;Fue emitida por autoridad competente? (art. 61 D. ©
..89312) -
10.18.2. ¢,Se notifican como minimo con 24 hs. de antelacién
..ala fecha fijada para la presentacion de las ofertas?

10.18.3. ; Se notifica al consultante?

1 10.18.4. ¢Se notifica a los que retiraron, compraron o
10185, 4Se difinde  ‘mediante los  mecanismos
_.comespondientes?
10.18.6. ;Se publicé en los mismos medios por los que se
_publict el lamado? L
10.18.7. ¢ Entre la circutar modificatoria y la fecha de apertura |
se cumplen los mismos plazos de antelacion estipulados en la |
normativa vigente entre la convocatoria y la apertura original?

><><>< 9 xx o x >< LRV

11.1 ¢El acto de apertura se realizd en el lugar, dia y hora
determinado en el pliego de bases y condiciones para realizario?

11.2. ¢ Quién realiza el acto de apertura? ‘ Personal del Dpto.

: de Compras y Contr.

11 3. GEI acto de apertura se realizd en presencna de funcionarios : X : : Si, pero no estan

de la dependencia? ‘ : ' identificadas las
firmas

11.4. ;Se permitié tomar vista a los oferentes de las cotizaciones ' : . No constaenel

en el acto de apertura? expediente pero

. consultade el Dpto.
informa que si.
11.5. 4 En el acta de apertura se consignan los siguientes requisitos xm S
minimos:
a) nombre del organismo
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b) tipo, clase y modalidad, objeto y numero de procedimiento
¢) nimero de expediente

d) fecha y hora de apertura

e) fecha y hora en que se labra el acta

f) nimero de orden asignado a cada oferta

g) nombre de los oferentes

h) montos de las ofertas consignando los descuentos

i} precio de las ofertas alternativas y variantes

j) montos y formas de garantias

k) observaciones si se formulan

i} firma de los funcionarios y oferentes/interesados presentes

11.6. ¢ Se difundié mediante los mecanismos correspondientes? | X No consta en el

expediente el envio
:alaONC

12.1. ;Se fij6 un lugar, dia y hora para celebrar el acto de apertura X

del sobre A de las propuestas?

12.2. (El acto de apertura se reahzo en presenma de los X
funcionarios de la dependencia y de todos aguellos que desearan

presenciarlo'? : :
12.3. (En el acta de apertura del sobre A se conmsignaron los 7 o x
requisitos del punto 11.47 :

12.4. ; Se cumplié con el plazo de wsta de Ias ofertas de 2 dias? X
12.5. ;Se respetd el plazo de 2 dias para que presenten ' X

observacnones a Ias ofenas‘?

12 6 ¢Se notn" icaron a Ios oferentes observados las observacuones X
presentadas y se otorgd un plazo de 2 dias para contestarlas? :

12.7. La Comlsmn Evaluadora ;le asigné a cada factor un puntaje ‘ X
segun el valor maximo y minimo previsto en el Pliego de Bases y - :
Condiciones Particulares y elabord el correspondiente cuadro :

comparativo? :
12.8. La Comisién Evaluadora ;emitié eI acta de precallf cacnén'? { X
12.9. (En el acta de precalificacion solo fueron aceptadas las 5 X

ofertas gue reunan un puntaje superior o igual al establecido en el g
Pliego de Bases y Condiciones Particulares como minimo para la -
precalificacion? '

12.10. La Comisién Evaluadora ;se expidié en forma fundada : X
sobre Ias observacwnes presentadas’? : :

12 11 ¢,EI acta de precaln" icacion se notrf icd a todos Ios oferentes" “ “ X

12.12. ;Se otorgé a los oferentes 2 dias para presentar las : : ‘X
|mpugnac:|ones al dictamen de preseieccmn? : ‘ ' :
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12.13. En oportunidad de la apertura del sobre que contiene la
oferta econdmica ;Se devuelve los sobres cerrados de los -
oferentes que no resultaron preseleccionados y la garantia de
mantemmlento de la oferta?

12. 14 C,Se Iabro el acta correspondiente‘?

13.1. 2 Respett el plazo de 2 dias para exhibir a los oferentes los

originales de las ofertas?

13.2. ¢ Remitid a la ONC la informacion que presentan los oferentes
a los fines de incorporarse a la base del SIPRC o actualizar sus
datos’?

13.3. ¢Confeccmno el Cuadro Comparatwo de Precms"

13.4. ,El cuadro comparativo fue remitido en el plazo estipuiado
por la normativa (vencidos los 2 dias habiles para verificar la
documentacién y en su caso los 2 dias habiles para que el
proveedor subsane algin defecto formall a la Comisién
Evaluadora'>

13 5 (,EI cuadro comparatwo de prec:|os se difundié med|ante ios
mecanismos correspondientes?

X No consta en el
© expediente perg

consultado el Dpto.
informa que si, y no
: hay impugnaciones
al respecto

: Se remite aldia
. siguiente a la fecha
de apertura

X : No consta en el

. expedients el envio
ala ONC

14.1. iExiste una Comisién Evaluadora? ;Por quién esta
integrada? ;Alguno de ellos resulta ser la misma persona que
autoriza el llamado o aprueba el procedimiento?

142 ;Fue demgnada por acto admlnlstratlvo de Ia maxima
autoridad?

14.3. ¢Se cumplleron con !a mayoria dispuesta para el quorum ¥ fa
.emision de los dictamenes?

14.4. En el dictamen de evaluacién, la comision evaluadora:

14.41. ¢Evalué las ofertas presentadas por todos los
proveedores inclusive los no invitados?

1442 ;Realiz6 e examen de los aspectos formales de la
totalldad de las ofertas presentadas'7

- 14.4.3. C,Verlf c6 el SIPRO para determinar si los oferentes
son habiles para contratar con el Estado Nacwnal’?

: Jefe UOC y
perscnal de las
unidades

© requirentes
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14.4.4. ;Verificd la wgenua del Certificado Fiscal para |
Contratar?

- 14.4.5. Al evaluar las ofertas tomo en consideracion en |
forma objetiva todos los requisitos exigidos para la
- _adn‘lISIbIhdad de las mlsmas'?

14.4.7. (,Respecto de las ofertas que resulten admisibles Yy
convenientes, considerd los factores previstos por el Pliego
Particular para la comparacion de las ofertas y la incidencia |
de cada uno de ellos, de acuerdo con los parametros de |
_evaluacion consignados?
14.4.8. ;Recomendé sobre la resolucion a adoptar para

concluir el procedimiento?

' 14.4.9. ,Consta toda la informacion en el Dictamen de
Evaluacwn'?

146 ¢,Se apllcan otras metodologias en la evaluacnon de las
ofertas no prewstas en el pliego particular?

9 P’rog rama de

-

14.7. En e caso de haberse requerido Precm Testlgo ¢Se utilizé el

informe emitido, en la evaluaciébn de ofertas a los fines de -
determ:nar la razonabllldad de los valores ofrecidos?

14 8 Ante |gua|dad de precios, y en el caso de corresponder una
de esas ofertas a una PyME nacional, ;la recomendacion de
adjudlcaC|én recayo en Fa PyME‘?

14.9. Cuando las MEPyMES que hayan cotlzado blenes o servicios |

producidos en el pais ofrezcan precios cont una diferencia que no
supere en mas de un CINCQO PCR CIENTO (5%) a la mejor oferta
presentada por una empresa no MIPyME ; se invita a las MIPYMES
por (nica vez, para igualar la mejor oferta? (art. 1° del Decreto .
1075/01). :

14 10. En el caso de ofertas de blenes de ongen nacional cuando |

en [as mismas para ideénticas o similares prestaciones, en
condiciones de pago contado, su precio sea igual o inferior al de los
bienes ofrecidos que no sean de origen nacional, incrementados en
un siete por ciento (7%), cuando dichas ofertas sean realizadas |
para sociedades calificadas como (Ml)pymes, y del cinco por ciento
(&%) para las realizadas por ofras empresas, ;se otorga
preferencia a la adquisicién o locacion de bienes de origen
nacional?

14 11. En el caso de blenes gque no sean de ongen nacional en
competencia con bienes de origen nacional ;se verificaron los
extremos previstos enel Art. 4° dela Ley N°® 25.6517

14 12 (,EI plazo en el cual se emltlo el Dictamen de Evaluamén

cumple con los plazos Iegaies'? (5 dias hablles)

INSTRUCTIVO DE TRABAJO N° 4/2014
Verificacion para el Proceso de Compras y
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14 14, Dentro de Ios 2 dlas de emitido e} dictamen ;se notifico a X
todos los cferentes?

14.15. ¢ Se difundid mediante los mecanismos correspondlentes‘?

15 1. <,Se rec'.|b|eron |mpugna<:|ones al dlctamen de evaluacion? E X

15.2. g,Se Ies dio tratamiento?

15.3. (Se dio intervencion al Servicio Permanente de ‘ X
Asesoramlento Juridico? :

15.4. ¢,La mformacmn sobre Ias mpugnamones reglstradas en Ias : X
contrataciones, especificando los datos del impugnante, objeto y
materia de la impugnacién y resolucién adoptada por la autoridad
competente son comunicadas a la ONC? {art. 4 Disposicién SSTG
6/12)

15.5. (,chha mformacuon es comunlcada dentro de Ios 2 dias . : .X. |
habiles de emitido el acto administrativo y en la forma indicada por | :
ta normativa vigente? (art. 4 Disposicion SSTG 6/12)

15 6 (,El smpugnante deposﬂo el importe de |a garantla equwalente : : X
al 3% del monto de la oferta del renglén o los renglones en cuyo | ' 3

favor se hubiere aconsejado adjudicar el contrato en aguellos |

casos en que hubiese presentado mas de dos impugnaciones !

contra dictamenes de evaluacién en un afio calendarios? ;

16.1. (Se realizé mediante acto administrativo de la autoridad :
competente? :

16.2. ¢lnterviene el servicio juridico permanente del organismo = X
emltlendo el dictamen prewo al acto admmlstratwo'?

163 ¢Se aprueba también el procedlmlento de seleccmn ‘ x éSe aprobé en acto

realizado? . adm. Anterior

16.4. ¢Se resolweron las impugnaciones que se hubieren ‘ i X
presentado aE chtarnen de Evaluamon'? :

16.5. Para el supuesto en que Ia autondad competente demda Ia . X
adjudicacidn a la oferta preseleccionada, aunque supere los :
valores informados mediante el sistema Precio Testigo en el
porcentaje que la normativa sefiala (por encima del 10%) ;se
incluye en el acto administrativo aprobatorio, los motivos que,
fundados en razones de mérito, oportunidad y conveniencia,
aconsejan contmuar con el tramlte no obstante ei mayor precm’?

16.6. Para el supuesto en que Ia autorldad competente decida Ia : X
adjudicacién apartandose de lo dnctammado por la Comisién

11
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" asesoramiento juridico ;se incluye en el acto administrativo
aprobatorlo los motlvos fundados que Justlflquen tal apaltam|ento’?

“2014 - Afio de Homenaje al Almirante Guillermo Brown,
en el Bicentenario del Combate Naval de Montevideo”

16.7. En la compra o Iocacmn de inmuebles si en la adjudicacion se
superd el valor méaximo informado por el TRIBUNAL DE
TASACIONES DE LA NACION, ¢se justifica por la ubicacion y
caracteristicas del inmueble o por impostergables necesidades del |

servicio?

16 8. El importe tota! de Ias adjudlcauones iNo excede eI monte

que como Ilmate mammo se fija para encuadrar al procedmento'r’

16.9. C,La adjudlcacmn se notifica al adjudlcatano y al resto de los

oferentes dentro de !os 3 dias de dictada?

18.10. ¢Se dlfundlo medlante Ios mecanismos correspondientes?

17.1. ¢ Se emitié la Orden de Compra o contrato?

17.2. ¢La Orden de Compra fue notificada dentro de los 10 dias

habiles de la fecha de notificacion de la adjudicacién?

17 4. ;Se difundié mediante Ios mecanismos correspondlentes'>

17 5 (_,Consta Ia descripcic‘m correcta y completa de Ios bienes o

17.7. ¢Se verifica que no incluye c!éusulas o} comentarios que :

alteren los requenm:entos de este'?

17 8. ¢Se detalla el precio y las condu;lones de pago, commcﬂendo

con las de la oferta'-’

179 (,Se espemfca eI plazo de entrega‘? (,Conncnde con el

determmado en Ia oferta'?

17 10 ¢,Se numeran en fon'na correlatlva dentro de cada periodo

anual, comenzando por el nimero 1 con independencia del :
procedimiento de seleccion al que pertenezcan e indicando el afio

de su em|3|on'?

17 11 c,En forma previa a Ia notif icacion de Ia Orden de Compra el

Sector de Presupuesto procede a la imputacion del Compromiso?

1712 <,EI cocontrante integrd la garantia de cumplimiento de

contrato dentro de los 5 dias de notificada la orden de compra o

firmado el contrato?

17.13. ;Se procedib6 a la devolucion de las garantias de
mantenimiento de oferta dentro de tos 10 dias de nofificada la

adjudicacion a los oferentes que no resultaron adjudicatarios?

INSTRUCTIVO DE TRABAJO N° 4/2014
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No excede

18 dias habiles.
" Pero 120 dias desde
la apertura

- No consta en el
. expediente

17
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18.1. ¢ Se encuentra designada la Comisién de Recepcién por acto X
administrativo de la autoridad competente para autorizar la °
convocator|a'?

18 2 (,Se verlf ica que Ias personas deS|gnadas NO han intervenido % X ‘
en la seleccién del adjudlcatano?

18 3. i 5e emite el Acta de Recepcmn provisionat y postenormente X
Acta de Recepcmn definitiva o de Rechazo o de requerimiento de
cantldades 0 serwcms faltantes en caso de corresponder’? ‘

184 ¢La recepcidn definitiva se otorga dentro de los 10 dlas X
habiles o en el plazo fijado en el Pliego de Bases y Condicicnes |
Partu:ulelnas’->

18.5 4En el |nforme de rechazo se otorga un plazo para retlrar Ios ‘ X
elementos‘? :
18 6 ¢,En el caso de verificar que los bienes no cumplen, intimé af - X

proveedor para adecuar la entrega‘7

18.7. ¢ 5e registran, informan y anahzan Ios |ncumphmlentos que _ X
emstleren por parte del proveedor'? (,Que area lo hace‘? : ‘ ‘

18 8 ¢,Se aplica la multa por mora ante la entrega tardla de los : X
blenes |ndepend|entemente de Ias penalidades que correspondan‘?

18.9. (Se remite a la ONC los datos de las rescisiones X
contractuales y de las revocaciones de adjudicaciones en ambos
casos por causas imputables al proveedor, como asi también la
informacién relativa a incumplimientos de pagos de multas o
garantias perdidas y los pagos efectuados fuera de plazo de las
m:smas”

18 10. (,Se remlte Ia |nformaC|on conforme art. 6 de Ia Dlsposmlon : X
SSTG 6/12 en el plazo de 2 dias habiles desde que el acto | : :
admlnlstratlvo queda firme en sede admlmstratwa'? ;

18.11. Cumplido el contrato ;Se procedlo a notlfcar aI proveedor L NO CONSTA
para que pase a retirar la garantia de cumplimiento del contrato? : : :

Los puntos de control citados son minimos, vy dependiendo del X
servicio gue se contrate se deberan agregar otros, como por
ejemplo los relacionados en materia de seguridad e higiene.

191 :Se requiere en forma mensual conslanmas del pago de X
remuneraciones y cargas sociales del personal tercerizado? ;
¢Obran coplas de los mlsmos?

19.2. ;Se verifica que el personal detallado en Ias constancias X
mencionadas sean los que prestan servicios tercerizados en el :
Organismo?

11
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19 3. ¢ Se verifica el estado y pago de Ias pollzas de seguros y ART 3 o | - X o

de los empleados tercenzados'?

194 ¢Obran Planillas de Asmtenma del Personal tercenzado 3 _ X
certlf cada por funmonano competente‘? :

19 5. . Se verifica que ocupa a personas con dlscapamdad en una X
proporcién no inferior al 4% de la totalidad del personal afectado a : :
la.prestacion de que se trata? (Decreto 312/00)

20.1. Indigque el plazo transcurridé..desde la solicitud de gasto olicitud de gastos: 36,;09/2015
hasta la emisién de la orden de compra. :
O/C: 14/03/2018

Tiempo transcurrido: 166 dias — Excesivo

Apellido y Nombre Fecha

CR. Ma. Soledad B0

Realizado por Auditor |ntern:§CH : rq//?p'Olb
INIDEP
Supervisado por
CR. Ma. Soledad BOSCH | Jff Plaols
Auditor Interno
INIDEP



PROGRAMA DE VERIFICACION DEL PROCESO DE COMPRAS Y CONTRATACIO

il.- RELEVAMIENTO PARTICULAR

INSTITUTO NACIONAL DE
INVESTIGACION Y
DESARROLLO DE LA PESCA

CUDAP:EXPS05:0062162/2015

1.1. ¢Esté contemplado en el Plan Anual de Contrataciones 0 en X
sus correcciones?

1.2. La determinacion de las cantidades de bienes a adquirir surge .B.

de:

a. Puntos criticos de stock.

b. Consumos historicos.
. cOtos. A I
1.3. En el caso de no estar contemplado en el Plan Anual de 5 X

Contrataciones: ;Indica las causas excepcionales por las que no |
se incluyd (urgencias, cambios tecnolégicos, moedificaciones en los
nweies de producclon no prewmbles u otros)‘?

1.4 {,Esta formulado utlllzando el formulano estandar"

1 5 ¢Esta autonzado por funmonarlo competente'?

1.6. ¢,Es efectuado en tlempo oportung?

1.7. Enlas especnf caciones tecnlcas C,Se describen las cantldades | X " No aparece el No.
y caracteristicas de los bienes o servicios, consignando ademas el | ; ‘ de Catalogo
numero de catalogo'? ‘

18 En las espemfcar:,lones tecmcas iSe consngna Ia calldad X
exigida y en su caso las normas de calidad que deben cumplir los :
blenes e} serwcms a satlsfacer por Ios proveedores? :

1. 9 En las especificaciones tecnlcas ¢Se indica si Ios elementos ' X
deben ser nuevos, usados o reacondicionados y si se aceptan |
tolerancras'?

1 10 c,De tales espemfcacuones tecnlcas se verlflca que NO X
surgen elementos que puedan hacer suponer que la compra esté
dirigida aun proveedor en particular? '

1.11. ;Se verifica que NO contlene requerlmientos cuyo X
cumplimiento sélo sea factible para determinadas empresas o
productos, o se transcriben detalladamente textos extraidos de
folletos, catalogos o presupuestos informativos, limitando |a
concurrencia?

1 12 Si se dan las cwcunstam:las de !os puntos 1 10 y 1 11 éSon 3 X .
por circunstancias especiales, de aplicacion restrictiva y se . ’
encuentran debldamente justlf cadas‘? ‘

1. 13 Las especn" caciones tecnlcas cson lo sufi mentemente P X
amplias para permitir la concurrenma de varios proveedores‘?



1.14. Las especificaciones técnicas son: (,Lo suficientemente claras

para evitar que se oferten productos que no se ajusten a lo
requerldo‘?

1.15. (,Estan suficientemente  justificadas  las cantidades
sohmtadas'?

116 ¢Consta Ia estlmacn:un de| costo por parte del sector:

sollmtante'?

1.17. ¢,Se |nd|ca Ia metodologla yfo el proceso utlllzado para Ia
determlnaclon del monto estimado?

1.18. ;Se establecen en las especificaciones tecnlcas las

tolerancnas aceptables”

119 ¢Se encuentra determmada la pnondad y justlfcada
necesidad del requer|m|ento7

21 (,Controla si existe crédito presupuestario en la partida
pertlnente'?

2.2. ¢Reallza Ia correspondlente afectacn:)n preventlva del gasto :

1nd|cando el inciso, partida prII"ICIpa| y parcial, fuente, etc.?

23 En su caso, ginforma por escritc sobre la mexlstenua de

credito?

2.4. ;La afectacidn preventiva del gasto coincide con el monto '
estimado del contrato?

3.1. ¢, Determina el procedimiento de seleccion a realizar, su clase y
modalidad en funcién de la normativa vigente (Tramite Simplificado,
Contratacmn Dlrecta Licitacién Prlvada L|C|taC|on Publlca etc. )’?

3.2 ¢Las excepciones (a la regla general de Ilc:tacmn pubhca 0 )

concurso pablico) son por circunstancias especiales, de aplicacién
restrictiva y se encuentran debidamente justificadas?

4.1. ;La autoridad competente emite el acto administrativo de inicio
de la contratacion (autonzamon del Ilamado)'?

4 2. ¢lnterviene el servicio juridico permanente del organlsmo
emitiendo el diciamen previo al acto administrativo de autorizacion
del llamado?

5.1. ;Fue dispuesta por el titular de la unidad operativa de

contratac:lones'?

52 ¢La convocatoria a reallzar obsewacnones aI proyecto de

pllego fue dlfundlda por los medlos correspondlentes‘?

53. ¢Fue dlfundlda en tlempo y forma? (2 dias hablies de
antelacmn a la fecha de pubhcacmn)




corrldos)

5.5. <,Se convocaron reunlones’? (,Se labrarcn actas de las |

reumones? ¢Se encuentran agregadas al expediente?

56 ¢Se evaluaron las observamones formuladas en el acto
administrativo que aprueba el pliego definitive?

6 2. ¢Se utlllza un Plfego de Bases y Condlcmnes Partlculares’?

8.3. (El Pliego de Bases y Condlmones Particulares fue elaborado X

por Ia UOC"

6.4 ¢EI Pllego de Bases y Condlcmnes Partlculares contlene Ias
aspecifi cacnones técnicas y !as clausulas partlculares?

6.5. ;Los renglones del Pliego de Bases y Condiciones Partlcuiares

corresponden a rubros comerciales afines 0 a un mismo rubro
comerc'lal'?

6 6 C,EI Phego de Bases y Condlmones Partlculares es aprobado
por acto admlmstratwo dela autondad competente'?

6.1. ; Se utiliza el Pllego UI‘IICO de Bases y Condiciones Generales? | X

68.7. ¢Interwene el servicio ]ul‘ldICO permanente del organlsmo

emitiendo el dictamen previc al acto administrativo de aprobacion
del pllego’?

6 8 &El pllego es gratuno y en caso de tener un valor el mismo es
equivalente a su costo de reproduccion?

6.9. (El Pllego de Bases y Condiciones Particulares connene los
requisitos minimos que indica el Pliego Unico de Bases y
COﬂdICIOI‘IES Generales’>

6.10. En las especlﬁcac:|ones técmcas con&gnadas en el Pliego de
Bases y Condiciones Particulares: ;Se describen las cantidades y
caracteristicas de fos bienes o servicios, consignande ademas el
numero de catalogo'?

6.11. (,Son coincidentes con las del pedido formulado por ia UR')
Caso contraric ;se agrega documentacion que avale la
modlf‘cacu.‘m'?

6 12 En Ias especn" caciones tecnlcas con5|gnadas en el Pllego de :
Bases y Condiciones Particulares: ;Se consigna la calidad exigida !
y en su caso las normas de calidad que deben cumplir los bienes o |

. serwmos a satisfacer por Ios proveedores'?

6.13. En Ias espec:ﬂcaclcnes técnicas con5|gnadas en eI Pliego de
Bases y Condiciones Particulares: ;Se indica si los elementos
deben ser nuevos, usados o reacondicionados y si se aceptan |

tolerancias‘?

6.14. ;Se verifica que de tales espemfcac;ones tecnlcas NO :
surgen elementos que puedan hacer suponer que ei Pliego de :
Bases y Condiciones Particulares esta dirigido a un proveedor en

partlcular‘?

6.15. (,Se verifica que NO contlene requerlmlentos cuyo
cumplimiento solo sea factible para determinadas empresas o
productos, o se transcriben detalladamente textos extraidos de :
folletos, catdlogos o presupuestos informativos, limitando la !

concurrencia?




6.16. Si se dan las crrcunstanmas de los puntos 6.14 y 6.15 ;Son
por circunslancias especiales, de aplicacion restrictiva y se -
encuentran debidamente Justlf cadas" '

6.17. Las espemfcamones tecmcas del Pliego de Bases y X
Condiciones Particulares ¢son lo suficientemente amphas para
permitir la concurrencaa de varlos proveedores’?

6.18. Las especfcaotones tecmc:as del Pllego de Bases y X
Condiciones Particulares ¢son lo suficientemente precisas y claras
para evitar que se oferten productos que no se ajusten a lo
requerido?

6.19. ;Se exige marca determinada? ¢Se encuentra debidamente X ¢ No se exige marca
justificado en razones cientificas, técnicas o de probada : '

. determinada
convenlenc:a7 :

620 ¢,Se establecen taxativamente otras causales de X
inadmisibilidad de las ofertas, ademas de las previstas en las :
normas generales'?

6.21. ¢Se difundié el pliego parhcular medlante Ios mecanismos | X
correspondientes?

7.1. . Se sometid el procedimiento al control de Precio Testigo? 5 X

7.2 ¢Se requirié la determinacién de Precio Testigo con un minimo T X
de 20 dias habiles de anticipacién a la fecha de apertura? : : ‘

8.1. ¢ Se sometid el Pliego a la intervencion de la ONTI? ; : X

8.2. ;Se realizo la solicitud de intervencién con una antelacion que : X
¢ ; : - :
permita su adecuada evaluacion?

9.1. 4En las locaciones de inmuebles se agrega al expediente : : f X
como elemento de juicio, un informe referente al valor locativo de | : '
aquél, elaborado por el TRIBUNAL DE TASACIONES DE LA |

NACION o por un banco o reparticion oficial que cumpla similares

func:ones ? :

9 2. Si se trata de una renovacién ¢se acred|to que el valor Iocatlvo : P X
no fuera superior en un 20% al valor de mercado y la : :
|nconven|en<:|a de desplazar Ios servicios a otro mmueble’?

9 3 En las adquisiciones de inmuebles ¢se requiri la |ntervenc:|on : : P X

del TRIBUNAL DE TASACIONES DE LA NACION a efectos de °
emitir un justiprecio? '

10.1. ¢Se establece el lugar, fecha y hora de la recepcion de | X
ofertas?



10.2 ¢ Se establece el lugar, fecha y hora de la apertura de ofertas?

10.3 ¢Los dias de antelacién a la fecha fijada para la apertura de

las ofertas se computan a partir del dia habil inmediato siguiente al

de la Gitima publicacién, en los medios que correspondan segun el
procedimiento de seleccion, y sin contar dentro del plazo de
antelacnon eI d|a de apertura‘?

10 4, (,Cuando Ia fecha de venmmlento del plazo establemdo para

la presentacion de las ofertas, o la fecha de retiro de pliegos o la

fecha de presentacion de muestras es anterior a la fecha de
apertura de las mismas, los dias de antelacion se cuentan hasta el
dia antenor aesa fecha'?

~10.5.1. ¢, Se publico en el Boletin Oficial por 2 dias?

10.5.2. Entre la publicidad de la convocatoria y ia fecha de
apertura ;se respetaron 20 dias corridos de antelacion

10.5.3. ;Se enviaron comunicaciones a las asociaciones que
nuclean a los productores, fabricantes comerciantes del rubro
Y, en su caso, a las asociaciones locales del lugar donde
deban efectuarse las provisiones, para su difusion entre los

interesados, durante el lapso de las publicaciones en el :

_ Boletin Oficial?

10.54. ;Se enviaron invitaciones a por lo menos 5

proveedores del rubro durante el término de publicacion de la
_convocatoriaenelBO?

10.6. Convocatoria Licitacion Privada o Concurso Privado.

incorporados en el SIPRO?
10.6.2. ;Se cumplié con el plazo de antelacién de 7 dias
corridos a ia fecha de apertura?
1 1063. ;Se difundic mediante los  mecanismos
... correspondientes? R ‘
10.7. Convocatoria Licitaciones y Concursos internacionales.

- 10.7.1. ¢ Se publicé mediante los medios que cormesponda de

acuerdo a lo indicado en los items precedentes segin se trate
de una licitacidén o un concurso publico o de una licitacién o un
concurso privado con una antelacion no menor a 40 dias
coridos?

10.7.2. ¢,Se dlSpUSleron las publlcac:iones pertlnentes en el
sitic web de las MNaciones Unidas denominade UN
Development Business con una antelacién no menor a 40

. dias corridos a la fecha de apertura de ofertas?

10.8. Convocatoria a Subasta Publica.

- 10.8.1. ;Se cumplié con el plazo de antelacion de 10 dias

corridos a la fecha fijada para la realizacion de la subasta, con
la publicidad correspondiente?

10.9. Convocatoria Contratacion directa prewstos en eI articulo 25
inciso d), apartados 1 (monto), 4 (desierta o fracasada) y 5 (para :

Ios casos de urgencia):
10.9.1. (,Se curso invitaciones a un minimo de 3 proveedores

con un minimo de 3 dias de anticipacion a la fecha de .

aperturadeofettes? =~

>




10.10. Convocatoria. Para todas las contrataciones directas, salvo
las encuadradas en el apartado 6 (secreta), apartados. 5 (para los

casos de emergencia) y 8 (interadministrativas), del inciso d), del
articulo 25 del Decreto N°® 1023/01. ;Se difundié con los |

mecanlsmos de pubhctdad correspondientes?

10 11. ¢Qu1en recube las ofertas'?

10. 12 c,Se entrega la constancia de recepcmn‘?

10.13. éSe deja constancia de Ia fecha y hora de recepcion?

10 14 En caso de rec;blrlas un Sector dlstlnto aI de Contratacuones }

(,cuando Ias remﬂe a Ia UOC'?

10.15. Si se hublesen sollcnado muestras 0 el oferente presentara j
muestras para ilustrar su oferta: ¢ Se deja constancia de |a fecha y |

hora de recepmon'?

10.16. Si se hubiesen solqcltado muestras o el oferente presentara
muestras para ilustrar su oferta: ,Se extiende el recibo

correspondlente’?

10.17. Circulares Aclaratonas

10.17.1 ¢ Se notifican como minimo con 48 hs. de antelaciéna -

la fecha de presentacmn de las ofertas‘?
10.17.2. ¢ Se nofifica al consuitante?

10.17.3. ;Se notifica a los que retiraron, compraron o

_descargaron pliegos?

10174, ;Se difunde mediante los mecanismos |

correspondientes?
10 18. Circulares modifi catonas

10.18.3. ¢,Se notifica al consultante?

10.18.4. ;Se notifica a los que retiraron, compraron o

descargaron pliegos? e
10.185. ;Se difunde mediante los mecanismos
correspondientes?
10.18.8. ;Se publicé en los mismos medios por los que se
publico ei lamado?
'10.18.7. 4Entre la circular modificatoria y la fecha de apertura
se cumplen los mismos plazos de antelacién estipulados en la
normativa vigente entre la convocatoria y la apertura original?

determinado en el pliego de bases y condiciones para realizarlo?

11.2. ;Quién realiza el acto de apertura?

11.3. 4El acto de apertura se reallzo en presencna de funmonanos '

de la dependencia?

11.1 4El acto de apertura se reahzb en el Iugar dla y hora :

x X X

X X X X XX

Mesa de Entradas

; Inmediatamente

I.:'.ér.s.r.:nal de la UOC

- No se aclara la firma
de los presentes



114, (,Se permitid tomar vista a los oferentes de las cotlzaclones X
en el acto de apertura'?

11.5. $En el acta de apertura se consignan los siguientes requisitos X

minimos:
a) nombre del organismo

b} tipo, clase y modalidad, objeto y numero de procedimiento

¢} nimero de expediente

d) fecha y hora de apertura

e) fecha y hora en que se labra el acta

f) nimero de orden asignado a cada oferta

g) nombre de los oferentes

h} montes de las ofertas consignando los descuentos
i) precio de las ofertas alternativas y variantes

J) montos y formas de garantias

k) observaciones si se formulan

) firma de los funcionarios y oferentes/interesados presentes

del sobre A de Ias propuestas‘?

122 ¢EI acto de apertura se reahzé en presenma de Ios

11 6. ¢ Se difund|o medlante Ios mecanismos correspondlentes'>

12.1. ;Se fijo un lugar, dia y hora para celebrar el acto de apertura

funcionarios de la dependencia y de todos aquellos que desearan

presenciarlo?

12.3. ¢En el acta de apertura del sobre A se consignaron los

requisitos del punto 11.4?

125 iSe respetd el plazo de 2 dlas para que presenten

observaciones a las ofertas‘?

12.8. ;5e notificaron a Ios oferentes observados las observaciones

presentadas y se otorgo un plazo de 2 dlas para contestarlas'?

12.7. La Comlsmn Evaluadora (,Ie asignd a cada factor un puntaje
segin el valor maximo y minimo previsto en el Pliego de Bases y
Condiciones Particulares y elabord el correspondiente cuadro

comparatlvo'?

12.8. La Comlsmn Evaluadora (,emltao el acta de precalif cacmn?

.129 ¢En eI acta de precallfcacson solo fueron aceptadas las
ofertas que reinan un puntaje superior o igual al establecido en el
Pliego de Bases y Condiciones Particulares come minimo para la

precahﬁcacnon?

12.10. La Comision Evaluadora ise expld:o en forma fundada

sobre |as observacuones presentadas‘?

12, 11 ¢EI acta de precallﬁcacwn se notificéd a todos los oferentes'>

12.12. ¢Se otorgd a los oferentes 2 dias para presentar las

mpugnacmnes at dictamen de preseleccmn’?

12.13. En oportunidad de la apertura del sobre que contlene Ia :
oferta econdmica ;Se devuelve los ‘sobres cerrados de los

No consta el envio a




' 'mantemmuento de la oferta?

12 14. cSe Iabro el acta correspondlente'?

13.1. jRespetd el plazo de 2 dias para exhibir a los oferentes los
ongmales de Ias ofertas’?

13.2. (,Remltlo a Ia ONC Ia |nforma<:|on que presentan Ios oferentes
a los fines de incorporarse a la base del SIPRO o actualizar sus
datos"

13.3. GConfeccmno eI Cuadro Comparatlvo de Precaos'?

13. 4 ¢El cuadro comparativo fue remitido en el plazo estipulado
por la normativa (vencidos los 2 dias habiles para verificar la
documentacién y en su caso los 2 dias habiles para que el

proveedor subsane alguan defectc formal) a la Comision

Evaluadora?

13.5. ;El cuadro comparativo de precios se difundidé mediante los

mecanismos correspondientes?

14.1.
integrada‘? JAlguno de ellos resulta ser la misma persona que

14.2. ;iFue des:gnada por acto admlnlstratlvo de la maxima
_autoridad?

¢Existe una Comision Evaluadora? ;Por quién esta

X No consta el envio a
* la ONC

_emisién de los dictamenes?
14.4. En el dictamen de evaluacusn Ia comision evaluadora

proveedores, inclusive los no invitados?
totalidad de las ofertas presentadas?

son héabiles para contratar con el Estado Nacional?

Contratar?

admisibilidad de las mismas?

las inconvenientes?

evaluacion consignados?

concluir el procedimiento’?

Evaluacuﬁn?

X
14.3. (,Se cumpileron con Ia mayoria dispuesta para el quorum y Ia X
14.41. iEvalud las ofertas presentadas por todos Ios X
1442, ;Realizé el examen de los aspectos formales de la | y
14.4.3 4 Verifico el SIPRO para determinar si los oferentes - y
144.4. ¢Verifico la vigencia del Certificado Fiscal para x
14.4.5. Al evaluar las ofertas tomé en consideracion en y
forma objetiva todos los requisitos exigidos para la
14.4.6. 4 Explicé los motivos de las ofertas inadmisibles, y de”;mx' '
~ 144.7. ;Respecto de las ofertas que resulten admisibles y y
convenientes, considerd los factores previstos por el Pliego |
Particular para la comparacién de las ofertas y la incidencia
de cada uno de ellos, de acuerdo con los parametros de |
14.4.8. ;Recomendé sobre la resolucion a adoplar para X
14.49. ;Consta toda la informacion en el Dictamen de

14 5 ¢SO|ICIt0 asnstencla tecmca para el anaI|S|s de Ias ofertas?



14.6. ;Se aplican otras metodologias en la evaluacion de las
ofertas no previstas en el pllego partlcular'?

14.7. En el caso de haberse requerido Precm Testlgo Se utllizo eI

informe emitido, en la evaluacion de ofertas a los fines de
determlnar la razonabllldad de Ios valores ofrecndos'?

14 8. Ante igualdad de precios, y en eI caso de corresponder una
de esas ofertas a una PyME nacional, ;la recomendacion de
adjudlcacmn recayo en la PyME?

14.9. Cuando las MIPyMES gue hayan cotizado bienes o servicios
producidos en el pais ofrezcan precios con una diferencia que no
supere en mas de un CINCO POR CIENTO (5%) a la mejor oferta
presentada por una empresa no MIPYME ;se invita a las MIPyMES
por Unica vez, para igualar la mejor oferta? (art. 1° del Decretc
1075/01)

14 10. En eI caso de ofertas de bienes de origen nacmnal cuando
en las mismas para idénticas o similares prestaciones, en
condiciones de pago contado, su precio sea igual o inferior al de los

bienes ofrecidos gue no sean de origen nacional, incrementados en
un siete por ciento (7%), cuando dichas ofertas sean realizadas

para sociedades calificadas como (Ml)pymes, y del cinco por ciento
{5%) para las realizadas por otras empresas, ;se otorga
preferencia a la adquisicién o locacion de bienes de origen
nacional?

14.11. En el caso de bienes que no sean de origen nacional en :
competencia con bienes de origen nacional ;se verificaron los :

extremos previstos en el Art. 4° de la Ley N° 25.5517

14.12. ¢El plazo en el cual se emitié el Dictamen de Evaluacion

c:umple con los plazos Iegales‘? (5 dias habiles)

14 14 Dentro de Ios 2 daas de emmdo eI dictamen ;se notlf ico a

todos los oferentes?

o r\
!Q/ FOLIG ‘3«

(41
W\ e }
o,

Papeles de
Trabajo

14.15. ¢ Se difundié mediante los mecanismos correspondientes?

16.1. ; Se recibieron impugnaciones al dictamen de evaluacion?
15.2. ¢, 5e les dio tratamiento?

1583. ¢Se dio intervencion al Servicio Permanente de
Asesoramlento Jurldnco‘?

16.4. sLa |nforma0|on sobre Ias :mpugnacnones reglstradas en Ias
contrataciones, especificando los datos del impugnante, objeto y
materia de la impugnacion y resolucion adoptada por la autoridad
competente son comunicadas a la ONC? (art. 4 Disposicion SSTG
6/12)

15.5. ¢Dicha informacién es comunicada dentro de los 2 dias
habiles de emitido el acto administrativo y en la forma indicada por

la normativa vigente? (art. 4 Disposicion SSTG 6/12)

: X . No consta el envio a
‘ laONC




15.8. ¢ El impugnante deposité el importe de la garantia equivalente :
al 3% del monto de la oferta del rengion o los renglones en cuyo
favor se hubiere aconsejado adjudicar el contrato en aquellos
casos en que hubiese presentado mas de dos impugnaciones

contra dictAmenes de evaluacién en un afio calendarios? :

16.1. (Se realizé mediante acto administrativo de la autoridad
competente?

16.2. g,lnter\nene el servicio JurIdICO permanente del organlsmo

emltlendo eI dlctamen previo aI acto admlnlstratwo?

16.3. (,Se aprueba tamblen eI
fealizado?

procedlmlento de seleccu.‘m

16.4. ,Se resolvieron las impugnaciones que se hubieren
presentado aI Dictamen de Evaluacion?

16.5. Para el supuesto en que la autoridad competente decida la

adjudicacion a la oferta preseleccionada, aungue supere ios
valores informados mediante el sistema Precio Testigo en el
porcentaje que la normativa sefiala (por encima del 10%) ;se
incluye en el acto administrativo aprobatorio, los motivos que,
fundados en razones de mérito, oportunidad y conveniencia,
aconsejan contlnuar con el tramlte no obstante el mayor precio?

16.6. Para e| supuesto en que Ia autorldad competente decida ia
adjudicacién apartandose de lo dictaminado por la Comisién
Evaluadora o de lo dictaminado por el servicic permanente de
asesoramiento juridico ¢se incluye en el acto administrativo

aprobatono Ios motlvos fundados que Justn" quen tal apartamlento‘? ‘

16.7.Enla compra o locacion de inmuebles si en Ia adjudicacion se
superd el valor maximo informado por el TRIBUNAL DE
TASACIONES DE LA NACION, ¢se justifica por la ubicacion y
caracteristicas del inmueble ¢ por impostergables necesidades del
ser\nmo'?

16 8 EI |mporte total de Ias adjudlcacmnes (,No excede el monto

que como Ilmlte mammo se ﬁ]a para encuadfar al procedimlento'?

16.9. (,La adjudlcacnon se notn" ica al adjudlcatano y al resto de Ios :

oferentes dentro de los 3 dias de dictada?

- 16.10. ; Se difundié mediante los mecanismos correspondientes?

17.1. ¢ Se emitio fa Orden de Compra o contrato?

17.2. ;La Orden de Compra fue notificada dentro de los 10 dias | X

habiles de la fecha de notificacion de la adjudicacién?
17.3 (;Fue autorizada por el funcionario competente?

X 5 No excede

X - Se notifica al
' * adjudicatario pero

- no al resto de los
: oferentes

X . No consta el envio a
la ONC

i X No consta el envio
la ONC

10
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17.5. {Consta la descnpcwn correcta y completa de los bienes o x
servicios adquiridos y su cantidad?

17.6. ¢La Orden de Compra se ajusta aI Pllego7 X
17 7. ¢,Se verif ca que no incluye cléusulas o} comentarios que X
alteren los requerlmlentos de este‘? '

17.8. ¢ Se detalla el precio y Ias condlcmnes de pago comcldlendo X
con ias de Ia oferta'?

179 e,Se especn"ca el plazo de entrega? ;Coincide con el X
determmado en Ia oferta'?

17. 10 ¢,Se numeran en forma correlativa dentro de cada perlodo X
anual, comenzando por el numero 1 con independencia del
procedimiento de seleccidén al que pertenezcan e indicando el afic
de su em|3|0n7

17 11 6En forma previa a Ia notn" icacion de Ia Orden de Compra el X
Sector de Presupuesto procede a la imputacion del Compromiso?

17.12. :El cocontrante integrd la garantia de cumplimiento de X . Entrega
contrato dentro de los & dias de notificada la orden de compra o . :

firmado el contrato? . contragarantia a los

130 dias de emitida
lao/c

17 13. c,Se procedlo a Ia devolumon de las garantias de X
mantenimiento de oferta dentro de los 10 dias de notificada la
adjudicacion a los oferentes que no resultaron adjudicatarios?

18.1. ; Se encuentra designada la Comision de Recepcién por acto = X
administrativo de la autoridad competente para autorizar la
convocatorua'?

18 2 ¢Se vern" ica que las personas de3|gnadas NO han |nterver||do X
en la seleccién del adjudlcatano'?

18.3. ;/Se emite el Acta de Recepmon prcvusuonal ¥ postenormente ; X . Alafecha de la
Acta de Recepcion definitiva o de Rechazo o de requerimiento de : '

. . presente auditoria el
cantidades o servicios faltantes en caso de corresponder? :

. bien no ha sido
‘ recepcionado

184 (,La recepmon defnltwa se otorga dentro de Ios 10 dlas : X
habiles o en el plazo fijado en el Pliego de Bases y Condiciones '
Particulares?

18.5 4En el informe de rechazo se otorga un plazo para retlrar los : X
elementos‘? ‘ :
18 6 (,En el caso de venﬁcar que los blenes no cumplen |nt|mo al ‘ X

proveedor para adecuar Ia entrega’?

18.7. ;iSe registran, |nforman y anailzan los mcumpllm|entos que : X
exlstleren por parte del proveedor'? Que area lo hace? '

18.8. ¢,Se aplica la mulia por mora ante Ia entrega tardla de los : X
bienes independientemente de las penalidades que correspondan? ; :

18.9. ;Se remite a la ONC los datos de las rescisiones X
..contractuales y de las revacaciones de adjudicaciones en ambos | ;

11



casos por causas imputables al proveedor, como asi también la
informacién relativa a incumplimientos de pagos de multas o
garantias perdidas y los pagos efectuados fuera de plazo de las
mismas?

18.10. ;Se remite la informacién conforme art. 6 de la Disposicion
SSTG 6/12 en el plazo de 2 dias habiles desde que el acto
administrativo queda firme en sede administrativa?
18.11. Cumplido el contrato ;Se procedié a notificar al proveedor
para que pase a retirar la garantia de cumplimiento del contrato?

Los punios de control citados son minimos, y dependiendo del
servicio que se contraie se deberan agregar otros, como por
ejemplo los relacionados en materia de seguridad e higiene.

19.1. (Se requiere en forma mensual constancias del pago de .

remuneraciones y cargas sociales del personal tercerizado?
¢+, Obran copias de los mismos?

19.2. ;Se verifica que el personal detallado en las constancias

mencionadas sean los que prestan servicios tercerizados en el
Organismo?

19.3. ¢ Se verifica el estado y pago de las polizas de seguros y ART

de los empleados tercerizados?

19.4. ;Obran Planillas de Asistencia del Personal tercerizado?

certificada por funcionario competente?

19.5. ;Se verifica que ocupa a personas con discapacidad, en una
proporcion no inferior al 4% de la totalidad del personal afectado a
la prestacion de que se trata? (Decreto 312/00)

20.1. Indique el plazo transcurrido desde la solicitud de gastos

hasta la emision de la orden de compra.

Apellido y Nombre Fecha
CR. Ma. Soledad BOSCH 1. 11110116

Auditer Interno

238 - Excesivo

Realizado por INIDEP
Supervisado por CR. Ma. Soledad BOSCH |, i rof 2ote
Auditor Interno

{NIDEP

17



PROGRAMA DE VERIFICACION DEL PROCESO DE COMPRAS Y CONTRATACION

Il.- RELEVAMIENTO PARTICULAR

| n%/

INSTITUTO NACIONAL DE
INVESTIGACION Y
DESARROLLODE LAPESCA

CUDAP:EXPS05:0009912/2015

Sus correcciones?

' 1.2. La determinacion de las cantidades de bienes a adqirir surge
de:
a. Puntos criticos de stock.
b. Consumos histdricos.
c. Oftros.

1 3. En el caso de no estar contemplado en el Plan Anual de

Contrataciones: ¢Indica las causas excepcionales por las que no
se incluyé {urgencias, cambios tecnolégicos, modificaciones en los
mveles de produccmn no prewsmles u otros)?

1.1. ;Esta contemplado en el Plan Anual de Contrataciones ¢ en :

1.4 (,Esta formulado utilizando el formulario estandar‘7

1.5. (;Esté autorizado por funcionario competente?

1.6. ¢ Es efectuado en tiempo oportuno?

1.7. En las especificaciones técnicas: ¢ Se describen las cantidades

y caracteristicas de los bienes o servicios, consignando ademas el
numero de catélogo'>

1.8. En Ias espemﬂcamones tecnlcas :,Se consigna la cahdad

exigida y en su caso las normas de calidad que deben cumplir los
blenes o servicios a satlsfacer por los proveedores?

1 9 En Ias espec;f caciones técnicas: ¢Se indica si Ios elementos
deben ser nuevos, usados o reacondicionados y si se aceptan
toleranuas'?

110 <,De tales espemf‘cacwnes tecnlcas se verifica que NO
surgen elementos que puedan hacer suponer que la compra esté
dirigida a un proveedor en particular?

1.11. (Se verifica que NO contiene requerimientos cuyo
cumplimiento solo sea factible para determinadas empresas o
productos, o se transcriben detalladamente textios extraidos de
folletos, catalogos o presupuestos informativos, limitando la
concurrencia?

1. 12 Sl se dan Ias cwcunstanmas de los puntos 1.10y 1.11 (,Scm

por circunstancias especiales, de aplicacion restrictiva y se

encuentran debldamente justlf icadas?

113 Las especlfcamones técnhicas (,son Io suf‘cuentemente:

ampllas para permitir la concurrencia de varios proveedores7

X
XSer\ncqosde
vigilancia
....... %
: X




1 14. Las especn‘" icaciones técnlcas son: ;Lo suficientemente claras
para evitar que se oferten productos que noc se ajusten a lo
requendo"

1.15. (,Estan
sohmtadas"

suficientemente  justificadas las  cantidades

116 {,Consta Ia estlmaclon del costo por parte deI sector
soI|C|tante‘?

1 17 (,Se indica la metodologla ylo eI proceso utlllzado para Ia

deter |na0|on del monto estlmado'?

118 <,Se establecen en
toleranmas ac:eptables'?

las espemﬁcacuones técnicas las

1.19. ¢Se encuentra determlnada la prlondad y justifcada Iaf

necesidad del requerimiento?

,// FOLIG \r\

(1
a

2.1.

cControla si existe crédito presupuestaric en la partida
pemnente'?

22 (,Reahza Ia correspondlente afectamon preventlva del gasto
indicando el inciso, partida prln(;lpal y parc;al fuente etc‘7

2.3. En su caso, ¢informa por escrito sobre Ia memstencna de

credlto"

24 (,La afectacmn preventlva del gasto CDInCIde con el monto
estimado del contrato?

3.1. ¢ Determina el procedimiento de seleccion a realizar, su clase y
modalidad en funcién de la normativa vigente (Tramite Simpilificado,
Contrataclon Directa L|c:|ta<:|én Privada, Licitacién Pubhca efc. )’?

3.2. ilas excepcmnes (a la regla general de I|0|tacmn publlca o
concurso publico) son por circunstancias especiales, de aplicacion
restrictiva y se encuentran debidamente justificadas?

4.1. ¢ La autoridad competente emite el acto administrativo de inicio
dela contratac:lon (autonzamon del Ilamado)‘7

4.2. ilnterviene el servicio juridico permanente del orgamsmo
emitiendo el dictamen previo al acto administrativo de autorizacion
del llamado?

5.1. ¢Fue dispuesta por el titular de la unidad operativa de
contratamones?

52 ¢La convocatona a reallzar observacnones aI proyecto de
pliego fue dlfundlda por los medlos correspondlentes‘?

5.3. (,Fue dlfundlda en tlempo y forma? (2 dias héb:les de

antelacion a la fecha de publlcac:|on)

X Licitacion
Publica




' corrldos)

5.5. ¢Se convocaron reumones'? ¢,Se Iabraron actas de Ias
reunlones? éSe encuentran agregadas al expedlente'?

56. ;/Se evaluaron las observaciones formuladas en eI acto
administrativo que aprueba el pliego definitivo?

6 3 ¢El Pliego de Bases y Condlcmnes F’artlculares fue elaborado
por la UOC"

6.4. (,EI Pliego de Bases y Condmones Particulares contiene las

especlf cacnones técnicas y las clausulas particulares?

6.5. ¢Los renglones del Pliego de Bases y Condiciones Partlculares
comresponden a rubros comerciales afines 0 2 un mismo rubro
comer0|al’>

6 6 ¢,EI Phego de Bases y Condmmnes Partlculares es aprobado.é

por ac’to admlnlstratlvo de Ia autondad competente?

6.7. ¢Interwene el servicio jurIdICO permanente del organlsmo

emitiendo el dictamen previo al acto administrativo de aprobacién _

del pllego"

6 1 ¢Se utlllza el Pllego Unico de Bases y Condiciones Generales') X

6. 8 iEl pllego es gratmto ¥ en caso de tener un valor el mismo es &

equwalente a su costo de reproduccmn‘?

6.9. ¢El Pliego de Bases Y Condmmnes Partlculares con’uene los
requisitos minimos que indica el Pliego Unico de Bases y
Condm:uones Generales”

6.10. En las espemf icaciones técnlcas consngnadas en el Pliego de
Bases y Condiciones Particulares: ;Se describen las cantidades y
caracteristicas de los bienes o servicios, consignando ademas el
namero de catalogo?

6.11. 4 Son coincidentes con las del pedido formulado por la UR?.
Caso contrario ¢se agrega documentacion que avale Ia
maodificacién?

6.12. En las especificaciones técnicas consignadas en el Pliego de
Bases y Condiciones Particulares: ;Se consigna |a calidad exigida
Y en su caso las normas de calidad gue deben cumplir los bienes o
ser\nmos a satisfacer por los proveedores'?

6. 13 En Ias especificaciones técnicas conmgnadas en el Pllego de
Bases y Condiciones Particulares: ;Se indica si los elementos |
deben ser nuevos, usados o reacondicionados y si se aceptan :

tolerancias'?

6.14. ¢Se verifica que de tales espec,lfcacmnes tecnicas NO
surgen elementos que puedan hacer suponer que el Pliego de
Bases y Condiciones Particulares esta dirigido & un proveedor en
partlcular'?

6.15. ¢Se venfca que NO contlene requerimientos cuyo
cumplimiento sdlo sea factible para determinadas empresas o
productos, © se transcriben detslladamente textos extraidos de
folletos, catdlogos o presupuestos informativos, limitando la
concurrencia?
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6.16. Si se dan las circunstancias de los puntos 6.14 y 6.15 ;Son
por circunstancias especiales, de aplicacion restrictiva y se :

encueniran debidamente justificadas?

6.17. Las especificaciones técnicas del Pliege de Bases y

Condiciones Particulares ;son lo suficientemente amplias para
permltlr la concurrenma de varlos proveedores‘?

6.18. Las especificaciones técnicas del PI|ego de Bases y
Condiciones Particulares ¢son lo suficientemente precisas y claras
para evitar que se oferten productos que no se ajusten a lo
requerldo'?

6.19. ;Se exige marca determlnada’? (,Se encuentra debldamente

justificado en razones cientificas, técnicas o© de probada
conveniencia?

6.20. iSe establecen taxatwamente otras causales de

inadmisibilidad de las ofertas, ademas de las previstas en las
normas generales?

621 ¢Se difundi¢ el pliego partlcu!ar medlante Ios mecanismos
correspondientes?

7.1. ¢ Se sometid el procedimiento al control de Precio Testigo?

7.2 4 Se requirio la determmacu‘)n de Prec.lo Testige con un minimo

de 20 dias habiles de anticipacién a la fecha de apertura?

8.1. (Se sometid el Pllego a la intervencion de la ONTI?

8.2. ;Se realizé la solicitud de intervencion con una antelacion que
permita su adecuada evaluacion? :

- No se exige mara
: determinada

9.1. ¢En las locaciones de inmuebles se agrega al expediente
como elemento de juicio, un informe referente al valor locativo de
aquél, elaborado por el TRIBUNAL DE TASACIONES DE LA
NACION o por un banco o reparticién oficial qgue cumpla similares
funcnones ?

92 St se trata de una renovacion ; se acredité que el valor 1ocatwo ‘
no fuera superior en un 20% al valor de mercado y la

|nc0nvemenr.:ia de desplazar los serwcms a otro |nmueble‘7

9.3. En las adquisiciones de |nmuebles £.56 requirio la |nterven(:|on
del TRIBUNAL DE TASACIONES DE LA NACION a efectos de

emitir un justiprecio?

ofertas?

10.1. ;Se establece el lugar, fecha y hora de la recepcion de




10.2 ¢ Se establece el lugar, fecha y hora de la apertura de ofertas?

10.3 ;Los dlas de antelacion a la fecha fijada para Ia apertura de
las ofertas se computan a partir del dia habil inmediato siguiente al :
de la ultima publicacian, en los medios que correspondan segun el |
procedimiento de seleccion, y sin contar dentro del plazo de |

antelacion el dia de apertura’?

10.4. ¢, Cuéndo la fecha de venc:|m|ento del plazo estahlecndo para

la presentacion de las ofertas, o la fecha de retiro de pliegos o la
fecha de presentacion de muestras es anterior a la fecha de

apertura de las mismas, los dias de antelacién se cuentan hasta el |

dla anterlor a esa fecha?

10 5 Convocatorla Licitacion Pdblica o Concurso Publico:

10.5.1. ;Se public en el Boletin Oficial por 2 dias?

'10.5.2. Entre la publicidad de la convocatoria y la fecha de X

apertura ;se respetaron 20 dias corridos de antelacion
_computados a partir del dia siguiente a la Gltima publicacién?

10.5.3. ¢ Se enviaron comunicaciones a las asociaciones que

nuclean a los productores, fabricantes comerciantes del rubro
y, en su caso, a las asociaciones locales del lugar donde
deban efectuarse las provisicnes, para su difusién entre los
interesados, durante el lapso de las publicaciones en el
Boletin Oficial?

10.5.4. ;Se enviaron invitaciones a por lo menos 5

proveedores del rubro durante el términc de publicacion de la :

convocatoria en el B.0.? o
10.6. Convocatoria Licitaciéon Privada o Concurso Prlvado

"10.6.1. ;Se enviaron invitaciones a 5 proveedores

incorporados en el SIPRO?

10.6.2. :Se cumplié con el plazo de antelacion de 7 dias
corridos a la fecha de apertura?

1 108.3. ;Se difundi6 mediante los  mecanismos

__correspondientes?

10.7. Convocatoria LlCltaCIOHES y Concursos !nternacmnales

10.7.1. ¢ Se publicé mediante los medios que corresponda de |
acuerdo a lo indicado en los items precedentes segin se trate
de una licitacién o un concurso publico o de una licitacion o un ¢
concurso privado con una antelacidon no menor a 40 dias |

_corridos?

10.7.2. ¢Se dlspu5|er0n las publicaciones pertinentes en el :

sitic web de las Naciones Unidas denominado UN
Development Business con una antelacion no menor a 40
dias corridos a la fecha de apertura de ofertas?

10.8. Convocatoria a Subasta Publica.

10.8.1. ;Se cumplid con el plazo de antelacion de 10 dias |

corridos a la fecha fijada para la realizacion de la subasta, con
|a publicidad correspondiente?

10 9 Convocatoria Contratacién dlrecta prevustos en eI amculo 25,

inciso d), apartados 1 (monto), 4 (desierta o fracasada) y 5 (para

Ios casos de urgencaa)

10.9.1. ¢Se curso invitaciones a un minimo de 3 proveedores |
con un minimoe de 3 dias de anticipacion a la fecha de !

apertura de ofertas?

X X X

pd



10 10 Convocatona Para todas las contrataciones dlrectas salvo
las encuadradas en el apartado 6 (secreta), apartados 5 (para los
casos de emergencia) y 8 (interadministrativas), del inciso d), de!
articulo 25 del Decreto N° 1023/01. ;Se difundid con los
mecamsmos de pubhcndad correspondnentes"

10 11 ¢QU|en recibe las ofertas?

10 14 En caso de reC|b|rIas un Sector distinto al de Contratacmnes
¢cuando Ias remlte ala UOC?

10.15. Si se hublesen sollcrtado muestras o eI oferente presentara
muestras para ilustrar su oferta: ;Se deja constancia de la fecha y
hora de recepcmn'?

10.16. Si se hubiesen SO|ICltadO muestras o el oferente presentara

muestras para ilustrar su oferta: ;Se extiende el recibo
correspondlente‘?

10.17. Circulares Aclaratorlas

10.17.1 ; Se notifican como minimo con 48 hs. de antelacién a
la fecha de presentacion de las ofertas?

~ 10.17.2. ;Se notifica al consultante?

10.17.3. ;Se notifica a los que retiraron, compraron o
descargaron pliegos?

10.174. (Se difunde mediante los mecanismos =

_correspondientes?
10 18 Circulares modifi catorlas

10.18.1. ¢Fué“‘emma‘a‘ por autoridad competente? (art. 61 D.
____893/12)

10.18.3. ¢,Se notifica al consultante?

Mesa de Entradas

Inmediatamente

x X

10.18.4. ;Se notifica a los que retiraron, compraron o i

_descargaron pliegos? SRS
10.185. ;Se difunde mediante los mecanismos
_correspondientes?
10.18.6. ;Se publico en los mismos medios por los que se
_publics elllamado?
10.18.7. ;Entre la circular modificatoria y la fecha de apertura
se cumplen los mismos plazos de antelacion estipulados en la
normativa vigente entre la convocatoria y la apertura original?

11.1 4El acto de apertura se realizd en el lugar, dia y hora

determinado en el pliego de bases y condiciones para realizarlo?

11.2. ¢ Quién realiza el acto de apertura?

11.3. ¢El acto de apertura se realizé en presencia de funcionarios |

de la dependencia?

X X X X X X

Personal del Dpto.
de Compras

X No se aclaran

las firmas



11.4, ;Se permitic tomar vista a los oferentes de las cotizaciones
en el acto de apeﬂura'?

11.5. ¢En el acta de apertura se conS|gnan los sngwentes reqmsnos :

minimos:
a) nombre del organismo
b) tipo, clase y modalidad, objeto y numero de procedimiento
c) nimero de expediente
d} fecha y hora de apertura
e) fecha y hora en que se labra el acta
f) nimero de orden asignado a cada oferta
g} nombre de los oferentes
h) montos de las ofertas consignando los descuentos
i} precio de las ofertas alternativas y variantes
j} montos y formas de garantias
k) observaciones si se formulan
i) firma de los funcionarios y oferentes/interesados presentes

11.6. { Se difundié mediante los mecanismos correspondientes?

del sobre A de Ias propuestas’?

122 (,EI acto de apertura se reallzo en presencua de los

funcionarios de la dependencia y de todos aquellos que desearan

presenciarlo?

12.1. ¢ Se fijé un lugar, dia y hora para celebrar el acto de apertura -

« :

X

"12.3 ;En el acta de apertura del sobre A se consignaron los

requss1tos del punto 11 47

125 ¢Se respeto e| plazo de 2 dias para que presenten :

observac:ones a las ofertas?

12.6. ;Se notlf icaron a los oferentes observados las observacmnes

presentadas ¥ se otorgo un piazo de 2 dlas para contestarlas'?

12.7. 1a Comlslon Evaluadora ¢Ie asngno a cada factor un puntaje

segan el valor maximo y minimo previsto en el Pliego de Bases y
Condiciones Particulares y elaboré el correspondiente cuadro :

comparativo?

12.9. LEn el acta de precahfcacson solo fueron aceptadas las .
ofertas que reinan un puntaje superior o igual al establecido en el |

Pliego de Bases y Condiciones Particulares como minimo para la
precahf cacmn’?

12.10. La Com|5|on Evaluadora (,se expldlo en forma fundada :

sobre Ias observauones presentadas"

12 11 ¢+ El acta de precalificacion se notlﬂco a todos Ios oferentes'?

12.12. ;Se otorgd a los oferentes 2 dias para presentar las

impugnaciones al dictamen de preseleccién?

12.13. En oportunidad de la apertura del sobre quecontlenela

oferta economica ;Se devuelve los sobres cerrados de los

X No consta envio a la
: ONC




mantemmlento de la oferta‘?

12 14 ¢ Se labro el acta correspondlente'?

13.1. ;Respetd el plaze de 2 dias para exhibir a los oferentes los
originales de las ofertas'?

13.2. ;Remitio a ia ONC la |nformaC|on que presentan Ios oferentes
a los fines de incorporarse a la base del SIPRO o actualizar sus
datos?

13.3. ¢Confec0|ono el Cuadro Comparatlvo de Premos‘?

13.4. ,El cuadro comparative fue remitido en el plazo estipulado

por la normativa (vencidos los 2 dias habiles para verificar la
documentacion y en su caso los 2 dias habiles para que el .
proveedor subsane algon defecto formal) a la Comisién |
Evaiuadora’? :

13.5. i EI cuadro comparatlvo de precms se dlfundlo medlante Ios

mecanismos correspondientes?

4 : Lo remite al dia

| siguiente de la

apertura

X No consta el envio a
' la ONC

14.1. ;Existe una Comisién Evaluadora? ;Por quién ests
integrada? sAlguno de ellos resulta ser la misma persona que |
_autoriza el llamado o aprueba el procedimiento? :

14.2. (Fue designada por acto admlnlstratwo de Ia méaxima
autoridad?

14.3. (Se cumplleron con Ia mayorla dispuesta para el quorum y la
__emision de los dictamenes?

14 4. En el dictamen de evaluacmn Ia comision evaluadora

"14.4.1. iEvalud las ofertas presentadas por todos los
proveedores, inclusive los no invitados?

14.4.2. ;Realizd e examen de los aspectos formales de la

totalidad de las ofertas presentadas?

14.4.3. ¢ Verificé el SIPRO para determinar si ios oferentes |

son habiles para contratar con el Estado Nacional?

14.4.4. ;Verificé la vigencia del Certificado Fiscal”bafé'f

Contratar?

1445, Al evaluar las ofertas tomé en consideracion en -

forma objetiva todos los requisitos exigidos para Ja
admisibilidad de las mismas?

¢ Se presenta un

! linico oferente

14.4.6. ¢Expllco los motivos de las ofertas inadmisibles, y de
las inconvenientes?

14.4.7. ;Respecto de las ofertas que resulten admisibles y
convenientes, considerd los factores previstos por el Pliego
Particular para la comparacion de las ofertas y la incidencia

de cada uno de ellos, de acuerdo con los parametros de

evaluacion consignados?

14.4.8. ;Recomendd sobre la resolucibn a adoptar para |

concluir el procedimiento?
14.4.9. ;Consta toda la informacidon en el Dictamen de
Evaluacion?




14.5. ¢ Bolicité asistencia técnica para el analisis de las ofertas?

14.6. ;Se apiican otras metedologias en la evaluacion de las - X

ofertas no previstas en el pliego particular?

14.7. En el caso de haberse requerido Precio Testigo ;Se utiliz6 e
informe emitido, en la evaluacibn de ofertas a los fines de
determinar la razonabilidad de los valores ofrecidos?

de esas ofertas a una PyME nacional, ;la recomendacion de
adjudicacién recayd en la PyME?

14.9. Cuando las MIPYMES que hayan cotizado bienes o servicios

producidos en el pais ofrezcan precios con una diferencia que no
supere en mas de un CINCO POR CIENTO (5%) a la mejor oferta
presentada por una empresa no MIPyME ¢ se invita a las MIPYMES

por Gnica vez, para igualar la mejor oferta? (art. 1° del Decreto -

1075/01).

14.10. En el caso de oferlas de bienes de origen nacional cuando
en las mismas para idénticas o similares prestaciones, en .
condiciones de pago contado, su precio sea igual o inferior al de los

bienes ofrecidos que no sean de crigen nacional, incrementados en :

un siete por ciento (7%), cuando dichas ofertas sean realizadas
para sociedades calificadas como (Ml)pymes, y del cinco por ciento
(5%) para las realizadas por ofras empresas,

nacional?

competencia con bienes de origen nacional ;se verificaron los
extremos previstos en el Art. 4° de la Ley N° 25.5517

14.12. (E! plazo en el cual se emitid el Dictamen de Evaluacién

cumple con los plazos legales? (5 dias habiles)

ise otorga :
preferencia a la adquisicion o locacion de bienes de origen

14.13. Si el plazo fue prorrogado: ¢ fue debidamente justificado? '

14.14. Dentro de los 2 dias de emitido el dictamen jse notifico a

todos los oferentes?

14.15. ;Se difundié mediante los mecanismos correspondientes?

15.1. 4 Se recibieron impugnaciones al dictamen de evaluacion?

15.2. ¢ 5e les dio tratamiento?

i
£
{
¢
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No se cita el informe
de Precios Testigos,
aungue vale aclarar
. que hubo una sola
oferta, la cual
supera en un 6% lo
. estimado en el
 informe pero esta
por debajo de lo
presupuestado por

el Instituto.




_Referencia a
Papeles de

15.3. ;Se dic intervencion at Semmo Permanente de : S X
Asesoramiento Juridico? :

16.4. ;La informacion sobre las impugnaciones reglstradas en Ias ; : - X
contrataciones, especificando los datos del impugnante, objeto vy : : f
materia de la impugnacion y resolucién adoptada por la autoridad
competente son comunicadas a ia ONGC? (art. 4 Disposicion SSTG
6/1 2)

15.5. ¢,D|cha informacion es comunicada dentro de los 2 dias ” X. S
habiles de emitido el acto administrativo y en la forma indicada por
la normativa vigente? (art. 4 Disposicion SSTG 6/12)

15.6. ¢ El impugnante deposité el importe de la garantia equivalente | X
al 3% del monto de la oferta del renglon o los renglones en cuyo :
favor se hubiere aconsejadc adjudicar el contrato en aquellos
casos en que hubiese presentado mas de dos impugnaciones !
contra dictAmenes de evaluacion en un afio calendarios? ;

16.1. ;Se realizd mediante acto administrativo de la autoridad X
competente? :

16.2. ¢lnterviene el servicio juridico permanente del organismo . X |
emmendo el dlctamen prewo a! acto admlnlstratwo’? j

163 ¢Se aprueba tamblen el procedlmlento de seleccwn 5 . X Aprobado en acto

realizado? : ' adm. anterior
16.4. ;/Se resolvieron las impugnaciones que se hubieren : X
presentado a! chtamen de Evaluacion? : :

16.5. Para el supuesto en gue la autoridad competente demda Ia c X La supera perc
adjudicacién a la oferta preseleccionada, aunque supere los : : o
valores informados mediante el sistema Precic Testigo en el : § en un 6%

porcentaje que la normativa sefiala (por encima del 10%) ;se
incluye en el acto administrative aprobatorio, los motivos que,
fundados en razones de mérito, oportunidad y conveniencia,
aconsejan contlnuar con eI tramlte no obstante el mayor preuo’?

16.6. Para el supuesto en gue Ia autortdad competente demda Ia § X
adjudicacion apartdndose de lo dictaminado por la Comision : :
Evaluadora o de lo dictaminado por el servicio permanente de
asesoramiento juridico ;ise incluye en el acto administrativo
aprobatono Ios motrvos fundados que justn" quen tal apartamlentcﬁ

16.7. En la compra o Iocacmn de mmuebies sien Ia adjudicacion se : X
superd el wvalor maximo informado por el TRIBUNAL DE ’ :
TASACIONES DE LA NACION, jse justifica por la ubicacion y
caracteristicas del inmueble o por impostergables necesidades del

servaclo? :

16 8. El |mporte total de tas ad;udncacmnes iNo excede el monto P X No excede
que como Elmlte maximo se f ija para encuadrar al procedlmlento'? : 3

16.9. ¢ La adjudicacion se notlf' ica al adjudlcatarlo y al resto de Ios X '
oferentes dentro de los 3 dlas de dlctada‘? :

16 10. GSe dIfUl'ldIO medlante Ios mecanismaos correspondlentes') X No consta el envio a
‘ ta ONC

1n



17 1. (,Se emitio la Orden de Compra o contrato'?

17.2. (;La Orden de Compra fue notificada dentro de los 10 dias

habiles de |a fecha de notificacion de la adjudicacion?
17.3 ¢ Fue autorizada por el funcionario competente’>

17 4 & Se difundid medlante Ios mecanismos correspondlentes'J

17.5. ;Consta la descnpcmn correcta y completa de los blenes o

servicios adquiridos y su cantidad?
17.6. ¢La Orden de Compra se ajusta al Pllego‘?

177 c,Se verifca que no incluye clausulas o comentarios gue
alteren los reguerimientos de éste?

1? 8 (,Se detalla el precio y las condiciones de pago coincidiendo
con Ias de Ia ofena‘?

179 ¢Se espemfca el plazo de entrega? (,Commde con el
determlnado en Ia ofelta’?

17 10 (,Se numeran en forma correlatlva dentro de cada periodo
anual, comenzando por el numero 1 con independencia del

procedimiento de seleccidén al que pertenezcan e indicando el afio

de su emisién?

17.11. 4En forma prevaa a Ia notlf icacion de la Orden de Compra, el
Sector de Presupuesto procede a la imputacion del Compromlso9

17.12. :El cocontrante integrd la garantia de cumplimiento de |
contrato dentro de los 5 dias de notificada la orden de compra o |

firmado el contrato?

17.13. iSe procedid a la devolucidn de las garantias de
manienimiento de oferta dentro de los 10 dias de notificada la
adjudicacion a los oferentes que no resultaron adjudicatarios?

18.1. ;Se encuentra designada la Comisién de Recepcién por acto

administrativo de la autoridad competente para autorizar la

convocatona”

18.2. (,Se venf ica que las personas designadas NO han mtervemdo :

en la seleccion del adjudicatario?

18.3. ;,Se emite el Acta de Recepcuon prowsnonal y posteriormente
Acta de Recepcion definitiva o de Rechazo o de requerimiento de
cantidades o servicios faltantes en caso de corresponder?

18.4. ;La recepcion definitiva se otorga dentro de los 10 dias
habiles 0 en el plazo fijado en el Pliego de Bases y Condiciones
Partlculares'?

‘18 5 (,En el informe de rechazo se otorga un piazo para retirar Ios :

e|ementos'?

18.6. 4En el caso de venﬁcar que Ios blenes no cumplen |nt|mo al

proveedor para adecuar Ia entrega"

18.7. ;Se reglstran |nf0rman y anahzan Ios |ncumpllm|entos que

existieren por parte del proveedor? ;Qué area lo hace? _

X
X e se fepite uhé
persona
X
X
X
X

i1



18.8. ;/Se aplica la multa por mora ante la entrega tardia de los

bienes |ndepend|entemente de las penalidades que correspondan')

18.9. ;Se remite a la ONC los datos de las rescisiones

contractuales y de las revocaciones de adjudicaciones en ambos .
casos por causas imputables al proveedor, como asi también la |
informacion relativa a incumplimientos de pagos de multas o :
garantias perdidas y los pagos efectuados fuera de plazo de las :

mismas?

18.10. ;3¢ remite la mformacnén conforme art. 6 de la Disposicion
SS8TG 8/12 en el plazo de 2 dias habiles desde que el acto
administrativo queda firme en sede administrativa?

18.11. Cumplido el contrato ;Se procedid a notificar al proveedor
para gque pase a retirar la garantia de cumplimiento del contrato?

Los puntos de control citados son minimos, y dependiendo del
servicio que se contrate se deberan agregar ofros, como por
ejemplo los relacionados en materia de segurldad e hlglene

191 (,Se requ1ere en forma mensual constancuas del pago de §
remuneraciones y cargas sociales del personal tercerizado?

¢,Obran coplas de los mismos?

19.2. ;Se verifica que el personal detallado en las constanCIas _
mencionadas sean los que prestan servicios tercerizados en el |

Orgamsmo?

19.3. ;Se venf ica eI estado y pago de Ias pohzas de seguros ¥ ART
de Ios empleados tercenzados”

194 ¢, QObran Planlllas de Asmtenma del Personal tercerizado
certifi cada por funcionario competente?

19.5. (,Se verifica que ocupa a personas con dlscapaC|dad en una

proporcion no inferior al 4% de la totalidad del personal afectado a
la prestacién de que se trata? (Decreto 312/00}

X : Solo existe en la

; oferta una

. declaracién jurada
de la empresa

¢ indicando que
* cumple con este

requisito

20.1 Indlque ei plazo transcurrldo desde la solicitud de gastos | 111 dias
hasta la emisién de la orden de compra. :
Apellido y Nombre Fecha
111016
) ' CR. Ma. Soledad BOSCH I.
Realizado por Auditor Interno
INIDEP
Supervisado por :
; 3
CR. Ma. Soledad BOSCH 1. n[e] e

Auditor Interno
INIDEP

17



PROGRAMA DE VERIFICACION DEL PROCESO DE COMPRAS Y CONTRATACIO\NE&‘

Il.- RELEVAMIENTO PARTICULAR

INSTITUTO NACIONAL DE
INVESTIGACION Y
DESARROLLO DE LA PESCA

CUDAP:EXPS05:009153/2016

1.1. ;Esta contemplado en el Plan Anual de Contrataciones o en
sus correcciones?

1.2. La determinacion de las cantidades de bienes a adquirir surge

de:
a. Puntos criticos de stock.
b. Consumos histéricos.
c. Ctros.

1.3. En el caso de no estar contemplado en el Plan Anual de
Contrataciones: ¢Indica las causas excepcionales por las que no |
se incluyo (urgencias, cambios tecnoldgicos, modificaciones en los |

niveles de produccién no previsibles u otros)?
1.4. ¢ Esta formulado uiilizando el formulario estandar?

1.5. ; Esta autorizado por funcionario competente?

1.7. En las especificaciones técmcas éSe describen las cantldades :
y caracteristicas de los bienes o servicios, consignando ademas el

numero de catalogo?

1. 8 En Ias especificaciones tecnlcas (,Se con5|gna Ia calldad
exigida y en su caso las normas de calidad que deben cumplir los
blenes o serwcms a satlsfacer por ios proveedores'?

1. 9 En !as especn‘“ icaciones tecnlcas & Se indica si Ios elementos
deben ser nuevos, usados o reacondicionados y si se aceptan
tolerancaas’?

1 10 C,De tales espec:lflcaclones tecnlcas se venfca que NO ‘

surgen elementos que puedan hacer suponer que la compra esté
dirigida a un proveedor en particular?

1.11. ;Se verifica que NO contiene requerimientos cuyo
cumplimiento sélo sea factible para determinadas empresas o
productos, o se transcriben detalladamente textos extraidos de
folletos, catdlogos o presupuestos informativos, limitando la
concurrencia?

1.12. Si se dan las circunstancias de los puntos 1.10y 1.11 ;Son
por circunstancias especiales, de aplicacion restrictiva y se |

encuentran debldamente Justlf cadas’?

1.13. Las espemf icaciones tecnlcas éson lo suficientemente
ampllas para permitir ka concurrencia de varios proveedores?

...........




1.14. Las especificaciones técnhicas son: ;Lo suficientemente claras | X
para evitar que se oferten productos que no se ajusten a lo

requerido?

1.15. ;Estan sufcuentemente justificadas las cantidades X
sohmtadas’?

1.16. c,Consta Ia estlmacmn dei costo por parte del sector X
sohcntante’?

1.17. ¢Se |nd|ca Ia metodologla ylo eI proceso utlllzado para la X

determmac:lon del monto estimado?

118 (,Se establecen en Ias especn"cac:lones técnlcas Ias; X
toleranmas aceptables‘? :

1.19. ¢,Se encuentra determlnada Ia pnondad y justlftcada Ia
necesidad del requerimiento?

2.1. ¢Controla si existe crédito presupuestario en la partida |
pertlnente'? '

2.2 ¢,Reahza Ia correspondlente afectacnon preventwa del gasto ' X
|nd|cando el inciso, partlda principal y parcial, fuente etc'?

23. En su caso, ginforma por escrito sobre la inexistencia de 5 X
credlto'? : '

24 (,La afectac:on preventlva del gasto comc:lde con eI monto X
estimado del contrato?

3.1. ¢ Determina el procedimiento de seleccion a realizar, su clasey X
modalidad en funcidn de la normativa vigente (Tramite Simplificado, :
Contratacmn Dlrecta Licitacién Privada, Licitacidn Publica, etc )‘?

32 ¢,Las excepciones (a la regla general de licitacién publlca o ; X
concurse publico) son por circunstancias especiales, de aplicacién
restrictiva y se encuentran debidamente jUStlf cadas?

4.1. ¢ La autoridad competente emite el acto administrativo de inicio ;| X
de la contratacmn (autonzacmn del llamado)? :

4, 2 iInterviene el servicio Jundlco permanente del organlsmo X
emitiendo el dictamen previo al acto administrativo de autorizacién
del flamado?

5.1. ¢Fue dispuesta por el titular de la unidad operativa de X
contratacnones‘? . :
52 ¢ila convocatoraa a reallzar observaclones al proyecto de . X
pliego fue difundida por los medios correspondlentes‘?
5.3. sFue difundida en tiempo y forma? (2 dias habiles de : C X
antelamon a la fecha de publicacion) f :

& Se cumplio con el lapsc de antelacién minimo prevasto en Ia %

norma para la formulacidon de observaciones? (minimo 10 dias



55 ¢Se COnvocaron reunlones? ioe Iabraron actas de Ias

reumones? ¢,Se encuentran agregadas aI exped|ente‘?

568. (Se evaiuaron las observaciones formuladas en el acto‘

administrativo que aprueba el pliego definitivo?

6 2 (,Se utiliza un Pliego de Bases y Condtmones Partlculares’?

6 3. (El Pliego de Bases y Condiciones Particulares fue elaborado

por ja UOC"

6.4. ;El Phego de Bases y Condlcmnes Pamculares conhene las

especmcac;lones técnicas y las clausulas pamculares’?

corresponden a rubros comerciales afines o a un mismo rubro
comermal’?

6.6 (,EI Pllego de Bases ¥ Cond:cmnes Partlculares es aprobado

por. acto adm|n|strat|vo de Ia autorldad competente"

6.1, (;Se utiliza e! Pliego Unico de Bases y-Condiciones Generales? © X

6.5. iLos renglones del Pliego de Bases y Condiciones Pamculares

6.7. ¢Intennene el servicio 1ur|d|co permanente del organismo

emitiendo el dictamen previo al acto administrativo de aprobacién
del pllego’7

6.8. ;El pllego es gratuno y en caso de tener un valor el mismo es |

equwalente a su costo de reproducc:on‘?

6.9. ;El Pllego de Bases y Condiciones Particulares contiene los

requisitos minimos que indica el Pliego Unico de Bases y

Condlcmnes Generales‘?

6.10. En las especﬁ' icaciones tecnlcas conssgnadas en el Pllego de

Bases y Condiciones Particulares: 5e describen las cantidades y
caracteristicas de los bienes o servicios, consignando ademas el
numero de catalogo‘?

6.11. ¢,Son coincidentes con las del pedido formulado por la UR‘?

Caso contrario ;se agrega documentacion que avale |la
modn‘”cacnon’?

6. 12 En las espemf icaciones tecnlcas conmgnadas en el Pllego de

Bases y Condiciones Particulares: ;Se consigna la calidad exigida

y en su caso las normas de calidad que deben cumplir los bienes o

ser\nclos a satlsfacer por Ios proveedores?

6 13. En las especificaciones técnicas consugnadas en el Phego de f ;

Bases y Condiciones Particulares: ¢Se indica si los elementos
deben ser nuevos, usados o reacondicionados y si se aceptan
toleranmas"

614 ,{,Se verifica que de tales espemfcamones técnicas NO
surgen elementos que puedan hacer suponer que el Pliego de
Bases y Condicicnes Particulares esta dirigido a un proveedor en
particular?

6.15. ;Se verifica que NO contiene requenmlentos cuyo
cumplimiento sélo sea factible para determinadas empresas o

productos, o se transcriben detalladamente texios exiraidos de ;

folletos, cataloges o presupuestos informativos, limitando la
concurrencia?
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6.16. Si se dan las circunstancias de los puntos 6.14 y 6.15 ;Son X
por circunstancias especiales, de aplicacion restrictiva y se | : :
encuentran debldamente justn’ cadas’?

6.17. Las especﬁ'cacwnes tecmcas del Pllego de Bases y f X
Condiciones Particulares son lo suficientemente amplias para
permltlr la concurrencua de vanos proveedores?

6.18. Las espemfcac:lones tecmcas del Pllego de Bases y X
Condiciones Particulares ;son lo suficientemente precisas y claras
para evitar gue se oferten productos que no se ajusten a lo .

requerido? :

6.19. ;Se exige marca determinada? ;Se encuentra deb:damente X : No se exige mara
justificado en razones cientificas, técnicas o de probada ! : ' determinada
conveniencia?

6.20. ;Se establecen taxatlvamente otras causales de P X

inadmisibilidad de las ofertas, ademas de las previstas en las .
normas generales‘7

621 JSe difundid el pliego partlcular medlante Ios mecanismos | X
cofrespondientes?

AR johe (s FEEE
7.1. ¢ Se sometid el procedimiento al control de Precio Testigo?

7.2 4 Se requirié la determinacion de Precio Testigo con un minimo - EX
de 20 dias habiles de anticipacion a la fecha de apertura? f ' :

8.1. ; Se sometiod el Pliego a la intervencion de la ONTI? ; : X

8.2. ;Se realizd la solicitud de intervencion con una antelacion que | X
permita su adecuada evaluacion?

9.1. En las locaciones de inmuebles se agrega al expediente : : : X

como elemento de juicio, un informe referente al valor locativo de ; : :
aquél, elaborado por el TRIBUNAL DE TASACIONES DE LA
NACION ¢ por un banco o reparticion oficial que cumpla similares
funcmnes ? '

9.2, Sise trata de una renovacion ¢se acredltd que el valor Iocatlvo : : X
no fuera superior en un 20% al valor de mercado y la :
|nconven|enC|a de desplazar Ios senncms a otro |nmueble'?

9.3.En Ias adqmsncnones de mmuebles 4 5€ requirié 1a mtervencnén o i X
del TRIBUNAL DE TASACIONES DE LA NACION a efectos de
emitir un justiprecio?

10.1. ;Se establece el lugar, fecha y hora de la recepcion de ! X
ofertas? ;



10.3 ¢ Los dias de antelacién a la fecha fijada para la apertura de |
las ofertas se computan a partir del dia habil inmediato siguiente al |
de la ultima publicacidn, en los medios que correspondan segun el :
procedimiento de seleccién, y sin contar dentro del plazo de
antelacién el dia de apertura‘?

10.4. ;Cuéando la fecha de venc:m:ento del plazo establemdo para
la presentacion de las ofertas, o la fecha de retiro de pliegos o la
fecha de presentacion de muestras es anterior a la fecha de

apertura de las mismas, los dias de antelacion se cuentan hasta el |

dia anterior a esa fecha?

~ 10.5.1. ¢ Se publico en el Boletin Oficial por 2 dias?

 10.5.2. Entre la publicidad de la convocatoria y la fecha de

apertura jse respetaron 20 dias comidos de antelacidn

computados a partir del dia siguiente a la dltima publicacién?

10.5.3. ;Se enviaron comunicaciones a las asociaciones que |

nuclean a los productores, fabricantes comerciantes del rubro |
y, en su caso, a las asociaciones locales del lugar donde :
deban efectuarse las provisicnes, para su difusién entre los
interesados, durante el lapso de las publicaciones en el -

_ Boletin Oficial?

1054. ;Se enviaron invitaciones a por lo menos 5

proveedores del rubro durante el término de publicacién de la
_Convecatoriaenel 807

10.8. Convocatoria Licitacion Privada o Concurso Privado.

106.1. ;Se enviaron invitaciones a 5 proveedores'

incorporados en el SIPRO?

10.6.2. ¢Se cumplid con el plazo de antelacion de 7 dias
corridos a la fecha de apertura?

106.3. ;Se difundi® mediante los mecanismos

.. correspondientes?
10.7. Convocatoria Licitaciones y Concursos Internacionales.

10.7.1. ¢ Se publico mediante los medios que corresponda de

acuerdo a lo indicado en los items precedentes segun se trate :
de una licitacién o un concurso pablico o de una licitacion o un
concurso privade con una antelacién no menor a 40 dias

corridos?

10.7.2. ;Se dispusieron las publicaciones pertinentes en el |
siio web de las Naciones Unidas denominado UN
Development Business con una antelacion no menor a 40 |
dias corridos a la fecha de aperturade ofertas?

10.8. Convocatoria a Subasta Pablica.

1081, ¢Se cumplié con el piazo de antelacion de 10 dias
corridos a la fecha fijada para la realizacion de la subasta, con :

la publicidad correspondiente?

10 9. Convocateoria Contratacion directa previstos en el artlculo 25
incisc d), apartados 1 (monto), 4 (desierta o fracasada) y 5 (para
Ios casos de urgenma)

apertura de ofertas?

10.9.1. ¢Se cursé invitaciones a un minime de 3 proveedores |
coen un minimo de 3 dias de anticipacion a la fecha de

e 8
o
-
X
X
_________________ "
X




10.10. Convocatona Para todas las oontratacmnes dwectas salvo
las encuadradas en el apartado 6 (secreta), apartados 5 (para los
casos de emergencia) y 8 (interadministrativas), del inciso d), del :
articulo 25 del Decreto N® 1023/01. ,Se difundi®é con los |
mecanlsmos de publl0|dad correspondlentes'?

10 1. ¢QU|en recibe las ofertas?
10.12. iSe entrega la constancia de recepcion?

10.13. ¢ Se deja constancia de la fecha y hora de recepcién?

10.14. En caso de recibirlas un Sector distinto al de Contrataciones

¢cuando las remite a la UOG?

10.15. Si se hubiesen solicitado muestras o el oferente presentara
muestras para ilustrar su oferta: ;Se deja constancia de la fecha y
hora de recepcion?

10.16. Si se hubiesen solicitado muestras o el oferente presentara |
muesiras para ilustrar su oferta: ;Se extiende el recibo |

correspondiente?

10.17. Circulares Aclaratorias.

10.17.1 ¢ Se notifican como minimo con 48 hs. de antelaciona

la fecha de presentacmn de las ofertas'?
10.17 2. ; Se nofifica al consultante?

- 10.17.3. ¢Se notifica a los que retiraron, compraron o

descargaron pliegos?

'10.174. ;Se difunde mediante los hﬁé'c'a'niéfﬁ'é'é"'?"'

carrespondientes? o
10 18 Circulares modifi catorlas

- 10.18.1. ;Fue emitida por autoridad competente? (ar. 61 D.

- 893/12)

10.18.2. (_,Se notifican como minimo con 24 hs. de antelacion

ion de las ofertas?
10.18.3. ; Se notifica al consultante?

10.18.4. ;Se ncfifica a los que retiraron, compraron ©
...descargaron pliegos? e e
10.185. :Se difunde mediante los mecanismos
correspondientes?
10.18.6. ;Se publicd en los mismos medios por los que se
~ publico el llamado?
10.18.7. ;Entre la circular modificatoria y la fecha de apertura
se cumplen los mismos plazos de antelacién estipulados en la
normativa vigente entre la convocatoria y la apertura original?

11.1 4El acto de apertura se realizd en el lugar, dia y hora
determlnado en el phego de bases y cond!mones para reailzarlo'?

11.2. <,Qu:en reahza el acto de apertura?

11.3. ;El acto de apertura se realizd en presencia de funcionarios

de la dependencia?

"% % >< > ><>< > >< >< >} X X

Mesa de Entradas

Inmediatamente

Personal del Dpto.

de Compras

No se aclaran los

: nombres de los



11.4. 3 8e permitid tomar vista a los oferentes de las cotizaciones : : X No constaen el

en el acto de apertura? expediente

11.5. ; En el acta de apertura se consignan los siguientes requisitos | x
minimos: :
a) nombre del organismo
b) tipo, clase y modalidad, objeto y numero de proced|m1ento
¢) numero de expediente
d) fecha y hora de apertura
e) fecha y hora en gue se labra el acta
f) nimerc de orden asignado a cada oferta
g) nombre de los oferentes
h} montos de las ofertas consignando los descuentos
i) precio de las ofertas altemativas y varianies
j) montos y formas de garantias
k) observaciones si se formulan
I} firma de los funcionarios y oferentes/interesados presentes

11 6 ¢Se dlfund|6 medlante Ios mecanismos correspondlentes'? : X : No consta envio a la
' . ONC

12.1. ¢Se fijo un lugar, dia y hora para celebrar el acto de apertura : X
del sobre A de Ias propuestas‘? i '
12 2. ¢EI acto de apertura se reahzo en presenma de Ios _ X
funcionarics de la dependencia y de todos aquellos que desearan :
presenciarlo? :
12.3. (En el acta de apertura del sobre A se consignaron los ¢
reqmsﬂos del punto 11 47 :
124 ;Se cumpllo con ¢l plazo de \nsta de las ofertas de 2 d:as‘? : X
12 5 C,Se respeto eI piazo de 2 d|as para que presenten : o ' X

obser\iacmnes a Ias ofertas'? : :

12.6. LSe notificaron a los oferentes observados Ias observaciones ; X
presentadas yse otorgo un plazo de 2 dlas para contestarlas’? ' : :

12.7. La Comlsmn Evaiuadora ¢Ie asigné a cada factor un puntaje X
segun el valor maximo y minimo previsto en el Pliego de Bases y :
Condiciones Particulares y elaboré el correspondiente cuadro

comparatlvo'? _
12.8. La Comision Evaluadora (,em:tlo el acta de precahf cacion? 4
12.9. (En el acta de precalificacion solo fueron aceptadas las ' X

ofertas que rednan un puntaje superior ¢ igual al establecido en el |
Pliego de Bases y Condiciones Particulares como minimo para la |
precaln" cacmn'?

12.10. La ComiSIon Evaluadora ise expidié en forma fundada X
sobre Ias observamones presentadas? : : ’

12.11 ¢EI acta de precalificacion se notifict a todos los oferentes9 X
12.12. ;Se otorgd a los oferentes 2 dias para presentar las X

impugnaciones al dictamen de preseleccion?



12.13. En oportunidad de la apertura del scbre gue contiene la : : X
oferta econdmica ;Se devuelve los sobres cerrados de los '
oferentes que no resultaron preseleccionados y la garantia de
mantenlmlento de la cferta?

1214 cSe Iabro el acta correspondiente? - 4 X

13.1. iRespetd el plaze de 2 dias para exhibir a los oferentes los X
orlg:nales de Ias ofertas”

13.2. ¢Rem|t|oa Ia ONC Ia informacion que presentan Ios oferentes X R
a los fines de incorporarse a la base del SIPRO o actualizar sus :
datos'? :

13.3. (,Confecmono el Cuadro Comparativo de Precms‘? X o

134 C,EI cuadro comparativo fue rem|t|do en eI plazo estlpulado CX ; Lo remite un d{ia
por la normativa (vencidos los 2 dias habiles para verificar la | : ' i
documentacién y en su caso los 2 dias habiles para que el ! ; :
proveedor subsane algun defecto formal) a la  Comisi6n : § apertura
Evaluadora’> : ' :

después al dia de la

13.5. 4El cuadro comparatlvo de precios se difundié mediante los X : No consta el envio a
f ’ ' la ONC

mecanismos correspondientes?

14.1. ;Existe una Comisidon Evaluadora? ;Por quién estd . X
integrada? JAlguno de ellos resulta ser la misma persona que -

142 ¢Fue demgnada por acto admlnlstratwo de Ia maxima | X
autoridad?

14.3. ; Se cumplieron con la mayoria dlspuesta para eI quorumyfa X :
emision de los dictdmenes?

14.4. En el dictamen de evaluacion, la comision evaluadora;

 144.1. 4Evaluo las ofertas presentadas por todos los yx
proveedores, inclusive los ho mwtados'?

1442 ;Realizo el examen de los aspectos formales de la  x
X

totalidad de las ofertas presentadas?

14.4.3. ¢Verificod el SIPRO para determinar si los oferentes
son habiles para contratar con el Estado Nacional?

14.4.4. ;Verifico la vigencia del Certificado Fiscal para X """""
Contratar? :
14.45. ;Al evaluar las ofertas tomd en consideracion en | X
forma objetiva todos los reguisitos exigidos para la
admisibilidad de las mismas?

14.4.6. ¢ Explicé los motivos de las ofertas inadmisibles, y de ' : .X
las inconvenientes? : :

14.4.7. (Respecto de las ofertas que resulten admisibles y |
convenientes, considerd los factores previstos por el Pliego
Particular para la comparacion de las ofertas y |a incidencia
de cada uno de ellos, de acuerdo con los parametros de
__evaluacién consignados? o
14.4.8. ;Recomendd sobre la resolucion a adoptar para - X
concluir el procedimiento? :




\\»

14.4.9. ;Consla toda la informacion en el Dictamen de |
Evaluacmn‘? :

14.5. GSO|ICIt0 asnstenma tecnlca para eI anahsus de Ias ofertas') X

14.6. g,Se ap|ican otras_metodologias en Ia evaluacién de Ias :
ofertas no previstas en el pliego particular?

14.7. En el caso de haberse requerido Precio Testigo ¢ Se utilizd el
informe emitido, en la evaluacidon de ofertas a los fines de

determinar la razonabilidad de los valores ofrecidos?

14.8. Ante |gua|dad de precios, y en el caso de corresponder una |

de esas ofertas a una PyME nacional, ;la recomendacion de
adjudncamon recayo en la PyME?

14.9. Cuando las MiPyMES que hayan cotizado blenes 0 servicios
producidos en el pais ofrezcan precios con una diferencia que no !
supere en mas de un CINCO POR CIENTO (5%} a la mejor oferta :
presentada por una empresa no MIPyME ;se invita a las MIPYMES |
por dnica vez, para igualar la mejor oferta? (art. 1° del Decreto |

1075/01).

14.10. Eh el caso de ofertas de bienes de origen nacional cuando

en las mismas para idénticas o similares prestaciones, en
condiciones de pago contado, su precio sea igual o inferior al de tos

bienes ofrecidos que no sean de origen nacional, incrementados en |
un siete por ciento (7%), cuando dichas ofertas sean realizadas |

para sociedades calificadas como (Ml)pymes, y del cinco por ciento
(5%) para las realizadas por otras empresas, ;se otorga

preferencia a la adquisicion o locacién de bienes de origen

nacicnal?

14 11 En el caso de blenes que no sean de origen namonal en
competencia con bienes de origen nacional ;se verificaron los
extremos previstos en el Art. 4° de la Ley N° 25.551?

14.12. ;El plazo en el cual se emitio el Dictamen de Evaluacion
cumple con los plazos legales? (5 dias habiles)

14 13 S| el plazo fue prorrogado cfue debidamente justaf icado?

14 14, Dentro de los 2 dias de emitido el dictamen ¢5e notifico a

todos los oferentes"

14 15. 4 5e dlfundlo mediante Ios mecanismos correspondlentes’?

15.1. ; Se recibieron !mpugnacmnes al dlctamen de evaluacién?

15.2. (,Se les dio tratamlento'?

153 (,Se dio intervencié-n al Servicio Permanente de

Asesoramlento Jur|d|co"

15.4. ¢La mformamon sobre Ias |mpugnacmnes reglstradas en Ias
contrataciones, especificando los datos del impugnante, objeto y

materia de la impugnacion y resolucion adoptada por la autoridad -
competente son comunicadas a la ONC? (art. 4 Disposicion SSTG
6/1 2)

155 (,chha mformacmn es comumcada dentro de Ios 2 dlas

abiles de e

itido el acto administrativo y en la forma indicada por

No consta envio a la
. ONC




la normativa vigente? (art. 4 Disposicion SSTG 6/12)

15.6. ¢ Et impugnante deposité el importe de la garantia equivalente

al 3% del monto de la oferta del renglon o los renglones en cuyo
favor se hubiere aconsejado adjudicar el contrato en aguelios :
casos en que hubiese preseniado mas de dos impugnaciones |
contra dictamenes de evaluacion en un afio calendarios? :

competente‘?

16.2. ¢tnten.r|ene el servicio Jundlco permanente del orgamsmo

emitiendo el dictamen previo al acto administrativo?

16.3. ;Se aprueba también el procedimiento de seleccién

realizado?

16.1. ;Se realizd mediante acto administrativo de la autoridad

16.4. ;,Se resolvieron las impugnaciones que se hubieren

presentado al chtamen de Evaluacion?

16.5. Para el supuesto en que la autoridad competente decida la
adjudicacién a la oferta preseleccionada, aunque supere los
valores informados mediante el sistema Precio Testigo en el
porcentaje que la normativa seffala {por encima del 10%) ;se
incluye en el acto administrativo aprobatorio, los motivos que,
fundados en razones de meérito, oportunidad y conveniencia,
aconsejan contlnuar con el trAmite no obstante el mayor precm"

16.6. Para el supuesto en que la autorldad competente dec:lda Ia
adjudicacién apartandose de lo dictaminado por la Comision :
Evaluadora o de lo dictaminado por el servicio permanente de !
asesoramiento juridico ise incluye en el aclo administrativo

aprobatorlo Ios motlvos fundados que justifiquen tal apartamlento”

16.7. En la compra o locacion de inmuebles si en la adjudicacién se |

super6 el valor maximo informado por el TRIBUNAL DE '
TASACICNES DE LA NACION, jse justifica por la ubicacion y

caracteristicas del inmueble o por impostergables necesidades del
servicio?

16.8. El importe total de las adjudlcac;ones GNo excede el monto '

que como Ilmlte maxlmo se ﬁ;a para encuadrar al procedimlenlo’?

16.9, (,La adjudlcaclén se notn“ ica al adjud|catarlo y al resto de los |

oferentes dentro de los 3 dias de du:tada"

16 10 (,Se difundié mediante los mecanismos correspondtentes‘?

17.1. ; Se emitid la Orden de Compra o contrato?

17.2. ¢La Orden de Compra fue notificada dentro de los 10 dias

habiles de la fecha de notificacion de ta adjudicacion?
17.3 ;Fue autorizada por el funcionario competente?

17.4. ¢Se difundié mediante los mecanismos correspondientes?” o

X Aprobado en acto
adm. anterior

X
X
X
EX
No excede
X B
‘ ' . laONC

1mn



_servicios adquiridos y su cantidad? 3
17.6. ¢La Orden de Compra se ajusta al Pllego'?

177 ¢,Se verif ica que no incluye cléusulas 0 comentarios que | X

alteren los requerimientos de este‘?

17.8. ¢, Se detalla el precio y Ias GOﬁdICIOﬂGS de pago cmnmdlendo

con Ias de Ia oferta'?

179 ¢5e espemfca eI piazo de entrega'? (,Commde con el3

detennlnado enla oferta'?

17 10 <,Se numeran en forma correlativa dentro de cada penodo f

anual, comenzando por el nimero 1 con independencia dei
procedimiento de seleccion al que pertenezcan e indicando el afo
de su em|5|on?

17.11. (,En forma previa a la notificacion de Ia Orden de Compra, el
Sector de Presupuesto procede a la imputacion del Compromiso?

17.12. ¢4El cocontrante integré la garantia de cumplimiento de ;
contrato dentro de los 5 dias de notificada la orden de compra o .

firmado el contrato?

17.13. ;Se procedid a la devolucion de las garantias de |
mantenimiento de oferta dentro de los 10 dias de notificada la |

adjudicacién a los oferentes que no resultaron adjudicatarios?

18.1. ;,Se encuentra designada la Comision de Recepcion por acto
administrativo de la autoridad competente para autorizar la
convocatona"

18. 2 (,Se venﬁca que Ias personas desugnadas NO han |nterven|do

en ia seleccidon del adjudicatario?

18.3. ¢ Se emite el Acta de Recepcién provisional y posteriormente
Acta de Recepcion definitiva o de Rechazo o de requerimiento de .

cantidades o senncms faltantes en caso de corresponder'?

18.4. ¢La recepcion defi n|t|va se otorga dentro de los 10 dias
habiles o en el plazo fijado en el Pliego de Bases y Condiciones .

Particulares?

18.5 ;En el informe de rechazo se otorga un plazo para retirar los
elementos‘?

18 6 ¢,En el caso de verlf' icar que Ios blenes no cumplen |nt|mo al

proveedor para adecuar la entrega?

18.7. ¢Se registran, informan y anailzan |os |ncump||m|entos que

existieren por parte del proveedor’-’ £ Qué area Io hace‘?

18.8. ;Se aplica la multa por mora ante la enirega tardla de Ios ‘
bienes mdependlentemente de Ias penahdades que correspondan‘? :

189. ;Se remite a Ila ONC los datos de las rescisiones |

contractuales y de las revocaciones de adjudicaciones en ambos
casos por causas imputables al proveedor, como asi también la
informacién relativa' a incumplimientos de pagos de multas o

garantias perdidas y los pagos efectuados fuera de plazo de las :
. 9 ] H
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18.10. ¢ Se remite la informacién conforme art. 6 de la Disposicion

SSTG 612 en el plazo de 2 dias habiles desde gue el acto

admlnlstratlvo queda fi rme en sede admlnistratlva'?

18 11 Cumphdo el contrato ¢,Se procedlo a notlf' icar aI proveedor '

para que pase a retirar la garantia de cumplimiento del contrato?

Los puntos de control citados son minimos, y dependiendo del
sefvicio que se contrate se deberan agregar otros, como por
ejemplo los relacionados en materia de seguridad e hlglene

19.1. GSe requiere en forma mensual constanmas del pago de
remuneraciones y cargas sociales del personal iercerizado? :

¢,Obran coplas de los mismos?

19.2. ¢Se verifica que el personal detallado en las constancias

mencionadas sean los que prestan servicios tercerizados en el |

Organlsmo‘?

19.3. ;5e vern" ica eI estado y pago de |as pollzas de seguros y ART
de los empleados tercenzados‘?

16.4. ¢Obran Plamllas de Asistencia del Personal tercerizado

certlf cada por funcmnano competente‘?

19 5. (,Se venf ica que ocupa a personas con discapacidad, en una
proporcién no inferior al 4% de la totalidad del personal afectado a |
la prestacion de que se trata? (Decreto 312/00) '

20.1. Indique el plazo transcurrido desde la solicitud de gastos

56
hasta la emision de la orden de compra.
Apellido y Nombre Fechg\_\
Cr. Hugo Barbarino 20/09/16
Realizado por
03/1016

CR.
Supervisado por Ma. Soledad BoscH |,

Auditor Internp
INIDE®D
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PROGRAMA DE VERIFICACION DEL PROCESO DE COMPRAS Y CONTRATACI o

Il.- RELEVAMIENTO PARTICULAR

INSTITUTO NACIONAL DE
INVESTIGACION Y
DESARROLLO DE LA PESCA

CUDAP:EXPS05:0077067/2014

1.1. ;Esta contemplado en el Plan Anual de Contrataciones o en i X
SUS correcciones? :

1.2, La determinacion de las cantidades de bienes a adquirir surge | g
de:
a. Puntos criticos de stock.
b. Consumos histéricos.
L Otros.

1 3 En el caso de no estar contemplado en el Plan Anual de . X

Contrataciones: ¢indica las causas excepcionales por las que no :
se incluyd (urgencias, cambios tecnolégicos, modificaciones en los :
niveles de produccién no previsibles u ctros)?

1.4, ; Esta formulado utilizando el formulario estandar?
1.5. ¢ Esta autorizado por funcionaric competente?

1.8. ; Es efectuado en tiempo oportuno?
1 7 En Ias especufcamones técnicas: ¢ Se describen las cantidades
y caracteristicas de los bienes o servicios, consignando ademas el
numero de catalogo'? :

X XXX

18 En Ias espemfcacmnes tecnlcas ¢Se con5|gna la calidad : X
exigida y en su caso las normas de calidad que deben cumplir los :
blenes 0 serwcms a satisfacer por los proveedores'? ;

1 9 En Ias especificaciones técnicas: ;Se indica si los elementos : X Servicio de Internet
deben ser nuevos, usados o reacondicionados y si se aceptan ° '
tolr—;rancms’>

1 10 C,De tales especificaciones tecmcas se venf ica que NO X :
surgen elementos que puedan hacer suponer que la compra esté %
dirigida a un proveedor en particular? : :

1.11. ;Se verifica que NO contiene requerimientos cuyo @ X
cumplimiento sélo sea factible para determinadas empresas o
productos, o se transcriben detalladamente textos extraidos de |
folletos, catdlogos o presupuestos informativos, limitando Ila
concurrencia?

1 12 Sl se dan Ias cnrcunstancnas de los puntos 1.10 y 1.11 4Son X
por circunstancias especiales, de aplicacion restrictiva y se | : =
encuentran debidamente justifi cadas'? :

1.13. Las especificaciones tecnlcas ¢son o sufi mentemente EX
7 amplias para permitir la concurrencia de vanos proveedores’?



1

i

1 14 Las espeCIf'cacxones técnicas son: ;Lo sufi mentemente claras
para evitar que se oferten productos que no se ajusten a lo
requendo'?

1.15. (,Estan suficienternente  justificadas las cantidades.

sohcnadas‘?

16 ¢Consta Ia estlmaCIon del costo por parte del sector

solicnante‘?

1.17. :Se mdtca la metodologla y/o el proceso utlhzado para Ia
determinacion del monto estimado?

1.18. iSe establecen en las espe0|fcac|ones tecmcas las
toleranmas aceptables'?

119 ¢Se encuentra determmada la prioridad y justlfcada la

necesidad del requerimiento?

2.1. iControla si existe crédito presupuestario en la partida

pertinente?

2.2 (,Reallza Ia correspondlente afectacnon preventwa del gasto
indicando el inciso, partida prlnmpal y parc1a| fuents, etc.?

2.3. En su caso, jinforma por escrito sobre la inexistencia de :

credlto’?

24 ¢La afectacwn preventlva del gasto commde con eI monto

estimado del contrato?

3.1. ¢ Determina el procedimiento de seleccidn a realizar, su clase y
modalidad en funcién de la normativa vigente (Tramite Simplificado,
Contratacmn D|recta letacmn Privada, Licitacién Pubhca etc.)?

32 (,Las excepcmnes (a Ia regla general de licitacion pubhca o
concurso pablico) son por circunstancias especiales, de aplicacion
restrictiva y se encuentran debidamente justificadas? '

4.1, ;La autoridad competente emite el acto administrativo de inicio
dela contrataaén (autonzacnon del Ilamado)'?

4.2, ;Interviene e| servicio JUI’IdICO permanente del organismo |

emitiendo el dictamen previo al acto administrativo de autorizacién
del liamado?

51. ¢(Fue dispuesta por el ftitular de la unidad operativa de

co ntratacnones‘?

5.2 6La convocatona a reallzar observacmnes al proyecto de

pllego fue dlfundlda por Ios medios correspondientes?

5.3. ¢Fue difundida en tlempo y forma? (2 dlas héblles de :

antelacién a la fecha de publicacion})

5.4. ; Se cumplié con el lapso de antelacién minimo prewsto en la
horma para la formulacion de observaciones? (minime 10 dias =




corndos)

5.5. ;/Se convocaron reumones? g,Se iabraron ac’tas de las
reuniones? ¢ Se encuentr n agregadas al expedlente'>

5.6. (Se evaluaron las observaciones formuladas en el acto
administrativo que aprueba el pliego definitivo?

6.1. ¢Se utiliza eI Pllego Unico de Bases y Condiciones Generales?

6 2 (,Se utlllza un Pllego de Bases y Cond:cnones Partlculares’?

6.3. ¢ El Pliego de Bases y Condicicnes Partlculares fue elaborado X

por Ia UOC'>

6.4. ¢EI Phego de Bases y Condncuones Parllculares contlene Ias ;

especaf cacu)nes técnicas y las clausuias particulares?

B.5. s Los renglones del Pliego de Bases y Condiciones Partlculares
corresponden a rubros comerciales afines o0 a un mismo rubro
comermal‘?

6.5 ¢,El Pllego de Bases y Condlmones Partlculares es aprobado
or acto admlmstratwo de Ia autondad competente'?

6.7. ¢Inter\nene et servicio juridico permanente del orgamsmo

emitiendo el dictamen previo al acto administrativo de aprobacién
del pllego’?

6.8. 4EI pllego es gratulto Y en ¢aso de tener un valor el mismo es

equivalente a su costo de reproduocion'?

6.9. ;El Pllego de Bases y Condmones Pamculares contlene ios
requisitos minimos que indica el Pliego Unico de Bases vy
Condlclones Generales’?

6. 10 En las especificaciones tecnlcas consagnadas en el Pllego de

Bases y Condiciones Particulares: ;Se describen las cantidades y

caracteristicas de los bienes o servicios, consignando ademas el

numero de catélogo’-’

6.11. (,Son comcadentes con Ias del peadido formulado por Ia UR""

Caso contrario ;se agrega documentacion que avale la !

modrf‘ cacwn‘?

6.12. En las espemﬁcac:lones tecmcas conmgnadas en eI Pllego de

Bases y Condiciones Particulares: ;Se consigna la calidad exigida
¥ en su caso las normas de calidad que deben cumplir los bienes o
serwcms a satlsfacer por los proveedores'?

6.13. En las especmcac:lones técnicas mnsugnadas en eI Pliego de
Bases y Condiciones Particulares: ;Se indica si los elementos

deben ser nuevos, usados o reacondicicnados y si se aceptan !

toIerancnas’)

614 (,Se verlflca que de tales especificaciones técnicas NO
surgen elementos que puedan hacer suponer que el Pliego de

Bases y Condiciones Particulares esta dirigido a un proveedor en !

partlcular’?

6.15. GSe vern"ca que NO contlene requerimientos  cuyo

cumplimiento sdlc sea factible para determinadas empresas o
productos, o se transcriben detalladamente textos extraidos de

folletos, catdlogos o presupuestos informativos, limitando Ia;

concurrencia?




6.16. Si se dan las circunstancias de los puntos 6.14 y 6.15 ¢Son
por circunstancias especiales, de aplicacion restrictiva y se !
encuentran debldamente justifi cadas'?

617 Las espemf'cac:ones tecnlcas del Pliego de Bases y
Condiciones Particulares json lo suficientemente amplias para
perm|t|r Ia concurrenc:a de varios proveedores’P

6.18. Las especfcacsones técnicas del Pllego de Bases y

Condiciones Particulares ;son lo suficientemente precisas y claras
para evitar que se oferten productos que no se ajusten a lo
requerldo’?

6.19. ;Se e)uge marca determlnada’? ¢ Se encuentra debldamente
justificado en razones cientificas, técnicas © de probada
convenlenma'?

620 (,Se establecen taxativamente otras causales de |

inadmisibilidad de las ofertas, ademéas de las previstas en las
normas generales’?

6.21. ;Se difundid eI pl|ego partmular medlante Ios mecanismos
correspondientes? :

7.1. ;Se sometid el procedimiento al control de Precic Testigo?

7.2 ¢ Se requirié ia determinacion de Precio Testige con un minimo
de 20 dias habiles de anticipacion a la fecha de apertura? :

X
....... «

No se exige mara

determinada

8 2. ¢Se reallzo Ia solicitud de mtervencmn con una antelamon que
permita su adecuada evaluacion?

agquél, elaborado por el TRIBUNAL DE TASACIONES DE LA
NACION o por un banco o reparticion oficial que cumpla similares
funcnones ?

9 2 Si se trata de una renovacion (-,se acred|to que eI valor Iocatwo
no fuera superior en un 20% al valor de mercado y ia
inconveniencia de desplazar los senncms a otro |nmueble’?

9.3. En las adquisiciones de |nmuebles ése requirid la mten.rencnén
del TRIBUNAL DE TASACIONES DE LA NACION a efectos de
emitir un justiprecio?

ofertas?

9.1. ¢En las locaciones de inmuebles se agrega al expediente
como elemento de juicio, un informe referente al valor locativo de -

10.1. ;Se establece el lugar, fecha y hora de la recepcién de




10.3 ;Los dias de antelacmn ala fecha fi ;ada para Ia apertura de X

las ofertas se computan a partir del dia habil inmediato siguiente al |
de la dltima publicacién, en los medios que correspondan segin el
procedimiento de seleccién, y sin contar dentro del plazo de |
antelacaon el dia de apertura" ‘

10.4. QCuando Ia fecha de vencamiento del plazo establemdo para X

fa presentacion de las ofertas, o {a fecha de retiro de pliegos o la
fecha de presentacion de muestras es anterior a la fecha de
apertura de las mismas, los dias de antelacién se cuentan hasta el
dla anterlor aesa fecha? ‘

10.5.1. ¢Se publica en el Boletin Oficial por 2 dias?
10.5.2. Entre la publicidad de la convocatoria y la fecha de
apertura ¢/se respetaron 20 dias corridos de antelacién

__Computados a partir del dia siguiente a la Gitima publicacién?
10.5.3. ¢, Se enviaron comunicaciones a las asociaciones que
nuclean a los productores, fabricantes comerciantes del rubro
y, en su caso, a las asociaciones locales del lugar donde
deban efectuarse las provisiones, para su difusion entre los
interesados durante el lapso de las publicaciones en el
10.5.4. (,Se ‘enviaron invitaciones a por lo menos 5
proveedores del rubro durante el término de publicacién de la
convocatoria en el B.O.?

10.6, Convocatoria Licitacion Privada o Concurso Privado. X

1061, ¢Se enviaron invitaciones a 5 proveedores =
incorporados en ef SIPRO?

corridos a iz fecha de apertura‘?

1063 g,Se difundi6  mediante los  mecanismos x

10.8.2. ;Se cumpli6 con el plazo de antelacién de 7 dias  x

10.7.1. (,Se publicé mediante los medios que corresponda de
acuerdo a lo indicado en los items precedentes segln se trate
de una licitacion ¢ un concurso pablico o de una licitacion o un :
concurso privado con una antelacion no menor a 40 dias :
Jgomides? :
10.7.2. (,Se dlspu5|eron las publicaciones pertinentes en el |
siio web de las Naciones Unidas denominade UN :
Development Business con una antelacidn no menor a 40 .
dias corridos a la fecha de apertura de ofertas? :

10.8. Convocatoria a Subasta Publica.

'10.8.1. ;Se cumplis con el plazo de antelacion de 10 dias |
corridos a 1a fecha fifada para la realizacién de la subasta, con |
_.|a publicidad correspondiente? f

10. 9 Convocatoria Contratacion directa prewstos en el artlcuio 25

inciso d), apartados 1 (monto), 4 (desierta o fracasada) y 5 (para |
los casos de urgencia): ;

10.9.1. ;Se cursé invitaciones a un minimo de 3 proveedores
con un minimo de 3 dias de anticipacién a la fecha de
.. apertura de ofertas? :




10. 10 Convocatorla Para todas las contrataciones directas, salvo

las encuadradas en el apartado 6 (secreta), apartados 5 (para los

casos de emergencia) y 8 (interadministrativas), del inciso d), del

articulo 25 del Decreto N° 1023/01. ;Se difundid con los :
mecamsmos de pUblICIdad correspondlentes'?

10 11 (,Qunén recnbe las ofertas'?

10.12. g,Se entrega la constancia de recepcién?

10.13. ¢ Se deja constancia de la fecha y hora de recepcion?

10 14 En caso de recibirtas un Sector dlstlnto al de Contratacu:nnes :

scudando las remlte a la UOC'?

10.15. Si se hub:esen sohcﬂado muestras o el oferente presentara

muestras para ilustrar su oferta; ;Se deja constancia de la fecha y

hora de recepmon‘?

10.18. Si se hublesen SOlICItadO muestras oel oferente presentara
muestras para ilustrar su oferta; ;Se extiende el recibo .

correspondiente?

10.17. Circulares Aclaratorias.

"10.17.1 ¢ Se notifican como minimo con 48 hs. de antelacion a

la fecha de presentacién de las ofertas?

10.17.2. ; Se notifica al consultante?

10.17.3. 4Se “notifica a los que retiraron, compraron o

10.17.4. ¢Se difunde mediante os  mecanismos
correspondientes?

10. 18 Circulares modificatorias

10.18.1. ;Fue emitida por autoridad competente? (art. 61 D.
893/12)

x X

>

10.18.2. ;Se notifican como minimo con 24 hs. de antelacién 3

_ala fecha fijada para la presentacion de las ofertas?

10.18.3. ¢ Se notifica al consultante?

10.184. ;Se notifica a los que retiraron, compraron o

..escargaron pliegos? i
10.18.5. ¢Se difunde mediante los  mecanismos

10.18.8. ;Se pubhco en los mismos medios por los que se :

~ publico el llamado?

10.18.7. ¢ Entre la circular modificatoria y la fecha de apertura
se cumplen los mismos plazos de antelacién estipulados en la |

normativa vigente entre la convocatoria y la apertura original?

11.1 ;El acto de apertura se realizd en el lugar, dia y hora

determlnado en el pliego de bases y condlcwnes para reallzarlo’?

11.2. ¢ Quién realiza el acto de apertura?

11.3. (El acto de apertura se realizd en presencia de funcionarios :

de |la dependencia?

" Mesa de Entradas

Inmediatamente

*x.ox X

Personal del Dpto.

de Compras

" Nose aclaran los
nombres de los



11.4. ;Se permitié tomar vista a los oferentes de las cotizaciones

en el acto de apertura?

11.5. 4En el acta de apertura se consignan los siguientes requisitos

minimos:
a) nombre del organismo
b) tipo, clase y modalidad, objeto y numero de procedimiento
¢) nimero de expediente
d) fecha y hora de apertura
e) fecha y hora en que se labra el acta
f} nimero de orden asignado a cada oferta
g) nombre de los oferentes
h) montos de las ofertas consignando los descuentos
i) precio de las ofertas alternativas y variantes
i) montos y formas de garantias
k) observaciones si se formulan
[} firma de los funcionarios y oferentes/interesados presentes

11.6. 3, Se difundié mediante los mecanismos correspondientes?

X Se presenta una

12.1. ;Se fij6 un lugar, dia y hora para celebrar el acto de apertura
del sobre A de Ias propuestas'?

122 ¢EI acto de apertura se reahzo en presenma de Ios

funcionarios de la dependencia y de todos aquellos que desearan
presenciarlo?

12.3. 4En el acta de apertura del sobre A se consignaron los

reqwsnos del punto 11.47

12.4. ;Se cumplié con el plazo de wsta de las ofertas de 2 dlas'?

12.5. 4Se respetd el plazo de 2 dias para que presenten !

observamones a Ias ofertas'?

12 6. ¢Se notlf icaron a Ios oferentes observados las observacmnes ;

presentadas yse otorgé un plazo de 2 dlas para contestadas'?

12.7. La Comasmn Evaluadora ile asignd a cada factor un puntaje

segun el valor maximo y minimo previsto en el Pliego de Bases y
Condiciones Particulares y elaboré el comrespondiente cuadro

comparativo?

12.8. La Comision Evaluadora Jemitio el acta de precalnfncacuon‘? '

12.9. ¢En el acta de precalificacion solo fueron aceptadas las

ofertas que rednan un puntaje superior ¢ igual al establecido en el
Pliego de Bases y Condiciones Particutares como minimo para la
precahﬂcacmn”

12.10. La COI’TIISIOI"I Evaluadora ¢se expidié en forma fundada
sobre Ias observacnones presentadas'?

12 11 ¢EI acta de precallf cacion se notlf ico a todos Ios oferentes‘?

12.12. ;Se otorgd a los oferentes 2 dias para presentar Ias‘

impugnaciones al dictamen de preselecmon'?

firmantes

unica oferta

No consta envio a la
ONC



12 13 En oportumdad de la apertura del sobre que contlene Ia .
oferta economica ;Se devuelve los sobres cerrados de los -

oferentes gue no resultaron preseleccionados y la garantia de
mantemmlento de ia oferta‘?

12 14 GSe Iabro eI acta correspondlente'?

13.1. ;Respetod el plazo de 2 dias para exhibir a los oferentes los
originales de Ias ofertas?

13.2. ;Remitié a la ONC la mformac:ion que presentan Ios oferentes

a los fines de incorporarse a la base del SIPRO o actualizar sus
datos?

13.3. ¢ Confecciond el Cuadro Comparativo de Precios?

13.4. ;El cuadro comparativo fue remitido en el plazo estipulado
por la normativa (vencidos los 2 dias habiles para verificar la
documentacién y en su caso los 2 dias habiles para que el
proveedor subsane algin defecto formal) a la Comisign
Evaluadora®?

13.5. ;E cuadro comparatwo de precics se difundié mediante los
mecanismos correspondientes?

X ' No consta el envio a
la ONC

14.1. ;Existe una Comisién Evaluadora? ¢ Por quién esta

integrada? ;Alguno de ellos resulta ser la misma persona que ;
&

autoriza el llamado ¢ aprueba el procedimiento?

14.2. ;iFue designada por acto administrativo de Ia maxnma;

autoridad?

14.3. ¢ Se cumplieron con la mayoria dispuesta para el quérum y la

_emisién de los dictAmenes?
14.4. £En el dictamen de evaluaclon Ia com|3|6n evaluadora

1441, ;Evalud las ofertas presentadas por todos los
proveedores, inclusive los no invitados?

14.42. ;Realizd e examen de los aspectos formales de ia

totahdad de las ofertas presentadas"r‘

14.4.3. ;Verificd el SIPRO para determinar si los oferentes
son habiles para contratar con el Estado Nacional?

- 14.4.4. ;Verificd la vigencia del Certificado Fiscal para
Contratar?

14.4.5. ;Al evaluar las ofertas tomé en consideracién en

forma objetiva todos los requisitos exigidos para la
admisibilidad de las mismas?

14.4.6. ¢ Explico los motivos de las ofertas inadmisibles, yde

las inconvenientes?

14.4.7. ;Respecto de las ofertas que resulten admisibles ¥

convenientes, considerd los factores previstos por el Pliego

Particular para la comparacion de las ofertas y la incidencia

de cada uno de ellos, de acuerdo con los parametros de
. evaluacion consignados?

14.4.8. ;Recomendé sobre la resolucidén a adoptar para

concluir eI procedlmlento’?

Jefe UOCy
personal DN




14.49. ;Consta toda la informacion en el Dictamen de |
Evaluamén"

14. 5 ¢SO|ICIt0 asastenma tecnlca para el anal|S|s de las ofertas?

146 (,Se aplican otras metodologias en Ia evaluacic’)n de Ias

ofertas no pre\nstas en eI pllego partlcular’?

14 7 En eI caso de haberse requerido Precm Testlgo .:,Se UtlllZO eI
informe emitido, en la evaluacion de ofertas a los fines de

determlnar la razonabahdad de ios valores ofremdos'?

14 8 Ante |gua|dad de precios, y en eI caso de corresponder una :

de esas ofertas a una PyME nacional, ;jla recomendacién de

ad;udmamén recayo enla PyME'?

14.9. Cuando las MIPYMES que hayan cotizado blenes 0 Servicios
producidos en el pais ofrezcan precios con una diferencia que no :
supere en mas de un CINCO POR CIENTO (5%) a la mejor oferta

presentada por una empresa no MIPYME ¢ se invita a las MIPyMES

por Unica vez, para igualar la mejor oferta? (art. 1° del Decreto

1075/01).

14.10. En el caso de ofertas de blenes de ongen nacu:mal cuando

en las mismas para idénticas o similares prestaciones, en

condiciones de pago contado, su precio sea igual o inferior al de los -
bienes ofrecidos que no sean de origen nacional, incrementados en :
un siete por ciento (7%), cuando dichas ofertas sean realizadas !
para sociedades calificadas como (Ml)pymes, y del cinco por ciento |
(5%) para las realizadas por otras empresas, ise otorga |
preferencia a la adquisicion o locacidbn de bienes de origen :

nacional?

14.11. En eI caso de blenes que no sean de origen nacmnal en

competencia con bienes de origen nacional ;se verificaron los
extremos previstos en el Art. 4° de la Ley N° 25.5517

14.12. ;El plazo en el cual se emitid el Dictamen de Evaluacidn
cumple con los plazos legales? (5 dias habiles)

14 ‘13 Sl el plazo fue prorrogado c,fue debldamente justlﬁcado'?

14 14 Dentro de Ios 2 dias de emitido el dictamen ise notiﬁcc') a .

todos los oferentes')

14 15 6Se dlfundlo mediante los mecanismos correspondlentes?

X
________________ .
______________ %
X
S
-
.

15.1. ¢ Se recibieron mpugnamones al dictamen de evaluacion?

15.2. ,,Se Ies dlo tratamlento‘?

153 g,Se dio intervencic’m al Servicio Permanente de

Asesaramlento Juridico‘?

15.4. ;lLa |nforma0|on sobre Ias |mpugnac:|ones reg|stradas en Ias

contrataciones, especificando los datos del impugnante, objeto y .
materia de la impugnacién y resolucién adoptada por la autoridad -
competente son comunicadas a ia ONC? (art. 4 Disposicion SSTG |

6/12)

155 ¢D|cha |nformaC|on es comunlcada dentro de los 2 ci|as

_habiles de emitido el acto administrativo y en la forma indicada por




15 6. ¢EI |mpugnante deposno el importe de la garantia equwalente :
al 3% del monto de la oferta del rengldn o los renglones en cuyo

favor se hubiere aconsejado adjudicar el contrato en aquellos

casos en que hubiese presentadc mas de dos impugnaciones °

contra dictamenes de evaluacion en un afio calendarios?

16.1. ;Se realizd6 mediante acto administrativo de la autoridad
competente‘?

18.2. (,Intennene el servicio Jundlco permanente del organlsmo
emmendo el dlctamen prewo a} acto admnmstratwo"

163 .Se aprueba tamblen el procedlmlento de selecuén
realizado?

16.4. ;Se resolvieron las impugnaciones que se hubieren

presentado al Dictamen de Evaluacmn'?

16.5. Para el supuesto en que la autondad competente demda Ia

adjudicacién a la oferta preseleccionada, aunque supere los
valores informados mediante el sistema Precio Testigo en el
porcentaje que la normativa sefiala (por encima del 10%) ¢se
incluye en el acto administrativo aprobatorio, los motivos que,
fundados en razones de mérito, oportunidad y conveniencia,
aconsejan contlnuar oon ei trémlte no obstante eI mayor precno’?

16.6. Para el supuesto en que Ia autorldad competente demda Ia
adjudicacién apartandose de lo dictaminado por la Comision
Evaluadora o de lo dictaminado por el servicio permanente de

asesoramiento juridico ¢se incluye en el acto administrativo |

aprobatono tos motlvos fundados que Justlf quen tal apartamlento‘?

16.7.En la compra 5] Iocacuon de inmuebles si en la adjudicacion se
superd el valor- maximo informado por e TRIBUNAL DE
TASACIONES DE LA NACION, ;se justifica por la ubicacidén y

caracteristicas del inmueble o por impostergables necesidades del

sewl(:lo'?

16 B El |mpone totai de Ias adjudicaciones ;No excede el monto
que como I|m|te maxnmo se fij lja para encuadrar al procedlmlento’?

16.9. jLa adjudlcamon se notifica al adjudlcatano y al resto de los |

oferentes dentro de los 3 dias de dictada?

16.10. ; Se difundié mediante los mecanismos correspondientes?

17.1. g,Se emitié la Orden de Compra o contrato?

1?.3 ¢,Fue autonzada por eI funmonano competente?

17. 4 ,a_,Se dlfundlo medlante Ios mecanismos correspondlentes'?

X

X

. No excede

Aprobado en acto

¢ adm. Anterior

No consta en el
. expediente. Un

. Unico oferente

No consta el envio a
: laONC




177 ¢Se verlfca que no mcluye clausulas 0 comentanos que X

alteren Ios requerlmlentos de este?

17.8. (,Se detaila ef precio y Ias condlcmnes de pago commdlendo
con las de la oferta?

179 ;Se especifica el piazo de entrega'? ¢Comcsde con el .

determinado en la oferta?

17.10. ;Se numeran en forma correlatwa dentro de cada periodo
anual, comenzando por el nimero 1 con independencia del

procedimiento de seleccién al que pertenezcan e indicando el afo
de su emts:on'l’

17.11. ¢En forma prewa a Ia notlf icacion de la Orden de Compra el ‘

Sector de Presupuesto procede a Ia mputacuon del Compromlso?

17 12. ;El cocontrante mtegro Ia garantia de cumplimiento de }
contrato dentro de los 5 dias de notificada la orden de compra o

firmado ei contrato?

17.13. c',Se procedid a la devolucion de las garantias de |
mantenimiento de oferta dentro de los 10 dias de notificada |a
adjudicacion a ios oferentes que no resultaron adjudicatarios?

18.1. ¢Se encuentra designada la Comision de Recepcion por acto
administrativo de la autoridad competente para autorizar la
convocatorla‘?

18 2. :5e verlf ica que Ias personas de3|gnadas NO han |ntervemd0 ;

en la seleccién del adjudicatario?

18 3 d,Se emlte el Acta de Recepcion prowsaonal y postenormente
Acta de Recepcién definitiva o de Rechazo o de requerimiento de
cantidades o ser\ncms faltantes en caso de corresponder'7

18.4. ;La recepcién def nitiva se otorga dentro de Ios 10 dias :

habiles o en el plazo fijade en el Pliego de Bases y Condiciones
Partlculares')

18.5 ;En el mforme de rechazo se otorga un plazo para retlrar los
eiementos"

18.8. ¢En el caso de venf icar que los blenes no cumplen intimo al

proveedor para adecuar Ia entrega'>

18.7. ¢Se registran, lnforman y anallzan Ios mcumpllmlentos que
exnstleren por palte del proveedor‘7 ¢,Que area lo hace"

18.8. 4Se aplica la muita por mora ante la entrega tardla de los |
blenes mdependlentemente de las penalidades que correspondan'?

18. 9. (Se remite a fa ONC los datos de las resmsuones

contractuales y de las revocaciones de adjudicaciones en ambog |
casos por cauysas imputables al proveedor, como asi también la
informacién relativa a incumplimientos de pagos de multas o .

garantias perdidas y los pagos efectuados fuera de plazo de las
mismas?

' X Unico oferente

. Se repite una

. persona

11




administrative queda firme en sede administrativa?

18.11. Cumplido el contrate ¢ Se procedit a notificar al proveedor

para que pase a retirar la garantia de cumplimiento del contrato?

18.10. ;Se remite la informacién conforme art. 6 de la Disposicion |
SSTG 6/12 en el plazo de 2 dias habiles desde que el acto

Los puntos de control citados son minimos, y dependiendo del
servicio que se contrate se deberan agregar otros, comc por
ejemplo los relacionados en materia de seguridad e higiene.

19.1. ¢Se requiere en forma mensual constancias del pago de ;
remuneraciones y cargas sociales del personal tercerizado? |

¢, Obran copias de los mismos?

mencionadas sean los que prestan servicios tercerizados en el |

Organismo?

19.3. ¢ Se verifica el estado y pago de las polizas de seguros y ART

de los empleados tercerizados?
19.4. ;Obran Planilas de Asistencia del Personal tercerizado
certificada por funcionario competente?

proporcién no inferior al 4% de la totalidad del personal afectado 3 '

la prestacion de que se trata? (Decreto 312/00)

hasta la emisién de la orden de compra.

Apellido y Nombre Fecha
N
Cr. Hugo Barbarino 20/09/16
Realizado por
03/10/18

Supervisado por CR. Ma. Soledad BOSCH |.
Auditer Interno

INIDEP

20.1. Indique el plazo transcurrido desde ia solicitud de gastos

131 - Excesivo
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PROGRAMA DE VERIFICACION DEL PROCESO DE COMPRAS Y CONTRATAdi’pNéé'j' ;

R el
1 -

.- RELEVAMIENTO PARTICULAR

INSTITUTO NACIONAL DE |
INVESTIGACION Y
DESARROLLO DE LA PESCA

CUDAP:EXPS05:008612/2016

1.1. {Esta contemplado en el Plan Anual de Contrataciones o en
sus correcciones?

1.2, La determinacion de las cantidades de bienes a adquirir surge B

de:
a. Puntos criticos de stock.
h. Consumos historicos.
...c Otros. e T . . . . B :
1.3. En el caso de no estar contemplado en el Plan Anual de § | X

Contrataciones: ¢Indica las causas excepcionales por las que no
se incluyb (urgencias, cambios tecnoldgicos, modificaciones en los
niveles de produccion no previsibles u otros)?
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y caracteristicas de los bienes o servicios, consignando ademas el
namero de catalogo? ;

1.8. En las especificaciones técnicas: ;Se consigna la calidad X
exigida y en su caso las normas de calidad que deben cumplir los
bienes o servicios a satisfacer por los proveedores? :

1.9. En las especificaciones técnicas: ;Se indica si los elementos L X :
deben ser nuevos, usados o reacondicionados y si se aceptan :
tolerancias? '

1.10. iDe tales especificaciones técnicas, se verifica que NO | X

surgen elementos que puedan hacer suponer que la compra esté

dirigida a un proveedor en particular?

1.11. ;Se verifica que NO contiene requerimientos cuyo X
cumplimiento sdlo sea factible para determinadas empresas o
productos, 0 se transcriben detalladamente texios exiraidos de
folletos, catdlogos o presupuestos informativos, limitando la |
concurrencia®? i

1.12, Si se dan las circunstancias de los puntos 1.10 y 1.11 ;Son ) o ' x
por circunstancias especiales, de aplicacion restrictiva y se : :
encuentran debidamente justificadas?




solicitadas?
1.16. ;Consta la estimacion del costo por parte del sector
solicitante? :

1.17. ¢Se indica la metodologia y/o el proceso utilizado para la
determinacion del monto estimado?

1.18. (Se establecen en las especificaciones técnicas las
tolerancias aceptables?

1.19. ¢Se encuentra determinada la prioridad y justificada la :
necesidad del requerimiento?

21, ¢Controla si existe crédito presupuestario en la partida
pertinente?

2.2. ;Realiza la correspondiente afectacion preventiva del gasto |

crédito?
2.4. ;La afectacién preventiva del gasto coincide con el monto
estimado del contrato?

3.1. ¢ Determina el procedimiento de seleccién a realizar, su clase '
modalidad en funcién de la normativa vigente (Tramite Simplificado,
Contratacion Directa, Licitacién Privada, Licitacién Publica, etc)?

3.2. ¢Las excepciones (a la regla general de licitacion publica o
concurso puiblico) son por circunstancias especiales, de aplicacion
restrictiva y se encuentran debidamente justificadas? :

4.1. ;La autoridad competente emite el acto administrativo de inicio
de la contratacion (autorizacion del lamado)?

4.2, interviene el servicio juridico permanente del organismo
emitiendo el dictamen previo af acto administrativo de autorizacién
del llamado?

5.1. ¢Fue dispuesta por el titular de la unidad operativa de
contrataciones?
5.2. ¢{la convocatoria a realizar observaciones al proyecto de




~ corridos)

comercial?

5.5. ;Se convocaron reuniones? ;Se labraron actas de las .

por fa UQC?

8.4. ,El Pliego de Bases y Condiciones Particulares contiene las

6.5. ¢ Los rengiones del Pliego de Bases y Condicicnes Particulares -

corresponden a rubros comerciales afines o a un misme rubro

6.6 ;El Pliego de Bases y Condiciones Particulares es aprobado
por acto administrativo de la auteridad competente?

6.7. ¢Interviene el servicio juridico permanente del organismo

emitiendo el dictamen previo al acto administrativo de aprobacién
del pliego?

6.8. ;. El pliego es gratuito y en caso de tener un valor el mismo es
equivalente a su costo de reproduccion?

6.9. ,El Pliego de Bases y Condiciones Particulares contiene los |
requisitos minimos que indica el Pliego Unico de Bases y
Condiciones Generales?:

6.10. En las especificaciones técnicas consignadas en el Pliego de
Bases y Condicicnes Parliculares: ;Se describen las cantidades ¥
caracteristicas de los bienes o servicios, consignando ademéas el

numero de catalogo? :

6.11. ;Son coincidentes con las del pedido formulado por la UR?.
Case contrario ;se agrega documentacion Que avale la
modificacion? :

6.12. En las especificaciones técnicas consignadas en el Pliego de

Bases y Condiciones Particulares: ;Se consigna la calidad exigida
¥ en su caso las normas de calidad que deben cumplir los bicnes o
servicios a satisfacer por los proveedores?

8.13. En las especificaciones técnicas consignadas en el Pliego de .
Bases y Condiciones Particulares: ;Se indica si los elementos
deben ser nuevos, usados o reacondicionados Yy si se aceptan
tolerancias? :

surgen elementos que puedan hacer suponer gue el Pliego de
Bases y Condiciones Particulares esta dirigido a un proveedor en

particular?

8.15. ¢Se verifica que NO contiene requerimientos cuyo |

cumplimiento sélo sea factible para determinadas empresas o
productos, o se transcriben detalladamente textos extraidos de
folletos, catalogos o presupuestos informativos, limitando la :

concurrencia’?
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6.16. Si se dan las circunstancias de los puntos 6.14 y 6.15 ;Son | . .; . | X
por circunstancias especiales, de aplicacién  restrictiva y se |
encuentran debidamente justificadas? :

6.17. Las especificaciones técnicas del Pliego de Bases y X
Condiciones Particulares ;son lo suficientemente amplias para
permitir la concurrencia de varios proveedores? :

6.18. Las especificaciones técnicas del Pliego de Bases ¥ X
Condiciones Particulares ¢son lo suficientemente precisas y claras
para evitar gue se oferten productos que no se ajusten a lo -

requerido?

6.19. ;Se exige marca determinada? ;Se encuentra debidamente | X ‘Nose exige marca
justificado en razones cientificas, técnicas o de probada : ' determinada
conveniencia?

6.20. (Se establecen taxativamente otras causales de : X

inadmisibilidad de las ofertas, ademas de las previstas en las
normas generales?

6.21. ;Se difundié el pliego particular mediante los mecanismos = X
correspondientes?

7.1. (Se sometit el procedimiento al control de Precio Testigo? : : X

7.2 ¢Se requirid la determinacion de Precio Testigo con un minimo
de 20 dias habiles de anticipacion a la fecha de apertura?

8.1. ;Se sometio el Pliego a

la intervencién de la ONTI? _ X

8.2. ¢ Se realiz6 la solicitud de intervencion con una antelacién gue X
¢ ! g : : ;
permita su adecuada evaluacion? :

9.1. ¢En las locaciones de inmuebles se agrega al expediente ' C X
como elemento de juicio, un informe referente al valor locativo de ' :
aguél, elaborado por el TRIBUNAL DE TASACIONES DE LA
NACION o por un banco o reparticion oficial que cumpla similares
funciones.?

9.2. Si se trata de una renovacién ;se acredité que el valor locativo X
no fuera superior en un 20% al valor de mercado y la _ :
inconveniencia de desplazar los servicios a otro inmuebie?

9.3. En las adquisiciones de inmuebles ;se requirié la intervéncién T X
del TRIBUNAL DE TASACIONES DE LA NACION a efectos de | :
emitir un justiprecio? 1

10.1. .Se establece el lugar, fecha y hora de la recepcion de
ofertas? ‘




las ofertas se computan a partir del dia habil inmediato siguiente al
de la altima publicacién, en los medios que correspondan segun el
procedimiento de seleccion, y sin contar dentro del plazo de
antelacién el dia de apertura?

10.4. ;Cuando la fecha de vencimiento del plazo establecido para |

la presentacion de las ofertas, o la fecha de retiro de pliegos o la
fecha de presentacion de muestras es anterior a la fecha de
apertura de las mismas, los dias de antelacidn se cuentan hasta el

computados a partir del dia siguiente a la ultima publicacion?

10.5.3. ¢ Se enviaron comunicaciones a las asociaciones que
nuciean a los productores, fabricantes comerciantes del rubro
¥, 8n suU Caso, a las asociaciones locales del lugar donde
deban efectuarse |las provisiones, para su difusion entre los
interesados, durante el lapso de las publicaciones en el
Boletin Oficial?

1054. ;Se enviaron invitaciones a por lo menos 5 |
proveedores del rubro durante el término de publicacion de la -

. convocatoria en el B.0.?

10.6. Convocatoria Licitacién Privada o Concurso Privado.

1081, ;Se enviaron invitaciones a 5 proveedores
incorporados en el SIPRO?

- 106.2. ;Se cumplio con el plazo de antelacion de 7 dias |

corridos a la fecha de apertura?

1063. ¢Se difundic mediante los  mecanismos

10.7. Convocatoria Licitaciones y Concursos Internacionales.

- 10.7.1. 4 Se publicé mediante los medios que corresponda de

acuerdo a lo indicado en los items precedentes segun se trate
de una licitacion o un concurso publico o de una licitacion o un

concurso privado con una antelacién no menor a 40 dias

_corridos?

10.7.2. ¢Se dispusieron las publicaciones pertinentes en el |~
sio web de las Naciones Unidas denominado UN

Devetopment Business con una antelacion no menor a 40

10.8. Convocatoria a Subasta Publica.

10.8.1. ;Se cumplié con el plazo de antelacion de 10 dias
corridos a la fecha fijada para la realizacion de Ia subasta, con
_..la publicidad correspondiente?

10.9. Convocatoria Contratacion directa previstos en el articulo 25,
inciso d}, apartados 1 (monto), 4 (desierta o fracasada) y 5 (para |

los casos de urgencia):

- 10.9.1. ¢ Se cursé invitaciones a un minimo de 3 proveedores |

con un minimo de 3 dias de anticipacién a ia fecha de




las encuadradas en el apartado 6 (secreta), apartados 5 (para los

casos de emergencia) y 8 (interadministrativas), del inciso d), del
articulo 25 del Decreto N° 1023/01. ;Se difundid con los

mecanismos de publicidad correspondientes?
10.11. 4Quién recibe las ofertas?

‘.1 012 ”(;"é;entréga ] constancna de receb.c.:ic;).r.l'?. B
.”.1'0.13. é‘,éé‘aéjalconsta'hcia d; ia feéhé y hora de recepéién%”

fcuando las remite a la UOC?

10.15. Si se hubiesen solicitado muestras o el oferente presentara

muestras para ilustrar su oferta: ;Se deja constancia de la fecha y
hora de recepcion?
10.18. Si se hubiesen solicitado muestras o el oferente presentara

muestras para ilustrar su oferta; ;Se extiende el recibo
correspondiente?

10.17. Circulares Aclaratorias.

10.10. Convocatoria. Para todas las contrataciones directas, salvo

- 10.17.1 ;Se notifican como minimo con 48 hs. de antelaciéna

la fecha de presentacién de las ofertas?

110.17.2. ;Se notifica al consultante?

10.17.3. ¢Se notifica a los que refiraron, compraron o =

_descargaron pliegos?

10174. ;Se difunde mediante los  mecanismos

........ correspondientes?
10.18. Circulares modificatorias

10.18.1. 4Fue emitida por autoridad competente? (art. 61 D.

89312) e
10.18.2. ¢ Se notifican como minimo con 24 hs. de antelacion
.2 la fecha fijada para la presentacion de las ofertas?

10.18.3. ;,Se notifica al consultante?

10184, ;Se notifica a los que retiraron, compraron o

descargaron pliegos?

10185. ;Se difunde mediante los mecanismos

__correspondientes?

10.18.6. g,Sé publicé en los mismos medios por los qu'é“ se

. publica ef llamado? , B _
10.18.7. 4Entre la circular modificatoria y la fecha de apertura
se cumplen los mismos plazos de antelacion estipulados en la
normativa vigente entre la convocatoria y la apertura original?

>xox

XX

XX X XX

Inmediatamente

* de Compras

. No se aclaran los

© nombres de los
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! firmantes

11.4. ;Se permilié tomar vista a los oferentes de las cotizaciones X ' Elacta de apertura '

?
en el acto de apertura? la firma un solo

oferente

mmlmos
a) nombre del organismo
b) tipo, clase y modalidad, objeto y numero de procedimiento
¢} nimero de expediente
d} fecha y hora de apertura .
€) fecha y hora en que se labra el acta
f) nimere de orden asignado a cada oferta ;
g) nombre de los oferentes
h) montos de las ofertas consignando los descuentos
i) precio de las ofertas alternativas y variantes
Jj) montos y formas de garantias 5
k) observaciones si se formulan . 5
I} firma de los funcionarios y oferentes/interesados presentes

11.6. ¢, Se difundié mediante los mecanismos correspondientes? : X . No consta envio a la
5 : ONC

12.1. ¢ Se fijo un lugar, dia y hora para celebrar el acto de apertura | _ X
del sobre A de las propuestas‘? ’ : :

122 ¢El acto de apertura se reallzo en presenma de Ios? o X
funcionarios de ia dependencia y de todos aquellos que desearan : :
presenciarlo?
12.3. ¢En el acta de apertura del sobre A se consignaron los T X
requisitos del punto 11 47
12.4, ;8e cumplio con el plazo de vista de Ias ofertas de 2 dlas‘? | ' : X
12.5. ¢Se respeté el plazo de 2 dias para que presenten : : X

observacmnes a las ofertas'?

12.6. ¢Se notlf icaron a Ios oferentes observados Ias observacmnes : ; | X
presentadas y se otorgd un plazo de 2 dias para contestarlas'? : ' :

12.7. La Comisién Evaluadora 4 le asigné a cada factor un puntaje . § i X
segun el valor maximo y minime previsto en el Pliego de Bases y : i
Condiciones Particulares y elabord el correspondiente cuadro

comparativo?
12.8. La Comisién Evaluadora ¢em|t|0 el acta de precalifi cacmn'? ; X
129 ,_u,En el acta de precallfcacmn solo fueron aceptadas las : . X

ofertas que retinan un puntaje superior o igual al establecido en el
Pliego de Bases y Condiciones Particulares como minimo para la

precailﬁcacmn'?

12.10. La Comtsson Evaluadora ise expidic en forma fundada ‘ X
sobre las observacmnes presentadas‘? _ ; ’

12.11 ,El acta de precalificacién se notlf ich a todos Ios oferentes'? : X
12.12. ;Se otorgo a los oferentes 2 dlas para presentar Ias X

lmpugnamones al d|ciamen de preseleccmn‘?



oferentes que no resultaron preseleccionados y la garantia de
mantenimiento de ia oferta?

12.14. ; Se fabrd el acta correspondiente?

13.1. ;Respeto el plazo de 2 dias para exhibir a los oferentes los
originales de las ofertas?

13.2. ;Remitié a la ONC la informacién que presentan los oferentes :

a los fines de incorporarse a la base del SIPRO o actualizar sus
datos?

13.3. ¢ Confecciond el Cuadro Comparativo de Precios?

13.4. (El cuadro comparativo fue remitido en el plazo estipulado
por la normativa {vencidos los 2 dias habiles para verificar la
documentacién y en su casc los 2 dias habiles para que el
proveedor subsane algin defecto formall a la Comisién
Evaluadora?

13.5. L El cuadro comparativo de precios se difundio mediante los 5

mecanismos correspondientes?

14.1.
integrada? ;Alguno de ellos resulta ser la misma persona que
Aautoriza el lamado o aprueba el procedimiento? .
14.2. ;Fue designada por acto administrative de la méxima
autoridad?

14.3. ¢ Se cumplieron con la mayoria dispuesta para el quorumy la

.emision de los dictamenes? T
14.4. En el dictamen de evaiuacién, la comision evaluadora:

son habites para contratar con el Estado Nacional?

Contratar?

¢Existe una Comision Evaluadeora? ¢Por quién estd

14.4.4. ;Verifico la vigencia del Certificado Fiscal para |

forma objetiva todos los requisitos exigidos para fa

admisibilidad de las mismas?

14.4.6. 4Explics los motivos de las ofertas inadmisibies, y de

las inconvenientes?

14.4.7. ;Respecto de las ofertas que resulten admisibles y =

convenientes, considerd los factores previstos por el Pliego
Particular para la comparacion de las ofertas y la incidencia

de cada uno de ellos, de acuerde con los parametros de

evaluacion consignados?

14.4.8. ;Recomendd sobre la resolucion a adoptar para

X ' . Lo remite el mismo
* dia al dia de la
apertura

la ONC

¢ Jefe de Compras y
perscnal DNI




Evaluacion?

14.5. ¢ Solicito ésistencia técnica para el analisis de las ofertas?

ofertas no previstas en el pliego particular?

14.7. En el caso de haberse requerido Precio Testigo ;Se utilizé el

informe emitido, en la evaluacion de ofertas a los fines de .

determinar la razonabilidad de |os valores ofrecidos?

14.8. Ante iguaidad de precios, y en el caso de corresponder una
de esas ofertas a una FyME nacional, ;la recomendacion de :

adjudicacién recayd en la PyME?
14.9. Cuando las MIPyMES que hayan cotizado bienes o servicios
producidos en el pais ofrezcan precios con una diferencia que no

supere en mas de un CINCO POR CIENTO (5%) a la mejor oferta
presentada por una empresa no MIPyME ¢ se invita a las MIPYMES

por Unica vez, para igualar la mejor oferta? (art. 1° del Decreto :

1075/01).

en fas mismas para idénticas o similares prestaciones, en

condiciones de pagoe contado, su precio sea igual o inferior al de los
bienes ofrecidos que no sean de origen nacional, incrementados en
un siete por ciento (7%), cuando dichas ofertas sean realizadas
para sociedades calificadas como (Ml)pymes, y del cinco par ciento
(5%) para las realizadas por otras empresas, ése otorga

preferencia a la adquisicion o locacion de bienes de origen -

nacional?

14.11. En el caso de bienes que no sean de origen nacional en

competencia con bienes de origen nacional ;se verificaron los

extremos previstos en el Art. 4° de la Ley N° 25.5517

14.12. 4El plazo en el cual se emitié ei Dictamen de Evaluacidn

cumple con los plazos legales? (5 dias habiles)

14.13. Si el plazo fue prorrogado: ¢ fue debidamente justificado?

14.14. Dentro de los 2 dias de emitido el dictamen ¢se notificé a :

todos los oferentes?

" x : No consta envic a la
’ - ONC

15.3.
Asesoramiento Juridico?

(Se dio intervencidn al  Servicio Permanente de

15.4. ;La informacién sobre las impugnaciones registradas en las

contrataciones, especificando los datos del impugnante, objeto y
materia de la impugnacion y resolucion adoptada por la autoridad

competente son comunicadas a fa OGNC? (art. 4 Disposicion SSTG |

6/12)
16.5. ¢Dicha informacion es comunicada dentro de los 2 dias




15.6. ¢ El impugnante depositd el importe de la garantia eguivalente

al 3% del monto de la oferta del renglén o los renglones en cuyo
favor se hubiere aconsejado adjudicar el contrato en aquellos
casos en que hubiese presentado méas de dos impugnaciones
contra dictamenes de evaluacion en un afio calendarios?

competente?

18.2. ;lnterviene el servicio juridico permanente del organismo
emitiendo el dictamen previo al acto administrativo?

16.3. (Se aprueba también el procedimiento de seleccitn

realizado?

16.4. ;Se resolvieron las impugnaciones que se hubieren

presentado al Dictamen de Evaluacion?

16.5. Para el supuesto en que la autoridad competente decida la -

adjudicacion a la oferta preseleccionada, aunque supere los
valores informados mediante el sistema Precio Testigo en el
porcentaje que fa normativa sefiala (por encima del 10%) ;se
incluye en el acto administrativo aprobatorio, los motivos que,

fundados en razones de mérito, oportunidad y conveniencia, _

aconsejan continuar con el trdmite no obstante el mayor precio?

16.6. Para el supuesto en que la autoridad competente decida la :

adjudicaciéon apartandose de lo dictaminado por la Comision
Evaluadora o de lo dictaminado por el servicio permanente de

asesoramiento juridico gse incluye en el acto administrativo

aprobatorio, los motivos fundados que justifiquen tal apartamiento?

18.7. En la compra o locacién de inmuebles si en la adjudicacion se
superé el valor maximo informado por el TRIBUNAL DE
TASACIONES DE LA NACION, ¢ise justifica por la ubicacion ¥
caracteristicas del inmueble o por impostergables necesidades del
servicio?

16.8. El importe total de las adjudicaciones ;No excede ¢l monto .

que como limite méaximo se fija para encuadrar al procedimiento?

16.9. ;La adjudicacién se notifica al adjudicatario y al resto de los

oferentes dentro de los 3 dias de dictada?

16.10. ¢ Se difundio mediante los mecanismos correspondientes?

17.1. 4 Se emitié la Orden de Compra o contrato?

_habiles de la fecha de notificacion de la adjudicacion?
17.3 ¢ Fue autorizada por el funcienario competente?

17.4. ¢ Se difundio mediante los mecanismos correspondientes?

16.1. (Se realizd mediante acto administrativo de la autoridad

X
...... X . Aprobado en écto
adm. anterior
X
‘X
- X
"X
X No excede
X
X ' No consta éluéﬁvioa

! la ONC

n



servicios adquiridos y su cantidad?

17.6. ¢ La Orden de Compra se ajusta al Pliego?
17.7. ;Se verifica que no |ncluye clausulas o comentanos que
alteren Ios requenmlentos de este'? :

17 B. ¢,Se detalla el precio y las condiciones de pago comcldlendo :
con Ias de la oferta?

179 ¢Se especn‘“ca el plazo de entrega? ;Coincide con el
determinado en la cferta?

17.10. ;Se numeran en forma correlativa dentro de cada periodo
anual, comenzando por el numero 1 con independencia del
procedimiento de seleccion al que pertenezcan e indicando el afio
de su emisic’m'?

17.11. ¢En forma previa a la notificacion de la Orden de Compra el
Sector de Presupuesto procede a la imputacién del Compromiso?

17.12. ¢El cocontrante integré la garantia de cumplimiento de
contrato dentro de los 5 dias de notificada la orden de compra ¢
firmado el contrato?

1 7.13. ¢,Se procedro a Ia devolucmn de Ias garantlas de
mantenimiento de oferta dentro de los 10 dias de notificada la
adjudicacion a los oferentes que no resultaron adjudicatarios?

X No consta en el

expediente

18.1. ¢ Se encuentra designada la Comisién de Recepcién por acto .
administrativo de la autoridad competente para autorizar la |
convocatona” :

18 2 ¢Se verlf ica que Ias personas demgnadas NO han mtervemdo '

en la seleccién del adjudicatario?

18 3. /Se emite el Acta de Recepcmn provisional y posterlormente
Acta de Recepcion definitiva o de Rechazo o de requerimiento de
cantidades o ser\ncms faltantes en caso de corresponder?

18.4. jsLa recepcién definitiva se otorga dentro de Ios 10 dias
habiles o en el plazo fijado en el Pliego de Bases y Condiciones
Pamcuiares?

18 5 (,En el mfonne de rechazo se otorga un plazo para retirar los
elementos?

18.6. ;En el caso de verificar que los bienes no cumplen, intimé al

proveedor para adecuar ia entrega"

18.7. ;Se registran, informan y anallzan los |ncump||m|entos que ‘

emstleren por pane del proveedor‘? ¢ Qué area lo hace?

18 8. ;Se aplica la multa por mora ante la entrega tardia de los
blenes 1ndependlentemente de las penalldades que correspondan'?

18 9 (Se remite a la ONC los datos de las rescisiones
contractuales y de las revocaciones de adjudicaciones en ambos
casos por causas imputables al proveedor, como asi también la
informacién relativa a incumplimientos de pagos de multas o
garantias perdidas y los pagos efectuados fuera de plazo de las

mismas? :

o i
persona
X
X
X
- .
. _

11



18.10. ,-,Se remite la mformacmn conforme art. 6 de la Disposicion
SSTG 6/12 en el plazo de 2 dias habiles desde que el acto
admmlstratlvo queda fi rme en sede admlnlstratwa'?

18 11. Cumplldo el contrato g,Se procedlo a notificar al proveedor
para que pase a retirar la garantia de cumplimiento del contrato?

ejemplo los relacionados en materia de segundad e hlglene

19.1. g,Se requiere en forma mensual constancias del pago de
remuneraciones y cargas sociales del personal tercerizado? |

(,Obran copias de los mismos?

Los puntos de control citados son minimos, y dependiendo del 5
servicio que se contrate se deberan agregar otros, como por

12.2. ;Se verifica que el personal detallado en las constancias

mencionadas sean los que prestan servicios tercerizados en el
Orgamsmo‘?

19.3. ;Se verlf ica eI estado Y pago de las pdlizas de seguros y ART |

de los empieados tercerizados?

194 ¢Obran Pianillas de AS|stenC|a del Personal tercenzado

certificada por funcionario competente‘?

19.5. s Se verifica que ocupa a personas con dlscapamdad en una !
proporcion no inferior al 4% de la totalidad del personal afectado a -
la prestacién de que se trata? (Decreto 312/00)

20.1. Indique el plazo transcurrido desde la ééhmtud de gastos . 90

hasta la emision de la orden de compra. : TN
Apellido y Nombre Fecha \
Cr. Hugo Barbarino 20006 a)

Realizado por )
CR. Ma. Soledad BOSCH L 03/10/16

Auditor Interno
Supervisado por INIDEP

17
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PROGRAMA DE VERIFICACION DEL PROCESO DE COMPRAS Y CONTRATACIGN@b 7
w

Il.- RELEVAMIENTO PARTICULAR

INSTITUTO NACIONAL DE
INVESTIGACION Y
DESARROLLO DE LA PESCA

CUDAP:EXPS05:0037001/2013

1.1. ¢Esta contemplado en el Plan Anual de Contrataciones o en | X
SUS correcciones?
1.2. La determinacion de las cantidades de bienes a adquirir surge B
de:

a. Puntos criticos de stock.
b. Consumos histéricos.
~ ¢. Otros.

1.3. En el caso de no estar contemplado en el Plan Anual de ‘ X
Contrataciones: ;Indica las causas excepcionales por las que no |
se inciuyd (urgencias, cambios tecnoldgicos, modificaciones en los
mveles de produoc:on no prewsrbles u otros)‘?

1.4, ¢,Esta formulado utilizando el formularlo estandar’?

1.5. g,Esta’ autorizado por funcionario competente?

1.6. ¢ Es efectuado en tiempo oportuno?

1.7. En las especificaciones técnicas: ; Se describen las cantidades - ; ¢ . No se consigna el
y caracteristicas de los bienes o servicios, consignando ademas el ° : = '

: No. de catalogo
numero de catélogo'? :

1.8. En las especmcacmnes tecnlcas <,Se cons:gna Ia calldad X &
exigida y en su caso las normas de calidad que deben cumplir los ! :
bienes o servicios a satlsfacer por Ios proveedores"f‘ : :

1.9. En las especlf icaciones tecmcas 4Se indica si Ios elementos C X Servicio de segure
deben ser nuevos, usados o reacondicionados y si se aceptan : : : " sobre los BIP'S

oleranc:ias'7

1. 10 C,De tales especlfcamones técnlcas se verlﬂca que NO : X
surgen elementos que puedan hacer suponer que la compra esté
d|r|g|da a un proveedor en part:cuiar"

1.11. ;,Se verifica que NO cont|ene requerimientos cuyo | X
cumplimiento sélo sea factible para determinadas empresas o |
productos, o se franscriben detalladamente textos exiraidos de
folletos, catdlogos o presupuestos informativos, limitande la
concurrencia?

1.12. Si se dan las circunstancias de Ios puntos 1 10 y 1 11 $Son 7 : X
por circunstancias especiales, de aplicacion restrictiva y se : :
encueniran debidamente justiﬁcadas”

1. 13 Las espemf icaciones técnicas json lo sufi c;entemente X
amplias para permitir la concurrencna de varlos proveedores'?



1 14 Las espemﬂcacmnes tecnlcas son: 4 Lo sufi mentemente claras :
para evitar que se oferten productos que no se ajusten a lo !
requendo‘?

1.15. ¢Estan suficientemente justificadas fas cantidades |

sollcnadas?

116 ¢Consta Ia estlmaclon del costo por par‘te del sectorf

sollc:ltante')

1.17. ¢Se |nd|ca Ia metodolog|a y/o eI proceso utlhzado para Ia
determlnaclon del monto estrmado'?

118 (,Se establecen en Ias especn"cacmnes tecnlcas Ias

toleranmas aceptables'?

119 (,Se encuentra determlnada Ia prlondad ¥ }ustlfcada Ia

necesidad del requerimiento?

o

2.1. ¢Controla si existe crédito presupuestario en la partida
pertlnente'?

2.2 ¢,Reallza la oorrespondlente afectamén preventlva del gasto '

indicando el inciso, partida principal y parcial, fuente, etc.?

2.3. En su caso, iinforma por escrito sobre la inexistencia de :

credito’?

24 ;la afectamon preventlva del gasto c0|n0|de con el monto :

estimado del contrato?

3.1. ¢, Determina el procedimiento de seleccion a realizar, su clase y
modalidad en funcion de la normativa vigente (Tramite Simplificado,
Contratacmn Dlrecta Llcnacmn Privada, L|C|tac10n Publ:ca etc )’?

32 (,Las excepciones (a Ia regla general de I|C|tac:1on pubhca o
concurso publico) son por circunstancias especiales, de aplicacion
restrictiva y se encuentran debidamente justificadas?

4.1. ¢La autoridad competente emite el acto administrativo de inicio
de la contratacnon (autonzacuén deI llamado)'>

4.2, ;lnterviene el servicio jundlco permanente del organlsmo :
emitiendo el dictamen previo al acto administrativo de autorizacion

del llamado?

51. ¢Fue dispuesta por el titular de la unidad operativa de
contratacmnes‘?

52 ila convocatona a realnzar observamones aI proyecto de

phego fue dlfundlda por Ios medlos correspondlentes?

5.3, (,Fue difundida en tlempo y forma? (2 dias habiles de
antelacién a la fecha de publucamon)




55 4Se convocaron reunlones? ¢,Se Iabraron actas de las
reunlones'? ;,Se encuentran agregadas al expedlente’?

56. (,Se evaluaron |as observaciones formuladas en el acto
administrativo que aprueba el pliego definitivo?

6.1. ¢Se utiliza el Pllego Unico de Bases y Condiciones Generales? | X

6.3. 4El Pliego de Bases y Condmones Particulares fue elaborado
por |a uoc?

6.4. ¢EI Pllego de Bases y Condmones Pamculares contiene las - X '

espemﬂcacmnes tecmcas vy Ias clausulas partlculares7

6.5. iLos renglones del Pllego de Bases y Condicicnes Partlculares X

corresponden a rubros comerciales afines o a un mismo rubro
comermal’?

6 6 ¢E| Pllego de Bases y Condlr.:lones Pamcuiares es aprobado X

por acto administrativo de la autoridad competente'?

6.7. ¢InterV|ene el servicio juridico permanente del orgamsmo X

emitiendo el dictamen previo al acto administrativo de aprobacién
del pllego? ‘

6.8. LE! plnego es gratunto y &n caso de tener un valor el mismo es | X

eguivalente a su costo de reproduccion?

8.9. (El Pliego de Bases y Condiciones Particulares contiene los . X

requisitos minimos que indica el Pliego Unico de Bases Yy .
Condmones Generales”

6.10. En las especn" caciones técnicas consignadas en el Pliego de X

Bases y Condiciones Particulares: ;Se describen las cantidades y
caracteristicas de los bienes o servicios, consignande ademas el :
numero de catalogo?

8. 11 aSon comadentes con Ias del pedido formulado por Ia UR'? X

Casc confrario ¢;se agrega documentacion gque avale la |
modlf cacmn'? :

6 12. En las espec1f icaciones tecmcas con5|gnadas en el Pllego de C X

Bases y Condiciones Particulares: ;Se consigna la calidad exigida -
¥ en su caso las normas de calidad que deben cumplir los bienes o
serwcms a satlsfacer por los proveedores'?

6 13 En Ias especn’ caciones técnicas consngnadas en el Pllego de
Bases y Condiciones Particulares: ¢Se indica si los elementos
deben ser nuevos, usados o reacendicionados y si se aceptan
toleranmas'?

614 C,Se verifica que de tales especificaciones técnicas NO X.

surgen elementos que puedan hacer suponer que el Pliego de
Bases y Condicicnes Particulares esta dirigido a un proveedor en
particular?

6.15. (Se verifica que NO contiene requerimientos cuyo X

cumplimientc sélo sea factible para determinadas empresas o :
productos, o se transcriben detalladamente textos extraidos de
folletos, catdlogos o presupuestos informativos, limitando la |
concurrenma'? :

- Se contrata un

. servicio.



6 16 Sl se dan Ias circunstancias de Ios puntos 6.14 y 6. 15 C,Son :
por circunstancias especiales, de aplicacion restrictiva y se
encueniran debidamente Justn‘" cadas?

6.17. Las especificaciones técnicas del Pliego de Bases y X
Condiciones Particulares ¢son lo suficientemente amplias para
permitir la concurrenc.la de vanos proveedores?

6.18. Las espemfcacmnes técnicas del Pliego de Bases y @ X
Condiciones Particulares 4son lo suficientemente precisas y claras
para evitar que se oferten productos que no se ajusten a io
requeride?

6.19. ;Se exige marca determmada” (,Se encuentra debldamente X.
justificado en razones cientificas, técnicas o de probada
conveniencia?

6.20. (;Se establecen taxativamente ofras causales de X
inadmisibilidad de las ofertas, ademas de las previstas en las
normas generaies?

6.21. ;Se difundié el phego partlcular medlante Ios mecanismos = X
correspondlentes?

T "

7.1. 4 Se sometié el procedimiento al control de Precio Testigo?

7.2 ¢ Se requirid la determinacion de Precio Testigo con un minimo
de 20 dias habiles de anticipacién a la fecha de apertura?

8.1. ;Se sometié el Pliego a la intervencion de la ONTI?
8.2. ;Se realizé la solicitud de intervencién con una antelacién que
permita su adecuada evaluacién?

9.1. (En las locaciones de inmuebles se agrega al expedients :
como elemento de juicio, un informe referente al valor locativo de
aquél, elaborado por el TRIBUNAL DE TASACIONES DE LA |
NACION o por un banco o reparticion oficial que cumpla similares :
funciones.? '

9.2. Si se trata de una renovacion ;se acredité que el valor locativo |
no fuera superior en un 20% al valor de mercado y la |
inconveniencia de desplazar los servicios a otro inmueble'?

9.3. En las adquisiciones de inmuebles ;se requirid Ia mtewencmn
del TRIBUNAL DE TASACIONES DE LA NACION a efectos de
emitir un justiprecio?

10.1. ;Se establece el iugar, fecha y hora de la recepcion de | X
ofertas? :

© No se exige marca
determinada




10.2 ;Se establece el lugar, fecha y hora de la apertura de ofertas? X

10.3 ¢Los dias de antelacion a la fecha fijada para la apertura de
las ofertas se computan a partir del dia habil inmediato siguiente al
de la altima publicacion, en los medios que correspondan segun el
procedimiento de seleccién, y sin contar dentro del plazo de
antelacién el dia de apertura?

10.4. ;Cuando la fecha de vencimiento del plazo establecido para

la presentacion de las ofertas, o la fecha de retiro de pliegos o la
fecha de presentacidon de muestras es anterior a la fecha de
apertura de las mismas, los dias de antelacion se cuentan hasta el
dia anterior a esa fecha?

10.5 Convocatoria Licitacion Pablica o Concurse Publico:

apertura ;se respetaron 20 dias corridos de antelacion

_computados a partir del dia siguiente a la dltima publicacién?

10.5.3. ¢ Se enviaron comunicaciones a las asociaciones que
nuclean a los productores, fabricantes comerciantes del rubro

¥, €n su caso, a las asociaciones locales del lugar donde :
deban efectuarse las provisiones, para su difusion entre los :
interesados, durante el lapso de las publicaciones en ef :

_Boletin Oficial?

proveedores del rubre durante el término de publicacién de la
cenvocatoria en el B.O.?

10.6. Convocatoria Licitacion Privada o Concurso Privado.

'108.1. ¢Se enviaron invitaciones a 5 proveedores |

incorporados en el SIPRO?

1 10.6.2. ¢Se cumplid con el plazo de antelacion de 7 dias

corridos a la fecha de apertura?

1063. (Se difundi6 mediante los mecanismos -

. corespondientes?
10.7. Convocatoria Licitaciones y Concursos Internacionales.

_<<'\‘~, b ;5._‘::}\\
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No I+

10.7.1. ; Se publicé mediante los medios que corresponda de

acuerdo a lo indicado en los items precedentes segun se trate |
de una licitacion o un concurso publico o de una licitacién o un
concurso privade con una antelacion no menor a 40 dias :

corridos? _
10.7.2. ;Se dispusiercn las publicaciones pertinentes en el
sitic web de las Naciones Unidas denominadoe UN

Development Business con una antelacion no menor a 40

_dias corridos a la fecha de apertura de ofertas?

> x X

>

10..8. Convocatoria a Subasta Publica.

corridos & la fecha fijada para la realizaciéon de la subasta, con
_la publicidad correspondiente?

10.9. Convocatoria Contratacion directa previstos en &l articuto 25,
inciso d), apartados 1 {monto), 4 (desierta o fracasada) y 5 (para |

los casos de urgencia):

10.9.1. 4 Se cursé invitaciones a un minimo de 3 proveedores |
con un minimo de 3 dias de anticipacién a la fecha de

apertura de ofertas?




10.10. Convocatoria, Para todas las contrataciones directas, salvo :

las encuadradas en el apartado 6 (secreta), apartados 5 (para los
casos de emergencia) y 8 (interadministrativas), del inciso d), del

articuto 25 del Decreto N°® 1023/01. ;Se difundic con los

mecanlsmos de publlcndad correspondlentes’?

10 11. ¢QU|en recibe las ofertas?
10.12. g,Se entrega la constancia de recepcion?

101 3. ¢ Se deja constancia de la fecha y hora de recepcion?

1014 Eh caso de recibirlas un Sector distinto al de Contrataciones

¢cuando las remlte a la UOC?

10.15. Si se hublesen solicitado muestras o el oferente presentara :
muestras para ilustrar su oferta: ; Se deja constancia de la fecha y

hora de recepmon’?

10. 16 Si se hub1esen solicitado muestras o el oferente presentara
muestras para ilustrar su oferta: ;Se extiende el recibo

correspondiente?

10.17. Circulares Aclaratorias.

10.17.1 ¢ Se notifican como minimo con 48 hs. de antelaciéna *

la fecha de presentacmn de las ofertas‘?
" 10.17.2. ¢ Se notifica al consultante?

__descargaron pliegos?

1017.3. :Se notifica a los que retiraron, compraron o

10.17.4.  ;Se difunde mediante los mecanismos

_correspondientes?
10 18 Circulares modificatorias

7710.18.1. ;Fue emitida por autoridad competente? (art. 61 D.

10.18.2. ; Se notifican como minimo con 24 hs. de antelacion -

_alafecha fijada para la presentacion de las ofertas?

10.18.3. ; Se notifica al consultante?

1 10.18.4. ;(Se nofifica a los que retiraron, compraron o

__descargaron pliegos? o . ,
10.18.,5. Se difunde mediante los mecanismos
_ correspondientes?
10.18.8. ¢Se publico en los mismos medios por los que se
publicé el lamado?

10.18.7. ¢,Entre la circular modificatoria y la fecha de apertura* B
se cumplen los mismos plazos de antelacion estipulados en la :

normativa vigente entre la convocatoria y la apertura original?

//\"—:T\\
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Mesa de Entradas

* Inmediatamente

111 LEl acto de apertura se realizé en el lugar, dia y hora
determinado en el pliego de bases y condiciones para realizarlo?

11.2. 4 Quién realiza el acto de apertura?

11.3. ;El acto de apertura se realizd en presencia de funcionarios |

de |la dependencia?

Personal del Dpto.

: de Compras



12.11 ,El acta de precalificacion se notifico a todos los oferentes?

11.4. ;Se permitié tomar vista a los oferentes de Ias cotazacnones X
en el acto de apertura’?

11.5. ¢En el acta de apertura se consugnan los eugmentes reqmsnos X

minimos:
a) nombre del organismo

b) tipo, clase y modalidad, objeto y numero de procedimiento

¢) nimero de expediente

d) fecha y hora de apertura

e) fecha y hora en que se labra el acta

f) nimero de orden asignado a cada oferta

g) nombre de los oferentes

h) montos de las ofertas consignando los descuentos
i} precio de las ofertas alternativas y variantes

j) mentos y formas de garantias

k) observaciones si se formulan

1) firma de los funcionarios y oferentes/interesados presentes

11.8. ¢ Se difundié mediante los mecanismos correspondientes?

No consta envio a la
- ONC

del sobre A de las propuestas?

12.2. ¢Ei acto de apertura se reahzo en presencia de Ios '
funcionarios de la dependencia y de todos aquellos que desearan

presenciarlo?

12.3. ;En el acta de apertura del sobre A se consignaron los 5

reqmsﬂos del punto 11.47

12.4. ;Se cumpii6 con el plazo de vista de Ias ofertas de 2 dias?

12.1. ;Se fijé un lugar, dia y hora para celebrar el acto de apertura

12,5, :Se respeté el plazo de 2 dias para que presenten

observaciones a las ofertas"

12.8. 4 Se notificaron a ios oferentes observados las observac:ones

presentadas y se otorgo un plazo de 2 dlas para contestarlas'?

12.7. La Comlsu)n Evaluadora Jle asigné a cada factor un puntaje

segln el valor maximo y minimo previsto en el Pliego de Bases y
Condiciones Particulares y elaboré el correspondiente cuadro

comparatlvo‘?

12.8. La Comision Evaluadora ; emiti6 el acta de precaiificacion?

precahf‘ caC|6n‘?

12.9. iEn el acta de precalificacion solo fueron aceptadas las
ofertas gque retinan un puntaje superior o igual al establecido en el
Pliego de Bases y Condiciones Particulares como minimo para la

12.10. La Comasmn Evaluadora ¢,se expudlo eh forma fundada :

sobre las observaciones presentadas?

12.12. 4Se otorgd a los oferentes 2 dias para presentar las

impugnaciones al dlctamen de preselecmon?

12.13. En oportunidad de Ia apertura del sobre que conuene Ia 1
oferta econdmica ;Se devuelve los sobres cerrados de Iosj



mantenlmlento de la oferta'?

12 14 (_,Se labré el acta correspondlente?

13.1. i Respeto el plazo de 2 dias para exhibir a los oferentes los
ongmales de Ias ofedas’?

13.2. ¢Rem|t|o ala ONC Ia mformacnén que presentan los oferentes
a los fines de incorporarse a la base del SIPRO o aciualizar sus
datos'7

13.4. iEI cuadro comparativo fue remitido en el plazo estipulade |
por la normativa (vencidos ios 2 dias habiles para verificar la |
documentacion y en su caso los 2 dias habiles para que el
proveedor subsane algun defecto formal) a la Comision

Evaluadora"

13 5. 4 El cuadro comparatwo de precios se dlfundlo medlante Ios
mecanismos correspondientes?

14.1. ;Existe una Comision Evaluadora? ;Por quién esta

integrada? jAlguno de ellos resulta ser la misma persona que :

‘autoriza el llamado o aprueba el procedimiento?

14.2. iFue designada por acto administrativo de la méxima?

autoridad?

14.3. {,Se cumplieron con la mayoria dlspuesta para el quorum ¥ Ia

emision de los dictAmenes?

14.4.1. ¢Evalud las ofertas presentadas por todos los

proveedores, inclusive los no invitados?

"14.4.2. ;Realizé el examen de los aspectos formales de la
totalidad de las ofertas presentadas?

14.4.3. 4 Verifico el SIPRO para determinar si los oferentes

son hébiles para contratar con el Estado Nacional?

14.4.4. yVerifico la vigencia del Certificado Fiscal para
Contratar?

1445 Al evaluar las ofertas tomé en consideracién en

forma objetiva todos los requisitos exigidos para la
admisibilidad de las mismas?

14.4.6. .:,Expllco los motivos de las ofertas inadmisibles, y de

|as inconvenientes?

14.4.7. ;Respecto de las ofertas que resuiten admisibles y -

convenientes, considerd los factores previstos por el Pliego
Particular para la comparacién de las ofertas y la incidencia

de cada uno de ellos, de acuerdo con los parametros de ;

evaluacion consignados?

14.4.8. ;,Recomendé sobre la resolucion a adoptar paramg'

concluir el procedlmlento‘?

1449, ;Consta toda la informacién en el Dictamen de

Evaluacuén’?

14 5 ¢SO|ICIt0 asmtencaa técnica para el analisis de las ofertas?

><§ x| X X X

X No consta el envio a

>

la ONC




14.6. (Se aplican otras metodolog|as en la evaluacion de las
ofertas no prewstas enel pllego pamcular'?

14 7. En el caso de haberse requerldo Premo Testigo (,Se ut|||zo el

informe emitido, en la evaluaciébn de ofertas a los fines de
determmar |a razonabllldad de |os vaiores ofremdos‘?

14 B Ante lgualdad de precios, y en eI caso de corresponder una
de esas ofertas a una PyME nacional, ;la recomendacién de
adjudlcacwn recayo en ta PyME‘?

14.9. Cuando las MIPyMES que hayan cotizado bienes o servicios
producidos en el pais ofrezcan precios con una diferencia que no
supere en mas de un CINCO POR CIENTO (5%) a la mejor oferta

presentada por una empresa no MIPYME ¢ se invita a las MIPYyMES |

por Unica vez, para igualar la mejor oferta? (art. 1° del Decreto
1075!01)

14 10 En et caso de ofertas de b|enes de ongen nacional cuando
en las mismas para idénticas o similares prestaciones, en

condiciones de pago contado, su precio sea igual o inferior al de los
bienes ofrecidos que no sean de origen nacional, incrementados en
un siete por ciento (7%), cuando dichas ofertas sean realizadas
para sociedades calificadas como (Ml)pymes, y del cinco por ciento
(5%) para las realizadas por otras empresas, ;se otorga
preferencia a la adquisicion o locacidon de bienes de origen
nacional?

14.11. En el caso de bienes que no sean de origen nacichal en |
competencia con bienes de origen nacional ¢;se verificaron los |

extremos previstos en el Art. 4° de la Ley N° 25.6517

14. 12 ¢El plazo en el cual se emltlé el Dictamen de Evaluacion

cumple con los plazos legales? (5 dias habiles)

14.13. Sl el piazo fue prorrogado ¢fue debldamente justificado?

14 14 Dentro cle Ios 2 dias de emitido el dictamen ;se notificd a

todos Ios 0ferentes7

14.15. (,Se dlfundto medlante Ios mecanismos correspondlentes’? : I

15.1. ; Se recibieron |mpugnamones al dictamen de evaluacion?

15 2 (,Se les dio tratamlento‘?

153 ¢Se dio 1ntervencu5n al Servicio Permanente dé

Asesoramlento Jundlco‘?

154. jla |nformacn‘.:n sobre Ias |mpugnaC|ones reglstradas en Ias
contrataciones, especificando los datos del impugnante, objeto y
materia de la impugnacion y resolucién adoptada por la autoridad

competente son comunicadas a la ONC? (art. 4 Disposicion SSTG

6/12)

15.5. (,chha mformacmn es comunlcada dentro de Ios 2 dlas
habiles de emitido el actc administrativo y en la forma indicada por

la normativa vigente? (art. 4 Disposiciéon SSTG 6/12)




15.6. 4 El impugnante depositd el importe de la garantia equivalente
al 3% del monto de la oferta del renglén o los renglones en cuyo
favor se hubiere aconsejado adjudicar el contratc en aquellos
casos en que hubiese presentado mas de dos impugnaciones |
contra dictdmenes de evaluacién en un afio calendarios? :

16.1. ¢Se realizdé mediante acto administrativo de la autoridad
competente‘?

16.2. ¢Inter\nene eI servicio JurIdIOO permanente del organismo

emltlendo eI dlctamen pre\no al acto admmlstratwo’?

16.3. (,Se aprueba también el procedlmlento de selecmon:

realizado?

16.4. ;Se resolvieron las impugnaciones que se hubleren§

presentado al Dictamen de Evaluacion?

16.5. Para el supuesto en que la autoridad competente decida la ;

adjudicacién a la oferta preseleccionada, aunque supere los
valores informados mediante el sistema Precio Testigo en el
porcentaje que la normativa sefiala {por encima del 10%) ;se
incluye en el acto administrativo aprobatoric, los motivos que,
fundados en razones de meérito, oportunidad y conveniencia,
aconse;an contlnuar con el trémite no obstante eI mayor precm?

16.6. Para eI supuesto en que la autondad competente decida la

adjudicacién apartandose de lo dictaminado por la Comision
Evaluadora o de lo dictaminado por el servicio permanente de
asesoramiento juridico ¢se incluye en el acto administrativo |

aprobatorio, los motivos fundados que justifiquen tal apartamiento?

18.7. En la compra o locacién de inmuebles si en la adjudicacion se -

superd el valor maximo informado por e TRIBUNAL DE
TASACIONES DE LA NACION, ;se justifica por la ubicacion y
caracteristicas del inmueble o por impostergables necesidades del
ser\m:lo‘?

16 8 El |mporte total de ias adjudlcacuones (,No excede el monto ‘

que como limite maximo se fija para encuadrar al procedimiento?

16.9. ¢la adjudlcacwn se notifica al adjudlcatano y al resto de los

oferentes dentro de los 3 dias de dictada?

16.10. ; Se difundié mediante los mecanismos correspondientes?

X ' Aprobado en acto
' adm. anterior

X
!
X
X
X © No excede
X : No consta en el
! { expediente la
‘ : © notificacién al resto
de los oferentes
X : Falta envio a la

ONC

17.1. ¢, Se emitié la Orden de Compra o contrato?

>

17 2 ¢La Orden de Compra fue notifcada dentro de los 10 dias

17.3 ¢Fue autorlzada por el funcionaric oompetente?
17 4. ; Se difundié mediante los mecanismos correspondientes?

10



17 5. c,Consta la descripcion correcta y completa de Ios bienes o |
.Servicios adquiridos y su cantidad?

17.6. ;La Orden de Compra se ajusta al Pliego?

17.7. ;Se verifica que no incluye clausulas o comentarios que | X

alteren Ios requenmlentos de este’?

17 8 g,Se detalla el precio y Ias condlc:|ones de pago comcidlendo

con las de Ia oferta'?

17.9. (Se especlfca el plazo de entrega’? ¢CO|nC|de con el
determmado en la oferta?

17.10. g,Se numeran en forma correlativa dentro de cada periodo

anual, comenzando por el nomero 1 con independencia del !
procedimiento de seleccion al que pertenezcan e indicando el afio |

de su emrs;on’?

17 11. (,En forma prevna a Ia notificacién de Ia Orden de Compra eI

Sector de Presupuesto procede a la imputacién del Compromisc?

17.12. ¢El cocontrante integrd Ia garantia de cumplimiento de
contrato dentro de los 5 dias de notificada la orden de compra o .

firmado el contrato?

17.13. .Se procedié6 a la devolucidn de las garantias de
mantenimiento de oferta dentro de los 10 dias de notificada la
adjudicacion a los oferentes que no resultaron adjudicatarios?

18.1. ¢, Se encuentra designada la Comisiéon de Recepcion por acto
administrativoe de la autoridad competente para autorizar la
convocatona"

18 2. <,Se verlf ica que Ias personas desngnadas NO han mtervemdo ‘

en la seleccion del adjudicatario?

18.3. ;Se emite el Acta de Recepcidn provisional y posteriormente

Acta de Recepcion definitiva o de Rechazo o de requerimiento de
cantldades o ser\ncws faltantes en caso de corresponder?

184, ;la rec:epcnén definitiva se otorga dentro de los 10 dias
héabiles ¢ en el plazo fijado en el Pliego de Bases y Condiciones
Parhculares"

18 5 ¢,En eI 1nforme de rechazo se otorga un plazo para ret|rar los
elementos‘?

18 6 ¢En el caso de verlf icar que Ios blenes no cumplen |nt|mo al

proveedor para adecuar Ia entrega'?

x No consta en el
expediente la
integracién de la

: garantia en el primer
afo, pero si al

- momento de
otorgarsele la
prorroga

X No consta en el
‘ expediente

X
: X . Son las mismas
personas que la
_ Comisién
- Evaluadora
“ X
X
X
X



18.7. ¢ Se registran, informan y analizan los incumplimientos que :
exustneren por parte del proveedor’? (,Que area lo hace?

18 8. ;Se aplica la multa por mora ante Ia entrega tardia de los |

blenes mdependlentemente de Ias penahdades que correspondan'? : ‘

18.9. ;Se remite a la ONC los datos de las rESCISIDneS‘

contractuales y de las revocacicnes de adjudicaciones en ambos

casos por causas imputables al proveedor, como asi también la |
informacion relativa a incumplimientos de pagos de multas o ¢
garantias perdidas y los pagos efectuados fuera de plazo de las !

mlsmas'?

18.10. ¢Se remlte la |nformac1on conforme an. 6 de la Dlsposmlon E

SSTG 6/12 en el plazo de 2 dias habiles desde que el acto
admlnlstratlvo queda firme en sede admlnistratlva'?

18.11. Cumpltdo el contrato ;Se proced|o a noftificar al proveedor
para que pase a refirar la garantia de cumplimiento del contrato?

Los puntos de control citados son minimos, ¥ dependiendo del .
servicio que se contrate se deberan agregar otres, como por

ejemplo los relacionados en materia de seguridad e higiene.

19.1. ;,Se requiere en forma mensual constancias del pago de .
remuneraciones y cargas sociales del personal tercerizado?

¢,Obran coplas de los mlsmos’?

18.2. ;/Se venf ica que el personal detallado en lag constanmas
mencionadas sean los que prestan servicios tercerizados en el |

Orgamsmo'?

19.3. ;Se verlﬂca el estado y pago de las polizas de seguros y ART |

de los empleados tercerlzados'?

194 2 Obran P|an1llas de ASIstenma del Personal tercerizado

cemﬁcada por funcionario competente’?

19 5 <,Se verlﬁca que ocupa a personas con dlscapacldad en una
proporcion no inferior at 4% de la totalidad del personal afectado a |
la prestacién de que se trata? (Decreto 312/00)

X Contrato

- actualmente vigente

Indique el plazo transcurrido desde la solicitud de gastos

20.1. 86 dias
hasta la emisidén de la orden de compra.
Apellido y Nombre Fecha

CR. Ma. Soledad BOSCH I.
Auditar Interno

Realizado por INIDEF

Supervisado por ;. \. Goiedad BOSCH 1.

Auditor Interno
iNIDEP

S

\b




PROGRAMA DE VERIFICACION DEL PROCESO DE COMPRAS Y CONTRATACTQNEAS

Il.- RELEVAMIENTO PARTICULAR

) 4;5' FLeis f!\

J"'

INSTITUTO NACIONAL DE
INVESTIGACION Y
DESARROLLO DE LA PESCA

CUDAP:EXPS05:008613/2016

sUs correcciones?

de:
a. Puntos criticos de stock.
b. Consumaos historicos.
c. Otros.

1.3. En el caso de no estar contemplado en eI Plan Anual de
Contrataciones: ;lIndica las causas excepcionales por las que no

se incluyd (urgencias, cambios tecnoldgicos, modificaciones en los
nweEes de produccmn no prevnsd:les u otros)?

1.4, ¢,Esta formulado utlllzando el formulario estandar'?

1.5. ¢Esta autonzado por func;onano competente'?

1.6. ;,Es efectuado en tiempo oportuno?

1.7. En Ias especiﬂcaciones técnicas: ;Se describen las cantidades
y caracteristicas de los bienes o servicios, consignando ademéas el
numero de catalogo‘7

1.8. En las especmcaclones técnicas: ¢Se conhsigna la calldad j
exigida y en su caso las normas de calidad que deben cumplir los |

bienes o serwmos a satisfacer por Ios proveedores’?

1.9. En Ias espec:f cacicnes técnlcas ¢ Se indica si los elementos
deben ser nuevos, usados o reacondicionados y si se aceptan |

tolerancias?

1.10. c,De tales espemf‘caclones tecmcas se verlfca que NO
surgen elementos que puedan hacer suponer que la compra esté

dll’lglda aun proveedor en partlcular?

1.11. ¢Se verifica que NO contaene requerimientos cuyo |
cumplimiento sélo sea factible para determinadas empresas o
productos, o se transcriben detalladamente textos extraidos de

folletos, catalogos © presupuestos informativos, limitando la
concurrencia®?

1.12. Si se dan las circunstancias de los puntos 1.10 y 1.11 ;Son
por circunstancias especiales, de aplicacion restrictiva y se |

encuentran debldamente 1ust|f icadas?

113 Las espemfcamones técnicas ¢son lo sufcnentementef

ampllas para permmr la concurrencia de varios proveedores'?

1.1. ;Estad contemplado en el Plan Anual de Contrataciones o en -

1.2, La determinacién de las cantidades de bienes a adquirir surgé”;

X Servicio de
recoleccién de

residuos




1.14. Las especificaciones téchicas son: ;Lo suficientemente claras | X
para evitar que se oferten productos que no se ajusten a lo
requerldo’? :

1.15. (,Estan suﬂcientemente justificadas las cantidades : :)(
solu:ltadas'? 5

116 ¢Consta Ia estimacion del costo por parte del sector X
sohcﬂante‘? :

1.17. (,Se |nd|ca Ia metodologla ylo eI proceso utlllzado para la XV '
determmamon de! monto estimado? =

1.18. ;Se establecen en las espemfcacmnes tecmcas las - X
tolerancias aceptabies? :

1.19. ;Se encuentra determlnada la prlorldad y Justlfcada ia X
necesidad del requerimiento?

21. ;Controla si existe crédito presupuestario en la partida | X
pertlnente‘? |

2.2. (,Reahza Ia correspondlente afectaclon preventlva del gasto - X
indicando el inciso, partida principal y parcial, fuente, ete.?

2.3. En su caso, ,informa por escrito sobre la inexistencia de | X
credito’? ‘ :

24 (,La afectacmn preventwa dei gasto commde con eI monto X
estimado del contrato? :

3.1. i Determina el procedimiento de seleccion a realizar, su clasey | X
modalidad en funcion de la normativa vigente {Tramite Simplificado, |
Contratamén Dlrecta L|C|tac:|on Privada, Licitacion Publlca etc )?

3.2. c,i..as excepciones (a Ia regla general de I|C|taC|on publlca o X
concurso publico) son por circunstancias especiales, de aplicacion
restrictiva y se encuentran debidamente justificadas? :

4.1. ;La auteridad competente emite el acto administrativo de inicio X
de Ia contratacnon (autonzacmn del Ilamado)‘?

4. 2 ¢Intewlene el servicio jurIdICO permanente del organlsmo X
emitiendo el dictamen previo al acto administrativo de autorizacién
del llamado?

5.1. (Fue dispuesta por el titular de la unidad operativa de "X
contratacxones” ‘
5.2. ¢La convocatona a realizar observacnones aI proyecto de : : X

pliego fue difundida por Ios medios correspondientes?

53. ;Fue difundida en tiempo y forma? (2 dias habiles de ; X
antelacmn a Ia fecha de pub!lcacaon) : : : :



corndos)

5.5. (,Se convocaron reumones’? ¢Se labraron actas de las

reuniones? g,Se encuentran agregadas al expedlente'r‘

56. ¢(Se evaluaron las observacmnes formuladas en e1 acto‘

administrativo que aprueba el pliego definitivo?

6.1. ;Se utiliza el Pliego Unico de Bases y Condiciones Generaleg?

6.3. (El Pliego de Bases y Condiciones Particulares fue elaborado

por Ia UOC'?

6.4. ;El Pllego de Bases ¥ Condmones Partlculares contlene las

especmcacmnes tecmcas y las cléusulas parﬂculares"

6.5. iLos renglones del Pl|ego de Bases y Condmones Partlculares
corresponden a rubros comerciales afines o a un mismo rubro -

comerc:lal'?

6 6 ¢E| Pllego de Bases y Condlcmnes Pamculares es aprobado

por acto admmlstratwo de Ia autorldad competente"

6.7. ;lInterviene el servicio 1ur|d|co permanente del organlsmo ;
emitiendo el dictamen previo al acto administrativo de aprobacién

del pllego’>

6 8 LEI phego es gratwto y en caso de tener un valor eI mismo es

equwalente a su costo de reproduccmn'?

6.9. ;El Pliego de Bases y Condiciones Partxcuiares contlene Ios
reguisitos minimos que indica el Pliego Unico de Bases y

Condlc:lones Generales?:

6 10 En las especificaciones técnicas consignadas en el Pllego de .
Bases y Condiciones Particulares: ;Se describen ias cantidades y !
caracteristicas de los bienes o servicios, consignando ademas el |

numero de catélogo'?

6.11. (,Son commdentes con Ias del pedldo formulado por la UR?,

Caso contrario ;se agrega documentacion que avale la

modifi cacwn‘?

6.12. En Ias especn’ caciones tecnlcas con3|gnadas en el Pliego de

Bases y Condiciones Particulares: ;,Se consigna la calidad exigida

y en su caso las nommas de calidad que deben cumplir los bienes o |

SeNlCIOS a satlsfacer por Ios proveedores?

8. 13 En Ias especmcacmnes técnicas consignadas en el Pliego de
Bases y Condiciones Particulares: ,Se indica si ios elementos :
deben ser nuevos, usados o reacondicionados y si se aceptan :

toieranmas'?

6.14, f,Se verifica que de tales especificaciones técnicas NO
surgen elementos que puedan hacer suponer que el Pliego de

Bases y Condiciones Particulares ests dirigido a un proveedor en
partlcular?

6.15. (,Se verlﬁca que NO contiene requerimientos cuyo
cumplimiento solo sea factible para determinadas empresas o |

productos, 0 se transcriben detalladamente textos exiraidos de
folletos, catalogos o presupuestos informativos, limitando la
concurrencia?




6.16. Si se dan las circunstancias de los puntos 6.14 y 6.15 ;Son : X
por circunstancias especiales, de aplicacion restrictiva y se
encuentran debldamente justificadas?

6.17. Las espemfcacnones técnicas del Phego de Bases y X
Condiciones Particulares (son lo suficientemente amplias para
permmr la concurrenc,la de varlos proveedores’?

6.18. Las espemfcacnones tecmcas del Pllego de Bases y X
Condiciones Particulares ¢son lo suficientemente precisas y claras -
para evitar que se oferten productos que no se ajusten a lo
requerldo'?

6.19. ;Se ex1ge marca determlnada'? ¢Se encuentra debldamente l X
justificado en razones cientificas, técnicas o de probada
convemencaa'?

8.20. (,Se establecen taxativamente otras causales de X
inadmisibilidad de las ofertas, ademas de las previstas en las {
normas generaies'? :

6.21. ;Se difundio el pliego particular medlante los mecanismos X
correspondientes? ;

7.1. ¢ Se sometio el procedimiento al control de Precio Testigo? : : X

7.2 ;Se requirio Ia determmamon de Preclo Testlgo con un minimo | - X
de 20 dias habiles de anticipacién a la fecha de apertura? ‘

8.1. ;. Se sometié el Pliego a la intervencion de la ONTI?

8.2. ;Se realizo la solicitud de intervencidon con una antelacion gue
[ . q
permita su adecuada evaluacion?

9.1. 4En las locaciones de inmuebles se agrega al expediente : X
como elemento de juicio, un informe referente al valor locativo de { :
aquél, elaborado por el TRIBUNAL DE TASACIONES DE LA .

NACICN o por un banco o reparticion oficial que cumpla similares
funcmnes 7

9.2. Sise trata de una renovacion (,se acredato que el valor Iocatlvo ; : X
no fuera supericr en un 20% al wvalor de mercado y la :
|nconven|enC|a de desplazar Ios senncu:s a otro mmueble‘?

9 3 En 125 adauisicionss do |nmuebles 56 roquiio i Intewenmon : b x
del TRIBUNAL DE TASACIONES DE LA NACION a efectos de
emitir un justiprecio?

10.1. ;Se establece el lugar, fecha y hora de la recepcién de | X
ofertas?




10 2 (,Se establece el lugar, fecha y hora de la apertura de ofertas" |

10.3

las ofertas se computan a partir del dia habil inmediato siguiente al
de la dltima publicacion, en los medios que correspondan segan el
procedimiento de seleccidn, y sin contar dentro del plazo de
antelamén el dla de apertura'>

10.4.

¢Cuando la fecha de vencnmlento del p}azo establemdo para

la presentacion de las ofertas, o la fecha de retiro de pliegos o la
fecha de presentacion de muestras es anterior a la fecha de
apertura de las mismas, los dias de antelacion se cuentan hasta el
dia anterior a esa fecha?

10.5 Convocatoria Licitacién Publica o Concurso Publico:

10.6.
1081, ¢Se enviaron invitaciones a 5 proveedores |

“IEES g,Secumpllo onui plazo e e

10.7.

10.5.2. Entre la publicidad de la convocatoria y la fecha de

apertura ¢se respetaron 20 dlas corrldos de antelacwn

s Los dias de antelacion a |a fecha fijada para la apertura de

10.5.3. ;Se enviaron comunicaciones a las asociaciones que :
nuclean a los productores, fabricantes comerciantes del rubro -
¥, en su caso, a las asociaciones locales del lugar donde
deban efectuarse las provisiones, para su difusion entre los
interesados, durante el lapso de las publicaciones en el

Boletin Oficial?

105.4. ;Se enviaron invitaciones a por lo menos 5
proveedores del rubro durante el término de publicacion de la :

convocatoria en el B.O.?
Convocatoria Licitacién Prlvada o] Concurso anado

incorporados en el SIPRO?

corndos a la fecha de apertura’?

10.6.3. :Se difundi® mediante los  mecanismos
correspondientes?

Convocatoria Licitaciones y Concursos lnternamonales

10.7.1. ;Se public mediante los medios que corresponda de |
acuerdo a lo indicado en los items precedentes segun se trate
de una licitacién o un concurso pablico o de una licitacion o un :
concurse privado con una antelacibn no menor a 40 dias -

corridos?

sitc web de las Naciones Unidas denominado UN
Development Business con upa antelacion no menor a 40

10.7.2. ;Se dispusieron las publicaciones pertinentes en el

_dias corridos a |a fecha de apertura de ofertas? =~~~

108,

1081, ¢Se cumpho con el plazo de antelacion de 10 dias

Convocatoria a Subasta Puablica.

corridos a la fecha fijada para la realizacién de la subasta, con
la publicidad correspondiente?

10 9. Convocatoria Contratacion directa prewstos en eI amculo 25,

inciso d), apartados 1 {monto), 4 (desierta o fracasada) y 5 (para

los casos de urgencia):

10.91. ¢Se curso invitaciones a un minimo de 3 proveedores |
con un minimo de 3 dias de anticipacién a la fecha de

X

X

o

__________________ o

X
X

X

e

R
X
X

_________________________ x

X



10.10. Convocatoria. Para todas las contrataciones directas, salvo

las encuadradas en el apartado 6 (secreta), apartados 5 (para los
casos de emergencia) y 8 (interadministrativas}, del incisc d), del
articulo 25 del Decreto N° 1023/01. ;Se difundidé con los
mecamsmos de publicidad correspondientes?

10.11. (,Qmen recibe las ofertas?

10. 12 ¢Se entrega la constancia de recepcmn?

10.13. (;Se deja constancia de Ia fecha y hora de recepcion?

10 14. En caso de recibirlas un Sector distinto al de Contratacmnes

.:,cuando las remite a la uoc?

10.15. Si se hublesen sollcﬂaclo muestras o el oferente presentara

muestras para ilustrar su oferta: ; Se deja constancia de la fecha y
hora de recepcnon’?

10.16. Si se hub:esen sohcﬂado muestras c eI oferente presentara

muestras para ilustrar su oferta: ;Se extiende el recibo

correspondiente?

10.17. Circulares Aclaratorias.

710.17.1 ¢ Se notifican como minimo con 48 hs. de antelaciona

la fecha de presentacion de las ofertas?

10.17.2. ¢ Se notifica al consultante?

10.17.3. ;Se notifica a los que retiraron, compraron o

_descargaron pliegos?

10.174. ;Se difunde mediante los mecanismos |

correspondientes? e e e e
10.18. Circulares modifi catorlas

10.18.1. ;Fue emitida por autoridad competente? (art. 61 D.

89312y

10.18.2. ;Se notifican como minimo con 24 hs. de ‘antelacion
a la fecha fijada para |a presentacion de las ofertas? =~ =~

10.18.3. ;Se notifica al consultante?

10.18.4. ;Se notifica a los que retiraron, compraron o :

10.18.5. ;Se difunde mediante  los ~ mecanismos
_correspondientes?

10.18.6. :Se publicd en los mismos medios por los que se'g

publicé e! lamade?
10.18.7. 4 Entre la circular modificatoria y ia fecha de apertura
se cumplen los mismos plazos de antelacion estipulados en la
normativa vigente entre la convocatoria y la apertura original?

determinado en el pliego de bases y condiciones para realizario?

11.2. ; Quién realiza el acto de apertura?

11.3. ¢El acto de aperiura se realizé en presencia de funcionarios :

de la dependencia?

11.1 ¢El acto de apertura se realizd en el lugar, dia y hora .

> X X

WX O X X XX X X

Mesa de Entradas

Inmediatamente

Personal del Dpto.

de Compras

' No se aclaran los

nombres de los



11.4. ;Se permitid tomar vista a los oferentes de las cotizaciones
en el acto de apertura?

" 11.5. ,En el acta de apertura se consignan 1os siguientes requisitos |

minimos:
a) nombre del organlsmo
b} tipo, clase y modalidad, objeto y numero de procedimiento
c) nimero de expediente
d) fecha y hora de apertura
e) fecha y hora en que se labra el acta
f) nuimero de orden asignado a cada oferta
g) ncmbre de los oferentes
h) montos de las ofertas consignando los descuentos
i) precio de las ofertas alternativas y variantes
j) montos y formas de garantias
k) observaciones si se formulan
) firma de los funcionarios y oferentes/interesados presentes

11.8. (,Se difundié mediante los mecanismos correspondientes?

del sobre A de Ias propuestas‘?

12.1. ;Se fijé un lugar, dia y hora para celebrar el acto de apertura -

‘X | 8Be presenta una

. unica oferta

. No consta envio a la
. ONC

122 ¢EI acto de apertura se reallzo en presencaa de Ios?
funcionarios de la dependencia y de todos aquellos que desearan

presenciarlo?

12.3. 4En el acta de apertura del sobre A se consignaron los =

requisitos del punto 11 47

12.4. ;,Se cumplio con el plazo de wsta de las ofertas de 2 dlas'? '

12.5. ;Se respetd el plazo de 2 dias para que presenten
observaclones a Ias ofeﬁas'?

12.6. ¢ Se notlf icaron a los oferentes observados Ias observamones

presentadas y se otorgé un plazo de 2 dlas para contestarlas‘?

12.7. La Com|5|on Evaluadora ¢,Ie asigné a cada factor un puntaje 5

segln el valor maximo y minimo previsto en el Pliego de Bases y
Condiciones Particulares y elabord el correspondiente cuadro |

comparatlvo"

12.8. La Comlsmn Evaluadora c,emltlo eI acta de precailf cacion?

12.9. (En el acta de precallf jcacién solo fueron aceptadas las
ofertas que retnan un puntaje superior o igual al establecido en el
Pliego de Bases y Condiciones Particulares como minimo para la
precaiificacion?

12.10. La Comisidn Evaluadora jse expidid en forma fundada
sobre Ias observacmnes presentadas‘?

12 11 ¢EI acta de precallﬁcacmn se notificd a todos los oferentes‘?

12.12. (Se otorgd a los oferentes 2 dias para presentar las
impugnaciones al dictamen de preseleccién?




12.13. En oportunidad de |a apertura de| sobre que contlene Ia : X
oferta econdmica ;Se devuelve los sobres cerrados de los ! ' :

oferentes que no resultaron preseleccionados y la garantia de :

mantenimiento de |a oferta?

12.14. ;Se labré el acla correspondiente?

13.1. ;Respeto el plazo de 2 dias para exhibir a los oferentes los = X
onglnales de Ias ofertas’)

13.2. ¢Rem|t|o a Ia ONC la informacion que presentan los oferentes - X
a los fines de incorporarse a la base del SIPRO o actualizar sus :
datos? f

13.3. ; Confecciont el Cuadro Comparativo de Precios? X

13.4. ¢EI cuadro comparatwo fue rematldo en el plazo estipulado - X | Lo remite el mismo

por la normativa (vencidos los 2 dias hébiles para verificar la ;
documentaciéon y en su caso los 2 dias habiles para que el : :
proveedor subsane algun defecto formal) a la Comision ‘ . apertura
Evaluadora'? ’

dia aldiade la

13 5 LEl cuadro comparatluo de precios se difundio medtante Ios & X No consta el envio a
mecanismos correspondientes? g i laONC

14.1. jExiste una Comisién Evaluadora? ;Por quién estd @ X
integrada? JAlguno de ellos resulta ser la misma persona que

142 t-,Fue demgnada por acto admlnlstratlvo de Ia maxima : X
_autoridad?

14.3. 5e cumplleron con Ia mayona dlspuesta para eI quorum y Ia X
emision de los dictamenes?

14 .4. En el dictamen de evaluacwn Ia comision evaluadora

proveedores, inclusive los no invitados?
14.4.2. ;Realizé el examen de los aspectos formales de la @ x
totaiidad de las ofertas presentadas? f

14.4.3. GVenf icd el SIPRO para determinar si los oferentes :
son hablles para contratar con el Estado Namonal'? ‘

X
14.4.4. (,Venfco la wgenaa del Certificado Fiscal para X
X

Contratar? 1

14.45. ;Al evaluar las ofertas tomé en consideracién en |

forma objetiva todos los requisitos exigidos para la
admisibilidad de las mismas? N
14.4.8. ;Explico los motivos de las ofertas inadmisibles, y de | ‘
las inconvenientes? :

14.4.7. ;Respecto de las ofertas que resulten admisibles Y X
convenientes, considerd los factores previstos por el Pliego :
Particular para la comparacién de las ofertas y la incidencia :
de cada uno de elles, de acuerdo con los parametros de
evalyacion consignados? T D
14.4.8. ;Recomendd sobre la resolucion a adoptar para . X

concluir el procedimiento?




14.4.9. ;Consta toda la informacién en el Dictamen de X
Evaluacion? ; :

14.5. ¢ Solicitd asistencia técnica para el analisis de las ofertas?
14.6. ;Se aplican otras metodologias en la evaluacion de las
ofertas no previstas en el pliego particular? :

informe emitido, en la evaluacion de ofertas a los fines de
determinar ia razonabilidad de los valores ofrecidos?

14.8. Ante igualdad de precios, y en el caso de corresponder una | : : X
de esas ofertas a una PyME nacional, ;la recomendacién de

adjudicacion recayo en la PyME? ‘

14.9. Cuando las MIPyMES que hayan cotizado bienes o servicios j X

producidos en el pais ofrezcan precios con una diferencia que no :

supere en mas de un CINCO POR CIENTO (5%) a la mejor oferta

presentada por una empresa no MIPyME ;se invita a las MIPyMES

por Unica vez, para igualar la mejor oferta? (art. 1° del Decreto !

1075/01). :

en las mismas para idénticas o similares prestaciones, en
condiciones de pago contado, su precio sea igual o inferior al de los
bienes ofrecidos gue no sean de origen nacional, incrementados en |
un siete por ciento (7%), cuando dichas ofertas sean realizadas :
para scciedades calificadas como (Ml)pymes, y del ¢cinco por ciento
(5%) para las realizadas por otras empresas, ;se otorga
preferencia a la adquisicibn o locaciéh de bienes de origen
nacional? ‘
14.11. En el caso de bienes gue no sean de origen nacional en . F X
competencia con hienes de origen nacional jse verificaron los
extremos previstos en el Art. 4° de la Ley N° 25.5517

14.12. 4El plazo en el cual se emitié el Dictamen de Evaluacién X
cumple con los plazos legales? (5 dias habiles}

14.13. Si el plazo fue prorrogado: ;fue debidamente justificado? : I X

14.14. Dentro de los 2 dias de emitido el dictamen ¢se notificd a X R
todos los oferentes? ;

14.15. ; Se difundidé mediante los mecanismos correspondientes? X ' No consta envio a la
i ‘ - ONC

15.1. ; Se recibieron impugnaciones al dictamen de evaluacion? i X

15.2. ¢ Se les dio tratamiento?

153, ¢Se dio intervencion al Servicio Permanente de | ‘ X
Asescramiento Juridico? ‘

15.4. ;La informacion sobre las impugnaciones registradas en las : 1 X
contrataciones, especificando los datos del impugnante, objeto y : ’
matera de la impugnacion y resolucion adoptada por la autoridad :
competente son comunicadas a la ONC? (art. 4 Disposicién SSTG
6/12) :

15.5. ¢Dicha informacion es comunicada dentro de los 2 cll.ia.s _ X
__habiles de emitido el acto administrativo y en la forma indicada por | '




la normativa vigente? (art. 4 Disposicion SSTG 6/12)

15.6. 4 El impugnante deposité el importe de la garantia equivalente : X
al 3% del monto de la oferta del renglon o los renglones en cuyo :
favor se hubiere aconsejado adjudicar el contrato en aquellos
casos en que hubiese presentado mas de dos impugnaciones
contra dictamenes de evaluacién en un afio calendarios?

16.1. ;Se realizd mediante acto administrativo de la autoridad @ X
competente‘?

16.2. ¢Inter\rlene el servicio jurIdICO permanente del orgamsmo X
emitiendo el dictamen previo al acto administrativo?

16.3. (Se aprueba también el procedimiento de seleccmn X | Aprobado en acto
realizado?

© adm. anterior

16.4. ;Se resolvieron las impugnaciones que se hubieren X
presentado al chtamen de Evaluacwn’?

16.5. Para el supuesto en que Ia autorldad competente declda la o 4
adjudicacién a la oferta preseleccionada, aungue supere los | :
valores informados mediante el sistema Precio Testigo en el
porcentaje que la normativa sefiala (por encima del 10%) ¢se !
incluye en el acto administrativo aprobatorio, los motivos que, :
fundados en razones de mérito, oportunidad y conveniencia,
aconsejan contlnuar con el tramite no obstante el mayor precuo?

16.6. Para el supuesto en que la autoridad competente decida Ia I } P X
adjudicacion apartandose de lo dictaminado por la Comisién : :
Evaluadora o de lo dictaminado por el sewvicic permanente de |

asesoramiento juridico sse incluye en el acto administrativo

aprobatorlo Ios motlvos fundados que Justlfquen tal apartamlento‘?

16.7.Enla compra o locacién de inmuebles si en la adjudicacién se | : X
superé el valor maximo informado por el TRIBUNAL DE '
TASACIONES DE LA NACION, jse justifica por la ubicacion y

caracteristicas del inmueble o por impostergables necesidades del

servicio?

16.8. El importe total de las adjudicaciones ;No excede el monto X No excede
que como Ilmlte ma)umo se f ija para. encuadrar aI procedlmlento‘? :

18. 9 ¢La adjudlcacnon se notn“ ica aI adjudmatano y al resto de ios X T
oferentes dentro de Ios 3 dlas de d|ctada'>

16 10 g,Se dlfundlo medlante ios mecanismos correspond:entes? L X : © No consta el envio a
‘ . laONC

17.1. ¢ Se emitid la Orden de Compra o contrato? X
17.2. ¢La Orden de Compra fue notificada dentro de los 10 dias ‘X
..habiles de la fecha de notificacion de la adjudicacion?
17.3 g,Fue autorizada por el funcionario competente? X

10



17.6. ¢La Orden de Compra se ajusta al Pliego?

17.7. ,Se verifica que no incluye clausulas o comentarios que @ X

alteren los requerimientos de éste?

17.8. ;Se detalla el precio y las condiciones de pago, coincidiendo |

con las de la oferta?

17.8. ;Se especifica el plazo de entrega‘? (,Commde con eI
determlnado en Ia oferta‘?

17.10. d,Se numeran en forma correlativa dentro de cada perlodo
anual, comenzando por el nimero 1 con independencia del
procedimiento de seleccién al que pertenezcan e indicando el afio
de su emision?

17.11. ¢En forma prewa a Ia notlf cacn‘)n de Ia Orden de Compra eI

Sector de Presupuesto procede a la imputacién del Compromlso’?

17.12. LEl cocontrante integrd la garantia de cumplimiento de :

contrato dentro de los 5 dias de notificada la orden de compra o
firrmado el contrato?

1713. ;Se procedid a la devolucién de las garantias de |
mantenimiento de oferta dentro de los 10 dias de notificada la |

adjudicacion a los oferentes que no resultaron adjudicatarios?

o st i

convocato rla’?

18.2. ;Se venf ica que Ias personas desngnadas NO han |nten.ren|do

en la seleccion del adjudicatario?

18.3. ¢ Se emite el Acta de Recepcidn provisional y postenormente

Acta de Recepcion definitiva ¢ de Rechazo o de requerimiento de

cantldades 0 servicios faltantes en caso de corresponder'?

184 ¢La recepcién definitiva se otorga dentro de Ios 10 dlas

habiles o en el plazo fijado en el Pliego de Bases y Condiciones
Partlculares'?

18 5 C,En el informe de rechazo se otorga un plazo para retlrar Ios :

elementos">

18 6 ¢En el caso de verificar que los bienes no cumplen intlmo al

proveedor para adecuar la entrega"

18.7. ;Se registran, informan y anahzan los mcumphmlentos gue :

mnstaeren por parte del proveedor’? (,Que area lo hace'?

18.8. ¢Se aplica ta multa por mora ante la entrega tardla de Ios

b:enes |ndepend|entemente de Ias penalldades que correspondan?

18.1. ;Se encuenira designada la Comision de Recepcion por acto
administrativo de la autoridad competente para autorizar la |

X Unico oferente fue la

empresa adjudicada

: X. Se repite una
persona
.......... .
x ............
| X
| X
P X

18.9. :Se remite a la ONC los datos de las rescisiones |

contraciuales y de las revocaciones de adjudicaciones en ambos

casos por causas imputables al proveedor, como asi también la |

informacion relativa a incumplimientos de pagos de muktas o
garantias perdidas y los pagos efectuados fuera de plazo de las
mismas?



18 10. ¢ Se remite la informacion conforme art. 6 de la Disposicién
S8TG 6/M12 en el plazo de 2 dias habiles desde que el acto
adm:nlstratwo queda f irme en sede admlnlstrativa‘?

18 11 Cumplldo el contrato (,Se procedlo a notlf icar al proveedor
para que pase a retirar la garantia de cumplimiento del contrato?

Los puntos de control citados son minimos, y dependiendo del
servicio gue se contrate se deberan agregar otros, como por |
ejemplo los relacionados en materia de seguridad e higiene.

19.1. ;Se requiere en forma mensual constancias del pago de

remuneraciones y cargas sociales del personal tercerizado?
¢,Obran coplas de Ios mismos?

19.2. (,Se verifica que el personal detalladc en las constancias

mencionadas sean los que prestan servicios tercerizados en el

Organlsmo"r‘

19.3. ;Se verlf ica el estado y pago de Ias pollzas de seguros y ART

de Ios empleados tercenzados'?

194 ¢,Obran Plamllas de Assstencua del Personal tercenzado?

certificada por funcnonano competente'?

19.5. ¢, Se verifica que ocupa a personas con dlscapaCIdad en una
proporcion no inferior al 4% de la totalidad del personal afectado a
la prestacién de que se trata? (Decreto 312/00)

20.1. Indique el plazo transcurrido desde la solicitud de gastos -

hasta la emisién de 1a orden de compra.

Apellido y Nombre Fecha

Cr. Hugo Barbarino 2010916

Realizado por

03/10/16

Supervisado por

17
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