USO OFICIAL

DISPONER que las contrataciones cuyo costo estimado fuese de hasta la
suma de pesos un millon ($ 1.000.000,00) o la que en el futuro se establezca,
podran tramitar por un procedimiento abreviado a través del sistema
dispuesto por Resolucion DGN N° 1489/19 o el que en el futuro se disponga,
sujeto a las siguientes reglas:

A) Solicitud de Contratacion: La solicitud de adquisicion de bienes y/o
contratacion de servicios debera requerirse en forma escrita dirigida a la
Oficina de Administracion y Gestion Financiera (OAGF) y estar suscripta por
los titulares de las dependencias.

A fin de dar curso a dicho requerimiento, se deberdn constatar los siguientes
requisitos:

1) Identificacion del bien o servicio; 2) Fundamentacién de la necesidad de la
contratacién; 3) Enunciar las cantidades requeridas y especificaciones técnicas;
4) Fundamentar costo estimado; 5) Indicar el lugar y el plazo de entrega o
prestacion.

B) Invitaciones: El Departamento de Compras y Contrataciones (DCyC)
deberd comunicar la convocatoria o llamado a la Union Argentina de
Proveedores del Estado (U.A.P.E.), publicar el llamado en la pagina WEB de la
Defensoria General de la Nacion e invitara a participar - por cualquier medio-,
a un minimo de tres (3) proveedores habituales, prestadores, productores,
fabricantes, comerciantes o proveedores del rubro, con una antelaciéon minima
de tres (3) dias hébiles al vencimiento del plazo de presentacion de ofertas.

C) Contenido de la invitacion: La invitacion debera contener: a) Nombre del
organismo; b) Tipo, objeto y niamero de la contratacién; ¢) Numero de
expediente; d) Lugar, dia y hora limite de presentacién de las ofertas y fecha
de realizacién del acto de apertura.

D) Ofertas: Las ofertas podran presentarse por correo electronico a la

direccion de correo del DCyC, en soporte papel o en cualquier otro medio que
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tendran un plazo de mantenimiento de diez (10) dias habiles desde la fecha
indicada en el Acta de Ofertas.

Las ofertas deberan informar su nimero de Clave Unica de Identificacion Tributaria
(CUIT) y constituir una direccion de correo electrénico. Todas las comunicaciones
que alli se cursen tendran el caracter de notificaciones fehacientes.

La cotizacion se hara por renglén, con indicacién de precio unitario, precio total del
renglon y precio total de la oferta. Las ofertas se consignaran en la moneda indicada
en la invitacién, con I.V.A. incluido. Las ofertas expresadas en otra moneda y/o que
contengan clausulas de ajuste seran desestimadas.

E) Acta de ofertas: En el lugar, dia y hora indicados se procedera a la confeccion del
acta en la cual se consignaran las ofertas presentadas y debera contener, como
minimo, los siguientes datos: a) Fecha, hora y N” de contratacién. b) Namero de
orden asignado a cada oferta. Nombre de los oferentes. ¢) Montos de las ofertas. d)
Las observaciones que se formulen e) Firma de un representante del Departamento
de Compras y Contrataciones.

F) Pedidos de documentacion: Cuando la documentacion presentada por los
oferentes tuviera deficiencias -que no afecten aspectos sustanciales de la oferta-
seran intimados por el DCyC, previo dictamen técnico del drea requirente, a
subsanarlas dentro de un plazo no menor a dos (2) dias contados a partir de la
recepcion de la intimacion, bajo apercibimiento de tener por no presentada la oferta.
G) Adjudicacién: El DCyC preseleccionara la oferta mas conveniente y remitira el
expediente a la OAGF para su consideracion, y previa intervencion del
Departamento de Presupuesto, que se expedird respecto de la existencia de crédito
presupuestario, la OAGF girard el Expediente a la Asesoria Juridica a fin de
proyectar el acto administrativo de adjudicacion.

La OAGEF aprobara el procedimiento y adjudicara la contratacion debiendo remitir
el expediente al DCyC para la emision de la/las orden/ordenes de Compra.
Cuando se trate de la compra de un bien o contratacion de un servicio
estandarizado o de wuso comun, cuyas caracteristicas técnicas puedan ser
inequivocamente especificadas o identificadas, se entendera, en principio, como la
oferta mas conveniente, la de menor precio.

H) Garantias: A los efectos del presente régimen no serd necesario presentar
garantias de mantenimiento de ofertas ni de adjudicacion.

I) Forma y plazo de pago: El pago se realizara mediante cheque o acreditacic’m-\_.

bancaria, dentro de los treinta (30) dias de recibida la factura, una vez emitido el
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informe técnico por parte del area requirente que dé cuenta de la recepcion de

los bienes vy servicios de conformidad a lo solicitado.
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