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INSTRUCTIVO DE COMPRAS Y CONTRATACIONES

En atencién a la naturaleza juridica del INSTITUTO NACIONAL DE LA
MUSICA (INAMU) en su caracter de Ente Publico no Estatal, que en tal
caracter se rige exclusivamente por su ley de creacion, por su estatuto y su
reglamento interno; el presente Instructivo adicionaimente satisface lo
establecido por la Ley 24.156 y su reglamentacién, el Decreto Delegado
1023/01, con relaciébn al mantenimiento de sistemas de control interno e
instrumentos de control previo y posterior incorporados en Ias
reglamentaciones correspondientes del Decreto 1030/2016, de conformidad y
adaptacion con su naturaleza juridica propia, objeto y funciones.

En concordancia, en la Resolucion por la cual se aprobé su Estatuto, se
establece que es funcién del Directorio: “Autorizar los procesos de adquisicién
y contratacién de bienes y servicios.”

Es preciso sefialar que la naturaleza juridica de Ente Publico no Estatal y
determinacion de potestades juridicas particulares, fue expresamente
refrendada por la Procuracién del Tesoro de la Nacién en su Dictamen N° IF-
2017-00024155-APN-PTN, det 2 de enero de 2017, en el que dictamino: “En
relacién a la naturaleza juridica que el legislador le ha atribuido al INAMU, debo
destacar que esta Procuracion del Tesoro ha sefialado reiteradamente que los
entes publicos no estatales, no integran la Administracion Publica Nacional,
centralizada o descentralizada, ni el sector publico nacional”; dictamen recaido
en el expediente PTN N° S04:0044386/16 en el que por lo demas intervino -
compartiendo dicho temperamento- el Ministerio de Modernizacién de la
Nacién.

Que con el objeto de impulsar el desarrolle del fomento a la musica de
acuerdo lo que establece la Ley 26.801, a la vez que posibilitar la accién de
éste Instituto Publico No Estatal de acuerdo a sus posibilidades legales y
administrativas en esta etapa inicidtica del mismeo, y simplificar procedimientos

con el objeto de facilitar y agilizar la interaccion entre el Instituto Nacional de la
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Musica y sus beneficiarios, propiciar reingenierias de procesos, mejorar la
eficiencia, eficacia, calidad y sustentabilidad, luchar contra la corrupcion y
promover ia ética en la accion publica, resulta conveniente adoptar como guia
inspiratriz la normativa nacional del Estado en materia de contrataciones
publicas, procurando poner en practica sus principios fundamentales de
transparencia y libre concurrencia, adecuandola a los nuevos desafios y
objetivos genéricos bajo los que se dictd el Decrete N° 1030/20186, pero
simplificando y eficientizando sus procedimientos en orden a las posibilidades
administrativo-presupuestarias establecidas en su ley de creacion.

Que transitando esta etapa fundacional y ya claramente definido el
caracter NO ESTATAL de este Instituto, y con las capacidades
logistico/administrativas de caracter minimo que derivan de las limitaciones
econémico/patrimoniales impuestas por su ley de creacion, actuaimente dicho
régimen debe ser adaptado a las particularidades juridicas y funcionales de
este Instituto, a los fines de posibilitar el eficaz funcionamiento del mismo, sin
desmedro de la consecucion de los principios de la administracion de la cosa

publica.

OBJETIVOS:

Los objetives de la adecuacion del presente Instructivo son los siguientes:

1. Implementar las acciones correspondientes a los procesos de compras y
contrataciones, promoviendo los principios de libre concurrencia de
competidores y los de transparencia y legalidad en la administracién de
fondos publicos, a la vez que dotar a dichos actos de suficiente eficacia

en la consecucion de sus fines.

2. Proveer un detalle de acciones a seguir, para llevar adelante el circuito
administrativo — contable relacionado con la gestién de mejora continua

en los procesos de compras y contrataciones.

3. Lograr uniformidad y homogeneidad en el procesamiento de sus
actividades y el desempefio de los agentes y funcionarios, frente a
situaciones equivalentes, de modo tal que sus resultados sean
comparables entre si y se incremente la transparencia de la

administracion institucional.
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4. Implementar el mecanismo de Decision de Compra a cargo de las
unidades requirentes o usuarias, en particular, bienes inventariables y de
insumos y materiales especializados.

5. Aplicar y ejecutar con eficacia los presupuestos que se asignan a cada
proyecto.

6. Difundir las nuevas rutinas administrativas a los usuarios y clientes.

7. Prevenir posibles desvios en la actividad y consolidar el ambiente de
control, a la vez que agilizar la toma de decisiones y procedimientos, de
conformidad con las limitaciones logistico/administrativas determinadas

por la ley de creacién del Instituto.

CAPITULO |
TITULO I:
GENERALIDADES

ARTICULO 1.- AMBITO DE APLICACION. El presente INSTRUCTIVO es de
aplicacion para las compras de bienes y contrataciones y servicios vinculados
al desarrollo de ias actividades que se realicen en el INSTITUTO NACIONAL
DE LA MUSICA (en adelante INAMU y/o INSTITUTO).

ARTICULO 2.- PRINCIPIOS GENERALES. Los principios generales a los que
debera ajustarse el procedimiento contractual, en sus efapas de formacién,
perfeccionamiento y ejecucién, atendiendo a las particularidades de cada una
de ellas, seran:

a) Eficiencia, eficacia y economicidad de las contrataciones para cumplir
con los fines previsios y el interés comprometido en la normativa de
creacion del INSTITUTO NACIONAL DE LA MUSICA.

b) Promocioén de la concurrencia de interesados y de la competencia entre
oferentes.

c) Publicidad en los procedimientos significativos.

d) Responsabilidad de quienes intervengan en la gestion de las
contrataciones.
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e) lgualdad de trato hacia los posibles participantes en los procedimientos

de seleccién de proveedores.

f)y Transparencia y legitimidad en la administracién de los fondos publicos.

ARTICULO 3.- CONTRATOS COMPRENDIDOS. Este régimen se aplicara a
los contratos de compraventa de insumos, suministros, locaciones de servicios,
de obra o de cosas, alquileres con opcién a compra, permutas, contratos de
licencias y concesiones de uso y de servicios, y a todos aquéllos no excluidos
expresamente que celebre el INSTITUTO NACIONAL DE LA MUSICA, y que
en criterioc del Directoric del mismo resultare pertinente de acuerdo a su

relevancia y significacién econémica o institucional.

ARTICULO 4.- CONTRATOS EXCLUIDOS. Quedan excluidos del presente
INSTRUCTIVO los siguientes contratos:

a) Los de empleo del personal en cualquiera de sus modalidades.

b) Las contrataciones por locacién de obras o servicios donde se contraten
personas para cumplir funciones o desarrollar actividades inherentes o

vinculadas a las actividades propias de la actividad del INSTITUTO.
¢) Las compras por cajas chicas.

d) Los que se celebren con estados extranjeros, con entidades de derecho
publico internacional y con instituciones multilaterales de crédito, los que
se financien total o parcialmente con recursos provenientes de esos
organismos, sin perjuicio del presente INSTRUCTIVO cuando ello asi se
establezca de comin acuerdo por las partes en el respectivo
instrumento que acredite la relacion contractual. Serd aplicable
supletoriamente el presente INSTRUCTIVO para resoiver cuestiones no
previstas en forma expresa y en tanto no fuere compatible con las
estipulaciones contenidas en los convenios aludides en el presente
iNciso.

e) Las contrataciones intuito personae de académicos y/o personas de
relevancia para las actividades de fomento propias dei Instituto para
realizar actividades eventuaies.

f) Los permisos sobre licencias artisticas y obras de arte propiedad del
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INSTITUTO.

g} Las contrataciones de productos o servicios que debieran realizarse por
exclusividad, necesidad y/o urgencia, y fueren precedidas de un informe
técnico que sustentare dicha especialidad, necesidad o urgencia, y la
razonabilidad yfo economicidad de su precio o procedimiento de

eleccion.

h) Las contrataciones propuestas principalmente por las areas de prensa,
comunicaciones y la seccion sistemas, y por las demas gue lo
precisaren para el desarrclio de sus actividades, referidas a la
contratacion on line de productos o servicios provistos por empresas
globzles de las especialidades que no tienen domicilio fiscal ni facturan
en la Argentina, ni existieren en la Argentina productos © servicios
similares disponibles, como por ejemplo facebook, google, instagram,
youtube...etc., los que, luego de emitirse un informe técnico sobre su
conveniencia y falta de sustituto por una empresa que facture conforme
normas Argentinas, se adquiriran sin mas tramites ni indagaciones al
precic y en la forma que se publique en la internet, de lo que deberd

guardarse regisiro impreso tanto de la oferta como de la transaccion.

i) Las contrataciones de espacios en medios graficos, radiofonicos y/o via
publica, que se justifiquen mediante informe técnico, fundado el area
técnica requirente la especialidad, trayectoria, segmento de la poblacion
al que se intenta alcanzar y/o valoracién institucional de formento de la
actividad, hasta un monto maximo anual equivalente a 3 (tres) veces el
tope establecido para la contratacién directa simplificada del articulo 22°
del presente.

i} Las compras de pasajes aéreos o terrestres, servicios de hoteleria vy
servicios postales, en tantc los mismos sean adquiridos en sitios
reconocidos de internet especializados en la materia y facturen en la
Argentina conforme sus normas impositivas, y sus precios sean
publicados en forma continua y con libre acceso a dicha informacion
(como por ejemplo “despegar.com”, “booking”, “correc argentine”, ...etc),

datos de los gque se guardara impresion.

ARTICULO 5.- NORMATIVA APLICABLE AL PROCEDIMIENTO DE
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COMPRAS. Los procesos de compra se regiran por este INSTRUCTIVO, por
sus complementarios y modificatorios que se dicten en consecuencia, por los
pliegos de bases y condiciones, por el contrato o la orden de compra y por los
principios generales del derecho, segln corresponda. La sola presentacion de
la oferta implica que el oferente acepta todas y cada una de las obligaciones
que surgen de este instructivo y del respectivo pliego de bases y condiciones.
Todos los documentos que integran el contrato seran considerados como
reciprocamente explicativos. En caso de existir discrepancias debera seguirse

el siguiente orden de prelacién:

a) El presente INSTRUCTIVO.

b) El Pliego de Bases y Condiciones Particulares.

¢) La oferta.

d) Las muestras que se hubieran acompafiado.

e) La adjudicacioén.

fy Laorden de compra, de venta o el contrato, en su caso.

g) Los principios generales del derecho.

h) Supletoriamente, el INAMU podréa recurrir a soluciones previstas en el
régimen estatal de compras y contrataciones a los fines de aplicar
institutos y/o resolver cuestiones no previstas en el presente, en tanto no

pudieran ser satisfactoriamente resueltas por este Instructivo y/o

principios generales del derecho.

TITULO 1I
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 6.- EXPEDIENTE. En los expedientes por los que tramiten los
procedimientos de seleccién se deberd dejar constancia de todo lo actuado
desde el inicio de las actuaciones hasta la finalizacion de la ejecucion del
contrato. En tal sentido se deberan agregar todos los documentos, actuaciones
administrativas, informes, dictdmenes y todo ofre dato o antecedente
relacionado con la cuestién tratada, originados a solicitud de parte interesada o

de oficio y ordenados crenolégicamente.
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ARTICULO 7.- VISTA DE LAS ACTUACIONES. Toda persona que acredite
fehacientemente algln interés podra tomar vista del expediente por el que
tramite un procedimiento de seleccion y se le oforgaré preferentemente en
forma inmediata, con excepcion de la documentacion amparada por normas de

confidencialidad o la declarada reservada o secreta por autoridad competente.

ARTICULO 8.- TRAMITE DE LAS PRESENTACIONES. Toda denuncia,
observacion, impugnacién, reclamo o presentacion similar que se efectie sobre
las actuaciones, fuera de las previstas en este INSTRUCTIVO, podra ser
tramitada fuera del expediente del procedimiento de seleccién, y en principio no
daréd lugar a la suspension de los tramites, ni a la ejecutoriedad de las
resolucicnes que se tomen con relacién al procedimiento de seleccién vy su
normal ejecucién.

Sin embargo, el INAMU podra, de oficic o a pedido de parte y mediante
decision fundada, suspender el tramite por razones de interés puablico, o para
evitar perjuicios al interesado o al Instituto, aceptando expresamente todos los
participantes y/o interesados por el sélo hecho de su participacion en el
procedimiento, que pueda suspenderse o interrumpirse el mismo sin que ello

de lugar a indemnizacién de ningun tipo.

ARTICULO 9.- RECURSOS. Los recursos y/u objeciones y/o impugnaciones
y/u oposiciones que se pudieran producir en estos procedimientos de
seleccion, seran tramitados previo depésito en la cuenta del INAMU del 10%
(diez por ciento)} y acreditacién junto con la nota respectiva, del monto ofertado
por el interesado, o en caso de que el presentante no fuera titular de una oferta
vdlida, de igual porcentaje sobre el monto de afectacion preventiva
presupuestada para la contratacién, suma que serd retenida en garantia de
seriedad de la impugnacion, hasta la resolucién del recurso, impugnacion,
oposicién u objecién; siendo que en casc de no asistir razén al recurrente o
quejoso, dicho monto pasara a integrar el patrimonio del INAMU vy aplicado a

solventar sus actividades.

ARTICULO 10.- FACULTADES Y OBLIGACIONES DEL INSTITUTO
NACIONAL DE LA MUSICA. El INSTITUTO tendrda las facultades vy
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obligaciones establecidas en este INSTRUCTIVO, en Ilas normas
complementarias que se dicten, en los pliegos de bases y condiciones, y en la

restante documentacién contractual. Especialmente estara facultado para:

a) Delegar la facultad para autorizar y aprobar contrataciones, dentro de los

procedimientos y modalidades aprobadas por el presente regimen.

b) Interpretar los contratos, resolver las dudas que ofrezca su
cumplimiento, medificarlos por razones de interés publico, declarar su

caducidad, rescisién o resolucién y determinar los efectos de estas.

c) Revocar, Modificar o Sustituir, partes o el todo de los contratos por
razones de oportunidad, mérito o conveniencia, aceptando los oferentes
gue ello no generara derechc a indemnizacién en concepto de lucro
cesante. Ejercer el control, inspeccion y direccién de la respectiva

coniratacion.

d) Imponer penalidades de las previstas en el presente INSTRUCTIVO a
los oferentes y a los co-confratantes cuando estos incumplieren sus
obligaciones.

e) Proceder a la ejecucion directa del objeto del contrato, cuando el co-
contratante no lo hiciere dentro de piazos fijados, o considerados
razonables, pudiendo disponer para ello de los bienes y medios del co-
contratante incumplidor.

f) Inspeccionar ias oficinas y los libros que estén obligados a llevar los co-

contratantes.

g) Iniciar las acciones y gestiones destinadas a obtener la ejecucion de las
garantias constituidas, sin perjuicio de la aplicacion de las multas que
correspondan para obtener el resarcimiento integral de los dafios que los

incumplimientos de los oferentes o proveedores hubieren ocasionado.

n) Dejar sin efecto el procedimiento de seleccién con anterioridad a la
adjudicacién, sin indemnizacion alguna en favor de los interesados u
oferentes por cualquier gasto irrogado con motivo y/o en ocasion de la
presentacion, La determinaciéon de dejar sin efecto el procedimiento
podra referirse a todos los renglones o items previstos en los pliegos, o
sélo algunos de elios o a partes de renglones o items.

i) Supervisar que el sitio de internet del INSTITUTO contenga la
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informacién ordenada y actualizada sobre contrataciones, el cual sera de
ingrese irrestricto. Podra remitir la informacion que corresponda a otfros
sitios de internet y difundir las convocatorias, realizando las respectivas

comunicaciones correspondientes a los procedimientos de contratacion.

ARTICULO 11.- FORMALIDADES DE LAS ACTUACIONES. Deberan realizarse
mediante acto fundado el dictado del llamado respectivo, y las siguientes
actuaciones:

a) la convocatoria y eleccion del procedimiento de seleccién junto con la
aprobacién de los pliegos de bases y condiciones particulares y
especificaciones técnicas.

b) La aplicacién de penalidades y sanciones a los oferentes y/o
contratantes.

¢) La adjudicacion.

d} La determinacién de dejar sin efecto el procedimiento.

e) la revocacion de los actos del procedimiento de contratacién.

f La suspension, resclucion, rescision, rescate o declaracion de caducidad
del contrato.

g) La resolucién de recursos u observaciones impetradas en tiempo y

forma.

ARTICULO 12.- SUBSANACION DE DEFICIENCIAS. El principio de
concurrencia no deberd ser restringido por medio de recaudos excesivos,
severidad en la admision de las ofertas o exclusion de éstas por omisiones
intrascendentes, debiéndose requerir a los oferentes las aclaraciones gue sean
necesarias, dandoseles la oportunidad de subsanar deficiencias insustanciales,
no pudiéndose alterar los principios de igualdad de tratamiento y transparencia
establecidos en el articulo 2° del presente INSTRUCTIVO. La posibilidad de
subsanar errores u omisiones formales tiene el propoésito de brindar al
INSTITUTO la posibilidad de contar con la mayor cantidad de ofertas validas
posibles y de evitar que, por cuestiones formales intrascendentes, se vea
privada de optar por ofertas que pudieran resultar serias y convenientes.

La correccion de errores u omisiones no podra ser utilizada para alterar
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la sustancia de la oferta, para mejorarla o para conceder ventajas respecto de

los demas proponentes.

ARTICULO 13.- LIBRE COMPETENCIA. Todas las compras y contrataciones
se realizaran de modo que aseguren la libre competencia de los proveedores,
para lo cual se adoptard alguno de los procedimientos previstos en el presente
INSTRUCTIVO, segln corresponda, asegurando los principios de publicidad,
transparencia, igualdad, concurrencia, economia y razonabilidad en las

compras y contrataciones.

ARTICULO 14.- COMPUTO DE PLAZOS. Todos los plazos establecidos en el
presente se computaran en dias habiles administrativos, salvo disposicién
expresa en contrario.

Todos los plazos de vistas, notificaciones, traslados, y/o tramitaciones en
general, y en especial los que corrieren para los interesados u oferentes
tendran un maximo de tres (3) dias, si no se estableciere uno menor y seran
siempre improrrogables para los interesados y/u oferentes.

Podran habilitarse dias y horas inhabiles cuando circunstancias de

emergencia o urgencia asi lo justifiquen.

ARTICULO 15.- TRANSPARENCIA. PUBLICIDAD. Se publicara en el sitio de
internet del INAMU la informacién correspondiente a la totalidad de los
procedimientos licitatorios cualquiera sea el procedimiento o modalidad
adoptado. Esta difusién podra realizarse asimismo, en otros sitios de internet o
medios de difusién digitales a los efectos de favorecer la concurrencia de
oferentes.

Con el acto de aprobacion respectivo, se publicardn todas las
convocatarias, los pliegos de bases y condiciones particulares, las circulares si
jas hubiere, las adjudicaciones y toda ofra informacién que a juicio del INAMU,
sea necesaria para incrementar la concurrencia de oferentes y los niveles de
transparencia.

A fin de incrementar la concurrencia de oferentes, el INAMU podra
disponer adicionalmente la publicidad y difusién de las convocatorias y toda

otra informaciéon que considere oportuna en medios gréficos, radiales,
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televisivos de alcance nacional o local, si io considerare especialmente

necesario por la trascendencia econémico-institucional de la contratacién.

ARTICULO 16.- ANTICORRUPCION. Sera causal determinante del rechazo sin
mas tramite de la propuesta u oferta en cualquier estade del procedimiento, o
de la rescision de pleno derecho del contrato, dar u ofrecer dinero o cualquier
dadiva para que:

a) Funcionarios o empleados de este organismo con competencia referida
a un procedimiento de seleccién o contrato hagan o dejen de hacer algo
relativo a sus funciones.

b} Cualguier persona haga valer su relacién o influencia sobre un
funcionario o empleado de este INSTITUTO con la competencia
descripta, a fin de que éstos hagan o dejen de hacer algo relativo a sus
funciones. Seran considerados sujetos activos de esta conducta quienes
hayan cometido tales actos en interés del co-contratante directza o
indirectamente. Para valorar la concurrencia de un pedido u ofrecimiento
de dadivas bastara con la presencia de indicadores relevantes que
fundadamente puedan acreditar que el mismo existic. Las
consecuencias de estas conductas ilicitas se produciran aln cuande se
hubiesen cometido en grado de fentativa. En los casos descriptos en el
presente articulo, se iniciaran en forma inmediata las actuaciones

judiciales correspondientes,

ARTICULO 17.- CONSTITUCION DE DOMICILIO. Los oferentes y proveedores
deberan suministrar obligatoriamente su nombre o razén social, domicilic
constituido y direccidon de correo electrénico en los que seran validas las
comunicaciones que alli se cursen, teniéndolas por validas por su scla
remisién, aungue fueran no recibidas, rechazadas, o por inexistencia ¢ error en
las direcciones constituidas. El INAMU y los
interesados/oferentes/adjudicatarios, se comunicaran en todo el procedimiento

las notificaciones electronicas a la casilla de correo electrénico constituida.

ARTICULO 18.- COMUNICACIONES Y NOTIFICACIONES. Todas las

notificaciones entre el INAMU y los interesados, oferentes, adjudicatarics o co-
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contratantes, podran realizarse vélidamente por cualquiera de los siguientes

medios, indistintamente;

a)

b)

c)

e)

por correo electronico, medio que sera de uso preferente. El sélo envio
del correo electronico por el Instituto al domicilio fijado por el interesado
u oferente, haré reputar por vélida la notificacion sin prueba en contrario,
sea que hubiera sido recibido o no, leido ¢ no el correo enviado, en tanto
la direccion del destinatario fuera la correcta.

por presentacion esponténea de la parte interesada, su apoderado o
representante legal, de la que resulten estar en conocimiento del acto
respectivo,

por carta documento,

por otros medios habilitados por las empresas que brinden el servicio de
correo postal,

por acceso directo de la parte interesada, su apoderado o representante

legal al expediente,

ARTICULO 19.- REQUISITOS DE LOS ANUNCIOS Y DE LAS INVITACIONES.

Los anuncios de las convocatorias y las invitaciones a los procedimientcs de

seleccién, deberan mencicnar como minimo los siguientes datos:

a)
b)
o)
q)

e)

f
9)

Nombre del INSTITUTO NACIONAL DE LA MUSICA.

Tipo, clase, modalidad, objeto y niimero del procedimiento de seleccion.
Numero de expediente.

Costo del pliego y base de la contratacién si hubiere.

Lugar, plazo y horaric donde pueden retirarse, adquirirse o consultarse
los pliegos.

Lugar, dia y hora de presentacién de las ofertas y del acto de apertura.

Direcci6n institucional de correo electrénico del organismo contratante.

TiTULC 1N
COMPETENCIAS Y RESPONSABLES

ARTICULO 20.- COMPETENCIAS DE LAS AUTORIDADES DEL INSTITUTO.
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Sus érganos y funciones seran los siguientes:

a) La méxima autoridad del INSTITUTO con asesoramiento de las areas
técnicas correspondientes, y/o los funcionarios de primer nivel en que se
delegue, tendra por funcién disponer politicas de contrataciones, dictar
normas reglamentarias, aclaratorias, interpretativas, complementarias.
Tendra a su carge asimismo, la organizacién, supervisién vy
administracion general del sistema.

b) Las Areas de Administracion y de Asuntos Técnico Legales seran
responsables de proyectar dichas normas y proponer politicas en
materia de contrataciones, asi como dictaminar sobre la pertinencia y

legalidad de |la convocatoria y de la adjudicacion.

c) La Seccién de Compras y Contrataciones del Area de Administracion
tendra a su cargo la gestion de las contrataciones, y proyeccion de los
pliegos.

d) La Seccién de Sistemas y/o Informética mantendra un sitio en Internet
con informaciébn ordenada sobre el sistema de compras vy
confrataciones, el cual serd de ingreso irrestricto, y procurard la amplia
difusién de las convocatorias por medios electrénicos especificos en los
casos que asi lo amerite.

e) El Area de Administracién seré la responsable de afectar las partidas
presupuestarias en base al presupuesto aprobado, remitir los fondos y
requerir los certificados de cumplimiento de las prestaciones como
requisito previo a la admisién de la presentacion de facturas por parte de
los proveedores, control de la recepcion de las mercaderias y/o

servicios, y todo otro procedimiento atinente a su competencia.

ARTICULO 21.- FUNCIONARIOS COMPETENTES. Las contrataciones
realizadas por los procedimientos y modalidades establecidas en el presente
régimen, seran autorizadas y adjudicadas de acuerde a la asignacién de
responsables que defina la maxima auforidad del INSTITUTO, detallados en el
Anexo del presente INSTRUCTIVO, conforme los procedimientos vy
modalidades que se determinen de acuerdo al parrafo que sigue.

Los procedimientos y modalidades de los procedimientos de seteccién v
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limites presupuestarios para cada tipo de procedimiento, seran los vigentes en
la reglamentacién de compras y contrataciones del Estado Nacionai, en todo lo

que no fueran adaptados en el presente instructivo.

ARTICULO 22.- SELECCION DEL CO-CONTRATANTE. CONTRATACION
DIRECTA SIMPLIFICADA. La seleccién del co-contratante para la ejecucion de
los contratos contemplados en este régimen se hard por regla general
mediante procedimientos licitatorios, ya sea por contratacion directa, licitacién
privada o licitacién publica, de conformidad con los montos vigentes para los
distintos tipos de contratacion en la reglamentacién del Estado Nacional.

En el caso de adquisiciones o contrataciones de bajo presupuesto,
clasificadas en el ordenamiento estatal como de “tramite simplificado”, cuyo
monto no supere el equivalente de los médulos establecidos en la
reglamentacién nacional para similar procedimiento, en comercios regulares y
habituales de venta y/u oferta digital o directa al publico, con facturacion en
legal forma, el responsable a cargo de las compras y contrataciones procedera
a su adquisicién sin mas tramites, previa autorizacién de la Area de
Administracién, y compulsa documentada de precios de tres (3) proveedores,
efectuada por el area requirente. De tratarse de productos o servicios cuyo
valor no se encuentre publicamente expuesto, se realizara una breve compulsa
de precios mediante la obtencién de tres presupuestos emitidos por distintos
proveedores del ramo. A los efectos de establecer su conveniencia se
consideraran las calidades, sus precios, y la dispeonibilidad del producto,

optando por la oferta mas conveniente para el Instituto.

ARTICULO 23.- PERSONAS HABILITADAS PARA CONTRATAR. Podran
contratar con el INAMU las personas fisicas o juridicas con capacidad para

obligarse, con solvencia econémica y comercial a satisfaccién del Instituto.

ARTICULO 24.- PERSONAS NO HABILITADAS PARA CONTRATAR. No
podréan contratar con el INAMU:

a) Los agentes y funcionarios del Sector Publico Nacional y las sociedades
en las cuales aquellos tuvieren una participacion suficiente para formar
la voluntad social, de conformidad con lo establecido en la Ley de Etica

Instituto Nacional de fa Mdsica - Creado por la Ley 26.801
Av. Hipslito Yrigoyen 1628, Piso 1°, CABA (C10B9AAF) - Tel: (011) 2150-3865
www.inamu.musica.ar | info@inamu.musica.ar

IF-2019-51101530-APN-DNRO#SLYT

? 5’};{{‘;/

Pagina 14 de 44



15

Publica, N® 25.188.

b) Los empleados y personal directivo del INAMU, sus parientes hasta el
cuarto (4°) grado de consanguinidad y segundo (2°) de afinidad, y las
empresas en las cuales aquellos tuvieren participacion, de acuerdo con

la normativa vigente en materia de incompatibilidades y anticorrupcién.

CAPITULO i
DISPOSICIONES INTERNAS

ARTICULO 25.- SOLICITUD DE COMPRA. Las contrataciones seran
requeridas mediante peticibn fundamentada del area requirente o bien
directamente por el area de administracion, procurando unificar en cada
pedido los items de similar naturaleza o prestaciéon. Cuando las caracteristicas
de io requerido lo indiquen se adjuntaran informes ampliatorios 0 muestras.
No se podra fraccionar un procedimiento de seleccidn con la finalidad de eludir
la aplicacion de los montos maximos fijados en el presente INSTRUCTIVO
para encuadrarlos, o de las competencias para autorizar o aprobar los
procedimientos de seleccién; situacion que no debe presumirse y que en caso
de fraccionarse alcanzara para su justificacion con la aclaracion del motivo por
el que se procedid de dicho modo.

La afinidad de los renglones se determina en funcion de las actividades
comerciales de los proveedores que fabrican, venden o distribuyen los
distintos grupos de bienes o servicios.

En tal sentido, se consideraran afines los renglones que pertenezcan a
urt mismo grupo de bienes o servicios.

En cada solicitud se deberan formular los requerimientos de bienes o
servicios, con la debida antelacién, en caso de una causal de urgencia se
debera agregar la fundamentacion correspondiente y cumpliendo en todos los

casos con los siguientes requisitos:

a) Indicar las cantidades y detallar las caracieristicas de los bienes o
servicios a los que se refiera la prestacion, y los plazos méximos en gue los

mismos deberan ser entregados y/o ejecutados los bienes o servicios.

b) Determinar si los elemenios deben ser nuevos, usados,
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reacondicionados o reciclados.

c) Establecer la calidad exigida y, en su caso, las normas de calidad y
criterios de sustentabilidad que deberan cumplir los bienes o servicios o

satisfacer los proveedores.

d) Determinar la prioridad y justificar la necesidad del requerimiento de los

bienes o servicios.

e) Estimar el costo de acuerdo a las cotizaciones de plaza o de otros

elementos o datos que se estimen pertinentes a tal efecto.

f) De resultar necesario, indicar las capacidades econémicas, técnicas y
de antecedentes que los oferentes deberan reunir y documentar, a los fines de

ser considerados elegibles.

g) Informar al menos tres (3) proveedores habituales de la mercaderia o
servicio requeridos.
h) Suministrar todo otro antecedente que se estime de interés para la
mejor apreciacion de lo solicitado y el mejor resultado del procedimiento de
seleccion.

Las peticiones deberan tener la firma y aclaracién del responsable del
area solicitante y del area autorizante de acuerdo a las competencias de

compras fijadas en el Anexo.

ARTICULO 26.- CONFORMIDAD DE LA SOCLICITUD. Las areas requirentes
enviaran la solicitud al Area de Administracién para que se expida respecto de
la disponibilidad presupuestaria, remitiendo el pedido a la seccién de Compras

para comenzar la tramitacién correspondiente.

ARTICULO 27- MODALIDADES DE ADQUISICION Y CONTRATACION. La
Seccion de Compras debera encuadrar los requerimientos en los
procedimientos de seleccién que corresponda, emulande los tipos de
procedimientos estipulados para el Régimen de la Administracion Pubica, a
saber, Licitacién Publica, Licitacién Privada, Contratacién Directa, Compra
Directa Simplificada o Contratacién Exenta -conf. Art, 4° del presente), sobre la
base del monto total estimado, y con la modalidad que corresponda a la

naturaleza del procedimiento.
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No obstante ello, cuando la adquisicién se encuadre dentro de alguna de
las causales de excepcién previstas en el presente INSTRUCTIVO vy/o
normativa nacional, podra contratarse directamente, debiendo especificar, en
todos los casos, el fundamento correspondiente.

Una vez determinado el procedimiento de seleccion aplicable, la seccion
de Compras continuara el tramite de conformidad a lo normado por este
INSTRUCTIVO.

1.- PEDIDO DE ADQUISICION. Conforme art. 25 del presente.

2.- RECEPCION Y ANALISIS DE PEDIDO DE ADQUISICIONES Y OBRAS
Seccion de Compras y Contrafaciones: Evaliia y controla la solicitud. Verifica el
cumplimiento de los requisitos anteriores. Si el pedido se halla incompleto, lo
rechaza y devuelve al area solicitante con las indicaciones correspondientes
procurando facilitar explicativamente su confeccion en forma correspondiente,
asesorando al drea requirente en todo lo que fuere menester. Agrupa las
solicitudes -dentro de las posibilidades de gestion administrativa limitada- para
que sean procuradas mediante una gestion unificada. Segun la especificidad
de lo requerido, solicita a la unidad requirente o usuaria que emita un informe
técnico econdémico sobre las ofertas requeridas. Solicita a la Seccién de
Despacho y Mesa de Entradas que registre el pedido asignandole un ntimero
de expediente. Si los requisitos exigidos para la emisién del pedido de
adquisicién se encuentran completos, lo remite a la Secciéon de Contaduria y

Presupuesto.

3.- EVALUACION PRESUPUESTARIA PREVENTIVA. Seccién de Contaduria y
Presupuesto: Verifica la existencia de disponibilidad presupuestaria en la
partida correspondiente a [a unidad requirente o usuaria y efectlia la reserva.
En caso contrario, suspende el tramite con la observacién negativa a la unidad
usuaria salvo que, por razones debidamente fundadas, se evalle
positivamente la reprogramacién presupuestaria. En este ultimo caso, la
reprogramacion debe estar avalada por el Directorio del Instituto, Aprueba la
afectacién preventiva del gasto al presupueste asignade a [a unidad requirente

o usuaria, teniendo en cuenta el costo aproximado referenciado por el
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presupuesto que se agrega al pedido. Emite la constancia y remite las

actuaciones a la Seccion de Compras y Confrataciones.

4.- SELECCION DE METODOLOGIA DE COMPRA. Seccion de Compras y
Contrataciones: Propone el tipo, clase y modalidad de! procedimiento de
seleccién del proveedor, en funcion de |a normativa vigente.

Para ello, evalua: » Economicidad, eficiencia y eficacia en la aplicacion
de los recursos. « Caracteristicas de los bienes y servicios. « Monto estimado. »
Condiciones de comercializacién y configuracion del mercado. + Razones de
urgencia o emergencia. - Importe total estimado de las adjudicaciones
incluyendo las prérrogas previstas. Confecciona de corresponder el Pliego
Unico de Bases y Condiciones Generales y Particulares, propone la fecha y
hora hasta la que se aceptara la recepcion de las ofertas como asi también, la

fecha y hora del acto de apertura de las mismas.

ARTICULO 28.- PRESENTACION DE LA OFERTA. EFECTOS. La presentacion
de la oferta significara de parte del oferente el pleno conocimiento y aceptacién
de las normas y clausulas que rigen el procedimiento de seleccién al que se
presente, por lo que no sera necesaria la presentacion de los pliegos firmados
junto con la oferta.

La posibilidad de modificar la oferta precluira con el vencimiento del plazo
para presentarla, sin que sea admisible alteracién alguna en la esencia de las
propuestas después de esa circunstancia.

Transcurrida la hora limite fijada para la recepcion de ofertas, las que
fueren recibidas con posterioridad no seran tratadas ni agregadas al expediente,
y seran devueltas al interesado sin procederse a su apertura, y sin mas framite

ni recurso.

e
e ont = \}: =
41
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ARTICULO 29.- PLAZO DE MANTENIMIENTO DE LA OFERTA. Los oferentes
deberan mantener las ofertas por el término de SESENTA (60) dias corridos
contados a partir de la fecha del acto de apertura, salvo que en el respectivo
pliego se fijara un plazo diferente. El plazo mencionado se prorrogara en forma
automatica por un lapso igual al inicial o por el que se fije en el respectivo pliego
particular, y asi sucesivamente, salvo que el oferente manifestara en forma
expresa su voluntad de no renovar el plazo de mantenimiento con una
antelacion minima de DIEZ (10) dias corridos al vencimiento de cada plazo.

Si el oferente, en fa nota por el cual manifestara que no mantendra su
oferta, indicara expresamente desde qué fecha retira la oferta, el INSTITUTO la
fendrad por retirada en la fecha por él expresada. Si no indicara fecha, se
considerara que retira la oferta a partir de la fecha de vencimiento del plazo de
mantenimiento de la oferta en curso.

El oferente que manifestara que no mantendra su oferta quedara excluido
del procedimientc de seleccién a partir de la fecha indicada en el parrafo
anterior.

Si el oferente manifestara su negativa a prorrogar el mantenimiento de su
oferta dentro del plazo fijado a tal efecto, quedara excluido del procedimiento de

seleccion.

ARTICULO 30.- PROHIBICION DE PARTICIPAR EN MAS DE UNA OFERTA.
Cada oferente podréa participar solamente en una oferta, ya sea por si sélo o
como integrante de un grupo, asociacion o persona juridica. Se desestimarén
todas aquéllas ofertas en las que participe quien transgreda esta prohibicion.

ARTICULO 31.- OFERTAS VARIANTES. Se entiende por oferta variante
aquella que modificando las especificaciones técnicas de la prestacion
previstas en el pliego de bases y condicicnes particulares, ofrece una solucién
con una mejora que no seria posible en caso de cumplimiento estricto del
mismo. Sélo se admitirdn cuando los pliegos de condiciones particulares lo
acepten expresamente.

El INSTITUTO so6lo pedra comparar [a oferta base de los distinfos
propeonentes y sélo podra considerar la oferta variante del oferente que tuviera

la oferta mas conveniente.
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ARTICULO 32.- VISITAS AL ESTABLECIMIENTO. Podra requerirse en el pliego
de bases y condiciones particulares la presentacién de certificado de visita al
lugar o a las instalaciones objeto de la concesién, por parte del oferente. Estas

deben ser presentadas conjuntamente con la presentacion de su oferta,

ARTICULO 33.- MUESTRAS. Podra requerirse en el pliego de bases y
condiciones particulares la presentacion de muestras por parte del oferente.
Estas podran ser presentadas, come maximo, hasta el momento fijado en el

llamado para la presentacion de las ofertas.

ARTICULO 34- DEVOLUCION DE MUESTRAS. Las muestras
correspondientes a los articulos adjudicados, quedaran en poder del
INSTITUTO para ser cotejadas con los que entregue oportunamente el
adjudicatario. Cumplido el contrato, quedaran a disposicion del adjudicatario por
el plazo de diez (10) dias a contar desde la Gltima conformidad de recepcion. De
no procederse a su retiro, vencido el plazo estipulado precedentemente, las
muestras pasaran a ser propiedad del INAMU, sin cargo.

Las muestras presentadas por aquellos oferentes que no hubiesen
resultado adjudicatarios quedaran a su disposicion para el retiro hasta diez (10)
dias después de comunicado el acto de finalizacién del procedimiento. En el
caso en que no pasaran a retirarlas en el plazo fijado las muestras pasaran a
ser propiedad del INAMU, sin cargo.

Si existiera posibilidad que un oferente que no ha resultado adjudicatario
en primer término, lo sea con posterioridad, por haberse producido algin hecho
que implique la adjudicacion a guien siga en orden de meérito, el INSTITUTO
podra retener las muestras presentadas por los no adjudicatarios por mas
tiempo y una vez transcurrido el plazo en que exista la posibilidad de adjudicar a
quien siga en orden de mérito, deberd comunicar al interesado que las muestras
quedaron a su disposicién para el retiro por el término de DOS (2) meses. De no
procederse a su refiro, vencido dicho plazo las muestras pasaran a ser

propiedad del INAMU, sin cargo.
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En todos los casos en que las muestras pasen a ser propiedad del
organismo, sin cargo, el organismo queda facultado para resolver sobre el
destino de las mismas.

Cuando el oferente no tenga intenciéon de retirar las muestras que
presente, lo hara constar en la oferta manifestando que las muestras son sin
cargo. En tales casos las mismas pasaran a ser del INAMU sin necesidad de

gue se cumplan los plazos definidos en el presente articulo.

CAPITULO NI
DE LAFORMA DE CONTRATAR

ARTICULO 34 Bis- CONTRATACION DIRECTA SIMPLIFICADA. Las
encuadradas conforme presupuesto en las previsiones establecidas en el
articulo 22°, y de conformidad con las disposiciones alli establecidas.
ARTICULO 35.- CONTRATACION DIRECTA.
i. La compra directa es procedente hasta el monto que fija el presente
INSTRUCTIVO o para los casos de excepcién prevista en el articulo 57 y
demas normativa nacional, y sera adjudicada por la autoridad correspondiente.
i. La seccion de compras debera enviar invitaciones a por lo menos tres (3)
proveedores del rubro a presentar ofertas. Las invitaciones deberan cursarse
con un minime de TRES (3) dias habiles de antelacion a la fecha fijada para la
apertura de [as ofertas. El drea solicitante podra sugerir proveedores para que
sean invitados.
fil. Las invitaciones a participar podran efectuarse por cualguier medio y las
ofertas podran presentarse mediante correo electrénico, facsimil u otros
medios similares.
iv. Las ofertas presentadas deberan ser agregadas al respectivo expediente
una vez cumplido el plazo para su entrega. La seccion de compras sera
depositaria de las propuestas que se reciban, sean abiertas o cerradas, y
tendrd la responsabilidad de que las ofertas permanezcan reservadas hasta el
dia y hora de vencimiento del plazo fijado para su presentacién.
v. La seccion de compras confeccionard un cuadro comparativo con las
ofertas recibidas de donde surgira la propuesta mas conveniente.
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vi. Todos los procedimientos de seleccién deberan publicarse en el sitio de
internet del INAMU, con la debida antelacién que rige para las invitaciones, a la

fecha limite prevista para la presentacion de ofertas.

ARTICULO 36.- LICITACION PRIVADA.

i. Correspondera disponer una convocatoria a Licitacién Privada cuando el
monto de la adquisicién o contratacién asi lo requiera de acuerdo a lo
establecido en este INSTRUCTIVO.

ii. La seccién de compras debera enviar invitaciones a presentar ofertas como
minimo a CUATRO (4) proveedores del rubro y ademas se deberan enviar
comunicaciones a las asociaciones que nuclean a los proveedores,
productores, fabricantes y comerciantes del rubro y a las asociaciones del lugar

donde deban efectuarse las provisiones, para su difusién entre los interesados.

i. Todas las convocatorias deberén publicarse en el sitio de internet del
INAMU, con la debida antelacién a la fecha limite prevista para la presentacion
de ofertas.

iv. El llamado se debera publicar con una antelacién minima de cinco (5) dias

habiles.

ARTICULO 37.- LICITACION PUBLICA
i. Correspondera la convocatoria a Licitacién Puablica cuando el monto de la
adgquisicion o contratacién asi lo requiera, de acuerdo a lo establecido en este
INSTRUCTIVO.
ii. Se regiran por el pliego de bases y condiciones particulares y
especificaciones técnicas y de acuerdo a las pautas establecidas en el
presente INSTRUCTIVO.
iii. La convocatoria a presentar ofertas en las Licitaciones Pdblicas sera
anunciada con una antelacién minima de diez (10) dias habiles, mediante
publicacién en el organo oficial de publicacion de los actos de gobierno por el
término de UN (1) dia, ademéas de su publicacién en la pagina de internet del
INAMU. También se podra disponer la publicacién de avisos en otros medios
y/o medios alternativos de difusién electrénica cuando las circunstancias lo
ameriten a juicio de la autoridad.
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iv. Sin perjuicio de la convocatoria por el medio que corresponda se invitara a
participar como minimo a CINCO (5) proveedores del rubro y ademas se
deberédn enviar comunicaciones a las asociaciones que nuclean a los
proveedores, productores, fabricantes y comerciantes del rubre y a las
asociaciones del lugar donde deban efectuarse las provisiones, para su
difusion entre los interesados.

v. En los pliegos de bases y condiciones particulares y especificaciones
técnicas, se debera estipular fecha, hora y lugar de apertura de las propuestas,
como asi también fecha, hora tope y lugar de recepcidn de ofertas.

vi. El Directorio del INAMU ¢ el Area de Administracién, segln corresponda,
seran las Unicas autoridades facultadas para adjudicar, dejar sin efecto o
declarar desierto o fracasado el procedimiento de seleccidn, alin existiendo
pronunciamientos emanados de comisiones asesoras o especiales de pre-

adjudicacién, los que no seran vinculantes para la decisién que se adopte.

ARTICULO 38.- ORDEN DE COMPRA ABIERTA. Se utilizaréd la modalidad
orden de compra abierta cuando no se pudiere prefijar en el pliego con
suficiente precisién la cantidad de unidades de los bienes o servicios a adquirir
o contratar o las fechas o plazos de entrega, de manera tal que el INSTITUTO
pueda realizar los requerimientos de acuerdo con sus necesidades durante el
lapso de duracion del contrato.

El INAMU determinara, para cada renglén del pliege de bases y
condiciones particulares, el nimero maxime de unidades que podran requerirse
durante el iapso de vigencia del contrato y ia frecuencia aproximada con que se
realizaran las solicitudes de provision.

El adjudicatario estara obligado a proveer hasta el maximo de unidades
determinadas en el Pliego de Bases y Condiciones Particulares.

La oferta debera especificar, para cada renglon, la cantidad méaxima de
unidades que el oferente esta dispuesto a proporcionar en oportunidad de la
recepcion de cada solicitud de provision.

No se exigira al adjudicatario la garantia de cumplimiento del contrato.
En forma previa a la notificaciéon de cada solicitud de provisién se debera
verificar la disponibilidad de crédito y realizar el correspondiente registro del

compromiso presupuestaric por el importe de la misma.
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La solicitud de provisidn seré notificada al adjudicatario y asi daré comienzo
al plazo para el cumplimiento de la prestacién. La no emision de solicitudes de
provisién durante el lapso de vigencia del contrato, o la emision de dichas
solicitudes por una cantidad inferior a la establecida como méaxima en la orden
de compra, no generara ninguna responsabilidad para el INAMU y no dara
fugar a reclamo ni indemnizacion alguna a favor de los adjudicatarios.

El plazo de duracién del contrato ejecutado conforme con la modalidad de
orden de compra abierta debera estipularse en los respectivos pliegos de
bases y condiciones particulares. Durante el lapso de vigencia del contrato, la
jurisdiccion o entidad no podra contratar con terceros la provision de los bienes

o la prestacion de los servicios que hubieran sido el objeto de aquel.

CAPITULO IV
DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION

ARTICULO 39.- PLIEGO DE BASES Y CONDICIONES. Estara compuesto por
las condiciones particulares y especificaciones técnicas y seran aprobadas por
los funcionarios designados para autorizar las contrataciones. Deberan
contener coma minimo:

a) Nombre del INSTITUTO.

b) ldentificacién del expediente por el gque tramita el procedimiento de
seleccién,

¢) Costo del pliego, cuando corresponda.

d) Domicilio, correo electrénico institucional en los que seran validas las
comunicaciones e impugnaciones que los interesados, oferentes,
adjudicatarios o co-contratantes realicen en ellos.

e} Tipe, numero y ejercicio, clase o causal y modalidad del procedimiento de
seleccidn.

f) Rubro y objeto del procedimiento.

g) Plazo de duracién del contrato, cuando corresponda.

h) Prever la opcién a prérroga, cuando corresponda.

i) Dejar constancia si se pretendiera nofificar por el sitio de intemet del
INSTITUTO NACIONAL DE LA MUSICA indicando la direccién de dicha pagina.

) Especificaciones técnicas.
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k) Lugar, plazo y horario en que las muestras patron podran ser examinadas
por los interesados, en caso de corresponder.

[} Lugar, plazo y horario para presentar muestras en caso de corresponder.

m) Lugar y horario para realizar visitas en caso de corresponder.

n) Moneda de cotizacion.

o) Sise admitiran ofertas variantes.

p) Fijar si se aceptara la provisién de anticipos financieros.

q) Criteric de evaluacién y seleccién de las ofertas, ya sea mediante la
inclusién de férmulas polindémicas o la clara determinacion de los parametros
que se tendran en cuenta a dichos fines, tomando en consideracion el grade de
complejidad, el monto y el tipo de contratacién a realizar.

r) Plazo o fecha de entrega de los bienes o de prestacion de los servicios.
Para ello, el organismo debera considerar la normativa impositiva, aduanera o
cualquier ofra disposicién que pudiera incidir en dichos plazos.

s) Forma de entrega de los bienes o de prestacion de los servicios.

t) Lugar de entrega de los bienes o de prestacion de los servicios.

u) Forma, plazo, lugar y horario de presentacién de las facturas.

v) Cuando se utilice la modalidad orden de compra abierta los requisitos
minimos seran, en lo pertinente, los estipulados en el presente articulo y en
especial debera indicarse para cada renglén, el nimero maximo de unidades
que podran requerirse duranie el lapso de vigencia del contrato vy la frecuencia
aproximada con que se realizaran las solicitudes de provisién y opcionalmente
la cantidad minima que la jurisdiccion o entidad contratante se obliga a
contratar.

w) Fijar la jurisdiccién de los tribunales competentes en caso de conflicto.

x) La designacién de una comisién evaluadora ad hoc.

ARTICULO 40.- PUBLICIDAD. Las publicaciones para la Licitacién Pblica
deberan iniciarse como minimo con DIEZ {10) dias habiles de anticipacion a la
fecha de apertura de las propuestas.

Las publicaciones para la Licitacién Privada deberan iniciarse como minimo
con CINCO (5) dias habiles de anticipacién a la fecha de apertura de las
propuestas.

Los demas tipos de contratacién se publicaran con un plazo minimo de TRES
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(3) dias habiles de anticipacion.

En cada uno de los procedimientos de seleccién, la publicidad de las
actuaciones debera ajustarse a las siguientes reglas:

a) Los dias de antelacién a la fecha fijada para la apertura de las ofertas se
computaran a partir del dia habil inmediato siguiente al de la dltima publicacion
de la convocatoria en el érgano oficial de publicidad de los actos de gobierno, o
en aquellos casos en que no se realice tal publicidad, al del envio de las
invitaciones pertinentes y sin contar dentro del plazo de antelacién el dia de
aperfura.

b) El plazo de antelacién se computaré hasta el dia corrido inmediato anterior
a la fecha de vencimiento del plazo establecido para la presentaciéon de las
ofertas inclusive, o hasta la fecha establecida para el retiro o compra del pliego
inclusive, o hasta el dia fijado para la presentacién de muestras inclusive, la
que operare primero, cuando esa fecha sea anterior a la fecha de apertura de
las ofertas.

¢) Los plazos de publicacion y antelacién fijados en este INSTRUCTIVO, son
minimos y deberan ampliarse en los casos de procedimientos de seleccion que
por su importancia, complejidad u otras caracteristicas lo hicieran necesario.

d) Toda vez que corresponda cursar invitaciones por cualquier medio deberd
dejarse constancia en el expediente de la fecha y hora de la realizacion de la
diligencia, indicandose el nombre o razén social del destinatario, asf como el
domicilio, nimero de fax o direccién de correo electrénico a la cual se hubiera
remitido.

e) En todos los procedimientos de seleccion del co-contratante en que la
invitacién a participar se realice a un determinado nimero de personas fisicas
o juridicas, el INAMU debera considerar y evaluar las ofertas presentadas por
quienes no fueron convocados.

f) En todos los medios por los cuales se den a conocer las convocatorias de
jos procedimientos de seleccion y de sus respectivas circulares aclaratorias y
modificatorias se deberd hacer constar que se podra tomar vista o se podra
descargar o retirar el pliego de bases y condiciones particulares, en el sitio de
internet del INSTITUTO NACIONAL DE LA MUSICA.
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ARTICULO 41.- REQUISITOS DE LAS OFERTAS. Las ofertas deberan cumplir,
como minimo, con los siguientes requisitos:

a) Deberdn ser redactadas en idioma nacicnal.

b) El original debera estar firmado, en todas y cada una de sus hojas, por el
oferente o su representante legal.

C) Las testaduras, enmiendas, raspaduras o interlineas, si las hubiere,
deberan estar debidamente salvadas por el firmante de la oferta. Los sobres,
cajas o paquetes que las contengan se deberan presentar perfectamente
cerrados y consignaran en su cubierta la identificacién del procedimiento de
seleccién a que corresponden, precisandose el lugar, dia y hora limite para la
presentacion de las ofertas y el lugar, dia y hora del acto de apertura. Deberan
consignhar el domicilio especial para el procedimiento de seleccién en el que se
presenten, el que debera constituirse dentro de la ciudad asiento de la
jurisdiccién o entidad contratante o donde indique el respectivo pliego de bases
y condiciones particulares, y la direcciéon de correo electrénico habilitada a los
mismos efectos.

d) En la cotizacion se debera consignar:

1. Precio unitario y cierto, en nimeros, con referencia a la unidad de medida
establecida en las clausulas particulares, el precio total def renglén, en niimeros,
las cantidades ofrecidas y el total general de la oferta, expresado en letras y
numeros, determinados en la moneda de cotizacién fijada en el pliego de bases
y condiciones particulares.

2. El precio cotizado sera el precio final que deba pagar el organismo por todo
concepto. Si el total cotizado para cada renglén no respondiera al precio
unitario, se tomara este Gitimo como precio cotizado.

El proponente podra formular oferta por todos los renglones o por
algunos de ellos.

Después de haber cotizado por renglon, podra efectuar un descuento en
el precio, por el total de ios renglones o por grupo de renglones, sobre la base
de su adjudicacién integra.

3. Mediante declaracion jurada los proponentes se someterdn expresamente a
la jurisdiccién de los tribunales en lo Contencicso Administrativo Federal de |a
Ciudad Autdnoma de Buenos Aires, renunciando expresamente a cualquier otro

fuero o jurisdiccion gue pudiera corresponder.
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4. Deberan estar acompanadas por:

I) La garantfa de mantenimiento de la oferta o la censtancia de haberla
constituido, salvo los casos en gue no correspondiere su presentacion.

I) Las muestras o la constancia de visita de obra si asi io requiriera el pliego de
bases y condiciones particulares.

) La restante informacién, requisitos y documentacién requeridas en los

respectivos pliegos de bases y condiciones particulares.

ARTICULO 42.- APERTURA DE PROPUESTAS. En el lugar, dia y hora fijados
para realizar el acto, se procedera a abrir las propuestas en presencia de las
autoridades que hayan sido designadas y de los proponentes o interesados
gue deseen presenciar el acto.

Sélo se tomardn en consideracion las propuestas que hubieran side
entregadas hasta el dia y hora y en el lugar que disponga la convocatoria.
Transcurrido dicho horario no se aceptara propuesta alguna.

Abiertas las propuestas, se efectuaré el examen de las mismas al sélo efecto
de verificar el cumplimiento de los requisitos formales establecidos en el pliego
respectivo y dejar constancia de las observaciones que se formulen,
labrandose un acta, en la que debera constar:

a) Nombre de la jurisdiccion o entidad contratante.

b) Tipo, clase y modalidad, objeto y nimero del procedimiento de
seleccion.

c) Niimero de expediente.

d) Fecha y hora fijada para la apertura.

e) Fecha y hora en que se labre el acta.

f) Numero asignado a cada oferta.

a) Nombre de los oferentes.

h) Montos de las ofertas, consignando los descuentos y el precio de las

ofertas alternativas.

i) Montos y formas de las garantias acompafiadas.
)] Las observacicnes que se formulen.
k) La firma de los funcionarios intervinientes y de los oferentes e

interesados presentes que desearen hacerlo.
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Con posterioridad al acto de apertura, podran solicitarse aclaraciones a los
oferentes, las que en ninguna forma modificaran la propuesta original o las

bases de la contratacion.

ARTICULO 43.- VISTAS E IMPUGNACIONES. Salvo disposicién en contrario
en el pliego de bases y condiciones gue rija la contratacién, las ofertas seran
exhibidas por el término de UN (1) dia, a los fines de que todos los oferentes
puedan examinarlas y formular eventuaies observaciones que estimen
pertinentes.

Cumplido el mismo, se considerara concluido el periodo de vista y las
actuaciones quedaran reservadas hasta el dictado del acto de adjudicacion.
Las impugnaciones seran resueltas en el acto de adjudicacion por la autoridad

competente para ellos, de acuerdo al presente INSTRUCTIVO.

ARTICULO 44.- RECHAZO DE LAS PROPUESTAS.

-CAUSALES DE DESESTIMACION NO SUBSANABLES. Sera desestimada la
oferta, sin posibilidad de subsanacion, en los siguientes supuestos:

a) Si no estuviera redactada en idioma nacional.

b) Si la oferta original no tuviera la firma del oferente o su representante
legal en ninguna de las hojas que la integran.

c) Si tuviere tachaduras, raspaduras, enmiendas o interlineas sin salvar en
las hojas que contengan la propuesta econémica, la descripcién del bien o
servicio ofrecido, plazo de entrega, o alguna otra parte que hiciere a la esencia
del contrato.

d) Si no se acompanare la garantia de mantenimiento de oferta o no se lo
hiciera en la forma debida o la misma fuera insuficiente en méas de un DIEZ
(10%) por ciento del monto correcto.

e) Si estuviera escrita con l&piz o con un medio que permita el borrado y
reescritura sin dejar rastros.

f) Si contuviera condicionamientos.

g) Si contuviera clausulas en contraposicion con las normas que rigen la
contratacién o que impidieran la exacta comparacion con las demas ofertas.

h) Cuando contuviera errores u omisiones esenciales.

i} Si las muestras o el certificado de visita de obra no fueran acompafados
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en el plazo fijado en e! pliego.

-CAUSALES DE DESESTIMACION SUBSANABLES. Cuando proceda la
posibilidad de subsanar errores u omisicnes se interpretara en todos los
casos en el sentido de brindar a la jurisdiccién o entidad contratante la
posibilidad de contar con la mayor cantidad de ofertas validas posibles y de
evitar que, por cuestiones formales intrascendentes, se vea privada de optar
por ofertas serias y convenientes desde el punto de vista del precio y la
calidad.

La subsanacion de deficiencias se posibilitara en toda cuestién relacionada
con la constatacion de datos o informacién de tipo histérico obrante en bases
de datos de organismos pUblicos, o que no afecten el principio de igualdad de
tratamiento para interesados y oferentes y de que las ofertas deben ajustarse
sustancialmente a los documentos de la contratacion.

En estos casos la comisién evaluadora o la unidad operativa de
contratacicnes debera intimar al oferente a que subsane los errores u
omisiones dentro del término de UN (1) dia, salvo que en el pliego de bases y
condiciones particulares se fijara un plazo mayor.

La correccion de errores u omisiones no podra ser utilizada por el oferente
para alterar la sustancia de la oferta o para mejoraria o para tomar ventaja
respecto de ios demas oferentes.

Sera posible requerir la subsanacién de defectos en la oferta, de conformidad
con las pautas establecidas y especialmente, en los siguientes supuestos:

a) Si la oferta original estuviera en parte firmada y en parte no. En estos
casos la jurisdiccién o entidad contratante intimard a la subsanacion del
defecto. Si no fuere subsanado en el plazo establecido, se desestimara la
oferta.

b) Si la garantia de mantenimiento de oferta acompafiada fuera
insuficiente, siempre que el error en el importe de la garantia no supere un
DIEZ (10%) por ciento del monto correcto. En este caso se intimara a la
subsanacion del defecto. Si no fuere subsanado en el plazo establecido, se

desestimara la oferia.

ARTICULO 45.- PREADJUDICACION Y ADJUDICACION.
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i. En los casos de Licitacion Pulblica y Licitacion Privada, el Area de
Administracion debera designar una comisién evaluadora. La comision sera
conformada como minimo por TRES (3) miembros cuya composicion sera
determinada de acuerdo a las caracteristicas de cada contratacién, pudiendo
resolverse también con un informe del drea requirente.

ii. Los informes o pronunciamientos que emita fa citada comisién, no seran
vinculantes al efecto de la adjudicacion.

iiil. Cuando se trate de contrataciones para cuya apreciacién se requieran
conccimientos técnicos o especializados, las comisiones o la instancia de
adjudicacién correspondiente, podran solicitar toda clase de informes vy
cualquier otro elemento de juicic gue sea necesario a las areas técnicas del
INSTITUTO. Asimismo podréa requerir a instituciones, organismos o
proponentes toda la informacion necesaria para realizar una correcta
evaluacién de las ofertas.

iv. La autoridad competente podra adjudicar o desestimar las ofertas en forma
fundada, alin existiendo pronunciamientos en contraric emanados de dicha
Comisién.

v. Una vez confeccionado el andlisis de las ofertas, la comision elaborara el
correspondiente informe de pre-adjudicacion, el que sera notificado a los
oferentes por ios medios habilitados por este INSTRUCTIVO.

vi. Dentro del plazo de TRES (3) dias habiles posteriores a la notificacién del
informe de pre-adjudicacién, se podran efectuar impugnaciones al mismo
previa integracion de una garantia de impugnacién por un monto equivalente al
10% del valor de la oferta econémica presentada,

vii. Las impugnaciones seran resueltas en el acto de adjudicacién y no dara
derecho a reclamos ni se procedera al reintegro de la garantia, salvo que se
hiciere lugar a la impugnacién presentada.

viii. La comisién de adjudicacién elevara todo lo actuado a la autoridad con
competencia para adjudicar.

ix. La pre-adjudicacién recaera scbre la propuesta, que ajustandose a lo
solicitado en el respectivo pliego, resulte mas conveniente para los intereses
del INAMU.

X. El INAMU podra rechazar todas las propuestas o adjudicar parte de los
elementos licitados, sin que los proponentes tengan derecho a exigir
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indemnizacion alguna.

xi. La adjudicacién recaerd en la propuesta mas conveniente teniéndose en
cuenta la calidad y/o el precio y/o la idoneidad del oferente y/o las demas
condiciones solicitadas en el respectivo Pliego.

xii.La autoridad correspondiente emitird el acto de adjudicacién previo
dictamen legal, acto que se notificara a los oferentes con efecto devolutivo.

xiii. La adjudicacién seré notificada a! adjudicatario o adjudicatarios y al resto
de los oferentes, dentro de los TRES (3) dias de dictado el acto respectivo.
Podra adjudicarse atn cuando se haya presentado una sola oferta.

xiv. La notificacién de la orden de compra o de venta al adjudicatario
producira el perfeccionamiento del contrato. La orden de compra o de venta
debera contener las estipulaciones basicas del procedimiento y sera autorizada
por el funcionario competente que hubiere aprobado el procedimiento de
seleccion de que se trate o por aquél en quien hubiese delegado expresamente
tal facultad.

xv.En los casos en que el acuerdo se perfeccionara mediante un contrato el
mismo se tendra por perfeccionado en oportunidad de firmarse el instrumento
respectivo. El contratc deberd contener las estipulaciones basicas del
procedimiento y sera suscripto por el oferente o su representante legal y por el
funcionario competente que hubiere aprobado el procedimiento de seleccion de
que se trate o por aquél en quien hubiese delegado expresamente {al facultad.
Atal fin, la seccién de compras debera notificar al adjudicataric, que el contrato
se encuentra a disposicion para su suscripcién. Si vencido el plazo el
proveedor no concurriera a suscribir el documento respectivo, el organismo
podra notificarlo por los medios habilitados al efecto y en este caso la
notificacion producira el perfeccionamiento del contrato.

xvi. Los co-contratantes deberan cumplir la prestacion en ia forma, plazo o
fecha, lugar y demas condiciones establecidas en los documentos que rijan el
llamado, asi como en los que integren la orden de compra, venta o contrato.
Los plazos de entrega se computarén conforme se indique en el respectivo

pliego de bases y condiciones particulares.

ARTICULO 46.- GARANTIAS

Seran exigidas exclusivamente si en el pliego de bases y condiciones
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particulares asi se determinara las siguientes:

a) De mantenimiento de la oferta: CINCO (5 %) por ciento del monto total
de la oferta. En el caso de cotizar con descuentos, variantes, la garantia
se calculara sobre el mayor monto propuesto, en los casos en que los
pliegos asi lo exigieren.

b} De cumplimiento de contrato: DIEZ (10 %) por ciento del monto total del
contrato, en los casos en que los pliegos asi lo exigieren.

c) Contragarantia: por el equivalente a los montos que reciba el co-
contratante como adelanto.

d) De impugnacién: por el equivalente al DIEZ (10) por ciento del valor de
la oferta total.

e) De anticipo financiero: la que serd prestada por el monto del anticipo
requerido, y se aceptara unicamente mediante la presentacién de péliza

de caucién u otro tipo de aval de amplia e indiscutida solvencia.

ARTICULO 47.- FORMAS DE GARANTIA. Las garantias a que se refiere el
articulo anterior podran constituirse de las siguientes formas, o mediante
combinaciones de ellas, con excepcion de la garantia de impugnacién que sélo
se admitira constituida mediante depésito de dinero en la cuenta corriente del
INAMU de lo cual se acompafiara constancia:

a) En efectivo, mediante depoésito bancario en la cuenta de la jurisdiccion o
entidad contratante, o giro postal ¢ bancario.

b) Con cheque ceriificado contra una entidad bancaria, con preferencia del
lugar donde se realice el procedimiento de seleccién o del domicilio de la
jurisdiccién o entidad contratante. El INAMU debera depositar el cheque dentro
de los plazos que rijan para estas operaciones.

c) Con seguro de caucién, mediante poélizas aprobadas por la
SUPERINTENDENCIA DE SEGUROS DE LA NACION, extendidas a favor del
INSTITUTO NACIONAL DE LA MUSICA y cuyas clausulas se conformen con el
modelo y reglamentacién que a tal efecto dicte la Autoridad de Aplicacion. Se
podran establecer los requisitos de solvencia que deberan reunir las compafiias
aseguradoras, con el fin de preservar el eventual cobro del seguro de caucién.
El organismo solicitara al oferente o adjudicatario la sustitucién de la compariia

de seguros, cuando durante el transcurso del procedimiento o la ejecucién del
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contrato la aseguradora originaria deje de cumplir los requisitos que se
hubieran requerido.

d) Con pagarés a la vista, cuando el importe que resulte de aplicar el
porcentaje que corresponda, segun se trate de la garantia de mantenimiento de
oferta o de cumplimiento de contrato, o bien el monto fijo que se hubiere
establecido en el pliego, nc.) supere la suma de PESOS DOSCIENTOS
SESENTA MIL ($ 260.000). Esta forma de garantia no es combinable con las
restantes enumeradas en el presente articulo.

Las garantias de mantenimiento de la oferta seran constituidas por el plaze de
validez de aquélla y su eventual prorroga. Todas las garantias deberan cubrir el
total cumplimiento de las obligaciones contraidas, debiendo constituirse en

forma independiente para cada procedimiento de seleccion.

ARTICULO 48.- MONEDA DE LA GARANTIA. La garantia se debera constituir
en la misma moneda en que se hubiere hecho la oferta. Cuando la cotizacion
se hiciere en moneda extranjera y la garantia se constituya en efectivo o
cheque, el importe de la garantia deberé consignarse en moneda nacional y su
importe se calcularé sobre la base del tipo de cambio vendedor del BANCC DE
LA NACION ARGENTINA vigente al cierre del dia anterior a la fecha de

constitucién de la garantia.

ARTICULO 49- EXCEPCIONES A LA OBLIGACION DE PRESENTAR
GARANTIAS. No sera necesario presentar garantias en los siguientes casos:
a) Adauisicion de publicaciones periodicas.
b) Contrataciones de avisos publicitarios.
c) Cuando el monto de la oferta no supere la cantidad de PESOS UN
MILLON TRESCIENTOS MIL. ($1.300.000).
d) Cuando el monto de la orden de compra no supere la cantidad de
PESOS UN MILLON TRESCIENTOS MIL ($1.300.000).
e) Contrataciones que tengan por objeto la locacion de obra inieleciual a
titulo personal.
f) Ejecucién de la prestacion dentro del plazo de integracion de la garantia.
En el caso de rechazo el plazo para la integracion de la garantia se

contara a partir de la comunicacién del rechazo y no desde ia
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notificacién de la orden de compra o de la firma del respectivo contrato.
Los elementos rechazados quedaran en caucién y no podran ser
retirados sin, previamente, integrar la garantia que corresponda.

g) Cuando el oferente sea una jurisdiccién o entidad perteneciente al
Sector Publico Nacional en los términos del articulo 8° de la Ley N°
24.156 y sus modificaciones.

h) Cuando el oferente sea un organisme provincial, municipal o del
Gobierno de Ciudad Auténoma de Buenos Aires.

i) Cuando &l pliego no prevea la constitucién de garantias.

ARTICULO 50.- RECEPCION. Se recibiran los bienes con caracter provisional y
los recibos o remitos que se firmen quedaran sujetos a la conformidad de Ia
recepcion.

A los efectos de la conformidad de la recepcién se debera proceder
previamente a la confrontacién de la prestacion con las especificaciones del
pliego, con la muestra patrén o la presentada por el adjudicatario en su oferta y,
en su caso, con los resultados de los analisis, ensayos, pericias u otras pruebas
que fuere necesario realizar, ademas de lo que dispongan las cléusulas
particulares y:

a) En el caso en que se verificara que la prestacién cumple con las
condiciones esfablecidas en los documentos que rijan el llamado, asi como en
los que integren el contrato, se procedera a otorgar la conformidad de la
recepcion.

b) En el caso en que se verificara cantidades o servicios faltantes se deberé
intimar al proveedor a la entrega en el plazo que se fije al efecto.

) En el caso en que se verificara que los bienes no cumplen con lo
solicitado se debera rechazar los elementos e intimar al proveedor a
reemplazarlos por elementos conforme a pliege dentro del plazo que se le fije al
efecto.

d) En el caso en que se verificara que los servicios no cumplen con lo
solicitado, se debera intimar al proveedor a que realice las acciones que fueran
necesarias para gue preste los servicios conforme a pliego dentro del plazo que

se le fije al efecto.
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Una vez intimado el co-contratante, si no hubiera cumplido dentro del
plazo fijado al efecto, se deberd rechazar las prestaciones e informar los
incumplimientos para que se inicien los trdmites para aplicar las penalidades
gue correspondieran.

Si la entrega de las cantidades o servicios faltantes o el cumplimiento de
la prestacién conforme a pliego, luego de la intimacion, se realizara fuera de los
plazos de cumplimiento criginalmente pactados, correspondera la aplicacion de
la muilta por mora en ef cumplimiento de la obligacién.

E! proveedor estara obligado a retirar los elementos rechazados dentro
del plazo que se le fije al efecto, el que comenzara a correr a partir del dia
siguiente al de la notificacién del rechazo. Vencido el lapso indicado, se
considerara que existe renuncia tacita a favor del INAMU, pudiendo disponer de
los elementos. Sin perjuicio de las penalidades gue correspondieren, el
proveedor cuyos bienes hubieran sido rechazados debera hacerse cargo de los
costos de fraslado y, en su caso, de los que se deriven de la destruccion de los

mismos.

ARTICULO 51.- PLAZO PARA LA CONFORMIDAD DE LA RECEPCION. La
conformidad de la recepcién se otorgara dentro del plazo de DIEZ (10) dias
habiles salvo que en el pliego de bases y condiciones particulares se fijara uno
distinto. Dicho plazo comenzara a correr a partir del dia habil inmediato
siguiente al de la fecha de entrega de los elementos o al del vencimiento del
periodo que se hubiera establecido en el pliego el que podra ser parcial con
respecto al periodo fijado para la vigencia del contrato o al del cumplimiento de
determinadas etapas de la ejecucion del contrato de acuerdo a lo que se
hubiera previsto en los respectivos pliegos. En caso de silencio, una vez
vencido dicho plazo, el proveedor podra intimar la recepcién. Si la dependencia
contratante no se expidiera dentro de los DIEZ (10) dias habiles siguientes al de
la recepcion de la intimacién, los bienes o servicios se tendran por recibidos de
conformidad.

En los casos en que se intime la presentacién de elementos faltantes o bien
cuando se solicite el reemplazo de elementos o la adaptacion de servicios que
no eran conforme a pliego, el plazo para otorgar la conformidad de la recepcion

de estas nuevas prestaciones comenzara a correr a partir de su ejecucion.
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FACTURACION Y PAGO

ARTICULO 52.- FACTURACION. Las facturas deberan ser presentadas una vez
recibida la conformidad de la recepcion, en la forma y en el lugar indicado en el
respectivo pliego de bases y condiciones particulares, lo que dara comienzo al
plazo fijlado para el pago. Las oficinas encargadas de liquidar y pagar ias
facturas actuaran sobre la base de la documentacién que se tramite
internamente y los certificados expedidos con motivo de la conformidad de la

recepcion.

ARTICULO 53.- PLAZO DE PAGO. El plazo para el pago de las facturas seré
dentro de un plazo maximo de TREINTA (30) dias corridos, salve que en el
pliego de bases y condiciones particulares se establezca uno distinto.

Sin perjuicio de ello, los pagos se atenderan, considerando el programa
mensual de caja y las prioridades de gastos contenidas en la normativa vigente.

ARTICULO 54.- MONEDA DE PAGO. Los pagos se efectuaran en la moneda
que corresponda de acuerdo a lo previsto en las disposiciones que a tales fines

determine el pliego de bases y condiciones particulares.

ARTICULO 55.- OPCIONES A FAVOR DEL INAMU. EI derecho del INAMU
respecto de la prérroga, aumento o disminucién de los contratos, se sujetara a
las siguientes pautas:

a} Aumentos y Disminuciones:

1. El aumento o la disminucién del monto total del contrato, hasta el limite del
VEINTE POR CIENTO (20%).

En los casos en que resulte imprescindible para el organismo contratante el
aumento o la disminucioén podran exceder el VEINTE POR CIENTO (20%), y se
debera requerir la conformidad del co-contratante, si ésta no fuera aceptada, no
generara ningln tipo de responsabilidad al proveedor ni sera pasible de ningin
tipo de penalidad o sancién. En ninglin caso las ampliaciones o disminuciones
podran exceder del TREINTA'Y CINCO POR CIENTO (35%) del monto total del
contrato, atin con consentimientc del cocontratante.
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2. Los aumentos o las disminuciones podran incidir sobre uno, varios o el total
de los rengiones de la orden de compra o contrato. En ningin caso el aumento
o la disminucion podra exceder los porcentajes antes citados del importe de los

renglones sobre los cuales recaiga el aumento o la disminucion.

3. El aumento o la disminucién de la prestacién podra tener lugar en
oportunidad de dictarse el acto de adjudicacion o durante la ejecucién del
contrato.

4.- Cuando por la naturaleza de la prestacion exista imposibilidad de fraccionar
las unidades para entregar la cantidad exacta contratada, las entregas podran
ser aceptadas en mas o en menos, segun lo permita el minimo fraccionable.
Estas diferencias seran aumentadas o disminuidas del monto de la facturacion
correspondiente, sin otro requisito.

b) Prérrogas:

1. Los pliegos de bases y condiciones particulares podrén prever la opcion de
prérroga a favor del INAMU, cuando se trate de contratos de suministros de
cumplimiento sucesivo o de prestacién de servicios. Los contratos de bienes en
los que el cumplimiento de la prestacién se agotara en una Unica entrega, no

podran prorrogarse.

2. En los casos en que se hubiese previsto la opcién de prorroga, los contratos
se podran prorrogar por Unica vez y por un plazo igual o menor al del contrato
inicial.

Cuando el contrato original fuere plurianual, podra prorrogarse como maximo
hasta UN (1) afio adicional.

3. La prérroga debera realizarse en las condiciones pactadas originariamente.
Si los precios de mercado hubieren variado, el INAMU realizaré una propuesta
al proveedor a los fines de adecuar los precios estipulados en el contrato
original. En caso de no liegar a un acuerdo, no podra hacer uso de fa opcién de

prérroga y no correspondera la aplicacion de penalidades.

=
\
\
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ARTICULO 56.- CESION O SUBCONTRATACION. Queda prohibida la
subcontratacion o cesion del contrato, en ambos casos, sin la previa
autorizacion fundada de la misma autoridad que dispuso su adjudicacion. El co-
contratante cedente continuara obligado solidariamente con el cesionario por los
compromisos emergentes del contrato. Se debera verificar due el cesionario
cumpla con tedos los requisitos de la convocatoria a ese momento, como al
momento de la cesion. En caso de cederse sin mediar dicha autorizacién, la
jurisdiccion o entidad contratante podra rescindir de plenc derecho el contrato
por culpa del co-contratante con pérdida de la garantia de cumplimiento del
condrato.

En ningdn caso con la cesion se podra alterar la moneda y la plaza de pago que
correspondiera de acuerdo a las caracteristicas del cocontratante original en
vitud de lo establecido en las normas sobre pagos emitidas por el Organo

Rector.

CAPITULO V
TITULO |
EXCEPCIONES

ARTICULO 57.- CONTRATACIONES DIRECTAS. Se admitiran compras y
contrataciones directas, a més de los casos ya reglamentados, previa
fundamentacién, de ocurrir lo siguiente:

a) Cuando se trate de articulos o servicios de venta exclusiva, siempre y
cuando no existan sustitutos validos en el mercado.

b) La adquisicion de derechos de emisién y las locaciones de obra y
servicios (artisticos, cientificos, técnicos, profesionales, etc.), las que en todos
los casos, requeriran la  autorizacion del Presidente o de la Area de
Administracion, de acuerdo a los valores consignados en Anexo.

c) Cuando el co-confratante sea una jurisdiccién o entidad del Estado
Nacional, o un organismo Provincial o Municipal o del Gobierno de la Ciudad
Auténoma de Buenos Aires o bien una empresa o sociedad en la que tenga
participacion mayoritaria el Estado.

d) En los casos en que pueda presumirse razonablemente que la
declaracion de desierto o fracasado del segundo llamado se hubiese producido
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por un defecto en los aludidos pliegos.

e) Al utilizar el procedimiento de contratacion directa previsto en dicho
apartado no podran modificarse los pliegos del segundo flamado a licitacion.

f) La adquisicién de repuestos, reparacion de equipamiento o refaccion de
instalaciones que previa fundamentacién resulten imprescindibles y urgentes,
para el normal funcionamiento.

a) La locacién de inmuebles, para el funcionamiento de la actividad del
INAMU.

h) Las adquisiciones de bienes de valor corriente en plaza, en las
condiciones comerciales de oferta mas conveniente en el mercado.

i) Adquisiciones que apruebe el INAMU come de necesidad y urgencia y
aquellas que por sus caracteristicas de importancia estratégica u oportunidad
temporal, se consideren convenientes en beneficio de la gestién, continuidad y
eficiencia institucional. El area requirente fundamentara la necesidad de
enmarcarlo como contratacion directa, la que serd analizada para la
justificacion en el acto de aprobacion.

D En los casos establecidos en el articulo 4° inciso G, H, | y J, siendo que
en tales caso el procedimiento carecera de otras regulaciones que la
fundamentacion de los extremos de procedencia, y la economia y eficacia de la

contratacién que alli se resuelva.

CAPITULO VI
PENALIDADES

ARTICULO 58- CLASES DE PENALIDADES. Ei incumplimiento de las
obligaciones contraidas por los oferentes, adjudicatarios y co-contratantes dara

lugar a la aplicacién de las penalidades que a continuacion se indican:

a) Pérdida de la garantia de mantenimiento de oferta:
1- Si el oferente manifestara su voluntad de no mantener su oferta fuera del
plazo fijado para realizar tal manifestacién o retirara su oferta sin cumplir con

los plazos de mantenimiento.
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2- En caso de errores en la cotizacion denunciados por el oferente o
detectados por el organismo contratante antes del perfeccionamiento del

contrato.

b) Pérdida de la garantia de cumplimiento del contrato:

1- Por incumplimiento contractual, si el adjudicatario desistiere en forma
expresa del contrato antes de vencido el plazo fijado para su cumplimiento, o
vencido el plazo de cumplimiento original del contrato o de su extension, o
vencido el plazo de las intimaciones que realizara la comisién de recepcion, en
todos los casos, sin que los bienes fueran entregados o prestados los servicios
de conformidad.

2- En el caso de no integrar la garantia de cumplimiento de contrato luego de la
intimacion cursada por el organismo, se debera rescindir el contrato e intimar el
pago del importe equivalente al valor de la mencionada garantia.

3- Por ceder el contrato sin autorizacion del organismo contratante.

¢} Multa por mora en el cumplimiento de sus obligaciones:

1- Se aplicara una multa del CERO COMA CINCO POR CIENTO {0,5%) del
valor de lo satisfecho, fuera de término por cada DIEZ (10) dias habiles de
atraso o fraccién mayor de CINCO (5) dias habiles.

2- En el caso de los contratos de servicios o de tracto sucesivo, los pliegos de
bases y condiciones particulares podran prever fa aplicacion de multas por
distintas transgresiones vinculadas a las prestaciones a cargo del proveedor.

d) Rescisién por su culpa:

Por incumplimiento contractual, si el adjudicatario desistiere en forma
expresa del contrato antes de vencido el plazo fijado para su cumplimiento, o
vencido el plazo de cumplimiento original del contrato o de su extension, o
vencido el plazo de las intimaciones que realizara la comisién de recepcion, en
todos los casos, sin que los bienes fueran entregados o prestados los servicios
de conformidad.

La rescisién del contrato y la consiguiente pérdida de la garantia de
cumplimiente del contrato podran ser totales o parciales, afectando en este
ultimo caso a la parte no cumplida de aquél.
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En los casos en que exista la posibilidad de adjudicar el contrato al
oferente que siga en el orden de mérito, los dafios y perjuicios, en principio,
seran equivalentes a ia diferencia de monto que deba abonarse al oferente que

resulte adjudicatario en segundo término.

ARTICULC 59.- LIMITE A LA APLICACION DE MULTAS. En ningin caso las
multas podran superar el CIEN POR CIENTO {100%) del valor del contrato.

ARTICULO 60.- COMPETENCIA. La autoridad competente se abstendra de
aplicar penalidades cuando el procedimiento se deje sin efecto por causas no
imputables al oferente que fuera pasible de penalidad.

ARTICULO 61.- AFECTACION DE PENALIDADES. Las penalidades que se
apliquen se afectaran conforme el siguiente orden y modalidad:

a) Cuando se penalice con la pérdida de una garantia o la aplicacion de
una multa, el oferente, adjudicatario o co-contratante quedara obligado a
depositar el importe pertinente en la cuenta del INAMU dentro de los DIEZ {10)
dias habiles de notificados de la aplicacién de la penalidad, salvo gque se
disponga un plazo mayor.

b) Cuando el oferente, adjudicatario o co-contratante intimado, conforme el
inciso anterior, no efectue el correspondiente pago, se afectaran las facturas al
cobro emergente del contrato o de otros contratos del INAMU que estuvieren
vigentes con el mismo proveedor.

c) En caso de no existir facturas al cobro, se afectara a la correspondiente
garantia.

Si fracasada la gestion administrativa fuera necesario promover accion judicial
para obtener el cobro de lo debido, el Presidente del Directorio del INAMU,
podra decidir no iniciar dicha accion si lo estima inconveniente por resultar

antieconomico.

i)

i %;M
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ARTICULQ 62.- RESARCIMIENTO INTEGRAL. La ejecucion de las garantias o
fa iniciacién de las acciones destinadas a obtener e! cobro de las mismas,
tendran iugar sin perjuicio de la aplicacién de las multas que correspondan o
de las acciones judiciales que se ejerzan para cbtener el resarcimiento integral
de los dafios que los incumplimientos de los oferentes, adjudicatarios o co-

contratantes hubieran ocasionado.

ARTICULO 63.- DELEGACION DE FACULTADES. El Presidente del Directorio
del INAMU podra delegar en los funcionarios de! organismo la autorizacién y
aprobacién de las contrataciones y el establecimiento de un régimen especifico
de penalidades y sanciones a los oferentes o adjudicatarios.
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ANEXO
CUADRQ DE COMPETENCIAS
MONTO TIPO PREADJUDICA | CONFORMA ADJUDICA/
Segun | CONTRATACION FIRMA
régimen ORDEN DE
nacional COMPRA /
CONTRATO
Directa Comgpras Administracion | Administracion
Simplificada
Contratacién Comisidn Administracién Directorio
Directa Evaluadora
Licitacién Privada Comision Administracion Directorio
Evaluadora
Licitacion Publica Comision Administracién Directorio
Evaluadora
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