ANEXO I

MINISTERIO DE PRODUCCION Y TRABAJO

SECRETARIA DE GOBIERNO DE AGROINDUSTRIA

SERVICIO NACIONAL DE SANIDAD Y CALIDAD AGROALIMENTARIA
COORDINACION DE RELACIONES INTERNACIONALES

ACCIONES:

1.

10.

Asistir en coordinacion con las areas técnicas, en la planificacion de apertura de mercados
agroindustriales, orientando las propuestas a los paises objetivo.

Articular con la Cancilleria Argentina el establecimiento de negociaciones con otros paises.
Intervenir en la constitucion de comisiones al exterior, a efectos de coordinar y articular las
negociaciones y acuerdos que en materia agroindustrial se establezcan.

Coordinar acciones y relaciones de las Direcciones Nacionales y/o Generales competentes
con Organismos Internacionales, bloques regionales y servicios sanitarios oficiales de terce-
ros paises, realizando su seguimiento.

Promover la celebracion de acuerdos o convenios en materia fitozoosanitaria y de inocuidad
a ser suscriptos con terceros paises o bloques regionales.

Intervenir en las negociaciones sanitarias con terceros paises.

Planificar y coordinar la realizacion de las inspecciones oficiales de terceros paises y visitas
de representantes extranjeros, con el apoyo de las areas que correspondan.

Coordinar la provision de informacion, la preparacion de propuestas de negociaciones inter-
nacionales en temas sanitarios y agroalimentarios, en apoyo de las Direcciones Nacionales
y/o Generales que correspondan.

Facilitar y concretar el intercambio de informacion y actividades entre el Organismo y la
SECRETARIA DE GOBIERNO DE AGROINDUSTRIA del MINISTERIO DE PRO-
DUCCION Y TRABAJO, como asi también con otros organismos, entidades y asociaciones
publicas y/o privadas.

Planificar y coordinar la realizacion y control de las actividades de traduccion de la docu-
mentacion al idioma oficial tramitada en el Organismo, como asi también dirigir la organi-
zacion referente a la provision de servicios de interpretacién simultanea y consecutiva, soli-

citada por las distintas unidades organizativas del Organismo.
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ANEXO I

SERVICIO NACIONAL DE SANIDAD Y CALIDAD AGROALIMENTARIA
COORDINACION DE AGRICULTURA FAMILIAR
ACCIONES:

1.

Promover y coordinar con las diversas areas del Organismo la incorporacién de actividades
especificas para el sector de la agricultura familiar en los programas sanitarios, de calidad e
inocuidad, fortaleciendo la capacidad operativa en los Centros Regionales de este Servicio
Nacional y el cumplimiento de las exigencias necesarias por parte de los productores fami-
liares.

Articular programas y proyectos con la SECRETARIA DE GOBIERNO DE AGROIN-
DUSTRIA del MINISTERIO DE PRODUCCION Y TRABAJO y otros organismos publi-
cos, para resolver problemas fitozoosanitarios, de calidad e inocuidad para el sector.
Elaborar, en coordinacidn con las areas competentes, propuestas de actualizacion normativa
adecuando las mismas a las caracteristicas del sector en los casos que se considere necesario.
Convocar y coordinar la Comision de Agricultura Familiar del Organismo (Resolucion N°
187 del 19 de mayo de 2015) para promover el trabajo conjunto con otros organismos publi-
cos y con los representantes de la agricultura familiar para resolver la problematica de este
sector productivo en materia de sanidad animal, vegetal e inocuidad agroalimentaria.
Desarrollar guias, manuales y directrices para la divulgacion de las actividades relativas a la
agricultura familiar, en coordinacion con las areas técnicas del Organismo.

Participar en los planes de capacitacion para agentes de otros organismos que trabajan en la
asistencia técnica al sector de la agricultura familiar en temas de competencia de este Servi-
cio Nacional, cumpliendo con los acuerdos relativos a la sanidad, inocuidad y calidad agroa-
limentaria para la implementacién conjunta de las tareas sanitarias.

Evaluar y actualizar los parametros y categorias de los registros que lleva este Servicio Na-
cional con impacto en la agricultura familiar y detectar la posible necesidad de nuevas nor-
mas.

Realizar las actividades de planificacion, presupuestacion, gestion de recursos y seguimiento
de las acciones sanitarias, de control y transito y la evaluacion del Programa Operativo de

Agricultura Familiar en los Centros Regionales de este Organismo.
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9.

ANEXO I

Participar de espacios regionales en representacion del Organismo (Mercado Comun del
Sur, Comité de Sanidad Vegetal, Comité Veterinario Permanente del Cono Sur, Consejo

Agropecuario del Sur, entre otros) y coordinar una estrategia de trabajo regional.

DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS
COORDINACION DE GESTION OPERATIVA, ARTICULACION REGIONAL Y DE-

NUNCIAS

ACCIONES:

1. Articular las relaciones de las Coordinaciones Juridicas de Delegacion Regional (TIPO),
haciendo de nexo con las restantes areas del Servicio Juridico y del Organismo.

2. Intervenir en la gestion operativa de las acciones que se desarrollen en las Coordinaciones
Juridicas de Delegacion Regional (TIPO).

3. Desarrollar e implementar el control de gestion, supervisando el cumplimiento de las metas
y objetivos de las actividades de la Direccion.

4. Coordinar la formulacion, implementacién y seguimiento de la ejecucion del plan anual de
control de la gestion operativa de la Direccion.

5. Asistir a la Direccion en la elaboracién de informes y reportes y en la coordinacion, gestion
y comunicacion mensual de las actividades que se proyecten realizar en las Coordinaciones
Juridicas de Delegacion Regional (TIPO).

6. Coordinar la recepcion y derivacion de denuncias administrativas realizadas por los usuarios
del Organismo.

7. Intervenir en el registro, administracion y seguimiento del Sistema de Gestion de Denuncias.

DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS
COORDINACION GENERAL DE DICTAMENES
COORDINACION DE ASUNTOS CONTRACTUALES
ACCIONES:
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ANEXO I

Asistir en el andlisis de los aspectos juridicos en materia de Pliegos de Bases y Condiciones
sometidos a su evaluacion, como asi también de los proyectos de actos administrativos refe-
ridos a compras y contrataciones, verificando su encuadre en las normas vigentes.

Asesorar a las diversas areas del Organismo en materia de compras y contrataciones.

Emitir los dictdmenes juridicos vinculados a toda cuestion que se derive de los procesos de
compras y contrataciones concertados por el Organismo.

Intervenir en la formulacion de dictdmenes con relacién a los recursos y reclamos adminis-

trativos sometidos a consideracion del Organismo vinculados a compras y contrataciones.

DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS
COORDINACION GENERAL DE DICTAMENES
COORDINACION DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
ACCIONES:

1.

Asistir en temas referidos en materia administrativa, de administracion financiera, empleo
publico, actuaciones disciplinarias, denuncias, habilitaciones, autorizaciones, registros e ins-
cripciones establecidas en el marco normativo agroalimentario.

Asesorar juridicamente a las dependencias del Organismo en materia administrativa, de ad-
ministracion financiera, empleo publico, actuaciones disciplinarias y denuncias, habilitacio-
nes, autorizaciones, registros e inscripciones establecidas en el marco normativo agroali-
mentario.

Emitir dictdmenes juridicos en materia administrativa, de administracion financiera, tasas,
aranceles, empleo publico, actuaciones disciplinarias, denuncias, habilitaciones, autorizacio-
nes, registros e inscripciones establecidas en el marco normativo agroalimentario; recursos y
reclamos administrativos, en los aspectos técnico-legales vinculados a las cuestiones plan-
teadas en dicho ambito.

Emitir dictamenes en materia de recursos y reclamos administrativos, vinculados a los suma-
rios administrativos por infracciones al marco normativo agroalimentario y medidas sanita-
rias que se deriven de ellos.

Coordinar la gestion de denuncias administrativas del Organismo.
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ANEXO I

DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS

COORDINACION GENERAL DE ASUNTOS JUDICIALES
COORDINACION DE CONTENCIOSOS Y ASUNTOS FISCALES
ACCIONES:

1.

Representar y/o patrocinar al Organismo en todo juicio en que sea parte, elaborando los in-
formes periodicos pertinentes.

Supervisar la labor judicial de los profesionales apoderados a tal efecto por el Organismo en
todo el pais.

Efectuar en sede judicial las denuncias que correspondan como consecuencia de hechos ocu-
rridos en jurisdiccion del Organismo o que involucren a su personal, verificar su tramitacion
y presentar los informes correspondientes.

Coordinar la planificacion, organizacion, gestion de recupero administrativo y pre-judicial y
control de los asuntos administrativos y legales de naturaleza fiscal del Organismo; intervi-
niendo en el Registro de Deudores, con facultades para suspender la inscripcion, habilita-
cion, permiso, certificacion y/o prestacion de servicio otorgada oportunamente, a aquellas
personas que por cualquier concepto mantengan deudas con el SERVICIO NACIONAL DE
SANIDAD Y CALIDAD AGROALIMENTARIA hasta tanto regularicen dicha situacion.
Intervenir en la gestion de respuesta a los oficios y/o requerimientos de autoridades judicia-

les.

DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS
COORDINACION GENERAL DE ASUNTOS SANITARIOS
COORDINACION DE INFRACCIONES

ACCIONES:

1.

Coordinar la organizacion, gestion y control de las tareas de asesoramiento juridico relacio-
nadas con los sumarios por infracciones al marco normativo agroalimentario y medidas sani-
tarias que de ellos se deriven.

Coordinar la sustanciacion de las actuaciones y sumarios administrativos motivados en la

aplicacion del marco normativo agroalimentario.
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ANEXO I

Intervenir en los operativos de control sanitario llevados a cabo por el Organismo y la ges-
tion judicial que se desprenda de los mismos.

Coordinar junto a las Coordinaciones Juridicas de Delegacion Regional (TIPO), la asigna-
cion de los sumarios administrativos motivados en la aplicacion del marco normativo agroa-
limentario entre los agentes de la Direccion, determinando el curso de accion a seguir me-

diante la emision de las directivas y/o instructivos pertinentes.

DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS
COORDINACION GENERAL DE ASUNTOS SANITARIOS
COORDINACION DE LEGISLACION Y CONVENIOS SANITARIOS

ACCIONES:

1. Asistir a la Direccion en la coordinacion, organizacion y control de las tareas de asesora-
miento juridico en materia de legislacion y convenios y/o acuerdos sanitarios.

2. Asistir a la Coordinacion General de Asuntos Sanitarios en las acciones de unificacion, ade-
cuacion, actualizacion y armonizacion del marco normativo agroalimentario.

3. Emitir los dictamenes juridicos que sean necesarios en relacién a los procedimientos de ade-
cuacion de la normativa sanitaria aplicada o dictada por el Organismo y a los proyectos de
convenios y/o acuerdos sanitarios que se celebren en el marco de la Ley N° 27.233 y del
Decreto Delegado N° 1.585 del 19 de diciembre de 1996 y sus modificatorios.

4. Intervenir en la redaccion de los instrumentos de caracter juridico y en la organizacion y
mantenimiento actualizado del registro de normas sanitarias vinculadas a las materias de
competencia del Organismo.

5. Entender, desde el punto de vista juridico, en materia de registracion de entes sanitarios.

DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS

COORDINACION JURIDICA DE DELEGACION REGIONAL 1.

(Provincias de SANTA FE, CORDOBA, ENTRE RIOS, TUCUMAN y SANTIAGO DEL ES-
TERO)

COORDINACION JURIDICA DE DELEGACION REGIONAL II.
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ANEXO I

(Provincias de SALTA, JUJUY, CATAMARCA, SAN JUAN, LA RIOJA, MENDOZA y SAN

LUIS)

COORDINACION JURIDICA DE DELEGACION REGIONAL II1.

(Provincias de CHACO, FORMOSA, CORRIENTES y MISIONES)

COORDINACION JURIDICA DE DELEGACION REGIONAL 1V.

(Provincias de BUENOS AIRES (no incluye a la Direccion de Centro Regional Metropolitano) y

LA PAMPA)

COORDINACION JURIDICA DE DELEGACION REGIONAL V.

(Provincias de RIO NEGRO, NEUQUEN, CHUBUT, SANTA CRUZ y TIERRA DEL FUEGO,

ANTARTIDA E ISLAS DEL ATLANTICO SUR)

ACCIONES (TIPO):

1. Asistir a la Direccion en la coordinacion y supervision de las tareas de asesoramiento juridi-
co que desempefien los agentes afectados a las Direcciones de Centro Regional del Orga-
nismo, en la jurisdiccion que se le asigne, dando cuenta de ello.

2. Asesorar juridicamente a las dependencias de las Direcciones de Centro Regional del Orga-
nismo, como servicio juridico permanente.

3. Emitir los dictdmenes legales que sean necesarios en relacion a los actos administrativos y
convenios de las respectivas Direcciones de Centro Regional.

4. Ejercer las tareas de representacion legal del Estado Nacional en juicio, como integrantes del
Cuerpo de Abogados del Estado, coordinando acciones con la Coordinacion General de
Asuntos Judiciales, y colaborar en el seguimiento de las causas respectivas en el ambito de
su jurisdiccion.

5. Coordinar la gestion de respuesta a los oficios y/o requerimientos de autoridades judiciales
en su jurisdiccion.

6. Intervenir en la sustanciacion de las actuaciones y sumarios administrativos por infracciones
al marco normativo agroalimentario y realizar la carga en el registro de antecedentes de su
jurisdiccion.

7. Participar en las diligencias probatorias en el marco de actuaciones disciplinarias.

8. Asistir en los operativos de control llevados a cabo por el Organismo y la gestion judicial

que se desprenda de los mismos.
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ANEXO I

DIRECCION GENERAL TECNICA Y ADMINISTRATIVA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
COORDINACION DE HIGIENE Y SEGURIDAD EN EL TRABAJO

ACCIONES:

1. Participar en la Comision de Condiciones y Medio Ambiente de Trabajo del Sector Publico.

2. Verificar, fiscalizar y controlar el cumplimiento de la normativa vigente en lo referido a la
Ley de Riesgos del Trabajo N° 24.557, a la Ley de Higiene y Seguridad en el Trabajo N°
19.587 y sus respectivos decretos reglamentarios, resoluciones y disposiciones complemen-
tarias actuales y los que se dicten en el futuro.

3. Inspeccionar el ambito laboral a efectos de detectar riesgos fisicos, psiquicos y/o précticas
peligrosas.

4. Efectuar la concesion y seguimiento de licencias por afecciones de corto y largo tratamiento,
accidentes de trabajo, enfermedades profesionales, altas y declaraciones de incapacidad.

5. Efectuar el seguimiento de los informes médicos de aptitud psicofisica para la incorporacién
de agentes al Organismo y su egreso.

6. Verificar el cumplimiento de reducciones horarias de jornada laboral, cambios de tareas y/o
destinos que fueren originados por causas médicas.

7. Tramitar y registrar las declaraciones de siniestros derivadas de accidentes de trabajo.

8. Ejecutar acciones de caracter preventivo en educacién sanitaria, socorro, vacunacion y estu-
dios de ausentismo por morbilidad.

9. Intervenir en las denuncias que se susciten en el ambito laboral.

10. Elaborar y analizar estadisticas de ausentismo por enfermedad y/o accidente, aconsejando la

adopcion de medidas tendientes a corregir las eventuales desviaciones que se produzcan.

DIRECCION GENERAL TECNICA Y ADMINISTRATIVA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

COORDINACION DE CAPACITACION, DESARROLLO Y CARRERA DEL PERSO-
NAL

ACCIONES:

1.

Supervisar los procesos de busqueda, seleccion e integracion del personal.
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ANEXO I

Supervisar el proceso de evaluacion de desempefio anual de los agentes del Organismo, asis-
tiendo en tiempo y forma a cada unidad de evaluacion, proporcionando las herramientas ne-
cesarias que aseguren la correcta aplicacion de la normativa vigente en la materia.
Supervisar, intervenir y procesar la informacion proveniente de los procedimientos adminis-
trativos relacionados con el desarrollo y carrera del personal determinando el cumplimiento
de los requerimientos establecidos.

Elaborar y efectuar el seguimiento del plan anual de capacitacion del Organismo.

Supervisar el proceso de deteccion de necesidades a cubrir en materia de capacitacion técni-
ca y administrativa de los agentes del Organismo.

Supervisar el objetivo de la capacitacion con organismos nacionales e internacionales y su
posterior transferencia de conocimiento al personal del Organismo. Efectuar el seguimiento
de los tramites relacionados con becas de estudio y cualquier otra actividad solventadas por
el Organismo para la capacitacion del personal dentro y fuera del pais, evaluando y elabo-
rando informes acerca de las propuestas formuladas.

Intervenir en los tramites derivados de la situacion de revista del personal y todo otro tema

vinculado con el desarrollo de la carrera.

DIRECCION GENERAL TECNICA Y ADMINISTRATIVA

DIRECCION DE TECNOLOGIA DE LA INFORMACION

COORDINACION DE SERVICIOS TECNOLOGICOS Y COMUNICACIONES
ACCIONES:

1.

Coordinar el servicio de asistencia técnica de hardware y software de caracter permanente,
presencial o remoto, con incumbencia en temas de equipamiento y explotacion de aplicacio-
nes, brindado a todas las dependencias del Organismo.

Ejecutar las actividades operacionales necesarias para gestionar la infraestructura de las
Tecnologias de la Informacidn, de acuerdo a estandares de rendimiento definidos.

Analizar e investigar tendencias de mercado en la tematica y proponer la incorporacion de
nuevas tecnologias con el fin de brindar una solucién acorde con los requerimientos del Or-

ganismo.
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10.

ANEXO I

Intervenir en la planificacion estratégica y operativa del Organismo en coordinacion con la
Direccién de Tecnologia de la Informacion.

Evaluar la conveniencia de contratar servicios de terceros o efectuar los desarrollos con re-
CUrsos propios y supervisar sus contratos.

Planificar y controlar las actividades de servicios de acuerdo con los requerimientos y la
politica de la organizacion.

Planificar y definir politicas de servicio y de gestién de lineas de redes y telecomunicacion,
de area local, area extendida y telefonia.

Desarrollar e implementar planes de disponibilidad, continuidad y contingencia para los ser-
vicios criticos y verificar su cumplimiento periédicamente.

Analizar las necesidades del Organismo en materia de comunicaciones (voz y datos), pro-
yectar soluciones e implementar nuevas tecnologias en todas las dependencias del Organis-
mo.

Definir y controlar las actividades de planificacion, construccion, operacion, soporte y moni-
toreo de los servicios de la Direccidén de Tecnologia de la Informacién, de acuerdo con los

requerimientos de la organizacion.

DIRECCION GENERAL TECNICA Y ADMINISTRATIVA
DIRECCION DE TECNOLOGIA DE LA INFORMACION
COORDINACION DE INFORMATICA REGIONAL

ACCIONES:

1. Participar en la planificacion y programacion estratégica de la incorporacion de Tecnologias
de Informacion y Comunicacion en las Direcciones de Centro Regional.

2. Relevar las necesidades en materia de desarrollo y mantenimiento de sistemas, como asi
también de equipos (hardware y software), en el ambito de las Direcciones de Centro Regio-
nal.

3. Gestionar los programas, proyectos y acciones llevados a cabo por los referentes informati-

cos en las Direcciones de Centro Regional, en cumplimiento a lo normado en la materia y

que satisfagan los requerimientos de las referidas dependencias.
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ANEXO I

Proponer y desarrollar planes de capacitacion para los referentes informéticos de las Direc-
ciones de Centro Regional en temas de implementacién de estdndares y procedimientos de-
finidos por la Direccion de Tecnologia de la Informacion.

Supervisar el cumplimiento de las directrices que defina la Direccion de Tecnologia de la
Informacion en materia de seguridad y calidad de informacion, implementacion de sistemas,
administracion de redes y servidores, en las Direcciones de Centro Regional y su entorno.
Trabajar en equipo con otras areas de las Direcciones de Centro Regional para lograr servi-

cios de calidad.

DIRECCION GENERAL TECNICA Y ADMINISTRATIVA
COORDINACION GENERAL DE GESTION DOCUMENTAL
COORDINACION DE GESTION Y GUARDA DOCUMENTAL
ACCIONES:

1.

Efectuar la recepcion y analisis de la documentacion administrativa del Organismo y la pro-
veniente de otras Jurisdicciones o dirigida a las mismas, conforme a los procedimientos ad-
ministrativos establecidos en la normativa vigente.

Realizar la remision de la documentacion a las distintas areas del Organismo.

Efectuar el despacho de correspondencia, telegramas como también realizar las notificacio-
nes de los actos administrativos suscriptos por la autoridad maxima del Organismo, cuando
corresponda.

Brindar informacidn a quienes acrediten condicion de parte sobre el estado de tramitacion de
expedientes, otorgando vista.

Recibir, registrar y derivar al Responsable de Acceso a la Informacion Publica del Organis-
mo las solicitudes de informacidn pablica que se presentan en forma presencial.

Realizar el seguimiento y la asistencia técnica del sistema de Gestion Documental Electréni-
ca en el Organismo, determinando las medidas correctivas pertinentes, fijando lineamientos
para su adecuado uso.

Asistir a los usuarios del sistema de Gestion Documental Electronica dentro del Organismo,
facilitando el material y las herramientas que refuercen el adecuado uso y gestion de dicho

sistema.
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ANEXO I

Efectuar la revision, control, clasificacion y depuracion de la totalidad de documentos del
archivo fisico en guarda del Organismo, llevando a cabo la digitalizacion de la documenta-
cion administrativa, cuando corresponda.

Intervenir en el proceso de digitalizacion, archivo y conservacion de documentos de gestion

en soporte papel en el &mbito del Organismo.

DIRECCION GENERAL TECNICA Y ADMINISTRATIVA
COORDINACION GENERAL DE GESTION DOCUMENTAL
COORDINACION DE DESPACHO Y GESTION DE CONVENIOS
ACCIONES:

1.

Coordinar la fiscalizacion de la documentacion administrativa elevada a la firma de las auto-
ridades del Organismo, asi como también formular las observaciones pertinentes que pudie-
ren corresponder.

Elaborar guias de buenas practicas para la elaboracion de la documentacion administrativa
emitida en el Organismo.

Elaborar actos administrativos, notas, providencias, informes y toda otra documentacién
administrativa, a requerimiento de las autoridades del Organismo.

Llevar el despacho de la Presidencia elevando para su intervencion todos aquellos proyectos
que se encuentren analizados desde el punto de vista técnico legal.

Colaborar en la elaboracion y efectuar la formalizacion y seguimiento de los convenios de
cooperacion y asistencia técnica y administracion de programas, celebrados por el Organis-
mo con organismos nacionales e internacionales, bloques de naciones, gobiernos provincia-
les y municipales, organizaciones internacionales de crédito y otros organismos intervinien-
tes, actualizando la base de datos correspondiente.

Intervenir en la elaboracion, formalizacion y seguimiento de los acuerdos sanitarios y/o con-
venios.

Coordinar el registro y custodia de los actos administrativos, acuerdos sanitarios, convenios
y addendas emitidos en el Organismo.

Coordinar la digitalizacion de la totalidad de las resoluciones, convenios, notas y providen-

cias suscriptas por las maximas autoridades del Organismo, con anterioridad a la implemen-
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ANEXO I

tacion del sistema de Gestion Documental Electronica, como asi también efectuar la carga

en el Registro de hojas moviles.

DIRECCION GENERAL TECNICA Y ADMINISTRATIVA

COORDINACION GENERAL DE GESTION DOCUMENTAL

COORDINACION DE DOCUMENTACION E INFORMACION AL CIUDADANO
ACCIONES:

1.

Brindar informacion agroalimentaria al publico en general y a la comunidad cientifico-
técnica del &mbito nacional e internacional, mediante el uso eficiente de los recursos dispo-
nibles de manera equitativa y el acceso irrestricto de todos los datos publicos en formatos
abiertos (Decreto N° 117 del 12 de enero de 2016).

Coordinar la atencion, orientacion y asesoramiento integral de todo el universo de usuarios
del Organismo en sus necesidades frecuentes de informacion, mediante la siguientes vias:
presencial, telefonica, correo electronico, formularios web y los que en el futuro se incluyan.
Fortalecer y propiciar los principios de Gobierno Abierto: la participacion ciudadana, la co-
municacion bidireccional y la reduccion de la brecha digital, ofreciendo los recursos y los
medios necesarios que permitan generar conocimiento.

Promover pautas para la mejora en los procedimientos para la gestion del conocimiento,
transmitiendo herramientas que permitan cubrir las necesidades de informacion de los dife-
rentes servicios de atencion al publico del Organismo y estandarizar los servicios prestados.
Gestionar las colecciones bibliograficas del Organismo en formato papel y digital, mediante
la seleccion, adquisicion, mantenimiento, conservacion y su eventual eliminacion, como
asimismo fomentar acciones de cooperacion interinstitucional y con redes interbiblioteca-
rias.

Coordinar el desarrollo y mantenimiento del repositorio institucional y de la biblioteca digi-
tal mediante la organizacion y supervision de bases de datos y contenidos digitales, como
asimismo, organizar e implementar planes de preservacion documental y propiciar herra-

mientas para el acceso abierto de toda la produccion bibliografica del Organismo.
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ANEXO I

Elaborar vocabularios controlados sobre tematicas agroalimentarias compatibles con la nor-
mativa del Organismo, bibliografia y guia de tramites, garantizando su coherencia y actuali-
zacion permanente, que propendan a la busqueda agil y dindmica.

Producir contenidos que permitan compartir con los actores publicos y privados la normati-
va y bibliografia especifica de la cadena agroalimentaria y los procesos sanitarios relaciona-
dos.

Recopilar, editar, redactar y actualizar en la plataforma Drupal del sitio web del Organismo:
la Guia de Tramites, las herramientas de Transparencia Activa (Articulo 32 de la Ley N°
27.275), los contenidos de actualizacion normativa y bibliografica sobre tematicas agroali-
mentarias nacionales e internacionales y los productos de competencia de la Coordinacion
de Documentacion e Informacion al Ciudadano.

Gestionar, tramitar y controlar el cumplimiento del Sistema de Quejas y Sugerencias y de las
solicitudes de acceso a la informacion pablica que se presentan ante el Organismo, en cum-

plimiento de lo establecido en la Ley N° 27.275.

DIRECCION GENERAL TECNICA Y ADMINISTRATIVA
DIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS
COORDINACION GENERAL ADMINISTRATIVA

COORDINACION DE COMPRAS Y CONTRATACIONES
ACCIONES:

1.

Confeccionar el Plan Anual de Compras y Contrataciones del Organismo, de acuerdo con
las previsiones presupuestarias, la normativa vigente en la materia y la planificacion de ne-
cesidades elevadas por las distintas areas.

Efectuar los correspondientes tramites de contratacion a través del procedimiento de selec-
cion que corresponda en cada caso, analizando las ofertas presentadas a los efectos de de-
terminar la seleccion de las mas convenientes.

Elaborar los actos administrativos aprobatorios del procedimiento y adjudicacion a suscribir
por la autoridad competente.

Elaborar los documentos contractuales.

Controlar el cumplimiento de las obligaciones contractuales.
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Intervenir en todo acto administrativo que modifique las condiciones pactadas contractual-
mente.

Intervenir en las diferentes etapas de los procesos de adquisicion de bienes, contratacion de
obras y consultores llevados a cabo por las Unidades Ejecutoras de fuentes de financiamien-
to externo.

Elaborar y mantener actualizados los manuales de procedimiento de compras y contratacio-

nes e impartir las instrucciones en los temas de su incumbencia.

DIRECCION GENERAL TECNICA Y ADMINISTRATIVA
DIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS
COORDINACION GENERAL ADMINISTRATIVA

COORDINACION DE ADMINISTRACION DE BIENES

ACCIONES:

1. Intervenir en la administracion y control de los bienes muebles e inmuebles afectados al Or-
ganismo.

2. Efectuar las registraciones pertinentes a los efectos de mantener actualizado el inventario de
los bienes de uso y de consumo de la jurisdiccion, como asi también el registro de los auto-
motores autorizados para el reconocimiento de la movilidad, conforme a la normativa vigen-
te.

3. Efectuar la valuacion de los bienes de consumo y de uso y sus correspondientes amortiza-
ciones.

4. Intervenir en toda la gestion de baja, donaciones y transferencias de bienes, elaborando el
acto administrativo pertinente para su desafectacion definitiva y asentar la modificacion en
los registros patrimoniales del Organismo.

5. Organizar, efectuar y controlar con cada responsable, el inventario de los bienes de uso y de
consumo de la sede central del Organismo.

6. Asesorar y controlar a los responsables patrimoniales de las Direcciones de Centro Regional

en la gestion de actualizacion del inventario de los bienes de uso y de consumo, segun los

manuales de procedimiento vigentes en la materia, realizar la actualizacion de estos Gltimos,
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ANEXO I

en caso de corresponder, y/o elaborar nuevos si fuera necesario, e impartir las instrucciones
en los temas de su incumbencia.

Registrar la cobertura de seguros que amparen a los bienes patrimoniales del Organismo.
Intervenir en la gestion y asignacion de la flota de los vehiculos oficiales, registrando, cuan-
do hubiere, las multas de transito en el sistema pertinente.

Realizar la administracion de los depdsitos centrales de bienes y efectuar la coordinacion y
monitoreo de los demas depdsitos de bienes del Organismo, asesorando técnicamente a to-
das las areas y confeccionando la documentacion necesaria para la elaboracion de los actos
administrativos que pudieran corresponder.

Colaborar en el proceso de adquisiciones de bienes de uso y de consumo, informando el
stock disponible, la necesidad de abastecimiento de bienes transversales, confeccionando las
especificaciones técnicas pertinentes, y realizar las posteriores tareas de recepcion y provi-
sion de bienes y servicios adquiridos por el Organismo en coordinacién con los responsables

designados al efecto en las distintas dependencias regionales.

DIRECCION GENERAL TECNICA Y ADMINISTRATIVA
DIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS
COORDINACION GENERAL ADMINISTRATIVA

COORDINACION DE ARQUITECTURA Y MANTENIMIENTO
ACCIONES:

1.

Intervenir en el mantenimiento preventivo, predictivo y correctivo de todas las instalaciones
fijas, maquinarias y equipos del edificio de la sede central del Organismo, Laboratorios, La-
zareto, Centro Regionales, Oficinas Locales y demas inmuebles.

Intervenir en el adecuado funcionamiento de los sistemas de seguridad fisica contra incen-
dios y de funcionamiento de las instalaciones edilicias del Organismo Yy realizar las tareas
necesarias a fin de asegurar el resguardo fisico de bienes y personas del edificio de la sede
central del Organismo, Laboratorios, Lazareto, Centro Regionales, Oficinas Locales y de-
mas inmuebles.

Intervenir en la restauracion, proyecto, direccion, mantenimiento, conservacion y preserva-
cion de los edificios propiedad del SERVICIO NACIONAL DE SANIDAD Y CALIDAD
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AGROALIMENTARIA, coordinando las tareas con los Organismos intervinientes y segun
normas vigentes.

Intervenir en las acciones vinculadas con la construccion, mantenimiento y reciclaje de edi-
ficios en jurisdiccion del Organismo, como asi también en el planeamiento, estandarizacion
y administracién de los espacios y equipamientos, esto ultimo a requerimiento de las méaxi-
mas autoridades.

Intervenir con la Coordinacion de Compras y Contrataciones y/o con la Coordinacién de
Administracion de Bienes, segun corresponda, en la realizacion de los estudios de factibili-
dad necesarios para la adecuada ejecucion de las tareas inherentes a la construccion, mante-
nimiento y reciclaje de edificios.

Intervenir en las tareas de estudio, anteproyecto, direccién, ejecucion, construccion, inspec-
cion y supervision de las obras que la autoridad con competencia en la materia lidere en el
ambito del Organismo y aquellas que pudieran solicitar terceros.

Asesorar a las distintas Direcciones con respecto al mantenimiento y conservacion de los
edificios fiscales, asi como sobre el cumplimiento de las politicas establecidas en la materia.

Intervenir en la elaboracion de normas y procedimientos sobre reciclaje, conservaciéon, man-
tenimiento, restauracion y preservacion del edificio de la sede central del Organismo, Labo-
ratorios, Lazareto, Centro Regionales, Oficinas Locales y demas inmuebles.

Proponer convenios con entes publicos y/o privados relacionados con actividades o funcio-

nes de su competencia.

10. Elaborar y actualizar los manuales de procedimientos de la Coordinacion.

DIRECCION GENERAL TECNICA Y ADMINISTRATIVA
DIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS
COORDINACION GENERAL PRESUPUESTARIA

COORDINACION DE FORMULACION PRESUPUESTARIA
ACCIONES:

1.
2.

Participar en el disefio de las politicas presupuestarias del Organismo.
Coordinar la metodologia para la formulacion y evaluacion presupuestaria con las distintas

Unidades Ejecutoras.
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Analizar el anteproyecto de presupuesto remitido por las Unidades Ejecutoras.

Intervenir en la elaboracion del anteproyecto anual de presupuesto del SERVICIO NACIO-
NAL DE SANIDAD Y CALIDAD AGROALIMENTARIA vy de las respectivas modifica-
ciones.

Coordinar el adecuado registro de los créditos y recursos del presupuesto, de acuerdo con los
clasificadores y categorias programaticas contenidas en la Ley de Presupuesto.

Proponer y justificar la demanda de las cuotas de compromiso y devengado que para cada
trimestre se requiera.

Realizar informes globales y particulares de evaluacion presupuestaria, alertando sobre des-
vios producidos y a ocurrir respecto de los presupuestos en ejecucion, formulando propues-
tas de solucion.

Producir informes respecto de la ejecucion del presupuesto e indicadores referentes a la efi-

ciencia y eficacia de la gestion del Organismo.

DIRECCION GENERAL TECNICA Y ADMINISTRATIVA
DIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS
COORDINACION GENERAL FINANCIERA

COORDINACION DE CUENTAS A COBRAR

ACCIONES:

1. Asistir a la Coordinacion General Financiera en lo referente a la planificacion y politica
arancelaria del Organismo, participando en la elaboracion de la normativa pertinente.

2. Mantener actualizados los registros de recaudacion en funcién de la carga diaria de los mo-
vimientos bancarios, en los sistemas habilitados a tales efectos.

3. Verificar las proyecciones de recaudacion requeridas por la Coordinacion General Financie-
ra.

4. Verificar el correcto funcionamiento del Sistema de Gestion Administrativa, colaborando
permanentemente con el area de sistemas, analizando las distintas necesidades.

5. Intervenir en la totalidad de los ingresos de fondos que se produzcan, cualquiera sea su natu-
raleza.

6. Intervenir en el registro y control de pago de tasas y aranceles por los servicios prestados.
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Verificar el cumplimiento de los plazos de pago de terceros, de acuerdo con las normas vi-
gentes.

Intervenir en los mecanismos de reclamo de los montos de deudas y recargos, a los terceros
en situacion de mora ante el Organismo.

Gestionar e intervenir en los procesos de ingresos de recaudacion y conciliacion con los dis-
tintos medios de pago.

Mantener los registros de deudores actualizados.

Gestionar e intervenir, conjuntamente con la Coordinacion de Tesoreria, en los sistemas de

recaudacion del Organismo.

DIRECCION GENERAL TECNICA Y ADMINISTRATIVA
DIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS
COORDINACION GENERAL FINANCIERA

COORDINACION DE TESORERIA

ACCIONES:

1.

Asistir a la Coordinacion General Financiera en la planificacion y desarrollo de las politicas
financieras del Organismo, asi como también suministrando toda la informacion financiera
que esta requiera.

Analizar las fuentes de financiamiento del Organismo y la cartera de préstamos, estimando
recursos Y solicitudes de desembolsos y anticipo de fondos.

Intervenir en el manejo, custodia y depdsito de todos los fondos y valores.

Efectuar la apertura y cierre de cuentas corrientes oficiales, conforme a la normativa vigente
en la materia, dispuesto por la Tesoreria General de la Nacion.

Intervenir en los pagos al personal del Organismo y a terceros autorizados, previo cumpli-
miento de normas, como asimismo efectuar la apertura y cierre de las cajas de ahorro de los
agentes de este Servicio Nacional.

Intervenir en las modalidades de registro de los ingresos y egresos de fondos y valores de-
terminados por la autoridad competente emitiendo el correspondiente Parte Diario de Caja.
Administrar, custodiar y registrar el fondo rotatorio asignado a la Direccion de Servicios

Administrativos y Financieros, de acuerdo con las normas pertinentes.
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8. Intervenir en los depositos de las retenciones impositivas que pudieran corresponder como
asimismo en los desembolsos originados en los préstamos externos a favor del Organismo,
de acuerdo con las normas legales vigentes.

9. Administrar las inversiones transitorias que se dispongan de acuerdo con las autorizaciones
que a tal efecto apruebe la SECRETARIA DE HACIENDA.

10. Supervisar el cumplimiento de toda la normativa dispuesta por la Tesoreria General de la

Nacion como 6rgano rector en la materia.

DIRECCION GENERAL TECNICA Y ADMINISTRATIVA

DIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS

COORDINACION GENERAL CONTABLE

COORDINACION DE REGISTROS CONTABLES Y MOVIMIENTO DE FONDOS

ACCIONES:

1. Efectuar la registracién sistematica de todas las transacciones que se produzcan y afecten la
situacion contable, financiera y presupuestaria del Organismo verificando la disponibilidad
del crédito y las cuotas de compromiso.

2. Elevar los estados de ejecucién presupuestaria, calculo de los recursos y toda otra informa-
cién a presentar a requerimiento de la Contaduria General de la Nacion.

3. Elaborar la presentacion anual de la Cuenta de Inversion del Organismo.

4. Elaborar la presentacion de cierres contables intermedios requeridos por el Organo rector.

5. Presentar la informacién contable y su documentacién respaldatoria ordenadas de forma tal
que faciliten las tareas de control y auditoria.

6. Mantener actualizado el estado de la deuda por amortizacién, comision de crédito e intere-
ses, provenientes de los préstamos externos.

7. Efectuar el andlisis y registro contable de la documentacion correspondiente a los ingresos y
egresos de la contabilidad de responsables.

8. Efectuar el control de las rendiciones de cuentas por viajes al exterior y comisiones de servi-

cios, de acuerdo con las normas vigentes.
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Efectuar el control de las rendiciones de fondo rotatorio y fondos rotatorios internos de
acuerdo con las normas vigentes y asistir a la Coordinacién General Contable en el disefio
de procedimientos de rendicion de los mismos.

Efectuar las registraciones en los Libros Bancos y las correspondientes conciliaciones de las
cuentas corrientes bancarias.

Asistir a la Coordinacion General Contable en el disefio de los procedimientos de gestion en
los aspectos de su competencia, elaborando los reportes de gestion, de acuerdo con la tema-

tica que corresponda.

DIRECCION GENERAL TECNICA Y ADMINISTRATIVA
DIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS
COORDINACION GENERAL CONTABLE

COORDINACION DE LIQUIDACIONES

ACCIONES:

1.

Efectuar las liquidaciones y d6rdenes de pagos de proveedores, haberes, servicios extraordi-
narios y reintegros al personal, aplicando las normas legales que se dicten en materia de po-
litica salarial.

Intervenir en las afectaciones, altas, bajas y modificaciones de los haberes, asi como tam-
bién, efectuar las érdenes de pago de aportes personales, patronales, Obra Social, Instituto
Nacional de Servicios Sociales para Jubilados y Pensionados y Administracion Nacional de
la Seguridad Social y la generacion de las respectivas Declaraciones Juradas.

Intervenir en las liquidaciones de embargos u otras medidas cautelares emanadas de autori-
dad judicial.

Intervenir en las liquidaciones de cesiones de créditos y prendas, registrandolas.

Analizar e implementar la normativa existente en materia impositiva relacionada con el Or-
ganismo.

Efectuar el calculo de las retenciones impositivas normadas por la Administracion Federal
de Ingresos Publicos y la generacidn de las respectivas Declaraciones Juradas.

Efectuar la liquidacion y ordenes de pago de las deudas del Organismo, verificando las con-

diciones de las mismas y conformar el registro del pasivo del Organismo.
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Confeccionar las liquidaciones de las contribuciones y transferencias a favor de la Tesoreria
General de la Nacion y otros organismos nacionales, provinciales, municipales, de la CIU-
DAD AUTONOMA DE BUENOS AIRES y privados.

Realizar la liquidacion de las reposiciones de los fondos rotatorios.

Asistir a la Coordinacion General Contable en el disefio de los procedimientos de gestion en
los aspectos de su competencia, elaborando los reportes de gestion, de acuerdo con la tema-

tica respectiva.

DIRECCION NACIONAL DE PROTECCION VEGETAL
DIRECCION DE AGROQUIMICOS Y BIOLOGICOS
COORDINACION DE PRODUCTOS FITOSANITARIOS
ACCIONES:

1.

Evaluar técnicamente la documentacion presentada para la aprobacion y registro de los prin-
cipios activos y productos formulados.

Evaluar técnica y administrativamente la documentacion presentada a los fines de la inscrip-
cién de empresas y de establecimientos en los que se elaboren, sinteticen o fraccionen los
productos fitosanitarios, rechazando o proponiendo la inscripcion y/o habilitacion en el re-
gistro correspondiente.

Elaborar y proponer las normas técnicas y los requisitos para la produccion, comercializa-
cién y uso de productos fitosanitarios.

Proponer la aprobacién, restriccion o prohibicion de la produccién, comercializacién o el
uso de los productos fitosanitarios.

Proponer los periodos de carencia y los niveles de tolerancia de residuos o contaminantes
derivados del uso de productos fitosanitarios en los vegetales.

Intervenir desde el punto de vista técnico, en las solicitudes de exportacion e importacion de
agroguimicos y bioldgicos para asegurar el cumplimiento de la normativa vigente.

Elaborar, proponer a la Direccion para su aprobacion, y ejecutar el plan de auditorias técni-
cas de los productos fitosanitarios que se importen y exporten.

Analizar y evaluar ensayos de eficacia, toxicologia y residuos.
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Evaluar técnica y administrativamente la documentacion presentada a los fines de la emision
de certificaciones de registro de productos de su incumbencia, para ser presentadas ante las

autoridades sanitarias de terceros paises que asi lo requieren.

10. Administrar y mantener actualizados los registros de competencia del area.

DIRECCION NACIONAL DE PROTECCION VEGETAL
DIRECCION DE AGROQUIMICOS Y BIOLOGICOS
COORDINACION DE FERTILIZANTES Y ENMIENDAS
ACCIONES:

1.

Registrar y aprobar los fertilizantes, enmiendas, sustratos, protectores, acondicionadores y
materias primas, como asi también la restriccion o prohibicién de la produccidn, comerciali-
zacion o el uso.

Analizar y evaluar la documentacion presentada a los fines de la inscripcion de empresas
que elaboren o fraccionen fertilizantes, enmiendas, sustratos, protectores, acondicionadores
y materias primas, como asi también de establecimientos elaboradores de productos biologi-
cos, plantas de productos preinoculados y plantas mezcladoras, rechazando o proponiendo la
inscripcion y/o habilitacion en el registro correspondiente.

Elaborar y proponer las normas técnicas y los requisitos para la produccién, comercializa-
cion y uso de los fertilizantes, enmiendas, sustratos, protectores, acondicionadores y mate-
rias primas.

Intervenir desde el punto de vista técnico, en las solicitudes de exportacion e importacion de
fertilizantes, enmiendas, sustratos, protectores, acondicionadores y materias primas.
Elaborar, proponer a la Direccion para su aprobacion, y ejecutar el plan de auditorias técni-
cas de fertilizantes, enmiendas, sustratos, protectores, acondicionadores y materias primas,
que se importen y exporten.

Entender en la evaluacion técnica y administrativa de la documentacion presentada a los
fines de la emision de certificaciones de registro de productos de su incumbencia, para ser
presentadas ante las autoridades sanitarias de terceros paises que asi lo requieren.

Administrar y mantener actualizados los registros de competencia del area.
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DIRECCION GENERAL DE LABORATORIOS Y CONTROL TECNICO
COORDINACION ADMINISTRATIVA DE LABORATORIO
ACCIONES:

1.

Coordinar y constituirse como enlace del laboratorio con las areas de la Direccion General
Técnica y Administrativa en materia de planificacion, programacion presupuestaria, gestion
de compras y contrataciones, administracion financiera (cuentas a cobrar, fondo rotatorio,
movimientos de fondos) y patrimonio.

Organizar, coordinar y gestionar la planificacion, programacion y supervision de las tareas
administrativas desarrolladas en la jurisdiccion.

Organizar, distribuir y custodiar la documentacion y las tareas administrativas relacionadas
con la mesa de entradas de la Direccion General de Laboratorios y Control Técnico y con las
referidas al desarrollo e implementacion de servicios informaticos, la administracion de sis-
temas y bases de datos y el soporte técnico pertinente.

Coordinar las tareas vinculadas con la administracion de recursos humanos y la prestacion
de los servicios de intendencia, mantenimiento de equipamiento e instalaciones y servicios
generales.

Asistir en la elaboracion de informes gerenciales en lo atinente a gastos y recursos aplicados
en la jurisdiccion.

Supervisar la ejecucion presupuestaria de la jurisdiccién, de conformidad con los lineamien-
tos establecidos por la Direccion de Servicios Administrativos y Financieros.

Asistir a la Direccion General de Laboratorios y Control Técnico en el cumplimiento de los
manuales e instructivos elaborados por las areas dependientes de la Direccion General Téc-
nica y Administrativa, como asi también de toda la normativa aplicable emanada, entre
otras, de la Ley de Administracion Financiera y de los Sistemas de Control del Sector Publi-
co Nacional N° 24.156 y sus respectivas modificatorias y de la Ley Nacional de Procedi-
mientos Administrativos N° 19.549.

DIRECCION GENERAL DE LABORATORIOS Y CONTROL TECNICO
COORDINACION GENERAL DE GESTION TECNICA EN LABORATORIO
COORDINACION DE RED NACIONAL DE LABORATORIOS
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ACCIONES:

1. Auditar las actividades de los laboratorios integrantes de la Red, ya sean privados u oficia-
les.

2. Actualizar periodicamente el registro de actividades de auditorias y habilitaciones de los
laboratorios integrantes de la Red, incluyendo nimero de actas, preparar cronogramas y ac-
tividades de los mismos en coordinacion con las areas que intervengan.

3. Recibir los resultados de andlisis y producir informes unificados para ser utilizados en el
analisis estadistico de los planes en vigencia.

4. Verificar y registrar actas e informes, altas, bajas y modificaciones del registro de integran-
tes y rubros autorizados de la Red Nacional de Laboratorios, las comunicaciones entre las
areas de su Coordinacion, la Direccion General de Laboratorios y Control Técnico y las
otras areas integrantes de la Red.

5. Gestionar y supervisar la implementacion y auditoria del Sistema de Gestion de Calidad de
la Direccion General de Laboratorios y Control Técnico.

6. Intervenir en la confeccion de informes para su Coordinacion y para la Direccion General.

7. Asistir y asesorar a usuarios internos y externos en temas relacionados con sus tareas especi-
ficas.

8. Representar y respaldar técnicamente al Organismo en foros cientificos y auditorias naciona-
les e internacionales.

9. Aplicar las recomendaciones y directrices del Codigo Alimentario o de otros Organismos

Nacionales e Internacionales en el &mbito de su incumbencia, y participar en la gestion de

las mismas.

DIRECCION GENERAL DE LABORATORIOS Y CONTROL TECNICO
COORDINACION GENERAL DE GESTION TECNICA EN LABORATORIO
COORDINACION DE LABORATORIOS REGIONALES Y CAMPOS EXPERIMEN-
TALES

ACCIONES:

1.

Elaborar, revisar, actualizar y documentar los criterios que hacen a la gestion general de los

laboratorios regionales y de los campos experimentales.
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Interactuar con las Direcciones de Centro Regional en la implementacion de los criterios que
hacen a la gestion general de los laboratorios regionales y campos experimentales.
Coordinar, supervisar y auditar las actividades vinculadas a la gestion de los laboratorios
regionales y campos experimentales.

Coordinar, supervisar y auditar el cumplimiento de los procedimientos vigentes, mantenien-
do los registros correspondientes vinculados a la gestion de los laboratorios regionales y
campos experimentales.

Establecer y mantener un sistema de comunicacion de informacion que permita el segui-
miento de las actividades definidas por la Direccion General en todos los laboratorios regio-
nales y campos experimentales.

Aplicar las recomendaciones y directrices del Cddigo Alimentario o de otros Organismos
Nacionales e Internacionales en el &mbito de su incumbencia, y participar en la gestion de

las mismas.

DIRECCION GENERAL DE LABORATORIOS Y CONTROL TECNICO
DIRECCION DE LABORATORIO ANIMAL

COORDINACION DE BACTERIOLOGIA

ACCIONES:

1.

Coordinar, implementar y supervisar la ejecucion de los procesos y procedimientos asocia-
dos al control analitico de los productos bioldgicos asi como la produccién de reactivos ofi-
ciales y de referencia, tanto nacionales, de importacion como de exportacion.

Coordinar, implementar y supervisar la ejecucion de analisis diagnosticos bacteriolédgicos,
serologicos, moleculares, asi como lo concerniente a los estudios patoldgicos de los anima-
les.

Coordinar, supervisar y auditar el proceso de habilitacion y las condiciones de bioseguridad
y biocontencion de plantas elaboradoras o importadoras de productos biologicos veterinarios
destinados al control de las enfermedades bacterianas, con el fin de asegurar el cumplimien-
to de las disposiciones legales vigentes.

Coordinar, supervisar y auditar la implementacion del Sistema de Gestion de Calidad de la
Direccion General de Laboratorios y Control Técnico y del Sistema de Gestion de Residuos
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Peligrosos y Patogénicos para asegurar que estos sistemas sean implementados y mantenidos
en el &mbito de su competencia.

Coordinar y realizar, de acuerdo con los requisitos técnico-administrativos establecidos y
disposiciones legales vigentes, la evaluacién y auditoria de los sistemas de los laboratorios
pertenecientes a la Red Nacional de Laboratorios, en lo referente a los analisis de bacterio-
logia, parasitologia y enfermedades exaticas.

Presentar las propuestas de inclusién, derogacion o modificacion de la legislacién vigente, a
los efectos de ser actualizada acorde con los avances tecnoldgicos y estandares internaciona-
les.

Coordinar e intervenir en la autorizacién del personal de la Coordinacion para realizar ensa-
yos, en el marco de los requerimientos del Sistema de Gestion de Calidad de la Direccion
General, en cumplimiento de la Norma ISO/IEC 17025, en lo referente a los andlisis de bac-
teriologia, parasitologia y enfermedades exaticas.

Aplicar las recomendaciones y directrices del Codigo Alimentario, de la ORGANIZACION
MUNDIAL DE SANIDAD ANIMAL o de otros Organismos Nacionales e Internacionales

en el ambito de su incumbencia, y participar en la gestion de las mismas.

DIRECCION GENERAL DE LABORATORIOS Y CONTROL TECNICO
DIRECCION DE LABORATORIO ANIMAL

COORDINACION DE VIROLOGIA

ACCIONES:

1.

Coordinar, implementar y supervisar la ejecucién de los procesos y procedimientos asocia-
dos al control analitico de los productos biolégicos veterinarios destinados al control, diag-
nostico, prevencion y tratamiento de las enfermedades virales de los animales; la produccién
de antigenos oficiales y reactivos de referencia, tanto nacionales, de importacion como de
exportacion.

Coordinar, supervisar y auditar la habilitacion y bioseguridad de plantas elaboradoras de
productos bioldgicos veterinarios destinados al control de las enfermedades virales, con el

fin de asegurar el cumplimiento de las disposiciones legales vigentes.

3. Coordinar las tareas de apoyo analitico a los programas nacionales de luchas sanitarias, apli-
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cando y desarrollando técnicas diagndsticas destinadas a la identificacion y caracterizacion
de agentes virales y anticuerpos especificos en las especies animales susceptibles.

Coordinar, supervisar y auditar la implementacion del Sistema de Gestion de Calidad de la
Direccion General de Laboratorios y Control Técnico y del Sistema de Gestion de Residuos
Peligrosos y Patogénicos para asegurar que estos sistemas sean implementados y mantenidos
en lo referente a los anélisis de virologia.

Coordinar y realizar, de acuerdo con los requisitos técnico-administrativos establecidos y las
disposiciones legales vigentes, la evaluacién y auditoria de los sistemas de los laboratorios
pertenecientes a la Red Nacional de Laboratorios, en el ambito de su competencia.

Presentar las propuestas de inclusion, derogacion o modificacion de la legislacion vigente, a
los efectos de ser actualizada de acuerdo con los avances tecnologicos y estandares interna-
cionales.

Coordinar e intervenir en la autorizacién del personal de la Coordinacion para realizar ensa-
yos, en el marco de los requerimientos del Sistema de Gestion de Calidad de la Direccion
General, en cumplimiento de la Norma ISO/IEC 17025, en lo referente a los andlisis de viro-
logia.

Aplicar las recomendaciones y directrices de la Comisién de Bioseguridad del Organismo,
de la Comision Sudamericana de Bioseguridad, de la ORGANIZACION MUNDIAL DE
SANIDAD ANIMAL o de otros Organismos Nacionales e Internacionales en el ambito de

su incumbencia, y participar en la gestion de las mismas.

DIRECCION GENERAL DE LABORATORIOS Y CONTROL TECNICO

DIRECCION DE LABORATORIO ANIMAL

COORDINACION DE CALIDAD E INOCUIDAD DE ALIMENTOS DE ORIGEN ANI-
MAL

ACCIONES:

1.

Coordinar, implementar y supervisar la ejecucion de los procesos y procedimientos asocia-
dos al control analitico de productos, subproductos y derivados de origen animal, y conexos,
evaluando los aspectos higiénico-sanitarios desde el punto de vista microbiologico, fisico-

quimico y tecnoldgico, a fin de asegurar el cumplimiento de las disposiciones legales vigen-
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tes, tanto para consumo interno, exportacién o importacion.

Coordinar las tareas de apoyo analitico a los programas nacionales, desarrollando y aplican-
do distintas metodologias analiticas.

Coordinar, supervisar y auditar la implementacion del Sistema de Gestion de Calidad de la
Direccidn General de Laboratorios y Control Técnico y del Sistema de Gestidon de Residuos
Peligrosos y Patogénicos para asegurar que estos sistemas sean implementados y mantenidos
en el ambito de su competencia.

Coordinar y realizar, de acuerdo con los requisitos técnico-administrativos establecidos y las
disposiciones legales vigentes, la evaluacion y auditoria de los sistemas de los laboratorios
pertenecientes a la Red Nacional de Laboratorios, en lo referente a los andlisis de calidad e
inocuidad de alimentos de origen animal.

Presentar las propuestas de inclusién, derogacion o modificacion de la legislacién vigente, a
los efectos de ser actualizada de acuerdo con los avances tecnoldgicos y estandares interna-
cionales.

Coordinar e intervenir en la autorizacién del personal de la Coordinacion para realizar ensa-
yos, en el marco de los requerimientos del Sistema de Gestion de Calidad de la Direccion
General, en cumplimiento de la Norma ISO/IEC 17025, en lo referente a los analisis de cali-
dad e inocuidad de alimentos de origen animal.

Aplicar las recomendaciones y directrices del Cddigo Alimentario o de otros Organismos
Nacionales e Internacionales en el ambito de su incumbencia, y participar en la gestion de

las mismas.

DIRECCION GENERAL DE LABORATORIOS Y CONTROL TECNICO
DIRECCION DE LABORATORIO ANIMAL

COORDINACION DE ACTIVOS Y RESIDUOS QUIMICOS

ACCIONES:

1.

Coordinar, implementar y supervisar la ejecucion de los procesos y procedimientos asocia-
dos al control analitico de residuos de medicamentos veterinarios, sustancias con efecto ana-
bolizante y contaminantes en fluidos, tejidos y productos de origen animal destinados a con-

sumo humano y en alimentos para animales destinados a consumo interno, exportacion o
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importacion.

Coordinar, implementar y supervisar el control de los principios activos veterinarios desti-
nados al control, diagndstico, prevencion y tratamiento de las enfermedades bacterianas, pa-
rasitarias y exaticas, con el fin de asegurar el cumplimiento de las disposiciones legales vi-
gentes.

Coordinar, supervisar y auditar la implementacion del Sistema de Gestion de Calidad de la
Direccion General de Laboratorios y Control Técnico y del Sistema de Gestion de Residuos
Peligrosos y Patogénicos para asegurar que estos sistemas sean implementados y mantenidos
en el &mbito de su competencia.

Coordinar y realizar, de acuerdo con los requisitos técnico-administrativos establecidos y las
disposiciones legales vigentes, la evaluacién y auditoria de los sistemas de los laboratorios
pertenecientes a la Red Nacional de Laboratorios, en lo referente a los analisis de aditivos y
residuos quimicos.

Presentar las propuestas de inclusion, derogacion o modificacion de la legislacion vigente, a
los efectos de ser actualizada de acuerdo con los avances tecnologicos y estandares interna-
cionales.

Coordinar e intervenir en la autorizacién del personal de la Coordinacion para realizar ensa-
yos, en el marco de los requerimientos del Sistema de Gestion de Calidad de la Direccién
General, en cumplimiento de la Norma ISO/IEC 17025, en lo referente a los analisis de adi-
tivos y residuos quimicos.

Aplicar las recomendaciones y directrices del Cddigo Alimentario o de otros Organismos
Nacionales e Internacionales en el &mbito de su incumbencia, y participar en la gestion de

las mismas.

DIRECCION GENERAL DE LABORATORIOS Y CONTROL TECNICO
DIRECCION DE LABORATORIO VEGETAL

COORDINACION DE ANALISIS DE INOCUIDAD VEGETAL
ACCIONES:

1.

Coordinar y realizar la planificacion de los controles microbioldgicos, biologicos y organo-

Iépticos de productos y subproductos de origen vegetal, en cumplimiento de las normas exis-
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tentes.

Coordinar y realizar la planificacion, en cumplimiento de la normativa existente, de los con-
troles quimicos, fisico-quimicos y fisicos de productos y subproductos de origen vegetal.
Coordinar, supervisar y auditar la implementacion del Sistema de Gestion de Calidad de la
Direccidon General de Laboratorios y Control Técnico y del Sistema de Gestion de Residuos
Peligrosos y Patogénicos para asegurar que estos sistemas sean implementados y mantenidos
en el ambito de su competencia.

Coordinar y realizar, de acuerdo con los requisitos técnico-administrativos establecidos y las
disposiciones legales vigentes, la evaluacion y auditoria de los sistemas de los laboratorios
pertenecientes a la Red Nacional de Laboratorios, en lo referido a los analisis de inocuidad y
calidad vegetal.

Coordinar e intervenir en la autorizacién del personal de la Coordinacion para realizar ensa-
yos, en el marco de los requerimientos del Sistema de Gestion de Calidad de la Direccidn
General, en cumplimiento de la Norma ISO/IEC 17025, en lo referido a los analisis de
inocuidad y calidad vegetal.

Aplicar las recomendaciones y directrices del Cdodigo Alimentario o de otros Organismos
Nacionales e Internacionales en el &mbito de su incumbencia, y participar en la gestion de

las mismas.

DIRECCION GENERAL DE LABORATORIOS Y CONTROL TECNICO

DIRECCION DE LABORATORIO VEGETAL

COORDINACION DE PLAGAS, ENFERMEDADES DE LAS PLANTAS Y BIOINSU-
MOS

ACCIONES:

1.

Supervisar y coordinar las actividades para dar respuesta a las demandas analiticas y técni-
cas de usuarios externos e internos respecto al diagndstico de plagas que afectan la produc-
cion agricola en productos de origen vegetal, con énfasis en la determinacién de plagas de
importancia cuarentenaria para la REPUBLICA ARGENTINA o paises importadores de
productos y subproductos vegetales y derivados. Controlar la calidad fitosanitaria de la pro-
duccion agricola exportable.
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Realizar las determinaciones analiticas y la evaluacion de bioinsumos para su inscripcion en
el Registro de Agroquimicos del Organismo.

Coordinar, supervisar y auditar la implementacion del Sistema de Gestion de Calidad de la
Direccion General de Laboratorios y Control Técnico y del Sistema de Gestion de Residuos
Peligrosos y Patogénicos para asegurar que estos sistemas sean implementados y mantenidos
en el &mbito de su competencia.

Coordinar y realizar, de acuerdo con los requisitos técnico-administrativos establecidos y las
disposiciones legales vigentes, la evaluacién y auditoria de los sistemas de los laboratorios
pertenecientes a la Red Nacional de Laboratorios, en lo referente a los analisis de plagas, en-
fermedades de las plantas y bioinsumos.

Coordinar e intervenir en la autorizacién del personal de la Coordinacion para realizar ensa-
yos, en el marco de los requerimientos del Sistema de Gestion de Calidad de la Direccion
General, en cumplimiento de la Norma ISO/IEC 17025, en lo referente a los anélisis de pla-
gas, enfermedades de las plantas y bioinsumos.

Supervisar la aplicacion de métodos de ensayos apropiados y debidamente validados y reco-
nocidos por la Convencién Internacional y Organizaciones Regionales de Proteccion Fitosa-
nitaria como el Comité de Sanidad Vegetal del Cono Sur y otros Organismos Internaciona-
les.

Intervenir en las tareas del Comité de Sanidad Vegetal del Cono Sur y de la Convencion
Internacional de Proteccion Fitosanitaria, relacionadas con procedimientos y métodos anali-
ticos utilizados en el diagndstico de plagas de importancia cuarentenaria.

Aplicar las recomendaciones y directrices de Organismos Nacionales e Internacionales en el

ambito de su incumbencia, y participar en la gestion de las mismas.

DIRECCION GENERAL DE LABORATORIOS Y CONTROL TECNICO
DIRECCION DE LABORATORIO VEGETAL

COORDINACION DE AGROQUIMICOS, FERTILIZANTES Y CONTAMINANTES
ACCIONES:

1.

Coordinar y supervisar la certificacion de la calidad de agroquimicos, fertilizantes y en-

miendas de importacion, exportacion e inscripcion y control de contaminantes inorganicos
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en productos y subproductos vegetales.

Coordinar y supervisar la inscripcion y control de metales pesados y contaminantes inorgéa-
nicos en plaguicidas y fertilizantes.

Coordinar, supervisar y auditar la implementacion del Sistema de Gestion de Calidad de la
Direccion General de Laboratorios y Control Técnico y del Sistema de Gestion de Residuos
Peligrosos y Patogénicos para asegurar que estos sean implementados y mantenidos en el
ambito de su competencia.

Coordinar y realizar, de acuerdo con los requisitos técnico-administrativos establecidos y las
disposiciones legales vigentes, la evaluacion y auditoria de los sistemas de los laboratorios
pertenecientes a la Red Nacional de Laboratorios, en lo referente a los agroquimicos, fertili-
zantes y contaminantes inorganicos.

Coordinar e intervenir en la autorizacién del personal de la Coordinacion para realizar ensa-
yos, en el marco de los requerimientos del Sistema de Gestion de Calidad de la Direccidn
General, en cumplimiento de la Norma ISO/IEC 17025, en lo referente a los agroquimicos,
fertilizantes y contaminantes inorganicos.

Aplicar las recomendaciones y directrices del Codigo Alimentario o de otros Organismos Na-
cionales e Internacionales en el &mbito de su incumbencia, y participar en la gestion de las

mismas.

DIRECCION NACIONAL DE OPERACIONES
COORDINACION DE GESTION AMBIENTAL

ACCIONES:

1. Implementar el Sistema de Gestion Ambiental del Organismo.

2. Elaborar y proponer los procedimientos y planes de trabajo necesarios para la gestion de
pasivos ambientales del Organismo.

3. Supervisar el cumplimiento de las politicas y normas ambientales vigentes, disefiando, im-
plementando y monitoreando un programa de control en las actividades del Organismo.

4. Coordinar acciones con organismos ambientales competentes en los niveles nacional, pro-

vincial y municipal y de la CIUDAD AUTONOMA DE BUENOS AIRES.
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Prestar asistencia técnica a las distintas unidades del Organismo en temas de su competen-
cia.

Participar, en el ambito de su competencia, en el desarrollo de programas de difusion interna
y externa de Buenas Practicas Agricolas en materia ambiental.

Intervenir en la gestion ambiental de los laboratorios, estaciones cuarentenarias, puestos de

control fronterizo, campos experimentales y otras dependencias del Organismo.
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