REPARTICION: Direccién de Administracion.
SECTOR: Coordinacion de Patrimonio, Compras y Contrataciones.

PROCESO: LICITACIONES O CONCURSO PUBLICO /PRIVADO

T AR Py Analista de EEETE Director de Coord.de Asuntos Director de Autoridad con Director General

P. Financiera Patrimonio, Compras o v - . .. .
, Y Compras . P Administracion Lab.y Contrac. Asuntos Juridicos competencia Administrativo
Tesoreria Contrataciones

icio /— Ademads de los campos obligatorios, se debe adjuntar:
Pliego de Especificaciones Técnicas creado en GEDO
° Debe adjuntar la constancia de afectacion

Superior Jerarquico del  Com

Unidad Requirente ) .
area requirente Eval.

/— presupuestaria preventiva. Creado en GEDO

Realiza la afectacion
presupuestaria
preventiva
(Pasos: 4 a 5)

creado

Creasolicitud de
contratacion
(Pasos: 1 al 3)

La autoridad responsable
delaaprobacién de la

Autoriza solicitud

solicitud de contratacion
serd el superior

Solicitud de |  Creacién del Proceso

aquelquecree la Contratacion
Autorizada

solicitud. Pasos: 1-2-3-6-7-9-10-11-12-13-14
1. Pliego de Bases y Condiciones Particulares. I °

2. Proyecto de Acto Administrativo de Inicio
que incluye: Completa informacion y
N vincula la/s solicitud/es
de contratacién

jerarquico inmediato de

AN

- Autorizacién de la convocatoria
- Aprobacion de los pliegos

- Designacién de la Comision Evaluadora %
- Designacién de la Comisidn de Recepcion

Confecciona documentos
necesarios en GEDO

Documentos avincular:

1. Solicitud de Contratacion

2. Constancia de afectacién + °
presupuestaria preventiva.

3. Pliego de Condiciones Particulares

4. Pliego de Especificaciones Técnicas \| Vinculaa documentosa

5. Proyecto de Acto Administrativo =
7 PV PV IF RESOL o DISPO
Autorizador del proceso: \_/\_0 \f_am_ e\_/—\_a
Coordinador de Compras \\ B 3l Coordinador |, RevisaAE::)c:gentos L RevisZE:;crLiJ;\entos Emitg I?ictarpen de_l e?c_to s Dictamen Apm.eba los pIiegos:
para Autorizar Y realiza pase Y realiza pase administrativo de inicio Autoriza Convocatoria

Ingresa informacion y

Paso: 15 — Acto Administrativo de Autorizacidn \ ’
Paso: 16 - Acto Administrativo del LLamado
Toma conocimiento 'L

vincula actos [ Si g > u'n.al No» Toma conocimiento
g . Disposicién?.
administrativos
- La publicacién en COMPR.AR es ; e T
automatica.
-Publicacion Web ACUMAR Realiza actividades de
_Publicacion en Boletin Oficial N Publicidad adicionalesa [4—  Carga Cronograma
( Si es Licitacion publica) COMPR.AR
| =COMPR./ - E—
1 1F-2017-23321535:APN-DAJHACUMAR
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REPARTICION: Direccién de Administracion.
SECTOR: Coordinacion de Patrimonio, Compras y Contrataciones.
PROCESO: LICITACIONES O CONCURSO PUBLICO /PRIVADO

Sup. o Coord. de Presup., . Coord. de . . . .
Jerérp U Comision P Finandiera P Analista de Patrimonio. Compras Director de Coord.de Asuntos Director de Autoridad con Director General
o ! y ‘ P Administracion Lab.y Contrac. Asuntos Juridicos competencia de Administracion

il Proveedor

Reg. Evaluadora

. Compras
Reaq. Tesoreria P

Contrataciones

\Pé?
20 dias si es Licitacion o Concurso Publico Presenta Ofertas

Genera
- Acta de Apertura Aperturade Ofertas y

Vista de las actuaciones. |«
Automatico

- Cuadro Comparativo
La guarda fisica de la Declaracion Jurada del

Dec. 202/17 es responsabilidad de la
Secretaria General.

Presenta Garantia de
> Mantenimiento de

24 Hs
Oferta+ Dec. Jurada Dec.
202/17
Ingresa en soporte fisico
3 e Guarda Documentacion Envia a Tesoreria
D|ctamer.1 de 1 Evalta Ofertas Fisica en el 4rea - Vincula al EE el IFGRA [«
Evalu.auon 2- Genera Dictamen de creado en GEDO
Publicado Evaluacion
3- Autoriza Dictamen de Memo

Evaluacién de Ofertas

Fin Prepara la Adjudicacién PV PV IF ° RESOL 0 DISPO
)
e ——— ’
Realiza el proyecto de N ‘ 0 N Y L °

Ao ; . . Emite Dictamen del acto

acto administrativo de Revisa Documentos Revisa Documentos - . .
N P ) . administrativo de . . Aprueba procedimiento y
No P adjudicacién, yde [P Autoriza Autoriza B R Firma Dictamen o

) ) adjudicacion y del adjudica
corresponder, proyecto Y realiza pase Y realiza pase
Contrato
de contrato

No» Toma conocimiento

Proceso de ’

Impugnacion

Es una
Disposicion?

%)

Toma conocimiento

I Vincula Acto I l

Autoriza documento
contractual y lo notifica

Integra Garantia de
Cumplimiento

Realiza la afectacion Administrativo de

presupuestaria definitiva Adjudicaciony prepara
documento contractual.

| SCOMPR. - I

Documento

Contractual 24 Hs
Notificado *
Ingresa en soporte fisico
L - Entrega garantia de
L Envia a Tesoreria para su . .
Seguimiento de L. . cumplimiento y suscribe
. v Guarda Documentacion custodia
Ejecucion de . ., SR . el documento
Fisica en eldrea Vincula al EE el IFGRA
Contrato I GEDO contractual
|B-2017-23321535-A PN-DA J#ACHNMAR
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. . .z . . .7 A) POR MONTO ENTRE M 150 HASTAM 1.300
R EPARTI CIO N : DI reccion d € Ad min IStra cion. B) POR LICITACION O CONCURSO DECLARADO DESIERTO O FRACASADO

SECTOR: Coordinacion de Patrimonio, Compras y Contrataciones. C) POR EFECTORES DE DESARROLLO LOCAL Y ECONOMIA SOCIAL
D) POR URGENCIA/EMERGENCIA

PROCESO: CONTRATACION DIRECTA POR COMPULSA ABREVIADA

CoPor;:li.nt;liCI?;erz:uyp., Analista de ek e Director de Coord.de Asuntos Director de Autoridad con Director General

Patrimonio, Compras .. ., " . . .
Tesoreria P Administracion Lab.y Contrac. Asuntos Juridicos competencia Administrativo

Contrataciones
Inicio /— Ademas de los campos obligatorios, se debe adjuntar:
Pliego de Especificaciones Técnicas creado en GEDO

Superior Jerarquico Com

Unidad Requirente . .
g del area requirente Eval.

Compras

Debe adjuntar la constancia de afectacion
° presupuestaria preventiva. Creado en GEDO

Creasolicitud de Realiza la afecta'qon /
presupuestaria

preventiva
(Pasos: 4 a5)

contratacion
(Pasos: 1 al 3)

La autoridad responsable ™\ °
delaaprobacion de la

solicitud de contratacion \
serd el superior
jerarquico inmediato de

aquelquecree la
solicitud.

EE
creado

Autoriza solicitud

Creacion del Proceso

mﬁi-f’ | —  Pasos: 1-2-3-6-7-9-10-11-12-13-14

Solicitud de
Contratacion
Autorizada

1. Pliego de Bases y Condiciones Particulares. Completainformaciony
2. Proyecto de Acto Administrativo de Inicio que vincula la/s solicitud/es ]
incluye: de contratacion

- Autorizacion de la convocatoria
- Aprobacion de los pliegos ;

- Designacién de la Comisién Evaluadora

- Designacion de la Comisidn de Recepcion .
Confecciona documentos

. necesarios en GEDO
Documentos avincular:

1. Solicitud de Contratacion

2. Constancia de afectacion presupuestaria + °
preventiva.

3. Pliego de Condiciones Particulares

) I L N| Vinculaa documentosa
4. Pliego de Especificaciones Técnicas EE

5. Proyecto de Acto Administrativo
v . pV l IF ! a RESOL o0 DISPO a
Revisa Documentos Revisa Documentos . . .
Envia al Coordinador Ly Pt S Autoriza Emite Dictamen del acto e e Aprueba los pliegos
para Autorizar Y realiza pase Y realiza pase administrativo de inicio Autoriza Convocatoria
Paso: 15 — Acto Administrativo de Autorizacion ° —’
Paso: 16 - Acto Administrativo del LLamado
Ingresainformacion y Es una
vincula actos <+ Toma conocimiento Si f . No» Toma conocimiento
s R Disposicién?
administrativos
Carga Cronograma

- La publicacién en COMPR.AR es

automatica.

-Publicacion Web ACUMAR) Realiza actividades de T

Publicidad adicionales a
COMPR.AR
IF-2017-23321535-APN-DAJ#ACUMAR
1
3 dias Pag.2
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REPARTICION: Direccidon de Administracion.
SECTOR: Coordinacién de Patrimonio, Compras y Contrataciones.
PROCESO: CONTRATACION DIRECTA POR COMPULSA ABREVIADA

Unid. U2

Req

Jerar. U.

Req.

Comision
Evaluadora

Coord. de Presup.,

P. Financiera y
Tesoreria

Analista de
Compras

Pag.2

Coord. de

Patrimonio, Compras

Contrataciones

A) POR MONTO ENTRE M 150 HASTAM 1.300

B) POR LICITACION O CONCURSO DECLARADO DESIERTO O FRACASADQ
C) POR EFECTORES DE DESARROLLO LOCAL Y ECONOMIA SOCIAL

D) POR URGENCIA/EMERGENCIA

Director General
de Administracion

Autoridad con
competencia

Director de
Asuntos Juridicos

Coord.de Asuntos
Lab.y Contrac.

Director de

" v Proveedor
Administracion

20 dias si es Licitacidon o Concurso Publico Presenta Ofertas

Dictamen de
Evaluacion
Publicado

Seguimiento de
Ejecucion de
Contrato

1- Evalta Ofertas °

2- Genera Dictamen de
Evaluacion

3- Autoriza Dictamen de
Evaluacion de Ofertas

Proceso de

Impugnacion

Genera \
- Acta de Apertura V‘APGI;:II‘B de Ofer!:as Y
- Cuadro Comparativo = as at:'t%lacmnes. <
Automatico
La guarda fisica de la Declaracion Jurada del
Dec. 202/17 es responsabilidad de la
Secretaria General. P;senta Garantla:jde
r antenimiento de
24 Hs g Oferta+ Dec. Jurada Dec.
202/17
Ingresa en soporte fisico
Guarda Documentacion A
Fisica en el drea < Vincula al EE el IFGRA |«
creado en GEDO
Memo
Fin
Prepara la Adjudicacion IF
pe ! PV 0 PV ° e 0 RESOL 0 DISPO °
R e — o \-/—\_ - B
Realiza eI_ P‘FOVE(?tO de \-/—\ ; Emite Dictamen del acto \_/—\
acto administrativo de Revisa Documentos Revisa Documentos - . .
, A . . administrativo de . . Aprueba procedimiento y
No L d adjudicacion, y de Autoriza Autoriza A Firma Dictamen L
) ) adjudicacién y del adjudica
corresponder, proyecto Y realiza pase Y realiza pase
Contrato
de contrato
Toma conocimiento Si =L No»  Toma conocimiento

@

Realiza la afectacion

presupuestaria definitiva

Guarda Documentacion
Fisica en eldrea

Ingresa en soporte fisico

Envia a Tesoreria para su

Vincula al EE el IFGRA

L creadoenGEDO |

custodia ¢

Vincula Acto
Administrativo de
Adjudicacion y prepara
documento contractual.

Disposiciéon?

Autoriza documento
>

Integra Garantia de

contractual

Cumplimiento

| SCOMPR.A R I
Documento
Contractual
Notificado

24 Hs

v

Entrega garantia de
cumplimiento y suscribe

el documento
contractual
(si corresponde)

IR-2017-23321535-APN-DAJH#ACUMAR
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REPARTICION: Direccidn de Administracion. A) POR ESPECIALIDAD / POR EXLUSIVIDAD
B) POR URGENCIA/EMERGENCIA

SECTOR: Coordinacion de Patrimonio, Compras y Contrataciones. C) POR DESARME TRASLADO O EXAMEN PREVIQ
D) INTERADMINISTRATIVA

PROCESO: CONTRATACION DIRECTA POR ADJUDICACION SIMPLE E) CON UNIVERSIDADES O POR COMPULSA ABREVIADA POR MONTO HASTA M 150

Coord. de Presup., Coord. de Coord.de Director de AUtoridad

Superior Jerarquico del . . . . . Director de con Director General de
p, ‘q P. Financiera y Analista de Compras Patrimonio, Compras . v As.Lab.y Asuntos Proveedor
area requirente . ) Administracion o
Tesoreria Contrataciones Contrac. _ Juridicos

competenci Administracion
[ Ademdsde los campos
obligatorios, se debe adjuntar: Debe adjuntar la constancia de afectacidn
Pliego de Especificaciones presupuestaria preventiva. Creado en GEDO
Técnicas creado en GEDO
Crea solicitud de Realiza la afectacion

presupuestaria
preventiva
(Pasos: 4 a5)

° EE
La autoridad responsable =™ creado
delaaprobacién de la Autoriza solicitud :

solicitud de contratacion

Unidad Requirente

contratacion
(Pasos: 1 al 3)

serd el superior

jerarquico inmediato de Solicitud de P Creacidn del Proceso
aquelquecree la Contratacion
solicitud Autorizada

9

Completainformaciony p————— Pasos: 1-2-3-6-7-9-10-11-12-13-14
vincula la/s solicitud/es — |
de contratacion

1. Pliego de Bases y Condiciones Particulares. 'S cOMPR.AR
\ Confecciona documentos

necesarios en GEDO

i 9

Documentos a vincular:

1. Solicitud de Contratacion

/

2. Constancia de afectacion presupuestaria
preventiva. \ Vincula a documentos a
3. Pliego de Condiciones Particulares EE
4. Pliego de Especificaciones Técnicas * . PV

, . Revisa Documentos Revisa Documentos

Envia al Coordinador . .
. P Autoriza Autoriza
para Autorizar . .
Y realiza pase Y realiza pase
Ademds de completar y/o

anexar todos los requisitos
minimos solicitados en el

| SCOMPR.AR I
Pliego de Condiciones
- La publicacién en COMPR.AR es N Particulares, deberd anexar la

automatica. \ Realiza actividades de Declaracion Jurada del
-Publicacion Web ACUMAR) Publicidad adicionalesa [« Carga Cronograma < Dec.202/17
COMPR.AR
| ScoMPR.A - I
3 dias Presenta Ofertas
La guarda fisica dela 24 Hs
Declaracién Jurada del Dec. *
202/17 es responsabilidad de
1 la Secretar| F=2017-23321535-A PN DAJFAGUMAR:
Pag2 /¢ Dec. Jurada del
Dec.202/17
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REPARTICION: Direccidn de Administracion. A) POR ESPECIALIDAD / POR EXCLUSIVIDAD
B) POR URGENCIA/EMERGENCIA

SECTOR: Coordinacién de Patrimonio, Compras y Contrataciones. C) POR DESARME TRASLADO O EXAMEN PREVIQ
7 D) INTERADMINISTRATIVA
PROCESO: CONTRATACION DIRECTA POR ADJUDICACION SIMPLE E) CON UNIVERSIDADES O POR COMPULSA ABREVIADA POR MONTO HASTA M 150
. . SUp?rior Cooro!. ge F.’resup., . . Coqrd. ge Director de Coord.de Asuntos Director de Autoridad con Director General
Unidad Requirente  Jerarqg. P. Financiera y Analista de Compras Patrimonio, Compras " v " . . , Proveedor
. , ) Administracion Lab.y Contrac. Asuntos Juridicos competencia Administrativo
area req. Tesoreria Contrataciones
1
Pag.2
Apertura de Ofertas

IF ° ¥ °

N~ O PV
Emite Informe Técnicoy | Solicita Informe Técnico a L
vincula al EE - la Unidad Requirente
° IF
Prepara la Adjudicacion
PV ° PV ’ ° RESOL 6 DISPO °
| ScoMprA - I
. Emite Dict
Realiza el proyecto de N Y . nr1°| izc tlg ;:ZZ t';/ N Y
acto administrativo de Revisa Documentos Revisa Documentos P y. X i Aprueba pliegos,
o . . administrativo de . . .
P> adjudicacion, el proyecto P Autoriza Autoriza e ) Firma Dictamen contrato (de
) ) adjudicacion, pliegos y -
decontrato (de Y realiza pase Y realiza pase corresponder) y adjudica
corresponder) y pliego del contrato (de
corresponder)
Realiza la afectacion . . Es una . .
presupuestaria definitiva VeI CoE T A Si Disposicién? Nop|  Firmala Resolucion
Vincula Acto E
W Administrativo de >l Autoriza documento Integra Garantia de
Adjudicacion y prepara contractual Cumplimiento
documento contractual.
Documento Aplica para: —
Contractual - por Exclusividad
Notificado - por Especialidad 24 Hs
- por desarme, traslado o
examen previo
fisi Cuando el monto sea mayor a v
Ingresa en soporte fisico M 1300 p
| = COM PR e Entrega garantia de
o Envia a Tesoreria para su . .
Seguimiento de . . cumplimiento y suscribe
. s Guarda Documentacion custodia
Ejecucion de L , N ) ¢ el documento
Fisica en elarea Vincula al EE el IFGRA
Contrato SEDO contractual
(si corresponde)
v La guarda fisica de la Declaracion
emo
Jurada del pE. 200 7-23321535-APN-DAJHACUMAR
responsabilidad de la Secretaria
General.
PP - S P
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REPARTICION: Direccién de Administracion.
SECTOR: Coordinacion de Patrimonio, Compras y Contrataciones.
PROCESO: TRAMITE DE LAS IMPUGNACIONES

Coord. de Presup., P.

Tercero Coord.de Patrimonio, Compras y Unidad de . . Director de Asuntos
Oferente . . Financiera \ 2R
Interesado Contrataciones Requirente Tesoreria Juridicos
Entrega Garantia de Enfrega Nota de
Impugnacion ala Unidad Impugnacion + Garantia
deComp@sy de Impugnacion
Contrataciones
> Recibe Nota y Garantia.
Genera IFGRA
Envia a Tesoreria para su
| | Int G " N custodia >l Guarda Documentacion
mpugna €l proceso ntegraGarantia Vincula al EE el IFGRA Fisica en elarea
creado en GEDO
Memo
Fin
s Impugnacié
Técnica? Si
Solicita respuesta a la . L
Unidad Requirente —{ Responde la impugnacién
No
PV PV
<
iene aspectos
juridicos? Si PV
Solicita respuesta a la .
No
Direccién deJuridicos P Responde |almpugnacién
PV
A 4
Generalarespuestadela
impugnacion paraincluir |
en ell proyecto deacto |
administrativo
SiT
Devuelve garantia de
impugnacion
Fin
Ejecuta garantia de
No > impugnacion
Fin
IF-2017-23321535-APN-DAJ#ACUMAR
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