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MINISTERIO DE MODERNIZACIÓN

SECRETARÍA DE EMPLEO PÚBLICO

INSTITUTO NACIONAL DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA

COORDINACIÓN DE LOGÍSTICA

ACCIONES:

1. Realizar la gestión de enlace con las áreas de tecnología y de coordinación administrativa del Ministerio
para asegurar el normal funcionamiento del INSTITUTO NACIONAL DE LA ADMINISTRACIÓN
PÚBLICA.

2. Asistir en la planificación de la conservación, uso y mantenimiento de los bienes muebles e inmuebles
del INSTITUTO NACIONAL DE ADMINISTRACIÓN PÚBLICA e instalaciones afectados a su uso.

3. Asistir en la instalación y mantenimiento de los servicios generales del INSTITUTO NACIONAL DE
ADMINISTRACIÓN PÚBLICA.

4. Colaborar en el suministro de todos los elementos, herramientas, material didáctico, medios de
comunicación o necesidades de cualquier índole, que sean requeridas para el normal funcionamiento del
INSTITUTO NACIONAL DE ADMINISTRACIÓN PÚBLICA.

5. Supervisar y controlar el uso y mantenimiento adecuado de los equipos informáticos, de comunicación y
software asociados a las actividades del INSTITUTO NACIONAL DE ADMINISTRACIÓN PÚBLICA.

6. Coordinar la agenda de capacitaciones y la ocupación de espacios físicos y aulas para el asegurar el
desarrollo de las diversas actividades de formación, eventos, conferencias y cualquier otra actividad
académica a desarrollarse en el INSTITUTO NACIONAL DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA.
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