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ANEXO IV
MINISTERIO DE CULTURA

BIBLIOTECA NACIONAL DOCTOR MARIANO MORENO

COORDINACION DE PRENSAY COMUNICACION

ACCIONES:

1. Asistir a las autoridades en la elaboracion y propuesta de la politica
comunicacional de la BIBLIOTECA NACIONAL.

2. Coordinar, con las unidades organizativas y organismos dependientes de la
BIBLIOTECA NACIONAL, la respuesta comunicacional ante demandas de la
ciudadania.

3. Desarrollar e implementar mecanismos que favorezcan el establecimiento de
vinculos institucionales con la BIBLIOTECA NACIONAL.

4. Coordinar la difusién de los eventos que se realicen dentro del ambito de la
BIBLIOTECA NACIONAL.

5. Coordinar y administrar la imagen institucional del sitio web oficial del organismo,
redes sociales, etc.

6. Informar a la comunidad acerca de los objetivos, acciones y actividades de la
BIBLIOTECA NACIONAL.

7. Producir el contenido audiovisual como insumo para promover las lineas de accion

del organismo.

COORDINACION DE SISTEMAS

ACCIONES:

1. Planificar, desarrollar e implementar la actualizaciéon y funcionamiento de los
sistemas de informatica necesarios para las gestiones de cada sector de la
BIBLIOTECA NACIONAL.

2. Coordinar y ejecutar los controles de las redes de PCs y teleprocesos y la
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administracion de bases de datos bibliograficas y de control.

3. Programar, organizar y conducir la transmision de informacion correspondiente a la
BIBLIOTECA NACIONAL por medios electrénicos.

4. Generar meétodos y procedimientos a seguir, con referencia al uso de los recursos
informaticos, sobre la seguridad, resguardo y privacidad de la informacién procesada
por las distintas areas y dependencias.

5. Asesorar y/o gestionar en los procesos de las adquisiciones de todo material
relacionado con la informatica.

6. Atender las necesidades de mantenimiento y elaborar los informes técnicos

previos a toda contratacion.

DIRECCION GENERAL DE COORDINACION ADMINISTRATIVA

COORDINACION DE GESTION INSTITUCIONAL

ACCIONES:

1. Coordinar la gestion de las relaciones institucionales por los acuerdos de
colaboracion y de donacion que celebre el organismo con entidades del ambito
publico como privado.

2. Asistir y coordinar las gestiones ante los distintos organismos gubernamentales
para la articulacién de las politicas publicas y gestiones que deba desarrollar el
organismo.

3. Supervisar el desarrollo de la relacion contractual por los lugares concesionados
de manera coordinada con la AGENCIA DE ADMINISTRACION DE BIENES DEL
ESTADO, organismo descentralizado en la orbita de la JEFATURA DE GABINETE
DE MINISTROS.

4. Asesorar en materia de derechos de autor ante los requerimientos de consulta
que efectuen los distintos sectores del organismo y de dérganos externos a la
BIBLIOTECA NACIONAL.

5. Gestionar el desarrollo de los instrumentos contractuales que se suscriban en el

marco del régimen de patrocinio del organismo.
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DIRECCION GENERAL DE ACCION CULTURAL Y DISENO

COORDINACION DE PUBLICACIONES

ACCIONES:

1. Establecer un canal de comunicacion con la comunidad que difunda la historia, el
patrimonio y el quehacer de la institucion.

2. Elaborar y desarrollar la produccién y edicion de libros, revistas, catalogos,
boletines, programas impresos y folletos de la institucion en todos sus soportes.

3. Coordinar con las diferentes areas la produccion del material editado para las
acciones culturales de la BIBLIOTECA NACIONAL.

4. Disefar y realizar la gestion administrativa y logistica de las publicaciones vy
ediciones de la BIBLIOTECA NACIONAL.

DIRECCION GENERAL DE COORDINACION BIBLIOTECOLOGICA
COORDINACION DE MICROFILMACION Y DIGITALIZACION

ACCIONES:

1. Proponer y asegurar el cumplimiento de las politicas y normativas para la
realizacion de los procesos de conversion digital y de microfilmacion de materiales
gue constituyen el fondo documental de la BIBLIOTECA NACIONAL.

2. Evaluar y planificar los materiales a digitalizar y a microfilmar de acuerdo con las
prioridades de las areas y las caracteristicas de las colecciones, respetando la
legislacion de derecho de autor.

3. Coordinar y supervisar los procesos de preparacion de los materiales,
digitalizacion, microfilmacion, edicion, control de calidad y copiado.

4. Supervisar y controlar los sistemas de guarda, almacenamiento y seguridad de los
archivos digitales y de los microfilmes.

5. Generar procedimientos de preservacion digital y recuperacion integral de los

materiales digitales.
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